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© 2.003 Distrito K es marca registrada incluido su logotipo.
Todos los derechos reservados.

La informacién presentada en esta documentacion esté sujeta a cambio sin previo aviso. Distrito K, S.L. se reservara el derecho a modificar sin
previo aviso la presente aplicacion y todos los textos y documentacion relacionada con dicha aplicacion. Las pantallas presentadas en la

documentacién de este manual son orientativas y pueden no reflejar exactamente la misma apariencia que le aparezca en la pantalla del
ordenador.

Distrito K, S.L. no se responsabiliza de ningln error que pudiera incluir los mensajes y/o textos del programa o la propia aplicacién ni de los
posibles dafios o responsabilidades que pudieran producirse o derivarse de la instalacién y utilizacién de dicha aplicacion.

Queda totalmente prohibido copiar total o parcialimente la informacién que se presenta en este manual.
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INSTALACION DE LAS APLICACIONES

1. Introduccién

La instalacién de aplicaciones de Distrito K ha sido desarrollada con el objetivo de reducir al maximo la complejidad del
proceso, y evitar, en la medida de lo posible, la necesidad de pasos adicionales de configuracion, tanto para su uso en un solo
equipo como para instalaciones en red.

Todos los productos se distribuyen en CD-ROMSs con autoarranque. Por lo tanto, para iniciar el proceso, basta con insertar el
CD-ROM en la unidad del equipo, y esperar el inicio de la instalacién. Si esto no ocurriese, es posible que la funcién de
autoarranque de su unidad de CD-ROM esté desactivada. En este caso, seleccione Mi PC y haga doble click sobre el icono de
su unidad de CD-ROM.

Instalacion de SQL Horizontal |

Bienvenido a la instalacion de SAL Horizontal

J BquIpO.

Cancelar

Para iniciar la instalaciéon de la aplicacion, pulse el botén Instalacion. Luego de unos instantes, se iniciard el proceso de
instalacién, que tiene la apariencia habitual en este tipo de aplicaciones. A partir de este momento, simplemente deberéa seguir
las instrucciones, cumplimentando la informacién que se solicite en cada etapa, hasta completar la instalacién. Si en cualquier
momento desea interrumpir la instalacién, pulse el bot6n Cancelar.

InstallGhield <awss || [Giguionte
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2. Seleccién de la carpeta de destino

Luego de las etapas iniciales de identificacion del usuario, la instalacion presenta la ventana de seleccion de la carpeta de
destino, similar a la siguiente:

I " .
Instalacion de SQL Horizontal

Elegir ubicacion de destino
|

o enalra

Examinar...

< Atrds Cancelar

En ella se indica la carpeta de destino en la que se instalara la aplicacion. Si desea cambiarla, pulse el botén Examinar..., y se
abrird un cuadro de didlogo que le permitira hacerlo. Si la carpeta indicada no existiese, se creara.

La primera vez que se instale una aplicacién de Distrito K, la instalacién sugerira la carpeta C:\Distrito. En caso de que ya
haya instalado previamente otra aplicacion de Distrito K en este equipo, la instalacién sugerira la carpeta indicada en la Ultima
instalacion.

Dentro de la carpeta indicada, se instalaran los diferentes productos de Distrito K. Por lo tanto si instala varios productos de
Distrito K, es aconsejable indicar siempre la misma carpeta. De esta manera, todos los archivos comunes necesarios para el
funcionamiento de las aplicaciones de Distrito K, que se encuentran en la carpeta Compart, sélo se instalaran una vez en el
equipo. Ademas, tanto la informacién compartida, como el enlace entre las diferentes aplicaciones, estaran directamente
disponibles, sin necesidad de modificar la configuracion original.
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NOTA: Es imprescindible que todos los Usuarios de Windows, y en especial el usuario que realiza la instalacion, que va a
utilizar la aplicacion tengan habilitados todos los permisos de acceso a la carpeta de destino y a todas sus subcarpetas. De lo
contrario, la aplicacion no funcionara correctamente. Si tiene un sistema con permisos asignados segin los usuarios, indique
esta informacion al administrador de su sistema.

Uso de la carpeta de destino en el archivo de inicio

Es muy importante tener en cuenta que la aplicacion de instalacion utilizara la carpeta de destino indicada para generar el
archivo de inicio de la aplicacion.

Este archivo de inicio tiene el mismo nombre y estad ubicado en la misma carpeta que el archivo ejecutable de la aplicacion,
pero tiene la extension .ini.

Asi, por ejemplo, si se instala SQL Horizontal en la carpeta de destino C:\Distrito, tendremos:

Archivo ejecutable de la aplicacion: C:\Distrito\Horizont\ Horizont.exe
Archivo de inicio: C:\Distrito\ Horizont \ Horizont.ini

Este archivo de inicio es un archivo de texto, con el formato estandar de Windows. Por lo tanto, si se desea consultarlo o
modificarlo, puede acceder a él con cualquier editor de textos, por ejemplo el Bloc de Notas. Ademas, si esta dentro de alguna
aplicacién de Distrito K, puede seleccionar Opciones/Editar archivo de inicio.

NOTA: Si modifica el contenido del archivo de inicio, hagalo con extrema precaucion, y guarde una copia del mismo, ya que es
posible que su aplicacion deje de funcionar correctamente.

El contenido de este archivo puede variar segun la aplicacién, pero todas las aplicaciones de Distrito K tienen una parte
comun, que se explica a continuacion:

~=lofx|
Archive  Edicidn  Formato  er Ayuda . . . .« s o o vpe
TRuras] - == entrada Compart indica la ubicacion de librerias especificas de la
Compart=C: D st ndEgmmemereT = . . -
e Distrito izt \pat abase _aplicacidn—La-entradede-BiGlobal indica:

yuda S GstritoVHORIZON T L.
e oA T o ampar - Los datos de bancos y codigos postales.
?SEEQES%?””” ST - La carpeta de datos de Hacienda (Aeat)

o _

[ACTUALIZACION]
ClienteServ=s
AUTOMATICO=NO
ULTIMACOMPROBACTON=25 /04 /2008
[CONSUMOS]

ACTUALANTERIOR=ST
TOTALLECTURA=NO

PRECIO=HO

Rl

La entrada Compart nos permitira indicar la ruta donde se encuentra el
motor del Firebird. De esta manera si trabajamos en red colocaremos las

| rutas de red donde se encuentra la carpeta compart.

[ Linea7, colmnazd Y

™~
La entrada Datos indica la ubicacién de la carpeta Database, donde se
encuentran todos los datos de la aplicacion.

La entrada Fondo indica la disposicién de la imagen de fondo de la pantalla principal

0 - Sin imagen

1 - Imagen centrada

2 - Imagen en mosaico
El archivo de imagen del fondo tiene el mismo nombre y esta ubicado en la misma carpeta que el archivo ejecutable de la
aplicacion, pero tiene la extension .bmp.

La entrada BotonesPlanos indica la apariencia de los botones en la aplicacion.
S - Botones planos, estilo Explorer
N - Botones resaltados permanentemente

Las entradas Compart y Datos son imprescindibles, y si no estan correctamente indicadas la aplicaciéon no funcionara

correctamente. Las demas entradas son opcionales, y si no se indican, la aplicacién asumira las rutas por omisién en cada
caso.
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Estructura de directorios

Por ejemplo, si instala SQL Horizontal en un equipo, indicando C:\Distrito como carpeta de destino, la estructura de directorios
resultante al finalizar la Instalacion tipica sera la siguiente:

@ pistrito =10/ x|
.ar

Archivo  Edicidn  Wer Favoribos  Herramientas Ayl 22

@ Atrds = ) - LE /'J Biisquada [C" Catpetas ‘
Directidn | ) C:\Distrito B
Carpetas
SR istrito
Bl C3) Compart
) Aeat
3 Bde
I3 Firehird
@ Rave
) vne
=l C3) Horizonk
3 Ayuda
[3) Database
[3) Fondos LI
A

|2 objeto, Espacio dispor |D bytes | d Mi PC

x

Si, mas tarde, instala Conta 3.0 en el mismo equipo, y también indica C:\Distrito como carpeta de destino, como es
aconsejable, la estructura de directorios resultante al finalizar la Instalacion tipica sera la siguiente:

M Districo =loi x|
.'11-

>

Archivo  Edicidn  Yer Favoritos  Herramisntas — As

e Akrds -« ||~ l.@ ‘/_:' Edsqueda E__:“ Carpetas
Direceién |) C:{Distrito =] It
Carpetas x

= 5 [ A

E I Compart

El ) Aeak
25 Mod1a0 J
[C5) Mad190

[ Mod347

() Mod349

25 Mod390

[C5) MODELDS
£ ModUrico
) Bde

2 objeto. Espacio dispor |El bytes | :i Mi PC

| K
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Instalaciobn en monopuesto

Si se desea instalar una aplicacion de Distrito K para que funcione en un solo equipo, bastara con indicar una ruta valida, y
proceder a la instalacion.

Instalacion en multipuesto

Si se desea instalar una aplicacion de Distrito K para que funcione en una red local, en la que varios puestos tengan acceso a
la aplicacion, Debe seleccionarse la carpeta de destino adecuadamente, para facilitar la instalacion.

Como ya se ha explicado, la instalacion genera el archivo de inicio, indicando en el mismo las rutas de acceso necesarias. Por
lo tanto, debe tenerse especial cuidado en indicar una carpeta de destino accesible desde todos los equipos de la red local.

Se recomienda expresamente, en especial para estos casos, el uso de rutas UNC, del tipo \\servidor\recurso\carpeta, en toda
la aplicacion.

Por ejemplo, si se instala la aplicacién en el disco C de un equipo llamado Servidor, compartido en red como el recurso
DiscoC, y se indica C:\Distrito como carpeta de destino, la aplicacion se instalara correctamente y funcionara sin problemas en

este equipo.
Pero cuando intentemos iniciar la aplicacién desde el equipo Puestol, la aplicacién fallard, ya que no encontrard la ruta

C:\Distrito\Compart, debido a que la aplicacion no esta instalada en su propio disco C.

Para realizar correctamente esta instalacion, deberiamos indicar \\Servidor\DiscoC\Distrito como carpeta de destino. La
instalacion se realizara exactamente en la misma ubicacion que en el ejemplo anterior, pero, de esta manera, la aplicacion
funcionaréa correctamente desde todos los puestos de la red que tengan acceso a este recurso.

Las rutas de red Unicamente se indicaran en el compart continuando el resto de las rutas en local.

Ademas se indicard una nueva ruta en la que se pondra:

NombreServidor=Nombre del Servidor en que se haya instalado

En el siguiente ejemplo en caso de haber compartido la carpeta distrito y en el caso de que el nombre del servidor en la red
fuera SERVIDOR el pyme.ini quedaria de la siguiente manera:

=

Archivo Edicion  Formato  Ver Ayuda

[Rutas] -
Compart=yhseryidorsDbistritohCOMPART
patos=C:h\pistritoyHorizontwbatabhase
Ayuda=C DI strito HORIZONT \AYUDA
Conta=C:hDistritohCOMTANDATABASE
DkGlobal=C:\pistritosCompart
nombreseryidor=servidor

[Pantallal

Fondo=1

[ACTUALIZACION]

Clienteserv=s

AUTOMATICO =MD

ULTIMACOMPROBAZION=25 /04,2008
[CoMsUMos]

ACTUALANTERICR=5T

TOTALLECTURA=ND

FRECIO=NG -
< | »

| | Linea 2, columna 19 4

En cualquier caso, si ya se ha realizado la instalacion y no se desea repetirla, siempre es posible modificar el archivo de inicio,
de la manera indicada anteriormente.
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3. Proceso de instalacion

Una vez seleccionada la carpeta de destino, la instalacion continuara solicitando el resto de la informacién necesaria, e iniciara
el proceso de instalacion.
Este proceso de instalacion realizara los siguientes pasos:

Copia en la carpeta de destino de los componentes seleccionados

Durante la instalacion se copiaran en la carpeta de destino los archivos correspondientes a los componentes seleccionados.
Este proceso NO copia ningtn archivo en las carpetas del sistema, ni en ninguna otra carpeta del equipo.

En caso que la aplicacion, o alguno de los componentes de la misma, ya se encuentren instalados en la carpeta de destino
seleccionada, la instalacion advertird de tal circunstancia. Si continta con la instalacion, se sobrescribiran los archivos
existentes.

Si ha indicado que desea reemplazar una base de datos existente, la instalacion no la sobrescribird, sino que renombrara la
carpeta existente, agregandole la primera extension numérica de tres digitos disponible.

Creacion de accesos directos

Finalizada la instalacion, se creara en el escritorio un acceso directo a la aplicacion instalada.
Ademas, se creara una entrada, Distrito K, dentro del ment Programas de Windows. Esta entrada tendra accesos directos a la
aplicacién, a la ayuda de la misma, y a las utilidades que se distribuyen con la misma, asi como un enlace a la pagina web de

Distrito K.

Instalaciones en multipuesto

En las instalaciones en multipuesto, como es légico, sélo se crearan estos accesos directos en el equipo en el que se efectlie
la instalacién. Por lo tanto, en el resto de los equipos de la red, serd necesario crear estos accesos directos, o copiar los que

la instalacion ha generado.

Generacion de la informacion de desinstalacion

Ademaés, la instalacion registrara la aplicacion en el sistema, de tal manera que ésta pueda desinstalarse en cualquier
momento descargandose el fichero de desinstalar que hay en la web www.distritok.com
NOTA: Este es el Unico cambio que la instalacién realiza en el Registro de Windows.

Instalaciones en multipuesto

En las instalaciones en multipuesto, debe tenerse en cuenta que el proceso de desinstalacién sélo podra realizarse desde el
equipo en el que se ha realizado la instalacion.
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DESINSTALACION DE APLICACIONES

El proceso de desinstalaciéon de las aplicaciones de Distrito K se le realizara de forma similar al resto de desinstalaciones de
cualquier aplicacion.

Este proceso sera obligatorio en el caso de que queramos desinstalar la aplicacion de un equipo y volver a instalarla en el
mismo u otro equipo conservando la licencia que hemos adquirido del programa. La desinstalacién del programa bien
eliminando directamente la carpeta o por medio de otro proceso conllevara la pérdida de la licencia de la aplicacion.

Sera muy importante realizar una copia de seguridad de los datos, pues este proceso elimina todas las carpetas de la
aplicacién con sus datos correspondientes.

Para iniciar la desinstalacion nos iremos www.distritok.com y pinchando en cualquiera de las aplicaciones tendremos en el
menu de la derecha una opcién que pone Desinstalador.

2 Bienvenidos a Distrito K - Microsoft Internet Explorer

SETE
| &

Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

Qs - ) - [x] 3] Tn ‘ ) Blsqueda ¢ Favoritos

Dirsceién |g'] hitp: ffumu distritok. comf

@l- LB JEBEE

=] B |vincdos ?| 4 -

Productos
SQL Fincas

a SUOLFINCAS

$QL Conta SQL Caffe SQL Obras SQLTpv
Opciones

Introducddn

SOL Fineas Inmaebilisria

SQL Fineas Herizental

SGL Fincas Vertical Gestion de inmobiliarias y administradores

Documentacién Comunidades

Manusl de usuaric Inmuebles
Fotos
gvaluador de férmulas Planos

Facturacién
Gastos / Ingresos
Asambleas y actas

Utilidades

Cédigos postalas

Introduccion

Bancos y sucursales
Teleasistencia

Desinstalador

S0L FINCAS es una solucidn completa para el sector
inmobiliario vy de administracidn de fincas, ya gque
integra en un solo paguete las tres facetas de este
sector; Wertical (alquileres), Horizontal (comunidades
de propietarios) e Inmobiliarias. Para hacer de la
tecnologia futura nuestro presente, hemos integrado
las soluciones mas modemas, permitiéndole s
creacitn de su inmobiliaria vitual en internet con sélo
pulsar un botdn, a través de e-Fincas

Juan Fl

El manejo de la aplicacion ha sido estudiado para ser lo
mas sencillo e intuitivo posible, sin sacrificar |a potencia
del programa. Permite una total integracian del teclado y
del ratdn, caracteristica poco habitual en los programas
de windows, A |0 largo de toda la aplicacidn el usuario
podra previsualizar los procesos antes de realizarlos,
deshacerlos una wez hechos, resaltar determinada
informacion  en  diferentes  colores  dependiendo  del
estado

[&]Listo

Realizado por Distrito K, S.L

T

[ [ nternet
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Una vez descargado ese fichero si lo ejecutamos nos pedira que le indiquemos la aplicacion a desinstalar:

Guardar como

Guardar en: I I~ Horizont

Qe

Manual de Usuario

Avuda

Database

Fondos
I CAMBIOS, EXE
LI CAMEBIOSCDS, EXE

ConvPdxIntHor . exe
Escritorio Horizonk.exe
1BInstall.exe
Updateonsumos, exe
LUPDATER.EXE

Hombre: Idesinstalar. EE

Tipo: I.ﬁ.plicacilﬁn

-

Guardar

Cancelar

w

Confirmaremos la eliminacién del programa. Este proceso de desinstalacién debera realizarse en el equipo en el que hemos

hecho la instalacion.

Confirmar la supresian de archivos

\ ? ) iEska sequro de gque desea eliminar por completo esta aplicacion v todos sus componentes?

La desinstalacién borrara todas las carpetas de la aplicacién asi como los datos que en ella figuraran.
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Durante la desinstalacion el proceso nos pedira un nimero de clave de desinstalacion al igual que suministra un ndmero en el
cudl estaba registrada la aplicacion el cual se debera anotar. Para la clave de desinstalacion deberan ponerse en contacto con
Distrito K, S.L. llamando al 902 119 554, quien le suministrara la clave para continuar el proceso.

Muy importante X|

El proceso de dezinztalacian ha detectado que esta aplicacidn esta registrada
coh oz siguientes datos;

ME zerie: ED24 963A 7489 Licencia: 1409 9228 7240 7ACE 6C4D

FPara conzersar loz derechos que e otorga este ndmenn de licencia, v poder
inztalar nuesamente la aplicacion en &ste u otro equipo, debe ponerze en
cohtacto con Digtrito K. [Tel. 902 113 554, para obtener una clave de
desinstalacian.

Cuando el proceszo de desinstalacion finalice, le indicara un codigo de
deszinztalacidn. Debe apuntarlo cuidadozamente, va que i no dispone de &l
hio podra obtener el ndmero de licencia de la nueva instalacian,

Clave de desinstalacion

i Cancelar |

Una vez finalizada la desinstalacion ésta nos suministrara un cdédigo, del cual debera informar a Distrito K, S.L. para poder
obtener un nuevo namero de licencia al volver a instalar la aplicacion. La pérdida de este nUmero provocara la pérdida de los
derechos de la licencia y el no poder volver a instalar la aplicacion.

Muy importante E3 |

El proceso de desinstalacion ha finalizado satigfactoriamente, Su codigo de
desinstalacidn ez el siguiente:

95A4 DIFD 2169 DCOA A42C D383 FFOE

Debe apuntar este codigo cuidadozamente v almacenarla en un lugar zeguro,
wa que deberd indicarlo cuando dezee regiztrar nuevamente el producto.
Recuerde que zin este cadigo, no podra obtener el ndmeno de licencia de la
nuesa instalacion, v perdera los derechos de zu icencia.

Nota: Este proceso elimina por completo la aplicacién y sus componentes incluida la base de
datos por lo que sera imprescindible que previamente se realice una copia de seguridad de la
carpetay sus datos para no perder ningunainformacion.
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SQL FINCAS HORIZONTAL

progromo de
administrocion
de fincas

SOLFINCAS

Distritok™ 4

010222007
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OPCIONES

En el siguiente men(, seleccionaremos la opcion CONFIGURA CION para poder empezar a configurar la aplicacion,
ademas en el siguiente menu se pueden definir los permisos de accesos a los diferentes apartados de SQL FINCAS, asi como
cambiar de usuario.

Otras opciones que nos facilita el mend, es determinar la impresora y sus configuraciones que la aplicacién utilizara para
poder imprimir los informes, extractos, etc., editar archivos de inicio y administrar licencias.

Tt Fincas para Windows - SQL Horizontal - 10l =l

Inicio Archivo Informes { 5 nientas Ayuda

A R T Ty Y oL @©

Seleccionar  Administrador  Permisos Carnbiar
impresora de licencias de acceso  de usuario

Configurar  Configurar  Configurar  Configuracion  Editar archivo
aplicacian teclas traduccion de Correo de inicio

s INCRS
@ SUL l DIStrltOij&;
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CONFIGURAR APLICACION

Al entrar en e ment de CONFIGURAR
APLICACION se encontrard con varias solapas, las
cuales, le permitiran acceder a varios submends para
configurar el programa.

Cuentas Pardmetros 1 Circulares

Nombre:

La primera es EMPRESAS donde usted rellenara las [DISTRITOK, 5. ‘

casillas con los datos de la empresa (Nombre Comercial, NERE oEa

Razén Social, Direccion, C.P., Teléfono, Fax, E-Mail, Logotipo, [23334348 | [DISTRITOK,SL 1

| |

etc). SG . Calle N Piso Letra

E | [JuAN FLOREZ [[129 " [eado | ]
. X Poblacién CP Provincia
Estos campos son lo que mostrara por defecto en los informes [L& CORURA |[15004 %[ Conia |
y en los formatos de impresion. e Sm

En esta Ultima opcion la podra modificar con los botones que
aparecen en la ventana de logotipos

Espacio reservado
pare su logotipo

{  Aceptar 1? Cancelar 3

La solapa “CIRCULARES” sirve para generar unas cartas
modelo para las distintas opciones:

L] Recibos pendientes. Empresa ? Cuentas % Parémetros
« - devueltos.

e  Carta de consumos.
. Certificado de pagos al dia. @ Recibos pendientes () Carta de consumos

) Recibos devueltos ) Certificado de pagos al dia

[ @il un ] |

Enlace contable A ?( Enlace contable - C i Actualizacién i
i SO

Solamente se tendrd que indicar para cada opcion el texto
gue mas se adapte a las necesidades del administrador. ]

. . ;s . Estimado cliente:
El texto que escribamos aqul nos servira despues para que

genere automdticamente las cartas a los propietarios que
tengan recibos pendientes, recibos devueltos, hacer cartas de
consumos Yy hacer certificados de pagos conforme el
propietario se encuentra al dia en los pagos de la comunidad. Le rogamos nos viste a la brevedad para saldar dicha deuda.

El mativo de la presente es informarle gue tiene en nuestras oficinas los recibos
pendientes de pago que abajo figuran.

En el apartado de cartas podemos elegir el tipo de fuente, FRemsEmente

alineacion, negritas, etc.

El Administracior

f “Aceptar F " Cancelar ‘
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SQL FINCAS

La solapa “CUENTAS” es en la que indicara todas las
cuentas que dispone la administracion.

Podremos dar de alta en esta solapa mdltiples cuentas del
administrador, indicando la moneda por defecto de cada
cuenta, bien sea euros o pesetas.

Si las cuentas son bancarias deberé indicar el C.C.C. y el
sufijo, en el caso de que sean cuentas de caja este
apartado lo dejara vacio.

Si son cuentas de banco deberemos indicar el C.C.C. y
ponerle el sufijo para enviar las remesas bancarias.

La aplicacién de Horizontal le calculara automaticamente
los digitos de control de la cuenta bancaria, ademas lleva
incorporado los digitos de las entidades bancarias asi como
de las sucursales.

Estas cuentas son del administrador, las cuentas para cada
comunidad las reflejaremos en la solapa comunidades.

La Solapa “ENLACE CONTABLE A” son las cuentas que
se configuran para los datos de la administracion.

Como se puede observar en las distintas casillas de IVA,
IRPF, CLIENTES, etc, se deberd de indicar las cuentas
contables a las que se desean asignar los datos.

A diferencia de los datos de IVA, IRPF y HONORARIOS, en
CLIENTES e INGRESOS, se introducira la raiz contable de
la cuenta y se completara con “C hasta llegar al nivel de
digitos. Para establecer las “C se indicara con la flecha que
apunta a la derecha.

Este sistema permite introducir en las “C” el codigo del
cliente que tiene asignado en la aplicaciéon, con el
consiguiente ahorro que se produce al no tener que crear
las cuentas en contabilidad.

Parémetros

Circulares

e o

2 CaJ4 EFECTIVO ADMINISTRACION

Cédigo Nombre Moneda

|1 } |BAN|:0 ADMINISTRACION (BARCLAYS BA | |Eum = |
coe Banco o Caja Suliio ‘
|00s5-0020-23-0909876567 [0 F] [BaRcLavs BaNKSAE. 001 | ||

{ peeptar 1 f

LCancelar

Enlace contable - C Actualizacion

Administracion 1
Raiz Resultado

Iva: 47200000 ! 51147200000

Irpf: | 47500000 f@ 47500000
Cobro hon:
Clientes: 430 » | [430CCEC
Ingresos: 7_0_5 k 705
Cajas: S » 570
Bancos: ii7_2 ______ gi*rbjﬁf{";) 572 '

[ Aceptar 15 LCancelar i 1
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SQL FINCAS ...

La Solapa “ENLACE CONTABLE C” son las cuentas que
se configuran para los datos de la comunidad. En este
enlace realizard todos aquellos movimientos que
perteneciendo a la comunidad hayamos cobrado o gastado
con cuentas del administrador.

El procedimiento de asignar las cuentas es similar a la
ventana anterior. Como se puede observar las letras que se
introducen al final de las cuentas contables es diferente en
algunos de los casos.

En las cuentas que tengan doble flecha, debera determinar
que espacio se deja para el cédigo de propietario y cual
para las distintas cuentas (Comunidad y Cuenta).

Ademas de indicar los distintos codigos de cuentas podra
indicar el programa de contabilidad SQL CONTA o que se
genere un fichero ASCII para su posterior tratamiento.

Al seleccionar SQL CONTA, debera indicar a la empresa
que desea realizar el enlace contable.

El enlace contable se referird exclusivamente a todos los
movimientos que afecten al administrador no a las
contabilidades de las distintas comunidades.

La Solapa “PARAMETROS” sirve para indicar entre otros el
% de IVA., % de Recargo de Equivalencia, % Retencién de
I.R.P.F. en las facturas de honorarios y el contador de la
Ultima factura. Modificando ese contador empezara la
factura en el n° siguiente al que coloquemos ahi.

También vamos a tener la opcién de configurar el formato
de menu de la aplicaciéon pudiendo configurar que procesos
queremos dejar en el menu tanto de la aplicacion como
externos.

En la opcion de descripcién de consumos nos sirve para
configurar como queremos que refleje en el recibo el
consumo que vamos a cobrar. Para ello puede aparecer la
lectura actual y anterior, si queremos indicamos el total de la
lectura, el precio del consumo, al unidad y el minimo y fijo
del consumo. Cuantas méas opciones marquemos mayor
informacién saldra reflejada en el recibo.

Dentro de formatos indicaremos la direccién del formato de
factura , recibo y etiqueta, los cuales los podremos editar y
disefiarlos como queramos que salgan nuestros formularios.

Estos formularios detallaremos en el apéndice como se
configuran.

Realizado por Distrito K, S.L.......oooiiiiiiiiiiiiie e

Manual de Usuario

6\3

Circulares 1

R A DO N )

\
Empresa { Cuentas

s S A RSP P TV TP o

i Enlace contable - & s =

Comunidades

Paradmetros

TS YT

Sy 3
Actualizacién 1

S N

Raiz  Resultado
Cuentas: |57 157
Gastos:
Recibos: :
Gastos =
Bancarios: | 2250 T een |
Enlazar con ‘
@ Conta 3.0 () Fichero de testo
= Empresas

ASIENTOS PROGRAMABLES

2001

12002

003 (La Tienda de Informatica, SL)
004

Lt
- # Plan General Contable

)

[ Aceptar A LCancelar

S ¥
Enlace contable - & \{m Enlace contable - C jm Actualizacion
T T S T IV T T e s ey e e e s

Empresa Cuentas rametros, - Circulares
Moneda [ RE Retenc  Ultima factura i
= <, 1 2, 1 2, }
|Euro Ffex [sx |[iex 010 |
Mendi Principal
2
! (2

Descripcién de consumo:
E Lectura actual y anterior G Precio unitario de la lectura
{71 Total de la lectura {7 Unidad de consumo ‘
D Incluir minimo y fijo de la lectura |
Formato: %
Recibo |C:ADISTRITOMHORIZONTYRECIBO.FMT ,'j ]
Factura |C:ADISTRITONHORIZONTAFACTURA.FMT @_} !
| Eliqueta IC:\DISTHITD\HDHIZUNT\ETIQUET‘].FMT @ !
Apariencia aplicacior
E Activar i Macintosh Bi |

;( Aceptar } 1( - Cancelar i
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En la solapa de ACTUALIZACIONES es donde podremos
automatizar las actualizaciones de la aplicacion SQL
Horizontal En ella podemos indicarle que nos compruebe via
Internet si hay nuevas actualizaciones y los cambios que hay
en dichas actualizaciones. Para ello viene configurada una ruta
para acceder a las actualizaciones y para los cambios que no
deberemos variar salvo que indicaciones de Distrito K.

Indicaremos cada cuantos dias queremos que compruebe si
hay actualizaciones y en caso de que utilicemos MODEM
podemos hacer que conecte automaticamente para realizar la
actualizacion.

Configuracion de la aplicacian

Manual de Usuario

-

e

[

)’ )’
Empresa [ Cuentaz [ Parametroz

' .
[ Circulares

[

)’
Erlace contable - & [ Enlace contable - C

\[ Actualizacidn ,]

Periodo _ Hora inicio Hora fin

| 7dias |3 |0:00:00 |

23:53.00 |

Ruta de actualizacidn

|http: £ v, distritol com/ficheros/actualizaciones,

Ruta de cambios

|http: £ v, distritol com/ficheros/actualizaciones,

Configuracidn de conexidn

Acceso telefdnico a redes Usuiario

Clave

i)

f 1 f

Aceptar Lancelar

ST 4= To Lol o To] g DI ES] 4 | (o T S QS TN TP P P PU PR PP PP Pagina 23 de 344



S QL FINC AS ..ottt e oottt e e e e e oot ee e ee e et ateeaeeeaeees ebeaeeeae e aaaeaaeeteeeeaaareaeeeee e aaeareraeaean Manual de Usuario

CONFIGURAR TECLAS

Dentro de SQL FINCAS se puede establecer las [Leelas abreviadas ooe
distintas teclas rapidas que queramos configurar =l Accidn Teclals) [~
para las distintas opciones. Asi ademas del raton ol e Frimera Chrl+Iricio
podremos acceder a las opciones mediante teclas "’:I Anterior Cl+Re Pag
configurables. ai Obas teclss S Cirleti Pag
§:] “Yentana de seleccion Ultimo Ctrl+Fin
En el apartado de Navegador estableceremos las || 1] Frevisuslizacién [lises] i
teclas para ir al primero, al Ultimo, siguiente o Eliminar Ctrl+Supr
anterior, buscar, eliminar un documento o un ey e
archivo maestro, etc. EL:zal EliiS
Estas teclas las configuraremos para las opciones Aceptar cambios i
de edicién, de seleccién y las distintas opciones Eanoshifeambiog i
de previsualizacion. fchescol i v
CONFIGURAR TRADUCCION
Otra de las utilidades que presenta el SQL " Tresucto 008

FINCAS es que incorpora un traductor mediante el e |

cual podremos traducir la aplicacion al idioma que | [ =)=l T VRN A Mosvar vaducidos || ] Mostes no aducidos | 115 Wastartados |
queramos o bien cambiar determinados nombres | . . —

por otros que designemos. {PENDIENTE+RECIBOS) A | [Perinmuetle
{PENDIENTE+
{PEMDIENTES DE COBROS ¥ PAGOS!

Esta opciéon permite traducir tanto los textos {PENDIENTE}
visuales de la aplicacion como los mensajes {PERIODD HONORARIOS: 0-5MENSU:
{PERIODO HONORARIOS}
emergentes que muestra el programa. {PERIODO LIGUIDADD: 0oMENSLIAL,
{FERIODD LIQUIDADOY
En la parte de la izquierda encontraremos todos e
p q ] 105 1€ {PI50 DE L& DIRECCIGN)
los textos que podemos traducir de la aplicacion. {PISO}
{PLEASE INSERT DISK }
. {PDBLACIGN}
Escogiendo el texto que queramos tendremos en {POR COEFICIENTES} f ST i y
. S e el e e Sl e e
la casilla de Base el Texto tal cual lo muestra la R Traducido
aplicacion y en la parte de abajo podremos {POR PROPIETARIO} Por Piso
traducirlo como queremos que salga. {PORCENTAJES}

{PORCENTAIE}

{PREMATURE END OF FILE REACHEL
{PREPARAND RELLAMADA .}
{PRESENTADOR:}

{PRESIDENCIA} |

Mum 0344
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CONFIGURAR CORREO
_iix

r— Configuracion SMTP

Esta caracteristica le permitira enviar correos

8 I s , Servidor Puerto
directamente desde de la aplicacion a través de las [smtp. distritok. com [ =
circulares. s

Usuario Clave
Idistrito I****** | ; Probar conexidn |

Para configurarlo bastard con completar el nombre del

servidor de correo saliente (SMTP), el puerto, usuario [~ Texto de mensaie
clave tal como se configuraria en cualquier = - =]

)p;rograma de glorreo electronico. g\demés se incluyqe un |EI=| S]] TimesNew Roman =l a5 el s ul=la)e

botén que permite comprobar la conexién al servidor, =

aunque no se verifica que el usuario y la contrasefia Estimado Cliente,

sean correctos.

La parte inferior de la ventana cuenta con un sencillo
editor de texto desde donde podra personalizar un
saludo o firma de la empresa para incluir en el correo
que se enviara junto a los documentos o circulares
adjuntos.

Acepkar | | Cancelar

EDITAR ARCHIVO DE INICIO

En esta opcion, introduciremos las rutas — ;
del motor, de los datos. Asi como de :'-. Horizant.ini - Bloc de notas E|D|[5_<|
cualquier otra aplicacién si fuese necesario ——
como por ejemplo SQL Conta. Archivo Edicidn  Formato  Wer  Avuda

[Rutas]

Compart=c:%DISTRITOMNIOMPART
Catos=C:sDistritosHorizont\DATABASE
Ayuda=C:hDistritosHor izonthAY DA

Conta=C:hnDistritoNooNTANDATABASE

[Pantallal
Fondo=1
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SELECCIONAR IMPRESORA

El programa SQL FINCAS le permite  [oerrymmremmmrm HE
seleccionar una impresora, informandole

de cual es la que tiene actualmente como [ Impresora

predeterminada. MHambre: zon ActionL aser 1000 Propiedades |

El mend de configuracic’)n de impresoras E.staT:Io: Impresora F-redeterrnlnada; Lizka

es muy sencillo de utilizar. Tijge: Epsonceiorilasar il ,
Ubicacian: \WAcculazeriepszon

Al mismo tiempo le permite, con una Comentario:  EPSOM Metwork Prinker

simple pulsacion de raton cambiar la - -

orientaciéon y el tamafio del papel que - Papel Drientacidn

ut|||<;e laimpresora. Si usted pulsa sobre el Tamafio: | 44: 210 % 237 mm =] 3 & Yertical

botén que titula PROPIEDADES

podra ver la configuracion interna de la Drigen: |Bandeia supefior =l ¢~ Haorizontal

impresora, donde puede elegir desde la

resolucién de la impresién, la calidad del

papel que se va utilizar durante la Aceptar I Cancelar
impresion, etc.

Para confirmar la configuracion creada por usted debera pulsar soore ACEPTAR,0CANCELAR siconsidera que no
es |la adecuada.

ADMINISTRADOR DE LICENCIAS

Especificaremos el nimero de licencia de la aplicacion Admmtrador lice A
Fincas Horizontal 3.0.

| Numero de serie del producto : 3C38 406E DESS
Este namero sélo sera suministrado por Distrito K, por lo | Fechade instalacidn original : 04/03/2004
que nunca se debera modificar pues la eliminacion de este | F&cha de version actual: 19/03/2003
namero conllevara la pérdida de la licencia.

Mddulo ]Nl]mero de licencia
Fincas 3.0 - Horizontal

3 £
f Aceptar 1| Cancelar
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SQL FINCAS

PERMISOS DE ACCESOS

En la opcion de PERMISOS DE ACCESO

Manual de Usuario

puede configurar el acceso del personal a los datos

| G

restringiendo determinados tipos de datos. Se puede
limitar el acceso para que solo puedan observar |
algunas informaciones pero no puedan ser | Usuario ICIave ];
modificadas. (K
En la pantalla debera indicar en la parte superior la E
denominacién de cada persona en la opcién | =
USUARIO vy suCLAVE para acceder a los | ooy
datos. I
Recurso lNiveI de acceso A

En la parte de inferior indicara los recursos a los que | Ment Archivo Lectura y escritura B
quiere dar acceso y las limitaciones que poseen. | I Cominidadas Lectura y escritura
Pulsando con la barra espaciadora o haciendo clic con || Saldos iniciales Lectura y escr!tura
el ratén sobre la opcion NIVEL DE ACCESO, | Inmuebles Lectura y escrituia
vera dos posibles limitaciones: ninguna y lectura y | || Otosdatos Lectura y escritura
escritura. Recibos -

- ) . ) ) ) Presupuestos Lectura y escritura
Por dltimo a pie de, men, podré realizar conjuntamente B st Lectiayescitua -
y de forma maés répida, RETIRAR TODOS los |
permisos de acceso, cambiarlosa ESCRITURA. | Rt o ¥ A 3

CAMBIAR DE USUARIO

Esta opcién le permite cambiar de usuario-empresa,
tener que reiniciar el programa.

sin

Esta pantalla es la misma de acceso inicial al programa por
lo que no nos extenderemos sobre ella.

Pulsara sobre la empresa y el ejercicio, indicando al mismo
tiempo cual es el usuario que va a introducir los datos y su
clave de acceso.

En caso de olvidar la contrasefia del programa debera
ponerse en contacto con Distrito k para facilitarle una clave
de Administrador.

Usuario

PﬁCDBD

Clave

xxxxxxxx)1

Aceptar

2L
11 Cancelar
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ARCHIVO

Esta opcion estéd orientada a la introduccion de la informacion base del sistema, como son las comunidades, inmuebles,
presupuestos, clientes, remesas, etc.

Tt Fincas para Windows - SQL Horizonkal

Herramientas Opciones Ayuda

B s e
Inmuebles  Clientes  Asambleas  Remesas  Honorarios

Presupuestos  Ingresos  Consumaos Incidencias . 3
- v gastos = Tipos de averias

F\; g Industrisles
ﬁ Cormpafias dz seguras

=

Comunidades

Estilos de
liquidaciones

s INCRS
@ S U L l DlStr[tOKQi\:;
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SQL FINCAS

COMUNIDADES

En este apartado de comunidades definiremos las
caracteristicas generales del grupo de inmuebles
que la componen asi como otros datos exclusivos de
las mismas.

Manual de Usuario

Al seleccionar esta opcion aparecera una pantalla
previa en la que debera de seleccionar la comunidad
sobre la que va a trabajar.

Si por el contrario desea crear una nueva comunidad
pulse el boton CANCELAR vy entrard en la pantalla
de mantenimiento de Comunidades. En esta pantalla
de mantenimiento dispondra de una parte con datos
generales y otra compuesta por seis solapas con
temas perfectamente definidos.

Si  tenemos creadas varias comunidades

escogeremos en la que queremos entrar buscandola |

bien por cédigo 6 por el nombre de la comunidad.

En la parte de datos generales introducira la direcciéon de
la comunidad asi como su C.I.F. (Para mas informacion
acerca de como se introduce correctamente los datos de
C.L.F., cédigos postales o bancos remitanse al apartado
de Situaciones Comunes situado en el Apéndice A).

En la primera de las solapas “OTROS DATOS” podra
introducir, entre otros, importe de los honorarios del
administrador, la periodicidad de las facturaciones, asi
como si la facturacién estd sujeta a retenciones de
I.R.P.F, el gasto de honorarios a que partida de la
comunidad se imputaran los gastos, la cuenta de cobro
de la administracion.

En el segundo bloque de datos, nos permitira introducir la
fecha de inicio de la comunidad, periodos de liquidacion,
el codigo del propietario que es el presidente de la
comunidad y elegir el tipo de moneda con el que
queremos trabajar.

Al pie del men( se encuentra observaciones, un campo
para poder introducir unas breves observaciones sobre la
comunidad.

ST 4= To Lol o To] g DI ES] 4 | (o T S QS TN TP P P PU PR PP PP

Buzcar
Ll
i
! 8 |
f ! .
e : |
@Comunidades O 6 e
PO DERE
Cidigo Nombre S5G_ Calle NE
B | [EDIFICIO MIRADOR | [8 | [oAQUIN PLANELLS [EN
Pablacidn CP Provincia NIF/CIF
[L& CORURA |[15004 [ 4 Consia |[z2333885v |
) ) 1
[ Tipos de ingresos v gastos [ Liquidaciones [ Tipos de averia
[ Otrog datos l’ LCuentas T Columnas de cosficientes T Conceptos de recibo
Honorario:
Importe Periodo facturacion Fecha Inicio Periodo liguidacion
9015 | [Mensual )| [ Retenciones | | [05/02/2000 (&) [ Anual ]
Tipo de gasto Descripcidn Presidencia Departamenta
21 [ [HonoRaRIDS REEE (014 [ 12 pHe. |
Cuenta cobro Descripcidn Moneda
[1 [5] | BANCO ADMINISTRALION [BARCLAY| | | [Ewo ]

Observaciones

=

HI T @éial Unicode M5 9] s @?@r@| ‘
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La opcién “CONCEPTOS DE RECIBO” tiene la

funcion de indicar los conceptos que apareceran en [ Otros datos Cuentas { Columnas de coeficientes |
cada recibo de esta comunidad. Al igual que en otras [ Concetos desecibo_ Tifox Ak aisses s gastos e ]
solapas, podra copiar los conceptos de recibo de otra e S = |
comunidad, copiar los conceptos por defectos o | [ m e SISV EEY ) Recibos |
establecer los conceptos de esta comunidad como — - o ‘
Cédigo | Tipo |Descnpclon
conceptos por defecto. D1 Provision de fondos CUOTA COMUNIDAD
2 Fondo de reserva FONDO COMUNIDAD
Si_existen conceptos que no afectan a todos los | iy gt sires e,
inmuebles de la comunidad se especificaran 2 Provision de fondos PARTES IGUALES
igualmente, indicando en la columna de reparto 4 Pravisién de fondos ALQUILERES VARIOS
correspondiente el porcentaje que afecte a cada
inmueble y 0% a los inmuebles que estén exentos, o
bien pulsando el botén “RECIBOS” que aparece en ‘
esta solapa, a través del cual especificara mas =
detalladamente los gastos correspondientes a cada !
inmueble.

En la siguiente ventana que es de las mas importantes permite actualizar los distintos recibos.

Se empezard determinado el concepto que | &% S

se desea actualizar. En el apartado de Concepto a actualizar

!NMUEBLES se especmf:ara sobre que | (1 CUGTACOMUNIDAD a;
inmuebles se desea actualizar, el rango y la

columna de coeficientes a aplicar. En el S RS ;

- . . “ " eleccionar inmuebles |
siguiente eJempIc_) e'j Ia_va"able CADA" el Desde Hasta Cada Con coeficientes enla columna ... i'
valor es 1, actualizara el inmueble 3-4-5-6. .‘ I ’P‘:J' g ‘Q’:f 5[1 ) I'_‘_‘(Z)ﬂ I :
En RECIBOS, se determinara la fecha de - £330 nmuebles con cuenta de bareo ‘
comienzo de actualizacién , la cantidad de ?:gf:inicial S E— Péd‘;,;'jj“ 5 }

H : ] H 1 as cercano |
recibos y la periodicidad entre cada recibo. _‘ I rﬂ i1 T i1 3 oo {U,Dﬂm
En REDONDEAR, no permite generar una 1| | [ Generar otro recibo si eldianocoincide | ) Por defecto SR 3
unas cantidades redondas-, Célculo del importe Importe actual |
Al redondear por valor “MAS CERCANO” A | | @ En partes iguales () Segin presupuesto ) Sumar I
1000, si las cantidad resultante del aumento | | ¢ Segin columna ) Segin liquidacién O Restar 1
de porcentaje, estan mas cercana al millar i € bplicar porcentaje £ Seadn ingresos y gastos I @ Reemplazar ‘
superior, redondea a esa unidad. El | - PRI |
redondeo “POR EXCESO” y “POR | r Cuotas =————————————-= ¢ |nmuebles - preeossmemmveres
DEFECTO’, se realizan del mismo modo. 1 mone 1| @ Cadacuota [ @ Cada inmueble }
I ' | O Todas las cuatas | O Todos los inmuebles ‘
CALCULO DE IMPORTE, apartado donde s |
se especifica el método de célculo de los Descripcidn del concepto ‘
recibos, para cada uno de los métodos i i[[)esc,ipciﬁn] ;Idnse,ta, variable> F_—?ji |
tenemos que determinar una serie de 5 {
opciones, el importe a aplicar, las cuotas, los | [ : 3 ) |
inmuebles, etc; si el calculo del importe se | [ Actualizar Cerrar !

determinase sobre otras de las posibilidades, S
las opciones seran distintas.

En el IMPORTE ACTUAL, se le indica al sistema que la cantidad de los recibos la sume, la reste o remplace a la actual.

En DESCRIPCION DEL CONCEPTO, se pueden afiadir una breve descripcion sobre la actualizacién de recibos o insertar las
variables. Para insertar una variable, desplegando el menu, y seleccionando.
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Una vez determinado los recibos que se desean actualizar y todas
sus caracteristicas, al seleccionar ACTUALIZAR, nos visualiza el
siguiente mend, donde nos advierte que si se desea actualizar
una serie de recibos, si estamos seguros, nos actualizard los
recibos que hemos sefialado con anterioridad.

Manual de Usuario

Se han seleccionado 9 inmuebles,
Se actualizara este concepto en 9 recibos,
iEsta seguro?

En la solapa “TIPOS DE INGRESOS Y
GASTOS?” definira la tabla de conceptos
de gastos posible en esta comunidad.

Otros datos

)[mmmmmmmma

Conceptos de recibo

Vi
Columnas de coeficientes 1

]

LCuentas

D O

Liquidaciones i

La codificaciéon asi como el desglose (3
niveles como maximo) se realizara en
funcién de las necesidades.

EEEELERD

Cédigo [ Tipo | Deseripeien |Ne Col| Calumna | &)
Una vez determinado el cédigo de 4i Gasto COEFICIENTES 1 COEFICIENTES ]

) 1.1 Gasto ELECTRICIDAD 1 COEFICIENTES |
desglqs_e . .dEI _ Ingreso-gasto,  se 111 Gasto CONSUMO 1 COEFICIENTES
especificara si es ingreso o gasto, una 112 Gasto MATERIAL ELECTRICO 1 COEFICIENTES
breve descripcion de concepto, n° de 12 Baie AGUA 1 COEFICIENTES
columna de coeficiente a aplicar y el 13 Gasto LIMPIEZA, 1 COEFICIENTES
sistema nos visualizara el nombre de la 1.3.1 Gasto SALARIO LIMPIADORA, 1 COEFICIENTES
columna de coeficientes aplicada para 1.3.2 Gasto MATERIAL LIMPIEZA, 1 COEFICIENTES
comprobar los posibles errores. 2 Gasto PARTES IGUALES 2 PARTES IGUALES

21 Gasto HONORARIOS 2 PARTES IGUALES
22 Gasto SEGURO COMUN 2 PARTES IGUALES

En la solapa de “CUENTAS”, se
tendrén que configurar las distintas
cuentas que posee la comunidad.

Y
l Conceptos de recibo

Otros datos

quuldacmnes ‘,

N ]

5
Tipos de ingresos y gastos !
D oo e
entas,

Columnas de coeficientes

En el siguiente ejemplo podemos |
observar que la comunidad posee una |

cuenta en efectivo, y una cuenta en una

Cédigo [Nombre

|Banco ocaja

sucursal bancaria, en la que se tendra
que especificar el C.C.C. y el sufijo
bancario.

1
]2

CAJA EFECTIVOD
BANCO BILBAD VIZCAYA

También podremos especificar si

queremos utilizar euros o no.

La aplicacion verificara que el n-° de
cuenta es el correcto controlando que
los digitos de control son los correctos.

<Efectivo>

Realizado por Distrito K, S.L
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Al igual que en la solapa de z z |
“COLUMNAS DE REPARTO", podré || Coceposcerccbo [ Teosdergesosyastos | Leidasones "
copiar los conceptos de gasto de otra ¥

comunidad, copiar los conceptos por
defectos o establecer los conceptos de

oy

| Otros datos LCuentas

Cédigo Columna Base

esta comunidad como conceptos por i ; B R oy “CDEF":'ENTES '1 100,0001} ﬁg:cglli::ras |
defecto. Podremos afiadir el nimero de : 5 3 |
columnas que queramos sin limite. Base| 100,0001| 100.0006] 100,000
Céd. Departamento Total| 100,0001] 100,0006{ 1000000
Para crear una nueva columna de 1 BAJO & 22993 71429 10,0000 :
reparto, con la opcion +, de la barra de 2 BAIOEB 17930 71423 10,0000 ‘
navegacion nos permitira afiadir una 3 12DCHA. 104882 71429 10,0000 |
nueva columna. Al afiadir una columna 4 12120D4. 104882 71429 10,0000 |
pedira confirmacion. La columna que 5 2°DCHA 104882 71423 10,0000 ‘
sea de escrituras la marcaremos en la ? g gg‘:: :E;‘ggz ;1:3: :ggggg ‘
., - 0 I 3 ! - - |
opcion segun escrituras. 8 3 ZOD4 10,4882 71429 10,0000 w
3 4°DCHA 10,4882 71423 10,0000 = |

Al crear una columna de coeficientes, no visualizara una nueva columna al lado de las ya existentes, para introducir los
coeficientes de reparto se tendra que hacer doble clic sobre la misma columna, donde nos visualizara una pantalla como la
siguiente:

En el primer bloque de opciones, se encuentra :

‘,
. . H - s 1ol
LIen_ar.. Introducir datos en las casillas. | ® Llenar (7 Vaciar ) Copiar - ) Base 100 A
Vaciar: Vaciar todas los datos.

Copiar: Copiar de otras columnas

Base 100: Determinar 100, como base de reparto.

i E Recalcular bases I

Al igual que otros apartados, al elegir una u otra opcién, nos Desde Hasta Cada
visualizara distintas apartados. Inmueble |

—
Oy

En recalcular bases,

En inmuebles, se determinara sobre que inmuebles se aplicaran los Coeficiente 00000 | ® Individua 3 Suma
coeficientes sobre los que se esta trabajando. Cada, es una opcién
para especificar sobre el indice de salto sobre los inmuebles.

| Modiicar | [ Conar |

Coeficientes, apartado donde se especificara el porcentaje de reparto == ===

a apllcar, sobre cada uno o todos. ! Conceptos de recibo ] Tipos de ingresos y gastos Liquidaciones ‘ .
En el siguiente ejemplo, determinamos Otros datos Cuentas 1. Columnas de coefic 2
una nueva columna para realizar una WWN“"“‘W ““;d“]‘m ‘;nn”a‘”m R ————— ;‘;‘;’e"’"“*”““-‘
columna de reparto para los propietarios. oo e Ve gy Vi e | T 1 e Segin

L"?‘f:',,-_i,‘f j;:ﬂfy K |[COEFICIENTES [ 1o00001) g Seain
Una vez creada la columna especificamos ] 5 3 77 RS |
!a opcion llenar, recalculando bases, del Base| 100,0001| 100,0008| 100,000
inmuebles 1 al 14, cada uno, con UN | Icay Depatamenta  Total] 1000001 100.0006| 10,0000
coeficiente de 100 y aplicar en suma . 1 BAOA 22933 71423 10,0000

i 2 BAIOB 1,7990 71423 10,0000

Ventana que nos gener6 una columna de 3 19DCHA. 10,4882 71429 10,0000
reparto del 100% de los ingresos-gastos 4 191ZQDA. 104882 71423 10,0000
entre los propietarios, pudiendo tener 5 2°DCHA. 104882 71423 10,0000
varias unas en partes iguales o que 6 201Z0DA. 104882 71429 10,0000
afecten en distintos porcentajes 7 3DCHA. 104882 7.1423 10,0000

8 3 1ZoDa 104882 71429 10,0000

9 4°DCHA 104882 7,429 10,0000 =
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En la solapa de “LIQUIDACIONES” le
informard& de todos lo cierres
econ6émicos realizados a esta

Manual de Usuario

Otros datos

memwmmmmmm e vamo

7 5
Cuentas

Tipos de ingresos y gastos

o0t N PN P A e S e )

(o |
Columnas de coeficientes i

Conceptos de recibo
s

comunidad, indicando la fecha en la que

se realiz6 y a que periodo correspondia. ¥ 3
Podremos indicar si queremos utilizar T
euros o no. | CédIFecha IDescripcién lDesde
j 1 Saldos iniciales
Esta opcion es el cierre que realizamos Q2

en una comunidad para comprobar las
cuentas y saldos de cada propietario.

[«

Para las comunidades de nueva creacién existe un boton de
“SALDOS ANTERIORES” a través del cual introducirda los
importes de saldos iniciales. Al pulsar este boton le aparecera
una pantalla como la que se muestra a continuacién en la que
introducira dichos saldos a cada uno de los inmuebles.

Si hace doble click en una liquidacién, le aparecera una ventana
ampliando la informacion referente a esa liquidacion, pudiendo
modificar el nombre que se le habia asignado a la liquidacién asi
como el nivel hasta el que se ha liquidado.

Si lo desea también puede volver a reemitir la liquidaciéon. No es
posible realizar el proceso de modificacién de una liquidacién, por
lo cual ese caso debera borrarla y volver a generarla.

Podremos previsualizar como nos quedara la liquidaciéon con tal
de no marcar almacenar liquidacién, cuando queramos
confirmarla marcaremos la solapa almacenar.

También podremos hacer que nos salgan por separado los
ingresos y gastos 6 escoger de que inmueble a inmueble
queremos realizar la liquidacion.

Realizado por Distrito K, S.L.......oooiiiiiiiiieiie e

Cédigo Descripcidn
i 3i I<Nueva liquidacién>
Desde Hasta Fecha

|o1/o1/2001 [ (311272001 ] [06/05/2004

Comentarios

Estilo
2

Descripcidn del estila
SIMPLIFICADOD MENSUAL {
Ainmueble - Departamento

TE] |
Al i

De inmueble Departamento

[ B |

g Mostrar totales comunidad
g Separar ingresos y gastos
{71 Almacenar liquidacicn

} ? jmpri@irmj f

Mostrar Cerar 1
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(?i por el colr_ltra_ric; lo Qué | Saldos iniciales 06 81
esea es ampliar informacion

acerca de un saldo inicial, le TFTWT":"

aparecera una ventana enla |

_que se muestran todos los Cod |Depaltament0 Fropietario Saldo inicial|

inmuebles con  su saldo & PRIMERDC RECOUSO VILABRILLE, CARMEN 111,13

Co”eSpO”Id'e”te' A_'f_ contrano | 77 TsERUNDO A FERMANDEZ MARTINEZ, VIRGINIA 85,97

o QiOds'écaSL%rﬁ; | sEcunDOE PETEIRD LOPEZ, JOSE 85,97
modificar, siempre y cuando BE SEGUNDO C GUTIERREZ MEMENDEZ, GONZaLO 85,97

no  se  realizara  una | |10 |SEGUNDOD GOMEZ ARES, JUAN 85.97
liquidacion posterior. |11 TERCEROA GOMEZ ARES, JUBN 85,97

|12 | TERCEROE BEREIA MOURELLE . CARMEM a5.97

Cuando empecemos con una |13 |TERCEROC LEMA POSE, MANLEL

comunidad nueva debemos |14 | TERCEROD LUEIRD ESCARIZ. MARILA a5.97

establecer aqui los saldos L 15 CUARTO A COPAPOMTOM, JOSE 85,97 w»
iniciales que parte la

comunidad asociado a cada Total

propietario.

Ademas de colocar aqui los saldos, en Procesos-Movimientos diarios, indicamos el importe de estos saldos en que cuentas
esta situado para que cuadren los saldos de propietarios con las cuentas.

Ese total por otro lado deberemos darlo de alta en la cuenta correspondiente de la comunidad.

En la solapa de “TIPOS DE AVERIA” podra

. . . Comunidades O 6 8
gestionar los profesionales para cada tipo de 0{;\ — —
averia de esta comunidad, con el fin de que la Ll il ila ) 60 el 6 U
aplicacién nos proponga el profesional al dar de al Cédiao o = T
de alta una nueva incidencia. Podremos |2 | |EDIFIEID MIRADOR | |JDAQ|_||N PLAMELLS | |129 |
especificar la compafiia de seguros, asi como fijar Poblacicn P Frovincia NIF/CIF
la fecha de vencimiento de la misma [La CORUR |[15004 [OTH][ 4 Conia T
! ! !
[ (Otros datos [ Cuertas [ Calumnas de coeficientes [ Conceptas de recibo
[ Tipos de ingresos v gastos T Liquidaciones \l Tipos de averia ,I
l':\ Ar» l':\ | - I'T\ Profesional por tipo de averia.

| Tipo de averia| Nombre |Profesional |Nombre

ﬂ 1 ELECTRICA 1 ELECTRICIDAD POMEAL

-

Fecha de vencimiento

Cdd. Compafiia
1 ;g_)‘ f_—] [LINEA DIFECTA

| [v3s05/2008 &

Condiciones

“| T @érisl Unicode M5 [9]] |

|

52 (8l ug
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INMUEBLES

Este apartado es el encargado de definir
los locales y viviendas que integran una
comunidad. Para ello disponemos de un
apartado en el que definiremos los datos

EEDCOEET

F Tl Ol & cotfiesdodepagosaldia. |

comunes y unas solapas en las que Céd |Departamento Propietario |&pellidos y nombre =
definiremos los datos més particulares. 1 1 BASADRE REAL, JACINTO
2 BAOB 2 BERMUDEZ MAISON, ALBERT =
3 1°DCHA. 4 BIEITO RODRIGUEZ, AMELIA
En la zona correspondiente a los datos 4 1%1Z0DA. 7 CISNE LEON, CECILIO
comunes identificaremos mediante un 5 [22DCHA. 10 COSTADING, JAZMIN
nombre el local o vivienda y lo 6 2°1ZODA. 5 ISMAEL ISMAEL, GALLEGO .
X o ) =
asociaremos a un propietario (Cliente). Es
importante que la introduccion de los _ 51
inmuebles se realice de forma correlativa a : «&Ho&dﬂmm;wmm! Heclios v i
su situacion geogréfica (Sétano, Bajo, 1°, |
29,...), ya que el programa le asigna a cada Cédigo Cuenta de cobro por omisidn Agrupar recibos... i
vh ¥ = 1
uno de ellos un niimero correlativo que en |22 L] BANCO BILBAD VIZCAYA | | Por inmuete =
lo sucesivo serda esencial para s3u Cédigo Pagador por omisién CCC de pago por omisidn
identificacion. [1 0¥ BASADRE REAL, JACINTO |[2091-1111-09-4567830098 OTF] [ Moroso

. Observaciones
Una vez asignados los datos comunes ‘@ -

disponemos de dos solapas, la primera de 1| T @eial Unicods MS ()] | & 1{{"{@@ i ‘
ellas es la de “OTROS DATOS” en la que ‘
indicaremos la cuenta en la que se
ingresaran los cobros realizados a este
inmueble (indicando si se trata de una
cuenta de la comunidad o de la
administracion) y la cuenta en la que se
cargaran los recibos (indicando si es la
cuenta del propietario del inmueble, en cuyo caso coge los datos de la ficha del cliente, o si por el contrario el pagador es otra
persona, teniendo que indicar el nombre del titular y el cédigo de cuenta), si el cliente es un cliente moroso se indicara en el
campo puesto para ese fin, pudiendo sacar posteriormente circulares de reclamacion. Ademés dispone de una opcién de
observaciones para lo que considere necesario.

En la solapa “RECIBOS” dispone de una [ Do 1www%mﬂmw’°s‘mm’” m"““:mwm&m“ ‘
lista de todos los recibos que han sido }
puestos en circulacion para este inmueble, f?ﬁm@@@@f < Ver detalles Y - 42 Reemiti ]
constando la fecha de generacion, la fecha :
de emisién, en que remesa se ha emitido, | Co’digo|Fecha [Aclivo|Emitido |Hemesa ] Importe| Cobrado| Pendienle[€_ﬂ
el importe total del recibo y el importe | 5 01/05/2000  Si |05/05/2000 5 5.486 5.486
pagado. 6 01/06/2000 Si  05/06/2000 6 5.486 5.436 ;
7 01/07/2000  Si  05/07/2000 7 5.485 5.436
g 01/08/2000 Si  05/08/2000 8 5.485 5.496
9 01/09/2000  Si 5.742 5.742 ;
10 01/10/2000  Si  05/10/2000 10 5.436 5.436 }
11 01/11/2000  Si 05/11/2000 11 5.485 5.486
P12 01/12/2000 Si  05/12/2000 12 5.436 5.436 ;
14 01/03/2004  Si -13.656,61 1365661 X
=)
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Si el recibo dispone de un saldo, tanto
positivo como negativo, se remarcara la linea
con un color, indicando asi que ese recibo no
esta saldado. Pulsando el botén “VER
DETALLES” podra informarse de los
diferentes movimientos de pago que ha
tenido el recibo, indicandole si ha tenido

devoluciones, pagos a cuenta, otros
gastos,...

Si seleccionamos la opcion de “VER
DETALLES”, nos permite observar las
caracteristicas sobre este recibo. Nos
informa la fecha que ha sido emitido, el

importe total, si pertenece a una remesa
indica a que nimero de remesa esta, la
cuenta de cobroy el C.C.C. del pagador del
recibo.

Al pie del mend, nos proporcionan varias
solapas: conceptos, cobros e importes
detallados.

En CONCEPTOS, podemos observar los
distintos conceptos del recibo con sus
correspondientes importes.

En la solapa COBROS, se determinara los
recibos que se han pagado, asi como la
cantidad abonada, el nombre de la cuenta y
la fecha del pago.

Los cobros podran ser parciales o también se
podran realizar en euros.

Se podran realizar distintos cobros parciales
en distintas fechas y eliminar cobros siempre
gue no estén emitidos.

En IMPORTES DETALLADOS, nos
proporciona un breve cuadro resumen sobre
todas las cantidades pendientes, cobradas y
los importes totales, en las distintas partidas
de provision de fondos, fondo de reserva,
gastos, consumos.

Cédigo Fecha Activo Enmitido Remesa Importe €

[12 | 01712720000 [si B[ osnzrzo0 [l [ 12 ] 5.486| [

Cédigo Cuenta de cobro Agrupar recibos...

[22  T/5%[ Banco BILBAD viZEava [Pot inmueble =

Cédigo Pagador CCC de pago

[1” 97} [asaDRE REAL JACINTO | [20811111-03-456783003: o]

rr—ORCERtOS Cabros ‘{ Importes detallados \ 1

BEBOORE raa| e
Co’digo]Tipo ]Descripcién | Impor\e| | 88 |

!_ 1 Provision de fondos CUOTA COMUNIDAD 5.486

«

Cédiga Fecha Activo Emitido Remesa Importe €
fi2 |[o112/2000/] s B [osnzrz0l) 12 || 5.486 |
Cadigo Cuenta de cobro Agrupar recibos...

[22 T3\ Banco siLBaD vizcava | [Perinmueble &)
Cédigo Pagador CCC de pago

(1 217 | easaDRE REAL JACINTD

| [2091-1111-09-456783008: 017

f Conceptos

3
Importes detallados i

Total 5486

Fecha | Importe| € | Cuenta

|Nombre de la cuenta

‘A

1041242000

(R4

54861 2.2

BANCO BILBAD VIZCAYA

i«

LConceptos

Ultima lig | Provisién fondos|Fondo de reserval Gastos| Consumo TU!EI_I
Cobrado 5.486 5.486
Pendiente

Importe 5.486 5.486
Actual Provisién fondns]Fondo de lesewal Gastos] Consumo] Totgl_l
Cobrada 5.486 5.486
Pendiente

Importe 5.486 5.486
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CLIENTES

Este apartado realiza el mantenimiento de los
clientes, entendiéndose por tales a los
propietarios de los inmuebles o arrendatarios.

Como puede apreciar en la pantalla que se
muestra a continuacion, la ficha de clientes se
compone de unos datos identificativos y dos
solapas, la primera de las cuales, denominada
“DATOS” sirve para la definicion de datos
generales; domicilio, CCC, observaciones....

El Gnico campo a rellenar de forma obligatoria
es el cédigo postal. En el caso de no disponer
de él, recurra a la opciéon Buscar dentro del
propio campo. Si aun asi no lo encuentra
indique el codigo postal de la provincia.

SQL FINCAS dispone de un sistema de control
que le facilita la tarea de introduccion de datos
como el NIF/DNI 6 los 20 digitos de cdédigo
bancario (C.C.C), informandole a través de
mensajes, los valores que le corresponden a
cada uno de los casos.

En el mensaje anterior nos informa que los
digitos de control deberian ser 26, es decir, el
digito 0 y 9 del CCC deberia ser cambiado por
el 26.

En la solapa, “INMUEBLES”, dispone de una
lista informativa acerca de los inmuebles
propiedad de ese cliente. En esta solapa no
dispone de la posibilidad de introducir o
modificar un inmueble.

Para afiadir mas inmuebles a este cliente
debera introducirlos a través del apartado
Inmuebles dentro del menu archivo.

Cédigo Primer &pellido Segundo Apellido  Nombre NIF/CIF
| 1] [ASADRE | [REAL | JaCINTO | i
M‘""‘”"m{m Inmuebles ] i

A R o - T |

SG . Calle N Piso  Letra Teléfono j

CL | [MIRAMILINDOS |[123 ] [pad | [cOM | [31 6134567 I ¥

Fax Poblacién CP Provincia

| | [MADRID |[28023 T07 ] [Madid |

CP, provincia y pais (fuera de Espafia)

Régimen de [V4

I | General

Titular de la cuenta (si no es el cliente]

CCC Banco o Caja

|20911111-03-4567830038 [0T ] [ cara GaLICIA

Observaciones

Cadiga Primer Apellida Segundo Apelido - Nombre NIF/CIF

| 1| IBASADRE ; |REAL | IJACINTD ; [ 1
l Datos

e

Cédigo| Comunidad
2{EDIFICIO MIRADOR

Céd|Departamento
1{BAJD &
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ASAMBLEAS

En el apartado de asambleas, se
podran elaborar desde las
convocatorias a dichas asambleas, un
registro de las votaciones y el acta que
resuma lo acordado en las asambleas.

En primer lugar, determinaremos la
fecha, lugar, tipo y horas a las que se
celebrara las asambleas.

A continuacién escribiremos el texto que
se les enviard a los vecinos de la
comunidad sobre los temas a tratar en
la convocatoria.

En la opcioén “IMPRIMIR
CONVOCATORIA”, nos permitira
observar cémo serd el resultado de la
convocatoria redactada.

Eédigo

e o

Fecha Lugar

Hora 12

Hora 28

Tipo

]

|[o1/0172000 75} [EN EL PORTAL DE L& COMUNIDAD

[21:00 ] [21:30 | [0ndinaiia

)

{

Acta il |

| ‘; v WNQWQRBLQU@WWQJ Asistencias y votaciones
i LA A A T LA S S AR Y i RN 7

Imprimir convocatorias _‘ Nao incluir recibos pendientes en las convocatorias

e

&

T @drial Uricode MS 5] |

afs (Bl e

ASAMBLEA GENERAL

1.- APROBACION PRESUPUESTO
1-1 Aprobacion de las distintas partidas.

1-2 Ver importes de los gastos por partidas.

2.- INFORMACION SOBRE INCIDENCIAS INSTALACION GAS CIUDAD

2-1 Infome entregado por la empresa instaladora de Gas.

2-2 Entrega de copias de informe para ver cuartas personas estén interesadas.

En “INCLUIR O NO INCLUIR RECIBOS PTE”, existen varias formas de redactar las convocatorias.

1.-No incluir recibos, en la convocatoria se visualiza una convocatoria sin incluir los recibos pendientes del propietario ni de

ningun vecino.

2.-Incluir sélo recibos ptes. de cada propietario, permite introducir a cada propietario el estado de sus recibos

pendientes.

3.-Incluir recibos de todos los propietarios, generard una convocatoria para cada propietario, indicando el estado de los

recibos de todos los propietarios, de acuerdo a la Ultima legislacion,

todos los vecinos deben de estar al corriente de los recibos de los demas propietarios.
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En la opcién de “ASISTENTES Y i | e . il

» . = s Asistencias y votaciones. Acta ih
VOTACIONES”, permite generar | e m“*“I |
de ur!a forma Senq”a las dIS'[Int[aS f =4 Imprimir votaciones ‘{ %‘:]_Qambiar margenes “ & Actualizar segiin recibos 1
votaciones se hubiesen producido otaciones Cédigo  Tema |

en la Asamblea.

Solamente, se tendra que ir
afiadiendo el tema sobre el se ha
votado, una breve descripcion.

FRRED [APROBACION DE PRESUPUESTO ARIO 2000 i

_|] i T @biial Unicode MS 53! |

Se establece el presupuesto para la actualizacion de los recibos del ejercicio préximo.
Al haber introducido los datos
referentes a los temas de votacion, i

se detallara :
1.-Si un propietario envia a un :
representante o no. CédlDepatlamento |Prop [Hepr |Apellidos y Nombre | Vota IAsisle[ |Votaci6n I__A_ |
2.-Si  asiste o0 no, si tiene M 1BAOA 1 BASADRE REAL, JACINTO rFAE S i
derecho de voto y el voto emitido AL 2 BERMUDEZMAISON,ALBERT ¢ ¢ & —
en la votacion Y 312DCHA. 4 BIEITO RODRIGUEZ, AMELIA FAE S
Con | . bi h 4121Z0DA, 7 CISNE LEON, CECILIO v v v

on la V. se establece que ha 5 22 DCHA. 10 COSTADIND, JAZMIN v v ¥
asistido, que tiene derecho de 6 2812004 5 [SMAEL ISMAEL. GALLEGD > 7 5

voto, y que en la votacion ha
votado a favor del tema propuesto.

Con la opcién “IMPRIMIR VOTACIONES”, nos permitira genera un informe con las distintas votaciones que se han
elaborado; en “CAMBIAR MARGENES’, permite cambiar los margenes de los informes; en “ACTUALIZAR SEGUN
RECIBOS”, permite actualizar el estado de los recibos de los propietarios, ya que un propietario que no esté al dia en el pago
de los recibos no tiene derecho a votar en las Asambleas.

Finalmente, en la solapa de : ) s - )
“ACTA”, se redactara el texto del [ Eoouncanie [ asitencias votaciores mem&“’“mﬁ

acta que se ha aprobado en la o
Junta q p f &4 Imprimiracta _‘f :=j LCambiar mérgenes 1

) . | i sf2] B Auip)
En “IMPRIMIR ACTA”, nos R =
permite observar el acta se le i—
enviard a los propietarios, sobre ASAMBLEA GENERAL
los acuerdos acordados en la
Junta.

1.- APROBACION PRESUPUESTO

En “CAMBIAR MARGENES’,

permite cambiar el margen de los
informes. 1-2 En la misma votacion también se aceptan las distintas partidas.

1-1 Se acuerda por mayoria de votos aceptar el presupuesto

. 2.- INFORMACION SOBRE INCIDENCIAS INSTALACION GAS CIUDAD
Ejemplo del resultado de un acta

de una junta, en la que se 241 Infome ertregado por la empresa instaladora de Gas.

diferencian tres partes:
Se entrega copia a cada propietario para gue lo estudie con calma.

Se establece acceder a otra reunidn para hablar sobre asunto de Gas Ciudad. e
1.-Se establece los datos de la

comunidad sobre la que se esta L
trabajando. ..

2.-Datos de los propietarios, que la comunidad, con sus correspondientes coeficientes de votacion.
3.-El texto del acta final, donde se establece los acuerdos tomados.
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REMESAS

En esta pantalla podra ver las remesas que ya tenga emitidas y sus datos basicos: Cdédigo (numero de orden de la
remesa), Descripcion (la que usted desee), las fechas de emision y de cargo de los efectos, el nimero de recibos y efectos
emitidos en dicha remesa, el importe total, indicar si queremos o no utilizar euros y el nimero de asiento si ha sido enlazada
en Contabilidad.

Si desea crear una nueva
remesa de efectos, so6lo debe
pulsar sobre el signo ‘+, y
aparecera el cuadro de

didlogo para crear una _ Iportel 2
remesa. 2 FEBRERD 2000 05A02/2000 10/02/2000 1 13 13 838X
El o 3 M&RZ0 2000 01/03/2000 10/03/2000 1 13 13 eaan

primer paso a dar es 4 ABRIL 2000 050402000 100042000 1 13 13 83sd
configurar esta remesa, es §  M&vYD 2000 |05/05/2000 | 10/05/2000 1 13 13 saan
decir, especificarle al 6  JUNIO 2000 \05/06/2000 10/06/2000 1 13 13 g3an
programa  que efectos 7 JuLio 2000 05/07/2000 10/07/2000 1 13 13 gagn
entraran y cuales no, segun el 8 AGOSTO 2000 |05/08/2000 10/08/2000 1 13 13 83.921 i
criterio que vd. desee. -2 |

Indique codigo, descripcion y moneda (Euro o PTA.) para la emisiéon. Fechas de emisién y cargo (dependiendo del tipo de
remesa aparecera o no la fecha de cargo). A continuacion seleccionara el tipo de remesa (tipo de efectos: efectivo, talén,
domiciliacion, transferencia, etc.) y tipo de soporte magnético, soporte homologado por el sistema bancario.

Seleccione si desea dar por cobrados o no los efectos de esta remesa, la cuenta de abono y, en su caso, la péliza de
descuento.

Los siguientes datos necesarios para la emision

son estos: ( Creomato W . A
oo L . Cédigo Descripcién
Fecharecibo : Se emitiran los recibos cuya fecha ih | [<Nueva remesa>
de vencimiento esté entre estos margenes. ) - i
Fecha emisién Fecha cargo Numero de recibos Importe tatal
I [
Agente : Se emitiran los efectos generados por |06/05/2004 r@}l”"%’zom Ea‘j |a | |
ventas de elllos agentes seleccionados. Codigo Cuenta de presentador para remesas de banco [opcional)
| | |
Cliente : Seleccionar si se desea lanzar sélo los e
efectos de uno o varios clientes. memmw"~Be.sniqqi9n§&N..mw-,m ;’ Listad et i
Forma de pago : Sélo efectos con la forma de |
pago seleccionada. Incluir cuentas: [T De caja @ Debance [71 Por comunidad ‘
D Dar por cobrados los recibos de caja 1
CCC Pagador : Permite separar las remesas por ; T =
entidades bancarias Fecha: De ’ EJ 9 |30”05"2004 :'-41 ;
: 73 Fi |
) . ) Cuenta: De Na 79, |
Total maximo : Para indicar el total maximo que l j [ - ‘;';’ 1
se va a remesar. Comuridad: De | (O & | O
et 0e [ (02 (0]
CCC Pagador: De l ‘,’)* :J] a IV l;)’ﬂ

Total maximo: [ ——————— ]
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Una vez establecidos los criterios para emitir la
remesa, pulse sobre la solapa inferior derecha
(‘Lista de Recibos’) para acceder a la siguiente
pantalla. Aqui podra seleccionar qué recibos va a Com
emitir, todos o s6lo algunos.

En la pantalla de ejemplo, hemos decidido no

remesar seis efectos. i 12 01/12/2000 5634 P 2091-1234-20-7677070707

! 12 0141242000 5634 P 3045-9876-10-4567854321
Observe que el total de efectos y el importe de la e N o M Tt e,
remesa se actualizan automaticamente, por lo que 7
podra remesar sélo el importe que precise y
reservar los efectos con vencimientos mas tardios

para otra proxima remesa.

2 2 0141242 ]

2 13 01 /03f2004 329 UB€ 2091 -1234-20-7677070707
2 13 01/03/2004 32 DB€ 3045 9876-10- 458?854321
2 2004
2

13 01/03/2004 329, DB€ 3045 £783-10- 8755432112

T Af oar I }
- Marcar todos . Desmarcartodos  ©  Actuslizarlista

Una vez dados estos pasos podra emitir

directamente la remesa o bien previsualizarla para comprobar que se adecue a sus necesidades. Para ello utilizara los dos
botones de la parte superior de la ventana. Si escoge previsualizar podra ver un informe con los efectos que se emitiran, su
importe total, etc.

Podremos también escoger la cuenta que queramos que figure como presentador para la remesa bancaria. Esto sera opcional
si no por defecto aparecera como presentador la 12 comunidad remesada.

Si desea emitir la remesa, y es en soporte .

magnético ( alguno de los formatos CSB ).
de  pusar o boten  Emiry | Susderen: [ Esciono @l
automaticamente se generara el fichero EES

bancario. Obtendra asimismo un informe
de la remesa para su referencia y en la
Ultima pagina una etiqgueta que puede
adjuntar al disco para comprobacion
bancaria.

45 Miz documentos
EE Entorno de red

Mombre de archivo:

Guardar como Ficheros CSE j Cancelar |
archivos de tipo:;

Si la remesa es en soporte fisico ( no domiciliada ) al pulsar el botén Emitir se generaran todos los recibos listos para imprimir
en papel, ademas del correspondiente informe resumen de la remesa.
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Cuando una remesa ya estd emitida puede actuar sobre
ella, reemitiéndola o anulandola. Para ello, en la pantalla de
remesas haga doble click con el raton sobre la linea de la

L Cddiga Descripcién
remesa que desee. Le saldri una ventana como la que se B | [FEBRERD 2000 |
muestra, pUIse_ sobre el boton correspondlente a la accion Fecha emisidn Fecha cargo Namero de recibos Importe total
que desee realizar. os/0272000 [EH] [10/02/2000 (] [13 |[s3g21P |

Cédigo ~ Cuentade presentador para remesas de banco (opcional]
r

F@@@ I [ Cerrar

I»

DISTRITO K, S.L. Pagina: 1
32.333.434-B 06/05/2004
CL JUAN FLOREZ, 129 - BAJO

. 15004 LA CORUMA,

aocn o meesen. A Corufia

Informe de Remesa N° 2

Fecha emisidn: 05/02/2000

Fecha cargo:  10/02/2000

Presentador: EDIFICIO MIRADOR b
Nif/Cif: 32333555

Ordenante: EDIFICIO MIRADOR
NiffCif: 32333665
Cuenta: 2.2 BANCO BILBAC WIZCAYA (0182-1235-22-89654 12365)

Recibo H° Hombre pagador CCC pagador Vence Importe
252 L& FLUENMTE SECUMDING, MARCELING 2085-2348-47-06767E7ETE 04 0202000 43,38
21552 COSTADIMNG, JAZMIM 2085-9898-15-0231123455 01 0252000 43,38
2102 BASADRE REAL, JACINTO 2091-1111-09-4567590095 01 40202000 3297
21252 BERMUDEZ MAISON, ALBERT 2091-1234-20-FE7 7070707 01 40202000 32,33
21112 BERMUDEZ MAIZON, ALBERT 2091-1234-20-F67 7070707 01 40252000 33,86
2172 YAREZ YANEZ, M ARCELING 2345-2345-49-0957654321 01 f2rz2000 43,55
2M 32 Y AREZ YANEZ, M ARCELING 2345-2343-49-0957654321 01 f02r2000 33,86

K1
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HONORARIOS
FACTURAS DE HONORARIOS

Las facturas de honorarios son las que
generan los administradores para el cobro
de sus servicios, y podran realizarse de
forma automética o manual.

Manual de Usuario

Fecha Miimero D escripcidn Total factura £
Tendremos una casilla de verificacion si |01/02/1393 Eﬂmuz !!Honoralios '| 139|E |
queremos utilizar euros. Carmunidad MHambre de comunidad Ernitida Remeza ;
. " [ e | . |
Se podran emitir las facturas en papel o en i é‘ﬂ |Iu1gusg1999 - | | I
soporte magnético. I

- ) . Concepta | Base| Iva| Cunta Iva|;

Una vez emitida la factura si desearamos |y [\janorarios (01/01/93-01/02/99) 120]_16% 13

eliminarla o modificarla tendremos que
anular esa emision.

Con la opcion “GENERAR”, permitira
realizar de forma automatica la facturacion de honorarios,
solamente se tendra que indicar la fecha de la factura y a
continuacién el programa calculara el importe en base a los |
datos que extrae del apartado de comunidades, en el que i Opciones

previamente UD. indicé el importe de honorarios y la Fecha facturacion:

periodicidad. - = oty
Comunidad; De ! (,@ﬂ a | OV

La generacion _de fz_;\cturas de for_ma _manual esta indicada Dicansitn |H0n0,a,i°s |

para aquellas situaciones extraordinarias en que Vd. factura i

a mayores de los honorarios (Juntas extraordinarias,

informes ...), f Iniciar 1 ‘ Cerrar

indicando a que comunidad factura, por que concepto, y el
importe.

Con “ELIMINAR?”, permite anular la facturacion de los honorarios que se habian elaborado con anterioridad.

Tanto a las facturas generadas de forma manual como a las
automaticas podra afiadirles tantas lineas de conceptos como
desee, teniendo en cuenta que en la emisi6én Unicamente i ,
especificara las 15 primeras lineas, y el resto las agrupara en | i
la linea 16 indicando en el concepto “Otros Conceptos”, yen el | | = |
importe el total de los mismos. i Comunidad: De |1 O & |1 7554 ! ‘

|

|

|

Opciones
Fecha facturacidn: De IDB/OZ"2004 fET{ a !05/05/2004 rﬂ

Nomero: De }999 | a |1023

La generacion de facturas de honorarios conlleva el reparto
automético de ese gasto a los diferentes inmuebles de cada |
comunidad, asf como el correspondiente enlace con | £ g F o ear
contabilidad. : AT IR e

Para poder eliminar factura que ha sido eliminada, previamente tendra que anular la remesa, con la opcién “ X 7, (muestra el
siguiente mensaje) y después eliminar la factura. Una vez anulada la emisién ya podremos modificarla o eliminar la factura
correspondiente.
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REMESAS DE FACTURAS

Esta opcion genera las remesas de las facturas de honorarios a partir de los datos introducidos en los diferentes apartados

explicados anteriormente.

Al comienzo de este apartado le aparecera una lista con las remesas ya existentes, pudiendo seleccionar una de ellas o

afiadir nuevas.

Para generar una nueva

remesa deberda de pulsar el
botén “+” y le aparecera una

pantalla como la que se
muestra, en donde
seleccionara la cuentas de la
a3dministracion en la que se
abonaran las facturas, las
fechas de emision y cargo de
las mismas asi como los
limites de selecciéon (fechas
de recibos, comunidades...)

I«

Una vez seleccionados las facturas pulsara el botén
“ACTUALIZAR LISTA” y el programa le mostrara
las facturas que cumplen el criterio propuesto.

Para emitir las facturas Gnicamente debera pulsar el
botén “EMITIR”. Si la cuenta seleccionada
anteriormente es una cuenta bancaria, el programa
intentara grabar el fichero de las facturas en un
disquete, sino las emitird en papel.

Una vez emitida la remesa podra anularla para
volver a generar otra o reemitirla las veces que sean
necesarias.

El formato de las facturas en papel es definible por el
usuario y podrd modificarlo pulsando el botén
“FORMATO”.

El funcionamiento de esta funcién se explica en el
“APENDICE B”. Formatos de formularios”.

f @ Formata

}f—. Br W Arilar
Cédigo Descripcién
i2 | }<Nueva remesa de facturas> i
Fecha emision Fecha cargo Numero de recibos Importe total

o6/0s/2008 T} [11/05/2004 ) [0

Cuenta

1

£0] | BANCO ADMINISTRACION (BARCLAYS BANK)

L

Restricciones

D A LA B AN

Com

| Fac ] Fecha { Importe | CCC pagador

Marcar todos “ Desmarcar todos

¥

Actualizar lista
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PRESUPUESTOS

En este apartado definira
los distintos presupuestos
previstos para cada una de
las comunidades,

Manual de Usuario

disponiendo para ello de [Desde  |Hasta | €]l
una pantalla que se divi_de | 0140 0140142000 F1A2/2000 |
en dos zonas, la superior | 2 01/01/2004 PRESUPLESTO DE INGRESOS 01/01/2004 317122004 ¥ _|
en la que indicara los datos | 3 01/01/2000 PRESUPUESTOS DE INGRS. o1/m /2000 3141242000

generales del presupuesto | |
(Fecha,  periodo  de | =

duracién del presupuesto y
descripcion) en la zona
inferior asociada con el
desglose de los gastos y

Ingresos y gastos

los importes previstos. | E6d| Tipo |Descripci6n del tipo |Descripci6n del ingresn o gasta |Fecha | Importel £ |; :

También tendremos la | (M 1111 COMSUMO ELECTRICIDAD GEMERAL | 3.?50_’“ :

posibilidad de indicar si | 211.2 MATERIAL ELECTRICO MATERIAL DIVERSO | 1.482_1_ R |

trabajamos o no con euros. | 312 AGLIA AL _ g5 [~ i
. 411.31 SALARIO LIMPIADORA SUELDO LIMPIADORA 5000 |

El nimero de presupuestos | 5132 MATERIAL LIMPIEZA MATERIAL LIMPIEZA, 1.5271071

por cada comunidad dentro | g 21 HOMORARIOS HOMORARIOS ADMINISTRACION 200017 |

del mismo periodo es
ilimitado, lo que le permitira
al administrador disponer de diferentes opciones para presentar a
cada comunidad.

- Copiar de
Una vez definido el presupuesto podra listarlo obteniendo asi un Fédi“c’ R FOmunidad x
informe con los gastos previstos segin el presupuesto y el || |2 ‘47 <} |EDIFICIO MIRADOR |

reparto a cada uno de los inmuebles segun la columna que le

corresponda a cada gasto. El informe resultante es como el que @ Desde oo presupuesto

se muestra a continuacion. | | © Desde unaliquidacitn
i | O Desdeingresos y gastos |
En la opcion “COPIAR DE...” permite copiar datos de otras ) Desde valores actuales ‘
comunidades. Los datos pueden ser presupuestos, liquidaciones, | Gédigo Fraats
valores de ingresos y gastos y valores actuales. i r 3
gresos y gastos y L £} [PRESUPUESTO GENERAL COMUNID |

[
; 1
Solamente se tendra que indicar que comunidad posee los | 3 |
datos, de que tipo de partida y especificar la partida. Opciones {

) Remplazar

Al seleccionar los datos, solamente se tendra que especificar si
se desean afiadir los datos que se estdn copiando o
reemplazando los que se posee en estos momentos. N

3£

o ;)
Iniciar 1] LCerrar 1

En la opcién “ACTUALIZAR”, nos permite actualizar un presupuesto que se [
habia elaborado con anterioridad. | 1 Importe actual ——— { Redondear———
|| @ Sumar | @ Mas cercano
En IMPORTE ACTUAL, tendremos que indicar, la opcién mas aconsejable en | © Restar }  Por exceso
cada momento; Sumar, restar o remplazar en un porcentaje. | ) Reemplazar ; ) Por defecto
| | Porcentaje | A
En REDONDEAR, no permite generar una unas cantidades redondas. | I 0% 11| [oo0 '
Al redondear por valor “MAS CERCANO” A 1000, si la cantidad resultante del | | XEIEs S
aumento de porcentaje, estan mas cercanas al millar superior, redondea a esa | G 3 :
unidad. El redondeo “POR EXCESO” y “POR DEFECTO", se realiza del mismo | SRR i B A e |

modo.
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INGRESOS Y GASTOS

Manual de Usuario

Esta opcién tiene cOMO  |igcnsnsios de 004> ; C/ANGEL REBOLLD, 2 008
propésito almacenar todos

los gastos que se producen TT‘TT’TOT‘TTTTT
con cargo a la comunidad y
repartir a cada uno de los —— — - —
inmuebles la parte Cod| Tipo | Descripcicn del tipo | Descripcion |Fecha | Importe] £ | ~
correspondiente para | 80131 Honoranios administracion ADMON. OCTUBRE /O3 311042003 4307 ¥
posteriormente efectuar de = LA R Honorarios administracidn ADMON. NOVIEMBRE /03 30112003 48.07 v
forma automatica la | %2 Hanoranios administracisn ADMOMN, DICIEMERE /3 FAMas200 48,07 v
liquidacion. | 5313 Haonararios administracicn ADMON. ENERO /04 31401./2004 50,00 v

L 34111 Electricidad escalera FACTURS FEMOSA, 1341142003 10,63
La introduccién de estos 35111 Electicidad escalera FACTURA FENOSA 21/01/2004 11,18 v
gastos se realizara | hd
indicando a que tipo de
gasto corresponde  (del
plan de gastos explicado l Pagos ' Impartes detallados
en el apartado de
comunidades), la fecha en rf_’wj"r?r:‘r?r?rr" T-:-tal
la que se produce, una
descripcion aclaratoria y el Fecha | Irnpc-rte|€ |Cuenta |Nombre de la cuenta |A
importe del mismo. 27142003 10,53 [w | 3004.9004 Casliody GALICLA,

Tendremos la posibilidad
de indicar si queremos
trabajar o no con euros.

Los gastos se podran
introducir directamente
desde esta ventana o0 a
través de la ventana de
caja, pudiendo generar gastos y pagarlos, bien en el momento en que se producen, o de forma aplazada.

En la parte inferior de la pantalla, en la solapa “PAGOS”, se indican los pagos realizados para cada uno de los gastos, la
fecha en la que se efectlia el pago y a través de que cuenta.

Con el botén de la derecha sobre tipo nos mostrara una ventana en la que podemos indicar un gasto o ingreso particular, un
gasto contra el fondo de reserva...

Ingresos p gastos de <3004> : CAANGEL REBOLLO, 2 0606
faf <o VoV Y Y el Vo Yol O
La SOlapa “IMPORTES DETALLADOS” le informara Céd| Tipo | Descripcion del tipo | Descripcién |Fecha | Importe] £ ‘ ~
acerca de los acumulados que se han pI’OdUCidO | sz Honorariog administracidn ADMOM. OCTLBRE/03 311042003 4807 v
R .z | 9 Honorarios administracicn ADMOM. NOVIEMBRE /03 30/11/2003 48107 ¥
acerca de este gasto, tanto en 'Ia liquidacion actual |7 &3, Hororatios administacion  ADMOM. DICIEMBRE/3 31/12/2003 807
como en las anteriores, y los ImpOI’tes pagadOS y | o#a Honorarios administracion ADMOM. ENERO/04 31/01/2004 50,00 ¥
pendientes de los mismos. L 94111 Electricidad escalera FACTLIRA FENOSA 19/11/2003 1053 v
| 9| Electricidad escalera FACTURA FENOSA 21/01/2004 1.8 W
v
[ Pagos l Importes detallados l
Ultima lig Total|| [Actual Total|
Pagado 1053 || | Pagado 10,53
FPendiente FPendiente
Imparte 1053 | Imparte 10,53
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CONSUMOS

Como su nombre indica, en este apartado se
registra la cantidad de gasto correspondiente
a los consumos (Calefaccion, Agua, Gas,...).

Manual de Usuario

Para la gestion de estos consumos

Cad|Descripcidn
disponemos de una pantalla dividida en tres > 4*

Tipo gasto |Descripcio’n del tipo de gasta |Unid ] Dec| _A_j

1.2

AGUA

-!

zonas diferentes, siendo la primera de ellas
el concepto de gasto que corresponde al

consumo, en el ejemplo que se muestra es el
consumo “Calefaccion* correspondiente al

Tarifas

IR TRR R B A A ats]

gasto “1.1 Calefaccion”. Indicaremos ademas |
en qué medida se realiza la lectura del |

[0 Actualizar ]f

Anular *‘ I

consumo “Litros, Horas,...” y que cantidad de |

Fecha lectura |Descripci6n

| -

|0perador

31/03/2004

decimales puede tener la lectura.

En la solapa “LECTURAS” se reflejan las |
diferentes lecturas realizadas, asi como la !

<Nueva lectura>

v

persona que las ha efectuado. Asociado a
cada lectura aparece en la zona inferior el !

desglose de los diferentes inmuebles con sus | Céd| Departamento

| Anterior|

Actuall Consuma| Rec| Importe| 4|

consumos correspondientes, indicando tanto | [P|_1B&J0A

el actual como el anterior, la cantidad, el | 2Ba0B

importe resultante y en que recibo estd | 3 12DCHA.

incorporado. Tanto el importe como el recibo | L
se indicaran solamente una vez se haya | 5|22 DCHA

realizado el pase arecibos a través del boton

“Actualizar”.

El botén “ACTUALIZAR” tiene como funcién calcular la cantidad
de consumo generado por cada inmueble y aplicarle la tarifa
correspondiente.

El importe resultante se envia de forma automaética a recibos,
con la posibilidad de incorporarlo a un recibo ya existente y
pendiente de emitir o generar un recibo nuevo para ese consumo.

Opciones

Inmueble:  De {

25

- Fecha de recibos
01/06/2004 1

= Generar otro recibo
b si el dia no coincide

( botusizar | genar |

En la solapa “TARIFAS” se indica para cada uno [ Lecturas
de los diferentes conceptos de consumo, el = =
importe a cobrar por unidad. Para ello existen m@FEE}»FEﬁW-Vn

diferentes tramos, importes fijos de consumos y la

Desde|

Taiifa fiia] Por unidad| N2 Col| Multiplicar por columna

posibilidad de multiplicar el resultado por un
coeficiente corrector, que corresponde a una
columna de reparto.

s

2,00

Acumulativo | 4|
§ J

1,00 1 COEFICIENTES

i«
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INCIDENCIAS

En esta ventana sera desde donde se den de alta las averias que se produzcan en las comunidades, desde la misma
dispondremos de un seguimiento de los distintos pasos que se han dado para la solucién de la averia, desde la misma hora
del aviso hasta el momento en que esta se solucione.

Manual de Usuario

Podemos cambiar desde aqui el estado de una

averia, que podra ser “Pendiente” o “Solucionado”,
también daremos de alta los gatos generados por
estd averia con el boton “Gastos” de la parte
superior de la ventana.

Mediante el “check” de “Asegurado”, controlaremos

@Incidencwas O e B
e — !

EEDODCSEE

Cadigo Mombre Fecha Hora

(1] [ |[v2msrz008[ET)| [121458 | [0 Asegurado

Comunidad Inmueble

2 [0 [EpiAoo MIRADOR [0 [OF [szapa |

Tipo de averia Profesional

0 1O eectAica |[f [0 [ELECTRICIDAD POMBAL

|| si esta averia esta asegurada por la pdliza de la

comunidad o no.

[ Motivo

|

Seguimienta

=

|J| T @il Unicods M3 5] |

32 @ATE

Para crear una nueva averia pulsaremos en el botén
| “+” del navegador e indicaremos los datos de la

comunidad y el inmueble en concreto que avisa de la
averia, el tipo de averia, en este momento SQL
Horizontal nos propondra el profesional por defecto
para esta reparacion en el caso de que lo deseemos
podremos cambiar el profesional por otro cualquiera
de los que tengamos creados.

Indicaremos también una descripcion de la averia
para trasladar al profesional.

Al pulsar en el botén de gastos accederemos a los
gastos asociados a esta averia como se puede
apreciar en la siguiente imagen.

Apreciamos en

generado, el profesional asociado al mismo, asi

la misma

la fecha del

como si esta pendiente o pagado.

Realizado por Distrito K, S.L

gasto  @Wingesos ygastos de <2> : EDIFICIO MIRADOR 0606
M= ArE = A
Céd] Tipo | Descripeidn del tipo | Deseripeisn |Fecha | Impotte] £« |
| s 11 ELECTRICIDAD REPARACION AUTOMATICO ESC 05/05/2008 250,00 ¥
¥ 53 SN ELECTRICIDAD RERARACION LUZ PORTERIA | 05/05/2008 100,00 |
=
Industrial Nombre del industrial
[ [5TE [ELecTRICIDAD POMBAL
1
[ Pagos l’ Importes detallados
al ale el = Total 100,00
|Facha | Impnrtalﬂ ‘Euenla MNombre de la cuenta |L
M o5/05-2008 100,00 2.1 CAJA EFECTIVO
-
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En la pestafia de “Seguimiento”, es donde
realizaremos las anotaciones sobre todas las
gestiones que se realizan sobre la averia,
llamada al industrial para comunicarle la averia,
aviso al presidente para comunicarle la
solucién de la misma, aviso al inmueble que
comunico la averia, etc.

Podremos ver todos los contactos, solo los
pendiente o sélo los solucionados, los detalles
de los mismos, hora, fecha, descripcion y
detalle del mismo.

Para dar de alta un nuevo contacto, sélo
deberemos pulsar en el “+” de la ventana de
seguimiento, podremos navegar por los
mismos con los botones de dltimo, siguiente,
anterior o primero, ademas podemos cambiar
de estado un contacto con el boton de cambié
de estado.

Manual de Usuario

@Incidencias O 6 e
i =IO e 1 Solucionado

Cadigo Mombre Fecha Hora

| 1] |[02/05/2008[E] [121459 | A Aseguradn
Comunidad Inmueble

[z [D'#[eoiFico MiraDoR [0 TOTH [4izapa. |
Tipo de averia Profesional

[1

[ |ELecTRICS

[1 [21#] [ELECTRICIDAD POMBAL |

|
[ Motiva [ Seguimiento l

S Ak !’ Todos 1' Pendientes Solucionados

Fecha |H0ra |Descripci6n |;|
_|06/06/2008 9441 Llamar al industrial
| 05/05/2008 3:46:40 fvizo &l propietar
_|06405/2008 34748 Fecepcion de la factura

06./05/2008 12:00:00 Awizo al Presidente

=]

Observaciones

IS

E\F%\m T @il Unicade M5 (5] |

o2 B 0P

Llamada al presiderte y al inmueble gue ha comunicado la averia para indicarles que Electricidad Pombal pasara

sobre las 11:00 haras
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INDUSTRIALES

Manual de Usuario

En este apartado llevaremos el control de los | @ |ndustriales @lals)
industriales o profesionales, de los que
dispongamos para las reparaciones de las === “0,.)'
distintas averias que se produzcan en las —
comunidades. Cadign Mombres MifCif
| [ELECTRICIDAD POMBAL
En la pestafia de “Datos Personales”,
daremos de alta la direccién, los digitos | Datas personales ' Ohos datos ‘[’ T — |
bancarios el régimen de IVA del industrial, asi
como los datos de la persona de contacto. Sigla Calle M!  Pia Leba
CL | |Mewton 2
En la pestafia de otros datos, disponemos de | - | | - || || |
un campo de texto, para realizar las distintas Poblacidn Cad. F'Df‘a'l Provincia
anotaciones que deseemos sobre este | |CORURA 15005 [0 2 A Conuka
industrial Coad. Postal, provincia y pais [fuera de Ezpafia] - Tel&fono Fax
Titular de la cuenta [si no ex el cliente] Régimen de va
B
Cadigo Cuenta Cliente Banco o Caja
T Elﬂ |
Persona de contacto
Industrial ~ . .
@ industides 006 En la pestafia de “Tipos de averia”,
== Woifef=fa “,)I anotaremos los tipos de averia que gestiona
e este industrial.
Codigo Hombres MifACif
||ELEETF|IE:ID£«D POMBAL Esto nos servirA para que en distintos
mantenimientos de la aplicacién, esta nos
[ D atos perzonales T Otros datos 1'[ Tipos de averia .! proppnga el operario al seleccionar el tipo de
averia.
M -|-“—"4"§)'
Tipo de averia| Mombre
Ld 1 ELECTRICA
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COMPANIAS DE SEGUROS

En esta ventana daremos de alta los datos de

00O

las distintas compafilas de  seguros,
indicaremos los datos de la direccion, sigla,
calle, nimero, piso, letra, poblacion, etc.

Disponemos de un campo de observaciones
donde podremos realizar anotaciones sobre la
misma

Cédigo Mambre

| [LINEA DIRECTA

Sigla Calle

Latra

[ESTUDIO 29

e Pisa
I e |

Paoblacidn

i
Cid. Postal Provincia

|MADF|ID

| 28080 LOVE] [vadid |

Cad. Postal, provincia v pais (fuera de Espafia)

Teléfono Fax

| |90m11222 || |

Obzervaciones

J %%E‘H | T @dvial Unicods MS :']| |

o/ = B P |

TIPOS DE AVERIA

En esta ventana daremos de alta los distintos

@ Tipos de averia

Manual de Usuario

de averia que controlemos, electricidad,
fontaneria, ascensor, etc.

2 FINTURA

3 FONTAMERIA
4 ASCENSOR
o GARAJE
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ESTILO DE LIQUIDACIONES

En el siguiente menu se determinara, el

Manual de Usuario

estio de la generacion de las
liguidaciones de las comunidades.
) 3 . , Cdadigo Descripcién
Al igual que opciones anteriores, se podra i1 HF‘HESUPUESTU SIMPLIFICADO |

copiar el estilo de direcciones de otras
comunidades, copiar el estilo por defecto,
o indicar este estilo como por defecto. Se

l Opciones de listados 1

Opciones de resumen

podrén crear tantos estilos como se Margene: Imprimir informe: Cuadros de totales —
deseen. lzquierdo ~ Derecho Superior Inferior | m Hesulta"ﬂo del ejercicio D

. [f00cm |[100cm |[100cm |[1.00cm | || [ Tesoreria &
Se empezaréa en la solapa de GENERAL, L L 2 [ Pendientes de cobros v pagos &
en la que se determinara los méargenes del e W Cuadro resumen del jercicio
papel a utilizar. La orientacion del papel y Urientacion S [ Totales de fondo de reserva
un campo para afiadir observaciones 8 Verica C:fpaisada | [7] Cuadro de saldos por cuentas
sobre las liquidaciones. Obssnaciones
En el cuadro derecho, se podra ESTO ES UNA ANOTACION DE PRUEBA =]
seleccionar una serie de informes a
imprimir cuando se utilice esta liquidacion.
Asi el resultado del ejercicio nos mostrara H

todos los gastos e ingresos de la
comunidad en ese periodo, independientemente se hubieran pagado 0 no, es decir todos los gastos de ese periodo estén
pendientes o no.

En Tesoreria mostrara lo mismo que el resultado de ejercicio pero sélo aquellos que estén pagados o cobrados en el periodo
liquidado, es decir s6lo mostrara los gastos o ingresos que se hubiesen realizado en el periodo y se pagasen o cobrasen en el
mismo periodo.

En pendientes de cobro y pagos mostrara los gastos e ingresos del periodo que no se hubiesen pagado o cobrado y por tanto
a la fecha de la liquidacién figuren como pendientes. La suma de tesoreria y pendiente de cobro y pagos nos da el resultado
del ejercicio.

Par todos estos informes podemos sacar un resumen que es el cuadro de totales.

La opcién cuadro resumen del ejercicio saca un informe con los saldos, gastos, ingresos de cada una de las viviendas o
propietarios, indicando el saldo final que tiene cada una de ellas.

En total de fondo de reserva nos mostrara todas aquellas imputaciones y gastos realizados contra el fondo de reserva.

También sacaremos el cuadro con los saldos de las cuentas de esa comunidad.
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En la solapa OPCIONES i DE { General &zmmxgnc_@ nes de listados j, Dpciones de resumen ‘i
LISTADOS, se especificard el S A A A

mterllneado, y E! _eSpaCIO d_e [as Lineas [ Anchos de columnas—————————- 1 Desalose por meses

columnas entre codigo, descripcion, Interlineado Cédigo Descripcién  Importes Subtotales Totales

: | 1 1 ]
importes. IUJU om,, .. |3'UD em: IEJS em | {3'00 cm | I(No desglosar> @I | <No desglosar> @] ]
En tipo de letra base, se establecera el 1

formato de letra a utilizar en este estilo.

Tipo de letra base Detallar gasto

[aria g i) .[ W Nivel 1. 7] Nivel 2 [7] Nivel 3 ¥ Gastos
En las opciones Detallar Recibos, —
gastos e ingresos se determinara el Detallar recibo: } Detallar ingresos 1
nivel de desglose a utilizar en cada glnmuebles g I[gNivel‘l C}NivelZ ONive]3 E]ngresos| 1

apartado.

E Secciones en paginas separadas E Cuadros de totales en otra pagina g Cuadros de totales en euros

Opcione: ‘ |

En Desglose Por Meses, permite
establecer porque periodo se quieren
los subtotales y por cuanto los totales.

Por Gltimo en Opciones, se indicara si se desean paginas separadas los datos, un cuadro en cada pagina o los totales un
Euros.

En la solapa OPCIONES DE f General ‘/{ Opciones de listados o Dpciones de e,s\uw
RESUMEN, sera la configuracion de un = e G |
cuadro resumen que se realizara al final { Lingas——— r Anchos de columnas————————— Mostiar columna |
de cada liquidacion en caso de tener | Interlineado {Inmuebles Propietario.  Importes i EMedias mensuales {7} Recibos y saldos :
marcada la opcién cuadro resumen de |D,1Ucm : |1,?5 em | HZ,UDcm [ ; {7} Pendientes {77 Saldo comunidad
la so|apa generaL I E Inmuebles D Propietario
Tipo de letra base Detallar gastos

El proceso de cumplimiento de los datos [ [ariai 3 2 ‘ [ ONo O Nivell @ Nivel2 O Nivel 3 ‘
es similar al de la solapa anterior.

i Detallar recibos r Detallar ingresos B |
Se podran escoger del resumen las ! @® No detallar ) Detallar | | O No £ Nivel 1 @ Nivel2 ) Nivel 3 ’ E
columnas  que  queramos  que [ Opciones
aparezcan: las medias mensuales, los | E Titulos en gastos e ingresos {7} Columnas de totales en euros E ‘ %

saldos de la comunidad, lo que hay
pendiente, asi como los niveles de
detalle de gastos e ingresos que
gueramos.

Como otras opciones podremos sacarlos en euros o separar los titulos de gastos e ingresos.
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INFORMES

En el apartado de “Informes” podra conseguir resimenes de la informaciéon que desee, partiendo de diecisiete informes
predeterminados, debera personalizarlos para conseguir la informacién actualizada de sus datos en cualquier momento.

Tt Fincas para Windows - SQL Horizonkal

=10 x|

Inicio Archivo Informes { 5 Herramientas Opciones Ayuda

= RS & Extractos de cuentas S =By — &

n N\ | - == 1 |

3 j - r
L= L 26 - é 4 Facturacidn - - - T
Clientes  Comunidades  Inmuebles Wencimientos Econdmicos . Incidencias Etiquetas Abrir Obros

v v v - Consumos v de clientes  documenta ... informes ~

s INCRS
@ SUL ' DIStr[tOKQ&K
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INFORME DE CLIENTES

Este informe emite una lista de todos los clientes,
clasificado por codigo o por orden alfabético y
acotado entre comunidades. - Ordenar por

i Por cédigo B]

En el apartado Seleccionar, se podrd acotar solo
por los inquilinos propietarios.

- Restringir por

Con la opcion MOSTRAR, nos realizara una vista S T | TAT
preliminar del informe, como el que se acaba de Comunidad: De ! ’/'24 a | é)ﬂ
generar.

) ) Seleccionar
En este listado podremos ver todos los clientes que

tenemos y podremos filtrar s6lo los que sean W 56lo los propietarios
propietarios.

f hMostrar 3 f ~ Imprimir 1 f LCerrar 1

DISTRITOK, 5L Péagina: 1
1 32.333.434-B 0G05/2004
% CLJUANFLOREZ, 129 - BAJO

15004 LA CORUNA

e A Corufia
Informe de Clientes

Codigo Apellidos Direccion Telefono e
1 BASADRE REAL, JACINTO CL MIFAMILINDOS, 123 - BAJO COM. MADRID 91 6134567
2 BERMUDEZ MAISON, ALBERT CL MIFAMILINDOS, 123 - PRIM DCHA. MADRID
3 YANEZ YANEZ, MARCELINO CL MIFAMILINDOS, 123 - FRIM IZ2QD. MADRID
4 BIEITO RODEIGUEZ, ANELIA CL MIFAMILINDOS, 123 - SEGU DCHA. MADRID
5 IGMAFL ISMAFL, GALLEGO CL MIFAMILINDOS, 123 - TERC [20D. MADRID
7 CISNE LECH, CECILIO CL MIFAMILINDOS, 123 - CUAR, [20D. MADRID
a JIMEMNEZ DE L& 084, GUILLERMO CL MIFAMILINDOS, 123 - CUAR 120D, MADRID
9 LA FUENTE SECUMDINO, MARCELINC CL ALCALA, 123 - B CD. MADRID 91 - 223 334

10 COSTADINO, JAZNMIN CL MARTINA DIAZ, 123 - C. MADRID

14 URZAIZ LANDELING, ISMAEL CL SALAMANCA, 55 - C. MADRID

Total : 10 clientes

|
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COMUNIDADES
INFORME DE COMUNIDADES

Manual de Usuario

Al

Esta opcion le informara del nimero de comunidades asi
como de los datos generales de cada una de ellas. Este
informe lo podréa acotar por Comunidades. Restringir por

Comunidad: De @*ﬁ a i ‘2* j

Opciones

Con la opcion MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar
del informe, como el que se acaba de generar, detallando
las comunidades seleccionadas con el presidente y el
niimero de teléfono, asi como la direccién de la comunidad. [T} Incluir observaciones

Fodostar 1 F gmprimr 1 f 0 Cemar !

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

foley [ 5 e |

DIETRITO K 5L Fagha: 1
R2ITA-1 DEAOS/AT
CLJUAN FLOREZ, 120 - B0

150+ LaCoRURA

Aconia
Informe de comunidades
N* Nombre Camiallin Proddennola Nombrs prﬂﬂﬂﬂﬂb Taletino
Z EDIFIC K MIRADOR AW JORIUIN FLANELLE, 122 19 DCHAL BIEMD RO D RISUES, AMELLR

Tohl : 1 pomunidade s
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INFORME DE PLANES DE INGRESOS Y GASTOS

En el siguiente informe, se podra obtener informacién de los  Infame de

posibles ingresos y gastos que una determinada comunidad
puede tener a lo largo del afio.

El informe facilitara el cédigo de los distintos ingresos-
gastos, y especificando que columna de coeficientes se le
aplicada en cada concepto del presupuesto.

El informe se podra ordenar, restringir por comunidades y
tipo de gasto-ingreso, y determinar el nivel de desglose del
citado informe.

Con la opcion MOSTRAR, nos realizard una vista
preliminar del informe, como el que se acaba de generar,
donde detallara la planificacién de gastos de la comunidad,
asi como el nivel de desglose y la columna asociada a ese
gasto.

Ordenar por

Por cadigo de

comunidad i
i

Restringir por

Comunidad: De I l}-ﬂ)*:i a[ E.‘:))fj'
Tipo: De ! ’,0’1 a! (0’)1
Seleccionar

W Nivel 1 M Nivel 2

[ Moswar 1 [ imprimic ! Cerar

A Nivel 3 ;
|
|

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

DISTRITO K, S.L.
32.333.434-B

CLJUAM FLOREZ, 129 - BAJO
15004 LA CORURA

A Corufia

-

Ercaain rannruse,
‘e wu lagatinn

Pagina: 1
06052004

Informe de planes de ingresos y gastos

EDIFICIO MIRADOR

Tipo Tipo de ingreso o gasto Columna

1 Gasto COEFICIENTES 1 COEFICIENTES

1.1 Gasto ELECTRICIDALD 1 COEFICIENTES
1303 Gasto CONSUMO 1 COEFICIENTES
112 Gasto MATERIAL ELECTRICO 1 COEFICIENTES

12 Gasto AGLA 1 COEFICIENTES

12 Gasto LIMFIEZA 1 COEFICIENTES
121 Gasto SALARIO LIMPLADORA 1 COEFICIENTES
132 Gasto MATERLAL LIMPIEZA, 1 COEFICIENTES

2 Gasto FARTES IGUALES 2 PARTES IGUALES
21 Gasto HONORARIOS 2 PARTES IGUALES
22 Gasto SEGURO COMUN 2 PARTES IGUALES
23 Gasto JARDINES 2 PARTES IGUALES
231 Gasto MANT. % LIMPIEZA JARDIN 2 PARTES IGUALES
232 Gasto SUELDO JARDINERD 2 PARTES IGUALES
233 Gasto MATERIAL JARDINERILA 2 PARTES IGUALES
2 Gasto EXTRAORDINARIOS 2 EXTRADRDINARIOS
21 Gasto REPARACIONES VARIAS 2 EXTRAORDINARIOS
4 Ingreso ALQUILERES WARIOS 2 EXTRADORDINARIOS

Realizado por Distrito K, S.L
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INFORME DE COEFICIENTES

Esta opcién realiza el listado de las columnas de
coeficientes de las distintas comunidades, pudiendo
acortar el informe por Ordenar por
Comunidades/Propietarios/columnas. iP°' B B‘

Con la opcion MOSTRAR, nos realizard una vista
preliminar del informe, como el que se acaba de

Restringir por

generar. Comunidad: De l 2}.}1:1 a l {{,?‘:—
En este informe nos indicara el nimero de columnas Propietario: De | O o | 7554
de cada comunidad asi como los coeficientes de l l
cada inmueble por columna pudiéndolo ordenar por Columnas: De | ja | l
inmueble o propietario.

:f Mostrar Q [f lmprimi_rﬂ__j f - Cenar ‘

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

e s
[ ] i Y oled

AT T

I BIESEY

DISTRITO K, 5.L. Pagina: 1
32.333.434-B 0E/05/2004
CLJUAN FLOREZ, 129 - BAJD

15004 LA CORUMNA
Emanzio ragervadn e
fireh 0 InAGsnG. ACarufia

Coeficientes de columnas

2 - EDIFICIO MIRADOR B

Céd Departamento COEFICIE PARTES It EXTRAOR
1 BAIO A 22993 71429 10,0000
2 BAIO B 1,7980  7.142% 10,0000
3 19 DCHA. 10,4882 71429 10,0000
4 17 |ZADA. 104882 71429 10,0000
5 22 DCHA. 104882 71429 10,0000
6 2°1Z00A. 10,4882  7,1429 10,0000
7 37 DCHA, 10,4882  7.1429 10,0000
g 3° IZ0DA. 104882  7.1429 10,0000
9 47 DCHA. 10,4882  7,1429 10,0000

10 4° |1Z0DA, 10,4882  7,1429 10,0000
11 GARAIE A-1 29991 71429  0,0000
12 GARAIE 4-2 29990 71429  0,0000
13 GARAIE A-3 29990 71429  0,0000 d|
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INFORME DE INMUEBLES

Esta opcion le permitira emitir un informe de los
inmuebles que componen cada una de las comunidades.
Podra acotarlo entre comunidades y realizar ruptura por
comunidades.

Informe que nos visualizara los propietarios y el cédigo de
cada inmueble.

Con la opcion MOSTRAR, nos realizard una vista

preliminar del informe, como el que se acaba de generar.

El informe resultante es como el que se muestra a
continuacion.

|
|

Restringir por
Comunidad: De i 5/2’:] a l {,‘Q’}j

Opciones

{7} Una comunidad por pagina

‘ 'Mge’rrar ;v

Mostrar * ( Ienprinnic

i)

DISTRITO K, S.L.

32.333.434-B

CLJUAN FLOREZ, 128 - BAJO
15004 LA CORURA,

E@sb=is FaRGFaEE 3

AnOn E DG Ine A CDI’Una

Pagina: 1
0B/M0A2004

Informe de inmuebles

Comunidad 2: EDIFICIO MIRADOR

Cidign Departamento

Prop. Apellidos v nombre

1 BAJD A 1 BASADRE REAL, JACINTO

2 BAKDE 2 BERMUDEZ MAISON, ALBERT

3 1% DCHA. 4 BIEITO RODRIGLEZ, AMELLA

4 1% |ZGDA. 7 CISME LEON, CECILIO

5 2° DCHA. 10 COSTADING, JATNIN

B 2°IZCDA. 5 ISMAEL ISMAEL, GALLEGO

7 3°DCHA. 3 VAREZ vAREZ, MARCELING

& 3° IZGDA. & JMENEZ DE LA OSA&, GUILLERMO
9 4 DCHA. 9 LA FLENTE SECUNDING, MARCELING
10 4° IZGDA. 14 URZAIZ LAMDELING, ISMAEL

11 GARME A-1 2 BERMUDEZ MAISON, ALBERT
12 GARMSJE 8-2 4 BIEITO RODRIGUEZ, AMELIA,

13 GARMIE 5-3 3 YAREZ ¥ANEZ, MARCELING

14 GARMJE 8-4 S ISMAEL ISMAEL, GALLEGD

14

Realizado por Distrito K, S.L
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VENCIMIENTOS
INFORME DE RECIBOS

Esta opcion le informara de los recibos pertenecientes a cada
propietario, pudiendo clasificar la consulta por diferentes Ordenar por
conceptos, asi como emitir tinicamente los recibos pendientes, [ :
los emitidos, los no emitidos, los activos... S

Restringir por
En el apartado de Opciones, se podra indicar si se desea CmuniaaiaDas|
agregar los subtotales, el nombre de los propietarios, |
reemision de los recibos, que aparezcan los importes en euros Inmens;
o las péaginas separadas. Propistario: De |
L. . . . . Fecha de vencimiento: I = o]
Con la opciébn MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar s
del informe, como el que se acaba de generar. Fecha de emisidn: De | =l a =
. iy . Remesa: De | |75 i {})1
Este listado permitira el control por parte del administrador de 5
todos los recibos de las comunidades pues nos permitira saber Seleccionar
en todo momento lo que han pagado los propietarios o los M Recibos activos M Recibos no activos
recibos que tienen pendientes de una fecha determinada bien ¥ Recibos emitidos ¥ Recibos no emitidos
por vencimiento o por fecha de emisién. # Recibos cobrados W Recibos pendientes de cobrc
.z 2 . . . Gpuiu: 1E:
Tamblen se pod_ra desde_aqw reemitir en_papel cuanUIer # Subtotales 71 Nombre del propietario HImporlesenEutos
recibo de cualquier comunidad tanto se hubiese pagado por 7 Beeniti - B P : ST
- a1 s

caja o por banco.

Mostrar

El informe resultante es como el que se muestra a 55 SRR S .
continuacion. e —

DISTRITOK, 5L Pégina: 1
32.333.434-B 060512004
CL JUAN FLOREZ, 129 - BAJO

O e 18004 LA CORURA

e R IDERTIRG A Corufia

Informe de recibos

Cadigo Fecha Act Emitido Rem Importe Cobrado Pendiente

2102 EDIFICIC MIRADOR - BAIC & 01/02/2000 S 05022000 2 3297 3297

2113 EDIFICIO MIRADOR - BAJD & 010372000 Si 01032000 3 3297 3287

2074 EDIFICIO MIRADOR - BAJD & 01/04/2000 i 3297 3287

215 EDIFICIO MIRADOR - BAID & 01/05/2000  Si 3297 3287

2108 EDIFICIO MIRADOR - BAID & 01/06/2000 =i 3297 3297

2T EDIFICIC MIRADOR - BAID & 01/07:2000  Si 32497 3297

2Mis EDIFICIO MIRADOR: - BAJIC & 01/08/2000 5P 3297 3297

213 EDIFICIO MIRADOR - BAID & 010972000 Si 34,51 3451

2Mnn EDIFICIO MIRADOR - BAJD & 0110/2000  Si 3297 3287

21 EDIFICIO MIRADOR - BAID & 011172000 Si 3297 3287

2nnz EDIFICIO MIRADOR - BAID & 0122000 Si 3297 3297

2MM3 EDIFICIC MIRADOR - BAID & 01012000 S 05/02/2000 1 182,59 182,59

2Mn4 EDIFICIC MIRADOR - BAIO & 01/03/2004 5P -13 656 61 -13 656,61
Subtot -13.109,81 248,53 -13358,34

2izn EDIFICIO MIRADOR - BAJC B 010172000 Si 051022000 1 182,58 182,58

20212 EQIFICIO MIRADOR - BAJC B 010202000 S 05/0272000 2 3233 3233 .ﬂ
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INFORME DE COBROS

Este informe de cobros nos mostrara de forma &gil todos |Infarme de cabnas 008
los cobros realizados en las comunidades por los recibos de
los propietarios visualizando la fecha del cobro, el pagador, Ordenar por
el inmueble y el importe. 3|
Asimismo nos mostrara la comunidad y la cuenta de cobro estigimT
de la comunidad. =T =T%
Comunidad: De || 2 ..| a | o ..|
f=— f=—
Fecha: De | “_-1 a | “_-1
Opciohes
7 Importes en Euras W Paginas separadas
[ Hostrar | [rnprirnir | | LCerrar
Si le damos a mostrar nos generara como el que sigue:
Imfiorme de cobros O 6 6
[ Y T T T R e T— T e s | G e | T i T | s T s T W s 1
ARECRDONE AR G BEEBNMECE I DB A NDEIERS
~
Comunidad CALLE SAH ANTOHIO, 2 0085-1569-35-0000364597
Recibo H* Fecha Pag. Hombre pagador Inm. Inmueble Importe
12 05A1A998 51 ALVAREZ SANCHEZ, ART 7 SOTAND IZDA. 12,02
24 0511998 51 ALVAREL SANCHEZ, ART 2 SOTAMD IZDA, 12,02
23 0511993 51 ALVAREL SANCHEZ, ART 2 SOTAMD IZDA, 12,02
22 05M11993 51 ALVARET SANCHEZ, ART 2 SOTANO IZDA. 12,02
2 05H11998 51 ALVAREZ SANCHEZ, ART 2 SOTANO IZDA. 12,02
20 05411998 51 ALVAREZ SANCHEZ, ART 2 SOTAND IZDA. 12,02
19 05411998 51 ALVAREZ SANCHEZ, ART 2 SOTAND IZDA. 12,02
18 05M11993 51 ALVAREZ SANCHEZ, ART 2 SOTAMND IZDA. 12,02
17 0511998 51 ALVAREL SANCHEZ, ART 2 SOTAMD IZDA, 12,02
16 054119938 51 ALVARET SANCHEZ, ART 2 SOTANO IZDA. 12,02
15 054119938 51 ALVAREZ SANCHEZ, ART 2 SOTANO IZDA. 12,02
14 05411998 51 ALVAREZ SANCHEZ, ART 2 SOTAND IZDA. 12,02
13 05411998 51 ALVAREZ SANCHEZ, ART 2 SOTAND IZDA. 12,02
25 05M11993 51 ALVAREZ SANCHEZ, ART 2 SOTAMND IZDA. 12,02
11 05M11998 51 ALVAREL SANCHEZ, ART 2 SOTAMD IZDA, 12,02
10 054119938 51 ALVARET SANCHEZ, ART 2 SOTANO IZDA. 12,02
9 05411998 51 ALVAREZ SANCHEZ, ART 2 SOTANO IZDA. 12,02
@ 05411998 51 ALVAREZ SANCHEZ, ART 2 SOTANO IZDA. 12,02
7 05H11998 51 ALVAREZ SANCHEZ, ART 2 SOTAND IZDA. 12,02
6 0511993 51 ALVAREZ SANCHEZ, ART 2 SOTAMND IZDA. 12,02
5 054119938 51 ALVARET SANCHEZ, ART 2 SOTANO IZDA. 12,02
4 054119938 51 ALVARET SANCHEZ, ART 2 SOTANO IZDA. 12,02
3 054119938 51 ALVARET SANCHEZ, ART 2 SOTANO IZDA. 12,02 o
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INFORME DE DEVOLUCIONES

Esta opcion le informard de los recibos pendientes
pertenecientes a cada propietario, pudiendo clasificar la
consulta por diferentes conceptos, fecha de vencimiento,
de devolucion, comunidad, etc.

En las restricciones podremos restringir por comunidad,
inmueble, propietario y por las fechas tanto de fecha de
vencimiento como de devolucion.

En opciones tendremos la posibilidad de indicarle que
queremos los importes en euros.

Con la opcion MOSTRAR, nos realizard una vista
preliminar del informe, como el que se acaba de generar.

En este informe podremos sacar todos aquellos recibos
devueltos, pudiendo acotar por fecha de vencimiento o de
devolucion.

Manual de Usuario

Ordenar por

Comunidad/Inmueble

Restringir por

Comunidad: De “

Inmueble: De i

Propietario: De I

Fecha de vencimiento: De |

22 . | i
i a | i
D |

1 o [

Fecha de devolucién: De !

—

Opciones

E Importes en Euros

f_ Mostrar 3 F

Imprimir ! ,f Cerar

1

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

@@@ I [5 Cerrar !

DISTRITOK, S.L.

323334348

CL JUAN FLOREZ, 129 - BAIQ
15004 LA CORURA

P o 5

e s Inmezine A Corufia

Pagina: 1
06052004

Informe de devoluciones

Cliente Recibo Fecha Importe  Pendient: Importe
1 EDIFICID MIRADOR - BAJD A 213 01082000 3451 3451 050242000 287
3 EDIFICIO MIRADOR - 3% DCHA. 276 010652000 46,75 46,78 050242000 43,35

Tatal : 2 devoluciones

I
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INFORME DE CONCEPTOS DE RECIBOS

Informe que nos indica el concepto de los distintos recibos de
los propietarios de los inmuebles

Informe que se puede ordenar por codigo de comunidad o
fecha de vencimiento.
Restringir por

_En restringir por, se pl_Jeden restringir por comunidades, Comunidad: De | E;,',:ﬂ al @}ﬁ
inmuebles, fecha de venmiento y tipo de concepto. = :

Inmueble: De l f} a| (p‘:i
En el apartado de Opcmnes, se pueden incluir en el informe, P e 1 ﬂ'_ﬂ".ﬂ 2 | pu—-_‘:{
los subtotales por inmueble, por recibos, el nombre del oo S
propietario y el importe de los recibos en Euros. Tipo de concepto: De | f,p‘ a l ':p‘
Con la opcion MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar Opciones
del informe, como el que se acaba de generar. D Subtotales por comunidad E Subtatales por inmueble

. . {71 Nombre del prapietario {71 Subtotales por recibo

Podremos listar todos los recibos generados por un ¥ Importes en Euros
determinado concepto tanto de gastos como de ingresos.

f Mostrar % f  Imprirnir } {,,,,,,Q?'EL 77_};

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

EE
DISTRITO K, S.L. Péagina: 1
32.333.434-B 060512004
CL JUAN FLOREZ, 129 - BAJD
15004 L& CORURA
Emapzin FaRervas -
e fu ingezing, A Corufia
Informe de recibos por conceptos
Cadigo Fecha Concept: Importe
2102 EDIFICIO MIRADOR - BAJD A 01 #0272000 1 CUOTA COMUMIDAD 32897
2103 EDIFICIO MIRADOR - BAJD & 01 /0372000 1 CUOTA COMUMIDAD 32897
2014 EDIFICIO MIRADOR - BAJD A 01 #04/2000 1 CUOTA COMUMIDAD 3287
215 EDIFICIO MIRADOR - BAJD A 01 /0572000 1 CUOTA COMUMIDAD 32897
216 EDIFICIO MIRADOR - BAJD A 01 #06/2000 1 CUOTA COMUMIDAD 32897
207 ECIFICIO MIEADCR - BAJD & 014072000 1 CUOTS COMURIDAD 3287
2105 EDIFICIO MIRADOR - BAJD A 01 #08/2000 1 CUOTA COMUMIDAD 32897
21M8 EDIFICIO MIRADOR - BAJD & 01 /0972000 3 GASTOS DEVOLUCION 1,54
1 CUOTA COMUMIDAD 32897
2110 EDIFICIO MIRADOR - BAJD A 01/ 072000 1 CUOTA COMUMIDAD 32897
21 EDIFICIO MIEADCOR - BAJD & 01011./2000 1 CUOTA COMUMIDAD 3287
2112 EDIFICIO MIRADOR - BAJD & 041 272000 1 CUOTA COMUMIDAD 3287
2113 EDIFICIO MIRADOR - BAJD & 01 401 /2000 1 FOMNDC COMUMIDAD 3233
2 FOMNDC COMUMIDAD 150,25
2114 EDIFICIO MIRADOR - BAJD A 01 /0372004 4 ALGUILERES WARIDS -14.000,00
2 PARTES IGUALES 283,33
1 COEFICIENTES 35,06 ;l
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INFORME DE RECIBOS POR EMITIR

Este informe le indicara los recibos pendientes de emitir.

Podremos listar todos aquellos recibos que adn no estan
emitidos desglosandonos aquellos que no tienen cuenta
asignada o aquellos que tienen una cuenta mal y por otro lado
dard el importe total de las distintas cuentas donde estan
asignados los recibos

Con la opciébn MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar
del informe, como el que se acaba de generar.

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

Restringir por
Fecha: De “ @ a [ =)
Comunidad: De [ @‘ﬁ a l fﬁ_ﬁ
r Opciones

E Importes en Euros

f Mostrar 1 F “Imprimir ‘ F - Cerrar ‘

: @, enr'!

DISTRITOK, S.L.
32.333.434-B

CLJUAN FLOREZ, 129 - BAJO

E@sazin raservads

15004 LA CORUNA

Pagina: 1
06/05/2004

A 7 10GGRIDG. ACorufia
Recibos por emitir
Comunidad  Sincuenta Cuenta mal 1 2 21 22 | Total
2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 86,76 5.860,78 | 5.947,54
Total 0,00 0,00 0,00 0,00 86,76 5.860,78 | 5.947,54

51
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ECONOMICOS
INFORME DE COMUNIDADES PTES. DE LIQUIDAR

Este informe le servird para localizar las comunidades
pendientes de liquidar, pudiendo acotarlo por fechas. El s
resultado es como el que se muestra a continuacion. ] {RSS‘"NQ" por
‘ G I el R [

L L, . f Fechas liquidacién: -~ De | =) a LE;

Con la opcion MOSTRAR, nos realizara una vista ]i I 1 [ ‘
preliminar del informe, como el que se acaba de generar. |

£ : ] e }
En el informe nos detallara la fecha de inicio con la | .. iR | i [ Cear

comunidad asi como la Gltima liquidacion de cierre y
cuando cerraremos la préxima.

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

Comunidades pendientes de liquidar O B B
< o B0 |WEOER | e s el (o

%)

| v

DISTRITO K, 5L Paaina: 1
» 32.333.434-B 0Bf05/2004
S CLJUAN FLOREZ, 129 - BAIO

15004 LA CORURA
EBSLEIE FABBFaEE -
‘Danm s1 I0BCTIDG A Corufia

Comunidades pendientes de liquidar

Cod Hombre Periodo Fecha inicio Ult.lig.De Ult.lig.A Fecha cierre b

2 EDIFICIO MIRADOER. Armal 05/02/2000 01/01/2000 31/12/2000 31/12/2001

Total : 1 comunidades
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INFORME DE SALDOS DE COMUNIDADES

Esta consulta le permitird saber en todo momento el saldo
de las comunidades sin necesidad de realizar una
liquidacion. Podréa acotarlo entre comunidades e indicarle Restringir por

lafecha a la que desea realizar el célculo.
a Comunidad: De l @‘ﬁ a I ‘Q‘jj
En Opcior!es,_ se podré agregar un cuadro de saldo por Fecha limite: 0670572004 1]
cuentas e indicar si queremos los importes en euros. T
Con la opcibn MOSTRAR, nos realizard una vista Opciones
preliminar del informe, como el que se acaba de generar. D Mostrar cuadros de saldos por cuentas E Importes en Euros

Este informe nos dard de forma resumida el saldo que
tiene la comunidad en un determinado momento asi como £ o Mostar 1 F tmpimr 1 cemar !
lo pendiente a esa fecha tanto de recibos como de > > :
ingresos y gastos. -

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

s

N @

“ % ’ > N
-
DISTRITO K, $.L. Pagina: 1
i 32.333.434-B 06/05/2004
e CLJUAN FLOREZ, 129 - BAJO
15004 LA CORURA
SERNNER AConfia
Saldos de comunidades
Saldo Total Total Total Saldo saldo
Chd Nombrs Aantsrior Gartor ngrsion Reclbol Tarorerfa Gartor ngretol Reclbor O
2 EDIFICD MIRADOR 183322 120M 362133 1B 32413 10485 AT S5
Totaks 13322 120m Rl akes] 1B 3@13 -104LTS M
E
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INFORME DE INGRESOS Y GASTOS

Este informe le servira para ver todos los gastos que se han
producido, asi como estado en el que se encuentran

Manual de Usuario

(Pagados o Pendientes).
Esta consulta la podra realizar de los Gastos Pendientes de
Pago o de los ya pagados, clasificarla por diferentes Restingir por
opciones y acortarla por Comunidad/tipo  de : EE |
gasto/Fecha/importe. Comunidad: De | PR
. | . | Tipo: De I l}ﬂ a l
En el informe que se muestra podra apreciar no soélo los c
gastos que se han producido por cada comunidad, sino Fecha: De I ﬂ a|
ademas la fecha, si estan pagados o no y a que tipo de ; T 1 !
Importe:  De | ia [ |
gasto corresponden. J .
Con la opcion MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar Soeccney
del informe, como el que se acaba de generar. W Ingresos M Gastos # Importes en Euros
) L. M Pagado W Pendientes de pago {71 Subtotalizar
Con este informe podremos ver facilmente todos los gastos o

e ingresos que tenemos pendientes de pago o todo lo que |
se ha pagado en las comunidades, pudiendo acotarlo por | f
determinadas fechas. | -

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

sy

S
e |(F

DISTRITO K, 5.L.
32.333.434-B

CL JUAN FLOREZ, 129 - BAJD
15004 LA CORURA

A Corufia

Pagina; 1
06052004

Informe de ingresos y gastos

Com Cod Tipo de ingreso o gasto Descripcion Fecha Importe Pagado Pendiente
2 1 114 COMSURMO EMERC i FEBRERC 26020200 61,30 61,30

2 2 b CONSUROD MARTO f ABRIL 280442000 54,09 54,09

2 3 114 COMSURMO BALY O S JUIMIC S0M6s2000 6,01 6,01

2 4 114 COMSURMO JULIC § AGOSTO 3000852000 30,05 30,05

2 5 44 COMSURC SEPTIEMBRE f OCTUERE 0111042000 149 63 149,65

2 [ 114 COMSURMO MOYIEMBRE § DICIEMBRE S1M 252000 149 63 1489 65

2 7 112 MATERIAL ELECTRICO BOMBILLAS ESCALERAS  15/03/2000 57,99 5799

2 g 112 MATERIAL ELECTRICO INTERRUPTORES YARICS 120952000 7212 7212

2 9 112 MATERIAL ELECTRICO PLAFORM Y BOMBILLAS 03172000 45,05 45,08

2 10 12 AGLA EMERC ¢ FEBRERC 2522000 33,06 33,06

2 (i 1.2 AGUA MARZC § ABRIL 2500452000 a0z 9,02

2 12 1.2 AGLA MAYD S JUMIC 15M06/2000 9,02 9,02

2 13 1.2 AGUA JULIC f AGOSTO 150852000 a0z 9,02

2 14 1.2 AGUA SEPTIEMBRE f OCTUBRE 251072000 15,03 15,03

2 15 134 SALARIC LIMPIADORA, SALARIC EMERD 310142000 50,08 50,08

2 16 1.3 SALARIC LIMPIADORA, SALARIC FEBREC OS02r2000 50,05 50,08

2 17 134 SALARIC LIMPIADORA, SALARIC MARZIO 30/03/2000 50,08 50,08 Li
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INFORME COMPARATIVO

Manual de Usuario

En el siguiente informe, se podra
comparar los datos de diferentes |
munidad || r Comparar Con
comunidades. | Cédigo Comunidad Cédigo Comunidad

O

L 25|

i = i

Una vez establecido las comunidades, |

se determinar4d sobre qué datos se | @?‘9§”°u_ef‘°

realizara la comparaciéon determinando | QL‘q”‘d“”"

entre liquidaciones, ingresos y gatos o S lnoesevotie:
S | O Walores actuales

valores actuales. Al indicar alguno de |

® Presupuesto
) Liquidacidn
O Ingresos v gastos
) Valores actuales

Cédigo Presupuesto

2] |

# Importes en Euros

los datos anteriores, se determinara el || F49e _ Fresupuesto

cédigo del dato correspondiente. En | Al

Opciones, determinaremos el nivel de | | gpcions

desglose del informe. 1{ 4 Nivel 1 7 Nivel 2 4 Nivel 3
Con la opcibn MOSTRAR, nos |

realizard una vista preliminar del |

informe, como el que se acaba de | [ Mo 1 [

Imprimir 3 ( Cerrar 3

generar.

El informe resultante es como el que se muestra a continuacioén, un informe en que se diferencia en dos partes:

La parte superior diferencia entre gastos e ingresos, en la que realiza las comparaciones de los datos.

En la parte inferior, realiza los mismos pasos para el estado de los recibos.

-

. q_’Z"lj rﬁ Cemar —%

DISTRITO K, 5L
32.333.434-B

CLJUAN FLOREZ, 129 - BAID
15004 LA CORURA

A Corufia

Eaabsis FaBEFaEE
Rnen mu InAGEIRG.

Pagina: 1
06r05/2004

Informe comparativo

Ei: Presupuesto 1 de 22 EDIFICIO MIRADOR
EZ: Presuplesto 2 de 2: EDIFICIO MIRADOR

Gastos e ingresos

Cddigo Descripcion Ei E2 Dif. DIE%
1 COEFICIENTES 76,23 -1.524,71 144848  -1900,14%
1.1 ELECTRICIDAD -31,44 -G28,94 597,50 -1900,45%
1.1.1 COMNSUMO 2254 450,75 42321 -1899,78%
1317 MATERIAL ELECTRICO 891 178,19 169,28 -1899,80%
T2 AGUA -3,76 -75,15 71,30 -1BOBBT%
1.3 LIMPIEZA -41,03 -82052 779,50 -1900,05%
131 SALARIO LIMPIADORA 30,05 -500, 96 570,91 1899 57%
132 MATERIAL LIMPIEZA 1095 21956 208,65 -1900,55%

2 PARTES IGUALES 252,43 -3.966,67 371424 1471,39% =i
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INFORME DE EXTRACTO DE CUENTAS

Este informe emite todos los movimientos producidos en las
cuentas, pudiendo restringirlos por
Cuenta/Fecha/Comunidad/Inmueble/Cliente.

En el apartado Seleccionar, se podrd acotar por cobros de o
recibos, otros cobros, pago de ingresos y gastos y otros pagos. | [ Festingi por

Cuenta: De I

En Opciones, podrd agregar al informe un resumen de
movimientos y mostrar los acumulados. Indicaremos si
queremos los importes en euros. ‘ Comunidad: Def

Fecha: De [

Inmueble (cobros): De {

Con la opcion MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar del

informe, como el que se acaba de generar ‘ Cliente [cobros): De |
Este informe nos permitird sacar el extracto de cualquier cuenta | [ Seleccionar
pudiendo escoger el ver todos los cobros de recibos o todos los | A Cobros de recibos W Pagos de ingresos y gastos
ingresos 0 gastos pagados por una determinada cuenta, asi 9 Otos cobros 94 Otros pagos
como ver los acumulados o un resumen de todos los
movimientos. o

PCIOhe:

{7} Resumir movimientos {7 Mostrar acumulados

g Importes en Euros

"{V Mostrar 1 f Imprirmir

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

DISTRITOK, 5.L. Pagina: 1
32.333.434-8 06/052004
CLJUAN FLOREZ, 129- BAID

15004 LA CORURA

Eapai raservada 5

e R IDREEIE A Corufia

Extracto de cuentas

Fecha Com Cuenta Concepto Descripcidn Debe Haber
26020200 2 22 Ing-Gas 201 EMERC f FEBRERC 61,30
01,01,2000 2 22 Ing-Gaz 2132 PLAMTAS WARIAS 430,76
31.01/2000 2 22 Ing-Gas 215 SALARIC EMERD 50,08
030252000 2 21 Rec 210010 Recibo 201000 del 011052000 4338

050252000 2 24 Rec 2101 Recibo 2M 04 del 01.01,2000 19363

030252000 2 21 Rec 2102 Recibo 201 052 del 010272000 4338

050252000 2 2:1 Rec 210/3 Recibo 201 043 del 010372000 4338

030252000 2 2.1 Rec 2104 Recibo 201 064 del 01042000 4338

050252000 2 2 Rec 21015 Recibo 2 045 del 01052000 4338

030272000 2 21 Rec 2108 Recibo 2/ 066 del 01/06/2000 43358

050252000 2 21 Rec 2107 Recibo 2M 047 del 01072000 4338

03/02/2000 2 21 Rec 210/8 Recibo 2/ 065 del 01/08/2000 4330

nso2z000 0 2 21 Rec 2M10/9 Recibo 241 043 el 01,/09/2000 43,38

030272000 2 22 Rec 2716 Recibo 20746 del 01062000 43,38
nso02z000 0 2 22 Rec 218 Recibo 211 /9 del 01/09/2000 32,97
030272000 2 22 Ing-Gas 2036 SALARIC EMERC 123,21
n0s02z000 0 2 22 Ing-Gas 218 SALARIO FEBRECQ 50,08 ﬂ
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INFORME DE FACTURACION

Esta opcién emite un listado de

que se han realizado, pudiendo acotar por comunidades,

fecha y nimero de factura. La

como listado o como duplicado de facturacion.

En el apartado Seleccionar, se
emitidas, no emitidas, cobrados

También podremos sacar los importes en euros y volver a |

reemitir el documento.

Con la opcién MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar |
del informe, como el que se acaba de generar. f
i
i

Este informe nos permitird sacar toda la facturacion
realizada en determinadas fechas, o de determinadas
comunidades, asi como reemitir cualquier factura 6 ver la
facturacion que hemos mandado en una determinada

remesa.

la facturacién de honorarios

consulta se puede realizar

1
|t Drdenar por
1

L

Restringir por

podran acotar por facturas |
o las pendientes de cobro. |

| Fecha facturacién: De I @
Comunidad:  De | f@‘ﬂ
Nimero De | i
Fecha emision: De I (1_‘1.4
Remesa: De | (91
Seleccionar

E Facturas cobradas E Facturas pendientes de cobro D Reemiti

f
[}
’ E Facturas emitidas g Facturas ho emitidas E Importes en Euros
1
|

Mostrar___j f Imprimir ‘ ‘f Cerrar

E8abzin ragervadn
=

Pagina: 1
060552004

DISTRITO K, 5.L.
32.332.434-B

CLJUAN FLOREZ, 129- BAJO
15004 LA CORURA

=i InRezipe A Corufia
Facturacion de honorarios
Com Factura Fecha Honorarios Iva Irpf Importe Cobrado Pendiente b
1 1002 01/0241999 072 0,11 0,54 034
1 1003 014034999 120,20 19,23 139,43 139,43
1 1004 01/04/1999 120,20 19,23 139,43 13943
1 1005 01/051999 120,20 19,23 139,43 139,43
1 1006 01/06/1999 120,20 19,23 139,43 13943
3| 1007 01071999 120,20 19,23 139,43 139,43
1 1005 01/08/1999 120,20 19,23 139,43 13943
1 1009 01/09/1999 120,20 19,23 139,43 139,43
1 1010 011041999 120,20 19,23 139,43 13943
2 1011 11/03/2004 441735 706,75 512413 1.200,00 3.92413
Totales 5379 67 360,73 0,00 5.240,41 1.200,00 504041

El

Realizado por Distrito K, S.L
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INFORME DE CONSUMOS

En el siguiente informe, nos facilita los consumos realizados g i
por los distintos inmuebles. 5 4
- Ordenar por |
. . . | prreverererereererers |
El informe se puede generar para un determinado inmueble o Hinmueble y |
para unos inmuebles que pertenezcan a una comunidad. |
. . Restringi
Al igual que los otros informes, se puede ordenar por b
inmubles, por consumo, etc. Comunidad: De | o .| 725 ‘
. L T ] |
En el apartado opciones, se pueden separar las paginas por Inmueble: De l 205 a | 7Y A}
inmuebles e indicar que queremos los importes en euros 5 r
queq P } Consumo: De l Pl a I {,Q,
Con_ la opcion MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar CadinasDa I r_,_,,-_-ﬂ & ] (E}
del informe, como el que se acaba de generar. = =
. . priuuco
En este informe podremos ver todos los consumos realizados 3
bien por comunidad o por un determinado inmueble o de una {7 Paginas separadas & Importes en Euros
fecha a otra pudiendo separar por pagina los consumos ‘
realiz . 4 3 s ]
ealizados ( Mostar ! [ pmeimi ! [ Corar 1|
|

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion, un informe en el que se estructura por comunidades,
consumos y su total de todos los consumos realizados.

Si la opcién, Paginas separadas, no esta activada nos afadira los da3tos del siguiente propietario a continuacion del primer
propietario.

DISTRITO K, 5.L Pagina: 1
32.333.434-8 0B/05/2004
CLJUAN FLOREZ, 129 - BAJO

15004 LA CORURA

A Corufia

Informe de consumos

Fecha Arterior Actual Consumo Importe Recibo Fec.Recibo Estado
31032004
[rotalc [ 0] 0,00 |
[rotatl | 0,00 |

Inmueble ]
Fecha Arterior Actual Consumo Impotte Recibo Fec.Recibo Estado
310352004
Total Consumo \ 1] | 0,00 \ LI
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INCIDENCIAS
INFORME DE AVERIAS

Este informe mostrara un detalle completo de las distintas @ Informe de averias

averias de la aplicacién, podemos restringir las averias por su

tipo, por la fecha de la misma, la comunidad y el profesional. = SER

| Tipo de averia

L]

Podemos especificar si queremos ver las observaciones en la

consulta, los gastos, los distintos contactos de la averia y el - Restingir par
detalle de los mismos, asi como seleccionar sélo los
! \ ) = || T ﬁu-__l | 75) +__|
pendientes, las realizadas o ambas. Tipo de averia: De -] 3 it P
. . . . . [ o I
Podemos ver un informe de ejemplo en la imagen inferior. Fecha: De | “11 4 | “:‘1
= Fiol Fiool
Comunidad: De | J_]' ﬁ 3 | -.1';_) ﬂ
Profesional: De | U_}‘I ﬁ a | f@\ ﬁ
Opciones
[:] Obzervaciones de averia [:] Gastos @ Importes en Euros
[:] tostrar seguinienta D Obzervaciones del segquinienta
E Pendientes E Realizadas
f Mostrar | Irpririr Cermrar
008

@ Informe de averias

rE\r:v = \r?ri\ H @I:I]V@\ H E‘@'J"E}‘g “ (e e 2 [ = cena |

DISTRITOK, S.L.

CL JUAN FLOREZ, 129 - BAJO

Distrito =
15004 LA CORUNA

Pagina: 1

= u L.FINCAHAS 32.333.434-B 05/05/2008

Llamada a Manuel comenta que pasara por el cliente a las 11:00

Llamada al presidente v al inmueble que ha comunicado la averia para indicarles que Electricidad Pombal pasara
sobre las 11:00 horas

Ha pasado por la oficina el operario de Electricidad Pombal para entregar la factura de la reparacidn. Comenta que la
averia s& ha debido & una sobretensidn en la linea de la escalera. Nos indica tambien que avisemos al fontansro
pues hay una perdida en el cuadro de contadores

Hemos avisado al presidents para indicarle los detalles de |la reparacidn, asi como que pasara el fontanero para ver
la perdida del cuadro de contadores.

A Corufia
Informe de averias
ELECTRICA ]
Incidencia Fecha Comunidad Tipo de averia Profesional
1 02/05/2008 2 EDIFICIO MIRADOR ELECTRICA, 1 ELECTRICIDAD FOMBAL
Fecha Hora Descripcién Estado
05/05/2008 9:44:31 Llamar al industrial Solucionado

05/05/2008 94640 Ayiso al propietario del 41zq Solucionado

06/05/2008 94748 Recepcidon de la factura Fendiente

08/05/2008  12:00:00 Aviso al Presidente FPendients

Fecha Descripcion Importe
05/05/2008 REPARACION AUTOMATICO ESCALERA 250,00
05/05/2008 REPARACION LUZ PORTERIA 100,00

350,00
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INFORME DE POLIZAS

Con esta consulta podremos obtener una relacion de
las poélizas de las comunidades. Podremos ver asi si
una comunidad estd asegurada en un periodo
determinado, asi como con que aseguradora.

@ Informe de Pélizas de sequros

Manual de Usuario

r Ordenar por

I

ricimiento

echa de,

r Restringir por

Ipli_-_l
o)
Fp'!ﬂ

Azeguradora; De |

Fecha: De |

Comunidad: De |

Opciohes

@ Condiciones de la paliza @ Con paliza [:] Sin paliza

f Mostrar ]l f Irprirnir | f Cerrar |
@ Irforme de Pélizas de seguros. 008
i I @l | @ are ||l =i e e (= e
=l
DISTRITOK, S.L. Pagina: 1
SOl TINCAYS 32.333.434-B 05/05/2008
Distntoi;  CL JUAN FLOREZ, 129 - BAJO
15004 LA CORUNA
A Corufia
Informe de Pdlizas de seguros.
Comunidad Aseguradora Fecha
2 EDIFICIO MIRADOR 1 LINEA DIRECTA 09/05/2009
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INFORME DE PROFESIONALES

Con este informe podremos ver una relacién de

. - : Infarme de Profesionales
los profesionales con sus tipos de averia, @

Manual de Usuario

ordenado por profesional o por tipo de averia

r Ordenar por

| Praofezional

r Restringir por

. [ =] [
Profesional: De | 2 -l a J_:) e
= = i Fil
Tipo de averia: De | J_:’ al a (fr_:) o
f 1 ¥ o I
Pt oztrar I nprirnir LCermar
& Informe de Profesionales 0088
¥ 11 1] = ”\ ” @fl_ﬂ“@\\f\\ J’@]\Q[ JV B\F%\ H I_V/IIHIIVV'SIVQVBI F = Caral
DISTRITOK, S.L. Pagina: 1
05/05/2008

COLFINCAS 32.333.434-B

Distrito CL JUAN FLOREZ~, 129 - BAJO
15004 LA CORUNA
A Coruna

Informe de Profesionales

ELECTRICIDAD POMBAL | CL Newton, 2 (CORUNA) [ [

Tipo de averia
ELECTRICA

FONTANERIA SIN AGUA CL NEPTUNO, 1 (CORUNA)

Tipo de averia

FOMNTANERIA,
GARAJE

ASCENSORES ARS CL POLEA, 2 (A CORURNA)

Tipo de averia

ASCENSOR
ELECTRICA

PINTORES PICASO CL PONTEDEUME, 2 (A CORUNA)
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ETIQUETAS DE CLIENTES

Esta opcion emite las etiquetas de los clientes, pudiendo acotarlo por
Comunidad/Inmueble/Propietario y clasificando por cddigo o por orden
alfabético.

En Formato, el usuario tendra que establecer la ruta donde se
encuentra el formato de etiqueta a utilizar en estos momentos.

Si no se posee ningun formato tendra que elaborarse uno en el editor
de formularios.

En el apéndice A, se establecera la forma de trabajar con el Editor de
Formularios, donde se podra configurar las etiquetas.

Con la opcion MOSTRAR, nos realizard una vista preliminar del
informe, como el que se acaba de generar.

Asi podremos sacar las etiquetas que queramos y en el tamafio que
deseemos pues son totalmente configurables.

Ordenar por

{ Por cédigo

Restringir por

FeE TAT*
Comunidad: De ida pe ,A_i
Inmueble: De i ;Pwt!a 1 (p‘:li
Propistario: De | "j“:la I 7554
Seleccionar
g Sélo los propietarios
Formato
| C:ADISTRITOAHORIZONTSETIQUET1.FMT ‘a;!

f

[ Mowar ! 1

Imprirnir

El resultado es como el que se muestra a continuacién, una etiqueta para un propietario seleccionado.

BASADRE REAL, JACINTO
CL MIRAMILINDOS, 123 - BAJO COM

MADRID
28029 Madrid
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ABRIR DOCUMENTO

Opcién que me permite abrir un documento que habia sido guardado con anterioridad como “*.dcm”.

Cuando se estéa trabajando con cualquier informe de SQL FINCAS, permite la posibilidad de guardar con extensiéon *.rtf,
*wks, y *.dcm.

Buscar en; |EI Harizant j ﬁl

|1 Database

Mombre de archivo; | Abrir I
Tipo de archivos: IDocumento [*.dem] j Cancelar |

Al guardar con *.dcm nos permite abrir ese informe con los datos que habia en aquellos momentos.

OTROS INFORMES

Para una mayor comodidad a la hora de utilizar nuestra aplicacion, le ofrecemos la posibilidad de disponer de INFORMES
ESPECIFICOS para su empresa poniéndose en contacto con nosotros en los teléfonos que figuran en el reverso de la caja.
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PROCESOS

A través de las siguientes opciones, podra llevar de forma rapida y sencilla los movimientos de facturas, gastos, notificaciones
de consumo, reclamaciones de recibos y realizar el enlace contable con SQL CONTA.

Tt Fincas para Windows - SQL Horizontal - 10l =l

Inicio Archivo Informes Procesos Herramientas Opciones Ayuda

4 @ SO M

Mowimientos  Reclamacidn  Emision de  Motificacion Enlace Adquisicion Obros
diarios de recibos circulares  de consumos contable de datos ~  procesos T

s INCRS
@ SUL ' DIStr[tOKQ&K

11
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MOVIMIENTOS DIARIOS

Opcidn que permite realizar de forma abreviada cobros, pagos, devoluciones, traspasos, etc.

Si se desea realizar un Cobro- | Mavimientas diaros:

Pago, los pasos seleccionar el tipo .
g p., . p ;‘Vér histari Combridad R ]
de operacion; donde podremos A i | i
cobrar un recibo, devolver un e
recibo remesado, pagar un ingreso I T# |
0 gasto ya dado de alta, generar e s
un nuevo gasto o ingreso, otros | | 75| 1
1 » | e
cobros y otros pagos y pago a un | Pago de ingreso o gasto | !
cliente | Muevo ingreso o gasto | Fuenta s £
' | Otros cobros | ;}1 [ | W
]Dtros pagos "
En cada tipo de operacion | |teboaclente |
indicaremos la comunidad, el :
N i Importe Entregado Cambio
inmueble, Recibo, Cuenta y el | 1o 1o [ = | 1
Importe  Entregado, el propio | : I| Confirmar || Cancelar
sistema nos facilita el importe del || in {20 £ |

recibo y calcula el cambio de
devolucion.

Si quisiésemos hacer pagos parciales deberemos modificar el importe por la cantidad realmente gestionada y el resto la
aplicacién nos la dejard como pendiente. Los pagos parciales no se introduciran en entregado.

[ Mavimiertas disrios

En la opcién HISTORICO permite f 1| ] Nuevo mavimiento \ ] Ver detalles
observar aquellas operaciones que R ———— e o
tienen movimiento  pendientes, Fecha | Tipo de cperacidn [Cuenta | Descripeidn [T] Importe| <]
mostrando la fecha de la | 05/02/2000 Cobro de recibo 21 Fieciba 2/10/3 del 01/03/2000 D 7217P
operacion, el tipo de cuenta de | 05/02/2000 Cobro de reciba 21 Recibo 2/10/4 del 01/04/2000 D 727P
cobro o pago, la descripci(’)n, debe | 05/02/2000 Cobro de recibo 21 Recibo 2/10/5 del 01./05/2000 8] F27P
_haber y el importe | 08/02/2000 Cobro de recibo 21 Reciba 2/10/6 del 01/06/2000 o TATP
correspondiente a la operacion. | 05/02/2000 Cobro de recibo 21 Recibn 2/10/7 del 01/07/2000 o 7217P
Desde el mend HISTORICO, se | 05/02/2000 Cobro de recibo 21 Fieciba 2/10/8 del 01/08/2000 D 727P
de realizar un NUEVO | 05/02/2000 Cobro de recibo 21 Fieciba 2/10/9 del 01/09/2000 D 727P
pue | 05/02/2000 Cobro de recibo 21 Feciba 2410410 del 01/10/2000 D 727P
MOVIMIENTO, VER DETALLES 05/02/2000 Devolucién de reciha 22 'Recibo 24149 del 01/09/2000 H BAEEP
de uno en concreto, solamente ¥ 05/02/2000 Devolucin de recibo 22 Fiecibo 2/7/6 del 01/06/2000 H 727P
con sefialarlo. i k2

| Muovimientas diadias

La activar la opcibn VER e
DETALLES, nos mostrara los A Vertistéico =T |

> 2 ' EDIFICIo MIRADOR |
datos correspondientes a ese e :
movimiento, facilitando el ndmero 7 [T ¥ 32 DCHA, - YAREZ YARIEZ, MARCELIND |

de serie, recibo, cuenta, fecha, tipo
de operacién y el importe total de |
la operacién. iPago de ingreso o gast
Desde este menl no se permite | |Nuevoinaresoogasto
CONFIRMAR ni  CANCELAR, | Dtros pagos

ninguna operacién, para poder abra a cliente

realizar alguna operaciéon tendra

01406/2000

| | , incinal d I Importe Entregado Cambio e L
que volver al mend principal de | | 7.217][0 IE Ip
Cobros y Pagos. I ; X )
i 43380 |[n.00 le |
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RECLAMACION DE RECIBOS

A través de este apartado podra reclamar los recibos que han

sido devueltos, emitiendo de forma automatica una circular que | Restringir por

previamente ha sido redactada en la solapa “CIRCULARES” del ;
« ) .. . cr , Comunidad: De |

apartado de “Configuracion de la Aplicacién” del menu

“OPCIONES”. Inmieble: De |

Para la emisién de estas circulares Ud. podra acotar por Propietariz: D |

comunidad/inmueble/propietario/fecha de vencimiento/Fecha de T LA |
emision y el programa realizard una busqueda de todos los

recibos pendientes entre esos parametros y emitira las circulares Fecha de devalucidr: De |
correspondientes, agrupando los recibos devueltos que sean del :
mismo propietario en una sola circular. Seleccionar

G Todos los pendientes

Opciohe
Una vez hecha la seleccién pulsara el botén “MOSTRAR” para W7 Importes &n Euros
consultar el resultado por pantalla y posteriormente imprimir o el e
boton “IMPRIMIR” si desea imprimir la consulta sin
previsualizarla.

El resultado sera como el que muestra a continuacion.

DISTRITO K, $.L. Pégina: 1
32.333.434-8 06/05/2004
CLJUAN FLOREZ, 129 - BAJO
15004 LA CORURA
A Corufia
Notificacion
Ne 4

BASADRE REAL, JACINTO

CL MIRAMILINDOS, 123 - BAJO COM
MADRID

28029 MADRID

Estimado cliente:
Elmotivo de la presente es iformarie que su banco nos ha devueito los recibos que abajo se
detalian.

Suponiendo gue se fratard de un error bancario, procederemos a reemifir los mismos, rogandole
comunigue @ su banco que asista al pago de los mismos.

Afentamente

El Administrador
nmusbls Reclbo Fecha mports _ Pendlents  Dvvuelto mports
EDIFICI) MIRADOR - BAJO & 218 o1em s 3451 DSQAm kX

s
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EMISION DE CIRCULARES

Esta opcion le permitird enviar circulares de forma
sencilla y eficaz, acotando por
Comunidad/Inmueble/Propietario e indicando en que
fichero se encuentra la circular.

Una vez indicados todos los datos pulse el botén
“MOSTRAR” para visualizar las circulares en pantalla
antes de imprimir, o bien pulsar el boton “IMPRIMIR” para
emitir las circulares sin previsualizarlas.

Restringir por

2|2 2

Comunidad: D |2

O3 a 0
o - |

Inmuehle: D |1

Propietario: De |

s . . Contenido
Esto nos permitird realizar cualquier documento en |
cualquier procesador de textos y guardandolo como txt. ! !
abrirlo a través del programa para poder mandar cartas a |
los propietarios. | o
i [ Mosar |
||
El resultado sera como el que muestra a continuacion.
Circular 6 8 B
R o | s | e e | e s eln [ s
[
DIETRITO kK, S.L. Pagina: 1
# 32.333.434-B 06052004
'mﬁ CLJUAN FLOREZ, 129 - BAIO
o s 18004 LA CORURA
Reen £ INRETING & Corfia
Circular
N2 1
BASADRE REAL, JACINTO
CL MIRAMILINDOS, 123 - BAJO COM _
MADRID
28029 MADRID
Por la presents , estimamos aportuns ponernas en contacto con VD,
para indicarle gus el banca en &l gue le cargamaos los recibos
nas o devuelio por la que rogamas se pangan exn contacto con Rasotros
para pasar a lquidar la deuda o nos envien canfirmacian y se los
mandaremas ruavamente con log consiguientes gastas bancarios.
|
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NOTIFICACION DE CONSUMOS

En Notificacion de Consumos, permitird elaborar una | Mafificacion de consumas W
carta (que configurabamos en Configurar Aplicacion) para
enviarle al Propietario, para indicarles el consumo que se || - Restingir par
ha producido en la comunidad. | x e S
Comunidad: De |2 w1 a2 PR
En Restringir por, se determinara sobre qué datos se | | T | =T
efectuara la notificacion de consumos, se podréa restringir | Inmueble: De | #ial 2| #a
por comunidad, inmuebles, propietarios o fecha de | S I LA
oy Propietario: De | il d A
vencimiento. | s
ems [ [ oy
., L, . Fecha de vencimiento, De | 8t a
Con la opcibn MOSTRAR, nos realizard una vista | et | =
preliminar del informe, como el que se acaba de generar.
L, e Mostrar 1 |rnprinir LCerrar
Esta opcién facilitara el poder generar cartas B :

automaticamente a los propietarios para indicarles el
consumo realizado.

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

Motificacién de consumos

H" 1

BASADRE REAL, JACINTO

CL MIRAMILINDOS, 123 - BAJO COM
MADRID

25029 MADRID

Estiraado cliente:

El motivo de la presente es informarie del importe de los consumos obtenidos en la (itiva lecture
de 510 contador.

Le recordaros gue en gl proximo yvecibo se le aplicardn dichos frmpories.

Atertonnernte
Dipto. Contahilidad
Concepto Lectura anterior Lectura actual Consurmo Irmporte Reci bio
EDIFICIO MIRADOR - BAJO A
agua 21022000 10 10 1.220 D1AOQL2Z000
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ENLACE CONTABLE

Desde esta pantalla podra traspasar sus datos de gestion
hacia SQL CONTA. Simplemente debera seleccionar el
periodo que se va a enlazar (entre fechas).

Restringir por

Sélo le restara pulsar en ‘INICIAR’ para generar los apuntes Fecha De |06/01/2004 [EJ) 5 |06/05/2004 (5]
contables correspondientes.

E  riciar % F Cerrar 1

ANULAR ENLACE CONTABLE

Esta opcién anula los apuntes generados anteriormente mediante la opcion de Enlace Contable. Le sera de utilidad en el
caso de tener que solucionar errores cometidos en la gestion, y en general siempre que precise modificar datos de la
gestion que ya haya enlazado.

El proceso elimina los asientos generados segun el mismo

criterio descrito en la opciéon ‘Enlace Contable’.
Restringir por
i6 Fecha: De || = - | =)
El enlace contable y la anulacién del enlace la podrenmos | ecna Ue == el
realizar todas las veces que queramos tratandose por tanto
de un proceso reversible. 3
F oalnicians e F Cenar 1
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ADQUISICION DE DATOS

ADQUISICION DE DATOS: CLIENTES

Esta opcién resulta muy importante y eficaz a la hora de
traspasar informacion de otros programas a IONE -
HORIZONTAL, tanto la 12 vez como actualizar los datos |[#chivos apiocesar
mediante un fichero externo. Le permite traspasar datos de Datos a importar: [C-\Distritahejemplos\AdauisicionD atos\Clientes. DB |
otras bases de datos o programas a SQL FINCAS sin ningin
dafio de los mismos, ademas de realizarlo de una manera
sencilla s6lo escogiendo cada campo y marcandole el destino. Editor de farmatos de sdquisicion de datas

Importacidn de clientes O e

Formato de los datos: |

- Opcione:

En DATOS A IMPORTAR tendremos que indicar la ruta en la
que estan los datos de los CLIENTES en los que estamos
interesados. Estos datos podremos tenerlos en formato TXT,
DB 6 DBF.

g Dar de alta los nuevos clientes
E Actualizar los datos de los clisntes existentes

Iniciar LCerrar

Una vez que hayamos seleccionado la ruta de los datos a importar, pulsaremos el botén EDITOR DE FORMATOS DE
ADQUISICION DE DATOS.

Aqu’ es donde haremos la Aﬂuu\swcién de datos - <Muevo> O 5 6
correspondencia de los datos f | Muevo = Il Guardar ¥ 2 Muestia e
importados  con  10S  CaMPOS |, .. C\DistichHorizonDATABASE\CLIENTES DB Jusgn de ceractsies
especificos de nuestra base de |[apelid2 [Nombre [mit [D.]Dir A | [windows (ns) =
datos. Heméndez Julio 348E7354K. A Arteiso Tipo del archivo
Garcia Alberto CL Juan Fl Paradas [~ db) :1
4 Anta Fedio CL Juan Fl = T
Para ello lo que haremosb sera || - Luis CLoduan Fl | Campos de desting
arrastrar nuestro cursor sobre un andrés e L Juan FI o
grupo de datos que hayamOS Alonso Juan Manuel CL Juan Fl
importado en caso de ser fichero ||Pico Daniel ELJuan Fl | [¥/IEIEE
de texto, en caso de ser DB o iﬁ'ha“ﬂ :"a'jas Etj“a” Q Sigla
leque ozé uan Direccidn
DBF mar(_:,aremos la C,Olumna’ a Lorenzo Jozé Manuel CL Juan Fl Nmero
continuacion seleccionaremos Salgads Manuel L duan FI E;?a
en la parte de la derecha el Mondelo Luisa CL Juan Fl Poblacién
CAMPO DE DESTINO que no Castio Manuela CL Juan Fl Cédign postal
son mas que los tipos de datos | [Man Pablo ELJuan I Falfono
I .. I Anevedo Francigco CL Juan Fl Fan
_en 0S que se convertlrgn 0s Platag Jesls Cl Varela Titular ~
|mp0rtad05- En este ejemp|0 Martinez Ricardo Cl Varela
marco la columna Nombre y a la 2l — y
derecha marco la casilla de | > BLopER
campos de destino nombre. Homae |

Otra de las principales caracteristicas de la adquisicién de datos es la posibilidad de formular en los campos. Asi en la casilla
encima de opciones podremos establece las férmulas que nos permite el Evaluador de Férmulas que se explica mas adelante.

Con cada bloque de seleccién de datos repetiremos el mismo proceso. Una vez terminado podremos guardar el archivo en
formato FAD (formato de adquisicion de datos) para poder utilizarlo cuando consideremos oportuno.

Finalmente, cuando tengamos nuestros datos ya importados tendremos varias OPCIONES:
Por una parte podemos DAR DE ALTA NUEVOS CLIENTES es decir, los datos importados pasaran a formar parte de nuestra

base de datos como nuevos clientes a mayores de los que ya tengamos. Por otra parte, en lugar de utilizar esos datos para
dar de alta nuevos clientes podremos utilizarlos para ACTUALIZAR LOS DATOS DE LOS CLIENTES EXISTENTES.
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Por dltimo si marcamos ambas opciones lo que conseguiremos sera actualizar los datos de los clientes que ya existan, y en
caso contrario darlos de alta como nuevos clientes. Para finalizar la operacién solamente tendremos que pulsar el botén de
INICIAR

Para el resto de las importaciones hariamos el mismo proceso pudiendo realizar importaciones de:

ADQUISICION COMUNIDADES
ADQUISICION COLUMNAS
ADQUISICION COEFICIENTES
ADQUISICION INMUEBLES

IMPORTAR DE OTRAS APLICACIONES

Podremos importar datos de otras aplicaciones gracias a esta opcion mediante dll externas
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HERRAMIENTAS

En este menl encontrara diversas opciones para facilitar su trabajo diario, programas auxiliares como calculadora... y otros
procesos para solucionar errores que se hayan cometido en el manejo de SQL FINCAS

incas para Windows - SOL Horizontal

Herramientas

Calculadora  Herramientas de  Gemerar copia  Restaurar copia
administrador ~  de seguridad de seguridad

Realizado por DISTrtO K, S.L. ..o e s Péagina 85 de 344
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CALCULADORA

Con esta herramienta, tendremos la posibilidad de realizar las operaciones que necesitemos sin tener que salir del programa
sirviéndonos de ayuda en cualquier momento.

Calculator E3 |

| 0]
o vl x| <] e
Mmc| 7| 8| 9| 7| sat|
MR| 4| 5| 6| x| 2|
Ms| 1| 2| 3| - | x|
wp| o | 2| .|+ -|
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HERRAMIENTAS DE ADMINISTRADOR

En esta opcion, podemos realizar informes
personalizados sobre unas consultas que le
se indiquen. Estas consultas tendran que ser
en sentencias SQL, sentencias que se
explican en el APENDICE B.

Las opciones que nos encontramos en este
mend son las siguientes:

ABRIR un informe que habia sido guardado
con anterioridad, GUARDAD una que
finalicemos de realizar o modificar,
PROCESAR es generar el informe que
acabamos de editar, IMPRIMIR es poder
sacarlo en papel, EXPORTAR es que esté
disponible para otras aplicaciones 'y
CERRAR.

En los siguientes menuUs realizaremos un
breve ejemplo sobre una consulta en la
tabla de CLIENTES.

006

} Expotar | [© Corrar |
Sertencia 5AL
| A
| Resultado Campos

Con la sentencia SELECT seleccionamos todos los datos de clientes y que cumpla la siguiente condicion que el “NOMBRE
LIKE “A%" “.

| Titulo

i Sentencia SOL

| |select from clientes where nombre ke "4%"

i Resultado

Campos

Codiga|&pelidal
2| BERML
4 BIEITO

RODRIGUEZ  AMELIA

|»

=

Codigo
Apelidal
Apelida?
Nombre
Nif
DirSigla
-Dir |
DitMum ot |
-DirPlizo
-DirLetra
-Pab

|»

AT

s

o] =l

Cuando se hubiese realizado toda la sentencia SQL deseada, procedemos a seleccionar la opcién Procesar.

La opcion Procesar, nos busca en toda la tabla los campos que cumplan esa condicién.

Podremos escoger aquellos campos que queramos que salgan en el informe a la hora de imprimir.
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Estos informes personalizados nos

permitiran realizar informes especiales en

5 Imprimmir

{3 Exportar

los que figuren aquellos datos en concreto

que necesitamos. I Titulo

i Sentencia SAL

| |select *from clientes where nombre like "4%"

1 Resultada

Campos

Codigo|Apellidol

RODRIGUEZ

1

M ombre
ALBERT

&l || Codigo
Apellidal
ApelidaZ
Mombre

I

i
DirSigla
-Dir
<Dt
-DirFiso
1 -DirLetra

Al finalizar la realizacion de un informe,

Guardar informe K E3

= Bl@ s EzE

usted podra guardarlo con la opcion
Guardar. Guardar en: IﬁMi& documentos
Opcién que le permitira el cualquier

momento consultarla o modificarla para
una nueva consulta en la que esté
interesado.

Mombre de archivo: |

Guardar I

Guardar comao

| Informe (*1FM)
archivos de tipo:

[ Abrit como gdlo lectura

j Cancelar |

Exportar a, es una opcién que permite guardar el informe con la extension *.txt.

Extensién que puede ser abierta con cualquier procesador de textos, permitiendo poder realizar modificaciones en el informe.
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TABLAS

Esta opcion seré necesaria cuando se hubiesen producido errores en los datos del programa.

ACTUALIZAR ESTRUCTURA

Opcidn se debe realiza exclusivamente cuando se realice una
actualizacion de la version del programa.

La actualizacién de estructura, se encarga de que la nueva
version de la aplicacion reconozca sin ningun problema los
datos anteriores, y que se pueda trabajar sin mas.

Al responder que Si, al menu anterior, nos visualizard una
pantalla en la que indicara el estado de porcentaje del proceso
de actualizacion de estructura.

Confirmacion E3

2)

Eztd a punto de actualizar la estructura de las tablas
iE st zeguro de que desea continuar’?

Boluglizando estuctura

Creando tablas
COMFIG.DE
| e

: .
| Cancelar

]

Una vez terminado el proceso estard la nueva version preparada y lista la aplicaciéon para seguir trabajando.

RECONSTRUIR TABLAS

Esta opciéon se encargar de realizar una copia de las bases
de datos y reconstruir los indices de las tablas.

Reconstruir tablas es una opcién que se tiene que utilizar
cuando se ha producido algun fallo en las tablas por haberse
cerrado incorrectamente.

Estos fallos pueden deberse a un fallo en el sistema operativo
gue se este utilizando, o un corte de fluido eléctrico mientras
se este trabajado sobre algunas de las tablas de SQL
FINCAS.

Realizado por Distrito K, S.L......coooviiiiiiiiiiee e

Confirmacion Ei

2)

Eztd a punto de actualizar |a estructura de las tablas.
i E st seguro de que dezea continuar?

.................................................................... Pagina 89 de 344
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VERIFICAR TABLAS

Esta opcion se encarga internamente de verificar las tablas y de informarnos en el caso de que exista algun error.

Nos revisara todas las tablas en la aplicacion y comprobara los errores que puedan contener. En caso de encontrar algun tipo
de error nos dara la opcién de reparar las tablas de la aplicacion y nos indicara si ha podido repararlos.

Yerificar base de datos ;MEI

| 3 verificar | =] Reparar | & Compactar | [= Cerrar |

Verificando. .. ﬂ

Finalizado.

" off |

Desde esta opcion también podremos realizar la compactacion de tablas para disminuir el tamafio de las mismas.

Todas estas opciones dentro de utilidades son procesos delicados que tienen que ver con las tablas de la aplicacion
por lo que no se deberia utilizar sin el conocimiento adecuado. Para cualquier incidencia con las tablas antes de
realizar cualquier proceso deberé ponerse en contacto con el fabricante o distribuidor autorizado.
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GENERAR COPIA DE SEGURIDAD

Al seleccionar la copia de seguridad el sistema le visualizara el siguiente mensaje de advertencia, para poder realizar la copia
de seguridad sin fallos:

Como su nombre indica esta utilidad realiza una Ll

copia de seguridad de los archivos del programa.
@ Asegirese de ser el anico uguano ejecutando la aplicacion.

Esto es muy importante pues en = z
los casos de que su ordenador Genorar copsn e esREEe
sufra un fallo irreparable podra Guardar er |m E scritario
recuperar los datos de su empresa
gracias a la copia de seguridad. E
'@ Wiz documentos
Por este motivo es muy importante 28] E koo de red

actualizar la copia de seguridad
cada pocos dias, pues si es
necesario recuperar la informacion
se tendran los dltimos datos
introducidos.

Hombre de archivo:

Guardar como Copiaz de seguridad [* COE] j Cancelar |
archivoz de tipao:

v
Una vez selecqonado 'Ia garpgta y Ia’ ruta para .: topia e s'eguridéd-' R .; R 6
almacenar la copia, nos visualizard un menu donde nos A ; A i
indicara los datos de los ficheros que se estan : :
copiando y el porcentaje total de la copia de seguridad. Generando copia de seguridad
FRESUP1 Y09
Esta copia puede pararse si usted lo solicita, pulsando : I AP I
“PARAR’.
RS =
| Cancelar |
Informacion

Se ha generado una copia de zequrnidad en:

indicara que los datos han sido copiados correctamente y CAINDOWSAEscritora\DISTRITO K. 5 L. CDK

la copia de seguridad, estd lista para utilizarse en
cualquier momento.

Cuando la copia hubiese finalizado, el sistema nos :
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RESTAURAR COPIA DE SEGURIDAD
Ao
Para rescatar la copia de seguridad que habia sido

realizada con anterioridad, se elegira esta opcion. & Esta a punto de restaurar una copia de zeguridad,

gobreezcribiendo todoz log datos de esta empreza.
Lo primero que nos aparecera sera un mensaje £Ezta seqguro que desea continuar?
indicandonos si queremos realmente restaurar la copia de

seguridad.

. . . Restaurar copia de seguridad EE3
Lo primero que tendria que realizar

es indicarle la ruta donde estd | Buscarem |[EZ] Escritorio
guardada Ig copia de segundad, MiF'E
tanto en el disco como en el disquete. ==

Una vez seleccionado la ruta indique M'S documentos

el archivo que contiene la copia de | fe=Entomna dered
seguridad, ~archivos con extension | EHSERIATIENSEN AT

w4

Si la operacion se esta realizando
desde disquete, introduzca el
primero, que usted ha numerado

. Haombre de archive: IDISTFHTD K.5.L ahbrir I
previamente, y pulse
“RESTAURAR”, si la copia es mas Tipo de archivos: IEopias de seguridad [* CDK) ;I Cancelar |
de un disco, deberd ir insertandole
los de mas discos que compongan la ™ Abrir como sélo lectura

copia de seguridad.

Si le surgiera algin problema durante alguna de estas operaciones péngase en contacto a la mayor brevedad posible con
nuestros especialistas de soporte en los teléfonos que figuran en el reverso de la caja del programa.

Una vez le demos abrir a la copia empezara la restauracion de la copia con todos los datos hasta la fecha de la generacion
de la copia de seguridad

2 Co pia 'd'é'.x_'egﬁ[.idén.:l'*'." o

Generando copia de seguridad
PRESUP1.Y09

Cancelar |

Al terminar el proceso nos saldra un mensaje indicandonos que ha finalizado la restauracién con éxito.

Informacion

Se ha restaurado la copia de segunidad de:;
C:AWINDOWSAE sntorioDISTRITO K, 5.L..CDE
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AYUDA

Esta es una de las opciones mas sencillas de SQL FINCAS le permitira conocer datos sobre la aplicacion que usted esta
utilizando.

Tt Fincas para Windows - SQL Horizonkal

=100 x|

Inicio Archivo Informes Fron

v T Oow o

Avuda  Teleasistencia  Versiones  AcercaDe

Herramientas Opciones

Distrito

@ SOLFINCRS
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INICIAR SERVICIO DE TELEASISTENCIA

Cuando al usuario de esta aplicacion le surja algin problema que no se pueda resolver por teléfono, éste tendra la posibilidad
de poner el programa en Internet, para que uno de nuestros técnicos resuelva esos inconvenientes.

Este servicio es totalmente gratuito si el usuario dispone de contrato de mantenimiento y el Unico requisito es disponer de una
conexion a Internet.

DETENER SERVICIO DE TELEASISTENCIA

Esta opcion desactivara la opcion anterior.

COMPROBAR NUEVAS VERSIONES

Mediante este proceso podremos estar en todo momento actualizado con la aplicacién al buscar en la pagina de Distrito K si
existe alguna actualizacién posterior a la que tiene instalada de IONE PYME 3.0.

En caso de encontrar alguna versiéon y siempre que se tenga contrato de mantenimiento permitira descargarse la version
nuevo y actualizar el programa automaticamente.

MOSTRAR HISTORICO DE CAMBIOS

Mediante esta opcién visualizaremos todos los cambios que se han producido en la version que queremos actualizar por lo
que estaremos informados en todo momento que la actualizacién que descargamos.
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ACERCA DE...

Esta opcion es importante a la hora de saber que version de SQL FINCAS esta usted utilizando, ya que con las continuas
actualizaciones que sufre dicha aplicacion, seria complicado saber la versiéon que dispone el usuario.

La version que dispone cada usuario es importante a la hora de resolver dudas, porque conocer la version ayudaria a saber
cuéles son las opciones que el usuario dispone.

En la siguiente pantalla, podemos comprobar que el usuario de esta aplicacién dispone de una version del 20/03/2003, que
contendra alguna caracteristica mas desarrollada que otras versiones anteriores.

ra.-’-;-.cern:a de... a
SULFINCAS
S

Distritok®

Licencia
Fecha 01/02/2007
Mom. Sene EVALUACION
Fecha licencia Indefinido

Fecha zoporte  [ndefinido
lzuarioz 1

Ilzuanos: conectados 1

Equipo
YWindaws [=P]
Procezador Intel Pentium 1% 2760 khz
447 Wb 16% disponible
sy, digtribolk. com

COMCESION DE LICEMCLA. Esta licencia otorga al comprador el derecho a utilizar ;|
el programa EN UM SOLD ORDEMNADOR., v no e transfiere ningun titulo de =l
prapiedad sobre el mizma. Si el compradar dezea utilizarla simultdneamente en mas ;|

Aceptar
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SQL FINCAS INMOBILIARIA

progroma de
oaminIstrocion
de fincas

SUOLFINCRAS

Distritok

010272007
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OPCIONES

En el siguiente men(, seleccionaremos la opcion CONFIGURA CION para poder empezar a configurar la aplicacion,
ademas en el siguiente menu se pueden definir los permisos de accesos a los diferentes apartados de SQL FINCAS, asi como
cambiar de usuario.

Otra opcién que nos facilita el menu, es determinar la impresora y sus configuraciones que la aplicacion utilizara para poder
imprimir los informes.

Tt Fincas para Windows - SQL Inmobiliarias

Inicio Archivo Herramientas Opeiones Ayuda

A F EH T Y v ouae

Configuracion — Configurar  Configurar  Editar archiva Seleccionar  Administrador  Permisos Cambiar
teclas traduccion de inicio impresora de licencias de acceso de usuario

s INCRS
@ SUL ' DIStr[tO@ih
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CONFIGURACION

Al entrar en el mendi de CONFIGURAR
APLICACION se encontrard con varias solapas, las
cuales, le permitiran acceder a varios submends para

[ Cuentas 1

Medios 1 Delegaciones 1

Actualizacidn

configurar el programa. .Parémetros |diomasz ; . Ezontratos Tipos de gasto. |
. Mombre

La primeraes EMPRESA'S donde usted rellenara las |LAINMDBILIAF|IA |

casillas con los datos de la empresa (Nombre Comercial, NIF/CIF Fiazén Social

Razén Social, Direcciéon, C.P., Teléfono, Fax, E-Malil, “902-119-554* ||PF|DGF|AMA DEMOSTRACION |

LOQOtiDO, etc). Sigla  Calle Mumera  Fiso Letra
CL | [JUN FLOREZ E I |
Paoblacidn Cad. Postal Provincia

En esta Gltima opci6n la podra modificar con los botones | [LaCORURA {15005 TOTH[4 conia |

gue aparecen en la ventana de logotipos. Logotipo

La aplicaciéon de Inmobiliarias contiene los cadigos
postales de Espafia por lo que automaticamente nos
determinara en funcién de la calle y la poblacién su cédigo
postal y su provincia.

n_

r - Aceptar :1 F LCancelar ‘

En la solapa de “TIPOS DE GASTOS”, se determinara
los posibles gastos que se pueden originar en la gestion
de los inmuebles.

Medio: Actualizacion

[ Cuentas

Empreza

Delegaciones

Parametros Idiomas Contratos

(e f=tal

Como se puede observar, se pueden crear subniveles :L@_"

con los distintos gastos, pero hasta un maximo de tres e =l
subniveles. K DESPLAZAMIENTO
2 WISITAS
Estos gastos seran comunes para los inmuebles 3 PRENSA
pudiendo establecer todos aquellos que necesitemos |4 RaDI0
asociar a las ofertas con las que estemos trabajando. Ll

La creacion de estos gastos permitird controlar en todo
momento las ofertas y los gastos que nos originan.

[«

Aceptar 1 F LCancelar ‘
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El apartado de “CUENTAS” es en la que indicara todas
las cuentas que dispone la administracion.

Si las cuentas son bancarias debera indicar el C.C.C. y el
sufijo, en el caso de que sean cuentas de caja este
apartado lo dejara vacio.

La aplicacion de Inmobiliarias 2.0 calculara los digitos de
control de las cuentas bancarias.

En la solapa “IDIOMAS”, se estableceran los distintos
idiomas sobre los que trabajara la aplicaciéon. Opcion que
nos permite crear los distintos carteles, informes, etc, en
los diversos idiomas.

Una vez creado los idiomas, se tendra que introducir las
traducciones a los distintos conceptos que se proponen
al final del mena.

Si alguno de los conceptos que se proponen, no se utiliza
se podra eliminar (signo menos), pero si se deja algan
concepto en blanco, cuando el sistema necesite el valor y
no aparezca la traduccién, dejara el espacio en blanco en
el informe, cartel, presentacion, etc.

Medio:

hd
Cadigo Mombre Moneda
1] [CAJA ADMINISTRACION || Ewra =
Cddigo Cuenta Clierte Banco o Caja Sufip |
5| I |
,F Aceptar ’1 { Lancelar .1

Empresa

[ Cuentas ’ Medioz

Parametros

[elegaciones

Contratos

Actualizacion

T TR R D

Tipos de gasto |

e s e

Cadigo | [enominacion

4 1 INGLES
2 GALLEGO

(===

Walor

Traduc

=]

Teléfona

Sl

Mo

M| Tipo inmueble

Tipo operacion

Zoha

Cadigo

Poblacidn

PHOME
YES
MO

Aceptar

Lancelar
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En “PARAMETROS”, se podran establecer los distintos
formatos que se aplicaran para las facturas, recibos,
carteles, etiqueta, etc.

Como se puede observar en el siguiente ejemplo, para
Facturas, se dispone de dos formatos, Factura standard
y Factura 2, los cuales podran ser modificados, borrados,
eliminados o creados unos nuevos. Para poder modificar
un documento, solamente se tendra que indicar sobre que
formato y pulsar el botén EDITAR, el cual nos presentara
el EDITOR DE FORMULARIOS, que se comenta en el
APENDICE A.

Al realizar facturas, y emitirlas la aplicacion necesita que
uno de los formatos de facturas esté indicado como valor
por omisién, es decir, que sera el formato de factura que
utilice por defecto, a la hora de generar las facturas...

Para establecer un formato como Valor por Omision, se
tendra que seleccionar y marcar la opcion POR
OMISION, el cual colocaréa el formato en Azul, el cual sera
facilmente reconocible.

En la solapa “MEDIOS”, se detallaran los distintos
medios sobre los que la inmobiliaria realizara anuncios de
publicidad de las ofertas de inmuebles.

Opcidn que se utilizara en la ficha de Ofertas, para indicar
sobre que medio de comunicacion se va a realizar un
anuncio de venta-alquiler de un inmueble.

En esta opcion podremos introducir todos aquellos
medios por los que podamos realizar anuncios de los
inmuebles tanto sea radio, periddicos, television...
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Configuracicn 6
! 3 )’ 7 ) —
[ Cuentas [ Medios [ Delegaciones [ Actualizacidn
] p 7 ! ! 5
[ Empresa l Parametros r |diomas [ Contratos [ Tipos de gasto
Maoneda
s )
Ment Principal
Apariencia aplicacion
E Activar cambio de apariencia | Macintozh Bl

Formatos

A e =1 ) o amisin | @ Editar | Factua ]

Mombre del formato |Archivo
L FACTURA C:ADighitoh nmobilD atabase\RECIBO.FMT
_|FACTURA ANA C:4\Distrito) nobil factana, FRT

|

1 f

Aceptar LCancelar

[ .IEIEpre.sa_ I F'arém.etros. : !!

Actualizacion

Delegaciones

bt

: ; |
Idiomas Lwaﬁontlatos ¥ Tipos de gasta |
sl SRS, S

e —————

k

Cuentaz

EBLODEE

Cadigo |N0mbre
1 RADIO
2 PRENSA
3 CARTELES
4 WALLAS PUBLICITARIAS
5 0TROS MEDIOS

|»

I Aceptar 1 -F

LCancelar 1
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En el apartado de “CONTRATOS”, el mddulo de
Inmobiliarias de SQL FINCAS le permite crear un modelo
de contrato.

Con la ayuda de los campos, previamente definidos,
segun los datos que nos sean necesarios en cada caso.

Para afiadir un nuevo contrato tipo seleccionaremos con
el raton la tecla “+”, afladiendo asi un contrato en
blanco.

La primera celda dar4 un numero de codigo al nuevo
contrato, en el caso de querer modificarlo, marcara la
casilla y tecleara el nuevo caédigo.

En el apartado “descripcion” nombrard el nuevo
contrato, haciendo una breve referencia a su contenido.
En el apartado “texto del contrato” crearemos una
plantila del nuevo contrato que queremos realizar
incluyendo en él los campos que aparecen la parte
derecha de la ventana.

Para seleccionar cada campo, basta con hacer doble clic,
en el campo seleccionado y este pasara al texto del
contrato, sin tener que rellenar su contenido.

En la solapa de ACTUALIZACIONES es donde podremos
automatizar las actualizaciones de la aplicacion
INMOBIL3.0. En ella podemos indicarle que nos
compruebe via Internet si hay nuevas actualizaciones y
los cambios que hay en dichas actualizaciones. Para ello
viene configurada una ruta para acceder a las
actualizaciones y para los cambios que no deberemos
variar salvo que indicaciones de Distrito K.

Indicaremos cada cuantos dias queremos que compruebe
si hay actualizaciones y en caso de que utilicemos
MODEM podemos hacer que conecte automaticamente
para realizar la actualizacién.

Manual de Usuario

Cuentas

TR

X
\{ Medioz ‘f Delegaciones ! Actualizacion
F Empresa }r Pardmetros f Idiomas | ontratos

Tipos degasta 1§

Cadigo

iﬂ?ﬁf:’!{ aﬁﬂr =1

Descripoion

| 1||MDDELD COMTRATO COMPRANVENTA

SE

B s

REUHIDOS

% de otra parte, D[MNombre apelidos comprador], edad
wecino de [Provincia comprador] CDireccion comprador] y DML n®[MNIF comprador] LI

Compravents vivienda

En [Provincia inmuekle], a[Fecha hoy]

De una parte, D [Mombre apellidos propietario], edad ...
wecino de [Provincia propietario]CiDireccion propietario] y DML n®[MF propietario] |

afioz, estado civil ...

afioz, estado civil ... |

| [Fecha haoy]

3

Afiad 1

e Aceptar i .E Cancelar

)

-

Configuracidn

-

S}

) ) ) )
[ Empresa [ Farametroz [ |diomaz [ Contratos [ Tipos de gasto

[ Cuentas

! Z ! .
[ Medios [ Delegaciones

i R
l Actualizacidn ,I

@ iAclivar actualizaciones automaticasi

Opcione:

Periodo

_ Hora inicio Hora fin

7dias |2 00000 | [2353:00 |

Ruta de actualizacidn

|http:a’a’www.distritoK.c0m.fficheros#actualizaciones#

Ruta de cambios

|http: £ fwva. distritol, com/ficheros/actualizaciones,/

Configuracion de conesidn

Acceso telefdnico a redes U suario

Clave

B

1 f

Aceptar LCancelar
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En la solapa de DELEGACIONES configuraremos
los datos para trabajar con las distintas
delegaciones mediante Transferencia de datos
entre delegaciones.

En la opcion formato indicamos el n° de digitos
que queremos configurar para los codigos de las
delegaciones y el resto que queremos utilizar para
el codigo de las fichas de cada opcion.

Asi en este ejemplo, 2 digitos distinguiran el
cédigo de la delegacion y el resto para el codigo
de la ficha. De esta manera evitamos duplicidad
de caddigos entre las distintas delegaciones a la
hora de enviar la informacion.

En uso de delegaciones indicamos las distintas
opciones que queremos traspasar mediante la
transferencia de datos entre delegaciones.

Configuracion

Manual de Usuario

-

) \ ) )
f Empresa [ Parametros [ |diomas f Contratos [ Tipos de gasto

)

[ Cuentaz T Medioz !I Delegaciones I Actualizacion |
Farmata
poonrn <10
Uzo de delegacione:

C] Presentaciones g Transacoiones I:] Demandas
g Caracteristicas C] tapas [:] Facturaz
[ Tipos de Inmusbles [T Cartratos [ histdrico | [ Medios
[T Tipos de operaciones g [ Contratos
[ Vendedores [ Gestiones [ Idiomas
[ Zonas E Clientes [ Cuentas

Aceptar

LCancelar
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CONFIGURAR TECLAS

Dentro de SQL FINCAS se puede [[ecks abieviadas 000
establecer las distintas teclas rapidas que Accién Tecla(s) [~
queramos configurar para las distintas Frimera Chrl+lnicia
opciones. Asi ademés del ratén podremos | abl Edion Anterior Chl+Fie Pag
acceder a las opciones mediante teclas ||mifs Qirastechs Siguiente Chil+isy Pag
configurables. §:] Yentana de seleccidn | Ultimo Ctrl+Fin
d Previsualizacidn Insertar F&
En el apartado de  Navegador Eliminar Chrl+Gupr
estableceremos las teclas para ir al Editar F2
primero, al dltimo, siguiente o anterior, Buscar Chl+F3
buscar, eliminar un documento o un Aceptar cambios F7
archivo maestro, etc. Cancelar cambios Fa
Estas teclas las configuraremos para las Refrescar Fg 2
opciones de edicion, de seleccion y las
distintas opciones de previsualizacion.
CONFIGURAR TRADUCCION
Otra de las utilidades que presenta el Traductor 066

SQL FINCAS es que incorpora un
traductor mediante el cual podremos [ ¢ w1l 0 0 R

T |
Mostrar aducidos J Mostrar no traducidos r .‘j tostrar todos 1

gueramos o bien cambiar determinados | -ecdizaciin Base
b t desi {PEMDIEMTE+RECIEDS) ~ Par inmueble
nombres por otros que designemos. (PENDIENTE 4]
{PENDIENTES DE COBROS Y PAGOS)
Esta opcion permite traducir tanto los gEEgPDIED%EéNDHAms —
N . .z i 0 I
textos wsgales de la aplicacion como {PERIODD HONDRARIOS]
los mensajes emergentes que muestra {PERIODD LIGUIDADD: 0 MENSLIAL,
el programa. {PEROCO LIGUIDAD O}
{PERIODO}
o {PIS0 DE L& DIRECCIE}
En la parte de la izquierda PIS
encontraremos todos los textos que {PLEASE INSERT DISK }
{POBLACIAN}

podemos traducir de la aplicacién.

PO COECIENTES) £ %7 Copiai cadenade testo de idiomabase

Escogiendo el texto que queramos {POR OMISIZH} L’jﬁ;g‘:”
tendremos en la casila de Base el {POR PROPIETARIO}
G {PORCENTAJES}
Texto tal cual lo muestra la apllcacnop y {PORCENTAJE}
en la parte de abajo podremos traducirlo {PREMATURE END OF FILE REACHEC
como queremos que sa|ga. [PREPARANDD RELLAMADA. .}
{PRESENTADOR:}
{PRESIDENCIA} |
< »

[ Hum 0944
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EDITAR ARCHIVO DE INICIO

En esta opcion, introduciremos las rutas del v .
motor, de los datos... asi como de cualquier E‘ Inmobil.ini - Bloc de notas

otra aplicacion si fuese necesario.

Archivo  Edicidn  Formato  Wer  Awuda

[Rutas] ”~
Compart=c:distritofZOMPART
Datos=C:sDistritosInmobiTh\DATABASE
Imagenes=C:sDistritosInmobi TNFOTOGRAF
Mapas=C:h\DistritoiInmobi T \MAPAS
Awuda=CnDistritosInmobd Thayuoa,
Contasoft=C:hDistritoNCONTASOFNDATABASE

[Pantallal]

£ *

SELECCIONAR IMPRESORA

El programa SQL FINCAS le permite [of i ————r EHE
seleccionar una impresora, informandole de

, " — Imprezora
cudl es la que tiene actualmente como
predeterminada. (NS HE R 4039 LaserPrinter Plus ml
El menl de configuracic’)n de impresoras €s E stado: Impresora predeterminada; Intervencion de usuarnio; 0 documentos en espera
muy sencillo de utilizar. Tipe: IEM 4033 LaserPrinter Plus
Ubicasidn:  A\0scartibm '

. . . . Comentario:
Al mismo tiempo le permite, con una simple |

pulsacion de raton cambiar la orientacion vy el —Papel Orientacién
tamafo del papel que utilice la impresora. Si
usted pulsa sobre el botén que titula
PROPIEDADES podra ver la configuracion Origer:  [Seleccién automatica =]
interna de la impresora, donde puede elegir
desde la resolucion de la impresion, la
calidad del papel que se va utilizar durante aceptar | Cancelar
la impresion, etc.

T amafio: |A4: 210 % 297 mm LI —  Wertical

& Horizontal

Para confirmar la configuracién creada por usted debera pulsar soore ACEPTAR,0CANCELAR siconsidera que no
es la adecuada.
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ADMINISTRADOR DE LICENCIAS

Especificaremos el nimero de licencia de los médulos
con los que vayamos a trabajar.

Este nimero sélo ser& suministrado por Distrito K, por
lo que nunca se deberd modificar pues la eliminacion
de este nimero conllevara la pérdida de la licencia.

PERMISOS DE ACCESOS

Enla opcion de PERMISOS DE ACCESO
puede configurar el acceso del personal a los datos
restringiendo determinados tipos de datos. Se puede
limitar el acceso para que solo puedan observar
algunas informaciones pero no puedan ser
modificadas.

En la pantalla deberd indicar en la parte superior la
denominaciéon de cada persona en la opcién
USUARIO ysuCLAVE para acceder a los
datos.

En la parte de inferior indicara los recursos a los que
quiere dar acceso y las limitaciones que poseen.

Pulsando con la barra espaciadora o haciendo clic

con el raton sobre la opcion NIVEL DE
ACCESO, vera dos posibles limitaciones:
ninguna, lecturay escritura.

Por (dltimo a pie de mend, podrd realizar

conjuntamente y de forma mas répida, RETIRAR
TODOS los permisos de acceso, cambiarlos a
s6lo LECTURA Y ESCRITURA.
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Mimero de serie del producto : 3638 7234

Fecha de wersidn actual :

0283

Fecha de instalacion onainal - 04032004
15/03/2004

Madulo
Fincas 3.0 - Inmohiliariasz

i MNumera de licencia

Aceptar Cancelar
- Usuanag @ 6
! "H"_:' P} | g |
Llsuarin Clave |~
LJUAN RERERIRARE
=
Recursn Nivel de acceso =
1 Archivo Lectura v escritura e
Clientes Lectura v escritura
L] Ofertas Lectura v escritura
Demandas Lectura v escritura
L] Wendedores Lectura v escritura
Presentaciones Lectura v escritura
i Mapas Hinquno -
Zohas Lectura v escritura

Retirarlos todoz Todoz a zalo lectura

Todoz coh escriturs
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CAMBIAR DE USUARIO O EMPRESA

Esta opcion le permite cambiar de usuario-empresa, o simplemente de ejercicio sin tener que reiniciar el programa.

i

Esta pantalla es la misma de acceso inicial al programa por lo que
no nos extenderemos sobre ella.

Lzuario
Pulsara sobre la empresa y el ejercicio, indicando al mismo tiempo | I
cual es el usuario que va a introducir los datos y su clave de Clave
acceso.

! Aceptar ‘j‘ F Cancelar :!
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ARCHIVO

Esta opcion estéa orientada a la introduccion de la informacion en el sistema, como los clientes, las ofertas, las demandas, los

mapas, los vendedores y las tablas auxiliares. En presentaciones, contratos, facturas, son datos que tienen como origen las
fichas anteriores.

Tt Fincas para Windows - SQL Inmobiliarias

Inicio Archivo Infarmes

a NN G >

Clientes  Ofertas Demandas  Wendedores  Presentaciones  Facturas

o q f)
wla Q&J Tt
=~ ° L=
Mapas Zonas  Conkratos Tablas
auxiliares

s INCRHS
@ SUL l DIStr[tOKQ&K
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CLIENTES

IONE Fincas 3.0 entiende por cliente, a
todas personas, tanto demandantes como
ofertantes que acuden a la inmobiliaria
para solicitar alguno de estos servicios.

ese

Cadigo Primer apellido Sequndo apelido MNombre MIF/CIFE
Los datos que aparecen en la ficha son los l 1||S£«NEHEZ | [CABANA | MaMUEL ;i3E.555.436-H
de tipo general que le servirdn para

posteriormente identificarlo y/o contactar | Sigla Calle Letra  Teléfono
con él. Si utiliza el médulo Horizontal de ‘ thz | ’ !
SQL FINCAS podra compartir los datos de

los clientes que alli ha creado, sin | Eolagion - FiEniAc
T 1T 1 Tl 1

: ‘ J H{La CORUAA H B i

necesidad de tenerlos duplicados. I i j19001 [N A Cora |
Cadigo postal, provincia v pais [fuera de Ezpafia)
Para  afiadr un nuevo cliente || '
. . [{ERt) | 5 ¥ >
seleccionaremos con el ratén la tecla =+ Titular de la cusnta [si no es &l cliente)
o~ . . | SR 1 e
del navegador, afiadiendo asi en la ! { [} Retencidn
pantalla una ficha con los Campos en | rsdign Cuenta Cliente Banco o Caja
blanco y un n° de cliente correlativamente T T I |
i N |

superior al dltimo que Vd. hubiera creado. L
Si el codigo de cliente no es el deseado |
podra modificarlo marcando la casilla y Observacionss
poniendo otro codigo. T

T @dvial Uricods M5 :]i |

Los datos que aparecen en la ficha son los
datos referentes a la direcciéon en la que
vive dicho cliente o en su defecto a donde
enviaremos las circulares o cualquier tipo
de comunicacion.

En los apartados de cédigos postales y C.C.C. dispone de una ayuda en linea (F3) para localizarlos y seleccionarlos sin
necesidad de disponer de listados u otras ayudas externas al programa. En los apartados de NIF y C.C.C. dispone también de
una utlidad interactiva que le indicara la letra

correspondiente y los digitos de control respectivamente. B s
| Tl

Si el NIF del cliente corresponde al extranjero deberda | PR N S ‘LACDHUNA i
teclear un “*” antes del numero, asi mismo si el codigo | CF|Poblacidn | Provincia |~
postal no es de Espafia introducird los datos en el | [p[15000 L& CORURS 4 CORUAA i
apartado indicado para estos casos “Codigo postal, _|15357 LA FRAGUELA A CORUFA
provincia y pais (fuera de Espafia)”. |1 ]15590 L& GRaAHA A CORURA

07182 L& PORRASA BALEARES

[ 1137169 LA RACHITA SALAMANCA
El médulo de inmobiliarias de SQL FINCAS suministra |30379 LA SIREMNA, URBANIZACION MURCIA
una completa base de datos con todos los codigos |
postales de Espafia, incluidos los correspondientes a las | o<l Al [AMARGURA
calles de las ciudades. . i
CP|Calle | De| & De
Para localizar un cédigo postal tendra que pulsar el boton | |_|15011 ALMIRANTE WVIERNA
que existe junto a dicho campo, apareciendo una pantalla | | {15008 AMAPOLAS
como la que se muestra, en la cual tecleando la provincia | [H/15001 AMARGURA
o0 poblacién mostrara las diferentes zonas o calles que la | || 19901 AMBROSID FELJOD
componen, tal y como se muestra en la pantalla. ([ 15004 AMERICA, GLORIETA
[ ]15002 ANDRES AMTELD
! r. Lancelar !
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Uno de los datos que incorpora la ficha de cliente es el cédigo de
banco (C.C.C.). Para ello es necesario cumplir con las normas del
Consejo Superior Bancario, teniendo que introducir los 20 digitos
que componen el cddigo, el esta compuesto por el codigo de
entidad (4 digitos), el cédigo de agencia (4 digitos), los digitos de
control (2 digitos) y la cuenta (10 digitos). Este cddigo ha de
introducirse sin guiones ni espacios separadores. Ha de tener en
cuenta que el programa validara el cédigo de la cuenta y emitird un
mensaje en el caso de que los digitos de control no sean correctos.

........................................................ Manual de Usuario

Error

e Loz digitos de control deberian ser “11°

. Aceptar

En cuyo caso se deberan cambiar los digitos 8 y 9 del C.C.C., por los que el sistema le indica, en este caso los digitos 11.

Para eliminar un cliente debera pulsar el

botén ‘- del navegador. El programa

le pedira la conformidad al mandato y
acto seguido eliminara el cliente,
dejando el cédigo de ese cliente vacio
para que otro lo pueda ocupar.

Cuando dispongamos de una gran
cantidad de clientes, y nos surja la
necesidad de localizar alguno concreto,
dispondremos de la posibilidad de
buscarlos, clasificandolos por cédigo,
nombre y apellidos o CIF.

Para realizar este tipo de busquedas
bastara con pulsar el botén “Libro
abierto” que figura en el navegador, o la
tecla “F3”, apareciendo una pantalla
como la que se muestra, con la lista de
clientes y el criterio de clasificacién que
haya seleccionado.

Realizado por Distrito K, S.L................

- Seleccione un cliente e e S R i 8

.
G BINE B i

Cidigo| &pellidos v nombre [NIF/CIF | Telétona =
4 CAMACHD ROJO,JOSE ANTOMIO 75.456.855H S 265743
3 CASTRO REY. JULID | 35.554.957L
11 GONZALEZ RATO, JOSE MARIA 28.659.554. | G54 236 554
10/ LOZAND BERNARDEZ. JULIA, I5.456.225T | 9E1 257649
2 MARTINEZ ROIBAL, JUAN 36.541.433F 981 246588 |
12 OTERD DIAZ. LUISA 15.245. 58684 | 981 259369
3 PEREZ LASA, JOSE MANUEL 826541257  G0S236654
7 REY DOCE. JAVIER, J6.655.6445 | 981 121200 |
1| SANCHEZ CABANA, 36.555.436H 981 142444 |
1000 SMITHEE, ALAN —
5 WAZOUEZ ARIAS, FELIPE 25.654.7445 | 981 263598 -

Buscar En

I 3

iApeIIidos v nombre

Seleccionar | Cancelar
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OFERTAS

A través de esta opcion

Manual de Usuario

introducira las ofertas que sus

@ Mapa

FaRewY

[ Buscar 3

clientes le soliciten para su |

posterior gestion y seguimiento. | Cadigo Propietario [Fédlgﬂll}'nﬂmbfe completa] [} Excluir de presentaciones |

Para crear una nueva oferta | | (4 1] | SANCHEZ CHBANA, MANUEL [ Excli dela'wWeb

seleccionaremos en el boton | TiealGédao p nombre) Tino de operacidn :

o creando una nueva | ' D [ D[ coweas venTa H
i Sigla Calle Humera Piso  Letra Poblacion |

pantalla en blanco. | 5 [CaMiG REAL B i

. o i Cad. Postal Frovincia Zona [Cédigo v ]

Para Io<_:aI|zar _eI c_ogilgo del | 15000 LE] 4 Conti Ip B0 H [perireri

propietario se incluird en el

segundo campo_, si usted no se E Caracteristica ; %r Gestiones ’]{ Gastos ’f Anuncios

acuerda del cadigo de su cliente, - - e — - —— |

podra buscarlo si pulsa con el or defecto | ! Observaciones: Disponible | |

raton en elegir propietario, R B
apareceran todos los clientes. ¥|FRECIO 70.000 Eur
También tiene la opcion de BAfios 1
poder buscarlo escribiendo el DORMITORIOS |2
nombre de su cliente en la celda LN, 5i I
“buscar”. GARAJE Mo

PISCINA Mo

CUDTA COMUNID] Mo
En la ficha de ofertas dispone CHIMENEA No
ademas de los datos generales CALEFACCION  [Si .
(Direccion, ofertante, e

| [ @i |

observaciones), de un conjunto

de datos para definir el inmueble (en alquner superf|C|e preC|o exter|orn° béﬁos, habitaciones).

El campo “TIPO” define a que grupo corresponde el inmueble (Apartamento, Garaje, Finca...).

El apartado destinado para “CARACTERISTICAS” es

parametrizable por el usuario, pudiendo definir ilimitado
namero de caracteristicas y valores. Para afiadir una
nueva caracteristica, se afiadird desde la barra de

navegacion de la solapa de caracteristicas, el cual nos [

desplegara el siguiente mena, en el que se podra elegir
la caracteristica a insertar.

Una vez seleccionar, realizando doble clic o Aceptar,
nos aparecera en el menu de caracteristicas. Si le que
se pretende es tener una serie de caracteristicas para
cada tipo de inmueble, se pulsara la opcion POR
DEFECTO, opcibn que agrupa todas las
caracteristicas se tienen en ese momento en pantalla y
cada vez se determine gque el inmueble es Tipo = Villa,
nos visualizar4 las caracteristicas que se habian
indicado con anterioridad

B :] e ; - }
Tipos da ofertas ..Caracteristicas Tipos de operacidn il
i rRe TR i bt

i

Marmal

Il Fech

a-entiad:

Mombre |Equivalencia idioma |Tip0 |Val0r por omigion |E:-cc|uir
| AMUEBLADO Si/MNa Mo
 |Bafios Mimero |1 &
| CALEFACCION SifMo Mo
|| CHIMENEA, SifMo Mo
|| COCIHA SifMNo Si Mo
| CUOTA COMUNIDS Si/Mo Mo
_|DORMITORIOS Mumero Mo

FECHA ENTRADA [Fecha Ha

|4

Yalores permitido

A la derecha de la solapa de CARACTERISTICAS, aparecen dos campos uno es el OBSERVACIONES, en el que el sistema
nos indica si el inmueble esta Disponible (color Negro), Reservado (Color Azul) u Ocupado (Color Rojo), y el campo que se
encuentra en blanco se podran realizar unas breves observaciones sobre el inmueble.
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En la solapa de “GESTIONES”, se
podrén registrar las distintas | ( Caracteristicas 'g_mw,ﬁesgipgmsmw_wg‘vw‘ Gastos \f Anuncios it
operaciones que se realicen con ese | = Sisssaseee
inmueble.

Jbservacionss | 5| Vendedor [T LDI%] [JUAN LOPEZ, RAMA |

Fecha |Hora |Dur. [Cliente  [Nombre | Deseripeion |~

Para afiadir una nueva gestion se | 24097202 035 10 LOZAND BERNARDEZ, JULIA INTERESADO g
Aadira  desd | b d |30/09/2002 11:50 5 VAZOUEZ ARIAS, FELIPE VISITA
anadira esde la arra € | [o2rosz02 115 10 LOZAND BERNARDEZ, JULIA MUY INTERESADOS

navegacion, indicando la fecha, la
hora la duracién, el cliente que
origin6 la gestion y una breve
descripcion de la gestion. Para cada
gestion deberd de registrar el
vendedor que la ha realizado.

Gestiones . ”‘,W‘ Gastos ?I Anuncios

AT RN TSRS REOTY R

En la opcion OBSERVACIONES, se
desplegara el siguiente mend, el cual

nos permitira afiadir las | s

observaciones que se estimen | Observaciones :
oportunas para la gestion que se ha ||| [T @arsl Unicode Ms 9 | B U@ g
realizado Sin Iimlte de espacio. Le ensefio el inmueble a la Sra. Julia Lozano  (es cliente nuestra) v & su hijo. Necesitan una casa por la periferia de Nardn para su hijo y 2

1 lamigos que se van a trabajar alli. Esta les gusta, pero ellos sélo la quieren en régimen de alquiler.
Hay que hablar con D. Manuel Sénchez para comprobar sile interesa.

En VOLVER, le permitira regresar al
menu anterior.

Una vez introducido todos los datos sobre la gestion realizada se podra generar un informe sobre el mismo en el que
constaran todos los datos que se han introducido, para configurar el formato de impresion, se realizara desde el apartado de
configuracion del sistema, en formatos de gestion.

FPROGRAMA DEMOSTRACION - FROHIBIDOD SU LSO
*DISTRITO KK+

orense

Madrid

28020 hMadrid

Gestidn : 3 Jueves, 03 de Agosto de 2000

“isita a al willa

2
Rubén Dario

Ferral

VvendedorComercial ¢ Martinez Martinez, Marco

Cliente : Lépez Armorin, Luisa

Estaban muy interesado en la compra, pero le encontraron una serie de fallos en la estructura de casa.
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En la solapa de “GASTOS”, se

I’egistrarén los gastos originados por [ Caracteristicas ‘{ Gestiones MW Anuncios l
este inmueble. e
FT% ﬁf <

Como se puede observar en el siguiente |Cod|go]Fecha ITupo |Nombre |Descripeién |Importe |l
ejemplo, el codigo lo inserta el | [ 17090021 DESPLAZAMENTO Ted | 13328
automaticamente, la fecha del gasto, el I
codigo del gasto (el sistema nos .
proporciona el nombre del gasto), se e
i la descripcion del gasto el
introduce la p 9 . Base VA Cuota VA Iipf - Cuota lrpf mporte

) ) ) ) [ 1200Eu][18%| 192Eull | 0,00 Euv‘ 13.92Eur || 0,00 Ew
Para introducir el importe, se introduce
en la parte inferior del gasto,
determinado la base, el iva, y el irpf.
En e| menl] anterior se determina e| r Caracteristicas f Gestiones Anuncios “\
gasto, pero no se realiza el pago, para | oG
efectuar el pago se seleccionard la wIE.";MI‘F_; I i b i |

.z 00190 | Fecha 1po jomore 2SCrpcion mporte :_

opcion VER_ PAQOS DEL GASTO, en M 1z 1 DESPLZAMIENTO  TAX Tt
ella se registrara la fecha la cuenta
sobre la que se realiza el pago (el =
sistema nos indica la denominacién de =
la cuenta), y el importe de dicho gasto. @F:qf””ir‘ ;E’Fur - s E ]

i |Fecha |Cuenta |Nombie de la cuenta |Importe =
Al realizar el pago, en el concepto de | [M1o/10/2002 1 CAJA. ADMINISTRACION 13.92Eu
gasto desaparece en color amarillo.

texto “Se vende Villa..... .

En “ANUNCIOS”. se podré crear un f Caracteristicas ¥ Gestiones ‘{ Gastos
plan de anuncios previstos para insertar jr Q@rﬂjfj(_}r‘}
en los medios de comunicacién. e SRS =
|Fecha |Media  [Nembre del media |Descripeién |4l
L . X ¥|30/09/2002 2 PRENSA ANUNCIO NORMAL
En el siguiente ejemplo, se determina 3
un anuncio el dia 04/04/00, en la Voz de Texto anuncie
Galicia y en la Pag., 75 con el siguiente |BE22)| 7 culncodets ) [ g2 f@_wf_f,{@| H

be wende casa rustica a las afueras de Ferrol, ideal para restaurar.
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En el mena principal de la Ventana de £
OFERTAS, nos aparecen las siguientes
opciones para el inmueble sobre lo que se

s o

@ Mapa 'f %] Fotograffas 31 L%] Informe %f {4 Buscar %

esta trabajando.

n “MAPAS”, permite determinar sobre | Localizacién delinmueble: 006
un plano de la ciudad situar el inmueble, y & CORURA P zeen) P Mover I 2 Borar | AIER -
tener una visién global de la situacién del [ AfEzen) $ ROL _@j
inmueble respecto de la ciudad. ~

A COR |
En primer lugar se determinaran los
nombres de las ciudades sobre las que se
posean planos, con la barra de navegacion -
Ll OCHANOD
de la opcion de Mapas. I SR o S =t
ATLANTICO
Se podra cambiar el plano de la ciudad, el _
cual nos visualizara el siguiente men: [:-Saeeasds |
i &laga j
b adid a2
S e |
3 3 _® g, T FuEnTE
i i | WRiig. . DE Al coRnuNa
it o 1 e
A EEVENS
T EETAENS g
f Aceptar ] f Cancelar
b aver Para poder mover un inmueble, primero se activara el botén “mover”’, se pinchard en el simbolo que
hayamos insertado en el mapa y realizaremos el desplazamiento.
Este botén nos servird para borrar el inmueble que hayamos introducido en el mapa.
Bomar

Zoam Zoom sobre el mapa para aumentar o disminuir la imagen.

Para insertar un inmueble, se elegira uno de los simbolos, y se pinchara en el mapa.

SO|AI0E =4 =
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“FOTOGRAFIAS”, apartado en el
que podran insertar las fotografias
del inmueble.

Para insertar fotografias, se
realizard desde la barra de
navegacion.
A continuacion, se encuentra tres
opciones:
Copiar y Pegar del

portapapeles(archivo temporal que
almacena las fotos que se han
copiado con anterioridad), en
Ajustar imagen, permite realizar un
zoom sobre la foto.

Al introducir las fotos, el nombre de
las fotos puede ser modificado
(fachada exterior, etc).

Al realizar doble clic, sobre el texto
de la foto, permite introducir la
equivalencia en los distintos
idiomas sobre los que se esta
trabajando.

Manual de Usuario

008

W ™

EXTERIOR -~

DORMITORIO

COCINA

D Excluir de presentaciones

[ Excluir de ficha

[ Excluir de Web

Tamafio [ 350 » 229 |
Formato [JPG |
Fichero [ROOD0102.JPG |

COMPLETAMENTE AMUEBLADO. LINEAS ACTUALES

Al activar las opciones excluir de fichas, presentaciones, web, lo que se le esta indicando al sistema, es que al realizar
informes, presentaciones, o la ofertas de la pagina web, no se esté interesado en que esta foto no aparezca, pero el resto si.

En Tamafio, Formato y Fichero, son opciones que nos proporciona el sistema sobre el tipo de fotos sobre el que se esta

trabajando.

Por ultimo en el apartado final, se reserva un campo para introducir las observaciones correspondientes a cada fotografia.

SQL FINCAS le permite la opcién “Informe de oferta” en la cual
usted podra realizar un informe bien de los datos del cliente o una
columna de fotografias del exterior e interior del inmueble.

Al realizar el informe podra determinar el contenido del mismo con los
datos del propietario, inmueble, mapa, fotografias, o con una columna
de fotos (fotos en el centro de la hoja).

También podremos escoger el idioma en que queremos visualizar la

oferta.

Opcione:

D Mistrar datos del propietario
E Muostrar datos del inmueble
E Mostrar mapa

E Mostrar fatografias

D Una sola colurna de fotos

|dioma

| Castellana EI

,r Mostrar 4 .F

Imprimic - Cerrar
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Un ejemplo de informe lo observamos en la siguiente pantalla, en la que se establecen en primer lugar los datos del inmueble,
las caracteristicas, las fotos y el mapa, para realizar una localizacion exacta.

' ‘l *902-119-554* 07/05/2004 eS|
| ‘ CL JUAN FLOREZ, 129

. 15005 LA CORURA

. & Corufia

i Informe de oferta
i

[ OfertaN°1][CASA

| LG CAMINO REAL, 23 [NARON)

[

| Caracteristicas/valor ~ ~ ~ ~ ||Caracteristicas/valor

; DORMITORIOS |[2 COCINA [[s7

| GARAJE |[Wo CUOTA COMUNIDAD |[vo

; CHIMENEA ||t CALEFACCION ||s¢

| AMUEBLADO ||s7 FECHA ENTRADA |[13/09/2001
| -

| Fotograiiz nimem 3 ] [domiteda

| s
[

[

|

[

[

|

I

i ” > s

| Casa wstica en e! campo, todos los senvicios amplias hahitacio
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En la opcién de Buscar nos mostrara todas las demandas que coincidan con las caracteristicas de la oferta que hemos dado
de alta.

En la siguiente ficha, se puede observar que se han realizado dos demandas que coinciden con las caracteristicas
introducidas de la oferta.

Conzulta de demandas [Diferta; 1] 0 6 8
m@@@’ 'a “er demanda ¥ 1’ |mmmm
Cédigo | Demandarte | Tipe de inmustle | Operacidn | || Caracteristicas:

1 GOWNZALEZ RATO, JOSE
IEEEDEE IER FECH& ENTRE =
Baflos =
COCIMA, =
CHIMEME&, =
GARAIE =
DORMITORIOS » 2
PISCINA =
CALEFACCION =
CUDTA COMU| = =
AMUEBLADD | =
v w

En la opcion “VER DEMANDA”,

permite observar directamente la ﬁﬂﬁﬁﬂﬁr T e

) : Ligh Gl 18 R R R N B B

ficha de la demanda realizada D———— S, i, e i

en la que este inmueble Cumple Cadigo Dremandante [Cddigo v nombre completa)

las caracteristicas. 1 [ [07F |GONZALEZ RATD, JOSE MARIA |

Tipo [Cédigo v nombre]

Tipo de operacion

[ 1 [cOMPRA - VENTA

Poblacion

78]

En la demanda podremos |7 OZfHosta

observar todas las | Ziola Cale

caracteristicas del inmueble - e
Céd Pastal Pravincia

Zaona [Cadiga y nombre]

demandado asi como el cddigo ‘

2]

y nombre del demandante.

Esta opcién facilitara el poder ir

@@@@E}@@@@f Paeioae 1|Dhsarvacinnes

directamente a la ficha de la Ll I e

d da desde | " »|Bafing i] R

emanda desde las ofertas. THIMENER : s
GARAIE - si

Aqui observaremos todas las PRECIO <= 120000 Eur

caracteristicas de la demanda

seleccionada.

[CE

|e=m [ o=
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En “INFORME”, permitira generar un informe detallado de las caracteristicas del inmueble y las distintas demandas que se
han realizado.

Informe Util para la entrega al propietario del inmueble para determinar los distintos movimientos que se han realizado sobre el

inmueble.

Realizado por Distrito K, S.L

Informe de oferta
Oferta : 2
eita)
Propistario : Baradre Lo, Peom
MIFSCIF : Si4d.238y
Teléforo : EEn ekl
Direceidn : CL LEPANTO, 12 - 3129 (LA CORUH)
Direccion : O Rubén Darfo, 20 (Ferol]
Tipo : I#iNa
PrecioPts @ S2.000,000 Fia
Dormitorios : 3
Bafios : i
fseos 1
Flartas : {
Superficie : 180
istaz Al mar
Fecha Entrada : 170657992
Garaje : bl
Demandas
Demanda Demandante Tno. Demn. Caracteri sticas
L] Aexanco Perez, Jesds Manuel 888-T45733 Tipa = Adila
Orientacion =
PrecioPts =
Domitorios =
Bafios =
Foens =
Planta=z =
Superficie = 1a0
‘istas =
Fecha Entrada =
Gargje =
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DEMANDAS

Manual de Usuario

A través de esta opcidn introducira las ofertas que sus clientes le soliciten para su posterior gestién y seguimiento.

Para crear una nueva | Demandas

oferta seleccionaremos en
el botén “+”, creando una

|47 Buscar

nueva pantalla en blanco. | LCadiga Cemandante [Codigo y nombre completa)
En la primera celda nos | |1 |11 O [GONZALEZ RATO, JOSE MARIA |
encontramos el campo | Tipo [Cédigo v nombre] Tipo de operacion
. ) I T E] 1 T | i
cédigo que  ordenara | |7 [ZT|[HOSTAL || LT} | COMPRA -VENTA |
numéricamente  nuestros Sidla Cale Pablacion :
. 1 &l i
asientos. i
|| Céd. Pastal Fiovincia Zona [Codigo y nombre]
Lo . . | FrmE]| 1 Foaa] |
El cédigo del propietario | | S| i 20 |

se incluira en el segundo

il allas il Pordelecto

campo, si usted no se i,

acuerda del codigo de su Norbra Comp, [Walor |
cliente, podra buscarlo si M Bafins i 2. ;|
pulsa con el ratén en elegir CHIMENEA = si i
propietario, apareceran | |_|GaRAIE < El
todos los clientes tal como | |-[PREEID 2= [120000Ew |
se muestra en la siguiente | v'

pantalla: I

En la ficha de ofertas dispone ademas de los datos generales (Direccion, ofertante, observaciones), de un conjunto de datos
para definir el inmueble (en alquiler, superficie, precio, exterior, n° bafios, habitaciones).

El campo “TIPO” define a que grupo corresponde el inmueble (Apartamento, Garaje, Finca...), y al

se desea realiza (Venta, Alquiler, etc).

caodigo de operacion que

El apartado destinado para “CARACTERISTICAS” es parametrizable por el usuario, pudiendo definir ilimitado nimero de
caracteristicas y valores. Por ejemplo, si queremos indicar que tiene un nimero de habitaciones determinado, generaremos
una caracteristica que sea “HABITACIONES” y en valor indicaremos el nimero de habitaciones. La generacion de las
caracteristicas y sus parametros se realiza en “OPCIONES” y “CARACTERISTICAS”.

En el campo “observaciones” podremos incluir cuantas notas queramos sobre dicho inmueble, si es negociable, exterior,

luminoso, con o sin ascensor, etc.
Las siguientes opciones nos permiten modificar la posicién de una
%"ﬂ caracteristica en la pantalla, es decir, si Orientacién, aparece muy
arriba y se desea que aparezca a continuaciéon de superficie, se
tendra que seleccionar Orientacion y pulsar la fecha arriba tantas veces como
se desee elevar la caracteristica.

El bot6n “BUSCAR” realiza la funcion de localizar y mostrar las ofertas que se
ajusten a la demanda en la que esta situado, en el cual usted podra realizar
un informe bien de los inmuebles que estan disponibles, reservados u
ocupados, en estos dos Ultimos se activa la fecha limite de reservado u
ocupado.

Esta opcion permitira de una forma muy sencilla el buscar cualquier oferta que
cumpla las caracteristicas de la demanda que estamos introduciendo,
pudiendo observar en el mismo momento de introducir la demanda si hay
alguna oferta que se ajuste a lo que nos estan solicitando.

Realizad0o por DiStrito K, S.L. ...t

e

[T Opeione:

Selecoione los estados de las ofertas sobre laz
que e realizard la blisgueda.

Eztados pozibles
?E Elinmueble ezta dizponible
!g Elinrmueble esta reservado

@j Elinrmueble ezta ocupada

.‘ﬂ Mostrar datos del inmueble

o X e
Aceptar Cancelar
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Al generar la consulta de Ofertas, Consultade Ofertas [Demanda: 5] 008
nos genera un mend con todas las IR £ Informe I Ficha I ¥ Ver oferta ‘[ | Ver detalles 1
ofertas que cumplen las B0
caracteristicas que se han e Y Mapas ]
indicado.

Cadigo| Descripoidn ~

MO REAL [MAROM]
2 CTRA. NACIONAL-KMAS [TOMIFO)
3 aGUAMARIMNA [FERROL)
5 ROSALIA DE CASTRO [ARTEIO]

Para cada inmueble se
establecen las fotografias, las
caracteristicas y el apartado de

observaciones. 8 CR NYI KM 564 (BARREIRDS)

10/LG DE $4N LUCIO PARDO [PONTEDEUME)
Cada oferta que nos ha buscado 11 LG & FREIXKEIRA (ALDOVIND)
que se ajusta a la demanda nos
mostrara su ubicacién y todas las v
fotografias del inmueble, pudiendo =
visualizar el informe del cruce, ver f Datos gererales ] Imégenes

directamente la ficha de la oferta o |
incluso sacar la ficha con las

caracteristicas y fotografias para | PERIFERIA || casa || comPRa - vENTA
A = . %

imprimirla. g:églsu :D.DDDEur dir=s n el | 8t B 0E

DORMITORIDG |3

COCINA 51

GARAJE Mo

FISCINA Mo

CUOTA COMUNID]No

CHIMENEA, Mo

CALEFACCION 5i

AMUEBLADD |5 G

SQL FINCAS le permite la opcién “Informe de demanda” en la cual usted podréa realizar un informe con los datos de la
demanda, y con todas las ofertas que cumplen las caracteristicas y los datos del propietario que realiza la oferta.

Informe de demanda 068
DR R DOE nEanEEEclEC noanDREES
TETHa P
Oferta Propietario Teléfono Caracteristica
1 SAMNCHEZ CABANA, MANUEL 981 142444 Direccidn o LG CAMING REAL, 23 (NARDR)
PRECIO © 70.000 Eur
BArlos o
DORMITORIOS : 3
COCINA .11
GARAJE o Mo
PISCIMA Mo
CUQTACOMUI : Mo
CHIMEMEA o Mo
CALEFACCION - Si
AMUEBLADO @ Si
FECHAENTRA @ 12/09/2001
DIRECCION Cr 0 CASA CAMPO
IMPORTE © 1.000Fta
2 MARTINEZ ROIBAL, JUAN 931 246588 Direccidn © CTRA NACIONAL-KM35 (TOMINO)
BANOS D2
PRECIO © BO.000Eur
FECHAENTRA @ 2B/08/2002
COCINA M|
AMUEBLADO @ Si
DORMITORIOE © 3
CALEFACCION © Si
PISCIMA © Mo
GARAJE o Mo
CUOTACOMUI : Mo
CHIMEMEA :8i
IMPARTE 700N Pia . b
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En la opcion “VER OFERTA’,

permite observar directamente la

rn;:j Informe \“ ‘

EEJ' Buscar

ettt
ficha de la oferta realizada enla |

qUe este inmueble cu mple Ias Codigo Propietario [Codigo v nombre completa)
caracteristicas.

1] |[1 [OTT | SANCHEZ CABANA, MANUEL

D Excluir de presentaciones
| D Excluir de la Web

Tipo de operacidn

Tipo [Cédigo v nombre]
|4 FE__EJ CasA

[[1 TOM [compra -venTa |

Con esta opcion podremos | ga: cae

Mimero Piso

consultar directamente la ficha | [L6 |[caming REAL

para ver todas las caracteristicas | Cad Fostal  Provincis

1
=L |
Zona [Codigo p nombre)

Letra  Poblacidn
[ |[uaron |

del inmueble asi como sus | [19000 [OTT[aConss

2 O [eerireris |

fotografias y mapas.

Gestiones Y

Gastoz Y Anuncios }

Esta posibilidad nos permite @q@@@@@@@rwelec = |Ubservac|on

[ Dizpanible ‘

consultar directamente una oferta a

e

- . Wombre alor
través de las busquedas de ¥ |EEEEE 20000 Eur
demandas. BARDS 1

DORMITORIOS |2
En la ficha observaremos de qué EEEL”E z'o
propietario se trata asi como todos FISCING Mo
los datos generales de esa oferta. CLIOTA COMUNID)No

CHIMEMNEA Mo

CALEFACCION Si

== v e [ o[ 8205 |

SQL FINCAS le permite la opcién “FICHA” en la cual usted podra
realizar un informe bien de los datos del cliente o una columna de
fotografias del exterior e interior del inmueble.

Al realizar el informe podra determinar el contenido del mismo con los
datos del propietario, inmueble, mapa, fotografias, o con una columna
de fotos (fotos en el centro de la hoja).

En este informe podremos restringir los datos que queremos observar,
pudiendo desmarcar los datos del propietario en caso de no
interesarnos que salgan, asi como los datos propios del inmueble
como la calle.

Podremos también elegir el idioma en que queremos visualizar la ficha
de la oferta.

Realizado por Distrito K, S.L

Opcione:
U Mostrar datos del propietario
E Mostrar datos del inmueble
E Mostrar mapa
E Mostrar fotografiaz
[:] Una gola columna de fotos

|dioma

| Castelano @|
.F' _ Moghar -'l r Irnprinir a F Cerrar ‘
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Un ejemplo de informe lo observamos en la siguiente pantalla, en la que se establecen en primer lugar los datos del inmueble,
las caracteristicas, las fotos y el mapa, para realizar una localizacion exacta.

1G]

i@
=)
(]
fi)
@)
@
7
o
=)
7l
5
®)
@

vy — |

CL JUAN FLOREZ 129
15005 L& CORUNA,
A Corufia

Informe de oferta

erta
[ Oferta N° 1][CASA
LG CAMINO REAL, 23 (NARON)

Caracteristicas/valor Caracteristicas/valor
DORMITORIOS ||2 COCINA || &7
GARAJE ||¥o CUOTA COMUNIDAD |[¥o
CHIMENEA |[vo CALEFACCION |[s
AMUEBLADO ||s7 FECHA ENTRADA |[1309/2001

[Fotogratia ndmem 2

Casa rstica en el campo, todos los senvicios amplias habitacio

|Fotogrfia ndmem 2 ]

Fotografia nimem 4
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En “IMAGENES”, permitira visualizar todas las fotografias de la oferta que estamos situados.

En “MAPAS”, permite determinar sobre
un plano de la ciudad situar los distintos
inmuebles, y tener una vision global de
la situaciéon de los inmuebles respecto
de la ciudad.

A diferencia del menu de ofertas, este
se diferencia en el que nos muestra un
punto de informacién sobre los distintos
inmuebles.

Esto permitird ubicar facilmente donde

se encuentra el inmueble que hemos
seleccionado.

Realizado por Distrito K, S.L

Carsulta de Ofertas [Demanda: 5]

008
: l L :F Informe: I Ficha I ¥ Ver oferta ‘I c.' Wer detallas !
1[ Lista ! Mapas ]
Eéd\golDescnpclén | ~
ld 1 LG CAMIND REAL (NARDN]
| 2|CTRA. NACIOMALKMIS (TOMIFO)
| 3 AGUAMARINA [FERROL]
| B ROSALIS DE CASTRO [ARTERKO]
| 8 CR NYI KM 564 (BARREIROS) E
| 10 LG DE SAM LUCIO PARDO (PONTEDELIME]
11 /LG A FREIXEIRA [WALDOVIFO)
v
( Datos generales 1'[ Imagene: !

Ubicacién en el mapa

TERIOR

DORMITORID
COCINA

| >

v
‘Consulta de Ofertas [Demanda: 5] 006
=] Informe icha %) Ver oferta er S -
(T Eiome T Eificha [ % Verofera 7] Verdetales | & CORURA |
( Lista \‘ Mapas !
= = = R — — — —— ~
=t 3 NG LT IRREDE R y V] ATOREBE | | =
= ?& _;.-I‘:;,gg .(_ %oy, 1 - : e
NA : 3 1
= e el P %1
T z 2
s T o i % C“ '
! /P8 Ca = |
{ é 5 e . S |
‘ g Domas, B o Tomgs | %
.,‘?‘eugu?‘umr_ % 2 e m
& F%‘... %, Y 3 2l Pamye ks
{ A N ( " Cou’ % 2 o §
N L st -
- L A e’ _‘.’el-q_,l,o 2 ol 1 3
LA ) \'V'Q:.,_ B i 5 g Chratnord z
65, Pabop, ogpd |3
) 1. - -
< | 6
[ Datos generales ‘! Imégenes !
Ubicacién en el mapa ~
EXTERIOR
DORMITORIO
COCINA
v

....................................................................................................................... Péagina 122 de 344



S QL FINC AS ..ottt e oottt e e e e e oot ee e ee e et ateeaeeeaeees ebeaeeeae e aaaeaaeeteeeeaaareaeeeee e aaeareraeaean Manual de Usuario

VENDEDORES

En esta ventana introducird a todas las
personas que trabajan en su departamento Ff
comercial, indicando todos los datos |-l
generales, las visitas que realiza a los || Cédiga Frimer apeliida Segundo apelido
diferentes inmuebles y los comentarios | | 1) uan | |LoPEZ

acerca de esas visitas.

HIF/CIF
: !32. 366.521-R

El control de las visitas le permitira emitir un = X —
inf del . d [ Pablacidn Cod. Pastal — Provincia
informe acerca del numero de Veces que | [y rpys, (15004 TOT* 4 Coniiia |[625 328 225
ensefié un inmueble, los diferente inmuebles . : :

Banco o Caja Fau

que ensefio a un mismo cliente... todo ello | fodmtuenstente : |
acotado entre fechas. [2091.0305.77-111 2448745 [0 %] Calas GaLICIA |

Oferta Cliente
Para . afiadir un nuevo vend(:::d(’),r s I CTRA. REGIONAL E-61 ”MAHTINEZHDIB;&L,JUAN r DObservaciones
seleccionaremos con el raton la tecla “+”, L i
afadiendo asi en la pantalla una ventanacon ||| |Fecha |Hera  |Dferta  |Cliente | Deseripeién |
los campos en blanco, para eliminar un | M 23/08/2002 10:00 5 2 CIERTO INTERES
vendedor seleccionaremos con el ratén la ||| [15/09/2002 10:00 52 7 CIERTO INTERES
tecla “-“. | |24/09/2002 0356 1 10 INTERES&DO
|| |24/08/2002 1110 7 10 WISITA & LA CASA
En3 la primera celda nos encontramos el 28/09/2002 |17:33 |8 10 LIERTO INTERES :
30/03/2002 11:50 1 5 WISITA -

campo co6digo, que dard un ndmero |
correlativo. Los datos que aparecen en la
ficha son los datos referentes al vendedor, — ——
asi como las visitas realizadas y los resultados de las mismas.

Una vez establecidos todos los datos del Vendedor, este estara listo para poder ejercer su trabajo.

Cada vez que se realice una gestién en la ficha de Ofertas, y se indique el Agente, estos datos se reflejaran en la ficha de
Agentes, en la que nos mostrara sus gestiones de manera rapida y sencilla.

Si en la ficha de Ofertas se establecen
Observaciones sobre la gestién realizada, esta
también puede ser observada desde la opcién
“OBSERVACIONES”, como se muestra a
continuacién. Cadigo)|&pelidas y nombre MIF/CIF NS5 =

2 PEDRO MARTINEZ, REY 36.558.997-2

Para localizar un vendedor de todos los
existentes, debera realizarse a través de la barra
de exploracion, con la opcion del “libro”, el nos
visualizard un mena como el siguiente en el que
se podran ordenar los vendedores por cédigo o
por Apellido Nombre.

Una vez seleccionado el vendedor, con la opcién
doble clic o el botén de Seleccionar nos
visualizara los datos en pantalla del vendedor.

I

Buscar En
T T
Il Apelidos y nombre

@

¢ =5
i

| Seleccionar | | Cancelar

Realizad 0 PO DISEITO K, S.L. ittt ettt ettt ettt eea e e e eas e e sae e e e eheeee e e etebe e nbee e e nee s Pagina 123 de 344



S QL FINC AS ..ottt e oottt e e e e e oot ee e ee e et ateeaeeeaeees ebeaeeeae e aaaeaaeeteeeeaaareaeeeee e aaeareraeaean Manual de Usuario

PRESENTACIONES

Es habitual que las inmobiliarias o g s |
dispongan de un escaparate en el e
cual se exponen fotos y carteles de | .. o =
las ofertas que realizan para captar la i | 1
atencion de la gente. | Tipo [Cédigo y nombre) Tipo de operacién
[ [ Hnosta Il [5TF] [ No cefirida > |

Esta opcion le permitrd generar | 722 fae f”‘j'a':iﬁ" |

i B |
presentaC|oneS de las ofertas que Cad. Postal - Provincia Zona [Cadigo y hombre]

tengamos introducidas, mediante el |] o I | |
monitor. SQL FINCAS generard una |
serie de secuencias con las
fotografias de cada uno de sus | [ [Hombe [ Eompe.[Valor |=1| | =)
inmuebles y sus caracteristicas. e

| Observaciones |

Unicamente tendremos que indicarle
los datos de la oferta, de que B
inmueble se trata, la relaciéon de fotos I
que queremos presentar y el intervalo )
entre las fotos, dejandolo en blanco podremos pasar las

iméagenes una a una. ":.'#'éél'?édt':“é l;'“a:"';a'aét_éi.miéa*'-" L ' B
. . Caracteristicas

Para crear una nueva presentacion seleccionaremos con el | =
ratén en la tecla “+”, afiadiendo una pantalla en blancoy un || |Mambre Tipo YW alor por omision |__f_=
n° de codigo correlativo al anterior. A AMUEBLADD SiMo
En el campo “nombre” seleccionaremos que tipo de | —EANDS Humerg: |1
inmueble queremos que salga en la pantalla ( piso, casa, 1 CALEFACCION S[JND
apartamento, local comercial, etc.) , si tecleamos todos no _ | CHIMENEA SiMo |
hara distincién ninguna y seleccionara todo los inmuebles | |COCINA SifMo 5 =t
introducidos en el programa.. | |CUDTA COMUNIDAD  Si/No

. . DORMITORIOS Mumero
En el campo “tiempo”, detallamos el tiempo que aparece T IFECHA ENTRADA Fecha
cada imagen en pantalla. En el campo “cédigo” tipos de T1RARAIE i
inmuebles sobre los que se va a hacer la presentacion. En — ' o
el campo “zona” podremos detallar la zona sobre la que ||| |PISCIHA SiMa hd
queremos hacer la presentacion, sino incluimos nada en | TR o
este campo, nos mostrara todos los inmuebles del tipo que | - Aceptar 1 Cancelar

hemos detallado, pero sin limitar la zona.

En la parte inferior de la ficha pulsaremos “+”, para poder seguir | Esiads de las

seleccionando cuantas caracteristicas queramos (en el caso de no |~ :

seleccionar ningtin campo seleccionara inmuebles con todo tipo de | Selectione los estados de las ofettas sobre las
- [ que zerealizara |a blsgueda.

caracteristicas). Como podemos observar en esta pantalla:

Estados posibles

El botén “EJECUTAR” realiza la funcion de localizar y mostrar las demandas | ~
que se ajusten a los datos que se le han indicado en la ficha de | [ Elinmueble esta reservada
presentaciones, en el cual usted podra realizar una presentacion bien de los | P
inmuebles que estan disponibles, reservados u ocupados, en estos dos

tltimos se activa la fecha limite de reservado u ocupado. - Opciane

: El'inmueble estéd ocupada

Fecha limite: [07/05/2004

[T} Mostrar datos del inmueble

Aceptar | Cancelar
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Una vez determinado todos los
datos de la ficha de presentaciones
se puede ejecutar la presentacion.

La siguiente pantalla muestra un
ejemplo del resultado de la
realizacién de presentaciones de
los escaparates de las
inmobiliarias.

Como se puede observar esta
seria el aspecto de la pantalla
principal para el primer inmueble
de la presentacion, en el que se
mostraria los datos de la direccion,
y caracteristicas.

Al finalizar la visualizacion de los
datos de localizacion y
caracteristicas del inmueble, se
pasa inmediatamente a visualizar
todas aquellas  fotografias del
inmueble.

No se visualizaran por
presentacion aquellas, en las que
se hubiese desactivado en el menu
de fotografias.

Cada presentaciéon ird cambiando
de pantalla en funcién del tiempo
que hayamos seleccionado en
dicha presentacion.

Esta opcion es ideal para presentar
determinados inmuebles  pisos,
chales, que el demandante vaya
buscando, 6 para presentaciones
en los escaparates con los tipos de
ofertas que estamos trabajando.

Realizado por Distrito K, S.L.........

............................................................................................................. Manual de Usuario

LA INMOBILIARIA

CASA COMPRA - VENTA
CEDEIRA

Zona: CENTRO

Caracteristicas

PRECIO 500.000 Eur
PISCINA Si

GARAJE Si

FECHA ENTRADA 26/09/2002
DORMITORIOS

CUOTA COMUNIDAD

COCINA

CHIMENEA

CALEFACCION

BANOS

CASA COMPRA - VENTA
NARON
Zona: PERIFERIA

.............................................................................................................. Péagina 125 de 344
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FACTURAS

El Médulo de Inmobiliarias de SQL FINCAS le
permite la posibilidad de generar facturas.

Para afiadir una nueva factura seleccionaremos
con el ratén en “+”. En el campo “fecha”,
introduciremos la fecha o bien manualmente o
seleccionaremos en “calendario”. En el campo
“namero”, podremos numerar cada una de las
facturas que realicemos. En “descripcion”,
describiremos el motivo por el cual realizamos
la factura. En el resto de la ficha cubriremos los
datos de nuestro cliente, cémo numero de
cliente, apellidos y nombre, definiendo con una
“x”, si esta factura esta emitida o esta en
remesa.

En la solapa “lineas”, nos aparecen los
campos: “concepto”, indicaremos el motivo
por el cual realizamos la factura, “base”, la
base imponible sobre la que realizaremos la
factura, “IVA”, que aplicaremos a la base
imponible, y “cuota IVA” la cantidad resultante
de IVA sobre la base imponible.

En la solapa “pagos”, aparece el campo
“fecha” que cubriremos con la fecha del pago
de la factura.

En “Cuenta”, la cuenta sobre la que realizara
el pago, En “Ilmporte”, cantidad total de la
factura. En ”Comentario”, descripcion del
abono de la factura.

En la columna de la derecha, nos visualiza el
total cobrado, pendiente y facturado de las
facturas.

Realizado por Distrito K, S.L......cccoooiiiriniiieennns
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)
Fecha Mamera Descripoion Total factura £
: 1] [GESTION INMUEBLE I[ seooew|™
Cliente Apelidaz y nombre Emitida Femeza
2 L0 [MARTINEZ ROIBAL, JUAN | [25/m3s2002 [ | |

! i )
Pagos i

R EGELEE

|E0ncept0 | Base| IVAl Cuota [V, Total| «/
ﬂGESTIDN INMUEELE 50,00 Ewr  16% 2.00 Eur 58.00 Eur

Fecha Mimera Descripoian Total factura £
= 1] [GESTION INMUEBLE || s800Ew|®

Cliente Apelidos v nombre Emitida Femesza

2 [0 [MARTINEZ ROIBAL. JUAN | [25/09/2002 [ | |

Lineas
T

@Fﬂmmm[-j@| Cuenta: CAJé, ADMINISTRACION |

|Fec:ha | EuentalEomentario | Importel_A_ Total cobrado:
ﬂ25309£2002 1 COBRO POR Cala 58.00 Eur 58.00 EM

Total pendiente:
0,00 Eur |
Total facturado:

= 58.00 Eur
|
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Para localizar una factura
existentes, deberd realizarse
barra de exploracion, con
“libro”, el nos visualizara un

siguiente en el que se podran ordenar las

opcion doble clic o el boton

nos visualizara los datos en pantalla de

factura.

a través de la
la opcion del
menu como el E Mimera| Fecha Dienominacion Ciad. Cliente |Mombre e
i 2 i z N
facturas por nimero, fecha y cliente. 2 24/09/2002 GESTION INMUEBLE g AMADDVAZOUEZ, JOSE ANTONIO
3 24/09/2002 GESTION POR ALOUILER 1 SANCHEZ CaBANA, MAMNUEL
: 4 15/03/2004 b 7 REY DOCE, JAYIER
Una vez seleccionada la factura, con la prewna
de Seleccionar
|| Buscar En I
| il | 1 !Nﬂmern Bi |
£ { ']
| Seleccionar | Cancelar

Realizado por Distrito K, S.L
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MAPAS

En esta opcién podra visualizar la
situacion exacta del inmueble del
que desea obtener mas
informacién. Permitiéndole poder
pasearse por el callejero de su
ciudad mediante las flechas
direccionales, bien con el mapa
completo o seleccionando el area
que le interesa, ampliando las
zonas mediante el zoom.

Pulsando el botén afadir “+”,
podremos crear un mapa nuevo.

Cada nuevo mapa llevara un
namero de cédigo y un nombre.

Podremos introducir  en la
aplicacién todos los mapas que
gueramos tanto en *bmp como

*ipg.

En cambiar mapa se nos abrira la
siguiente ventana con el fin de
elegir otro mapa.

Cuando demos de alta un mapa, la
aplicacion nos lo guardara
automaticamente en la carpeta
mapas independientemente de
donde lo tuviésemos guardado.

Una vez seleccionado le
asignaremos el nombre que
queramos y ya estara disponible
para todos los inmuebles que
queramos asignarle ese mapa.

M apas O B e
MM A4 r{] ] = f @ Cambiar mapa |
Cddigo |Nombre | A

L] 14 CORUMA

Id 2 MaDRID

L] 3 LUGO

B 4 ORENSE B

Seleccione el grafico a utilizar

Buscar en: I =5 Inmobil

|1 Database
| Fotograf
| Mapaz
B Inmobil

Hombre de archivo: I

Abrir

Tipo de archivos: ITodas [*.brnp;* wnf . jpa)

g |
LI Cancelar |
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ZONAS

En esta opcién introduciremos zonas poniéndole un nombre y un cédigo a cada una. Ademéas también tendremos la
posibilidad de describirlas.

Estas zonas seran comunes para todos los inmuebles y en cada unos de ellos escogeremos en que zona se encuentran.

CECCOEDE

Cadigo |Nombre |;|
1 CENTRO
2 PERIFERIA
3 RURaL

4

[Dezcripoion

: I | T @diial Unicode M5 E‘l g |i:: @@@@

Esta opcion facilitaré el poder buscar los inmuebles en una determinada zona de una manera sencilla y restringir aquella zona
gue queremos buscar.
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CONTRATOS

SQL FINCAS entiende por contrato, el
vinculo o nota de encargo de venta o
alquiler entre la secci6n inmobiliaria y el
cliente.

Para afiadir un nuevo contrato
seleccionaremos en el boton “+”.

En la ventana de contratos accedemos al
caédigo de cliente que realiza la venta o el
alquiler del inmueble, junto con sus datos
personales, fecha de contrato y el
inmueble que contrata.

Seleccionando en la ventana desplegable
nos aparecen una serie de campos
referentes al inmueble, propietario e
inquilino, tales como nombre, direccion,
C.P,N.lLF...

Marcaremos en el campo que queremos
seleccionar y pulsaremos “afadir” y este
pasard a formar parte del texto del
contrato.

................................................................................................ Manual de Usuario

“coe

|| Cadigo Cliente [Cadigo ¢ nombre completal
il |[4 140 ¥ |CAMACHO ROJO, JOSE ANTONID B
Oferta [Codigo y tipa) Fecha Contrato
[ 0 H | LG CAMIND REAL, 23 [NARON) | |11/09/20023] |
Texto del contrato
— ___.I

B (@vial Unicode M3 5] i el I

Y DE OTRA& PARTE D.DMHA. [Mombre apelidos compradar], mayor de edad, ... :-j

(estado civil), con domiciio en[Provincis compradar]., en la calle[Direccion compradar] v
DM n® [MIF comprador]

INTERVIEHEH

DDA, [Mombre apelidos propietaria], en 2y propio nombre y derecho v al gue en
adelante se denominaré "El arrendador”,

D. DﬁA.[Nnmbre,apellidos compradar], en su propio nombre y derecho v al que en
adelante se denominars "El arrendstario”,

Ambaz partes, después de reconocerse reciprocamente capacidad legal suficiente,

formalizan el presente contrsto de arrendamiento de wivienda con arreglo & las
=inient s A:j

Pulsando el botén “COPIAR TIPO”, aparece una
ventana desplegable en la que seleccionara el
modelo de contrato que precise en cada caso,
apareciendo la ventana “seleccione un tipo de
contrato” como aparece en la pantalla siguiente:.

En esta ventana podr4 seleccionar un tipo de
contrato guardado anteriormente, con la opcion
del buscador o bien, poder seleccionarla por
cédigo o por descripcién.

Podremos asi tener varios contratos estandar
para seleccionarlos directamente sobre las
ofertas.

En los contratos escribiremos aquel texto que

queramos que sea fijo y afiadiremos las variables
con los datos que queramos que rellenen.

Realizado por Distrito K, S.L.....cccoevvviriiiieiieene

.:_Seleccibne,'lt;]n-conh_ato: s A Sinae i L 6

P e .\
e T 1A

Cédigo|Fecha |N0mbre |Direcci6n |_:_!
111/09/2002 CAMACHO ROJO, JOSE ANTO LG CAMIMNO REAL, 23 [NARON)
10 04 | CASTRO REY, JULIO CL COMPLEJO OFIC ROGUE, 14

Buszcar En

Seleccionar LCancelar

........................................................................................ Pagina 130 de 344




S QL FINC AS ..ottt e oottt e e e e e oot ee e ee e et ateeaeeeaeees ebeaeeeae e aaaeaaeeteeeeaaareaeeeee e aaeareraeaean Manual de Usuario

Si pulsamos el boton “mostrar”, nos aparecera en pantalla el modelo de contrato, con todos los campos que hemos
seleccionado anteriormente.

En la parte superior izquierda aparecera el logotipo de la empresa, con nombre, razén social, direccién, poblacién y cédigo
postal , a continuacion los datos del contrato.

—— SV

W [= Cerar |
-
W‘t LA INMOBILIARIA Pégina: 1
‘J *A02-119-554% 10f048/2004
CLJUAM FLOREZ, 129
._l 15005 LA CORURA
A Corufia
Contrato
Arrendamierto de vivienda e
Ena Corufia, a1 0/05/2004
REUHIDOS
DE Uk PARTE, DUDMA. MAMUEL SAMCHEZ CABAMA, mayor de edad, ... (eatado civil), con domiciio end Corufia, en la calle CL
AMARGURA, 12 -1 & (LA CORURMA) v DM, n° 36555436H
Y DE OTR& PARTE DUDMA. JOSE AMTONIO CAMACHO ROJO, mayor de edad, ... (estado civil), con domicilio end Corufia., en la
callePZ PHNTEVEDRA, 10 - 4 1Z (LA CORURA) v D M. n° 25456555H
INTERVIENEH
D..l'Df'i_l_A. MAMIEL SAMCHEZ CABANMA, en =u propio nombre v derecho v al gue en adelante se denominaré "El arrendadar”.
D DA JOSE ANTOMO CAMACHD ROJO, en su propio nombre v derecho vy al que en adelante se denominard "El arrendatario”.
Ambaz pares, después de reconocerse reciprocamente capacidad legal suficiente, formalizan el presente cortrato de
arrendamiento de vivienda con arreglo a las siguientes
ESTIPULACIOHES
PRIMERA - E| presente contrato de arrendamierto constituye uno de vivienda, sito en la finca n® ... de lacalle ... , pigo L \
letra ... e metros cuadrados (... m?). "El arrendador” declara ser propietario de dicho hien inmueble.
SEGUMDA. - Las partes pactan librements que el presente contrato tendrd una duracidn minima de ... afinz contadoz a partic del dia
..... de .....de2. . fechaenlague =& pone el inmuekle a disposicidn de "El arrendatario”.
Mo obstarte lo anterior, "El Arrendatario” podra desistic del cortrato, antes del plazo pactado, con un preaviso de un mes, sin que &l
arrendador tenga derecho a recibir indemnizacion alguna por el tiempo gue reste por cumplir. 1_!
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TABLAS AUXILIARES

Debido a la amplia gama de ofertas el médulo
de Inmobiliarias de SQL FINCAS nos permite
asignar mudltiples tipos de oferta con las que
trabajar. De esta manera cualquier tipo de

En “nombre” aparece el tipo de inmueble. Por
cada idioma que diésemos de alta en la
configuracion podremos escribir su equivalencia
para en los carteles o informes poder
seleccionar el idioma.

inmueble que necesitemos dar de alta lo | w e Caracteristicas Y Tipos de operacidn \5
haremos desde esta ventana, pudiendo dar de i S oo =
alta ilimitadas tipos de ofertas (apartamento, | f_pﬂ _ﬁf_" “¥F_1F—HZ
chalet, casa de campo, oficina...). | el e : S
Para afadir un nuevo tipo de oferta ||| | |Codige |N°mb'e |Equivalencia idioma e
seleccionaremos con el raton la tecla “+”. | Ld 1 RS0
I 1 2 APARTAMENTO
Cada tipo de oferta tendrda un nimero diferente || |_| 3 OFICINA
de coddigo, que usted podra cambiar || |_| 4 CASA
seleccionando la casilla y tecleando el codigo || || 5 CHALET
directamente. 1] E RESTALRANTE-BAR e
] 7 HOSTAL
|
|
|
|
|
|
1
I
|

En la solapa “CARACTERISTICAS”, se i
tendran que crear las tipicas caracteristicas

fisicas de los distintos inmuebles; aseos, rT” ‘f_’%?"‘—%r"’ﬂ Idiorma INGLES
precio, habitaciones...De esta manera |

podemos dar de alta todas aquellas L T||:uosdeofertas im(l;a:g.;:&e;w%w ; T||:uosdeoperau:|on \é.
caracteristicas que nos vayan surgiendo sin T e e )

limitacion. F_'if_ _Qf_}ﬁmf_]E_Aj if Fecha ettrada 1'; - Frecio }

Al crear un nueva caracteristica, se tendra que Mombre |Equwalencia idioma |Ti|:-o |Valol PO omision |Excluir |_:_ |

especificar el nombre, equivalencia del idioma, M AMUEBLADD (SifNe No

tipo del dato a introducir, texto, numero, _|BARDS [Mimero 1 ]

importe, si/no, mdltiple, si el dato es mdiltiple, se _|CALEFACCION Si/No Mo |

activa un mend en la parte inferior, la cual _ |CHIMEMEA, (SiMa ‘Mo

permitira introducir una serie de datos fijos. Al _|COCINA, (SiMa Si ‘No

activar esta caracteristica solo dejara introducir _|CUOTA COMUNID: Si/MNo No

datos que se encuentren entre los valores _|DORMITORIOS Mimero No

permitidos. FECH& ENTRADA Fecha Mo hd
Yalores permitido

En Valor por Omision, se determinara que esa |

casilla que cuando se active tome siempre un s

valor fijo, en la opcién Excluir, determinaremos
si se desea que esta caracteristica aparezca en —
los informes en las presentaciones, etc.
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En la parte superior de la solapa de Caracteristicas, se encuentran tres opciones:

FECHA ENTRADA : Opcion que se activara sobre aquellas caracteristicas, que tengan como tipo, fecha. Al marcar esta
caracteristica como Fecha de Entrada (en color rojo), se esta indicando al sistema que cuando genere informes de venta
sobre los inmuebles calcule el periodo medio de permanencia de los inmuebles en las bases de datos sin vender.

PRECIO : Opcion similar a la anterior, solamente que se activa en las caracteristicas de tipo igual Precio. Este precio es el
gue se tomara como referencia a la hora de generar los informes de ventas, saber cual era el precio origen y cual el precio al
que se vendié el inmueble.

NORMAL : Para restaurar los valores anteriores, es decir, desmarcar una opcién, solamente se tendrd que marcar esta
opcion, previamente sefialado la que se esta interesado en desmarcar.

En la solapa de “TIPOS DE OPERACION”, se
estableceran las distintas operaciones a las
que estan sujetas los inmuebles, venta,

| Idioma INGLES

alquileres, traspasos, etc. ” "

L Tipos de ofertas Caracteristicas HJRQS;Q&@DRLWQ—\—?!
Al affadir un nuevo tipo de operacion se debe | wmww«-.m;wwm.‘%m?m.M?:__.‘\.mmmmmwm. " ke
tener un cuenta la equivalencia del idioma. f - *
Podremos por tanto introducir cualquier tipo de | eenaminaEin |Equivalencia idioms =]
operacion que trabajemos o que nos surja. (] || COMPRA -WENTA SALE

LALQUILEH REMNT

f =
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INFORMES

En el apartado de “Informes” podra conseguir resimenes de la informaciéon que desee, partiendo de diecisiete informes
predeterminados, debera personalizarlos para conseguir la informacion actualizada de sus datos en cualquier momento.

Tt Fincas para Windows - SQL Inmobiliarias

Inicio Archivo Informes nientas Opciones Ayuda

A #+ Demandas e~ & Movimientos diarios F ' ., L i, Circulares I -
L] 7 Clientes ¥  [=informe de publicidad a i : |— é Etiquetas de clienkes :
L.
Ofertas . Cruc . . Presentaciones Ingresosy  Fackuras Extracto Carteles % . Abrir
& Gestiones 4 gapos | Operaciones realizadas gastos © - ik muErlss ¢ Ofros informes = ERETE

s INCRS
@ SUL ' DIStr[tOKQ&K
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INFORME DE OFERTAS

Este informe nos permitird realizar consultas sobre las ofertas
disponibles. Se podran definir los parametros a cumplir por las
ofertas para ajustar el informe a nuestras necesidades. La seleccion
se podra realizar de dos formas, bien en fichas individuales o en
Informe resumen.

En primer lugar ordenaremos segun interés, seleccionando
“ordenar por” se abrira una ventana desplegable (oferta,
propietario, zona, tipo, caracteristica). En “caracteristicas”, genera
el informe con los datos de las ofertas con la caracteristica
especificada. En el apartado “Restringir por”, se podréa realizar un
informe mas selectivo. En “opciones” le daremos paso a los datos
del cliente, caracteristicas y observaciones.

Al establecer las distintas opciones y realizada la restriccion, se
podra previsualizar el informe o imprimir directamente por impresora
el informe.

Al activar la previsualizacion o la impresion directa nos visualizara el
siguiente mensaje, para poder establecer sobre que ofertas realizar
el informe.

A la hora de mostrarlo podremos escoger si queremos los disponibles,

reservados y ocupados y la fecha limite de la reserva y de ocupado.

Realizado por Distrito K, S.L......ooiiiiiiiiiiieiee e e

Ordenar por

|t Caracteristica

i : BT
1< lgnarar » ik i De| la]

I [ Restringir por

Oferta: De |

Operacidn: De i

Cliente: De i

Zona: De |

Tipo deinm.: De |

Opciones
: s
@ Fichas 3 Resurien

‘: Muostrar datos del propietario
@ Mostrar datos delinmueble
g Mastrar mapa

g bdostrar fotografias

':_' Una sola colurna de fatos

Imprirmic

E I 1
f Mostrar LCermrar 1

Seleccione loz estados de laz ofertas sobre laz
que ze realizara la bisgueda.

Estados poziblez
g Elnmueble esta disponible

[ El inmueble esta reservada
bt

':' Elinmusble esté ocupada

Opcione

S i b e

Fecha limite: | 1040572004

: tastrar datos del inmusble

Cancelar |

s A
Aceptar

Manual de Usuario
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Una vez realizada la seleccion, el resultado es como el que se muestra a continuacion:

% Informe de oferta 0o
[ ) | | WE0EE |l @ @5 (= |
CLJUAN FLOREZ, 129 ;I
- I 15005 LA CORURA
A Corufia
Informe de oferta
| Oferta N°1|[C454
LG CAMINO REAL, 23 (NARON)
Caracteristicas/valor Caracteristicas/valor
DORMITORIOS [[2 COCINA ||Si
GARAJE | (Mo CUOTA COMUHNIDAD |[no
CHIMEHNEA | [No CALEFACCIOH |[Si
AMUEBLADO | |Si FECHA ENTRADA |[13/0972001
Fotogratia niimera 3 | |dormitonb 1
2
: L
Casa rustica en el campo, todos los sewvicios amplias habitacion Ll
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INFORME DE DEMANDAS

Este informe le servird para consultar todas las demandas que tiene
introducidas, acotandolas por Oferta, propietario, zona y cédigo postal
y clasificando el resultado por Oferta, Propietario o Zona.

Pulsando la tecla “CARACTERISTICA SELECCIONADA” podra
ademas seleccionar la caracteristica esencial del inmueble (precio,

Caracteristica

) > h - = sl
venta, alquiler, traspaso, duracion del contrato, tipo, superficie y |< Igrorar » E oe [_J 2 L|
namero de habitaciones) para agregar al informe. R estringir por
Lz T - . . , Demanda: De i Fﬁ‘t‘] a | ;’;',)}ﬁ
La opcion “restringir por” le permitird realizar un informe maés ;__ e F"" #
detallado, restringiendo por aquellos en los que se esté interesado. Operacion: De | (o] | Q_AJ
o . ) L | Clisnte: De | F‘Ql-t_-i a | o
Al establecer las distintas opciones y realizada la restriccion, se podra I ;“'l‘tl F_U-
previsualizar el informe o imprimir directamente por impresora el ] B | 1o
informe. Tipo deinm.: De i "éﬁ_)i::i a | Fgﬁ_)‘::
Cad. Pastal: De | Fp;ﬂ a ! F&‘ij
oMo P 0 o D cema !

El informe resultante es como el que se muestra a continuacién, en el que genera un informe agregando la caracteristica
precio de los inmuebles.

LA INMOBILLARTA Pagina: 1

“ 002-110-564" 10052004
CLJUAN FLOREZ, 128
‘ | 15005 LA CORUFA

A Corufia
Informe de demandas
Demanda  Cilsnts Hombre Telétono Tpo Opsraclan Zoma
1 11 GOMEALEZ RATO, JOSE BMARTA 654 236 5354 HOSTAL COMPRA - VEHMTL
2 4 CAMACHD ROJO, TOSE AMTOHIO 931265740 OFICTHA ALQUILER.
3 7 EEY DOCE, JAVIER. 931 121200 CHALET COMPRA - VEHTS
4 9 CASTED EEY, JULIO
5 1 SANCHEE CABANL, MANUEL 931 142444 HOSTAL
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INFORME DE CLIENTES

Esta consulta le informard acerca de los clientes que se han [[nfame e i L O@
creado, pudiendo restringir de un determinado cédigo de f i : :
cliente a otro y acotar los que son propietarios ofertantes y ;
clientes demandantes u otros. _ Cliente: De | 78 S

1 i i Rl

R estringir por

Al establecer las distintas opciones y realizada la restriccion, - Opciones
se podra previsualizar el informe o imprimir directamente por

. . & Incluir propietarios
impresora el informe. —

g Incluir demandantes
*E Incluir otroz

ORI TCTR TS e

Mostrar Imprinnir ; LCemar

Una vez seleccionada la consulta el informe resultante es como se muestra a continuacion, teniendo acceso ademas a
nombre, direccion completa y teléfono de cada uno de los clientes incluidos en dicho informe.

L, INWOBILLARLA Paging: 1
+002-119.554* 10/05/2004
CL JUAMFLOREZ, 129

15005 LA CORURA

A Corufia
Informe de clientes
Cliente Nombre Direccidn Teléfono
1 BANCHEZ CABANA, MANUEL CL AMARGURA, 12-1 A (LA CORUFIA) 081 142444
2 MARTINEZ ROIBAL, JUAN ARCHER MILTON HUNTINGTON, 12 -1 A (LA 981 2463582 b
3 PEREZ LASA, JIOSE MANUEL FERMANDO MACIAS, 30 - 6 & (LA CORUITIA) alE236654
4 CAMACHO ROIC, JOSE ANTONIO PZ FNTEVEDRA, 10 - 41Z (LA CORUFTA) QF1 265749
5 VAZQUEZ ARIAS FELIPE BEAL, 25-3E(LA CORUFIA) Q81 263593
6 CaAMAND INEUA, PEDRO SAN ANDRES, 123-7D (LA CORUFIA) 981 164536 £ 608 5
7 EE¥ DOCE, IAVIER COMPOSTELA, 2- 1°1 (LA CORUFIA) Q%1 121200
2 AMADO VAZQUEZ, JOSE ANTON JUAN FLOREZ, 33-1 A (LA CORUFIA) Q81 263445
9 CAZTROREY, JULIO (OLEIROE)
10 LOZANO BERMARDEZ, JULLA ALCAILDE CANUTO BEREA, 23 - 2 (LA CORUN 981 257649
11 GONZALEZ RATO, JORE MARIA  ADELAIDA MUROD, 33- 1 (LA CORUFIA) 654 236 554
12 OTERO DIAZ TTIISA CL MODESTA GOICOURIA, 12 -2 4 (LA CORI 981 258369

1000 SMITHEE, ALAN
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GESTIONES

En el siguiente informe, se podra obtener constancia de las  [{pfamme degestiones. . i eN e

distintas gestiones realizadas por los Agentes.
Ordenar por
En el apartado “ordenar por” podra seleccionar su informe | Gestidn
por Gestion, Oferta, Cliente, etc.
Restringir por
En el apartado “restringir por” le permitira poder acotar i | 7 |
aquellos datos en los que no se esté interesado. Gestidn: De #o3:8
« . ” . . . Fecha: De | E‘. a |
En el “observaciones”, se podra determinar si se desean oo
agregar al informe las observaciones introducidas en cada Dferta: Die | 2 A |
una de las gestiones o generar el informe en formato de T |
agenda. Yendedar: De | A |
. . . L Cliente: De | ..'-L:I a |
Al establecer las distintas opciones y realizada la restriccion, !
se podra previsualizar el informe o imprimir directamente por Oiiones
impresora el informe.
: Incluir observaciones : Formata agenda
 Mostrar Imprimir Cemar

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion, en el que genera un informe indicando fecha, hora, duracién,
cliente, vendedor, oferta y descripcion.

“OEe

| Informe de gestiones

| 14
J
7
L& INMOBILIAR LA Pagina: 1
" ] *a03-119-554" 10/05/2004
- CLJUAN FLOREZ, 129
- | 15005 LA CORUFA
A Corufia
Informe de gesticnes
Codlon  Fooha Hora Curaalin  Cllenk “Wondedor obrk Cv mripalan
= Smmw | wmm S ARTINEZ RGRAL, 1A T AUAK WP, A .GTR. RERR AL B4 G UTER GiERTe WTERES
LE MITERESA LhlA CASA POR E5 T4 200, FERD . AWEARLE 5 CLALWER OFRA COSA.
" onmamE S VAZAUEE ARWE, TELIFE 2. PED RS MARTIEE, REV 3 AGUANARINA, 15 G ERRO L3 wiETA
E5 T WSO 0LE OFER TAS TEUWSHIOE A 08 L4 2004, COERARLO L PERO (]
= memmm  tmoc o, SITHEE, AL = PED R MARTIES, REV 5.CLCOMPLEID 07K MATTAN ROGUE, VTR
= DalEIR Ripel: 3 1Z.0TERD DIAZ, LUFEA Z. PED RO MARTINEZ, REY 5. CTRA. REDK NAL EB61 (OUTES) CIERTO INTERES
[ OCHA i TERESARLE, TEWE DUE QONS L TERLE CON SU MLUEH ¥ VENDRA G0N ELLA ST DA FARA VERLA,
1 1SR 10fmm 7. REY DOGE, JAVIER 1. JUAN LOPEZ, RAMA S2.CL REAL, 12 -3(ORTI3UEIRAY CIERTO INTEREZ
USSR GIER T NTERES FOR EL FISS, FEAGES omas casas Fusoe oo .
1 zwmaIE s 10 LUZAND EERNARDEE, JULIR 1.JUAN LOPEZ, RA 1. LGCARING REAL, Z3(NARG N WTERERARD
L st o inmmbe 3 i3 S bile Lozaeo. ¥ SO poriy =ittfo == e , P oS
reyae B SICPEZ T ORS¢ (.
¢ T inmE 10, LoZANG UERNARDEE, JULIA 1. JUAK LOPEZ, RAs T CLCOMPOTELS, 125 CHARG ) WA & Lk cAZA
5 IWINIDIEZ 1EZES 1ZO0M 5. CAAMARD INSUA, FEDRD Z. PEDRO MARTINEZ, REY #+.GLGOMPLEID OFIGINAS SAN ROGUE MUT INTERESADD
7 mmmm e 10 LOZAN UERNARDES, JULIA 1. JUAK LOPEZ, RAnti, & ROBALIY DECASTAD, 13(ARTEDD)  CIERTD MTEREZ
U A IR 7T ASHES OF LA GASA, IR DY GUE IWE FONEA £1Y GOVTRGTD G0N ELLA S| 507 CARAZ DF GUE LE AESAEN £ FREGD.
T mmmE e 5 VAZAUE ARWS, FELIRE T JUAK LOPEZ, RAtl 1. LGEANING REAL, 73 (HARG N wETA
, D L g
O DTt 12.GTERG DIAZ, LUGA 2 PED RO MARTIEE, REV .01 REAL 17-IERTBIEIRY wETA
VIR L MWUEELE PR VS GLALES SONLAT GONCYOIONES DUE EX1IE SL SR OSIETRATS 6L ESTRO0 N 0 S5 ENGOENTIA B FIg
T DETE tmess 1. BANGHEZ CARANA, MANUEL 2 PED RO MARTIES, REV 3 AGUARARINA, 15 G ERRD 13 T WTEREEADD
L S GO TR ML T TS A0 BN AWFLLAP B WP DS S0 FROFIS0RCES 0 T8 Z0MA
13 DR 1SS ADD. SANTHEE, ALAN 1. JUAN LOPEZ, RAMA. 2 CTRA. WAC K MAL-KIGS (TOMIRO) WETA
BT CAN LA GAVEA FOR L 2004, N0 S& 57 55 TaN AEALMENTE MERESADNS 0 57 0 UERIAN FATAR EL VA,
B DE LA JANER
O HE DEY TELEFOND O CONTADTD PER D SE LLEVAN i TARLE TH.
1+ DD 1zo]ia A0, EMTHEE, ALAN 1. JUAN LOPEZ, RAMA T.CLCOMPOETELR, 125 (MARD M) WEITA el
N0 LE S GRIEADD G FOR U S TUVO MUY E050 TEWFO.
IO L AARA 5 REALMENTE E5 T4 MTERES 400,
THE (04 DEAD0 LR TELEFNO OF CONTHC 7D 000 2291 =]
B minmm 115145 10. LOZAND BERNARDEZ, JULLA 1. JUAN LOPEZ, RAMA 1. LOCAMING REAL, Z3(NARDN) MUY INTERESADDE
of o L shob orerr vopetato.
5 1SI0R 115|332 B.CASTRO REY, JULKD Z. PEDRO MARTINEZ, REY Z.CTRA. NAC K WAL-KIES (TOMIRD) INTERES
L NTERESA (R IMVLEELE PO LA Z0NA, 110 TENE FRISA, ATt (U GUANDODESALIUEN LA GATA SEAIA BFOTTIAID LLAVARLES ¥ NET IO CON ELL IS
= B 1735 A0, EMTHEE, ALAN Z. PED RO MARTINEZ, REY &, ROSMLLIA DECASTRAD A3 (ARTED)  WEITA _:j

Realizad 0 PO DISEITO K, S.L. ittt ettt ettt ettt eea e e e eas e e sae e e e eheeee e e etebe e nbee e e nee s Pagina 139 de 344



SQL FINCAS

CRUCE DE DATOS

Esta funcién permite localizar las ofertas que se ajustan a una
determinada demanda y viceversa. Esta consulta se podra acotar
por Inmueble y Demanda, clasificando el resultado por inmueble
o codigo de demanda.

El criterio de selecciébn de esta consulta es que las ofertas
cumplan todas las caracteristicas que exigen las demandas.

En el apartado “ordenar por” podra seleccionar su informe por
Oferta 0 Demanda.

En el apartado ’restringir por” le permitira poder acotar
aquellos datos en los que no se esta interesado entre las distintas
Ofertas y Demandas.

En el “Opciones”, se podra determinar si se desean agregar al
informe la caracteristicay aplicar el criterio estricto de seleccién.

Al establecer las distintas opciones y realizada la restriccion, se podra %
previsualizar el informe o imprimir directamente por impresora el informe.

Al activar la previsualizaciéon o la impresion directa nos visualizara el
siguiente mensaje, para poder establecer sobre que ofertas realizar el

informe.

Realizado por Distrito K, S.L.......cooiiiiiiiiiiiiee e e

Manual de Usuario

Ordenar por
| Oferta

s

Fiestringir par
Oferta; De |

2N
2

Demanda: De |

Opciones

Caracteristica ___;&1

Q Mostrar todas las caracteristicas
[ Aplicar criteria estricta de seleccidn

[ 1
i | Frocesanda.., I ' |
|

Seleccione oz eztados de laz ofertaz sobre laz
que zerealizara la bazqueda.

r Estados pozibles
E Elinmueble estd dizponible;

t__] Elinmueble esta reservado

D El inmueble esta ocupado

Opcione

Fecha limite: {1 0/05/2004

[:} tostrar datoz del inmusble

e X F
!— Aceptar || Cancelar i

.............................................................. Péagina 140 de 344
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INFORME DE MOVIMIENTOS DIARIOS

Informe que realiza un resumen de los movimientos diarios
realizados.

Ordenar por

Para ordenar el informe se seleccionara en la ventana desplegable
“ordenar por”, donde nos apareceran dos campos, bien por fecha,

| Fecha §|

inmueble, vendedor o cliente. Restingir por
N L. i Fecha: De | r,g a | ﬂ
En el apartado “restringir por” le permitird poder acotar aquellos e e
movimientos por fecha, oferta, vendedor o cliente. Dfetta: De | B | 2
: EDEE B
Vendedor De ) a ¥t
En “Operacién”, debera determinar sobre que datos de la ficha de : | ;_1f | - ‘f
movimientos diario desea realizar el informe, tanto por cobro de Clierite: De | J_JAJ 2 | QJ

factura, pagos etc.

Operacidn
® ) Doz cobros () Transacciones

) Pagode gastos (7 Otros pagos
O Muevios gastoz O Wisitaz

Al establecer las distintas opciones y realizada la restriccion, se
podra previsualizar el informe o imprimir directamente por impresora
el informe.

O pcione
E Impoites en Euros

:[ Mostrar i f' Imprimir ‘ l Cerrar ‘

El informe resultante es como el que se muestra un resumen de movimientos diario, en los que nos facilita, la fecha de la
operacion, el estado (ocupada, reservada,...), la direccion, y el importe de la operacion.

e L= e
LA INMOBILIARLS Pagina: 1
ﬂ 002110654 100572004
CLJUAN FLOREZ, 120
.___l 15005 LA CORURS
A Corufia
Informe de movimientos diarios (Cobro de facturas)
Feoha Cliend  Spellido Gy nombre Faokira  Cemrpoltn Cuents  Mombre ousnts Ce cripolan Impork pagz
2RTEAIE Z MARTINEZ ROIBAL, JUAN 1 GESTION INMUEELE 1 GAJALADMINFETRAC DN COBRO PORCALA s=m
E
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INFORME DE PUBLICIDAD

Informe que se realiza para conocer en todo momento los
datos referentes a los anuncios de publicidad que se
deberéan insertar en las proximas fechas en los medios de
comunicacion.

En primer lugar, deberan de restringirse por Ofertas, medios
o por fechas.

En la Opcién “condiciones”, se podra separar sélo
aquellos que estén disponibles.

Al establecer las distintas opciones y realizada la restriccion,
se podra previsualizar el informe o imprimir directamente por
impresora el informe.

.................................................................. Manual de Usuario

Restringir por
Oferta: De “ }.ﬂ:i a I ’J.Y::
Medio: De ! 'g,f’.: a (‘L)!I
I Ty I T
Fecha: De | ad} a | m
Condiciatiss
: Sdlo inmuebles disponibles
B .
I Mostrar 1 Irnprirnir ! LCenar !

El informe resultante nos permite llevar un control sobre los distintos anuncios que se tendran que insertar en los medios, en
los que nos facilita sobre que medio, la fecha, y el texto de anuncio a insertar.

Anuncios 4 publicar O 6 8
FAFF WA A=A | | Fr) T = o B N S Vi T T | e T T e iy )
S | BoeE | REYEE | D EEE e o
A~
L& INMOBILIARLA, Pagina: 1
*B02-119-554* 21/06/2004

CL JUAN FLOREZ, 129
16005 LA CORLIKA
A Corufia

d
|

Anuncios a publicar

RADIO

24/09/2002

Observaciones:  CUFIA NORMAL
Texto anuncio:

DE ENSUENIO EN L& INMOBILIARIA DE

APRCVECHE L& OCARION, COMPRE UNA CARA

CONFIANZA,
DISTRITO Kl
Observaciones:  CUFIA NORMAL
Texto anuncio:
Observaciones:  CUFIA NORMAL

Texto anuncio:

Realizado por Distrito K, S.L.....cccooviiiiiiiiiiiee e
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INFORME DE OPERACIONES REALIZADAS

En el siguiente informe se podra comprobar el resultado de
las operaciones realizadas en la gestion de la inmobiliaria.

Informe encaminado a poder observar las diferencias
resultantes del precio establecido en las operaciones y el
resultante de la misma.

En el apartado “restringir por” le permitird poder acotar
aquellos movimientos por fecha, oferta, vendedor o cliente.

En “Seleccionar”, debera determinar sobre que datos
desea realizar el informe, de los inmuebles disponibles,
reservados u ocupados.

Al establecer las distintas opciones y realizada la restriccion,
se podra previsualizar el informe o imprimir directamente por
impresora el informe.

Como se puede observaren el informe de operaciones
realizadas, nos facilita el vendedor que realiz6 la operacion,

Restringir por

Fecha  De | Egj
Yendedar De | Fé)}:j
Oferta; De | EPLI_JI
Cliente; De | lp{fj
Seleccionar

E Inm. dizponibles E Inmn. reservados E Inm. ocupados

Opciohe

g Importes en Eurog

Mostrar 'il F :

o ]
Cerrar 1

sobre que oferta, y el importe de la operacion y la diferencia resultante de la cantidad que se habia establecido y la final.

LA INMOBILIARIA
*002-119-554*
CLJUAM FLOREZ, 129
15005 LA CORURA

A Corufia

Pagina: 1
1060552004

Operaciones realizadas

1 JUAN LOPEZ, RARA,

Fecha Oferta Estado Importe  Imp. Final Diferencia

090852002 2 CTRA. MNACIONAL-KM3S (TOMINO) Reservado hasta el 24011/2002

104052004 T CL COMPOSTELA, 125 (MARON) Ocupado hasta el 250.000,00 250.000,00 0,00
250.000,00 250.,000,00 0,00

Realizado por Distrito K, S.L....c..oooiiiiiiiiiiiiee e
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INFORME DE PRESENTACIONES

Este informe le permite consultar las presentaciones previamente |l
introducidas para su posterior ejecucion. e
En el apartado “ordenar por” podra seleccionar su informe por @
Cadigo de Presentacion, Zona y Cédigo Postal. e
estnngir por
_ s ED E
En el apartado "restringir por” le permitira poder acotar aquella Pressrtacion De | O | 72
zona por la que su cliente no siente especial predileccion. Operacign: D | FOt . | @ﬂ
Al establecer las distintas opciones y realizada la restriccion, se Zonai De| Fﬁﬂai Fﬁﬂ
po_dré previsualizar el informe o imprimir directamente por impresora Tipa de inm.: De | Fﬁ{‘l = | Fp]'ii
el informe. o
Cod. Postal: De | FoE 5 | '}_)1il
fomomar 10 e 1 P gena |
|

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion, en el que genera un informe indicando el tipo de inmueble y
la operacién que se pretende realizar con él.

L&, INMOBILIARIS Pagina: 1
*902-119-554+ 10/05/2004
CL JUAM FLOREZ, 129

15005 L& CORURLA,

A Corufia
Informe de presentaciones
Presentacion Hombre Tipo Zona Operacion
1 CAZA COMPEA - VENTA

||
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SQL FINCAS .............

Una vez realizada la seleccion, el resultado es como el que se muestra a continuacion:

_E_rluce-.'lzll-:détojs: _Dfertas_" B

Manual de Usuario

i
wil LA INMOBILIARIA Pagina: 1
‘ I *802-119-554* 10/0572004
—_ CLJUAMFLOREZ, 129
- | 18005 LA CORUMA
A Corufia
Cruce de datos: Ofertas
Oferta Direccidn Propietario Operacion
2 CTRA. NACIONAL-KM3S (TOMIFIO) 2 MARTINEZ ROIBAL, JUAN 1. COMPRA - VE
Demanda  Tipo Zohd Demandante Operacion
4 9. CASTRO REY, JULIC
Oferta Direccion Propietario Operacion
] CL COMPLEJD OFICINAS SAN ROGUE, 14 (LA CORURA) 8. AMADO WAZQUEZ, JOSE ANTOMIC 2. &LGUILER
Demanda  Tipo Zana Demandante Operacion
2 3. OFICINA 4, CAMACHO ROWJO, JOSE ANTOMIO (951 2637 459) 2. &LAUILER
Oferta Direccion Propietario Operacion
a3 2. MARTIMEZ ROIBAL, JUAN 1. COMPRA - VE
Demanda  Tipo Zong Demandante Operacion
4 9. CASTRO REY, JULIC
o 7. HOSTAL 1. SAMCHEZ CABAMA, MAMUEL (231 142444 :j
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INGRESOS Y GASTOS

En el siguiente informe, se puede realizar un control de los
ingresos y gastos ocasionados por cada propietario.

En el apartado ’restringir por” le permitird poder acotar
aquellos gastos - ingresos en los que se esta interesado entre
las distintitos clientes, fecha de facturas o de gastos.

En “seleccionar”, se podra optar sélo aquellos que sean
propietarios .

En el “Opciones”, se podra determinar si se desean agregar
al informe detalle de los importes y un subtotal de dichos
gastos — ingresos.

Al establecer las distintas opciones y realizada la restriccion,
se podra previsualizar el informe o imprimir directamente por
impresora el informe.

Ulrfame de ingreses v gastos.

Restringir por

Cliente: De | IJ‘Y:I a ! ré}w!

. I | =

Fecha factura; De | o R =
i I fre==ti

Fecha gaste: De | Bl A =

- Seleccionar

E Sdlo propigtariog

-Opciones
E Detallar importes
@ Calcular zubtotales

g Importes en Euros

1
' Mosgtrar Irprimmic

LCerrar

El informe resultante es como el que se muestra a continuacién, en el que genera un informe indicando el nombre del
propietario, fecha de los ingresos — gastos, tipo, importe cuota del IVA, cuota IRPF, importe total e importe pendiente.

LA INMOBILIARIA Fagina: 1
*H02-119-554% 10/04572004
CLJUAN FLOREZ, 129
16006 LA CORURA
A Corufia
Informe de ingresos vy gastos
Cadigo Cliente HIF Teléfono -
1 SAMCHEZ CABAMA, MANLEL 36.555.436-H 951 142444
Ingresos
Factura Fecha Descripeitn Remesa Emitido Importe F
3 240852002 GESTION POR ALGUILER 52,20 0,00
52,20 0,00
Gastos
Oferta Fecha Tipo de gasto Base Cuotalva Cuotalrpf Importe Pendient
1 25M9,2002 1 DESPLAZAMEMNTO 12,00 1,92 0,00 1392 0,00
12,00 1,92 0,00 13,42 0,00
Cddigo Cliente HIF Teléfono
2 MARTINEZ ROIBAL, JUAN 36541 433-E 951 246508
Ingresos
Factura Fecha Mes
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INFORME DE VENTAS

En informes de Ventas, se podra realizar unas estadisticas de [ [nfarme de vertas
las ventas realizadas. L

Fiestringir por
En “restringir por” le permitird poder acotar sobre fechas, Fecha De | fﬁ‘i
vendedores, ofertas y clientes. i ]
Yendedar: De | 0
Al establecer las distintas opciones y realizada la restriccion, Aferta De ] FrE]
se podra previsualizar el informe o imprimir directamente por : 1 Lol
impresora el informe. Cliente: De | 5})‘::!
[ Opcione:
g Importes en Euros

R NPERH P B IR, ettersrnh e

S
Mostrar R Imprinnir B Cenar

§

El informe resultante nos permite llevar un control sobre las ventas, indicando el vendedor que realiz6 la operacion, sobre que
oferta, y el importe de la operacion y la diferencia resultante de la cantidad que se habia establecido y la final.

A continuacion nos ofrece unas estadisticas de los inmuebles vendidos y del tiempo en que esta oferta estuvo en la ficha de
ofertas sin realizarse la operacion.

Informe de ventas O e 6
[ Vo T a— bbb~ | | F=3 T T e O I e T e T o e T e Y e vy Y |
ol R 2 I = IR ENENG B B E S S e
-
o LA INMOBILIARIA Pégina: 1
‘ 5 *B02-119-554* 21/06/2004
CL JUAN FLOREZ, 123
. I 15005 LA CORUA
A Corufia
Informe de ventas
[ Agente | 1 JUAN LOPEZ, RAMA, |
Fecha emt. Fecha Dias Oferta Importe Imp. Final  Difer.
0450672004 14/06/2004 10 53 CPSAN JUAM, 2-11Z (LA CORU[QA) G0.000,00 6960000  9.600,00
60.000,00 B9.600,00 960000
[ Agente | 7 PEDRO MARTINEZ, REY |
Fecha emt. Fecha Dias Oferta Importe Imp. Final  Difer.
28M0/2002 2411152002 27 43 PZAYUNTAMIENTO, 12- 312 (MONDOTQEDC 500,00 450,00 -10,00
500,00 450,00 -10,00
Estadisticas
Oferta 2
Dias totales 37
Medias dias 19
v
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INFORME DE COMISION DE VENTAS

Informe que nos muestra el importe de las ventas realizadas
por cada vendedor.

Restringir por
En restringir por” le permitira poder acotar sobre fechas, Fechs De | @ a

vendedores, ofertas y clientes.

Wendedar: De | ’g’_)] L a | "J)‘ﬂ

Al establecer las distintas opciones y realizada la restriccion, ] Tra® TrF

se podra previsualizar el informe o imprimir directamente por diens De | J—J‘J 2 | QJ

impresora el informe Cliente: De | Fp!j a | Fp!j
Opcione

a Importes en Euroz

f fostrar 1 F  Irnprimir 4 F Cenar 1

El informe resultante nos permite llevar un control sobre las ventas, realizadas por cada vendedor, estableciendo las fechas de
las ventas, la direccion de la oferta, el importe de la venta, el porcentaje de comision y el importe resultante de dicha comision.

LA INMOBILIARLA Pagina: 1
‘l *802-119-554* 100612004
CLJUAM FLOREZ, 1249
._I 15005 LA CORURA
A Corufia

Comisiones de ventas

1 JUAR LOPEZ, RARMA | b

Fecha ent. Fecha Dias Oferta Importe Comisidn  Imp. comis,
241082002 100572004 E25 7 CL COMPOSTELA, 125 (MARON) 250.000,00 3% 7.500,00
250.000,00 7.500,00
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FACTURAS
INFORME DE FACTURAS

Esta ventana le permitird organizar las facturas emitidas

pudiendo ordenarlas (cliente, coédigo, fecha, nimero).
Ordenar por
En el apartado “ordenar por” nos permite ordenar segun el |Eliente E|
campo que nos interese mas (cliente, cédigo, fecha y nimero).
En el apartado “restringir por” podra restringir o bien por Restringir por
cliente o por fecha. Por ejemplo se podra limitar del cliente n° 1 Clisnte: De | Fﬁﬁ 3 | Fﬁﬂ
al n° 10 o desde enero a septiembre. e it
Fecha: De | E! a | E
En cada factura podra detallar importes o pagos. T
Opciones
Al establecer las distintas opciones y realizada la restriccion, {7 Detallar importe: ¥ Importes en Euros
se podréa previsualizar el informe o imprimir directamente por [T} Detallar pagos
impresora el informe.
_F' - Mostrar -1 F - Imprimir 1 F Cerar 1

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion, en el que genera un informe indicando la fecha de las
facturas, nimero, cédigo del cliente, descripcion, base, IVA, retenciones, importe total, pagado y pendiente.

LA INMOBILIARIA Pagina: 1
‘1 *A02-119-554 1000552004
CLJUAM FLOREZ, 129

15005 LA CORURA
A Corufia

Informe de Facturas

Fecha Mirnero  Clierte Descripcidn Basze Iva Irpf Impoarte Pagado Pendiente
24/09/2002 3 1 GESTION POR ALGUILER 435,00 720 2220 5220
Fecha de pago Importe
240872002 @220
2410972002 1 2 GESTION INMUEEBLE 50,00 g,00 58,00 58,00
Fecha de pago Importe
23/09/2002 58,00
15032004 4 7 preubs 100,00 16,00 116,00 a0,15 2585
Fecha de pago Importe
15032004 015
240872002 2 & GESTION INMUEELE 3,00 5,05 3,70 36,36 o]
Totales: 233,00 3728 5,70 264 55 200,35 54,23

=
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INFORMES DE PAGOS SOBRE FACTURAS

Esta consulta le permitird ordenar bien por fecha, por
namero de factura todos los pagos a su empresa.

- Ordenar por
Para ordenar el informe se seleccionara en la ventana Fech =

[13 t1] A ec a -
desplegable “ordenar por”, donde nos apareceran dos
campos, bien por fecha o bien por factura.

rRestinair por

En “restringir por” podra seleccionar una periodo de Focka D [@ 3 | fEJ
tiempo determinado y poder asi recabar un informe de T :

los ingresos obtenidos en dicho periodo.

- Opoiones
Al establecer las distintas opciones y realizada la ElmpurtesenEurns
restriccion, se podra previsualizar el informe o imprimir
directamente por impresora el informe. | g : e ez - . 2
f toztrar B Imprimnir 1 f LCermar i

El informe resultante es como el que se muestra a continuacién, en el que genera un informe indicando la fecha de las
facturas, nimero, cédigo del cliente, descripcion, base, IVA, retenciones, importe total, pagado y pendiente.

LA INMOBILIARIA Pagina: 1

“ *802-119-554 1000572004
- | CLJUAMN FLOREZ, 129

18005 LA CORURA

A Corufia
Informe de pagos sobre facturas
Facha Factura Fechafact. Descripcidn Client= Irnporte
2410972002 3 24082002 GESTION POR ALGUILER SANMCHEZ CABAMNA, MANLIEL 5220
230872002 1 24082002 GESTION INMUEBLE MARTINEZ ROIBAL, JUARN 56,00
130372004 4 15032004 preuba REY DOCE, JAVIER a0,135

Tatal..... 200,35
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INFORME DE EXTRACTO CUENTAS

Informe que le facilita informacion a cerca del saldo de las
cuentas con los clientes. :
f Ordenar por
Para ordenar el informe se seleccionard en la ventana || |Fecha @|
desplegable “ordenar por”, donde nos apareceran dos campos, |
bien por fecha o cuenta. I r Restringir por
i . i E
En el apartado ’restringir por” le permitird poder acotar | Chertebe | a | 2
aquellas cuentas, fechas o clientes. ! Fecha: De | a| =
« . ” . . ! R T
En “seleccionar”, se podra optar sélo aquellos que datos que | Clierte: De | 4 | gﬂ
provengan del cobro de una factura, pago de un gasto, otros | :
cobros u otros pagos (movimientos diarios). || Setectionar
! E Cobroz de facturaz E Otroz cobroz
En “Opciones”, se podra determinar si se desean agregar al | E Pagos de gastos E Nlros pagos
informe un resumen de todos los movimientos, o los
acumuladores. I 7 Opcione
o ) ) o i a R esumir mavimientas Elmpoltes en Euros
Al establecer las distintas opciones y realizada la restriccion, se | ] Mostrar scumulados
podra previsualizar el informe o imprimir directamente por
impresora el informe. .; s F Amprimir ? Cerrar
b s e SRR LR S e R il

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion,
en el que genera un informe indicando la fecha de las facturas, los cobros — pagos, codigo de cliente, inmueble, cuenta
bancaria si el pago — cobro se realizé por ella, descripcién, el debe, haber y el saldo final.

it

s

e
! I _%F 1 =+ Cerar |

|»

LA INMOBILIARIA Pagina: 1
“ *802-119-554* 100572004
CLJUAM FLOREZ, 129
- | 15005 L& CORURNA,
A Corufia
Extracto de cuentas
Fecha Cliente Oferta Cuenta Descripcion Debe Haber Acumulado e
240952002 1 1 COBRO POR CAJA 92,20 92,20
240952002 44 1 DIETAS DESPLAZAMENTO 11 B0 63,50
250952002 2 1 COBRO POR CAJA, 55,00 121,80
0111052002 521 TAXI 15,08 136,58
101052002 11 TAXI 1392 150,50
150352004 7 1 90,15 240,95
Totales 240,95 0,00 240,95

=
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INFORME DE CARTELES

Informe que generara un cartel para cada una de las ofertas
que se disponga en estos momentos en la ficha de ofertas.

En el apartado ’restringir por” le permitira poder acotar
aquellas ofertas sobre las que desea realizar el cartel, tanto
por propietario como por ofertas.

En “Formato”, se debera de especificar el formato de cartel
que se desea realizar. Para poder especificar otro modelo, se
podra a través del libro.

En “ldiomas”, se podra especificar el idioma en el que se
desea realizar el Cartel, idiomas que vendran determinados
por los idiomas que se hubiesen establecido en la
configuracion del sistema.

Al establecer las distintas opciones y realizada la restriccion,
se podra previsualizar el informe o imprimir directamente por
impresora el informe.

En el siguiente cartel, apareceran las caracteristicas del inmueble, las fotografias, la localizacién, el tipo

operacion que se pretende realizar.

Manual de Usuario

Resztringir por

Fropietario: - De | FQ;‘I a i

Oferta;  De | @ﬂ 4 |

Farmata

[CARTEL .
Idioma

| Castellano gl

f Mostar ] L i :l £

Cerrar :1

de inmueble y la

Chalet en Venta

Centxro - Malaga

Superficie 160
PrecioPts 69500000
En construccidon s
Vistas Calle
Plantas 2
Dornuitorios 2
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INFORME DE CIRCULARES

Esta opcién le facilitara el comunicarse con sus clientes, sin
depender de otros programas y utilizando la propia base de
datos de SQL FINCAS.

Puede emitir circulares con el texto que desee, para todos o
algunos de sus clientes, y el programa personalizara
automaticamente dichas cartas, preparandolas para su
envio en sobres con ventanilla normalizada. Si prefiere
utilizar sobres sin ventanilla, puede preparar también
etiquetas con las direcciones de sus clientes para pegarlas
posteriormente.

Para preparar sus circulares, primero debe redactar el texto
de las mismas con cualquier editor de textos ( WordPad,
Bloc de Notas, etc. ) y guardarlo como un documento de
texto sin formato (tipo .TXT ).

Manual de Usuario

Cioulares L e
Restringir por
E { F
Fropistario. De || P t: { fe! :!
¥ I T T T +]
Oferta; De | f‘,}_ﬂ. | s
Tewt
j
 Mostrar Imprirnir Cerrar 1

A continuacién seleccione la opcion de circulares e introduzca los datos solicitados. Dispone en primer lugar de multitud de
posibilidades de ordenacion de las cartas que se van a emitir, para facilitar las tareas de ensobrado, franqueo, etc. Después
seleccionara a qué grupo de PROPIETARIOS u Ofertas que se van a enviar dichas cartas, si son todos bastara con dejar en

blanco las casillas de la zona de “Condiciones”,.

A continuacién pulse sobre el

botén con forma de carpeta en
la parte inferior derecha de la

ventana para indicar en qué
archivo se grabo con
anterioridad el texto de la carta.

Una vez seleccionado este,

pulse sobre mostrar o imprimir
para ver el resultado.

Como se puede observar, en la
parte superior de la carta
imprimiria los datos referentes a
los clientes y a continuacion
vendria el cuerpo de la carta que
vendra definido por el
atrchivo.txt que hemos definido
con anterioridad

e . . cee
e =T, T Y
2 |k " )
- LA IMMOBILIARIA Pagina: 1 ":"
‘ 3 *902-119-554* 10/05r2004
CLJUAM FLOREZ, 129
- I 15005 LA CORUNA
ACorufia
Circular
N1
SANCHEZ CABANA, MANUEL
CLAMARGURA, 12-1A
LA CORUNA
15001 A CORUAA
Estimade cliente nos dirifimas a Vd. con el fin de infarmarie que a pariir del proxima
wmes de Junia dispandremas de horario de verana hasta el mes de septiembre, este horaria
sera de 8:30 de la mafana a 1 5:00 de la tarde.
Sin atra particular apravechamas la acasion para salidarle atentamente.
|
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INFORME DE ETIQUETAS DE CLIENTES

Esta opcion emite las etiquetas de los clientes, | Etiquetas de .3|ie-m'e:g;';__.'- i AL I[::I 8
pudiendo acotarlo por Comunidad/Inmueble/Propietario - . - R - e — =
y clasificando por codigo o por orden alfabético. - Ordenar por

iF'Dr codigo :!I
En Formato, el usuario tendra que establecer la ruta T
donde se encuentra el formato de etiqueta a utilizar en | gechingir pior
estos momentos. . it e
Si no se posee ningln formato tendrd que elaborarse Cadign: De | rE :' 5| fE :i
uno en el editor de formularios. :

Formato
En el apéndice A, se establecera la forma de trabajar =y
con el Editor de Formularios, donde se podra configurar |ETIOUETA L
las etiquetas.
Con la opcion MOSTRAR, nos realizara una vista
preliminar del informe, como el que se acaba de e R |m_p;r;"_'“ Eta e

El resultado es como el que se muestra a continuacién, una etiqueta para un propietario seleccionado.

BERMUDE 7 MAIS ON, JUAN

CL MIRAMILINDOS, 123 - PRIM DCHA

MADRID
28029 Madnd
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OTROS INFORMES

Para una mayor comodidad a la hora de utilizar nuestra aplicacién, le ofrecemos la posibilidad de disponer de INFORMES
ESPECIFICOS para su empresa poniéndose en contacto con nosotros en los teléfonos que figuran en el reverso de la caja.

ABRIR DOCUMENTO

., . . . Abrir documento
Opcién que me permite abrir un documento que habia :
sido guardado con anterioridad como “*.dcm”. Busearen: | (=3 Inmobil =l | | Fj"l | |

Cuando se esta trabajando con cualquier informe de %E‘Taba?e
SQL FINCAS, permite la posibilidad de guardar con DMZE??

extension *.rtf, *.wks, y *.dcm.

Al guardar con *.dcm nos permite abrir ese informe con
los datos que habia en aquellos momentos.

Nombre de archiva: I Abrir I
Tipo de archivos: IDocumento [.dem) j Cancelar |
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PROCESOS

En los siguientes menls se podra realizar las gestiones diarias de los inmuebles, como el cobro o pago de un gasto,
establecer una visita de un cliente para una serie de ofertas, realizar la transaccion de una oferta, calcular los cuotas de un
posible crédito que se solicite a una entidad financiera para la adquisicion de alguna de las ofertas y la realizacion del enlace
contable con una serie de aplicaciones.

Tt Fincas para Windows - SQL Inmobiliarias

Inicia archiy Informes Procesas C 5 Ayuda

P A . E b1

" i - by

9 @ L e U . T

Mowimientos  Transacciones  Eliminar inmusbles Creditos Ofros
diarios ocupados hipotecarios  procesos ™

Transmitir datos  e-fincas
entre delegaciones

s INCHS
e Dlﬂltok@‘r\‘i

Realizad 0 PO DISEITO K, S.L. ittt ettt ettt ettt eea e e e eas e e sae e e e eheeee e e etebe e nbee e e nee s Pagina 156 de 344



S QL FINC AS ..ottt e oottt e e e e e oot ee e ee e et ateeaeeeaeees ebeaeeeae e aaaeaaeeteeeeaaareaeeeee e aaeareraeaean Manual de Usuario

MOVIMIENTOS DIARIOS

e

Opcién que permite realizar de forma abreviada
cobros, pagos, devoluciones, traspasos, etc. |
Si  se desea realizar un Cobro-Pago, los pasos 8] [ave00 vZ0UEZ JDSE ANTONID |
R . A . ., £
seleccionar el tipo de operacién, la Serie — Nimero, 5] [eeva =
Recibo, Cuenta y el Importe Entregado, el propio }
sistema nos facilita el importe del recibo y calcula el el L |
cambio de devolucién. Finalmente CONFIRMAR, los Ditcs pados ‘
datos introducidos |
Imparte Entregado Cambic
6308 Pia [0 I e f 1 :
| Confirmar | Cancelar
[ 33,38 Eur] D |[0.00 Je: | 8
En la opcion HISTORICO permite observar aquellas - TR
operaciones que tienen movimiento pendientes, b P e | B
mostrando la fecha de la operacién, el tipo de cuenta Fecha  [Tipn [Cuerts [Descipeion [oH]  Importe] 2]
H S _ . |09/08/2002 Transaccion il D 1515Ew
.de cobro o pago, .Ia deSCprCIon, de,be haber y el | 28/09/2002 Cobro de una factura 1 Factura 1 2l cliente 2 D 58,00 Eur
importe correspondiente a la operacion. ¥]10/05/2004 Transaceion 2 D 000000Ew

Desde el mend HISTORICO, se puede realizar un
NUEVO MOVIMIENTO, VER DETALLES de uno
en concreto, solamente con sefialarlo.

La activar la opcién VER DETALLES, nos mostrara los datos correspondientes a ese movimiento, facilitando el nimero de
serie, recibo, cuenta, fecha, tipo de operacién y el
importe total de la operacion.

i SEEEe
Desde este menu no se permite CONFIRMAR ni s
CANCELAR, ninguna operacion, para poder realizar [2 75 |
alguna operacion tendra que volver al menu principal Clente
de Cobros y Pagos. \ 8] | AMADO vAZOUEZ JOSE ANTONID |
. Cuenta £
Tipo de operacion
l2 ] [eava ic
N 0 de L 0 Comentarig
Dt’:g:iﬂghafntg ‘a\qw\a[ de plaza de garage| i
Dhros pagos
Nueva visita
Imparte Entregado Cambio ¢ Vr
£.396 Pta} [0 n Pl 1 1
| i ” | | Confimar || Cancelar |
[ BIRE o le | ||
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TRANSACCIONES

Manual de Usuario

Una vez establecido las ofertas, y las demandas, para poder
realizar los alquileres, ventas, etc, debera de realizarse a través de

SR e

Fecha Estado

| Cédigo Hasta
TRANSACCIONES. ] | [08/m0/2002 ! [Reservado 1924112002 T3]

| Base lva lipf Tatal

- | . ., | [ smEw][ e za0Eu] [ 7 225Eu | 1515 Eur
En el siguiente mend, se podran consultar alguna transaccion | Ve = Comisien |
realizada con anterioridad, modificar el estado del inmueble o | [ [5THuuaniorez poma SIES 1] |
. . | Cuenta Descripcion

realizar nuevas transacciones. | [PLAUIER

Al afiadir una nueva transaccion, se debera de indicar la fecha de la
operacion, el estado del inmueble si esta ocupado o reservado y
hasta que fecha. A continuacién deberd indicar la cantidad Base, el
% de IVA, e IRFP, vendedor, % de comision de la operacion, cuenta
de abono de la factura y una breve descripcion de la transaccion.

En la solapa “COMPRADORES”, debera indicar el cédigo del inquilino o

comprador del inmueble.

En contracto le visualizara el menud
de contratos para realizar uno o
copiarlo de los anteriormente
disefiados.

Si se selecciona “Copiar tipo”, nos
desplegara el siguiente mena en el
que podra elegir el contrato a copiar.

“Fecha”, se establecerd la fecha
para la realizacion del dia que
figurar4 como fecha de contrato.

AL texto del contrato se le pueden
insertar variables, al igual que en la
opcién de Configuracion en la que se
definian los contratos tipo.

En este mend se podran insertar
viables de la solapa “campo” y

I 107 [cade. aDMINIS TRACION

Inmuebles
e

Wencimientos
T

|Cédign | Nonbre

7 REY DOCE. JAVIER

i

Seleccions un cliie e
Ol !
) [NiF7cie [Teldions &l
4 CAMACHO ROJO. JOSE ANTONIO 254566550 981265749
9 CASTRO REY, JULIO 35654.987L
11 GONZALEZ RATO, JOSE MARIA 286595544 654 236 554
10 LOZANO BERNARDEZ. JULIA BAB2ST 981 257649
2 MARTINEZ ROIBAL JUAN %541 981 246568
12 OTERD DIAZ. LUISA 15246 981 256369
3 PEREZ LASA JOSE MANUEL 82654 60235654
AVIER 3 [361 121200
IMELABH 901 142444 .|
256547445 981263598 -
e
) [Apelidos y nombre )
Seleccions Concelar

| De una parte, D[Mombre apelidos propietario], edad
1 |wecino de [Provincia propistario]CADireccion propietario] v DML n®[MIF propietaria]

i [Compraventa vivienda
I |En [Provincia inmueble], s[Fecha hoy]

| |REUNIDOS

..... afioz, estado civil

1w de atra patte, D[Mombre spelidos comprador], edad ... afios, estado civil ...
i |vecino de [Provincia comprador] CDireccion compradar] y DAL ne[MF compracior]

| |EXPOHEH

1119 Gue Dan [Nombre apelidos propietario] que es propistario con cardcter privativo de
i la finca urbana ukicada en [Direccion inmushle] Mide una superficie construida de ...
Hly ol de consta de ..
i |ells, por la derecha, con

. Miréndole desde la calle...
proveccidn vertical de la prolongacion de la calle..

,linda al frerte, con

msgmm-
[BAFI0S] :

[CALEFACCION]
[CHIMENEA]
[COCING]

[CLOTA COMUNIDAD]
[DORMITORIOS]
[FECHA ENTRADA]
[GARAJE]

[FISCING]

[PRECID]

“Caracteristicas”, las cuales son datos de los compradores y vendedores, y datos del inmueble.

Realizado por Distrito K, S.L
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L& INMOBILLARIA, Péginz: 1
*A02-119-554* 10/05:2004
CL JUAN FLOREZ, 129

15005 LA CORURA

& Corufia
Contrato
Compraventa wivienda
En Pontevedra, a10/05/:2004
REUHIDOS
Deunaparte, JUAN MARTINEZ ROIBAL, edad ... afios, estade eivil ... wesing de A CorufiaClARCHER MILTON HUNTINGTON,

2 -1 AfLA CORUNAT Y D1 13654 433-E

v de otra parte, DJAVIER REY DOCE, edad afios, estado civil ..
[.H.1. n936. 6585 6445

EXFONEN

19 Que Don JUAN MARTINEZ ROIBAL que es propietario con caricter privative de la finca urbana ubicada en CTRA, HACIONAL-
EM325 Mide unasupericie construidade ..., witilde ..., consta de Mirandole desde la calle......., linda al frente, con
ella, porladerecha, con la proyeccidnwverical de la prolangacidn de la calle zquierda, con el apatamento de puerta segunda, v
fondo, con las escaleras v su rellane, Tiene como anejo inseparable, de propiedad privativa, 1a caseta- lavadere existente en la

wecino de A Corufia C/COMPOSTELA, 2 - 12 | (LA CORURA) v

azotea del edificio. La finca se encuentra inserita en el Registro de la Propiedad n® 1 de ..., altomo ..., folio ..., finca...... -
Cuota:.... enterosw ... centésimas por ciento.

2% La vivienda objeto del presente se adquirid Por titulo de Declaracién de obra nueva y constitucidn en régimen de propiedad
haorizontal otorgado en escritura auterizada el dia ... por el notario de ..., n® de protocalo ...

2% La finea en cuestién, se encuentra libre de cargas v gravdmenes, asi como de armendatarios, y de todos los impuestos que sz

hubieran devengado hasta la fecha de 1a firma del presente.

ESTIPULACIOMES

4% En zu virtud, expuesto lo que antecede, farmalizan el presente con arreglo a las siguientes:

PRIMERA.- DON JUAN MARTINEZ ROIBAL Wende a DON JAVIER REY DOCE Quien compra |a finca descrita anteriormente.
SEGUNDA.- El precie de esta compraventa es el de ... euros, mas el 1WA, legal corespondiznte,
El pago de la mencionada cantidad se efectuard de la siguiente forma:

....... BUros (... euros) a 13 firma del presente contrato |
....... euros [...- eums), mas el LW A legal comespondiente, que serdn satisfechas en el momento de otorgarse la escritura |
definitiva de comoraventa. aue se llevard a efecto el dia ... de ... de ... Entendiéndose conferides al comorador la _..J

En la solapa “INMUEBLES”, debera indicar el cédigo del
inmueble sobre el que se esta realizando la transaccién.

—....Inmuebles

; Vencimientos i

| r 70 "V" PR i2 3
Codigo Direccién
b CTRA. NACIONAL-KM35

<]

En la solapa “VENCIMIENTOS”, esta especialmente
indicada para PROMOTORAS, en las que podra ir
determinado los posibles vencimientos de la venta del
inmueble.

‘( Compradores

% Inmuebles ’L“ .. ¥encimiento:

drl?etal[es i 7}\ Suma:[

|Wencimiento |Emisién

|Cuenta [Total | &

Cédigo Tipo
> Entrada 24/12/2002

Cala, ADMINISTRA 15,15 Euwr

-

Formato: | RECIBO

=
%rr / f &4 lmprirnir

y
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Al afiadir un nuevo vencimiento, se
empezara a determinar el tipo de
vencimiento tanto si es una entrada,
una letra una hipoteca y el cédigo de
cuenta sobre el que se realizara el
abono de los vencimientos.

A continuacién se debera de introducir
el importe del vencimiento, por defecto
el sistema le propondré la cantidad base
que ha introducido en la cantidad base
de la transaccion, (si ya existen varios
vencimientos, la cantidad serda Ila
diferencia de los vencimientos con la
cantidad base) y si la transaccion lleva
gastos en la operacion. También se
tendrd que indicar el codigo del

Manual de Usuario

f Compradores ‘{ Inmuebles
{a@m@@@@f (J Detalles ‘ Suma: ! 1515 Eur
Céodigo Tipo ‘Yencimiento Cuenta
| 1] [Entrada [ [24112/2002 [} [1 L0 [ coa, ADMINISTRACION |
Importe Gastos Cuota lva Cuota lrpf Total
[ 1500Ew][  000Ewl[  Zd0Ew||  225€ul 15,15 Eur|
Pagador CCC
{7 0¥ |REY DOCE, JAVIER | [01221248 241144552774 FOTH]
Banco Fecha emision  Remesa Enlace contable
| CITIBANK ESPARIA H 53 | || [

vendedor, y el CCC si la operacion se realiza a través de alguna entidad bancaria.
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ELIMINAR INMUEBLES OCUPADOS

Opcién que se encarga de eliminar la ficha de ofertas
para aquellos inmuebles en los que se hubiese vendido y
ya no interese tener los datos. R estingir por

En el apartado "restringir por” le permitira poder acotar Propietario: - De | [gil a | ngl

ietari fechas.
por propietarios o por fechas RS LR | lg = | @

Una vez restringido todos los inmuebles, pulsar
“INICIAR”, vy eliminara todos los inmuebles que cumplen | e 4 F i k|
) - L PR ! Iniciar 1] Salir !
todos los datos, si se indica eliminar algin inmueble que L
no esta ocupado, el sistema NO lo eliminara. =
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TRANSFERIR DATOS ENTRE DELEGACIONES
INTRODUCCION

El objetivo del médulo de delegaciones es la intercomunicacion "off-line" de dos o mas instalaciones que no estan conectadas
fisicamente, o que lo estan de forma discontinua.

Mediante este modulo, la informacién se transmite de unas instalaciones a otras periédicamente (por medio de Internet, una
WAN, o de un soporte de datos transportable), con el objeto de que todas las bases de datos de las delegaciones contengan
los mismos datos, tal como si estuvieran conectadas fisicamente por medio de una red local.

El sistema funciona definiendo una carpeta (o varias), que denominaremos "buzén”, a la que todas las delegaciones tendran
acceso. Cada una de las delegaciones ira recogiendo la informacién necesaria para actualizar su base de datos, y
depositando la informacién para que las deméas hagan lo mismo. Por lo tanto, no es necesario que las delegaciones accedan
al "buzén" simultdneamente, ni que estén en comunicacién directa en ningin momento.

Limitaciones

Para sacar el maximo provecho de este médulo, es muy importante tener en cuenta las siguientes limitaciones, derivadas en
su mayoria de la naturaleza "off-line" del sistema de comunicaciones.

Actualizacién diferida

Como es evidente, la informacién generada en las demas delegaciones del sistema sélo estara disponible en cada delegacién
cuando se realice el proceso de transferencia de datos, con lo cual cierta informacién, como el stock actual de los articulos, o
el riesgo de un cliente, corre el riesgo de estar desactualizada en el momento de consultarla. Por lo tanto, si la actualizacién
simultanea de esta informacion es imprescindible, es aconsejable utilizar una red de area extendida (WAN), o un producto de
terminales, como Terminal Server (www.microsoft.com) o Citrix (www.citrix.com).

Ausencia de bloqueos

Como puede comprenderse facilmente, es fisicamente imposible bloquear los registros entre delegaciones, como ocurre si se
utilizara la aplicacién en una red local.

Es decir, puede ocurrir que en dos delegaciones se modifique, por ejemplo, la ficha del mismo cliente, o la misma factura, sin
que el sistema advierta tal situacion hasta el momento de la transferencia de datos.

Ausencia de control de claves duplicadas

Igualmente, el sistema no tiene manera de detectar claves duplicadas, como ocurre si se utilizara la aplicacién en una red
local.

Por ejemplo, si en una red local se da de alta el cliente N° 57 desde un puesto, y desde otro puesto se intenta dar de alta otro
cliente con el mismo namero, el sistema no lo permitira, dando un error del tipo "Ya existe otro cliente con ese nimera".

Por el contrario, como es légico, es posible dar de alta un cliente N° 57 en cada delegacion, sin que el sistema advierta tal
situacion hasta el momento de la transferencia de datos. De esta manera, cuando el sistema actualice las bases de datos,
combinara las fichas de ambos clientes en una sola, y asignara, por ejemplo, todas las facturas de ambos clientes a esta Unica
ficha.
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Planificacion
Para superar las limitaciones antes descritas, es necesario planificar las actividades de cada delegacion.

Si bien el sistema permite modificar cualquier dato de la base de datos en cualquiera de las delegaciones, suele ser una
buena idea realizar la actualizacion de la informacién que podria denominarse "fija" (porque no varia habitualmente), desde
una sola de las delegaciones. Estos datos "fijjos" son diferentes segun los casos, pero se podrian citar Tipos de clientes,
Zonas, Familias de articulos, Series de documentos, etc.

También, en los casos en los que sea posible, los mantenimientos de datos como las tarifas de precios, o la propia tabla de
articulos, deberian dejarse a cargo de una sola delegacién, para evitar posibles errores o solapamientos de modificaciones.

Para los demas datos, a los que es necesario modificar desde todas las delegaciones, debe establecerse una planificacion.
Por ejemplo, en caso de que sea necesario dar de alta clientes en todas las delegaciones, deberia asignarse un rango de
caédigos diferentes para cada una de ellas: 1-10000 para la delegacion 1, 2-20000 para la delegacion 2, etc., o algin sistema
parecido, con el fin de evitar que se repitan inadvertidamente los codigos. En el caso de los documentos, como albaranes o
facturas, se recomienda utilizar una serie diferente para cada delegacion.

Para organizar mejor las jerarquias en la organizacion de los datos, se sugiere utilizar el sistema de Permisos de Acceso
disponible en SQL FINCAS (Opciones/Permisos de Acceso), para restringir el acceso a los diferentes apartados de la
aplicacién, en cada una de las delegaciones.

Como puede verse, los consejos citados anteriormente deben interpretarse y adaptarse a cada caso, con el objeto de lograr
una mayor consistencia de la informacion. No obstante, es importante destacar que, en cualquier momento, segun las
necesidades, es posible modificar o afadir cualquier dato desde todas las delegaciones.
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CONSIDERACIONES PREVIAS

Antes de proceder con la instalacién y configuracion de un sistema de delegaciones, es necesario elaborar una lista de todas
las delegaciones que formaran parte del sistema, asignando un cédigo a cada una de ellas. Esta codificacion debera
respetarse en todas las delegaciones.

Se considera una delegacion a un equipo individual o un conjunto de equipos conectados entre si mediante una red local.
Pueden interconectarse hasta 127 delegaciones, numeradas de la 1 a la 127.

Es importante destacar que la delegacion designada con el cédigo 1 es la Unica que podra realizar enlaces con contabilidad,
por lo que se debe tener especial cuidado al asignar los cédigos a las delegaciones.

A lo largo de este documento, vamos a analizar un caso supuesto de una empresa, que tiene un local donde se sitta la
administracion central, y dos locales comerciales dedicados a la venta minorista.

Asi, la lista de delegaciones quedaria, por ejemplo, conformada de la siguiente manera:

Codigo Nombre Descripcion de la delegacién Licencias requeridas

- SQL FINCAS con licencia
para cuatro usuarios.

- Médulo de Delegaciones.

- SQL FINCAS con licencia

2 Inmobiliaria Milano | Dos TPV conectados en red local. para dos usuarios.

- Médulo de Delegaciones.

- SQL FINCAS con licencia

3 Inmobiliaria Firenze | Un TPV. monousuario.

- Médulo de Delegaciones.

Red local compuesta por cuatro

1 Administracién equipos.
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SELECCION DEL METODO DE COMUNICACIONES

Una vez determinada la lista de delegaciones, es necesario decidir de qué manera se realizaran las comunicaciones, o dicho
de otra manera, dénde estara ubicado el "buzén" y de qué manera las distintas delegaciones accederan a él. Es muy
importante destacar que el buzén debe tener capacidad suficiente para almacenar una copia de seguridad de la base de datos
completa, mas un 20% como margen de seguridad. Si desea saber el tamafio de una copia de seguridad, seleccione
Procesos/Generar copia de seguridad, y consulte las propiedades del archivo resultante. No olvide que si su base de datos
esta encriptada, el volumen de la copia de seguridad sera mucho mayor; si desea desencriptar su base de datos, seleccione
Herramientas/Utilidades/Cambiar clave externa, y deje en blanco la clave solicitada.

Si bien es posible configurar el sistema de multiples maneras, podemos citar, como ejemplo, las siguientes tipologias méas
habituales:

Enlace através de Internet

Se utiliza como "buzén" una carpeta situada en una direccion FTP, como las que proporcionan la mayoria de los proveedores
de acceso a Internet para alojar paginas web.

Para instalar el sistema de esta manera, es necesario que al menos un equipo en cada delegacion tenga acceso a Internet, y
como ya se ha explicado, un espacio disponible en un servidor de Internet, al que todas las delegaciones tengan acceso.
Cabe destacar que no es necesario que todas las delegaciones tengan acceso simultdneamente a Internet, por lo que bastara
con una sola cuenta, que cada delegacion utilizara por turnos.

Esta solucion es la mas sencilla de implementar, y la de menor coste, ya que la contratacion de un acceso a Internet con un
espacio web puede obtenerse incluso de forma gratuita (aunque se recomienda contratar un acceso de calidad), y el coste de
las llamadas a Internet es siempre local, independientemente de la localizacion de las delegaciones.

En nuestro ejemplo, podriamos contratar un acceso a Internet con el proveedor CTV, con lo que tendriamos asignados 5 MB
de espacio en disco en sus servidores, y podriamos disponer de ellos accediendo a ftp://ftp.ctv.es con nuestro nombre de
usuario y contrasefia.

Enlace directo através del Servidor de Acceso Remoto

Se utiliza como "buzén" una carpeta de algun equipo del sistema.

En la delegacién donde se encuentre el buzén, deberd instalarse y configurarse el Servidor de Acceso Remoto de Windows,
para aceptar llamadas entrantes de las otras delegaciones. En las demas delegaciones, debera configurarse el Acceso
Telefénico a Redes para acceder a la delegacion "buzon®. Tal como en el caso anterior, ya que no es necesario el acceso
simultaneo de las delegaciones, sélo seria necesario disponer de una linea telefénica en la delegacion "buzén", para atender a
todas las delegaciones.

Esta soluciéon es mas segura que la anterior, ya que la informacion se transmite directamente y no a través de Internet. Sin
embargo, su configuracion es mas complicada, y los costes telefénicos aumentan en funcién de la ubicaciéon de las
delegaciones.

En nuestro ejemplo, podriamos ubicar el "buzén” en la delegacion 1-Administracion, y configurar las delegaciones 2-Tienda
Milano y 3-Tienda Firenze para efectuar llamadas a la delegacién 1-Administracion. Observemos que, en este caso, la
delegacién 1 no tendria que establecer ninguna comunicacion, ya que podré acceder al "buzén" directamente.

Enlace directo através de enrutadores (rotures)

Se utiliza como "buzén" una carpeta de algun equipo del sistema.

Se instala y configura un enrutador en cada delegacién, de tal manera que el proceso de comunicacién se realice de forma
transparente, y desde todas las delegaciones se accede al "buzén" como si se tratase de un equipo en red local, dejando a los
enrutadores efectuar los enlaces telefonicos.

Esta solucién es de configuracion compleja, y de alto coste, por lo que sélo es recomendable cuando ya se disponga de estos
recursos, o los mismos se vayan a utilizar en algin otro proceso.

En nuestro ejemplo, podriamos ubicar el "buzén" en la delegacion 1-Administracion, y acceder a ella desde las delegaciones
2-Tienda Milano y 3-Tienda Firenze, como si el equipo "buzdn" estuviese en red local.
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Enlace a través de un soporte de datos

Se utiliza como "buzoén" un soporte de datos que pueda transportarse fisicamente entre las diferentes delegaciones, tal como
un disco duro extraible, una unidad zip, o un disco Optico. En cada delegacion, se efectuara la transmisiéon de datos cuando el
soporte de datos esté disponible.

Esta es la solucion menos aconsejable, ya que exige el desplazamiento fisico del medio de almacenamiento, con la
consiguiente incomodidad y riesgo de pérdida de datos.

NOTA: Desaconsejamos expresamente el uso de diskettes para realizar este proceso, debido a su limitada capacidad, y sobre
todo, a su escasa fiabilidad como medio de almacenamiento.
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INSTALACION DE LA APLICACION

Ahora, debe procederse a la instalacion y configuracion de SQL FINCAS en cada una de las delegaciones, como si de
instalaciones independientes se tratasen. Es fundamental que las versiones de la aplicacion en cada una de las delegaciones
sea exactamente la misma. ya que de lo contrario el sistema puede no funcionar correctamente, e incluso comprometer la
integridad de sus datos. En caso de actualizar la version de SQL FINCAS, el proceso debe realizarse de manera simultanea
en todas las delegaciones, sin efectuar trasferencias de datos durante el proceso de actualizacion.

Para determinar la version de SQL FINCAS, seleccione Ayuda/Acerca de, y aparecerd una ventana similar a la siguiente:

Fa.-’-;-.cer-:a de... (S
SOLFINCAS

DistritokS s

Licencia
Fecha 01/02/2007
Mo, Sere EVALLACION

Fecha licencia Indefinida

Fecha soporte  [ndefinido
Izuarioz 1
Ilzuarnios conectados 1

E quipo
Windows [#F]
Procezador Intel Pentium 1% 2760 khz
447 Mb 16% dizponible
sy, digtribolk. com

COMCESION DE LICEMCEA. Esta licencia otorga al comprador el derecho a utilizar ﬂ
el programa EN UM SOLO ORDEMADOR, v no e ransfiere ningun titulo de =
propiedad zobre el mizmo. Si el comprador dezea utlizarlo simultdneamente en mas =

Aoeptar
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INTRODUCCION DE LA LISTA DE DELEGACIONES

Una vez instalada la aplicacién, deberé introducirse la lista de delegaciones. Para ello, debe seleccionar Procesos/Transferir
datos entre delegaciones, e introducir los datos, tal como se indica en el ejemplo. Este proceso debe repetirse en cada una de
las delegaciones, de tal manera que en todas ellas la lista sea exactamente igual.

ol <o o =¥ a¥ @ vicisaroioncn

1 H H A H

Codigo  [Mombre

Adminiztracidn
iz Tienda Milano
% 3 Tienda Firenze

General { Configurar 1{ Fragrarnar 1l'
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IDENTIFICACION DE LAS DELEGACIONES

En este paso, se identificara a cada delegacion en la lista, para lo cual se seleccionara la solapa Configurar, se posicionara el

cursor en la delegacion de la lista que corresponda, y se pulsara el botén Indicar esta delegaciéon. En nuestro ejemplo, el
resultado seria el siguiente:

En la delegacion 1: Administracion

mmmmmmm @ Iniciar ransferencia

I Srularsincionizacion

Cadigo - |Hombre

[ Adminiztracion
2 Tienda kilano
3 Tienda Firenze

En la delegacién 2: Tienda Milano

Eeneral l Canfigurar Y Programar 1l'

mmmmmmm Q Iniciar transferencia

I RRular st rahizacion
Cédigo |N|:umbre |;|
1 Adrinistracidn

» Tienda Milano
3 Tienda Firenze

[ General

Carfigurar ! Programar }
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En la delegacion 3: Tienda Firenze

[niciar transferencia

fralf e Vo e =Y 2 @ triciar ansterencia

Anular sincrenizacian

Codigo | Hombre

'I Adminiztracian
Tienda Milano

:W Tienda Firenze

F General i !

Configurar Frogrammar }

NOTA: Es muy importante realizar este proceso cuidadosamente, ANTES DE COMENZAR A UTILIZAR LA APLICACION, ya

que si dos delegaciones estuvieran identificadas con el mismo cédigo, o no estuvieran identificadas, el proceso de
transferencia de datos puede comprometer la integridad de sus datos en todas las delegaciones
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CONFIGURACION DEL ENVIO Y RECEPCION DE DATOS

En este paso, se indicar4 a cada delegacion la ubicacion del "buzén", y de qué manera accedera al mismo. El sistema
permite, si fuese necesario, indicar un buzoén diferente para el envio y la recepcién de datos, para cada una de las demas
delegaciones. No obstante, en la mayoria de los casos, la solucion preferida por su simplicidad es utilizar un solo "buzén" para
envio y recepcion de todas las delegaciones. En todos los ejemplos que figuran a continuacién, vamos a proceder de esta
manera.

Este proceso se lleva a cabo en la solapa Configurar, en la que se podra acceder a la configuracion del "buzén" de esta
delegacion con la delegacion que esté seleccionada en la lista superior.

Por lo tanto, si el cursor esta posicionado sobre la propia delegacién (en amarillo), todos los controles estaran desactivados,
ya que, como es logico, la delegacion no va a intercambiar datos consigo misma.

Los valores se fijaran separadamente para el envio y la recepcién. No obstante, dado que en la mayoria de los casos seran
los mismos, la aplicacion copiara los valores indicados en "Enviar", a sus equivalentes en "Recibir".

Método
En este apartado, se define la forma de acceso al buzén. Existen las siguientes opciones:

<Inactivo> No se enviaran (o recibiran) datos a esta delegacién. Esta opcion estara
seleccionada cuando se indique la propia delegacion.

Red local Los datos se enviaran (o recibiran) mediante copia de archivos a través del
sistema operativo. Esta opcioén se utilizara cuando el "buzén” esté disponible
desde el sistema operativo, como en los casos planteados de enlace directo o a
través de un soporte de datos transportable.

FTP Los datos se enviaran (o recibiran) mediante copia de archivos con el protocolo
FTP (File Transfer Protocol), utilizado en Internet para la transferencia de archivos.
Esta opcion se utilizara cuando el "buzén” esté alojado en un servidor de Internet,
como en el caso planteado de enlace a través de Internet.

Acceso telefénico aredes

Para acceder al "buzén”, puede ser necesario establecer previamente una comunicacion telefénica, ya sea con Internet o con
un equipo remoto, a través del Acceso Telefonico a Redes (RAS) provisto por Windows. En este caso, debera seleccionarse
en este apartado el nombre del acceso telefénico deseado. Este campo es opcional.

Si se deja en blanco este apartado, la aplicacién intentara acceder directamente al "buzén”, sin establecer previamente
ninguna comunicacion. Este es el caso de una conexion a través de enrutadores, o de una delegacion que acceda al "buzén”
através de lared local.

Si se indica un valor en este apartado, la aplicacién establecera la comunicacién antes de enviar (o recibir) datos, y finalizara
la misma una vez finalizado el proceso.

Usuario

Si se especifica el apartado anterior, en este apartado debera indicarse el nombre del usuario que debe suministrarse al
acceso telefénico a redes, para iniciar la conexién. Este valor es el mismo que debe indicarse si se inicia la conexién desde Mi
PC/Acceso telefonico a redes.

En caso de no especificar el apartado Acceso telefénico a redes, este apartado no se utilizara.
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Clave

Si se especifica el apartado anterior, en este apartado debera indicarse la contrasefia del usuario que debe suministrarse al
acceso telefonico a redes, para iniciar la conexion. Este valor es el mismo que debe indicarse si se inicia la conexion desde Mi
PC/Acceso telefonico a redes.

En caso de no especificar el apartado Acceso telefonico a redes, el contenido de este apartado no se utilizara.

Ruta

Si el método seleccionado es Red Local, debera indicar en este apartado la ruta del buzén, de acuerdo con las
especificaciones de Windows. Si lo desea, puede utilizar el botén que se encuentra a la derecha para seleccionar esta ruta. Si
la ruta indicada no existe, la aplicacion la creard en el momento de necesitarla. Algunos ejemplos de rutas validas son
"F:\Buzon", "\Servidor\C\Buzon", 0 "\195.160.1.207\\C\Buzon".

Direccion FTP

Si el método seleccionado es FTP, debera indicar en este apartado la ruta del buzén, indicando en primer término el nombre
del servidor FTP o su direccion IP, y luego, separados por barras, la ruta de directorios, si se desea. Si la ruta indicada no
existe, la aplicacion la creara en el momento de necesitarla. Para mas informacién con respecto a este apartado, consulte a su
proveedor de Internet, o al administrador de su sistema. Algunos ejemplos de rutas validas son “ftp.ctv.es/buzon”,
"servidor/buzon", 0 *194.179.1.100/datos/buzon".

Usuario

Si el método seleccionado es FTP, debera indicar en este apartado el nombre del usuario que tiene acceso al servidor FTP
indicado en el apartado Direccion FTP. Para mas informacion con respecto a este apartado, consulte a su proveedor de
Internet, o al administrador de su sistema.

Clave

Si el método seleccionado es FTP, debera indicar en este apartado la contrasefia del usuario que tiene acceso al servidor FTP
indicado en el apartado Direccion FTP. Para mas informacion con respecto a este apartado, consulte a su proveedor de
Internet, o al administrador de su sistema.

Boton Por defecto

Si desea que todos los parametros de envio (o recepcion) indicados en esta delegacién, se copien en el resto de las
delegaciones de la lista (a excepcion de la propia, como es l6gico), debe pulsar este botéon. Esto facilita la tarea de la
configuracién, cuando la lista contiene méas de dos delegaciones, y los valores son iguales en todos los casos.

Una vez configurados los pardmetros de envio y recepcién de esta delegacion con las demas delegaciones, serd necesario
repetir este proceso en cada una de las delegaciones, teniendo especial cuidado, como es légico, que el método y la ruta
indicados en el envio de una delegacioén a otra, coincida con el método y la ruta indicados en la recepcién de esta otra de los
datos de la primera. De otra manera, sera imposible la transferencia de datos entre esas dos delegaciones.

En nuestro ejemplo, si indicamos en la delegacién 1-Administracién que el método de envio de datos a la delegacién 2-Tienda
Milano es FTP a "ftp.ctv.es/buzon”, cuando configuremos la delegacién 2-Tienda Milano, debemos indicar que el método de
recepcion de datos de la delegacion 1-Administracion es FTP de “ftp.ctv.es/buzon".
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7.1 Ejemplo: Enlace a través de Internet

A continuacioén, veremos cémo habria que configurar el envio y recepcion de datos a través de Internet, para nuestra empresa
de ejemplo. Suponemos que se ha contratado una cuenta con el proveedor de Internet CTV, que nos brinda, ademas del
acceso a Internet, un espacio web de 5MB, que utilizaremos como "buzén". Los datos de configuracion se han obtenido del
contrato con CTV, y se ha creado un Acceso Telefénico a Redes llamado CTV.

Configurar delegacion 1-Administracion

- En la delegacion 1-Administracion, acceder a Procesos/Transferir datos entre delegaciones.

- Seleccionar la solapa Configurar.

- Si el cursor en la lista de delegaciones esta en 1-Administracion, los controles estaran desactivados, como es légico, ya que
ninguna delegacion puede enviar o recibir datos de si misma. Por ello debemos, por ejemplo, posicionar el cursor en 2-Tienda
Milano en la lista de delegaciones.

- Introducir los datos de la conexion, tal como se muestra a continuacion:

- Pulsar los botones "Por defecto” en Enviar y en Recibir, para copiar los datos de configuracion en la delegaciéon 3-Tienda
Firenze. Si, a continuacion, seleccionamos la delegaciéon 3-Tienda Firenze en la lista de delegaciones, deberian aparecer los
mismos datos que la delegacion 2-Tienda Milano.

mmmmmmm g;'l'nlmar transterencia .::_.

Aplar sincionizacion

Cadigo |Nnmbre |;|
1 Administracion
b2 Tienda Milann
|3 Tienda Firenze
[ |
F Gereral g ______ Configurar __Jmm Programar H
[0 Indicar esta delegacién"‘:l 4 Moda espej .!‘F 4 Moda restingido |
Eniar
I &todo Acceso telefonico a redes |Jzuario Clave
[FTP M| cTv | [distriok@cty ||~
Direccion FTP suarnio Clawe
|flp.ctv.es.a't|:w ||distritok e |," Par defecta 1
R ecibir
&tado Acceso telefdnico a redes |Jsuiario Clave
| FTF §| ||:T'v' §| |distrit0k@ctv i |
Diireccion FTP RETE] T Clawve
|flp.Ct\-‘.ES.-"t|:l'v' ||di$tritok e | F Par defecta 1
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Configurar delegacion 2-Tienda Milano

Para configurar esta delegacion, deberemos repetir el proceso indicado en el apartado anterior.

En este caso, como es légico, si el cursor en la lista de delegaciones esta en 2-Tienda Milano, los controles estaran
desactivados, ya que ninguna delegacion puede enviar o recibir datos de si misma.

Por lo tanto, posicionamos el cursor, por ejemplo, en la delegacién 1-Administracion, e introducimos los datos de la conexion,
que seran iguales que en el caso apartado anterior, y luego pulsamos los botones "Por defecto" para copiar los datos de
configuracion en la delegacion 3-Tienda Firenze. Si, a continuacién, seleccionamos la delegaciéon 3-Tienda Firenze en la lista
de delegaciones, deberian aparecer los mismos datos que la delegacion 1-Administracion.

Configurar delegacion 3-Tienda Milano

Para configurar esta delegacion, deberemos repetir el proceso indicado en el apartado anterior, con lo que el envio y
recepcion de datos estara totalmente configurado en las tres delegaciones.
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7.2 Ejemplo: Enlace directo a través de enrutadores (routers)

A continuacion, veremos como habria que configurar el envio y recepcion de datos a través de enrutadores, para nuestra
empresa de ejemplo.

Vamos a situar el "buzén" en un equipo de la delegacion 1-Administracién; por lo tanto, deberemos configurar los enrutadores
para que las delegaciones 2-Tienda Milano y 3-Tienda Firenze pueden "encontrar” a la delegacién 1-Administracion.
Suponemos, en este ejemplo, que la direccion IP del equipo donde se encuentra el "buzén" es 195.160.1.1.

Configurar delegacion 1-Administracion

- En la delegacion 1-Administracion, acceder a Procesos/Transferir datos entre delegaciones.

- Seleccionar la solapa Configurar.

- Si el cursor en la lista de delegaciones esta en 1-Administracion, los controles estaran desactivados, como es légico, ya que
ninguna delegacion puede enviar o recibir datos de si misma. Por ello debemos, por ejemplo, posicionar el cursor en 2-Tienda
Milano en la lista de delegaciones.

- Dado que la delegacion 1-Administracion tiene acceso permanente al "buzén”, podemos indicar su ruta directamente, tal
como se muestra a continuacion:

- Pulsar los botones "Por defecto” en Enviar y en Recibir, para copiar los datos de configuracién en la delegacion 3-Tienda
Firenze. Si, a continuacion, seleccionamos la delegacion 3-Tienda Firenze en la lista de delegaciones, deberian aparecer los
mismos datos que la delegacién 2-Tienda Milano.

Cadigo |Nnmbre |ﬂ
1 Administracion
4 Tienda Miano
13 Tienda Firenze
[}
[ General ! ______ Configurar J Fragramar }
f = Indicar esta delegacio’n"‘:[ E Modo espejo ]F 4 Moda restringida ‘
Eriar
MEtoda Acceso telefonico a redes |Jzuiario Clave
Rediocal (] M| |
Ruta
|E:'\Buznn L'_“ .F Por defecta |
Recibir
Métada Accesotelefdnico aredes suarnio Clave
[Fedoca 9] =) I |
Futa
|C:\Buzon 11 Por defects !
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Configurar delegacion 2-Tienda Milano

En este caso, esta delegacion debe conectarse al "buzén" a través del enrutador, que gestionara las comunicaciones de forma
transparente. Como podemos ver a continuacion, el apartado "Ruta" no tendrd exactamente el mismo contenido que en el

caso anterior, pero si estara indicando la misma ruta, que es lo que queremos lograr.

Si no contdramos con enrutadores, y utilizariamos el acceso telefénico a redes para comunicarnos con el servidor de la
delegacién 1-Administracion, bastaria con cumplimentar los apartados Acceso Telefénico a Redes, Usuario y Clave.

Los datos de conexién quedaran de la siguiente manera:

Finalmente, no olvidemos pulsar los botones "Por defecto" para copiar los datos de configuracién en la delegacion 3-Tienda
Firenze. Si, a continuacion, seleccionamos la delegaciéon 3-Tienda Firenze en la lista de delegaciones, deberian aparecer los

mismos datos que la delegacion 1-Administracion.

[l <Y o e VY=Y @,

Cadign |N|:umture
LNl Edrmiristracicn
2 Tienda Milano
|3 Tienda Firenze

hd
[ : Gerﬁeral : ‘! ______ Configurar . J_mm Programar ’E
[ 8 Indicar esta delegacién"‘:l E Modo espejo }F 4 Moda restringido ]
Enviar
Meétodo Acceso telefdnico a redes Jsuario Clave
|Fedeal 4] #| |
Ruta
\195.160.1.1\ChBuzon [ Pordefecto |
Fiecibir
Meétodo Accesotelefdnico a redes Usuario Clave
|Redioeal (]| )l i |
Futa
|\\195.1BD.'I.'I'\E'\Bu2c-n r-'_‘j F Por defecta ]

Configurar delegacién 3-Tienda Firenze

El caso de esta delegacion es idéntico al de la delegacién 2-Tienda Milano, por lo que procederemos de idéntica manera. Con

esto, el envio y recepcién de datos estara totalmente configurado en las tres delegaciones.

Realizado por Distrito K, S.L.....cccoriiiiiiiieniieeiene
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SINCRONIZACION DE TODAS LAS DELEGACIONES

Dado que el objetivo de este sistema es que las bases de datos de todas las delegaciones contengan exactamente los
mismos datos, debe tener, como punto de partida, todas las bases de datos exactamente iguales.

Una vez configurados los accesos al "buzén”, por lo tanto, es necesario realizar un proceso de sincronizacioén inicial de todas
las delegaciones.

Este proceso "consolida” la informacién existente en todas las delegaciones, y distribuye una copia idéntica de la base de
datos "consolidada" a todas las delegaciones; elimina ademas toda la informacion existente en el "buzén", y en las bandejas
de entrada y de salida de cada delegacion.

El proceso de sincronizacion debe iniciarse en la delegacion que contenga la mayor cantidad de informacion, o en la que ésta
sea mas fiable y correcta. Este se debe a que, en caso de "colision”, es decir, que coincidan los datos de una o mas
delegaciones, tendran prioridad los datos existentes en la delegacion que ha iniciado el proceso.

Si se trata de la sincronizacion inicial, suele darse el caso de que toda la informacién se encuentre en una delegacion, y que
las demas delegaciones no contengan datos. De cualquier manera, la forma de proceder es exactamente la misma.

Para explicar los pasos a seguir, vamos a realizar el proceso de sincronizacion inicial en nuestro ejemplo. Para ello, vamos a
suponer que en la base de datos de 1-Administracion se han incorporado datos iniciales, por ejemplo, a través de una
importacién de datos de una aplicacién anterior. Por lo tanto, vamos a iniciar la sincronizaciéon desde esta delegacion.

Fase 1: Iniciar la sincronizacién

En la delegacion 1-Administraciéon, accedemos a Procesos/Transferir datos entre delegaciones, y pulsamos el boton Iniciar
transferencia.

NOTA: Al iniciar una transferencia de datos, es indiferente la posicién del cursor en la lista de delegaciones.

Aparecera el siguiente cuadro de didlogo:

.
Iriciar franzterencia de datos 6

r Condiciones

T
[Delegacion: De |

r Opciones
!ﬂ Ervwviar E R ecibir '@ Procesar

Iniciar Lancelar Sincronizar

e .

A continuacién, pulsamos en botén Sincronizar, y la aplicaciéon nos informara de la tarea que esta a punto de realizar,
mediante el siguiente mensaje:

Respondiendo afirmativamente, se inicia el proceso de sincronizacién, que realizara las siguientes tareas:

- Enviara una notificaciéon al "buzén" para cada una de las demés delegaciones, informando que ha iniciado un proceso de
sincronizacion.

- Bloqueara la base de datos en esta delegacién, hasta que el proceso se haya completado.

Esta a punto de iniciar un proceso de sincronizacion desde esta delegacion.
Recuerde que debe pulsar "'Sincronizar SOLAMEMTE en la delegacion que
contenga loz datos mas completos, y en las demas pulzar “Iniciar.

(E2ta geguro de gue desea continuar?
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La aplicacion ir4 informando de los pasos que va realizando, y de los posibles errores que fueran ocurriendo, en una ventana
como la que se muestra a continuacion:

Transternr datos entre delegaciones Q e

Sincronizando con todas las delegaciones. .
Motificando a todag laz delegaciones...
Motificando a delegacion 1...
Matificando a delegacidn 3...

Finalizando conexidn...

Transterencia de datos finalizada sin enmores.

Si ocurriese algun error durante el proceso, la aplicacién nos informard del mismo en esta ventana. Deberemos entonces
pulsar el botéon Salir, solucionar el problema que nos indica, y volver a intentar la operacion. En este caso, dado que el
proceso de sincronizacion ya se ha iniciado, al pulsar el botén Iniciar transferencia, el proceso comenzara directamente, sin
mostrar los cuadros de dialogo indicados mas arriba.

A partir de este momento, y hasta que se complete el proceso, cada vez que se intente acceder a la empresa, la aplicacion
mostrara el siguiente mensaje, y casi todas las opciones del menu permaneceran desactivadas.

Avizo

Esta delegacion estd blogueada, pendiente de recibir datos actualizados de las otras
delegaciones.
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Si una vez iniciada una sincronizacién, por cualquier motivo es necesario interrumpirla, deberd acceder a la aplicacion
indicando el nombre de usuario "Administrador”, y la clave suministrada por su proveedor, tal como se muestra a continuacion:

Mueva empresa Muevo afio Utilidades...

I zuarnio

i.&dministrador

Clave

| ez 1

"

e, s N
Aceptar Cancelar

Ahora, al acceder a Procesos/Transferir datos entre delegaciones, estara disponible un nuevo botén, Anular sincronizacion,
que interrumpird el proceso de sincronizacion.

NOTA: Al anular un proceso de sincronizacion, el sistema quedara en un estado inestable, por lo que es recomendable no
realizar transmisiones "habituales” de datos hasta no realizar un proceso de sincronizacion que finalice correctamente.

Fase 2: Enviar bases de datos

Ahora, en la delegacién 2-Tienda Milano, accedemos a Procesos/Transferir datos entre delegaciones, y pulsamos el boton
Iniciar transferencia.
Aparecera el siguiente cuadro de didlogo:

-

Iriciar tranzferencia de datos 6
r Condiciones
o I [P | Tra %]
Delegacidr: e | oA I P |
r Opciones
E Ervviar E Recibir @ Procesar
T P el e
Iriciar Lancelar Sincronizar

A continuacion, pulsamos el botén Iniciar, para que esta delegacion reciba la solicitud de sincronizacién enviada por la
delegacién 1-Administracion.

NOTA: Es muy importante resaltar que NO DEBEMOS pulsar el bot6n Sincronizar en esta delegacion, porque si lo hiciéramos,
esta delegacion iniciaria otro proceso de sincronizacién en vez de continuar con el que ha iniciado la delegacion 1-
Administracion. En este caso, deberiamos interrumpir el proceso tal como se indica en la Fase 1.

Al pulsar el botén Iniciar, el proceso realizara las siguientes tareas:

- Recibira la solicitud de sincronizacion.

- Bloqueara la base de datos en esta delegacion, hasta que el proceso se haya completado.
- Generara una copia comprimida de la base de datos

- Enviaré dicha copia al "buzén" para ser recogida por la delegacion 1-Administracion.
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La aplicacion ir4 informando de los pasos que va realizando, y de los posibles errores que fueran ocurriendo, en una ventana
como la que se muestra a continuacion:

Transferr datos entre delegacionss o 8

Enviando datoz a delegaciones..
Moviendo registro de cambios a bandeja de zalida...
Enviando ficheros a la delegacidn 1...
Enviando ficheros a la delegacidn 3...
Elirminando ficheros ya enviados...

Recibienda datos de delegaciones...
Recibiendo ficheros de delegacian 1.

Sincronizandao con la delegacion 1...
Comprimiendo la base de datos...
Enviando la base de datos. .

Finalizando conexidn...

Transferencia de datos finalizada sin erores.

Si ocurriese algun error durante el proceso, la aplicacién nos informard del mismo en esta ventana. Deberemos entonces
pulsar el botéon Salir, solucionar el problema que nos indica, y volver a intentar la operacion. En este caso, dado que el
proceso de sincronizacion ya se ha iniciado, al pulsar el botén Iniciar transferencia, el proceso comenzara directamente, sin
mostrar los cuadros de dialogo indicados mas arriba.

Este proceso debera realizarse también en las demas delegaciones, en nuestro ejemplo la delegacién 3-Tienda Firenze.
Fase 3: Recibir, consolidar y enviar base de datos

Ahora, en la delegacion 1-Administracién, accedemos a Procesos/Transferir datos entre delegaciones, y pulsamos el bot6n
Iniciar transferencia.

Dado que el proceso de sincronizacion ya se ha iniciado, al pulsar el botén Iniciar transferencia, el proceso comenzara
directamente, sin mostrar ningdin cuadro de didlogo.
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En esta fase, la delegacion 1-Administracion recogera las copias comprimidas enviadas por las demas delegaciones. Por lo
tanto, si iniciamos esta fase antes de que las demas delegaciones hayan completado la anterior, veremos un mensaje de error
similar al siguiente:

Sincronizando con todaz laz delegaciones...
Fiecibiendo bazes de datos: de todas las delegaciones...
Recibiendo la bage de datos de la delegacion 2.
Recibiendo la bage de datos de la delegacion 3.

Error recibienda la baze de datos de la delegacidn 2: La delegacidn aln no ha emviado la
baze de datos..

Finalizando conexidn...

Se han producida 1 errares en la transferencia de datos.

' Salir !

Si, por el contrario, hemos finalizado correctamente la Fase 2 en todas las deméas delegaciones, veremos una lista de
mensajes similar a la siguiente:

Sincronizando con todas las delegaciones. ..
Recibiendo bazes de datos de todas las delegaciones...
Recibienda la base de datos de la delegacidn 3...
Expandiendo laz bazes de datos de todas las delegaciones..
Expandiendo la baze de datos de la delegacidn 2.
Expandiendo la baze de datos de la delegacidn 3...
Procesanda las bazes de datos de todas las delegaciones...
Incorparanda la base de datos de la delegacion 2.
Incorparanda la base de datos de la delegacion 3.
Comprimiendo la base de datos...
Enviando la baze de datos a todas las delegaciones...
Erwiando la baze de datos a la delegacidn 2...
Erwiando la baze de datoz a la delegacmn 3.
Finalizando el proceso de sincronizacidn..

Finalizando conexidn...

Transferencia de datos finalizada sin emores.

f Salir i
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El proceso llevara a cabo las siguientes tareas:

- Recibira las copias comprimidas enviadas por las demas delegaciones.

- Incorporara estas bases de datos a la de esta delegacion.

- Generara una copia comprimida de la base de datos "consolidada”.

- Enviaré dicha copia al "buzén" para ser recogida por las demas delegaciones.
- Finalizara el proceso, desbloqueando la base de datos en esta delegacion.

Al finalizar esta fase, el proceso de sincronizacién habra concluido para esta delegacion, y la delegacion 1-Administracion
guedaré totalmente operativa.

Si ocurriese algun error durante el proceso, la aplicacion nos informard del mismo en esta ventana. Deberemos entonces
pulsar el boton Salir, solucionar el problema que nos indica, y volver a intentar la operacion.

Fase 4: Recibir base de datos consolidada

Finalmente, en la delegacién 2-Tienda Milano, accedemos a Procesos/Transferir datos entre delegaciones, y pulsamos el
boton Iniciar transferencia.

Dado que el proceso de sincronizacién ya se ha iniciado, al pulsar el botén Iniciar transferencia, el proceso comenzara
directamente, sin mostrar ningin cuadro de didlogo.

En esta fase, la delegacién 2-Tienda Milano recogera la copia comprimida enviada por la delegacion 1-Administracion. Por lo
tanto, si iniciamos esta fase antes de que la delegacién 1 haya completado la anterior, veremos un mensaje de error similar al
ya indicado en la anterior fase.

El proceso llevara a cabo las siguientes tareas:

- Recibira la copia comprimida enviada por la delegacion 1-Administracion.

- Reemplazara su base de datos por la que acaba de recibir.

- Finalizara el proceso, deshloqueando la base de datos en esta delegacion.

Veremos una lista de mensajes similar a la siguiente:

Transfenr datog entre delegaciones O 6

Sincronizando con la delegacidn 1...

Recibiendo la base de datos...

Expandiendo la baze de datos...

Procezando la baze de datos...

Eliminando datos anteriores. ..
Incorporando datos actuales. .

Finalizanda el proceza de sincronizacin...
Eliminando ficheros enviados a la delegacion 1...
Eliminandao ficheros enviados a la delegacion 3...
Eliminando ficheros recibidos de la delegacion 3...

Finalizando conesidr...

Transferencia de datos finalizada sin erores.
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Al finalizar esta fase, el proceso de sincronizacion habra concluido para esta delegacién, y la delegacion 2-Tienda Milano
quedara totalmente operativa.

Este proceso deberé realizarse también en las demas delegaciones, en nuestro ejemplo la delegacion 3-Tienda Firenze.
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TRANSFERENCIA DE DATOS ENTRE DELEGACIONES

Durante el uso cotidiano de la aplicacion, en cada delegacién se ira generando un archivo que registra los cambios que se van
produciendo en su base de datos. Este archivo se denomina CAMBIOS.LOG y se encuentra en la carpeta correspondiente a
la empresa.

Periddicamente, cada delegacion debera realizar una transferencia de datos, con el objetivo de enviar a las demas
delegaciones los cambios que se hayan producido, y de recibir e incorporar los cambios que, a su vez, generen y envien las
demas.

A diferencia de una sincronizacion, este proceso es muy sencillo y rapido, ya que soélo se transfieren pequefios archivos con
los cambios producidos, y no toda la base de datos. Por lo tanto, las transferencias de datos pueden ser todo lo frecuente que
se desee, a fin de mantener las respectivas bases de datos lo méas "al dia" posible.

No hay ninguna limitacién a la hora de determinar la frecuencia de las transferencias, y existe total flexibilidad para que cada
delegacién realice el proceso cuantas veces lo considere necesario. Por lo tanto, la organizacion de las transferencias
dependeréa solamente de la necesidad de contar con datos actualizados de las diferentes delegaciones.

Una transferencia de datos se compone de tres etapas, que pueden seleccionarse a voluntad en el momento de iniciar el
proceso. Estas etapas son las siguientes:

Enviar

En esta etapa, la aplicacion realiza los siguientes pasos:

- Incorpora el registro de cambios actual, CAMBIOS.LOG, a la Bandeja de Salida, una carpeta que se denomina SALIDA y se
encuentra en la carpeta correspondiente a la empresa.

- Envia al "buzén" correspondiente a cada delegacion, todos los archivos existentes en la Bandeja de Salida que ain no hayan
sido enviados.

Para realizar esta tarea, la aplicacion se conectara a los equipos "buzén", segun lo configurado para las diferentes
delegaciones.

Esta tarea puede llevarse a cabo de forma totalmente simultanea con el resto de actividades de la aplicacion, tanto en el
equipo en el que se desarrolla como en los demas puestos de la red local, si los hubiera.

Recibir

En esta etapa, la aplicacion realiza los siguientes pasos:

- Verifica si alguna de las delegaciones ha iniciado un proceso de sincronizacién (ver capitulo anterior), y si es asi responde
automaticamente a dicho proceso.

- Recoge del "buzén" correspondiente de cada delegacion, todos los archivos existentes en el mismo que adn no hayan sido
recogidos, almacenandolos en la Bandeja de Entrada, una carpeta que se denomina ENTRADA y se encuentra en la carpeta
correspondiente a la empresa. Dentro de la Bandeja de Entrada, existe una carpeta destinada a almacenar los archivos
correspondientes a cada delegacién, denominada con el cédigo de la misma: 00000001, 00000002, etc.

Para realizar esta tarea, la aplicacion se conectard a los equipos "buzén", segin lo configurado para las diferentes
delegaciones.

Esta tarea puede llevarse a cabo de forma totalmente simultdnea con el resto de actividades de la aplicacion, tanto en el
equipo en el que se desarrolla como en los demas puestos de la red local, si los hubiera.

Procesar

En esta etapa, la aplicacion realiza el siguiente paso:

- Incorpora todos los archivos de la Bandeja de Entrada que ain no han sido procesados, a la base de datos de la delegacion.
Para realizar esta tarea, la aplicacién no necesita realizar ninguna conexién, ya que los archivos que procesa se encuentran,
como se ha dicho, en la Bandeja De Entrada.

Esta tarea requiere un acceso exclusivo a la base de datos, por lo que es necesario que, en el momento de efectuarse, todas
las ventanas de la aplicacién estén cerradas, y que no haya ningun usuario en esta empresa en los demas puestos de la red
local, si los hubiera.
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Para iniciar una transferencia de datos, se selecciona Procesos/Transferir datos entre delegaciones, y se pulsa el botén Iniciar
transferencia.

NOTA: Al iniciar una transferencia de datos, es indiferente la posicion del cursor en la lista de delegaciones.

Aparecera el siguiente cuadro de dialogo:

Condiciones
Delegacidn: De || @ﬂ a | F’Qﬂ
Opciones
E Envviar E Recibir E Procezar
.[.  Iniciar ‘ F Cancelar 1 F Sincranizar 1

En este cuadro de dialogo, es posible limitar el proceso a un rango de delegaciones, indicando sus codigos en los apartados
Delegacion: De - a. Si estos apartados se dejan en blanco, se aplicara el proceso a todas las delegaciones.

Ademas, es posible seleccionar cuales de las tres etapas anteriormente descritas se realizaran, seleccionando las marcas
correspondientes.

Al pulsar el botén Iniciar, dard comienzo el proceso, con las opciones indicadas.
La aplicacién ira informando de los pasos que va realizando, y de los posibles errores que fueran ocurriendo, en una ventana
como la que se muestra a continuacion:

Enviando datos a delegaciones...
Moviendo registro de cambiog a bandeja de zalida...
Cornprimienda ficheros...
Envianda ficheros a la delegacidn 2...
Enviando fichero "CO0000CT.LOG"...
Erwiando ficheros a la delegacion 3...
Enviando fichero "CO0000C0T.LOG"...
Eliminando ficheroz va enviados. ..

Recibiendo datos de delegaciones...
Recibiendo ficheros de delegacion 2.
Recibiendo fichero "CO000001.LOG"...
Recibiendo ficheros de delegacion 3...
Recibiendo fichero "CO000001.LOG"™...

Procesanda datos de delegaciones. ..
Procesanda ficheros de la delegacién 2.
Procezando fichero "00000007.LOG"...
Procesando ficheros de la delegacian 3.
Procezando fichero "00000007.LOG"...

Finalizando conexidn...

Transferencia de datos finalizada sin enores.
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Si ocurriese algun error durante el proceso, la aplicacion nos informara del mismo en esta ventana. Deberemos entonces
pulsar el boton Salir, solucionar el problema que nos indica, y volver a intentar la operacion. La aplicacion repetira los pasos, a
partir de los que hayan provocado fallos, hasta conseguir que el proceso finalice satisfactoriamente.

Evidentemente, es necesario realizar este proceso frecuentemente en cada una de las delegaciones, para mantener "al dia"
las bases de datos de todas ellas.
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PROGRAMACION DE TRANSFERENCIAS DE DATOS

Esta utilidad ofrece la posibilidad de iniciar transferencias de datos a unas horas determinadas, de forma automatica, de la
misma manera y con las mismas opciones que el boton Iniciar transferencia, descrito anteriormente, pero sin intervencion
alguna del usuario.

Asi, se evita que el usuario sea el responsable de realizar periddicamente el proceso, a la vez que permite reducir los costes
de comunicacion y el uso de las lineas telefonicas, si se programan las transferencias en horarios de tarifa reducida y fuera de
las horas habituales de uso de las lineas para otros fines. Ademas, en caso de efectuar las comunicaciones a través de
Internet, y eligiendo las franjas horarias de menor utilizacion de los recursos de la red, pueden reducirse los tiempos de
conexion.

Para realizar la programacion, debemos seleccionar la solapa Programar, que tiene el siguiente aspecto:

Configurar ! Programar ]

e R

Procesos Horas Delegaciones

Ciias
E|JR[PIL[M]|M][J]Y]5]D |Desde |Hasta |Desde |Hasta | [«

I«

Es posible agregar hasta 20 lineas de programacion, utilizando para ello los botones habituales de navegacion.
El significado de cada una de las columnas es el siguiente:

Procesos

E Si se selecciona, efectuara el proceso con la marca "Enviar" seleccionada.

R Si se selecciona, efectuara el proceso con la marca "Recibir" seleccionada.
P Si se selecciona, efectuara el proceso con la marca "Procesar” seleccionada.

Dias

LaD Se efectuara el proceso sélo en los dias de la semana seleccionados.

Horas
Desde Se intentara efectuar el proceso por primera vez aproximadamente a esta hora
Hasta En caso de no tener éxito, se reintentara el proceso hasta esta hora.
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Delegaciones

Desde Si seindica, sélo se procesaran las delegaciones a partir de ésta
Hasta Si se indica, sélo se procesaran las delegaciones a hasta ésta

Ejemplo de utilizacién

A continuacién, vamos a configurar nuestra empresa de ejemplo para realizar las transferencias de datos una vez al dia, a
partir de las 22:00 horas, de tal manera que al finalizar los procesos, las bases de datos de todas las delegaciones queden
actualizadas. Como esta empresa no trabaja los domingos, vamos a suspender las comunicaciones ese dia.

Vamos a suponer, para este ejemplo, que las delegaciones estan enlazadas a través de Internet, como se explica en el
apartado 7.1 de este documento.

La programacion de la delegacion 1-Administracion quedaria de la siguiente manera:

[ General Y Configurar

IR
Procesos Dias Horas [elegaciones
E|R|P|L|IM[M[J]w]5|D|Desde |Hasta |Desde |Hasta =
| 2] 2] 2200 2z20
][] [2 ][] [#] 2300 2320

En tanto, la programacion de la delegacién 2-Tienda Milano, como se indica a continuacion:

[ General Y Configurar Frograrnar
e
Procesos Diax Horazx Delegaciones
EJR[P[L|M|M]J]|v]5]|D|Desde |Hasta |Desde |Hasts | =]
- MMM zz0 2240
M ] 2] 2220 2340 S

-
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Finalmente, la programacion de la delegacion 3-Tienda Firenze, como sigue:

o

General !L Configurar ! Programar

TR TR VRIS e e i G i

(!l ! 1

Procesos Diaz Horas Delegaciones

Como podemos ver, hemos escalonado las comunicaciones para que nunca coincidan dos delegaciones a un tiempo, ya que
s6lo disponemos de un acceso telefénico a Internet. Obsérvese que hemos definido dos etapas. La primera, en la cual las
delegaciones envian sus datos al "buzén", y la segunda, en la que las delegaciones recogen los datos enviados por las
demas.

Con el margen de seguridad de 20 minutos entre comunicaciones, nos aseguramos que, en caso de algun fallo en las
comunicaciones, cada delegacion tenga tiempo suficiente para reintentar la operacién hasta llevarla a cabo correctamente, sin
ser "interrumpida” por la siguiente delegacion.

Por supuesto, para que el sistema de programacion funcione correctamente, debemos dejar la aplicaciéon funcionando en la
empresa correspondiente, con todas las ventanas cerradas (para que se ejecute correctamente la etapa "Procesar"), y con los
dispositivos de conexion (médems, en este caso) perfectamente operativos.

Es muy importante destacar que, independientemente de la programacion que podamos realizar, existe la posibilidad de
iniciar, en cualquier momento, una transferencia de datos de forma manual, tal como se describe en el capitulo 9.
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ESTADISTICAS DE COMUNICACIONES

Para obtener informacion concreta acerca del estado actual de las comunicaciones con las deméas delegaciones, debemos
consultar la solapa General:

Transteric datos entre delegaciones

B T |8 T T i s :
L B0 Yot B B | e jﬁlnlmar transterencia

|C6digo |Nombre |_A_}
1 Administracion

» Tienda Milano
3 Tienda Firenze

[ General i Configurar Frogramar
T T T T T TS e
Ultirme registro de cambiog ———————— 1 Bandsja de entrada
[ ||o1/12/2003 16:3419
Bandeja de salida———————— =
[ CO000001.LOG
Ultirno envio Ultima recepoion—————————————y
1 |[mAzia00ate341s |||t | [o112/2003 16:34:19

A continuacion, se explica el significado de la informacién que se visualiza en esta ventana.
NOTA: Si se accede a la aplicaciéon con privilegios de administrador, podra modificar el valor de estos apartados. Esta
posibilidad debe utilizarse con mucha precaucion.

Ultimo registro de cambios

En este apartado, se muestra el cédigo, asi como la fecha y hora de generacion, del Ultimo registro de cambios que ha
generado esta delegacion. Esta informacion es independiente de la delegacion seleccionada en la lista.

Bandeja de salida

En este apartado, se muestran los archivos que se encuentran en la Bandeja de Salida. Esta informacion es independiente de
la delegacion seleccionada en la lista.

Al hacer doble click sobre un archivo de la Bandeja de Salida, podra guardar un extracto del contenido del mismo en formato
texto, para su posterior visualizacion.

Es importante aclarar que la aplicaciéon conserva en la Bandeja de Salida los 5 Ultimos archivos enviados, por razones de
seguridad, por lo tanto la existencia de archivos en esta lista no implica necesariamente que estén pendientes de envio. Si se
desea cambiar el nimero de archivos que conserva la Bandeja de Salida, actualice la siguiente entrada en SQL FINCAS.INI:

[Delegaciones]
Conservar =5
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Ultimo envio

En este apartado, se muestra el c6digo, asi como la fecha y hora de envio, del dltimo registro de cambios que se ha enviado
al "buzoén" de la delegacion indicada en la lista. Por lo tanto, si el cursor esta posicionado sobre la propia delegacion (en
amarillo), este apartado siempre estara vacio, como es légico.

Bandeja de entrada

En este apartado, se muestran los archivos que se encuentran en la Bandeja de Entrada de la delegacion indicada en la lista.
Al hacer doble click sobre un archivo de la Bandeja de Entrada, podra guardar un extracto del contenido del mismo en formato
texto, para su posterior visualizacion.

En condiciones normales, la Bandeja de Entrada estard vacia, ya que los archivos recibidos suelen procesarse
inmediatamente. Si el cursor esta posicionado sobre la propia delegacién (en amarillo), este apartado siempre estara vacio,
como es ldgico.

Ultimarecepcion

En este apartado, se muestra el codigo, asi como la fecha y hora de recepcién, del Gltimo registro de cambios que se ha
recogido del "buzon" de la delegacion indicada en la lista. Por lo tanto, si el cursor est& posicionado sobre la propia delegacion
(en amarillo), este apartado siempre estara vacio, como es légico.

Ejemplo de utilizacién

Vamos a utilizar nuestra empresa de ejemplo para ver como interpretar correctamente esta informacion.

Por ejemplo, se desea saber si la delegacion 1-Administracion se encuentra “"al dia", es decir, si ha recibido toda la
informacién enviada por las demas delegaciones.

En primer lugar, debemos acceder a Procesos/Transferir datos entre delegaciones en la delegacién 2-Tienda Milano, para
verificar el apartado Ultimo registro de cambios. Vemos, en el ejemplo, que el Ultimo registro de cambios generado por esta
delegacioén es el N° 2.

Configurar | Frogramar

T T T ST PRI YR E TSy e e ]

Ultira registro de cambios —————— 1 Bandsja de entrada
[2 | [m112/2003 165958

Bandeja de zsalida——————————

[ Co0000m.LOG
[ CO000002.L0G

Ultima envio - Ultiria recepoion =y

2 iD1 A2/200316:5368 | i‘l iD‘I A2/2003 16:34:19
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Repetimos la operacion en la delegacion 3-Tienda Firenze, y vemos que el Ultimo registro de cambios generado por esta
delegacion es el N° 1.

'[ ______ General J Configurar Y Prograrnar 1

i

Ultimo regizto de cambios ————————  Bandsja de entrada
[1 | [01/12/2003 16:3251

Bandeja de zalida

[ Co0000m.LOG

Ultirno enwio Ultima recepcion

|1 | |n1x12;2003 163251 | | | | |

Ahora, en la delegacion 1-Administracion, vamos a verificar que la informacién generada por las restantes delegaciones se ha
recibido y procesado correctamente.

Para ello, accedemos a Procesos/Transferir datos entre delegaciones, y situamos el cursor de la lista de delegaciones en la
delegacién 2-Tienda Milano, y obtenemos lo siguiente:

Cadigo |N0mble |;|
1 Adrinistracidn
3 Tienda Firenae

|
ra

Configurar 1 Frogramar

Ultima registro de cambios ————— 1 Bandsja de entrada
2 | [o1/12/2003 165958

Bandeja de zalida

[ CO000001.L0G
[ CO000002L0G

Ultimo envio Ultima recepcion
2 ||D1H12£2DDB1B:59:58 | |1 ||nm2fzuua1&34:19
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Finalmente, situamos el cursor de la lista de delegaciones en la delegacion 3-Tienda Firenze, y obtenemos lo siguiente:

Codigo | Hombre |;|
1 Administracion
|2 Tienda Milano
L 3 Tienda Firey
E (55
'l _______ General ‘! Cotfigurar 1{ Frogramar 1
LIltirme registra de cambios————————=  Bandgja de entrada ———
|2 | |D1£12f2003 16:59:58

Bandeja de zalida

[ Co000001.LoG
[ Coo00002.L0G

timo ervio Ultima recepcion
z ||D1£12£2DDS1B:59:58 | |1 ||mx12x200315;34;19

Como podemos ver, la Ultima recepcion de la delegacion 2-Tienda Milano es la N° 2, y la Gltima recepcion de la delegacion 3-
Tienda Firenze es la N° 1.

Viendo, ademas, que en ningln caso tenemos archivos pendientes de procesar en la Bandeja de Entrada, concluimos que la
delegacién 1-Administracion ha incorporado a su base de datos la UGltima informacion generada por las restantes
delegaciones, y por lo tanto, estéa al dia.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

Ubicacion de archivos en cada delegacion

En cada una de las delegaciones, la aplicacion genera unas carpetas y archivos que necesita para su correcto
funcionamiento. A continuacion, se detallan los nombres y ubicaciones de los mismos. Se supone que los datos de la empresa
estan ubicados en la carpeta Empresa.

Ela Dhigtrito

S

=423 Pymesaft

253 Empresa

D atabaze

_____ e~

Archivo donde se registran los cambios que se van produciendo en
la base de datos.

L~

Archivo donde se registran las

transferencia de datos.

incidencias del proceso de

Carpeta de base de datos de la empresa.

[—:Ia Ertrada <
=3 00000002

00000003 lag

B 000000%.ag
=3 n.nnnﬁﬁes\

n0aa0am IRJ\

=3 Salida
00000002 log
B 00000003 log

S~

Bandeja de entrada de la delegacion 2
Archivo N° 8 de la delegacion 2, que todavia no ha sido procesado
Bandeja de entrada de la delegacion 3

N~

~ Bandeja de salida

\ Archivo N° 2 de esta delegacién

En caso de un proceso de sincronizacion, pueden aparecer, tanto

en la Bandeja de Entrada como en la Bandeja de Salida, los

siguientes archivos, que desapareceran cuando finalice el proceso:

Sync.1
Data.1
*7B

Archivo de notificacién de sincronizacion
Copia comprimida de base de datos
Archivos extraidos de una copia comprimida
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Ubicacién de archivos en el buzén

En la ruta indicada como buzdn, la aplicacion genera unas carpetas y archivos que necesita para su correcto funcionamiento.
Esta distribucion es idéntica, tanto si se acceder al buzén a través de red local, como a través de FTP. A continuacion, se
detallan los nombres y ubicaciones de los mismos.

—— Carpeta especificada como "buzo6n"
=4 Pymesoft €<— | P pectt He
E"a 0000000 <———0p— Carpeta gque contiene los archivos enviados por la delegacion 1

Archivo N° 2 enviado por la delegacion 1, que esta pendiente de recoger por una
\ delegacion (este ultimo dato viene indicado por la extensién del archivo).

Archivo N° 3 enviado por la delegacion 1, que esta pendiente de recoger por dos
delegaciones.

=43 00000003

. En caso de un proceso de sincronizacién, pueden aparecer, en las carpetas de
------ Q00000071001 ; . . . S
las delegaciones, los siguientes archivos, que desapareceran cuando finalice el
proceso:
Sync.1 Archivo de notificacién de sincronizacion
Data.1l Copia comprimida de base de datos

NOTA: Al finalizar el proceso de sincronizacion, en la carpeta de la delegacién que ha iniciado el proceso se conservara el
archivo Data.l, que contiene la copia comprimida de la base de datos ya consolidada. Este archivo se conserva como copia
de seguridad, pero puede eliminarse, ya que el sistema no lo utiliza.

NOTA: La informacién indicada en este apartado estd sujeta a cambios, segln la estructura de la base de datos de SQL
FINCAS evolucione como consecuencia de futuras versiones.
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e-FINCAS
INTRODUCCION

El modulo e-fincas de Distrito-K es un servicio personalizado mediante el cual usted tendra su propia pagina Web, una pagina
adaptada a su empresa y a las necesidades del mercado inmobiliario actual. Un servicio donde los internautas podran conocer
su empresa, consultar sus ofertas, localizar la que mas se adapte a sus necesidades y notificarle su interés. También se
pondran en contacto con usted para vender o alquilar propiedades. Con el modulo de e-fincas se publicaran todos los
inmuebles que usted desee, con las caracteristicas que usted decida. Y lo mejor de todo : Usted controla como y cuando se
haran todos los procesos.

Con el modulo e-fincas usted tiene la posibilidad de introducir a su empresa en el comercio electronico, ampliando su cartera
de potenciales clientes a nivel mundial. Le ofrecemos una pagina web personalizada con su logotipo, enlaces de interés y
texto de presentacion.

El modulo de e-fincas es, ademas de una pagina Web, un avanzado sistema de busquedas que permite a clientes de todo el
mundo consultar su oferta e interesarse por ella. Con este sistema usted podra :

- Dar a conocer su empresa en el sector de comercio con mayor crecimiento.
- Publicar diariamente sus ofertas inmobiliarias en Internet.
- Recibir informacion de clientes interesados en demandas concretas (demandantes).

- Recibir ofertas de propietarios que desean vender o alquilar (ofertantes).

Es un hecho comprobado que los usuarios de Internet no visitan ninguna pagina mas de tres veces si su contenido no ha
variado. Con e-Fincas sus clientes, los visitantes no se cansaran de ver siempre la misma imagen en la pagina. Todos los dias
el usuario podra maodificarla. ¢ Cémo es esto posible? Por el hecho de que el sistema no utiliza paginas HTML estaticas, sino
generadas dinamicamente por ASP.

La mayor diferencia entre este sistema y los “tradicionales”, es que todo lo visto hasta ahora estara completamente bajo el
control del usuario, sin dependencia de terceros para las actualizaciones de su pagina. El usuario sera el Unico que decida
cuando, como y con qué frecuencia se actualizaran los contenidos de su sitio Web.
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Al entrar en el modulo de e-fincas, esta es la pantalla que nos aparece y desde la cual tenemos acceso a todas las
configuraciones posibles, general, acceso telefénico, configuracion del sitio web, configuracion de la pagina principal, etc....

Estos dos botones tienen la funcién de enviar a nuestro “sitio web” la
Unavez tengamos la configuracion deseada  icar”. Enviar todo envia toda la base de datos (esto ha de hacerse la
podremos guardarla con el botén guardar ia todo aquello que nosotros hayamos modificado en nuestra base de
el estilo

Enviar combios | |
permite  elegir una [/
configuraciéon qu ‘
tengamos  guardada
por defecto (afchivo

con extension efs).

Abrir - estilo  nos | [ Tupietic !l Gusdsrssiio |1 Evviartodo

- 1 Sitio web |
E D lsuario oo
L[ Clave

=l Configuracién Ftp
- C1Utilizar DistritoK como proveedor del servicio ftp
i-C1Sitio Ftp
i ClUsuario
+CiClave
L [JP&gina de actualizacion de datos

ElAcceso telefdnico a redes __'_i

Fincas 3.0 Inmobiliarias - e-fincas @ Distrito K, 12/03/2003
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OPCIONES GENERALES.

O Sitio web
O Uszuarno
O Clave

Sitio web: Debe indicar la direccion absoluta del directorio de la aplicacion de e-fincas,en este caso y salvo otra indicacion el
laruta debe de ser http://www.distritok.com/inmobiliarias.

Usuario: Debemos de indicar el nombre de usuario para poder acceder a la base de datos y realizar los cambios necesarios.

Clave: Indicaremos la contrasefia necesaria para poder acceder a la base de datos y realizar los cambios necesarios.
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OPCIONES DE ACCESO TELEFONICO A REDES.

ElAcceszo telefdnico a redes
[ Entrada
O Usuano
[ Clave

En el caso de que usemos conexion telefonica para conectarnos a Internet deberemos indicar en este apartado la
configuracion de la conexion.
.- Entrada: Indicaremos el nombre de la conexién. Por ejemplo: “Mi conexion”.

.- Usuario: El nombre de usuario para acceder a Internet que habitualmente sera de la forma usuario @miisp.es.

.- Clave: Es la contrasefia que utilizamos para conectarnos a Internet.
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CONFIGURACION DEL SITIO WEB Y DE LA PAGINA PRINCIPAL.

En este apartado se explica mediante dos ilustraciones (ejemplos de posibles paginas web) las opciones de estos dos
apartados.

[=I Configuracian del sitio web

- [ Deszactivar temporalmente el sitio web
- L1 Utilizar atra pagina de inicio

- [ Correo electrdnico de dezting

- I Maombre del idioma por defecta

- L mportes en euros por omision

- L nclur direccion completa del inmueble

.- Desactivar temporalmente el sitio web: Nos permite activar o desactivar el sitio web.

.- Usar otra pagina de inicio: Direcciona nuestra “URL” a otra direccion distinta, es decir, si nosotros
tecleamos en nuestro explorador la direccién de nuestra pagina web http://www.distritok.com/inmobiliaria, accederiamos
directamente al sitio indicado en esta opcién.

.- Correo electronico de destino: Indica la direcciéon de correo electrénico a la que iran los solicitudes de los
visitantes de nuestra pagina web.

.- Nombre del idioma por defecto: Indicaremos el idioma por defecto en el que se mostraran las paginas web.
.- Importe en euros por omisién: Indica si la moneda por defecto que se visualizara se euros o pts.

.- Incluir direcciéon completa por omision: Si seleccionamos que si, en la pagina web se visualizara la direccion
completa del inmueble incluido n° de portal, piso. etc...
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Las opciones color de fondo de titulos, color de
fondo de items, color de seleccion de items, estilo
de letra para items, ancho y opciones, del apartado
pagina principal --- menud, hacen referencia a este
zona de la pagina web.

Lainmobiliaria

Toda una Organiracion a su servicio

Blervenido a2 a pdgina Web de

PAGINA GENERICA

o mprvardi v rmatoevw et meren el o ke Ve W ETRs e e N e
MR NS RN YRR T RERE S T W R N A T e
et L I T e e L A L e R L A P

B T I I O i i e L T i Y L N e A st
o T e e N s e e o I R D I I R I
S R L R T B R v o ated

¢ =
s v mnamn
Pon mor - wa

Esta es laimagen izquierda (ingles, aleman). Estilo de letra para barra inferior
de enlaces.
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SQL FINCAS

Con caracteristicas principales fijaremos las
caracteristicas que se podran seleccionar aqui.

Estilo de letra para
subtitulos.

Bisgqueds avanzada de datos

Manual de Usuario

Estilo de letra para titulos. Color de titulos.

/

Con caracteristicas adicionales fijaremos las
caracteristicas que apareceran en  estos
apartados. Con lineas de caracteristicas
adicionales seleccionamos el nimero de lineas
de tipo “filtrar por” que queremos que aparezcan.
Al utilizar la opcién preseleccionar
caracteristicas adicionales, fijaremos si estas
lineas queremos que aparecen caracteristicas
fijadas por defecto.

Estilo de letra
para textos.

Color
columnas

pares.

de

opcién configura estos Botones
(imagen, ancho, alto y tipo de letra).
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CONFIGURACION DE LA PAGINA DE RESULTADOS.

[=IPagina de resultados de la blsqueda

- I Minimo porcentaje de acierto a mostrar

- CIMamero de inrmuebles por pagina

- 1 Color de la cabecera de resultados

- 1 Calor del nombre del inmueble

- [l Caracterizticas agupadas en una columna
- [l Caracterizticas en columnas separadas

.- Minimo porcentaje de acierto a mostrar:
.- Nimero de inmuebles por pagina: Especifica el nUmero de inmuebles que apareceran por pagina.

.- Caracteristicas agrupadas en una columna: Fijamos si queremos que las caracteristicas salgan todas en una
columna.

.- Caracteristicas en columnas separadas: Seleccionaremos si las caracteristicas deben de salir en columnas separadas.
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Color de la cabecera de resultados

inmobiliari:

Apartamento, 1

67 CLACcks, Poseo de las, 100 - 3* M
&y CLErancisco José, 16 - 5 C

» ClPedeo de Meno, 26

3 Cl Marqués de Yillafiel, 20

Color del nombre del inmueble
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CONFIGURACION. DE LA PAGINA DE INFORMACION DE UN
IMUEBLE.

=l Pagina de informacian de un inmueble
LI Caracteristicas a detallar
Clancho de las fotografias

.- Caracteristicas a detallar: Cuando se visualiza la informacion en pantalla de un inmueble en concreto podemos
fijar si queremos que salgan columnas con otras caracteristicas que nosotros seleccionemos.

.- Ancho de las fotografias: Fija el tamafio en el que se visualizara la fotografia del inmueble cuando el

“internauta” haga click sobre ella. El tamafio que nosotros fijemos aqui es directamente proporcional al tiempo que esta
tardara en subirse al servidor.

Realizad 0 PO DISEITO K, S.L. ittt ettt ettt ettt eea e e e eas e e sae e e e eheeee e e etebe e nbee e e nee s Péagina 205 de 344



S QL FINC AS ..ottt e oottt e e e e e oot ee e ee e et ateeaeeeaeees ebeaeeeae e aaaeaaeeteeeeaaareaeeeee e aaeareraeaean Manual de Usuario

CONFIGURACION DE LA PAGINA DE RECEPCION DE DATOS DE
UN INMUEBLE.

[FI1Pagina de recepcion de datos de un inmueble
[ Caracteristicaz adicionales
[ILineas de caracteristicas adicionales
[ Prezeleccionar caracteristicas adicionales

.- Caracteristicas adicionales: Tiene la misma funcion que en la pagina de busqueda de un inmueble.

.- Lineas de caracteristicas adicionales: Tiene la misma funcion que en la pagina de busqueda de un inmueble.

.- Preseleccionar caracteristicas adicionales: Tiene la misma funcién que en la pagina de busqueda de un inmueble.
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FORMATO DE LINKS.DAT

#titulol
nombrel,enlacel
nombre2,enlace2
#titulo2
nombre3,enlace3
nombre4,enlace4

CONTENIDO DE CONFIG.DAT

Titulo
Nombre del enlace y ruta absoluta
Nombre del enlace y ruta absoluta
Titulo
Nombre del enlace y ruta absoluta
Nombre del enlace y ruta absoluta

desactivado N

email inmob@inmob.com
paginainicio (opcional)
porcminimo 25
dirbotones 1
adiccantidad 3
adicpreseleccionar S

Eneuros

inmueblespag 5
fotoancho 400
anchomenu 160
colortitulotexto FFFFOO
colortitulofondo

colorlinktexto FFFFFF
colorlinkfondo

colorlinkselec 0303A0
colortitulos 555555
colorresultados 336699
colorinmueble 330099
colorpares EEEEEE
infoinmueble

colorimpares DBDBDB

Realizado por Distrito K, S.L.....cccooiiiiiiiiiiiieieneee e
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Si estda a S, no deja entrar a la pagina

Para recibir las solicitudes de informacion

Si se indica, se toma como pagina principal
Porcentaje minimo de aciertos para la consulta.
Numero del directorio de botones

Numero de lineas adicionales en busqueda

Siesta a S, las lineas adicionales aparecen con
una caract.

Si esta a S, los importes por defecto se indican en €
Inmuebles por pagina al mostrar resultados
Ancho en pixels de las fotografias almacenadas
Ancho en pixels del menu de la pagina principal
Color del texto de los titulos del mend

Color de fondo de los titulos del mend

Color del texto de los links del mend

Color del fondo de los links del menu

Color de los links cuando estan seleccionados
Color de los titulos de tablas en todas las paginas
Color de lafila de cabecera en resultados

Color del nombre del inmueble en resultados
Color de columnas pares en resultados e

Color de columnas impares en resultados e
infoinmueble
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caractcabbusqueda

caractlinbusqueda

caractcolresultado
caractadicresultado
caractfichainmueble

caractvendepiso

1;2;3 Caracteristicas de la cabecera en bisquedas

5;6 Caracteristicas del combo de las lineas en
1;2;3;111 Caracteristicas encolumnadas en resultados
5;6;101;105;107 Caracteristicas agrupadas en resultados
1;2;3;111;5;6 Caracteristicas mostradas en la ficha de inmueble
5;6;8 Caracteristicas solicitadas en vendepiso

NOTA: El formato de los colores es: Rojo en hexa + Verde en hexa + Azul en hexa

VARIABLES DE SESION DE LA APLICACION

Una por cada linea del fichero "config.dat", mas:

usuario
nombreusuario
*_ipg
arrayresultado
totalinmuebles

consultatextual

Identificador del usuario, por ejemplo lainmobiliaria
Nombre del usuario, segun usuarios.mdb

A rutas de ficheros jpeg utilizados por las paginas
Resultado de la Ultima consulta de inmuebles

Cantidad de elementos validos de arrayresultado

Texto de la Ultima consulta, en lenguaje habitual
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ARRAYS UTILIZADOS EN LA APLICACION

1. arraycond(col, row) - Condiciones indicadas en la busqueda

size: (3, caractcabbusqueda + adiccantidad)

col : 1 Cadigo de caracteristica
2 Indice del comparador segun lib.Com
3 DisplayText del valor

row: En cada fila, una condicion

2.- arraycaract(col, row) - Informacion de las caracteristicas

size: (5, difcaract)
col : Codigo de caracteristica

Nombre de la caracteristica

Tipo de caracteristica

Referencias en CaracAux (tpReferenciado)
Buffer para almacenar DisplayText del valor

abrwnN

row: En cada fila, una caracteristica

3. arrayresultado(col, row) - Resultado de la consulta

size: (4 + caractadicresultado , MAX_ARRAY_RESULTADO)
col: Porcentaje de aciertos

Cadigo del inmueble

Descripcion del inmueble

Caracteristicas de caractadicresultado separadas posr comas
.N Caracteristicas de caractcolresultado en columnas separadas

arwN R

row : En cada fila, un inmueble

4. arraytablas(col, row) - Estructura de las tablas

size: (num_tablas, 5)

Nombre de la tabla

Numero de campos clave

Nombres de los campos

Tipos de los campos

Indice de la tabla detalle, si la tiene (sélo para 1° campo con 1° campo)

row:

O WNPF

col : En cada columna, una tabla
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CREDITOS HIPOTECARIOS

Opcién encaminada a proporcionar una informacion que le
podra ser util a los clientes a la hora de decidirse por la
compra de algun inmueble. Créditos hipotecarios, solamente
calcular las posibles cuotas e intereses a pagar si se esta
pensando en pedir un Crédito Hipotecario en una entidad
financiera.

Como se puede observar no existe la barra de exploracion,
lo cual nos indica que no se podra guardar ningan crédito.

Se empezara estableciendo la fecha, cliente, capital a
solicitar, % de comisién, meses a pagar, meses de carencia,
y % de interés.

Tendremos dos solapas: Amortizaciones mensuales y
Amortizaciones anuales.

En él nos indicara las cuotas de amortizacién, las cuotas de
intereses, asi como el importe total.

También nos indicara la fecha inicial del calculo del crédito
asi como la fecha de finalizacién del pago de las cuotas.

Este proceso nos permitird calcularle de una forma féacil y
sencilla los pagos a realizar por un cliente en caso de
solicitar un crédito.

Una vez establecido todos los datos, se activara la opcion
“CALCULO”, lacual generara todos los datos, al igual que
nos muestra la siguiente pantalla:

Los datos que se presentan podran estar presentados tanto
por meses como por afios, opcién que se indica en las dos
solapas que se encuentran en la parte inferior izquierda del
cuadro de datos.

Ademés de los datos de cuadro, el sistema nos visualiza el
resumen de todos los datos, indicando el capital inicial,
nimero de cuotas, importe de cada una de las cuotas, fecha
de inicio y final de las cuotas y la cuota de intereses a
pagar.

Por ultimo en la parte inferior, se encuentran dos opciones,
incluir en el informe de tabla un resumen, o que las
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& Céloula

G Imprimittabla

& Imprimir resumen

| Fecha iricia Clignte
[osssz004 =] 1 7%

*] [5ANCHEZ CoBANA, MANUEL

Capital Comisidn Meses Carencia Interés — Cuotas aﬁq‘
| [zo00000Ew || 3z A 12|

| IECD | I

3
Cuota |Fecha i\p’alnl !Amnrtizacin’n Intereses Importe cuotal Hestante -

1| 10/05/2004  120.000,00 S04.16 200.00 110416 119.095.84

2| 10/06/2004  119.095,84 905,67 13843 110416 11819017

3| 10/07/2004 11218017 90718 136,58 110416 117.28293

4| 10/08/2004 11728299 90359 19547 110416 11637430

6| 10/03/2004 11637430 910,20 193,58 110416 115.464.10

Bl 10410/2004 11546410 1172 192,44 110416 11455238

7| 10/411/2004 11455238 913,24 190.92] 110416 113639,14F
| 'E_am‘al inicial S Cuotas  Importe cuota Fecha inicial i IFEcha final  Intereses |
I 120 UDU,UU” TZU-”_P 'I.'IEM,'IE” 10/05/2004 || 10/04/2014 || 12.499,37|

| A Fiestmen en informe
| s :

&8 Imprimir tabla

| Célculo &2 Imprimit resumen
| Fecha inicio Cliente
| [1ovos2004 = [ [SaNCHEZ CoBANS, MANLEL I
| Capital Comisian Meses Carencia \nterés_‘Euolas afin
Iy 1 | ol T |
| [Fz000000Ew | 3% | agonon] [ 120 12|
It ; Amottizaciones mensuales { Amortizaciones anuale:
Afio  |Malor IEuntas iAmnrhza:lén ]Intereses ILannrle -~
2004, 120.000,00 2 7.2TEE3 1.567 66 8.823.29
2005 272437 12 11.036.80 215313 13.249.34
2006 101.627.57 12 11.320.79 192315 13.249.94
2007 90.306,78 12 11.549.29 1.700.65 13.249.54
2008 TA7ET.ED 12 11.782.40 146753 13.249.54
2009, EE.975,09 o 12.020,22 1.229.71 13.249.94
2010 54.954,87 12 12.262,84 987.09 13.249.94 =
| F_a@a\ inicial _ Cuntag Importe cuota - Fecha inicial  Fecha final Intereses
[ 120.000.00]] 1z0)|  tioate]| tossszood) 1osnasz0nd]| 1248937

| W Resumen en informe

& Céledn

s L b lmpimit tabla &S i resumen !
| Fecha inicio Cligtte:
| [10/05/2004 T3] 1 [T [sANCHEZ CoBaNa, MANLEL |
Capital Camisidh Messs Carsncia Interés ~ Cuotas afio
| MeoniomoEw | 3% | agonoo] [ 120 |
Cuota |Fecha !Valur !Amurl\zaciéﬂ Intereses Importe cuctal Restante -
1] 10/05/2004  120.000.00 904,16 200,00 110416 119.095.84
2| 10/08/2004  113.095.84 90567 198.49 110416 11819017
3| 10/07/2004 11819017 507,18 196,98 110416 117.28293
4] 10/08/2004 117.282.93 508,69 195,47 110416 11637430
5| 10/03/2004  116.374.20 510,20 193,96 110416 11546410
E| 10/10/2004  115.464.10 911,72 132,44 110416 114.562.38
7| 10/11/2004 11455238 913,24 130,92 110416 11363314 7
| F_apiial inicial S Cuotas Importe cuota Fecha inicial j,FECha final Intereses
[ 12000000 12t|||—F 1.10418][ 10/05/2004] 1070472014 1249337

infarme
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cantidades aparezcan en Euros.
Al imprimir tabla, nos genera un informe como el siguiente; en el que nos visualiza los datos del cliente sobre el que se le esta

calculando un posible crédito hipotecario, y el cuadro de las cuotas que tendra que asumir.

Manual de Usuario

El cuadro de datos podra ser distinto dependiendo si esta opcion se activa desde los datos en meses o en afios. Cuadro que
nos informa de la fecha de comienzo, capital inicial, capital amortizado y capital restante.

Realizado por Distrito K, S.L

Caleulo de crédit L Ge L
|[el 4l 1 & | 5 cena
LA INMOBILIARLA Pagina: 1 ‘:j
*902-1159-554* 1060552004
CLJUAN FLOREZ, 129
15005 L& CORURA
A Corufia
Calculo de crédito
i
SANCHEZ CABAMA, MAMUEL
CLAMARGURA 12-1A
L& CORURA
15001 A CORUAA
Resumen {(en euros) 1=
Capital Comision | Carencia Interés | Cuntas afio
120.000,00 3% 3.600,00 2% 12
Cuotas totales | Impordecuotas | Fecha inicial Fecha ﬂnal| Totalinteresas
120 1.104,16| 10¢05/2004 1DID=1I2014| 12.499 37
Takla de amaorizacion mensual (erauras)
Cuota Fecha valor| Amortizacion - Intereses Importcucta|  Capital restante
1 10¢0552004 120.000,00 a04.16 200,00 1.104,16 119.095,84
2] 1oroer2004 119.095,84 905,67 198,49 1.104,16 11818017
3 1060752004 11819017 ao7 18 196,98 1.104,16 117.282 99
4] 1orogr2004 117.282,99 908,69 195,47 1.104,16 116.374,30
i} 10¢0852004 116.374,30 910,20 193,96 1.104,16 115464 10
6| 1010:2004 116.464,10 911,72 192,44 1.104,16 114.552,38 =]
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En “IMPRIMIR RESUMEN?”, la cual visualiza los datos por afios, si el crédito se prolonga en varios afios naturales, lo cual es
mas facil de hacerse una idea de lo que se tiene que pagar.

|EE T |

LA INMOBILIARIA Pégina: 1
‘i *002-119-654% 100612004
CLJUAM FLOREZ, 129
._I 18005 LA CORURA
ACorufia

Calculo de crédito

ne
SANCHEZ CABANA, MANUEL
CLAMARGURA, 12-1 A

LA CORURA

15001 A CORUAA

Resumen {an auros)

120.000,00 3% 3.600,00

10416 100052004 [ 10/0472014 12.499,3?.-
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HERRAMIENTAS

En este men( encontrara diversas opciones para facilitar su trabajo diario, programas auxiliares como calculadora... y otros
procesos para solucionar errores que se hayan cometido en el manejo de SQL FINCAS.

Tt Fincas para Windows - SQL Inmobiliarias

Herramientas Opeiones Ayuda

©

Adquisicion  Herramientas de  Generar copia  Restaurar copia
de datos = administrador ~ de seguridad de sequridad

Calculadara

s INCHS
@ S0 Duﬂutol@“’i
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CALCULADORA

Calculator |
realzar 1 uentes que nos hegan fata 0
v | x « | c
MLC i ] 9 ! sqrt
MA 4 5 b X -4
M5 1 2 3 - 1/x
MP 0 + - + =
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ADQUISICION DE DATOS

.............................................................. Manual de Usuario

ADQUISICION DE DATOS: CLIENTES

Esta opcién resulta muy importante y eficaz a la hora de
traspasar informacion de otros programas a IONE INMOBIL,
tanto la 12 vez como actualizar los datos mediante un fichero
externo. Le permite traspasar datos de otras bases de datos o
programas a SQL FINCAS sin ningun dafio de los mismos,
ademas de realizarlo de una manera sencilla s6lo escogiendo
cada campo y marcandole el destino.

En DATOS A IMPORTAR tendremos que indicar la ruta en la
que estan los datos de los CLIENTES en los que estamos
interesados. Estos datos podremos tenerlos en formato TXT,
DB 6 DBF.

Importacian de clientes O e

Archivos a procesar

Datos a importar: EC:\Distrito\eiemplos\AdquisicionDatos\CIientes_DB [ A

Formato de los datos:i EA

Editor de formatos de adquisicion de datos

- Opcione:

?g Diar de alta loz nuevos clientes
g Actualizar los datos de los clientes existentes

) f
Iniciar LCerrar

Una vez que hayamos seleccionado la ruta de los datos a importar, pulsaremos el botén EDITOR DE FORMATOS DE

ADQUISICION DE DATOS.

P Adquisicién de datos - <Nuevas
Aqui es donde haremos rqu's'm" £ ‘T S . . - SIS1S)
la correspondencia de J Muevo _ Abrir H Guardar (_1 Muestra [= Cerrar
los datos |mportad0§ CON | Mugstra: C\Distrita\Herizant\DATABASEACLIENTES. DR Juego de caracteres
los campos especificos |[apelido2 [Wambre Nif [0.[Di A | [ windows [ansi) =)
de nuestra base de Heméndsz Julia 34867354K BV Ateins | Ting del archivo
datos. Garcia Alberta CL Juan Fl | Parados [+ db] :ﬂ
Anta Pedro CL Juan Fl = S —
. . ampos de desting
Para ello lo que haremos | [3énchez Luis CLiJuan A >
serd arrastrar nuestro |4 EL|uan F1
cursor sobre un grupo de Alonzo Juan Manuel CL Juan Fl
Pico Dariel CLJuanFl [|¥
_datos que hayamos Barbeita Matiaz CL Juan Fl Sigla
importado en caso de | |akegue José CL Juan FI Direscian
ser fichero de texto, en Larenzo Jozé Manuel CL Juan Fl Himero
caso de ser DB o DBF Salgado Manuel CL Juan Fl El:t?a
marcaremos la columna, ||Mondelo Luisa CL JuanFl Poblacior
a continuacion Ellastr'o I;da;uela Et juan :Z: gg’;:lslgo postal
seleccionaremos en la o =0 Han Telsfono
Acevedo Francisco CL Juan Fl Fax
parte de la derecha el p ;
Flatas Jesds Cl Yarela Titular v
CAMPO DE ’DESTINO Martinez Ricarda Cl Yarela
gue no son mas que los v|L =
tipos de datos en los que < > | Wer opeiones |
se  convertrdn  los | [Nombrs |
importados. En este

ejemplo marco la columna Nombre y a la derecha marco la casilla de campos de destino nombre.

Otra de las principales caracteristicas de la adquisicién de datos es la posibilidad de formular en los campos. Asi en la casilla
encima de opciones podremos establece las férmulas que nos permite el Evaluador de Férmulas que se explica mas adelante.

Con cada bloque de seleccién de datos repetiremos el mismo proceso. Una vez terminado podremos guardar el archivo en
formato FAD (formato de adquisicién de datos) para poder utilizarlo cuando consideremos oportuno.

Finalmente, cuando tengamos nuestros datos ya importados tendremos varias OPCIONES:

Realizado por Distrito K, S.L....ccccoiiiiiiiiiiie e
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Por una parte podemos DAR DE ALTA NUEVOS CLIENTES es decir, los datos importados pasaran a formar parte de nuestra
base de datos como nuevos clientes a mayores de los que ya tengamos. Por otra parte, en lugar de utilizar esos datos para
dar de alta nuevos clientes podremos utilizarlos para ACTUALIZAR LOS DATOS DE LOS CLIENTES EXISTENTES.

Por dltimo si marcamos ambas opciones lo que conseguiremos sera actualizar los datos de los clientes que ya existan, y en
caso contrario darlos de alta como nuevos clientes. Para finalizar la operacion solamente tendremos que pulsar el botén de
INICIAR

Para el resto de las importaciones hariamos el mismo proceso pudiendo realizar importaciones de:

ADQUISICION OFERTAS

ADQUISICION DEMANDAS
ADQUISICION VENDEDORES
ADQUISICION TIPOS DE INMUEBLES
ADQUISICION TIPOS DE OPERACIONES
ADQUISICION ZONAS

ADQUISICION VISITAS

IMPORTAR DE OTRAS APLICACIONES

Podremos importar datos de otras aplicaciones gracias a esta opcion.
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HERRAMIENTAS DE ADMINISTRADOR

En esta opcién, podemos realizar informes
personalizados sobre unas consultas que le se
indiquen. Estas consultas tendran que ser en
sentencias SQL, sentencias que se explican en el
APENDICE B.

Las opciones que nos encontramos en este men(
son las siguientes:

ABRIR un informe que habia sido guardado con
anterioridad, GUARDAD una que finalicemos de
realizar o modificar, PROCESAR es generar el
informe que acabamos de editar, IMPRIMIR es
poder sacarlo en papel, EXPORTAR es que esté
disponible para otras aplicaciones y CERRAR.

En los siguientes menus realizaremos un breve
ejemplo sobre una consulta en la tabla de
CLIENTES.

Con la sentencia SELECT seleccionamos todos
los datos de clientes y que cumpla la siguiente
condicién que el “NOMBRE LIKE “A%” “.

Lo que se esta indicando es que busque en la
tabla de clientes el nombre de todos los clientes
que empiecen por la letra “A”.

Cuando se hubiese realizado toda la sentencia
SQL deseada, procedemos a seleccionar la
opcioén Procesar.

La opcidn Procesar, nos busca en toda la tabla los
campos que cumplan esa condicion.
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Al finalizar la realizacion de un informe, usted
podréa guardarlo con la opciéon Guardar.

Opcién que le permitira el cualquier
momento consultarla o modificarla para una
nueva consulta en la que esté interesado.

Asi pues con este tipo de sentencias SQL
podremos configurarnos nuestros propios
informes particulares y guardarlos para
realizarlos cada vez que queramos.

Exportar a, es una opcién que permite
guardar el informe con la extensién *.txt.
Extension que puede ser abierta con
cualquier procesador de textos, permitiendo
poder realizar modificaciones en el informe.

Realizado por Distrito K, S.L

Manual de Usuario

Guardar informe Ed

Guardar en: I &5 Mis documentos

= @

ol [E =

Mombre de archivo: I

Guardar como IInforme [*.IFM)
archivos de tipo:

™ Abrir como =dlo lectura

=

Guardar I
Cancelar |

Abrir informe 7|

Buscar en: I 5 Mis documentos

ECIo | Y=i] e

Mombre de archiva: ||

Tipo de archivos: IInfnrme [*.IFM]

™ &bt como gdlo lectura

[

Abrir I
Cancelar |

Pagina 218 de 344



SQL FINCAS ...

TABLAS

Esta opcion seré necesaria cuando se hubiesen producido errores en los datos del programa.

ACTUALIZAR ESTRUCTURA

Opcidn se debe realiza exclusivamente cuando se realice una
actualizacion de la versién del programa.

La actualizacién de estructura, se encarga de que la nueva
version de la aplicacion reconozca sin ningun problema los
datos anteriores, y que se pueda trabajar sin mas.

Al responder que Si, al menu anterior, nos visualizara una
pantalla en la que indicara el estado de porcentaje del proceso
de actualizacion de estructura.

Confirmacion E3

2)

Eztd a punto de actualizar la estructura de las tablas
iE st zeguro de que desea continuar’?

Bolugizando estusturs

Creando tablas
COMFIG.DE
E= R TR TR ST QL P AT e ReRe

: .
| Cancelar

]

Una vez terminado el proceso estard la nueva version preparada y lista la aplicacion para seguir trabajando.

RECONSTRUIR TABLAS

Esta opciéon se encargar de realizar una copia de las bases
de datos y reconstruir los indices de las tablas.

Reconstruir tablas es una opcién que se tiene que utilizar
cuando se ha producido algun fallo en las tablas por haberse
cerrado incorrectamente.

Estos fallos pueden deberse a un fallo en el sistema operativo
gue se este utilizando, o un corte de fluido eléctrico mientras
se este trabajado sobre algunas de las tablas de SQL
FINCAS.

Realizado por Distrito K, S.L....ccccoiiiiiiiiiiieie e

Confirmacion Ei

2)

Eztd a punto de actualizar |a estructura de las tablas.
i E st seguro de que dezea continuar?
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VERIFICAR TABLAS

Esta opcion se encarga internamente de verificar las tablas y de informarnos en el caso de que exista algun error.

Nos revisara todas las tablas en la aplicacion y comprobaré los errores que puedan contener. En caso de encontrar algin tipo
de error nos dara la opcién de reparar las tablas de la aplicacién y nos indicaréa si ha podido repararlos.

Yerificar base de datos ;MEI

| 3 verificar | =] Reparar | & Compactar | [= Cerrar |

Verificando. .. ﬂ

Finalizado.

" off |

Desde esta opcion también podremos realizar la compactacion de tablas para disminuir el tamafio de las mismas.

Todas estas opciones dentro de utilidades son procesos delicados que tienen que ver con las tablas de la aplicacién
por lo que no se deberia utilizar sin el conocimiento adecuado. Para cualquier incidencia con las tablas antes de
realizar cualquier proceso deberé ponerse en contacto con el fabricante o distribuidor autorizado.
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GENERAR COPIA DE SEGURIDAD

Al seleccionar la copia de seguridad el sistema le visualizara el
siguiente mensaje de advertencia, para poder realizar la copia .

de seguridad sin fallos:

Informacion

XY

Asegurese de ser el Unico usuario ejecutando la aplicacian,
Mota: Este proceso no hace copia de sus fotografias.

Como su nombre indica esta utilidad realiza una copia de seguridad de los archivos del programa.

Esto es muy importante pues en los
casos de que su ordenador sufra un
fallo irreparable podra recuperar los
datos de su empresa gracias a la copia
de seguridad.

Por este motivo es muy importante
actualizar la copia de seguridad cada
pocos dias, pues si es necesario
recuperar la informacion se tendran los
Ultimos datos introducidos.

La aplicacion permite realizar la copia

de seguridad en cualquier unidad
disponible para el ordenador,
Si usted selecciona la unidad “A: V

tendra que introducir tantos disquetes
como le vaya indicando el programa.

Una vez seleccionado la carpeta y la ruta para almacenar la
copia, nos visualizara un menu donde nos indicara los datos
de los ficheros que se estan copiando y el porcentaje total de
la copia de seguridad. Esta copia puede pararse si usted lo

solicita, pulsando “PARAR”.

Cuando

copiados correctamente 'y
seguridad, esta
cualquier momento.

Generar copia de seguridad

cf B~

Guardar en: |[—@I Escritario ﬂ
e GMis documentos
3 i mipC
Documentos  (W3mis sitios de red
B [ copia buena
T
Escritario

Mis documentos

Mis sitioz dered  Nombre: Fin

1 - |nrnobiliari

Tipo: |E0pias de zeguridad [*.COK]

j Guardar |
j Cancelar

la copia hubiese finalizado,
sistema nos indicara que los datos han sido

la copia de j)

lista para utilizarse en

Generando copia de sequridad
FACTURAZ Fx

FIRTITT

E— LCancelar -%

S Informacicn

Se ha generado una copia de sequridad en:

Ci\Documents and SettingsisupervisorlEscritoriolFincas 3.0 - Inmobiliarias (21-06-2004). C0K
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RESTAURAR COPIA DE SEGURIDAD

Esta opcion nos permitir restaurar una copia de seguridad.
Nos saldra un mensaje preguntandonos si realmente
queremos restaurar dicha copia

sobreescribiendo todos los datos de esta empresa.

"j Esta a punto de restaurar una copia de seguridad,
¢Esta sequro de que desea conkinuar?

Restaurar, copia de seguridad

Buscar en: @ Escritorio ﬂ £F E-
Se nos abrird un explorador para elegir la copia de b S‘:‘spi““me”t“
. = i
seguridad. Documentos |8 Mis sitios de red
recientes () copia buena
?['—' [ElFinca - Inmabili
Esciritorio

iz documentos

‘g Mombre:  |Fincas 3.0- Inmobilisrias (21-05-2004) COK. =] spi |
Miz sitios dered  Tipg: |C0pias de sequridad [*.CDK) j Cancelar

[ &brir como archivo de s6lo lectura

Una vez seleccionado la carpeta y la ruta para abrir la copia,
nos visualizara un ment donde nos indicara los datos de los
ficheros que se estan copiando y el porcentaje total de la
copia de seguridad. Esta copia puede pararse si usted lo
solicita, pulsando “Cancelar”.

Restaurando copia de segundad
IDIOMA GO

Por Gltimo aparecera un mensaje confirmandonos la RISt
restauracion.

& Se ha restaurado la copia de seguridad de:
\“) Ci\Documents and SettingstsupervisoriEscritoriolFincas 3.0 - Inmobiliarias {21-06-2004),CDK

Realizad 0 PO DISEITO K, S.L. ittt ettt ettt ettt eea e e e eas e e sae e e e eheeee e e etebe e nbee e e nee s Péagina 222 de 344



SQL FINCAS

AYUDA

Esta es una de las opciones mas sencillas de SQL FINCAS le permitira conocer datos sobre la aplicacion que usted esta
utilizando.

Manual de Usuario

Tt Fincas para Windows - SQL Inmobiliarias

Inicio Archivo Informes 'rocesns Herramientas Opciones

v T w9

Ayuda  Teleasistencia  Wersiones  AcercaDe

DistritokN%

@ COLSFINCAS
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INICIAR SERVICIO DE TELEASISTENCIA

Cuando al usuario de esta aplicacion le surja algin problema que no se pueda resolver por teléfono, éste tendra la posibilidad
de poner el programa en Internet, para que uno de nuestros técnicos resuelva esos inconvenientes.

DETENER SERVICIO DE TELEASISTENCIA

Esta opcion desactivara la opcion anterior.

COMPROBAR NUEVAS VERSIONES

Mediante este proceso podremos estar en todo momento actualizado con la aplicaciéon al buscar en la pagina de Distrito K si
existe alguna actualizacién posterior a la que tiene instalada de IONE PYME 3.0.

En caso de encontrar alguna version y siempre que se tenga contrato de mantenimiento permitird descargarse la version
nuevo y actualizar el programa automaticamente.

MOSTRAR HISTORICO DE CAMBIOS

Mediante esta opcion visualizaremos todos los cambios que se han producido en la versiéon que queremos actualizar por lo
que estaremos informados en todo momento que la actualizacién que descargamos.
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ACERCA DE...

Esta opcion es importante a la hora de saber que version de SQL FINCAS esta usted utilizando, ya que con las continuas
actualizaciones que sufre dicha aplicacion, seria complicado saber la versién que dispone el usuario.

La version que dispone cada usuario es importante a la hora de resolver dudas, porque conocer la version ayudaria a saber
cuales son las opciones que el usuario dispone.

En el siguiente pantalla, podemos comprobar que el usuario de esta aplicacién dispone de una version del 20/03/2003, que
contendra alguna caracteristica mas desarrollada que otras versiones anteriores.

raﬁcema de... (S
SOULSINCAS

DistritokS 8

Licencia
Fecha 01/02/2007
Mom, Sere EVALLIACION
Fecha licencia Indefinido

Fecha zoporte  [ndefinido
zuanoz 1

Ilzuarios conectados 1

Equipo
YWindows [P
Proceszador Intel Pentium ¥ 2760 Mhz
447 Wb 16% disponible
sy, digtribol, com

COMCESION DE LICEMCLA. Esta licencia otorga al comprador el derecho a utilizar ;|
el programa EM UM SOLO ORDEMADOR. v nole transfiere ningdn titulo de o
propiedad zobre el mizmo. 5i el comprador desea utlizarlo simulkaneamente en mas j

Aoeptar
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SQL FINCAS VERTICAL

progroma de
administrocion
de fincos

SOLFINCAS

Distritok s

010272007
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OPCIONES

En el siguiente men(, seleccionaremos la opcion CONFIGURA CION para poder empezar a configurar la aplicacion,
ademas en el siguiente menu se pueden definir los permisos de accesos a los diferentes apartados de SQL FINCAS, asi como
cambiar de usuario.

Otra opcién que nos facilita el menu, es determinar la impresora y sus configuraciones que la aplicacion utilizara para poder
imprimir los informes, etc.

Tt Fincas para Windows - SQL Yertical - 10l =l

Inicio Archivo Informes Pr Herramientas Opeiones Ayuda

A R T T E Y a4 @©

Seleccionar  Administrador  Permisos Cambiar
impresora de licencias de acceso de usuario

Configurar  Configurar  Configurar  Configuracion — Editar fichero
aplicacian teclas traduccion de Correo de inicio

SsINCRHhS
@ =oLFINCAS,
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CONFIGURAR APLICACION

Al entrar en e ment de CONFIGURAR
APLICACION se encontrard con varias solapas, las
cuales, le permitiran acceder a varios submends para
configurar el programa.

La primera es EMPRESAS donde usted rellenara las
casillas con los datos de la empresa (Nombre Comercial,
Razon Social, Direccion, C.P., Teléfono, Fax, E-Mail, Logotipo,
etc).

En esta Ultima opcion la podra modificar con los botones que
aparecen en la ventana de logotipos

La solapa “CUENTAS” es en la que indicar4 todas las
cuentas que dispone la administracion.

Si las cuentas son bancarias debera indicar el C.C.C. y el

sufijo, en el caso de que sean cuentas de caja este apartado lo
dejaréa vacio.

Realizado por Distrito K, S.L

Formas de pago ¥

Enlace contable [F] i

Modelos de cartas

Nombre

|F’HDGF|AMA DEMOSTRACION - PROHIEIDO SU USO

Mif/Cif Fazin Social

“DISTRITO K | ‘T. 90211 9554

Sigla  Cale M2 Pisa
CL |[Drense s e ]
Poblacidn Cid. Postal Provincia

[prcrid |[za020  TO T Madid

Logotipa

f Aceptar ” LCancelar

)

Tipo de gasto
Erlace contable [4) 1

Empresa Pardmetros

Formas de pago 1
Enlace contable [F) |

Modelos de catas

Tabla de IPC |

Actualizacidn |

i o i

1|Caja de la Administracidn
2 Banco de la Administracidn
1.1 Cuenta del propietario Luis Garcia Lema

2.1 Cuenta del propietario b anuel Lesta
3.1 Cuenta del participe Fernanda Parda Diaz

I

&
Cédiga Mambie Maneda
1 i|Caia de la Administracion | | Euro B| |
Cédiga Cuenta Corriente Banco o Caja Sufijo |
F |
Pois| 1|
Fropietario de la cuenta
|Administracién |
.F Aceptar ‘ f Cancelar ‘1
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La solapa “TABLAS DE IPC” es en la que indicara todos
los coeficientes del IPC que se hubiese producido. Para
insertar el coeficiente, se introducird el coeficiente si ya
existe creado el afio y el mes, sino se tendra que afiadir
la fecha correspondiente. En el campo comentario, se
podra afiadir un breve comentario del IPC
correspondiente.

La solapa “PARAMETROS” es en la que se configurara
el coeficiente de IVA, el IRPF, la moneda y la ultima
factura.

En Formatos, debera indicar el archivo que se utilizara
para cada ocasion. Para modificar el formato, se activara
con el botén Editar, que se explicara en el APENDICE A.

En Datos para impresos AEAT, debera indicar los datos
correspondientes de la Administracion, y la cuenta sobre
la que se efectuard los cobros o pagos.

Realizad 0 PO DISEITO K, S.L. ittt ettt ettt ettt eea e e e eas e e sae e e e eheeee e e etebe e nbee e e nee s
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[ Enlace contable (&) Y

Enlace contable [F] Y

Actualizacion !

[ Empresa 1

(el Ve Tl el sl

Parametros 1

Ao |Mes |Coeficiente |F‘0rc:. IFC |C0mentari0 |;|
| 1999 octubre 127509 2482 !
| 1999 noviembre 127.714 2739 i
| 1999 diciembre 128290 2918
| 2000 enem 128,712 2878
| 2000 fetrera 128,834 2963 |
| 2000 marzo 129,405 2917
| 2000 &b 123,943 2,364
| 2000 mayo 130,159 3,139
| 2000 junio 130553 3429
| 2000 juio -100,000
| 2000 agosta 100,000 |
| 2000 septiembre 100,000
| 2000 cctutre 100,000
| 2000 noviembre 100,000 A
B 2000 diciembre -100,000 |

[ mceptar [ Corcelar

Enlace contable [4)

Enlace contable [F]

Modelos de cartas

Actualizacidn

Cuentas
Moneda [ltima factura Iva Irpf
[Euo ElE |[18z |[ex |
Farmata:
Recibo: |EI:\Distrito\VerticaI\porta.FMT F&* 15
Factura: [FACTURA.FMT !
Domiciliacian, [CAMBDOMIFMT =
Propietatics |CAMBPROP.FMT B
Paga: [PAGO.FMT [
E tiquista: |ETIQUETA.FMT H -
D atos para impresos de AEAT
Delegacidn Adminizstracidn Cédiga adm
[LA CORURA | |LA CORURA |[15500 |
Cuenta de cargo o abono Banco o Caja
R |
Apariencia aplicacidr
E Activar |Macintosh E|
r' Aceptar 1 F Lancelar 1
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La solapa “FORMAS DE PAGO” indicara las formas de
pago que se utilizaran en la aplicacion.

Estas formas de pago nos permitiran en las liquidaciones
elegir el filtro de la forma de pago para seleccionar los
clientes que queremos liquidar.

La solapa “TIPOS DE GASTOS” realizara una relacion
detallada de los gastos que podra tener un inmueble. La
siguiente relaciéon de gastos, se utilizaran en la opcion de
gastos.

Con el botén “Usar para honorarios”, se determinara que
concepto sera es el que se utilizara como cargar el
concepto de cobro de honorarios.

Tipo de gasto

s e e

Cidigo |N0mbre fl==
Ld 1 & mes vencido
Hia 2 Mes adelantado
]

r. S

AF Codar

Formaz de pago Tabla de [PC
Py [y Usar para honorarios. ]
Mumeracicn | Descripcion |;
L 1 Gastoz generales
11 Cubiertaz
1.2 Canalizaciones
1.3 Fachadas
{14 Warios
il 2 Escalera
|21 Electicidad escalera b ]
|22 Limpieza ezcalera
|23 Conzumo de agua
|24 Material de limpieza
|25 I aterial eléctico
e Ascensor
e Electicidad ascensor
L ]3.2 Mantenimienta ascensor
4 Honararios =
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La Solapa “ENLACE CONTABLE A” son las cuentas
que se configuran para los datos de la administracion.

Como se puede observar en las distintas casillas de IVA,
IRPF, CLIENTES, etc, se debera de indicar las cuentas
contables a las que se desean asignar los datos.

A diferencia de los datos de IVA, IRPF y HONORARIOS,
en CLIENTES e INGRESOS, se introducira la raiz
contable de la cuenta y se completara con “P” hasta llegar
al nivel de digitos. Para establecer las “P” se indicara con
la flecha que apunta a la derecha.

Este sistema permite introducir en las “P” el cédigo del
cliente que tiene asignado en la aplicacién, con el
consiguiente ahorro que se produce al no tener que crear
las cuentas en contabilidad.

En las cuentas que tengan doble flecha, debera
determinar qué espacio se deja para el cédigo de
propietario y cual para las distintas cuentas (Caja o
Banco).

Ademés de indicar los distintos cédigos de cuentas podra
indicar el programa de contabilidad SQL CONTA o que
se genere un fichero ASCII para su posterior tratamiento.

Al seleccionar SQL CONTA, deberd indicar a la empresa
que desea realizar el enlace contable.

La Solapa “ENLACE CONTABLE P” son las cuentas
que se configuran para los datos de la comunidad.

El procedimiento de asignar las cuentas es similar a la
ventana anterior. Como se puede observar las letras que
se introducen al final de las cuentas contables es
diferente en algunos de los casos,.
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\
Empresa T

Parametros 1 Modelos de cartas Cuentas

Tabla de |PC

Enlace contable [F]

Actualizacidn

Raiz Resultado
lva: |472 472
Iipf: {475 475
Honoranos: 570 o 570
Clientes: |430 | |430PPPPR
Ingresng; | 700 1 [FO0PPRPP
Cajas: [572 1o | [s72C00Ce
Bancos; [570 7%, 570CCCLC
Cuentas de : . 2
propietario : 5551 | o i E‘@ SRl
Gastos de ¥
propietario: 5552 4‘_) s 5552PPPR
Ingrezos de g st g | o
propietario : 54953 il 1@@9 ShRE
Enlazar con
@ Conta 3.0 () Fichero de texta
BIE mpresas|
#ASIENTOS PROGRAMABLES
# LA TIEMDA DE INFORMATICA S.L.
[# Plan General Contable

. Manual de Usuario

1

r Aceptar Lancelar 1

y
{ Empresa \{ Pardmetros ‘{ Modelos de cartas f Cuentas 1
- e
[ Tipo de gasto 7 Formas de pago ? Tabla de IPC

Enlace contable (&)

Actualizacion

[ Enceconaberr) |

IL

Raiz Resultado
Iva soport.: |472 ‘;&ﬁ 472
Ivareperc.: |477 477
Irpf soport.: 475 475
Irpf reperc.: [475 475
Pagos adm: |57000000 57000000
Acreedores: |410 410
Clientes: |430 43011
Gastos: [600 > 600
Ingresos: |700 11700
Cajas: |572 ' |572CCCCC
Bancos: |570 570CCCCC
Cuentas de (551 oY= [BSICECEC

f Aceptar 3 f Lancelar 3
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En la solapa de MODELOS DE CARTAS configuraremos
las distintas cartas que podremos enviar a nuestros clientes.

Entre las cartas que podemos configurar estan las cartas
para recibos devueltos, recibos pendientes y podemos
generar cartas para avisar tanto al propietario como al
inquilino de las actualizaciones de renta, de manera que
cuando actualicemos las rentas automéaticamente nos
generara una carta de actualizacion.

En los textos podemos elegir el tipo de fuente, letra,etc...

En la solapa de ACTUALIZACIONES es donde podremos
automatizar las  actualizaciones de la aplicacion
INMOBIL3.0. En ella podemos indicarle que nos compruebe
via Internet si hay nuevas actualizaciones y los cambios que
hay en dichas actualizaciones. Para ello viene configurada
una ruta para acceder a las actualizaciones y para los
cambios que no deberemos variar salvo que indicaciones de
Distrito K.

Indicaremos cada cuantos dias queremos que compruebe si
hay actualizaciones y en caso de que utilicemos MODEM
podemos hacer que conecte automaticamente para realizar
la actualizacion.

Realizado por Distrito K, S.L.....cccooiiiiiiiiiieiiie e

Configuracion de la aplicacian

.................................................................... Manual de Usuario

0086

[ Tipo de gasto T Formas de pago T Tabla de IPC

[ Enlace contable [4) T Enlace contable [F) T Actualizacion

\ %
[ Empresa [ Parametros [ Modeloz de cartas ,' Cuentas

® Fecibos devueltos
) Recibos pendientes

O Actualizacion de renta [propietarios]
O Actualizacion de renta [inguilinos)

T @brial Unicode I_q

Estimado cliente:

Tenemos en nuestro poder un recibo devueto por el banco. esperando pase por
nuestraz oficinas a regular la situacidn.

Un zaluda

Aceptar LCancelar
Configuracion de la aplicacian O e e
[ Tipo de gasto r Foimas de pago r Tabla de IPC
r Empreza T Parametios T Modelos de cartas T Cuentas
[ Enlace contable (&) T Enlace contable [F] :l Actualizacion l
g ibchivar actualizaciones automaticas:
Opcione:
Periodo _ Horainicio Hara fin
| 7 dias [2 [000:00 | [23:53:00 |
Fiuta de actualizacidn
|http: A diztritok. comdficheroz/actualizaciones |
Futa de cambios
|hllp. Aoy distritok,. com/dficheros/actualizaciones |
Configuracion de conexidn
Acceso telefdnico a redes U suario Clave
| 5| || |
Aceptar Lancelar ]
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CONFIGURAR TECLAS

Dentro de SQL FINCAS se puede
establecer las distintas teclas rapidas
que queramos configurar para las
distintas opciones. Asi ademas del raton
podremos acceder a las opciones
mediante teclas configurables.

En el apartado de Navegador
estableceremos las teclas para ir al
primero, al dltimo, siguiente o anterior,
buscar, eliminar un documento o un
archivo maestro, etc.

Estas teclas las configuraremos para las
opciones de edicion, de seleccion y las
distintas opciones de previsualizacion.

Manual de Usuario

CONFIGURAR TRADUCCION

Otra de las utilidades que | Traductar
presenta el SQL FINCAS
es que incorpora un
traductor mediante el cual

podremos traducir la

Localizacion

Teclas abreviadas U t’ B
Accion Tecla[z]) | ~
. Primero Clrl+lnicio
aby| Edision S -
nkerior Ciri+Re Pag
gt Otras teclas Siguisnte Chri+iw Pag
@ Yentana de seleccidn Ultimao Cirl+Fin
d Previsualizacion Insertar FE
Elirninar Chrl+Supr
Editar F2
Buscar Cirl+F3
Aceptar cambiog F7
Cancelar cambios Fa
Refrescar F& 3
006

- L} + )
Mostrar raducidos ._] tostrar no traducidos r

..j Mostrar todos 1

Baze

aplicacién al idioma que
queramos o0 bien cambiar
determinados nombres por
otros que designemos.

{PENDIEMTE+RECIBOS}
{PEMDIEMTE+}

{PENDIEMTES DE COBROS ¥ PAGOS)
{PEMDIEMTE}

{PERODO HOMORARIOS: 0->MEMS s
{PFER{ODO HOMORARIOS}

Esta _opcion permite {PERIODO LIQUIDADD: D->MENSUAL,

traducir tanto los textos {PERIODO LIQUIDADC)

visuales de la aplicacion {FERIODOY

como los mensajes {PIS0 DE LA DIRECCISN}

emergentes que muestra el P10}

programa. {PLEASE INSERT DISK }
{POBLACISN}

En la parte de la izquierda
encontraremos todos los
textos que podemos
traducir de la aplicacién.

Escogiendo el texto que
queramos tendremos en la
casilla de Base el Texto tal
cual lo muestra  la
aplicacién y en la parte de
abajo podremos traducirlo
como queremos que salga.

Realizado por Distrito K, S.L

{FOR COEFICIEMTES}
{POR INMUEBLE}
{POR Ot4I51aM}
{FOR PROPIETARIO}
{PORCEMNTAJES}

{PORCEMTAJE}

{FREMATURE END OF FILE REACHEC
{PREFARAND O RELLAMADA, .}
{PRESEMTADOR:}

{FRESIDEMCIA}

A Par inmueble

Traducida

Par Piso

Mum | 03:44
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CONFIGURAR CORREO

Esta caracteristica le permitira enviar correos
directamente desde de la aplicacion a través de las
circulares.

Para configurarlo bastard con completar el nombre del
servidor de correo saliente (SMTP), el puerto, usuario
y clave tal y como se configuraria en cualquier
programa de correo electrénico. Ademas se incluye un
botén que permite comprobar la conexién al servidor,
aunque no se verifica que el usuario y la contrasefia
sean correctos.

La parte inferior de la ventana cuenta con un sencillo
editor de texto desde donde podra personalizar un
saludo o firma de la empresa para incluir en el correo
que se enviara junto a los documentos o circulares
adjuntos.

EDITAR FICHERO DE INICIO

En esta opcién, introduciremos las rutas del

Configuracién de envio de correo _lol =]
r— Configuracion SMTP
Servidor Puerto
Ismtp.distritok. cam I 25
Usuario Clave
Idistrito I****** | ; Probar conexidn |
— Texto de mensaje
|§|§|§|Ifﬂ‘_‘ Times Mew Foman L” 3:::L@|B|f|ﬂ|ﬂ|%l[ﬂ|
Estimado Cliente,
=
Acepkar | | Cancelar

motor, de los datos... asi como de cualquier I Vertical.ini - Bloc de notas

otra aplicacion si fuese necesario.

archivo  Edicion  Formato  Yer

Ayuda

S=1e3

[rRutas]
Compart=C:DISTRITOMNIOMPART
Catos=C:sDistritoswerticalsDaTABASE
Ayuda=Cihvpistritaiwvertical AvUDa
contasoft=C:%DistritoNCONTASOF\DATABASE

[Pantalla]
Fondo=1
[ACTUALIZACTION]

Realizad 0 PO DISEITO K, S.L. ittt ettt ettt ettt eea e e e eas e e sae e e e eheeee e e etebe e nbee e e nee s Pagina 234 de 344




S QL FINC AS ..ottt e oottt e e e e e oot ee e ee e et ateeaeeeaeees ebeaeeeae e aaaeaaeeteeeeaaareaeeeee e aaeareraeaean Manual de Usuario

SELECCIONAR IMPRESORA

El programa SQL FINCAS le ItllllCulial]

permite seleccionar una impresora, — Impresora
informandole de cuél es la que :
tiene actualmente como Hombre: |BM 40329 LazerPrinter Plus Propiedades |
redeterminada. . . ;
P E stado: Impresora predeterminada; Intervencion de usuario; 0 documentos en espera
Tipa: IBM 4039 LazerPrinter Plus
1
El menu de configuracion de Ubicacidn: %40 zcarkibm
impresoras es muy sencillo de Comentariao:
utilizar.
. . . — Papel Origntacidn
Al mismo tiempo le permite, con
una simple pulsacion de ratén T amafio; I.t'-‘-.4: 210 % 237 mm :I — = Yertical
cambiar la orientacion y el tamafio
del papel que utilice la impresora. Origer: ISeIeccién automnatica ;I % Harizontal
Si usted pulsa sobre el botén que

titula PROPIEDADES podra
ver la configuracion interna de la Aceptar I Crrmalkr
impresora, donde puede elegir
desde la resolucion de la
impresion, la calidad del papel que se va utilizar durante la impresion, etc.

Para confirmar la configuracion creada por usted debera pulsar sobre ACEPTAR,0CANCELAR siconsidera que no
es la adecuada.

ADMINISTRADOR DE LICENCIAS

Especificaremos el nimero de licencia de los médulos il : L a
con los que vayamos a trabajar. Nimera de seris del pradusto - 2034 4077 IESS

| Fecha de inzstalacian ariginal - 04/03/2004

[ Fecha de versidn actual ; 26/04,2004

f diduila iNL’Jmern de licencia
Fincas 3.0 -Vertical

Aceptar || Cancelar
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PERMISOS ACCESOS

Manual de Usuario

f e8
En la opcion de PERMISOS DE ACCESO
puede configurar el acceso del personal a los datos
restringiendo determinados tipos de datos. Se puede Usuario Clave [=]
limitar el acceso para que solo puedan observar || |angel
algunas informaciones pero no puedan ser artonio |
modificadas. | manuel __J
fhdl
En la pantalla debera indicar en la parte superior la
denominaciéon de cada persona en la opcion R e =
USUARIO ysuCLAVE para acceder a los R ; =
Meni Archivio Lectura y excritura iz
datos. = '
L] Clientes Lectura y escritura
En la parte de inferior indicara los recursos a los que || [} Ihmuebles Lectura y esciiturs
quiere dar acceso y las limitaciones que poseen. || Achualizar conceptos Lectura y escritura
i Detalles de recibos Lectura y escritura
Pulsando con la barra espaciadora o haciendo clic con || Contratos Hinaunn -
el ratén sobre la OpCién NIVEL DE ACCESO , ] Gastos Lectura y excritura
veré tres posibles limitaciones: ninguna, solo lectura, Remesas Lectura y escritura ~I
lectura y escritura. i § e
! : Hetirgrlgs tpdos T ” Todos con egcritura |
Por dltimo a pie de mend, podra realizar conjuntamente y de forma mas rapida, l nguno .:J

RETIRAR TODOS los permisos de acceso, cambiarlos a sélo
LECTURA oESCRITURA.

‘MNinquno
Lectura v escritura

CAMBIAR DE USUARIO O EMPRESA

_ ' ) ) ) -.;F_f_n;;_._as _paré'WiﬁdUwL?.': S i
Esta opcion le permite cambiar de usuario-empresa, o simplemente de | ey esetaoossesensosoeaens
ejercicio sin tener que reiniciar el programa. |Jzuarnia

!ANTDNIEI |

Esta pantalla es la misma de acceso inicial al programa por lo que no
nos extenderemos sobre ella. [ Clave

xxxxxxx>1

Pulsara sobre la empresa y el ejercicio, indicando al mismo tiempo

cual es el usuario que va a introducir los datos y su clave de acceso. f ) '
| | Aceptar 7 Cancelar |
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ARCHIVO

El menu Archivo es el menu principal del Programa SQL FINCAS para Windows en su version de VERTICAL. En este men
podréa configurar numerosas opciones como Clientes, Inmuebles, Gastos, Remesas, etc.

Tt Fincas para Windows - SQL Yertical - 10l =l
Inicio Archivo Informes Pri Herramientas Ayuda
ep /n& ! ﬁ ;— . F\“ g, Industriales iH ! ﬁ
L =& EE: “ & Compariias de seguros i EEs =5
Clientes  Inmuebles  Contratos  Gastos  Facturasde  Remesas Incidencias Comunidades  Gastos  Consumos

honaratios - = Tipos de averia

comunes

SsINCRHhS
@ =oLFINCAS,
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CLIENTES

La opcion de Clientes del mena de Archivo le
permitira gestionar los datos de sus clientes, tanto
propietarios y participes como inquilinos y
subrogados, de una forma sencilla y muy intuitiva.

Para afiadir un registro, pulsaremos el botén “+”
del navegador que nos permitird introducir datos a
la ficha. La aplicacién nos propone un cédigo, por
defecto sera el siguiente al Ultimo codigo de la
base de datos, de ese modo nos evita el recordar
el ultimo cédigo introducido. La aplicacién nos
permite seguir nuestro propio criterio de
codificacion.

La aplicacion nos solicita datos esenciales como
son Apellidos, Nombre y NIF/CIF.

La solapa de Datos generales le permitira
introducir datos de su cliente como Direccién,
Teléfono, Cédigo Cuenta Corriente, etc.

Hasta que no asignemos una propiedad, el
sistema nos visualizara el error de que el cliente
no es propietario en el resto de las solapas ya
gue solo son Utiles en caso de que el Cliente sea
propietario de algiin inmueble.

La solapa de Pagos le permitird conocer los
pagos realizados a cada propietario por los
inmuebles, la fecha en que fueron realizados, la
cuenta, el importe y un comentario al pago.
También podremos afiadir nuevos pagos usando
el Navegador pulsando en el boton “+”.

También indicamos la forma de pago y las
cuentas de pago y de cobros de honorarios que
tendremos con el propietario.

Realizado por Distrito K, S.L.....cccoviiieiniiieienens
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Cadigo Mombre Frimer apelido Segundo apelido Mif/Cif
|[Euis | [Garcia |[Lema [|p2123213% |
[ Fagos i Liquidaciones i Enlace contable }
- Inmuebles 1 Farticipes
Sigla Calle ME Fizo  Letra  Poblacion
CL |Teniente Gral Gémez Zamalloa | |4 "5 | A |La Corufia |
Teléfono Fax [llima factura Céd. Postal Provincia
[1151828 ] || 7{[15005 L0V H[ 4 Consia |

Titular de la cuenta [zi no ez el cliente] Cad. Postal, provincia v pais [fuera de Espafia)

Cadigo Cuenta Cliente Banco o Caja
[2091-0000-31-2684509712 L OV ¥ ot GALICIA

Fiégimen de |va

” Exenta @|

Observaciones

8=

|[[ 7 @l Unicode s B [ 8] @@Q‘@| ‘

et
Cadiga Mambre Frimer apellida Segundo apelida Mif ACif
| 1] [Euis | [Garcia ||Lema EAEEHERN

Farticipes }
T

TR ]

Inmuebles

Liguidacionss Enlace contable

Forma de paga Moneda

|2 @“ Mes adelantado | | Euro B|
Cuenta de pago Cuenta de cobro de honorarios
|‘I.1 F@“ Cuenta del propitario Luis Garc |'c'| |1 LQ‘” Caja de la &dministracion |

G T Y2 o

| Cuenta | Comentario
1.1 PaG0 SEMANAL

| Fecha | Imparte

g ]
P[10/05/2004 i

...................................................................................... Péagina 238 de 344
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La solapa de Inmuebles es meramente
informativa, nos mostrara el nimero de inmuebles
en propiedad del cliente asi como su situacion
geogréfica.

La solapa Liquidaciones nos muestra las
liguidaciones que se han efectuado indicandonos
el codigo, descripcion de la liquidacion, hasta que
fecha abarca el proceso, asi como la fecha de
realizacion de la misma.

Podremos eliminar y modificar las liquidaciones
usando el navegador de la solapa, asi como
desplazarnos entre ellas.

i e bl R S B PR
Cédigo Mombre Frimer apelido Segundo apellida Mif/Cif
1] Luis |[Barcia |[Lems [[32123213% |

Fagoz

[ratos generales

Liquidaciones

..

[+

il e o )
Cadigo Mombre Frimer apelido Segundo apelido Mif/Cif
| 1] |Luis | [Garcia ||Lema I ERFEEERS

Datos generales

Fagos

Inmuebles Farticipes

Enlace contable

=¥ a)

KNl
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Si pulsamos en una liquidacion nos
?ostraralpngdve_r!tana COT’; los d?ta”es_ Dezeripcion Fecha liquidacidn - Fecha realizacion
© esa liquidacion con dos S0:apas: | [jgiipACion | (3170372004 [E]) (2170472004 1)
Restricciones del proceso y — e
Pardmetros de Impresién.

Fardmetros de impresion

En la primera veremos a los inmuebles Comunidad: Propiedades del 5r. Garcia Lema |
a los que afecta dicha |IQUIdaCIén asi Inmueble Fecha inicial | Ingresos Gastoz Resulada |

como la fecha, los inmuebles que Propiedades del Si. Garcia Lema 0 24 24 |
posee, fecha inicial, ingresos, gastos y A Médico Rodriguez, 8- 3 12g 1.590 ] 1.590
el resultado...

[ Mot | 0 twprer 1 [ Cenar |

En la  segunda  configuraremos
pardmetros referentes a la salida por

impresora, como tipOS de letra, datos a Descripcion Fecha liquidacion - Fecha realizacion
extraer, margenes, y modo de | [UQUIDACION | [31/03/2004 5] | 21/04/2004 )
agrupacion de los datos. Y
Restricciones del proceso i
Con los botones de la parte inferior ;
podremos Mostrar el documento en L ELL = |
. . jor: 1,50 cm il . Ti HMew B 18 ‘AA
pantalla o Imprimir dicho documento Supeior. [150em | Tituos | TR )
directamente en la impresora y, por i Cabeceras: | Arial 9 |l
supuesto, Cerrar dicha ventana. Tetc: | Atial 9 |@
Secciones- ; a
E Inmuebles Tutales: | Avial 9 |@
E Gastos comunes Agrupar par
E Eis [:] Desglozar recibos
3 it /Gasiog E] Desglosar facturas de honorarios
E Pagos ) Inmugbles
D Cuentas de prop.
E R E ‘Yer columna c.le lwa E Wer c.olu.m.na de |rpf .
E Saldos E] Poner la seccidn de resumen al principio de una pagina |

E] Incluir mensaje de importe abonadao |

,!" Mostrar ‘ F Impririr * 'l: - Cemar -1
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Clientes oo

La solapa Enlace contabl_e nos permite mmmmmmm@
enlazar los datos de la aplicacionconla " "0 " T T 0 T e

aplicaciéon SQL CONTA para Windows,

g Codigo Mombre Primer apelido Segundo apelido Mif/Cif
a un archivo de texto para pog{er | 'I||Luis ||Eiarc:ia ||Lema ||32.123.213->< |
transcribirlo a cualquier otra aplicacion
de contabilidad que usted desee o no [ e | 1[ | b 1[ Pattici \
enlazar con ninguna contabilidad. 08 generales AMUEDE e
!
[ Pagos ( Liquidaciones I_Eula;a_;uumhl;]
Erlazar con
) No enlazar () Corta 3.0 ‘

|F:\AF’LIEWIN\EDNT.&TST\DATAB.&SE\PHDF’IET.& |

La solapa de Participes nos indica
todos los participes de ese propietario,
especificando el codigo, nombre vy
apellidos de los mismos. Para crear o
eliminar un participe utilice el navegador Cadiga Mombre Frirmer apellido Segundo apelido HifACif

que aparece en la solapa Participes. | 1|||-uiS ||Gf'rcia ||Lema ||32-123-213->< |

GECLODCE

En la parte inferior de la solapa Erlace cortable
Participes podrd observar los pagos
realizados al participe seleccionado. Se

indica en este apartado la fecha, la

cuenta a la que va destinada, el mmmmmm

Fagos

Liquidaciones

Diatos generales Inmuebles

comentario y el importe de estos pagos. — - -
Codigo |Apellldos 3 hombre Cuenta pagos | Cuenta cobrog |; |
» 3 Pardo Diaz, Femanda 31 | |
4 Sanchez Regueira, dntonio 1 | i |
10 Rubal Jiménez, Juan Carlos 1 ﬂ
m Al e lietli el =1l a3 Pagos
Fecha | Cuenta | Caomentario
11030532004 3.1 MES
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INMUEBLES

El apartado de Inmuebles le permitird introducir [ {@inmushes 0086
todos los datos de los inmuebles que usted gestiona FralFa i ifaifad
para tener un mayor control de todas las operaciones

- a i) Comunidad: [1] Propiedades del 5r. Garcia Lema

relacionadas con ellos. Cidign Propietario (Cédign y Normbre completa) Moneda
| |1 rp‘ :” Garcia Lema, Luis | | Euro B|
En la parte superior del ment de Inmuebles Sigla Calle Ne Piso  Letia
observara usted el navegador, pudiéndose desplazar [Finiserre |[120 E ]
a través de los registros pulsando con el raton. Poblacién Céd. Postal  Provincia
|La Conufia H1EDD4 o :”A Confia |
A continuacién observara los datos del propietario = ; - y — -
(Nombre CédlgO etc.) y la direccién del inmueble. ' Inguiling ' Conceptos [ Recibog [ Olroz datos [ Tipos de averia
Inquiling Datos de contrato
En el momento. que asignemos a un cliente la |4 rp‘:”SénchezFlagueira, Antorio | p:;;“g;;mmm [ Moneda en euros
propiedad de un inmueble, podremos comprobar que e 'C] A [T IRFF
en la Ficha de Clientes ya nos permiten su | | 25| S reC = DUACEN = EoME>
; o [o1/m /1983 |[4Bmeses |[31/12/2002 |
visualizacion. Segundo subrogado
fp\ + || | Renta Fianza Depédsita
. . . . = | 30051 || 300,51 || |
En la parte inferior de la pantalla existen una serie de Cuenta de cobro
solapas que detallaremos a continuacion. [ [9]| caia de 1a Acinistracicn | Actuslzacién dz renta :
Fagater Periodicidad  Coeficiente  Referencia
T [oe = . 12 meses : IFC T antes :
En la Solapa “INQUILINO” se compone de los |4 2 ‘||Sanchez Regueira, Antonio | . > | 3” |
! Ultima revision Fenta actual  Incrementos

CCC del pagadar Banco o Caja

siguientes datos:
9 [1302:171542-50897m 55z [0V ¥ [casa posTAL 54 |

|| 3005 |

Inquilino: Introduciremos el numero de cliente
correspondiente al inquilino de ese inmueble.
También podremos usar el boton de busqueda
situado al lado de dicho campo para seleccionar el
inquilino por alguno de los criterios de busqueda de
la ventana.

Primer subrogado: En caso de haberlo introduciriamos el nimero de cliente correspondiente. También dispone de botén de
blsqueda.

Segundo subrogado: Igual que el Primer subrogado.

Cuenta de Cobro: Cuenta por donde la administracion va a cobrar los recibos de este inquilino.

Pagador: Cliente que se hace cargo de los pagos de dicho inmueble.

CCC del Pagador: Cuenta corriente por la que se van a pagar los recibos correspondientes a dicho inmueble.
En la parte derecha de la solapa de Inquilino encontramos los datos referentes al contrato del inmueble:

Numero de contrato: Especificaremos el numero de contrato del inmueble. Este campo es de aspecto informativo, ya que no
es un dato relevante para ningln tipo de gestién automatica en la aplicacion.

Botén Aplicar IVA: marcaremos este botén si el inquilino desea facturas con IVA.
Botén Aplicar IRPF: marcaremos este boton si el inquilino desea facturas con IRPF.
Fecha: Fecha de inicio del contrato de alquiler.

Duracién: Duracion en meses del contrato de alquiler.
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Vencimiento: En este campo visualizara la fecha de vencimiento del contrato, una vez introducidos Fecha y Duracién del
mismo.

Renta: Cantidad fijja mensual en concepto de renta que el inquilino deberéa abonar.

Fianzay Deposito: Datos opcionales segun el caso.

Debajo del marco de datos de contrato tenemos los de actualizacion de renta. Mediante estos datos conseguiremos que la
aplicacion realice cuando deseemos la actualizacion de la renta de uno o mas recibos.

Periodicidad: Le indicaremos, en meses, el periodo de tiempo que discurrira entre cada actualizacién.

Coeficiente: Elegiremos el coeficiente por el cual actualizaremos la renta del inmueble; por defecto nos ofrece el IPC, dato
que tendremos que ir actualizando en la Tabla de IPC situada en el apartado Opciones -> Configuracion de Aplicaciéon o
bien usar otro coeficiente. También se podra aplicar otros Coeficientes, el LAU (Ley de Arrendamientos Urbana) y Otro, estos
dos ultimos coeficientes se tendra que indicar el %.

Referencia: En este campo le proporcionaremos que referencia ha de tomar de IPC con respecto al mes actual. Por Ejemplo:
Si nos encontraramos en Enero y seleccionaramos 2 antes nos usaria el coeficiente correspondiente a octubre del afio
anterior.

Abajo nos muestra datos informativos de la Gltima revision, fecha, renta e incremento realizado en dicha fecha.

En Ia Sqlapa CONCEPTOS » Secompone de 1 Inquilina f, Recibos ‘{ Otros datos
los siguientes datos: L S T T
AR
. . 3 [ I S B
En esta solapa introduciremos los conceptos A 4 ?
que especificaremos en los recibos que la Cadigo| Tipo| Deseripcidn | Hon|al
aplicacién va a crear para dicho inmueble. 4 1 Renta Renta mensual 3%
2 Incrementos de renta Incrementos de renta 3%
: 3 Atrasos de renta Atrasos de renta 3%
Disponemos de una barra navegador en el cual - :
~_ . 4 Gastos bancarios Gastos bancarios

vamos a poder afadirle o quitarle conceptos a

dichos recibos.

Los conceptos pueden ser de cinco tipos:

- Renta mensual: Generara el recibo en concepto de la renta introducida en datos de contrato.

- Incrementos de renta: Se producira un incremento de renta cuando generemos una actualizacion de la misma.

- Atrasos derenta: Si generamos una actualizacién de renta con IPC de meses anteriores la aplicaciéon generara
unos atrasos de renta correspondientes a esos meses que fueron actualizados una vez
cobrados.

- Otros Conceptos: Especificaremos otros tipos de conceptos que difieran del resto.

- Gastos Bancarios: Gastos generados por el Banco por gestiones de ese recibo.

Cada linea de concepto tiene un nimero de cédigo, el tipo de concepto que es, una pequefia descripcion del mismo, y en la
tltima columna el porcentaje de Honorarios que deseamos cobrar de ese concepto.
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A la derecha del navegador aparecen, “Copiar de...”
(botén verde), “Por defecto” (Azul) y “Fijar como por
defecto” (Rojo) opciones que son iguales en todos lo s
moédulos de SQL FINCAS. El primero “Copiar de ...”
permite obtener los datos creados con anterioridad y en la
que nos visualiza el siguiente menud, en la que podra [ ]
obtener los conceptos creados con anterioridad en algin 2| &Y Finisterrs, 120 - 6 A [La Coruia)
inmueble. 3 CL Fedeiico Tapia, 12 - 4 4 [La Conifia)

4 A Médico Rodriguez, 8 - 3 lzq [La Corufia)
5 A Finisterre, 120 - Entr A [La Corufia)

[t

Buscar

F P 0
| Seleccionar |

Cancelar

En la opcion “Por Defecto” nos visualizara el siguiente menu, en el que al responder “Si”, nos insertara los conceptos de
recibos que hubiesen sido establecidos como por defecto.

Al activar esta opcion, nos fijara por defecto los conceptos de recibos que en esos momentos se tengan en la ficha de

Conceptos.
@Inmuebles 0 6 6
En la Solapa “RECIBOS”, se compone T
de los siguientes datos: HOF =P P = Comunidad: [1] Propiedades del 5r. Garcia Lema
Codigo Propietario [Cddigo y Mombre completo) Moneda
| 1| |1 f@\ ﬂ| Garcia Lema, Luiz | |Eur0 B|
Sigla Calle M2 Fiso  Letra
|Finistene ||‘I2D |
Poblacian Coad. Postal  Provincia
ILa Caniia |[15004 0T #[a Conia |
" ’ ) - T
[ | nquiling r Conceptos l Fecibos r Otroz datos f Tipos de averia
e e e = . f Wer detalles I Act. Conceplos f Feermitir
En Recibos podremos generar los recibpos | — — — — — —
tanto manualmente como Eédigo| Fecha |Acti\r0| Emitido |Hemesa | Importe| Eobrad0| F'endiente| £ |;|
automaticamente. Si deseamos generarlos 35 0111/2000 §7 a0.000 50.000
de manera automatica, usaremos el botén 36| 01/12/2001 | S 50.000 50.000
Act. Conceptos (Actualizar Conceptos) ST IS | B0 S5 5%
situado a la derecha del navegador de £ W) AP & B ) 5
recibos 39 /03,2002 S0 300,51 300,51 ¥
40 01/04/2002 5§ 300.51 30051 X
41 01/05/2002 300,51 X
E 12
43 01/07/2002 30051 X
44 01/08/2002 30051 X
45 01/09/2002 30051 ¥
46 01/10/2002 30051 ®
47 01/A11/2002 30051 X
43 01A12/2002 30051 % | =
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En la ventana de Actualizar conceptos podremos seleccionar 'géc}ua|iz'af:¢bnc'eht.j's.
el concepto que deseamos actualizar, que seran los que fe—————u
hemos indicado en la solapa anterior de conceptos. Concepto a actuslizsr

! 1 Renta mensual :i|

En el marco Recibos indicaremos la fecha inicial de
generacion de recibos, la cantidad de recibos que crearemos y Descipeion del concepto

la periodicidad de los mismos (esta ultima expresada en [Renta mensual g
meses). L |
Reciboz rlm porte actual ——
En el marco de Importe actual tendremos la posibilidad de Fecha inicial Cantidad F'en-:.dumd || 3 Sumar
Sumar, Restar o Reemplazar el importe o porcentaje que ]| '! | _H ™ Restar
actualizamos a un recibo ya creado en esa misma fecha. arerar otra recibo 5 el dia o Cgmmde I | % Reemplazar

Repartiy =y Redondeo

En el marco Repartir nos ofrece la posibilidad de repartir la
® Mas cercant . Redondear a..

cantidad del importe En partes iguales o Aplicar un {® En partes iguales

T
|
i i | Por exceso [
porcentaje a cada uno de los recibos sobre la base del B | £
concepto seleccionado. et | O Por defecto
o . | Importe
Podemos también aplicar un Redondeo al méas cercano, por Canfidad Fecibos
exceso 0 por defecto o a una cantidad determinada si lo | 1 =1
deseamos. | 300.51] | acada uno i |
f : 1 F 3
Actualizar || LCenar

El marco inferior variara dependiendo de la seleccién de reparto. Si seleccionamos En partes iguales nos solicitara el importe
y si queremos aplicarlo a cada uno de los recibos o al total de los que vamos a actualizar. En caso de Aplicar porcentaje nos
presentara una casilla para teclear el mismo.

Si deseamos generar un solo recibo pulsaremos el botén “+” del navegador de recibos. Se nos presenta una ventana para
crear un recibo. Nos ofrecera un Cédigo de recibo que sera el siguiente al ultimo introducido pero que podemos modificar.

Fecha: Fecha del recibo.

Activo (Si/No): Marcaremos como activo el recibo si queremos que Si sea procesado en las remesas o0 que No esta activo si
no lo incluiremos en estas.

Importe: Nos indicara la suma de todos los importes de los conceptos abajo detallados.

Emitido: Nos indica la fecha de emision del recibo. Si aparece en blanco este campo, quiere decir que aun no ha sido emitido.
En caso de estar emitido y querer anular la emision tenemos un botén en forma de cruz “X” donde cambiaremos el estado del
recibo entre emitido y no emitido.

Remesa: En caso de estar emitido nos muestra en qué numero de remesa se incluye.

Cod. Cuenta: Cddigo de cuenta por la cual se efectuara el cobro del recibo.

Pagador: Numero de cliente del pagador.

CCC del pagador: Cuenta Corriente donde se cargara el cobro del recibo.

En la solapa Conceptos introduciremos los conceptos que ya tenemos creados en la solapa anterior, pero esta vez ya con
importes e impuestos correspondientes a cada uno de los conceptos. Podemos afiadir tantas lineas de concepto como

deseemos.

En la solapa Cobros efectuaremos los cobros de los recibos, pudiendo hacerlo en su totalidad o parcialmente.
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La ultima solapa disponible es Importes detallados, esta solapa le ofrecera informacion adicional acerca del inmueble. Como
podra observar las tablas reproducen informacién acerca de la Ultima liquidacion y de la Liquidacion actual. Por un lado
Provisién de fondos, Gastos bancarios, Consumo y Total, mientras que por el otro le informa de lo Cobrado, Pendiente e

Importe.

@Inmueb\es 006
[13 ”
E_n Ia SOIapa OTROS DATOS 1 Se compone de los T@’?@T@@’p Comunidad: [1] Propiedades del 5r. Garcia Lema
siguientes datos: |
Cadigo Propietario [Cddigo y Mombre completa) Moneda
. . . 117 [T [ Garcia Lema, L E i
Se introduciran los datos correspondientes a nuestra ‘S_‘ = "H O o ome . | [Eue = u3|
factura de Honorarios a ese inmueble: |F‘?n§te”e 120 |
. . L, Poblacidn Céd. Pogtal Provincia
En Facturar sobre, se indicara sobre que concepto se ILa Conia 15004 [T Conpe |
le facturaran, lo cobrado o emitido. El minimo que - : — :
cobraremos por factura y la cantidad flja [ Inquiling [ Conceptos [ Recihoz I Otroz datas ," Tipos de averia
. I . il . | Honorario:
Nos_permlte elegir si los I_—|_0norar|os 0os cobramos en Factuar sobie Minimo = # Vo rchido [ Retsnciones
funcion de los recibos emitidos o sobre los cobrados, o i | [ Facturar séla si hay recibos pendientes
asi como el aplicar o no IVA e IRPF en la factura. Fatoes
. B Céadigo |Nombre |Niff’C\f ‘Pnrcentaie |;|
En la parte media de la ventana nos muestra a titulo » 3 Parda Diaz, Femands 31.785.951C 0%
informativo los participes del propietario del inmueble y 4 Sénchez Regueira, Anlario 36.123.897 M 50
los porcentajes de reparto de cada uno. 10 Fubal Jiménez. Juan Carlos 45.321.846-R 20% =
Observaciones
. . A === - . § ] AR
Una vez introducidos estos datos tendra una IE = “| T @i Uricod s 5 [ 8] S (BYATD @| |
informacién muy completa acerca del inmueble y los
recibos generados por su gestiéon. Al pie del menu, se
podréa afiadir observaciones sobre este inmueble.
@Inmuebles O 6 0
= I H = a y) Comunidad: [1] Propiedades del Sr. Garcia Lema
Cadiga Propietaria [Cadigo » Mombre completa) Moneda
| 1 | |1 FQ‘ :” Garcia Lema, Luiz | | Euro B|
Sigla Calle ME Fizo  Letra

En la pestafia de “Tipos de averia”

|Finistene

||1-2u

F_1E ]

podremos especificar los datos de la pdéliza

N L Pablacion Cad. Postal Provincia
de seguros de este inmueble, asi como los [La Conufia | 15004 LOTE] 4 Conso |
profesionales asignados para cada tipo de =
1 \ \ 1 1
averia. [ Inquiling [ Conceptoz [ Recibos [ Otros datos I Tipoz de averia l
Cad. Compafiia  Mombre Fecha de wencimiento

[l

[2'# LNEA DIRECTA | [o5n05r2008 &

En el momento de afiadir un tipo de averia
la  aplicacion nos propondra  los

Observaciones

profesionales que gestionan ese tipo de
averia, a continuacion cuando demos de alta
una averia SQL Vertical nos propondra el
profesional que debe gestionarla.

o2 B g

’%"“ T @éial Unicode M5 1] |

Profesional por tipo de averia.

Tipa de averia| Mombre

|2

| Profesional | MNombre

[l

T ELECTRICIDAD
2 FONTAMERIA

1 Rodriguez Casal, Jozé Antonio
Dominguez Sanz, Manuel

Realizado por Distrito K, S.L.....cccovevverennncn
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CONTRATOS

En esta pantalla podra observar a la [Codelo:inmucde Bjavfmsene 120 SBlatoneal 006
derecha una lista de Campos con los |[ a 1 A e ¥ & o ]

datos que usted pueda necesitar para la

| Modelo del contrato

realizacion del contrato. Como podra o il Unicod= M5 1] 8 R | A
observar en la pantalla de ejemplo, que |~ - Direceién inm]

A L, [Fecha contr][Direccidn ing] CF ]
le presentamos a continuacién, al | Pravingis inm]
introducir el texto deberé insertar 10S | ioyeceqn g Pome el
Campos de datos (Direccién prop, NIF | S
prop, etc.) con lo que cuando genere el | |reccitnim Epenl
contrato aparecera con los datos de | Diccnin
propietario e inquilino, junto con los del | [ siomre subt emore subz) Provincia ncl
inmueble, que en ese momento esté | e sl
utilizando. Para insertar un campo, se | Nemacrnt
tendra previamente que seleccionar | E e el
(color azul), y realizando doble clic, | Rerel
automaticamente insertard la variable Depésial

. Mombre pag]

en el lugar en el que el cursor habia
quedado activado.

Al realizar el formato de contrato, siempre tendra que confirmar todos los cambios, sino los datos no se almacenaran para
préximas ocasiones. Con la barra de exploracién, que se encuentra en la parte superior del mend, se indicara sobre que
inmueble se recogeran los datos para la realizacién del contrato.

Con el botén de Copiar de podra recuperar los contratos tipo,
para que no tenga que teclearlos, con el consiguiente ahorro de
tiempo. Al seleccionar, Copiar de, le visualizard un mend como el
siguiente, en el que tendra que seleccionar el inmueble que tiene
un contrato realizado con anterioridad.

| S eleccione un inmusble

|»

1|4Y Finisterre 5B [La Coruf

2 & Finisterre, 120 - 6 A [La Corufia)
3 CL Federico Tapia, 12 - 4 A [La Corufia)

4 &Y Médico Rodriguez. 8 - 3 1zq [La Conufia)
5 Av Finigterre, 120 - Entr A [La Corufia)

il

|| Bugcar En

' [ Cédigo =

£

e
Selecoionar Lancelar

Realizad 0 PO DISEITO K, S.L. ittt ettt ettt ettt eea e e e eas e e sae e e e eheeee e e etebe e nbee e e nee s Pagina 247 de 344



S QL FINC AS ..ottt e oottt e e e e e oot ee e ee e et ateeaeeeaeees ebeaeeeae e aaaeaaeeteeeeaaareaeeeee e aaeareraeaean Manual de Usuario

Con la opcion Imprimir, realizard una previsualizacion del contrato que se acaba de generar completandose con los datos
del inquilino del inmueble.

Contrato

< CONTRATO DE ARRENDAMIENTO >

En Madrid a 16/08/2000, se reunen d Candal Caako, Rubén con D.N.I 33651984R, en calidad
de propietaria del inmueble pito en la Cf Bévedn, L1 - | a, pere reslizer €] acuerdo de alquiler can el
&r. Candel Castro, Rubén con D N.I 336515934R en calidad de inquiling.

< ACUERDD ECONOMICO >

Se acuerda por ambac partes, que D. Candal Castro, Rubén, alquila durante =] periodo de meses
a D. Candal Castro, Rubén, cuyarenta mencual secd de Ptas.. En dicho acusrdo ambas partec opar
aque el inquiling D. Candal Castro, Rubén, se haga cargo de oz distintos gastos ocaconados por fa
camueidad asl como de Jos desperfactae ocasianedos por ratrae u okvoe dafiae.

4 FIANZA INICLAL =
El gropietanio d. Candal Cestro, Rubén recibira la certidad drdcial de Ptas. en concepto de

Fianea, Jag cusles serdn devueltes al [nquiino d Candal C'estro, Rubén wna vez finalicada el perfado
de contrsto.
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GASTOS

Esta opcién tiene como propdsito
almacenar todos los gastos que se
producen con cargo a los
inmuebles para posteriormente
tenerlos en cuenta en la liquidacién
a propietario.

Observamos que esta ventana
dispone de dos navegadores, el de
la derecha nos proporcionara
acceso a todos los gastos del
inmueble y el de la izquierda para
cambiar de inmueble.

Podemos  afiadir, eliminar vy
modificar cualquier gasto del
inmueble.

Al afiadir un nuevo gasto
indicaremos el tipo de gasto al que
pertenece (Ver apartado de
Configuracién), una pequefia
descripcion y fecha en que se
produce dicho gasto, la base del
importe y correspondientes
impuestos de IVA e IRPF.

Manual de Usuario

008
Cédiga] Tip | Descripeidn |Fecha | Base|  lva| Iipf] Importe] €]« ;
232 .Hevisién del ascensor .15.-‘102.-'11 933 | 52.DDDl 1B°/°. 0% B0.320 I |
3 HOWORARIOS 13/04/2004 10000 18% 0% 116,00 v
44 FR& 15/04/2004 100,00 16% 0% 116,00 ¥
Honararios 19/04/2004 250000 1% 0% 290,00 ¥
4 Honorarios 19/04/2004 9825 16% 0% 6409 W _|
Descripoion del tipo de gasto Cunta lva Cunta lipf Industrial MHombre del industrial Pendiente
!Honorarios | !B,Bﬂi E | Ei ',’)‘ :H | | 64,09 !

i

Previziones de pago

e

Fecha | Euenta| Mombre de la cuenta

De previsi6n| Importe| £ |_f_

(B

]

Los gastos se podran introducir directamente desde esta ventana o a través de la ventana de caja, pudiendo generar gastos y
pagarlos, bien en el momento en que se producen, o de forma aplazada.

Justo debajo de la tabla de gastos creados vemos un pequefio marco informativo sobre el gasto (cuota de IVA e IRPF).
Podemos indicarle el cédigo del Industrial (ver en las secciones siguientes Industriales). También nos indica si ese gasto

tiene saldo pendiente de pago.

Como en todas las aplicaciones de SQL FINCAS el gasto que no este aln pagado se marcara en la parte superior con color
amarillo y asi quedara mientras no se efectle dicho pago permanecera en ese color.

Disponemos de tres solapas: Pagos, Previsiones de pago e Importes detallados.

En la solapa de Pagos podremos pagar cualquier gasto, ya sea en su totalidad o bien parte del mismo. Si introducimos un
importe inferior al del pago, la aplicacién seguiré indicAndonos que ese gasto esta sin pagar marcandolo de nuevo en amarillo.
Si creamos un nuevo pago para ese mismo gasto, nos propone el importe pendiente de pago del gasto. Todo eso, al igual
que en el resto de la aplicacion, usando el navegador de registros.

La solapa Previsiones de pago esta [ Biicas

destinada a todos aquellos gastos que no =
se pagan en el momento en que se
producen, pudiendo marcar las fechas de |
pago, los importes e incluso la cuenta por O
la cual se efectuara el pago. En el
si la

apartado Realizado, indicara
prevision ha sido ejecutada o no.

(, o Previsiones de.pagu,v‘.ﬂ.w,.,\.v{ Importes detallados |
Total i w
|Fecha | Comentario

| Realizado | Importe| € | A

-
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La solapa Importes Detallados le f }
informar& acerca de los acumulados que it Jinesgbiobae

se han prod_uc_ldo acerca de este gasto, = e o Totalm
tanto en la liquidacion actual como en las e

anteriores, y los importes pagados vy [Fecha  [Comentario | Reslizado | Importe| €] 4]
pendientes de los mismos. M — r
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FACTURAS DE HONORARIOS

Manual de Usuario

Las facturas de honorarios son las que | Facturas de honorarios Do
generan los administradores para el o o g = | o
. . M A e e = J 2 =
cobro de sus servicios, y podran o ] Genera.. 2 Eiminar.. &= Emiti
realizarse de forma automatica 0  paupg Niimera Descripsion
manual. |21;DB;2004 fz1 |1‘I | |H0n0rarios |
Propietario Apellidoz » nombre del propietario Emitida Total factura £
|2 f,,O‘ :| | Lesta Bareiro, Manuel ” r_‘ | 14,B4| W

Inmue. .| Concepto

[

Iva| Cuata Iva| ~
16% 202

Base|
1262

Con la opcién “GENERAR?”, permitira realizar de forma automatica la
facturacién de honorarios, solamente se tendra que indicar la fecha de
la factura y a continuacion el programa calculara el importe en base a
los datos que extrae del apartado de comunidades, en el que
previamente Ud. indicé el importe de honorarios y la periodicidad.

La generacién de facturas de forma manual esta indicada para
aquellas situaciones extraordinarias en que Ud. factura a mayores de
los honorarios (Juntas extraordinarias, informes ...), indicando a que
comunidad factura, por que concepto, y el importe.

Con “ELIMINAR?”, permite anular la facturacion de los honorarios que
se habian elaborado con anterioridad.

Tanto a las facturas generadas de forma manual como a las
automaticas podra afiadirles tantas lineas de conceptos como desee,
teniendo en cuenta que en la emisién Unicamente especificara las 15
primeras lineas, y el resto las agruparéa en la linea 16 indicando en el
concepto “Otros Conceptos”, y en el importe el total de los mismos.

La generacion de facturas de honorarios conlleva el reparto
automatico de ese gasto a los diferentes inmuebles de cada
comunidad, asi como el correspondiente enlace con contabilidad.

Para poder eliminar factura que ha sido eliminada, previamente
tendra que anular la remesa, con la opcién “ X ”, (muestra el
siguiente mensaje) y después eliminar la factura.

| 7 Bestringir por

Fecha:

Fropistario: De |

|
Inmusble: De I
Descripcion: !

Haonorarios

|5

A o !
Iniciar 1]

Cermrar 1

|| 7 Bestringir por

9

[no se modificaran
¢E 5ta seguro?

Fecha:
- 5 [ [
Prapietatio: | p il
Inmueble: | f{_!:)_‘ i
Descripaidn:
i :
Confirmar

Esta a punto de anular manualmente la emision de esta factura

loz apuntes realizados al emitirla).

s | w |
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REMESAS
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REMESAS DE RECIBOS

En esta pantalla podra ver las
remesas que ya tenga emitidas y
sus datos basicos: Cddigo
(nimero de orden de la remesa),
Descripcion (la que usted
desee), las fechas de emision y de
cargo de los efectos, el nimero de
recibos y efectos emitidos en dicha
remesa, el importe total y el
nimero de asiento si ha sido
enlazada en Contabilidad.

Diciembre de 1 1 1 44100

Enera de 1939 3041241998 04/0141998 2 4 4 157800

Febrera de 1939 29/M/1999 03/021998 2 4 4 19700 ||
4 Marzo de 1999 (26/02A1999 03/0311939 2 4 4 157800
5 Abril de 1999 31/03/1999 05/0441999 2 4 4 157800
3 Maya de 1939 30/04/1999 05/0541998 2 5 5 267800

Si desea crear una nueva remesa de efectos, sélo debe pulsar sobre el signo ‘+’, y aparecera el cuadro de dialogo para crear

unaremesa.

El primer paso a dar es configurar esta remesa, es decir, especificarle al programa qué efectos entraran y cudles no, segin el

criterio que Vd. desee.

Indique codigo, descripcion y moneda (Euro o Pta.) para la emision. Fechas de emision y cargo (dependiendo del tipo de
remesa aparecera o no la fecha de cargo). A continuacion seleccionara el tipo de remesa (tipo de efectos: efectivo, talén,
domiciliacion, transferencia, etc.) y tipo de soporte magnético, soporte homologado por el sistema bancario.

Seleccione si desea dar por cobrados o no los
efectos de esta remesa, la cuenta de abono y, en

su caso, la péliza de descuento.

Los siguientes datos necesarios para la emision | =

son estos:

Fecha recibo : Se emitiran los recibos cuya fecha
de vencimiento esté entre estos margenes.

Agente :

Cliente : Seleccionar si se desea lanzar sdlo los |

efectos de uno o varios clientes.

Forma de pago :
pago seleccionada.

CCC Pagador : Permite separar las remesas por

entidades bancarias

Total maximo :
se va a remesar.

Realizado por Distrito K, S.L...........

Se emitirédn los efectos generados por
ventas de el/los agentes seleccionados.

Sélo efectos con la forma de

Para indicar el total maximo que

{ Crromas ¥ |

Cadign Descripeion
|5 |<Nueva remesar

Mamero de reciboz Impaorte tatal
i
| o] |

Cuenta de prezentador para remeasas de banco [opcional)

Fecha de emisidn — Fecha de cargo
| !

=7 [15/08/2004

[10/05/2004
Cédign

Lista de reciboz

A E T O e Dy wrrrrmeemvoe ff |

Incluir cuentas: R Debanco
=

Dar por cobradas los reciboz de caja

| |3Dfnsfznu4 -‘-'r?"’!l

1 Decaja
e
=

Fecha: De

Fes
| o | |
_&;‘\‘. +]

Lot Y|

Cuenta; - De

I Inmusble:  De

CCC Pagador. De

Tokal maximo:

............................................................................................................ Pagina 252 de 344
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Una vez establecidos los criterios para emitir la remesa, pulsen
sobre la solapa inferior derecha (‘Lista de Recibos’) para acceder a
la siguiente pantalla. Aqui podra seleccionar qué recibos va a emitir,
todos o s6lo algunos. En la pantalla de ejemplo, hemos decidido no
remesar el segundo ni el tercero efecto. Observe que el total de
efectos y el importe de la remesa se actualizan automaticamente,
por lo que podra remesar soélo el importe que precise y reservar los
efectos con vencimientos mas tardios para otra proxima remesa.

Una vez dados estos pasos podra emitir directamente la remesa o
bien previsualizarla para comprobar que se adecue a sus
necesidades. Para ello utilizara los dos botones de la parte superior
de la ventana. Si escoge previsualizar podra ver un informe con los
efectos que se emitiran, su importe total, etc.

Si desea emitir la remesa, y es en soporte magnético
(alguno de los formatos CSB ), introduzca el
disquete en la unidad antes de pulsar el botén Emitir
y automaticamente se generara el fichero bancario.

........................................................ Manual de Usuario

Mueva remesa

D’Eurmalu i d Previsualizar I

% Emifr. ¥ 4!

Codigo Diesciipcion i
IS | }<Nueva Temesas '
Fecha de emizion — Fecha de cargo Nimem de recibos Importe total
[10/05/2004 ) [15/m5/2000 T | a0 || FATIEE |
Cadigo Cuenta de presentador para remesas de banco [opcionall
T 75|
i A =
{ sn :
| Restriceiones E . Listade rechos : 1

mueble | Recibo ilmporte |CCCpagador

4 L 1 0
70.000 P 0072-0101-95-0005541 843

E3.700P 0182.0178-11-5648118232
7 1

Obtendra asimismo un informe de la remesa para su
referencia y en la dltima pagina una etiqueta que
puede adjuntar al disco para comprobacién bancaria.

Marcar todos ~ Desmarcar todos Actualizar lista
Guardar archivo C5B E
Mombre de archivo: LCarpetas:
(0000401 cshi c:hwindows\escrit™1
C lar
- e -
9 windows Red.
5 ezerit™ —
7 aco
.
Guardar como Lipo: Unidades:
Ficheros CSB j I =N j

Realizado por Distrito K, S.L
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Si la remesa es en soporte fisico (no domiciliada) al pulsar el botén Emitir se generaran todos los recibos listos para impri mir
en papel, ademas del correspondiente informe resumen de la remesa.

PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDD SU LSO
*DISTRITO K *

CL Orense, B6 - 1% C

25020 Madric

Péginz: 1
110572004

S e Madrid
Informe de Remesan®5
Fecha emision: 11/03/2004
Fecha cargo: 16052004

Presentador:  PROGRAMS DEMOSTRACION - PROHIBIDG SU LSO
Ordenante: PROGRAMS DEMOSTRACION - PROHIBIDG SU LSO
Cuenta: 2 Banco de la Administracion (2091-1236-12-7896541 236)
—
Recibo n? Narmbre pagadar CCC pagadar Venoe Importe
2M Blanco Porta, Francisco 0072-0101-29-0005541242 0505/1009 420,71
32 Blanco Porta, Francisco 0072-0101-29-0005541243 050619009 420,71
feXec) Blanco Porta, Francisco 0072-0101-29-0005541243 0507009 420,71
234 Blanco Porta, Francisco 0072-0101-29-0005541243 05021000 420,71
5 Blanco Porta, Francisco 0072-0101-29-0005541243 0500/19009 420,71
feli=] Blanco Porta, Francisco 0072-0101-29-0005541243 05M0/1909 420,71
37 Blanco Porta, Francisco 0072-0101-29-0005541242 05/11/19009 420,71
feXi=) Blanco Porta, Francisco 0072-0101-29-0005541242 052009 420,71
pehi=] Blanco Porta, Francisco 0072-0101-29-0005541242 0501/2000 420,71
210 Blanco Porta, Francisco 0072-0101-29-0005541243 050z/2000 420,71
31 Blance Pora, Francisco 0072-0101-29-0005541543 05032000 420,71

Cuando una remesa ya esta emitida puede actuar sobre ella, reemitiéndola o anulandola. Para ello, en la pantalla de remesas
haga doble click con el raton sobre la linea de la remesa que desee. Le saldra una ventana como la que se muestra, pulse
sobre el botén correspondiente a la accién que desee realizar.

‘Femesa existente

Cadigo

F i -
; E}'Enrmah:- g A

= Reemiti K drular

Descripoion

|5

|iFIEMESri1 MEMSLAL |

Fecha ds emizidn

Fecha de cargo Muimera de recibog Importe batal

| 11/05/2004

[0 |16v05/2004 [

83 || 2.24858€ |

Cadigo

Cuenta de prezentador para remesas de banco [opcional)

11
11

Fed
|

Caja de la Administracion |

Realizad 0 PO DISEITO K, S.L. ittt ettt ettt ettt eea e e e eas e e sae e e e eheeee e e etebe e nbee e e nee s

Péagina 254 de 344



S QL FINC AS ..ottt e oottt e e e e e oot ee e ee e et ateeaeeeaeees ebeaeeeae e aaaeaaeeteeeeaaareaeeeee e aaeareraeaean Manual de Usuario

REMESAS DE SALDOS

Esta opcion genera las
remesas de las facturas de
honorarios a partir de los
datos introducidos en los
diferentes apartados
explicados anteriormente.

Al comienzo de este apartado
le aparecera una lista con las
remesas ya existentes,
pudiendo seleccionar una de
ellas o afiadir nuevas.

4]

Para generar una nueva remesa debera de pulsar el boton “+” y le aparecera una pantalla como la que se muestra, en donde
seleccionard las cuentas en la que se abonaran los recibos, las fechas de emision y cargo de los mismos asi como los limites
de seleccion (fechas de factura, inmuebles ...)

Una vez seleccionados los recibos pulsara el botén “ACTUALIZAR LISTA” y el programa le mostrara los recibos que cumplen
el criterio impuesto.

Para emitir los recibos Unicamente debera pulsar el
boton “EMITIR”. Si la cuenta seleccionada
anteriormente es una cuenta bancaria, el programa | o
intentard grabar el fichero de los recibos en un | Cdodigo Dieseripeion

. . L. | | |
disquete, sino los emitira en papel. o | [¢Hueva remesa de saldos> |
- i Fecha deemizidén  Fecha de pago Mimero de recibos Imparte taotal
=) | = I 1
Una vez emitida la remesa podra anularla para f |11305£2DD4 | [16/05/2004 ,'34! ! I | |
volver a generar otra o reemitirla las veces gue sean | z

necesarias Cuenta de pago Tipo de remesa

' i :,4,_:)1 | | | Transterencia E'-’!i

En incluir cuentas deberd indicar que recibos desea
trabajar los de caja los de banco o ambos.

Reshicoiones i Lista de zaldos
PRV TR

| Modela CSB34: Propigtarios y participes con saldo liquidada positive. | |

Il cusntas: i Decaa 7 De banco
o i

Forma de pago: De | ‘J}j A | ‘rf]

Forma de pago : Sdlo efectos con la forma de

. Fropietano: De
pago seleccionada.

CCC cobrador:  De

Propietario . Los cédigos de los propietarios. 4 o |
P 9 prop Tokal maximo: r |
CCC cobrador : Permite separar las remesas | Texta del concepta: iSaIdo liquidado '
por entidades bancarias i
Total maximo : Para indicar el total maximo que se va a remesar.

Texto de concepto: Eltexto que se desea incluir en informe de la remesa.
El formato de las facturas en papel es definible por el usuario y podra modificarlo pulsando el botén “FORMATO”.

El funcionamiento de esta funcidn se explica en el “APENDICE A. Formatos de formularios”.
En la cuenta de cobro deberd indicar la cuenta en la que se desea que efectle el abono. En Tipo de Remesa, podra elegir
entre Dor_n|C|I|aC|on 0 Iransferencna, a_l |r_1d|car Cbhts de pagh Tipo de remesa
transferencia o Domiciliacion en la parte inferior le | ,r,)x” 1|Transferencia —;j;
indicara el modelo CSB al que corresponde. i | Lol J |
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Una vez establecidos los criterios para emitir la remesa,
pulse sobre la solapa inferior derecha (‘'Lista de Recibos’)
para acceder a la siguiente pantalla. Aqui podra
seleccionar qué recibos va a emitir, todos o sélo algunos.
En la pantalla de ejemplo, hemos decidido no remesar el
segundo ni el tercero efecto. Observe que el total de
efectos y el importe de la remesa se actualizan
automaticamente, por lo que podra remesar solo el
importe que precise y reservar los efectos con
vencimientos mas tardios para otra préxima remesa.

o

Restricciones

Cliente | Nombre
S it fhied

Af

¥

Marcar todos - Desmarcar todos Actualizar lista

Una vez dados estos pasos podra emitir directamente la remesa o bien previsualizarla para comprobar que se adecue a sus
necesidades. Para ello utilizara los dos botones de la parte superior de la ventana. Si escoge previsualizar podra ver un
informe con los efectos que se emitiran, su importe total, etc.

PROGRAML DEMOSTRACION - PROHIBIDC SU LSO Péagins: 1
*DISTRITO K * 11052004
CL Orense, 66 -1°C

28020 Madiid

Maciric

Informe de Remesan®1

Fecha emisidn: 11052004 i
Fecha cargo: 16i05/2004 1
Presentador:  Garcia Lema, Luis

Cuenta: 1.1: Cuerta del propietario Luis Garcia Lema (2091-0000-31-2654509713) l
Ordenante: Garcia Lema, Luis |
Cuenta: 1.1: Cuenta del propietatio Luis Garcia Lema (2091-0000-31-2654509713)

Efecton® MHombre beneficiario CCC beneficiario Importe |
3 Pardo Diaz, Femandao 0072-0004-57-0197320032 401,78 |
1041 Rubal Jiménez, Juan Carlos 0072-0162-74-5436762700 191,72
411 Sinchez Regueira, Antonio 1202-1715-42-6480751552 425,22 |
252 Lesta Bareiro, Manuel 2021-0000-25-0224251000 282,284
Total ordenante: 4 efectos 1.401 56 |

Tetal presentador: 1 ordenartes, 4 efectos 1.401 56 |

=
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Si desea emitir la remesa, y es en soporte magnético
(alguno de los formatos CSB ), introduzca el diskette
en la unidad antes de pulsar el botén Emitir y
automaticamente se generara el fichero bancario.
Obtendra asimismo un informe de la remesa para su
referencia y en la Ultima pagina una etiqueta que
puede adjuntar al disco para comprobacion bancaria.

Guardar archivo C5B

Guardar en: I @ Escritorio

ErES

iz documentos
Entorna de red

Mombre de archivo:

Guardar I

Guardar como I Ficheros CSH

archivos de tipo:

j Cancelar |

Manual de Usuario

Si la remesa es en soporte fisico (no domiciliada) al pulsar el botén Emitir se generaran todos los recibos listos para impri mir
en papel, ademas del correspondiente informe resumen de la remesa.

Cuando una remesa ya estd emitida puede

actuar sobre ella, reemitiéndola o anulandola.
Para ello, en la pantalla de remesas haga doble

Descripeidn

click con el raton sobre la linea de la remesa
que desee. Le saldra una ventana como la que |1

| |<Nueva remesa de saldos:

se muestra, pulse sobre el boton | peopa

de emizion  Fecha de pago Momero de recibos

Importe total

correspondiente a la accién que desee realizar. i”””'ﬁ

om0 1 |‘IEHDEH2904 fi ‘{

4|

140156

Cuenta

de pago

Tipo de remasa

11

sﬁg | Cuenta del propietano Luis Garcia Lema | I Transferancia §| I
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INCIDENCIAS

Manual de Usuario

En esta ventana sera desde donde se den de alta las averias que se produzcan en las comunidades, desde la misma
dispondremos de un seguimiento de los distintos pasos que se han dado para la solucién de la averia, desde la misma hora

del aviso hasta el momento en

gue esta se solucione.

Podemos cambiar desde aqui el estado de una

averia, que podra ser “Pendiente” o “Solucionado”,
también daremos de alta los gatos generados por
estd averia con el boton “Gastos” de la parte
superior de la ventana.

@Incidencwas O e e
=

POPPPEEPEE s Sous

Cadigo Mombre Fecha Hora

(1] [ |[v2msrz008[ET)| [121458 | [0 Asegurado

Comunidad Inmueble

2 [0 [EpiAoo MIRADOR [0 [OF [szapa |

Tipo de averia Profesional

Mediante el “check” de “Asegurado”, controlaremos

1 [OE[eecrrica

I

(074 [ELECTRICIDAD POMBAL

|| si esta averia esta asegurada por la pdliza de la

comunidad o no.

Motivo

[

|

Seguimienta

| J [T @évial Unicode MS

=

32 @ATE

M |

Para crear una nueva averia pulsaremos en el botén
| “+” del navegador e indicaremos los datos de la

comunidad y el inmueble en concreto que avisa de la
averia, el tipo de averia, en este momento SQL
Horizontal nos propondra el profesional por defecto
para esta reparacion en el caso de que lo deseemos
podremos cambiar el profesional por otro cualquiera
de los que tengamos creados.

Indicaremos también una descripcion de la averia
para trasladar al profesional.

Al pulsar en el botén de gastos accederemos a los
gastos asociados a esta averia como se puede
apreciar en la siguiente imagen.

Apreciamos en la misma

generado, el profesional asociado al mismo, asi
como si esta pendiente o pagado.

Realizado por Distrito K, S.L

la fecha del gasto |@ingesosygastos de <2s : EDIFICIO MIRADOR 0606
M= ArE = A
Céd] Tipo | Descripeidn del tipo | Deseripeisn |Fecha | Impotte] £« |
| s 11 ELECTRICIDAD REPARACION AUTOMATICO ESC 05/05/2008 250,00 ¥
¥ 53 SN ELECTRICIDAD RERARACION LUZ PORTERIA | 05/05/2008 100,00 |
=
Industrial Nombre del industrial
[ [5TE [ELecTRICIDAD POMBAL
1
[ Pagos l’ Importes detallados
al ale el = Total 100,00
|Facha | Impnrtalﬂ ‘Euenla MNombre de la cuenta |L
M o5/05-2008 100,00 2.1 CAJA EFECTIVO
-

Péagina 258 de 344



SQL FINCAS

En la pestafia de “Seguimiento”, es donde
realizaremos las anotaciones sobre todas las
gestiones que se realizan sobre la averia,
llamada al industrial para comunicarle la averia,
aviso al presidente para comunicarle la
solucién de la misma, aviso al inmueble que
comunico la averia, etc.

Podremos ver todos los contactos, soélo los
pendiente o s6lo los solucionados, los detalles
de los mismos, hora, fecha, descripcion y
detalle del mismo.

Para dar de alta un nuevo contacto, sélo
deberemos pulsar en el “+” de la ventana de
seguimiento, podremos navegar por los
mismos con los botones de Ultimo, siguiente,
anterior o primero, ademas podemos cambiar
de estado un contacto con el botén de cambié
de estado.

Manual de Usuario

@Incidencias O 6 e
APPPEEEPE e ] Souconad
Cadiga Mambre Fecha Hora

| 1] |[0z/05/2008f = [121488 | A Asequiado
Comunidad Inmueble

[z 5% [eoiFcio MiRaDoR [10 (07 [eizapa |
Tipo de averia Frofesional

[1 [ |ELecTRICS [ [21#] [ELECTRICIDAD POMBAL |
[ ativa 1[ Seguimienta l

| =]

H s + Todos 1' Pendientes Solucionados
Fecha | Hora | Descripoion
_|05/05/2008 3443 Llamar al industrial
L 05./05/2008 9:46:40 Avviso &l propietario del
_|06/05/2003 9.47.48 Recepcion de la factura
06/05/2003 12:00:00 Awizo al Presidente

Observaciones

2

sobre laz 11:00 horas

'%‘“ T @éiial Unicode M5 1) |

Llamada al presiderte v &l inmueble que ha comunicado la averia para indicarles que Electricidad Pombal pasara

8 B v
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INDUSTRIALES

En esta ventana, daremos de alta los
profesionales que gestiona los distintos
de tipos de averia.

En la pestafia “Datos Personales”
indicaremos la direccion, teléfono, fax,
ccc y persona de contacto.

En la pestafia de “Pagos por
previsiones” podremos ver los pagos
gue se hayan realizado provenientes de
una prevision.

En el apartado de “Otros datos”
podremos realizar anotaciones
personales sobre este industrial, para
un posterior seguimiento del mismo

Cadigo MHaombres

Manual de Usuario

Nif/Cif

| 1 | |Hodligue2 Cazal, Jozé Antonia

| |33.21 2213 |

Otros datos

[ st persondes ) Pogos st previions |

Y Tipos de averia ]

Sigla Calle ME Pizo  Leha
|.-’-‘«ma|:unlas ||1 | |3 | |D
Poblacidn Cod. Postal Provincia

|La Corufia ||15008 @:I L’-‘q Corufia

Cdd. Pastal, provincia v pais [fuera de Espafia)  Teléfona Fau

| ||981 224521 ||

Titular de la cuenta [z no ez el clente)

Régimen de [va

Cadigo Cuenta Cliente Banco o Caja

2|

Persoha de contacta

RIRMS I T PN )

Cadigo Mombres

MifACif

| 1 | |F|an'guez Caszal, Jozé Antonio

| |33.212.21 2% |

Otros datos

[_atos personsies [ Pagas porprevisiores |

I

Tipos de averia ]

FEFEFE

|mp0rte| Obzervaciones

Codigo| Fecha |
> 05./05/2008

139.20€ 1 pago

4
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Y por Ultimo en el apartado de “Tipos
de averia” podremos anotar los

Q
distintos tipos de averia que este BBBBBBB@
comercial gestiona.

Cadigo MHombres Hit /Cif

| 1||F|ndr|'guez Casal, José Antonio ||33.21 2213 |

[ Datos personales Y FPagoz por previsiunes‘ Otroz datos M

Tipo de averia|Mombre |;
b ELECTRICIDAD

[+]
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COMPANIAS DE SEGUROS

En esta ventana daremos de alta los datos de
las distintas compafilas de seguros,
indicaremos los datos de la direccion, sigla,
calle, nimero, piso, letra, poblacion, etc.

Disponemos de un campo de observaciones
donde podremos realizar anotaciones sobre la
misma

TIPOS DE AVERIA

En esta ventana daremos de alta los distintos
de averia que controlemos, electricidad,
fontaneria, ascensor, etc.

00O

Cédigo Mambre

| [LINEA DIRECTA

Sigla Calle

Pizo  Latra

[ESTUDIO 29

1o
S

Paoblacidn Cid. Postal

Provincia

MADRID | (28080 OV [Madia |

Cad. Postal, provincia v pais (fuera de Espafia) Teléfono

Fax

| |suu111222

Obzervaciones

J %%E‘H | T @dvial Unicods MS :']| |

o/ = B P |

@ Tipos de averia

Manual de Usuario

2 FINTURA

3 FONTAMERIA
4 ASCENSOR
5 GARAJE
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COMUNIDADES

En este apartado de comunidades definiremos las caracteristicas
generales del grupo de inmuebles que la componen asi como otros

datos exclusivos de las mismas.

Al seleccionar esta opcion aparecera una pantalla previa en la que
deber& de seleccionar la comunidad sobre la que va a trabajar. Si por
el contrario desea crear una nueva comunidad pulse el boton
la pantalla de mantenimiento de
Comunidades. En esta pantalla de mantenimiento dispondra de una
parte con datos generales y otra compuesta por cuatro solapas con

CANCELAR y entrard en

temas perfectamente definidos.

En la parte de datos generales
introducira la direccion de la
comunidad asi como su C.I.F. (Para
méas informacion acerca de como se
introduce correctamente los datos de
C.L.LF., cédigos postales o bancos
remitanse al apartado de Situaciones
Comunes situado en el Apéndice A).

En la primera de las solapas
“INMUEBLES” podréa introducir, los
inmuebles que pertenezcan a esta
comunidad que podran haber sido
introducidos desde la ficha de
inmuebles, o realizando doble clic
(sobre el inmueble) nos permitira
observar los datos del inmueble
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2 Inmuebles de Manuel Lesta Barreiro

Buzcar

TR
] |G} | coioo

E i
| Seleccionar

if Cancelar !I

Mombre

| |Propiedades del Sr. Garcia Lema

Cod. Propigtal

rio - Apelidos » nombre

4 &V Médico Rodriguez, 8 - 3 lzq (La Corufia)

|1 F}_?i;‘” Garcia Lema, Luis
1% )
Columnas ?‘ Tipoz de gasto Y Conceptos i
AR TR
Cédiga |Direccin =
L 1 &Y Finisterre, 1200- 5 B [La Corufia)
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En la solapa de “COLUMNAS”, podra crear un

Manual de Usuario

nueva columna de reparto, con la opcion +, de la f Inmuebles {ww..mvl;o_m:&naxw“wf Tiposdegasto | Conceptos
barra de navegacién nos permitird afiadir una nueva : Codige s - : éasé
columna. Al afiadir una columna pedira confirmacion = 1 [Metos cuacrados £25.0000 |
UG S RS o i
1 2 3 -
Base| 6250000)  4.7000| 100,000
| [Inmusble  Total] 1250000)  4.7000) 50,0000
1 1250000 15000 50,0000
4 3,2000

\ AV Finisterre, 120 - 5 B (La Coruna)

@ iDeszea anadir una nueva columna’?

Mensaje de confirmacion de una nueva columna de coeficientes para
una comunidad.

Al crear una columna de coeficientes, no visualizara una nueva columna al
lado de las ya existentes, para introducir los coeficientes de reparto se
tendra que hacer doble clic sobre la misma columna, donde nos visualizara
una pantalla como la siguiente:

En el primer bloque de opciones, se encuentra :

Llenar: Introducir datos en las casillas.

Vaciar: Vaciar todas los datos.

Copiar: Copiar de otras columnas

Base 100: Determinar 100, como base de reparto.

Al igual que otros apartados, al elegir una u otra opcién, nos visualizara
distintas apartados.

-Opciones ——

@ Llenar
) Vaciar
% Copiar
) Base 100

@ Recalcular bases

Inmuebles

o
[
a2
[

i|—| 1

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

L

Coeficientes

@ Para cada celda
) Fiepartir entre todas

En |nmueples, se det_er_mlnara sobre que |nmueble§ i f Tabss \“W.W_N,Qolumnasmwsl Tipos de gasto \f Conceptos i
se aplicaran los coeficientes sobre los que se estd | < S—— S y
trabajando. Cada, es una opcién para especificar | .. Cédge  Colmna Bape: i
oo : i +j‘ S 4 [Nueva columna 80,0000 |
sobre el indice de salto sobre los inmuebles. S S SR ! |
- e 1 2 3 A
Coefl(:ler]tes, apartado don_de se especificara el Base| 625.0000]  4.7000] 100.0000|  @0.0000
porcentaje de reparto a aplicar, sobre cada uno o | |inmueble Totsl] 1250000] 47000] 500000 80,0000
todos. ] 1250000 15000 50,0000
ila 3,2000 40,0000

En el siguiente ejemplo, determinamos una nueva
columna para realizar una columna de reparto para
los propietarios todos los propietarios.

AY Finisterre, 120 - 5 B (La Corufia)

Realizado por Distrito K, S.L
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Una vez creada la columna especificamos la opcién
llenar, recalculando bases, del inmuebles 1 al 4, cada
uno, con un coeficiente de 80 y aplicar en suma.

Ventana que nos genero una columna de reparto del & Se modificarin 2 inmuebles (0 con coeficiente). ;Est3 seguro?
80% de los ingresos-gastos entre los propietarios, el

cual asigna un 40% de los ingresos — gastos de la |
comunidad entre los propietarios de los recibos. :

si | ome |

Cuando se modifica el % de coeficientes de los inmuebles, nos visualizard un mensaje de confirmacion, como el que se
muestra a continuacion:

En la solapa “TIPOS DE GASTOS” les
proporcionara a efectos informativos
informacién de la descripcion de los gastos | - e e
de la comunidad que se define en el ment de | Cadiaa Hombre |
configuracién de la aplicacion. | | 'I||F'ropiedades del 5r. Garcia Lema |
| rio Apelidos v nombre

Una vez seleccionado el cdigo de desglose
del gasto, se especificara el n° de columna
de coeficiente a aplicar y el sistema nos
visualizara el nombre de la columna de
coeficientes aplicada para comprobar los
posibles errores.

I T .
J: | Gancia Lema, Luis

Conceptos

T RSN

Tipa Dezcripeion | Caolumna | Mambre
4 Gastos generales 3 Reparto de gastos comunes

-
1.1 Cubiertaz 3 Reparto de gastos comunes
1.2 Canalizacionzs 3 Heparta de gastos comunes
1:3 Fachadas 3 Heparto de gastos comunes
1.4 Warios 3 Reparto de gastos comunes
2 E zcalera 3 Reparto de gastos comunes
21 Electricidad ezcalera 3 Reparto de gastos comunes
2.2 Limpieza eszcalera 3 Heparto de gastos comunes
23 Conzumo de agua 3 Reparto de gastoz comunes -

La opcion “CONCEPTOS” tiene la funcion de indicar los conceptos que apareceran en cada recibo de esta comunidad.

En la siguiente ventana nos permite actualizar los lf
distintos recibos. C

Inmuebles if Columnas 1 Tipos de gasto 1 i \I;_onceplo,s,_,,.,.wvl

18 |

“““ AT :
Se empezara determinado el concepto que se Sl et S Bheibwente:
desea actualizar. En el apartado de INMUEBLES | Descripeien | val  lpf|  Hon| 4]
se especificard sobre que inmuebles se desea | Conceptos liquidables Renta mensual 16%  18% 2% |
actualizar, el rango y la columna de coeficientes a 1002 Conceptos liquidables Incrementos de renta. 16%  18% 2%
aplicar. En el siguiente ejemplo en la variable | [_| 1003 Conceptos liquidables Alrasos. 10%

“CADA” el valor es 1, actualizara el inmueble 1-4.
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En RECIBOS, se determinaré la fecha de comienzo de |
actualizacion, la cantidad de recibos y la periodicidad |/t
entre cada recibo. Il 7 Concepto a actualizar

| 1001 Renta menzual. ql

En REDONDEAR, no permite generar una unas
cantidades redondas.

Al redondear por valor “MAS CERCANO” A 1000, si lonieties i

las cantidad resultante del aumento de porcentaje, Diesdls o Haste: o bon CC'E"":'TES ofi |8 colirnes

estan maés cercana al millar superior, redondea a esa | | & &fﬁ. |
unidad. El redondeo “POR EXCESO” y “POR R,

DEFECTOQ?”, se realizan del mismo modo. {| 1 Pescripeitn del concepta

|F|enta mensual.

REPARTIR, apartado donde se especifica el método

de célculo de los recibos, para cada uno de los | Fecibos— : T [ Importe actual — |
métodos tenemos que determinar una serie de Fecha inicial e IEantldad 2 IPE[IDCIICIEI]B'FI_“: i : Sumar
opciones, el importe a aplicar, las cuotas, los || -';5_,;1;1 | =il |1 i % Restar
inmuebles, etc; si el calculo del importe se Qetermlna§e I Generar otra reciba si el dia no coincids | @ Reemplazar
sobre otras de las posibilidades, las opciones seran ||L—— L
distintas. |- BEfiaihis ety IrFieandeo
) En partes iguales | @- Maz cercant  Redondear a...

En el IMPORTE ACTUAL, se le indica al sistema que la % Aplicar porcentaie ’:;- Por erceso [
cantidad de los recibos la sume, la reste o remplace a ) Segan columna { a:a Poi defects = -
la actual. | :
En DESCRIPCION DEL CONCEPTO, se pueden afiadir | [ MPorte :
una breve descripcion sobre la actualizacion de recibos Cantidad Recibos.. Imrnuebles. .
o0 insertar las variables. Para insertar una variable, 0.00| iaca.ja . @: |aca.;|a uho ::
desplegando el mend, y seleccionando. |
Una vez determinado los recibqs que se de_sean | ‘gctuahzar ‘-__EE,,_C-” ------ i
actualizar y todas sus caracteristicas, al seleccionar | T T
ACTUALIZAR, nos visualiza el siguiente mend, donde
nos advierte que si se desea actualizar una serie de recibos, si .
estamos seguros, nos actualizara los recibos que hemos sefialado con il
anterioridad. Se han seleccionado 4 inmuebles.

& S5e actualizara este concepto en 4 recibos.

£Ezta seguro?

s ] w |
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GASTOS COMUNES

Esta opcion tiene como propoésito
almacenar todos los gastos que se
producen con cargo a los inmuebles

para poster!orment_g tenerlps ‘en | Cédigo] Tipo D escripoidn |Fecha | Base] Iva] ] Imports] € ]«
cuenta en la liquidacion a propietario. | [y 1; Productos de limpieza 06/02/1999 3500 6% 0% 4060 [
Observamos que esta ventana
dispone de dos navegadores, el de la |
derecha nos proporcionara acceso a | =

| | inmuebl | I =
tOdOS. OS. gaStOS de ueb e ye de || Descripcian del tipo de gasto Cugtalva Cuota lrpf Industrial Mombre del industrial FPendiente
la izquierda para cambiar de |-~ T 7 T TETE o - —— 7 i
. | |Limpieza escalera |i580 H i _',) Rodriguez Cazal, José Antonio |: |
inmueble. I

T o ' P ¥ i
Podemos afiadir, eliminar y modificar | EEEE - Pesbioiesdepacd -i s lnes dptelados
cualquier gasto del inmueble. Bt 1
i i S it S TR Total |~ 4080

Al afiadir un nuevo gasto indicaremos Fecha | Euenta|Nombre de |3 cuenta De previsi6n| Importel £ |_f__
el tipo de gasto al que pertenece (Ver || |#|17/02/1353 1| Caia de la Admiristracicn No 30007
apartado de Configuracion), una | | |17/03/1533 1 Caja de la Administracidn Mo 1.060 I
pequefia descripcion y fecha en que |
se produce dicho gasto, la base del | =l
importe y correspondientes |

impuestos de IVA e IRPF.

Los gastos se podran introducir directamente desde esta ventana o a través de la ventana de caja, pudiendo generar gastos y
pagarlos, bien en el momento en que se producen, o de forma aplazada.

Justo debajo de la tabla de gastos creados vemos un pequefio marco informativo sobre el gasto (cuota de IVA e IRPF).
Podemos indicarle el cédigo del Industrial (ver en las secciones siguientes Industriales). También nos indica si ese gasto
tiene saldo pendiente de pago.

Como en todas las aplicaciones de SQL FINCAS el gasto que no este aun pagado se marcara en la parte superior con color
amarillo y asi quedara mientras no se efectle dicho pago permanecera en ese color.

Disponemos de tres solapas: Pagos, Previsiones de pago e Importes detallados:

En la solapa de Pagos podremos pagar cualquier gasto, ya sea en su totalidad o bien parte del mismo. Si introducimos un
importe inferior al del pago, la aplicacion seguira indicandonos que ese gasto esta sin pagar marcandolo de nuevo en amarillo.
Si creamos un nuevo pago para ese mismo gasto, nos propone el importe pendiente de pago del gasto. Todo eso, al igual
que en el resto de la aplicacion, usando el navegador de registros.

La solapa Previsiones de pago esta f Pagos ‘i,,,m,mﬂ:eyisiomsdepaga,,ﬂ.w_q] Importes detallados ‘
destinada a todos aquellos gastos que no rmrn T = o
se pagan en el momento en que se e e * Total ]
producen,_pudlendo r_narcar las fechas de I | |Fecha | Comentario | Realizado | Importe| €|
pago, los importes e incluso la cuenta por | ¥[11705/2004 pago [ No 200F |
la cual se efectuara el pago. En el |
apartado Realizado, indicara si la | &
prevision ha sido ejecutada o no. j =
( Pagos { Previsiones de pago L..v.,v..n.,..,,..,Jmpqu\es.delallad‘os:,.,,“ et
La solapa Importes Detallados le |
informaréa acerca de los acumulados que | |Otima liquidacio Tatal]| [ Liquidacién actual Total
se han producido acerca de este gasto, | |Pagado Pagado 24.40
tanto en la liquidacion actual como en las | |Pendente feicie s o
anteriores, y los importes pagados y | Hmeete e 15 24l
pendientes de los mismos.
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CONSUMOS

Como su nombre indica, en este apartado se
registra la cantidad de gasto correspondiente a
los consumos (Calefaccion, Agua, Gas ...).

)

Cod. | Descripoion Tipo gasto |Descripci6n del tipo de..|Unidad |Dec:.| Ival Irpf| H0n|ﬁ
Para la gestion de estos consumos disponemos b | 10043500 5 Cansumos_ md. | 1 1w ||
de una panta”a dividida en tres zonas 1005 Calefaccidn 5 Congumos . 1 16% =
diferentes, siendo la primera de ellas el

concepto de gasto que corresponde al .[v e BE{ULS : g Tailm il |

consumo, en el ejemplo que se muestra es el |
« ik . AR A L F AF F [ ; AF i

consumo “Calefaccion“ correspondiente  al a’j . ”_ﬁ:_+ = | @Actuahzar }" Anular i

gasto “1.1 Calefaccion”. Indicaremos ademas [Fecha [Descipeidn [Dperader [=]
en que medida se realiza la lectura del P01/01/1999 Lectura de Diciembre de 1998 b
consumo “Litros, Horas, ...” y que cantidad de =]
decimales puede tener la lectura. Eédigo|Direccw6n | Anteri0r| Actual| Eonsum0| Hec| Importe|€ |_A_
En la solapa “LECTURAS” se reflejan las : ljﬁf;”e‘;‘j;’;jj?guif 8302 §§§§ ﬁgg ,-'z
diferentes lecturas realizadas, asi como la

persona que las ha efectuado. Asociado a cada

lectura aparece en la zona inferior el desglose [
de los diferentes inmuebles con sus consumos
correspondientes, indicando tanto el actual |
como el anterior, la cantidad, el importe & |

resultante y en que recibo esté incorporado.

Tanto el importe como el recibo se indicaran solamente una vez se halla realizado el pase a recibos a través del botén
“Actualizar”.

El boton “ACTUALIZAR” tiene como funcién calcular la cantidad
de consumo generado por cada inmueble y aplicarle la tarifa - e
correspondiente. El importe resultante se envia de forma Realizar la operacion

automatica a recibos, con la posibilidad de incorporarlo a un {® En todos los inmusbles () 5dln en el inmusble actual
recibo ya existente y pendiente de emitir o generar un recibo
exclusivo para ese consumo. Eachadu tecbios

= Generar otro recibo
= zi &l dia no coincide

01/06/2004

Pt B

Cermar
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El boton “ANULAR” podra eliminar el gasto de un
consumo de un inmueble o de todos los inmuebles.
Al responder que si al mensaje eliminara el gasto de Realizar la operacion
la ficha de inmuebles y los recibos le saldran sin el
importe correspondiente a estos gastos.

e Entodos los inmuebles 0 Sdlo en el inmueble actual

b dcwaiear [ Cenar

En la solapa “TARIFAS” se indica para
cada uno de los diferentes conceptos de Lecturas ]
consumo, el importe a cobrar por |Ees—————————
unidad.

Para ello existen diferentes tramos, Desde] Tarifafiia| Pmunidad| NECol|MuIlipIicarpor columna |Acumulativol;
importes fijos de consumos y la 14 1.5025 0.0022 No

posibilidad de multiplicar el resultado
por un coeficiente corrector, que
corresponde a una columna de reparto.

[«]
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INFORMES

En el apartado de “Informes” podra conseguir resiumenes de la informacion que desee, partiendo de diecisiete informes
predeterminados, debera personalizarlos para conseguir la informacion actualizada de sus datos en cualquier momento.

Tt Fincas para Windows - SQL ¥ertical

=101 x|
Inicio Archivo Informes Opciones Ayuda
é-‘n ¢ Comunidades '“2’_6‘ b ¢ Facturas | ; @__‘, : " | .
L L} N Tva - 'é L Beneficios & L - .
Clientes  Inmuebles X Wencimientos Informe Incidencias Circulares Abrir Otros
- - A& Retenciones - de gastos B Extractos de cuentas - R ETES

SsINCRHhS
@ =oLFINCAS,
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CLIENTES
INFORMES DE CLIENTES

Este informe emite una lista de todos los clientes, clasificado por | Infarme de client=s
cédigo o por apellidos, en el cual podra acotar entre inmuebles.

Ordenar por

En el apartado Seleccionar, se podra acotar por los inquilinos, por
propietarios, participes, subrogados y sin relacion. I = Restingir por

Cédige: De I ?;}:)":Jl a |

En Opciones, se podra determinar si se desean detallar las

. . i Seleccionar
relaciones entre los recibos. TR s
i‘ Propietarios g Participes
Con la opcién MOSTRAR, nos realizard una vista preliminar del ¥ Inquilinos ¥ Subrogadas
informe, como el que se acaba de generar. [ Sinrelacién
Opcione

[ Detallar relaciones

- b [ § Y i
Moztrar 1] Imprirnic f LCerrar

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

| Informe de Clisntes

‘0o

-+ Cenar |

-

PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDC SU LSO Pégina: 1
*DISTRITO K * 110352004
CL Orenze, BE - 1% C

28020 hadrid

haclrict
Informe de Clientes

Cédiga Apellidos ¥ nombra Relacidn Teléfona Categaria

1 Garcia Lema, Luis Inm. 5 - A Finisterre, 120 - Entr A (La Corufia) a2115 1225 Propietario
Inm. 4 - &Y Médico Rodriguez, 8 - 3 Izq (La Corufi Prapietario —dif

Inm. 1 - AW Finisterre, 120 - 5 B (La Corufia) Fropietario

Inm. 2 - AV Finisterre, 120 - G A(La Corufia) Subrogade

2 Lesta Bameim, Manuel Inm. 3 - CL Federico Tapia, 12 - 4 A(La Corufia) 92129 39 62 Fropietario

Inm. 2 - AW Finisterre, 120 - & A (La Corufia) Fropietario

2 Pardo Diaz, Femando Inm. G- CL Salvador de Madariaga, 14 - 1 a (WAL az21 1407 07 Propietario

Frap. 1 - Garcia Lema, Luis Faricipe

4 Sanchez Regueira, Antonio Inm. 1 - &Y Finisterre, 120 - 5 B (La Corufia) 931 12 62 51 Inquilino

Prop. 1 - Garcia Lema, Luis Parficipe

5 Wizquez Cernadas, Sandra Inm. 2 - AV Finisterre, 120 - 6 A(La Corufia) 92113 86 21 Inquiling

G Blanco Porta, Francisco Inm. 3 - CL Federico Tapia, 12 - 4 A(La Corufia) 93146 32 81 Inquilina

7 Candal Castro, Rubén Inm. 4 - AW Médico Redriguez, - 3 Izq (La Corufi 95129 37 45 Inquiline

& Femandez Garcia, Raberto Inm. 5 - A Finisterre, 120 - Entr & (La Corufia) 931 22 66 48 Inquiling

9 Gdmez Castelo, Carlos Inm. 2 - AW Finisterre, 120 - 6 A (La Corufia) 93113 4595 Subrogado

10 Rubal Jiménez, Juan Carlos Inm. 6 - CL Salvador de Madariaga, 14 - 1 a (WAL Q2122 12 34 Inquiling

Frap. 1 - Garcia Lema, Luis Faricipe

Himero de clientes listados: 10

=l
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INFORMES DE PROPIETARIOS

Informe en el que se relacionan todos los propietarios,
inmuebles y participes. Se podra ordenar por cédigo del
clientes o por nombre-apellido.

En restringir por, se pueden restringir por cédigo de cliente-
propietario.

En Seleccionar, se determinaran si se desean incluir o no los
participes.

En el apartado de Opciones, se pueden incluir en el informe,
los inmuebles, los repartos de ingresos —gastos, participes y
verificar los repartos.

Con la opciébn MOSTRAR, nos realizarad una vista preliminar
del informe, como el que se acaba de generar.

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

'I_‘jn-f_cirrée 'dﬁ_'.‘;l.rot_?;i'e._t-ar_ﬁ_:\'s, i

Manual de Usuario

Ordenar par
iF'or codigo @i
~Restringir por
Cédign: De | o - | o
Seleccionar
R Con participes R Sin participes
R —

u] |:ICiCI| 1E:
@ Yerinmuebles
;‘E Wer participes

g “er repartos
g Verificar repartos

Irmnprirmie

LCemar

auru wu Icgatin

PROGRAMS DEMOSTRACION - PROHBIDG S USC
*DISTRITO K *
it CL Orenze, BE -1°C
28020 Madrid
hdacricl

Pagina: 1
110502004

Informe de Propietarios

Inmuebles

B CL Salvador de Madariaga, 14 - 1 a (MADRID)

Codigo Apellidos y nombre Direccion HifWCif
1 Garcia Lema, Luis CL Teniente Gral Gomez Zamaloa, 4 - 5 & (La Coruf 32123 213-H
Participes
3 Pardo Diaz, Fernancdo CL Ramdn v Cajal, 32 - 7 C (La Corufia) 31.785851-C
4 Sanchez Regueira, Antonio CL Federico Tapia, 11 - 1 (La Corufia) 36.123.597-M
10 Rubal Jiménez, Juan Carlos CL Atocha alta, 4 - 2 (La Corufia) 45321 846-R
Inmuebles 3 4 10 Total
1 &% Finisterre, 120 - 5 B (La Corufia) F0% 0% 20% 100%
4 2% Médico Rodriguez, & - 3 lzg (La Corufia) 0% S0% 20% 100%
5 &y Finisterre, 120 - Entr & (La Coruria) T0% 15% 15% 100%
2 Lesta Barreiro, Manuel A Conchifiaz, 2 - 4 Dcha (La Corufia) 35.129.864-D
Inmuebles Inmuebles
2 A Finisterre, 120 - 6 & (La Corufia) 3 CL Federico Tapia, 12 - 4 & (La Corufia)
3 Pardo Diaz, Fernando CL Ramdn v Cajal, 32 - 7 C (La Corufia) 31.785.951-C
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INFORMES DE INQUILINOS

En Informe de inquilinos, podra obtener informacién detallada de
los inmuebles y quiénes son sus propietarios.

En Restringir por, determinara los inmuebles, propietario y fechas

en las que esta interesado en la realizacion del informe.

Con la opcion MOSTRAR,
informe, como el que se acaba de generar.

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

nos realizard una vista preliminar del

e o

Fiestringir por

Inmuekle;  De
Propietario; - De

Fecha: De |

=

Imnprirnir

b il
Cerrar ! |

v Informe de inquilinos ] 34
[ w e |B@]S & EB=]E) B < | H W M58 | B |
PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDO 5U USO Pagina: 1
COL FINEHS% *DISTRITO K* 14/10/2011
DISLOR™ | Orense, B6 - 1°C
28020 Madrid
Madrid
Informe de inquilinos
Inmueble Cadigo NIF Nombre Propietario =
1 AV Finisterre, 120 -5 B (La Coruiia) 1 32.123.213-X Garcia Lema, Luis
Fec.inicio Fec.fin Codigo NIF Inquailino
0171999 1272002
0242010 0252010 4 36.123.897-M Sanchez Regueira, Antonio
Actualidac 4 36.123.897-M Sanchez Regueira, Antonio
2 AV Finisterre, 120 -6 A (La Coruiia) 2 35.129.864-D Lesta Barreiro, Manuel
Fec.iniclo Fec.fin Cadigo NIF Incpuiting
0171999 1272001
Actualidac 5 32B45126-F “azguez Cernadas, Sandra
3 CL Federico Tapia, 12 -4 A (La Coruiia) 2 35.129.864-D Lesta Barreiro, Manuel
Fec.iniclo Fec.fin Cadigo NIF Incpuiting
05/1959  04/2004
Actualidac 6 33.544.533-E Blanco Porta, Francisco
4 AV Médico Rodriguez, 8 -3 lzq {La Coruiia) 1 32.123.213-X Garcia Lema, Luis
Fec.iniclo Fec.fin Cadigo NIF Incpuiting
1201998 1172000 =

Realizado por Distrito K, S.L
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INMUEBLES
INFORMES DE INMUEBLES

., s, i, . Ordenar por
Esta opcion le permitird emitir un informe de los datos de los E ,d_p =
ar coaigo s ||

inmuebles. Informe que nos visualizara los propietarios , el codigo de
cada inmueble y los datos referentes al contrato y al inquilino. Se | Restingir por

podra ordenar por cédigo de inmueble o comunidad-cédigo. Comunidad: D |

.‘r')."'!

I

En restringir por, se pueden restringir por cédigo de: comunidad, Inmusble:  De | O o |
|

|

|

|

inmueble, propietario o vencimiento de contrato.

!
Propietarioc De |
[

En Seleccionar, se determinaran si se desean incluir los inmuebles Yene: Lot Dy

con o sin inquilino, que pertenezcan o no a una comunidad. - Seleccionar
. . . . E Con inquiling g Sininguiling
En <_a| ap_agrtado de OpC|one§, se pueden mclwrlep el mform_e, Io_s datos B Con somunidad # Sin comuridad
del inquilino, sus observaciones, los datos adicionales o incluir en el =
informe los contratos indefinidos. - Opeiohe:
g ‘Wer datoz de inguiling {1__71 ‘Wer inf. adicional
Con la opcion MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar del [ Werobservaciones W Incluit contratos indefinidos
informe, como el que se acaba de generar W Importes e Euros
El informe resultante es como el que se muestra a continuacion. f B e W
qutrar : ll‘npl’ll‘nll!' : .Qerrar :
_'I_nfo'rme de Inmueblez . O @6
e e
!rH'-‘I' 14 =+ Cerrar
N
PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDO SU LSO Péginz: 1
*DISTRITO K * 114/05/2004
CL Orense, 66 - 1°C
B 28020 Madrid
‘ahra s Igabipn Madrid
Informe de Inmuebles
Cadigo Direccion Com. Contrato Fecha Duracion  F. Venc. Renta
1 &% Finisterre, 120 - 5 B (La Corufia) 1 1995/4000001 01011999 45 meses 31422002 300,51
dregperitimo G.C.C. Banco o Gafa Cuernta b
Sanchez Regueira, Antonio 1302-1715-42-5489751552 CAJA POSTAL 5.4, 1
2 A Finisterre, 120 - § & (La Corufia) 2 225-8bcdef  O1/0MM599 36 meses 314202001 390 66
drgperitimo G.C.C. Banco o Cafa Cuernta
WAZQUezZ Cernadas, Sandra 24
Fagador Prinrer sehmgado Segurdo swAmgIdo
Gomez Castelo, Carlos Garcia Lema, Luis Gomez Castelo, Carlos
3 CL Federico Tapia, 12 - 4 A (La Corufia) 2 3.25-Abcdef 05/05M1 999 B0 meses 30004/2004 3253
Fregperitimo GGG, Banco o G3a Curerta
Blanco Porta, Francizco 0072-0101-99-000:3541 543 BANCO PASTOR 2
4 AN Médico Rodriguez, & - 3 |zq (La Corufia) 1 4.1 7-&hcdetf 18M 21995 24 meses 3001172000 270 46
Fregperitioo GGG Banco o G372 Curerta
Candal Castro, Rubén 2091-0011-51-0005300241 CALKA GALICIA 1
|
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INFORME DE CONTRATOS VENCIDOS

Mediante este listado podremos tener controlados todos Infoime de contiatos vencidos 06
aquellos contratos que nos vencen en una determinada fecha
para proceder a su renovacion. De esta manera podriamos
obtener todos los contratos cuya fecha de vencimiento es este Inmueble: De | 75 *--| = | 7% f|
mes para preparar los nuevos contratos.

Restringir por

Fropietario: De | D//jl i a | r/!.(..)‘ tl

Fecha fin contrato: De |21,.-'DE;20I]J’31 a |19;|:|9;2m!’31

Mogtrar = Irprirnir ) | LCerrar

Si le damos a mostrar nos sacara el informe de contratos vencidos:

Informe de contratos vencidos O e e
~
PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDO SU USO Pagina: 1
*DISTRITO K™ 21/06/2004
CL Orense, 66-1°C
28020 Madrid
“oira sy lepaes Madrid
Informe de contratos vencidos
Inmueble Hombre Propietario Nombre inquilino Fecha fin
1 - &% Finisterre, 120 - 5 B (La Corufia) 1 - Garcia Lema, Luis 4 - Sanchez Regueirs, Antonio 31 M 202002
3 - CL Federico Tapia, 12 - 4 & (La Corufia) 2 - Lesta Barreiro, Manuel E - Blanco Porta, Francisco 300472004
w
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FIANZAS Y DEPOSITOS

Informe que nos permite conocer las Fianzas, los Dep0sitos, Renta

y Renta actual de los Inmuebles. Ordenar por
| Cadige ]
Se podra ordenar por cédigo o por direccion. ——
Restringir por
En restringir por, se pueden restringir por inmueble, propietario o Irmushle: De | QQ”H a | ‘ﬁﬂ
comunidad. T
Fropietario; - De | r_}z’_ﬂ a | ng
En Opciones, se podra agrupar los daos por propietario e incluir un Comunidad: De | !p‘,t} 5 | I*QH'J
subtotal delosdatos. e e s
Opcione:
Con la opcion MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar del EAgrupar por propietario E Importes en Euros
informe, como el que se acaba de generar. [ Wer sublatales

wostar 1 L poprimir o

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDO SU US0O Pagina: 1
*DISTRITOK™ 114052004
CL Orense, BE-1°C

et Camnm 28020 Madrid

e m ingesine, Madrid

Informe de Fianzas y Depdsitos

Chdigo Direccidn Fianza Depdsito Total Renta Renta Act. Inc. Renta
Garcia Lema, Luis [1]
1 &% Finisterre, 120 - 5 B (La Carufa) 300,51 300,51 300,51 300,51
4 A% Médico Rodriguez, 8 - 3 lzg (La Corufia) 270,46 270 46
5 Ay Finisterre, 120 - Ertr A (La Corufia) 24040 24040

Lesta Barreiro, Manuel [2]
2 AV Finisterre, 120 - 6 & (La Corufia) 390,66 390 66
3 CL Federico Tapia, 12 - 4 & (La Corufia) 3253 3253

Pardo Diaz, Fernando [3]
B CL Salvador de Madarisga, 14 - 1 a (MADRID) B01,01 601 01

Sumas totales: 300,51 300,51 241556 211557 0,01
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INFORMES DE COMUNIDADES

Informe que visualizar4 los datos de los inquilinos de las
comunidades. Se podra ordenar por codigo de comunidad, de
cliente o nombre de Inquilino.

Ordenar por

Cadigo de comunidad El
En restringir por, se pueden restringir por cédigo de: R
comunidad o de propietario. Hesiungit por

Comunidad, - De | FQLH a | ‘Q‘il
En Seleccionar, se determinaran si se desean incluir los S = =
inmuebles ocupados o vacios. Propietario; - De | Qii a | é:_)ii

Con la opcién MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar ~|[ >Scsionar
del informe, como el que se acaba de generar. ¥ Inmuiebles ocupados [ Inmuebles vacios

F tostrar '1 r Irprimir 1 '[ Cerar q

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

PROGRAMS DEMOSTRACION - PROHIBIDO 51U USO Pégina: 1
*DISTRITO K * 110552004
CL Orense, 66 - 1% C

25020 Madrid
“aurawiezatien Wadtid

Informe de Comunidades

Cadigo Nomhbre propietario Nif.Cif
1 Propiedades del Sr. Garcia Lema 1 Garcia Lema, Luis 321232138
1 AN Finisterre, 120 - 5 B (La Corufia) Sdncher Regueira, Antonio [4j

4 Ay Meédico Rodriguez, 8- 3 |zg (La Corufia)  Candal Castro, Rubén [7

2 Inmuebles de Manuel Lesta Barreiro 2 Lesta Barreiro, Manuel 35.129.864-D
2 AN Finisterre, 120 - 6 A (La Corufia) Vérguer Cernadas, Sahdea (5
3 CL Federico Tapia, 12 - 4 A (La Corufia) Blance Porta, Francisco [6]

[
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INFORMES DE IVA

Informe que nos permite conocer las facturas que se le han
generado a cada propietario, asi como el importe total de IVA.

Se podra ordenar por coédigo de
Propietario.

propietario o nombre de
En restringir por, se pueden restringir por cédigo de propietario o
por fecha de facturacion.

En Seleccionar, se especificara si los datos a visualizar seran los
de IVA Repercutido o los de Soportado.

En Opciones, se podra determinar si se desean que se genere un
pagina de informe por cada propietario o excluir los recibos no
activos.

Con la opcion MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar del
informe, como el que se acaba de generar.

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

Manual de Usuario

Cédigo de propietario

- Restringir por

Propigtaric: - De ! 4,}":! 5 : -."j_:.i

I [ =

Fecha De | L! 5 3_“
Seleccionar

@ Repercubdo ‘:‘ Soportado

|1 Dpciones

@ Unia pagina por propietarno
[T Exchuir recibios no activos

R Importes en Euros
o

: )
| M oztrar 1 Imprimir Cermrar

'ci:']ﬁfﬂ"'.“?.t'é'@A:Hepawtidﬁ- i

PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDC SU USO
*DISTRITO K *

CL Orenze, BE -1 C

28020 Madrid

Mzciticl

auru uw logatipn

Pagina: 1
1110352004

Informe de VA Repercutido

Cliente: 1
Garcia Lema, Luis
CL Teniente Gral Gimez Zamalloa, 4 - 5 A (La Coruna)
18005 A Carufia
32A23.213-X

_ Inmusble 4 AY Médico Redriguez, -2 lzq(La Cordfal

Exerto

Cucta Total

Fecha Factura Inquiling Basze ()

2711171998 1 Candal Castro, Rubén 45,62 27046 16% 43,27 265,05
2041271998 2 Candal Castro, Rubén 45,62 27046 16% 43,27 265,05
20/01/1999 3 Candal Castro, Rubén 45,62 27046 16% 43,27 265,05
26/02/1900 4 Candal Castra, Rubén 48,68 270456 16% 4327 265,05
18/04/1900 Candal Castra, Ruban 48,68 27046 16% 43,27 265,05
18/05/1909 Candal Castra, Rubén 48,68 27046 16% 43,27 265,05
12406/1909 Candal Castra, Rubén 48,68 27046 16% 43,27 265,05
12007/1909 Candal Castro, Rubén 42,62 27046 16% 4327 265,05
1241028/1909 Candal Castro, Rubén 42,68 27046 16% 4327 265,05
124/09/1909 Candal Castro, Rubén 42,68 27046 16% 4327 265,05
18/0/1999 Candal Castro, Rubén 45,68 27046 16% 4327 265,05
18/11/1999 Candal Castro, Rubén 45,68 27046 16% 43,27 265,05

I»

=
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INFORME DE RETENCIONES

Informe que nos permite conocer el total de las retenciones que
se les han practicado a los propietarios.

Se podra ordenar por coédigo de
Propietario.

propietario o nombre de

En restringir por, se pueden restringir por cédigo de propietario o
por fecha de facturacion, incluir un detalle de los inmuebles o
solo los recibos emitidos.

En Tipo, si son Soportado o Repercutido.

Con la opcion MOSTRAR, nos realizard una vista preliminar del
informe, como el que se acaba de generar.

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

Manual de Usuario

Ordenar por

Cédigo de propietania/participe

Restringir por

Fropiet /participe; De |

Fecha De |

U Detallar inmuebles

Tipo

e Soportada O Repercutido

Opciones
E Importes en Euros

,F Mostrar 1 F Iraprirnir ‘ F Cerrar

J ffl n il fafalth [ 5 coa |

FROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDO 5L LSO Pagina: 1
*DISTRITO K~ 110052004

CL Crense, B6-1°C

e 28020 Madrid
e mt ADREEIDG Madrid

Informe de retenciones - Repercutido
Propietario | participe Fecha Factura Inquilino Base Irpf Cuota
1 Garcia Lema, Luis 18/21995 1 270,45 18% 4558
180111939 2 270,45 18% 4558
18021999 3 270,46 18% 4855
18/03/1999 4 270,45 18% 4558
1.081,84 194,72
2 Lesta Barreiro, Manuel 01014999 1 390 66 18% 70,32
01/0219399 2 390,66 18% 70,32
01/0319399 3 390,66 18% 70,32
010411939 1 390,66 18% 70,32
01/051939 2 390,66 18% 70,32
01/071939 3 390,66 18% 70,32
£3.700,00 15%  9.55500
66.043,96 9.976,92
3 Pardo Diaz, Fernando 158M 21995 1 51,14 15% 1460

|»
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VENCIMIENTOS
INFORMES DE RECIBOS

Esta opcion le informara de los recibos pertenecientes a cada || (rderiar por

propietario, pudiendo clasificar la consulta por diferentes ||| = s =]
B A . f I| | Codign de inmueble ™

conceptos, asi como emitir Unicamente los recibos pendientes,

los emitidos, los no emitidos...

Reztringir por

En el apartado de Opciones, se podra indicar si se desea | Inmueble: De
agregar los subtotales, el nombre de los propietarios, o |
reemision de los recibos.

Fropietano: - De

Wencimiento: De

En Inmuebles, se determinaran aquellos recibos con IVA o sin | Emisicn: De
IVA. I
Remesa: De |
Qon la opcion MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar del S lotcionar - Inmubles
informe, como el que se acaba de generar. ; : :
@ Activos FE Mo activos @ Sin VA
A Emitidos A Mo emitidas | & Con VA
@ Cobrados g Mo cobrados |
Opciohes
: Fzermiti E Con subtatales
@ Detallar importes @ Importes en Euros
f e e f i
sl B8 sl 28 ool

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDS SU USO Pégira: 1
X * DISTRITO K * 1105/2004
s CL Orense, BE - 1° C

23020 Madrid

Mzcricd
Informe de recibos
Cédigo Fecha Act Ermitida Rem Baze C hea C. Ret Importe Cobrada Pendierta
141 01/01/1889 51 3001201995 2 300,51 0,00 0,00 300,51 300,51 0,00 i
172 01/02/1999 51 2910151999 3 30051 000 0.00 30051 300.51 0.0o0 |
1i3 01/03/1989 51 26021999 4 300,51 0,00 0,00 300,51 300,51 0,00
1i4 010451899 51 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51
1/5 01/05/1899 51 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51
145 01/06/1899 51 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51
177 01/07/1899 51 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51
148 01081899 Mo 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 0,00
1/9 01/08/1899 51 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51
10 01/10M299 57 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51
1M1 014111899 57 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51
112 014121299 5§ 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51
/13 010172000 5§ 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51
114 01/02/2000 57 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51
115 01/03/2000 57 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51
/16 01042000 57 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51
/17 01/05/2000 5§ 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51
18 01/06/2000 57 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51
118 01/07/2000 57 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51
1/20 01/08/2000 57 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51
1/21 01/09/2000 5§ 300,51 0,00 0,00 300,51 0,00 300,51 .:.!
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INFORME DE CONCEPTOS DE RECIBO

En este informe podemos visualizar todos los importes de
cada recibo desglosando por concepto. De esta manera
en unas fechas determinadas podremos visualizar todos

+Informe de concephos de recibos oes

- ) Ordenar por
los importes generados en recibos de cada uno de los s
conceptos. Codigo de propietano
Dentro de los filtros si elegimos un inmueble podremos HES i T
filtrar por un concepto determinado. Propietario: De | 2| 25
. . . . . (85 T
Tendremos subtotales por inmueble, recibo o propietario y Inmusble: De | DI | 2
se podré visualizar con los impuestos o neto. Fecha de vencimients: De | ru—1 = | ru—v1
Tipo de concepta: De | fJ_J‘] a | f£)71
Opcione:
E Subtatales por inmueble |:] Subtotales por propietario
[ Subtotales por recibo [] Normbre del propistario
E Importes en Euros E M ostrar impuestos
Mostrar f Irnprireir | Cerrar
Informe de recibos por conceptos O e e
[ o) e W) | nmeslele (o)
b
PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDD 5U USO Péagina: 1
*DISTRITO k™ 21/06/2004

CL Orense, GG - 17 C
28020 Madrid

o e Madrid
Informe de recibos por conceptos
Cédigo  Inmueble Fecha Concepto Importe
380 CL Federico Tapis, 12 - 4 A (La Corufia) 050452004 1 Renta mensual 420,71
Teotal Inmuehle 420,71
Total 420,71

Realizado por Distrito K, S.L.....cccoeviiiiiiiiiiee e
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INFORME DE RECIBOS DEVUELTOS

Infarme de recibos devueltos D a

En este informe nos visualizara todos los recibos devueltos de

los distintos inmuebles que hayamos remesado. Ahi podremos Ordenar por
controlar eI_ !nqumno que devolvio el recibo asi como los gastos |nmuchle Bl
de devolucion.
Restringir por
Inmueble: De | F@‘ i_‘l a | FJ_:’] :_‘I
Prapigtario: De | FJ_jI ﬂ a | ror_:“ t_“l
Cliente:  De | F@‘ i_‘l a | FJ_:’] i_‘l
Yencimiento: De | 'Ej a | E
Devolucion: De | FE1 a | FZ1
Opciones
E Aagripar por propietario E Impartes en Euros
[:] Agrupar par inmueble
Mostar ) | [rnpriniir } | LCerar
En este informe veremos si todavia esta pendiente y la fecha de la devolucion.
Informe de recibos devueltos oo
bl oY) Baels) | EOEE |l wEe)e o)
s
PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDD 50U USO Pagina: 1
*DISTRITO K> 21062004
CL Orense, B5-1°C
28020 Madrid
Madrid
Informe de recibos devueltos
Recibo Fecha Importe  Pendiente Cliente Devolucién Importe
Lesta Barreiro, Manuel [2]
3¢ 05054938 422,71 422,71 & Blanco Ports, Francisco 210662004 420,71
Total: 1 recihos.
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INFORMES DE SALDOS

Esta consulta le permitira saber en todo momento el saldo
de los propietarios sin necesidad de realizar una liquidacion.

Podréa acotarlo entre propietario o participes. Riestringir por
Fropietanio: - De | i;_)]ii a | @]ﬁ
Con la opcion MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar Paticine: De | EQ‘:H | @ﬁ

del informe, como el que se acaba de generar.

Opciones
E Importes en Euros

f Moztrar 1 .F - Imprirnir 1 .[ Lemar ]

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

[l Tt

PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDO SU IS0 Pégina: 1
d et * DISTRITO K * 1110562004
b CL Orense, B - 19 C
6020 Mackid

i egaee. Macrid
Informe de Saldos
Cliente S. Anterior Ingresos Gastos Pagos Cta. 5. Actual
3 Pardo Diaz, Fernando 401,78 £75,90 112,42 0,00 0,00 965 26
4 Sénchez Regueira, Antonio 425,22 637 58 187 37 0,00 0,00 875,53
10 Rubal Jiménez, Juan Carlos 191,72 298,34 7495 0,00 0,00 41511
2 Lesta Barreiro, Manuel 382,84 153136 0,00 0,00 FESEE 114852
3 Pardo Diaz, Fernando 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1401 56 314328 74,74 0,00 TESEG | 540442
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RECLAMACIONES

En el menu de reclamaciones, se podré realizar cartas para aquellos recibos que se encuentran pendientes o devueltos.

Al igual que todos los modulos de SQL FINCAS, se podran restringir sobre los datos sobre en los que se esta interesado, se
podra restringir por inmuebles, propietario, fecha de vencimiento o de devolucion de los recibos.

En el apartado seleccionar se debera establecer sobre que tipo de recibos, pendientes o devueltos.

Al establecer las distintas opciones y realizada la restriccion, se podra previsualizar el informe o imprimir directamente por
impresora el informe.

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion, en el que genera unas cartas en las que se le comunica al
cliente los recibos que tienen pendiente o devueltos.

'Recibos _pen_dien'tes

{ s Rl R ) = Cenar
PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDO SU USC Pégina: 1 _.f.j
*DISTRITO K * 110572004

s CL Orense, 66 -1 C
28020 Macdid
i e emaen Madrid
Recibos pendientes

N° 4

Séanchez Regueira, Antonio

CL Federico Tapia, 11 -1

La Corufia

15005 A CORURA
Inrmuebles Recibo Fecha Impaorte FPendiente
AV Finisterre, 120 - 5 B 14 01/04/1999 300,51 300,51
AV Finisterre, 120 - 5 B 145 01/05/1999 300,51 300,51
AV Finisterre, 120 - 5 B 1 01/06/1999 300,51 300,51
AV Finisterre, 120 - 5 B 7 01/07/1999 300,51 300,51
AV Finisterre, 120 - 5 B 14 01/09/1999 300,51 300,51
AV Finisterre, 120 - 5 B 1410 01/10/1999 300,51 300,51
AV Finisterre, 120 - 5 B 1111 01/11/1999 300,51 300,51
AV Finisterre, 120 - 5 B 1112 01/12/1999 300,51 300,51
AV Finisterre, 120 - 5 B 1113 01/01/2000 300,51 300,51
AV Finisterre, 120 - 5 B 1114 01/02/2000 300,51 300,51
AV Finisterre, 120 - 5 B 1115 01/03/2000 300,51 300,51
A Finistarre 120 -5 A 1565 14020000 300 51 30N 51 _:J
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INFORMES DE GASTOS

En el siguiente informe, se podra obtener informacion de los gastos
que un determinado propietario inmueble, comunidad, tipos de

gastos, fechas o importes

En Seleccionar, se determinaran si se desean incluir los gastos
pagados, de inmuebles, pendientes y gastos de la comunidad.

En el apartado de Opciones, se podra indicar si se desea detallar

los recibos.

Con la opcion MOSTRAR,
informe, como el que se acaba

nos realizard una vista preliminar del

de generar.

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

Manual de Usuario

Ordenar por

| Cédigo

oc

R eztringir por

Fropietario: - De | ngi a | E&Q‘:ﬂ
Inmueble:  De | @]ﬁ a | ngj
Comunidad:  De | ;ﬁf‘l a | @ﬁ
Tipo de gasto: De | ‘21 a | I'J_j!
Fecha: De | E 4 | ﬁi:j
Importe:  De | | A | |
Seleccionar

E Gastos pagados
E Gastor de inmueble

E Gastos pendientas
E Gasto: de comunidad

Opcione

E Dretallar importes

E Importes en Evros

_F_'_ Mostrar JI .r

~ Imprinnic

Cerrar 1

}@ ! P’ Cerrar '_

Eaauzin rasereadn
gtk

FPROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDO 5L LSO
*DISTRITO K*

CL Orense, BE- 17 C

28020 Madrid

adrid

Informe de Gastos

Pagina: 1
111082004

Codigo Fecha Tipo de gasto Descripcion Base C.lva C.Ret. Importe Pagado Pendiente e
14 05011989 21 Electticidad exca Bombilas haldgenas 45,08 721 52,29 52,29
1/2 15021999 3.2 Mantenimiento = Revisidn del ascensor 312,53 50,00 362,55 36253
103 200452004 4 Honararios ghgh 100,00 16,00 116,00 116,00
3111052004 4 Honararios JHHJGHK
14 050243989 22 Limpieza escaler: Productos de limpieza 2104 3,37 2441 24 40 0,0
Taotales: 47865 76,55 555,23 438,22 116,01
= |
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INFORMES DE FACTURAS

Con esta opcion sacaremos informe de las facturas emitidas. %@*
Podremos restringir por nimero, fecha y propietario. —

Ordenar por

En condiciones, especificaremos si queremos los importes en
euros, si deseamos detallar las lineas o si queremos emitir la
factura.

| Mimero de

Restringir por

Nimero: De | [P - | o

Fecha De | =l - | =

Propistario: De | B | 2N
Condiciones

G Detallar lineas E Impartes en Euros C] Ernitir

% L Imprirnir i I' Cerrar ! |
[ S R e e R S T A I
Infarme de facturas O O a
) e | (0 WE0EE Dk EE5 el (o
A
PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDO SU US0 Pagina: 1
*DISTRITO K* 22/0B/2004
CL Orense, B6- 12 C
e oo 28020 Madrid
o s toaatine Madrid
Informe de facturas
Niimero Fecha propietario Base Cuotalva Cuota lrpf Importe Pagado Pendiente
10 21/06/2004 1 Garcia Lema, Luis 4508 721 5229 5229
11 210652004 2 Lesta Barreiro, Manuel 1262 202 14 B4 14 B4
Tatales: 57,70 923 G693 G693
bt
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INFORMES DE BENEFICIOS

Informe que nos permite conocer los ingresos y gastos que
han originado los propietarios con sus inmuebles.

Ordenar por..

Se podra ordenar por codigo de propietario o nombre de Cédigo de prapietaria/participe E|
Propietario.

. L o Restringir por
En restringir por, se pueden restringir por codigo de

propietario o por fecha de gastos e ingresos. Propiet./participe: De | r@‘hﬂ a | r@u
En Opciones, se podra determinar si se desean que los Fecha: De | }E} a | ﬁ“:_!
ingresos y los gastos aparezcan detallados en el informe.

Opciones
Con la opcién MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar EEDetallar ingresos Y gaskos; ﬁ Dietallar iva e irpf
del informe, como el que se acaba de generar. E Impartes en Euros

’ Muostrar ]I !: ~ Imprirnir ! .F  Cemar 1

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

FROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDO SL LSO Pagina: 1
“ *DISTRITO K* 1140552004
= CL Orense, 66-1°C
28020 Madrid
meen R InRoTipG: Madrid

A

EmaLEIE PAEFWEE

Informe de beneficios

Propietario/Participe NinCif Ingresos Gastos Diferencia
1 Garcia Lema, Luis 32.123.213-X 2.923,33 555,23 2.368,10
inrueble Reclba Fecha Trparte Gasto Descripeion Fecha Irmparte
1AV Finisterre, 120-5 B (La Coruha) 1 R aga F00,51 1 Bombiitas halbgens 05011999 52,29
2 0999 300,51 W2 Revision def ascen: 150241999 362,53
3 MA031999 300,51 W3 ghoh 200042004 116,00
4 Al Médico Rodriguez, 8- 3 fzgLa Corube 118121998 265,05 C¥1 Productos de limple 05021999 24,41
2 1501999 265,05
3 1501999 265,09
4 15031999 265,09
5 Ay Finisterve, 120 - Entr A (La Corufia) 1 oRrlg9a 240,48
2 MFREraaa 240,40
3 R399 240,40
6 QRE999 240,40
2 Lesta Barreiro, Manuel 35.129.864-D 27.539,64 0,00 27.539,64
Inrnneble Reciba Fecha  lmporte Gasto Descripeion Fecha Irporte
2 AV Fipisterre, 120 -6 A (La Coruba) 1 0W01999 382,84 3T SKHIGER TH0H 2004 00
2 01999 382,84 J
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EXTRACTO DE CUENTAS

Informe que nos permite conocer el extracto de las cuentas de la
administracion.

Se podra ordenar fecha, inmueble o cuenta.

En restringir por, se pueden restringir por cuentas, fechas, propietario,
comunidades o inmuebles.

En Seleccionar, se activaran sobre qué datos se desean generar el
informe, comunidades, cobros de recibos, otros cobros, inmuebles,
pagos de gastos, pagos a propietarios u otros pagos.

En Opciones, se podra incluir un resumen de movimientos o mostrar
los acumulados de las cuentas.

Con la opcion MOSTRAR, nos realizard una vista preliminar del
informe, como el que se acaba de generar.

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

- Ordenar par

|Fecha

Festringir por

Cuenta: De | ‘&“ﬂ
Fecha: De | ‘E_],
Propistario: D | L)f!
Comunidad: De | 49!:]

Inmueble: Cie |

Y

ol

Seleccionar

g Comunidades
@ Cobros de recibos
E Otros cobros

g Inmuebles

@ FPagos de gastos
E FPagos a propietarios
@ Otros pagos

Oprione:

?E! Resumir movvimientos

[ Mostrar acumulados

g Importes en Euroz

r )
[ Tostrar 1

£ — 3
I Imprimir 1

[
1 LCerrar !

= Cermar
-
PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDD SU LSO Pagina: 1
1 *DISTRITO K~ 110652004
‘ CL Orense, 66-1°C
) 28020 Madrid
S imncane Madrid
Extracto de cuentas
Fecha Inm. Cuenta Concepto Descripeidn Debe Haber I
020121993 Total de movimientos del dia 265,05
040171999 Total de movimientos del dia 1.188,80
0550171999 Total de movimientos del dia 52,29
03021993 Total de movimiertos del dia 1.188,50
09/021 993 Total de movimiertos del dia 150,25
171021993 Total de movimiertos del dia 18,03
03031993 Total de movimiertos del dia 1.188,50
15M031 993 Total de movimiertos del dia 150,25
17031993 Total de movimisrtos del dia 6,37
28044933 Total de movimisrtos del dia 62,02
30/ 252003 Total de movimisrtos del dia 64.719,84
280472004 Total de movimisrtos del dia 64.719,84
16572004 Total de movimisrtos del dis 26243 68 1.401 56
Totales 157.679,04  159.519,82 1.840,78
=l
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INCIDENCIAS

INFORME DE AVERIAS

Este informe mostrard un detalle completo de las distintas averias de Ordenar por
la aplicacion, podemos restringir las averias por su tipo, por la fecha [Tipo de averia &)
de la misma, la comunidad y el profesional.

Podemos especificar si queremos ver las observaciones en la Tipo de avera: De

consulta, los gastos, los distintos contactos de la averia y el detalle de Fecha: De | =M

los mismos, asi como seleccionar sélo los pendientes, las realizadas o =

ambas. Comunidad: De | fp\:| a |
Inmueble: De | rp‘:| a |

Podemos ver un informe de ejemplo en la imagen inferior.

@ Infarme de averias. 0086

FRiestringir por

B . |

B . |

Profesional: De

Opcione:
g Inmueble g Comunidad
[[] Observaciones de averia [ Gastos
D Mostrar seguimiento D Obzervaciones del seguimiento
D Mostrar pendientes D Mostrar solucionadas

g Importes en Euros

f 1 f |

Mostrar Irmprimir LCerrar
@ Informe de averias 006
[35% 257 o e e | H@r‘gv@“ HE‘Q’._]VE]‘Q “’_‘ﬁ e &2 [ B coner |
=
DISTRITOK, S.L. Pagina: 1
S u . FI N [: n S 32.333.434-B 05/05/2008
Distrito CL JUAN FLOREZ, 129 - BAJO
15004 LA CORUNA
A Corufia
Informe de averias
ELECTRICA ]
Incidencia Fecha Comunidad Tipo de averia Profesional
02/05/2008 2 EDIFICIO MIRADOR ELECTRICA, 1 ELECTRICIDAD FOMBAL
Fecha Hora Descripcién Estado
05/05/2008 9:44:31 Llamar al industrial Solucionado
Llamada a Manuel comenta que pasara por el cliente a las 11:00 —
05/05/2008 94640 Ayiso al propietario del 41zq Solucionado

Llamada al presidente v al inmueble que ha comunicado la averia para indicarles que Electricidad Pombal pasara
sobre las 11:00 horas
06/05/2008 94748 Recepcidon de la factura Fendiente
Ha pasado por la oficina el operario de Electricidad Pombal para entregar la factura de la reparacidn. Comenta que la
averia s& ha debido & una sobretensidn en la linea de la escalera. Nos indica tambien que avisemos al fontansro
pues hay una perdida en el cuadro de contadores
08/05/2008  12:00:00 Aviso al Presidente FPendients
Hemos avisado al presidents para indicarle los detalles de |la reparacidn, asi como que pasara el fontanero para ver
la perdida del cuadro de contadores.

Fecha Descripcion Importe
05/05/2008 REPARACION AUTOMATICO ESCALERA 250,00
05/05/2008 REPARACION LUZ PORTERIA 100,00

350,00
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INFORME DE POLIZAS

Con esta consulta podremos obtener una relacién de las
polizas de las comunidades y de los inmuebles.
Podremos ver asi si una comunidad esta4 asegurada en
un periodo determinado, asi como con que aseguradora.

@ Informne de Pélizas de segquras

Manual de Usuario

Ordenar por

| Fecha de Vencimienta

L]

Restringir por

Aseguradora: De |

O] . |

lplﬂ

Fecha: De |

r@q

B

Comunidad: De |

(2 . |

lplﬁ

Feosl i
Inrueble; De | E ﬂ E] | E ﬂ
Opciones
W Irmueble W Comunidad [ Condiciones de la peliza
E Con poliza S Sin paliza
f Mostrar | | Imprirnir | Cerrar \
@ Informe de Pélizas de seguros. cee
R 0 [[EaEE || EEEE || eSS (E )
DISTRITOK, S.L. Pagina: 1 =
32.333.434-B 05/05/2008

@ S0L FINCEm%@“&

CL JUAN FLOREZ, 129 - BAJO
15004 LA CORUNA

A Corufia
Informe de Pdlizas de seguros.
Comunidad Aseguradora Fecha
2 EDIFICIO MIRADOR 1 LINEA DIRECTA 09/05/2009
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INFORME DE PROFESIONALES

Con este informe podremos ver una relacién de

. . : Infarme de Profesionales
los profesionales con sus tipos de averia, @

Manual de Usuario

ordenado por profesional o por tipo de averia

r Ordenar por

| Praofezional

r Restringir por

. [ =] [
Profesional: De | 2 -l a J_:) e
= = i Fil
Tipo de averia: De | J_:’ al a (fr_:) o
f 1 f — I
Pt oztrar I nprirnir LCermar
@ Irforme de Profesionales 088
¥ 11 1] = ”\ ” @rg\r@\v\\ J’@]\Q[ JV E]v‘é\ H r,,/“H“V‘FISIVQ"m‘ F 5 Cara
DISTRITOK, S.L. Pagina: 1
05/05/2008

COLFINCAS 32.333.434-B

Distrito CL JUAN FLOREZ_, 129 - BAJO
15004 LA CORUNA
A Coruna

Informe de Profesionales

ELECTRICIDAD POMBAL | CL Newton, 2 (CORUNA) [ [

Tipo de averia
ELECTRICA

FONTANERIA SIN AGUA CL NEPTUNO, 1 (CORUNA)

Tipo de averia

FOMNTANERIA,
GARAJE

ASCENSORES ARS CL POLEA, 2 (A CORUNA)

Tipo de averia

ASCENSOR
ELECTRICA

PINTORES PICASO CL PONTEDEUME, 2 (A CORURNA)
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CIRCULARES

Esta opcién le facilitard el comunicarse con sus
clientes, sin depender de otros programas y utilizando
la propia base de datos de SQL FINCAS.

Puede emitir circulares con el texto que desee, para
todos o algunos de sus clientes, y el programa
personalizara  automaticamente  dichas  cartas,
preparandolas para su envio en sobres con ventanilla
normalizada. Si prefiere utilizar sobres sin ventanilla,
puede preparar también etiquetas con las direcciones
de sus clientes para pegarlas posteriormente.

Para preparar sus circulares, primero debe redactar el
texto de las mismas con cualquier editor de textos
(WordPad, Bloc de Notas, etc.) y guardarlo como un
documento de texto sin formato (tipo .TXT). A
continuacién seleccione la opcién de circulares e

introduzca los datos solicitados. Dispone en primer lugar de multltud de p03|bllldades de ordena0|on de Ias cartas que se van a
emitir, para facilitar las tareas de ensobrado, franqueo, etc. Después seleccionara a qué grupo de PROPIETARIOS u Ofertas

Fiestringir por
i g e
Inmueble: De || ;;E.de‘_'j a ! ’J_,._}:i
Propigtario; De | ! F f‘)'_ :l
Opciones
¥ FPropistarios ¥ Inquilinos (% Todos
Contenido
i
3 TR | 1
s L Ce_f_@f

Manual de Usuario

gue se van a enviar dichas cartas, si son todos bastara con dejar en blanco las casillas de la zona de “Contenido”,

A continuacioén pulse sobre el boton con forma de carpeta en la parte inferior derecha de la ventana para indicar en qué

archivo se grabdé con anterioridad el texto de la carta.

Una vez seleccionado este, pulse sobre mostrar o imprimir para ver el resultado.

Como se puede I
observar, en la |
parte superior de PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDO SU USO Pagina: 1 [
la carta “  *DISTRITOK*® 114052004
imprimiria los ‘*‘“‘ GLOrense Bb G
datos referentes o o020 Madnd
a los clientes y a
continuacion Circular
vendria el cuerpo
de la carta que
vendra definido
por el atrchivo.txt N°1
que hemos Garcia Lema, Luis
definido con CL Teniente Gral Gémez Zamalloa, 4 -5 A
anterioridad La Corufia -
15005 A CORURA

Estimado cliente nos dirijimos a Vd. con el fin de informarie gue a partir del proximo

mes de Junio dispondramos de horario de verans hasta ol mes de septiembre, este horario

sera de 8:30 de la mafana a 15:00 de la tarde.

Sin otre particular aprovechamos la ocasion para saludarle atentamenta,

||

Realizado por Distrito K, S.L.....cccoeviiiiiiiiiiiie e
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ABRIR DOCUMENTO

Opcién que me permite abrir un documento que
habia sido guardado con anterioridad como
“*.dem”.

Cuando se esta trabajando con cualquier informe
de SQL FINCAS, permite la posibilidad de guardar
con extension *.rtf, *.wks, y *.dcm.

Al guardar con *.dcm nos permite abrir ese informe
con los datos que habia en aquellos momentos.

Abrir documento

7] x]

Buscar e I = Vertical

Bcljoli=l|Ee

| Database

Mambre de archiva: ||

Bbrir |

Tipo de archivos: IDocumento [*.dem]

j Cancelar |
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OTROS INFORMES
ETIQUETAS DE CLIENTES

Esta opcion emite las etiquetas de los clientes, pudiendo
ordenarlas por cédigo o nombre de cliente.

En restringir por, se pueden restringir cédigo de inquilino.

En Seleccionar, se establecera sobre que datos se realizara
las etiquetas, propietario, inquilinos, sin relacion, participes, o
subrogados.

En Formato, el usuario tendra que establecer la ruta donde se
encuentra el formato de etiqueta a utilizar en estos momentos.
Si no se posee ningun formato tendra que elaborarse uno en el
editor de formularios.

En el apéndice A, se establecera la forma de trabajar con el
Editor de Formularios, donde se podra configurar las etiquetas.

Con la opcion MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar
del informe, como el que se acaba de generar

Etiquetas de l::lieﬁfe&: i

Ordenar por

i Paor cadign

Restingir por

Cédige: D | O A | ok
Seleccionar
E‘. Propietarios @ Farticipes
@ Inguilinoz E‘_ Subrogados
@ Sin relacion
Farmata

|ETIQUETA FMT

k Mostrar

Imprinnir

5] §

Cerrar

El resultado es como el que se muestra a continuacién, una etiqueta para un propietario seleccionado.

La Corufia
18004 La Corufia

Garcia Lema, Luis
CL Teniente Gral Gamez Zamalloa, 4- 5 A
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CAMBIO DE DOMICILIO

L, . . . Butanizacion de cambio de domiciiacidn C‘ a
Esta opcion generara una carta que autorizarad un i

cambio de domiciliacién bancario. r Datos

o L _ Se generard Una carta para el banco enla que el inguiling indicado
Usted Unicamente debera indicar, de la lista de altoriza & que los recibos sean cobrado: a ravés de su cuenta,
clientes, el que desee cubrir en el formato de cambio

de domiciliacion. Seleccione el inguiling

E o | Gémez Casteln, Carlas |
Con la opcion MOSTRAR, nos realizara una vista
preliminar del informe, como el que se acaba de Most;r_"\ r-|l'l'||:ll-ll'nll_-\ fEenar

generar

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

FROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDO SU US0 20082000
FLISTRITO K*

CL Orense, GG - 17 C

28020 hladrid

tdadrid

Autorizacidon de cambio de domiciliacién

Se autonza a la erpresa:

Morrbre: PROGELNL DEROSTREACION - FPEOHIBIDC ST Mif: *DISTRITO K *
Razdn social: T.902 119554

a cobrar los recibos de alguiler a norbre de:

Vazguez Cermadas, Sandra connif  32.645.126-F
CL Fafael Alberti, 21 - 2 B (La Corufia)

a través de la cuenta: 0182-0178-11-56421 18232
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CAMBIO PROPIETARIO

Este apartado generaré una carta para el inquilino | Molificacién de cambio de propietaria &
de un inmueble informandole que (el inmueble) ha
cambiado de propietario.

r Datoz

Se generard una carta de notificacion para el inguilino del inmueble

Esta pantalla le permitira, pulsando sobre el icono indicado, conforme dicho inmueble ha cambiado de propietario.

del libro, escoger el inmueble que ha cambiado de
propietario para generar la notificacion. El
programa, al escoger usted el inmueble, enlazara
automaticamente con los datos del inquilino del
inmueble y generara la carta con sus datos
personales.

Seleccione el inmuebls:
13 L0 | CL Federie Tapia, 12- 4 4 [La Canufa) |

Imprirnir ! Cermrar

e

I Mostrar J

Con la opcién MOSTRAR, nos realizara una vista preliminar del informe, como el que se acaba de generar

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

T.902 1195 59
"DISTRITO K*

CL Orensze, 66 - 17 C
2a0z0 b adrid
hadrid

2000872000

30 de Agosto de 2000

CL Salvadaor de Madariaga, 14- 1 a (MADRID)

Rubal Jiménez, Juan Carlos 45.321.846-R
Pardo Diaz, Femando 31.785.851-C
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PROCESOS

Manual de Usuario

A través de las siguientes opciones, podra llevar de forma rapida y sencilla los movimientos de facturas, gastos, notificaciones
de consumo, reclamaciones de recibos y realizar el enlace contable con SQL CONTA.

Tt Fincas para Windows - SQL ¥ertical

Inicio Archivo Informes

=101 x|
Procesos nientas Opeiones Ayuda
Z <4 T NN @ Qb @&
d o n f NN By
Mavimientos Ejecutar Actualizacion  Procesos de Modela  Madela MadiFicat Erlace Adquisicidn Otros
de caja previsiones de rentas liquidacicn 303 390 porcentaje de Iva contable ~ de datos ~  procesos T

s INCRS
@ S U l. l DIStrItOk@&;
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MOVIMIENTOS DE CAJA

Opcién que permite realizar de forma
abreviada cobros, pagos, devoluciones,

Inrnueble

traspasos, etc. T 1
p i | ;p:.” }
. . |11/06/2004 -“-E Recibg
Si  se desea realizar un Cobro-Pago, los | e ‘ 72 |
pasos seleccionar el tipo de operacion, . o .
el Recibo, Cuenta y el Importe Devalucion de un tecibo | ‘ B e
Entregad I . . facili | Pago de un gasto | e [
gado, el propio sistema nos facilita | Nuevo gasto |
el importe del recibo y calcula el cambio |Eag° ds 14 gastopomuni
de devolucion. Finalmente | |(ues eotros i
CONFIRMAR, los datos introducidos. | Otros pagos | ,
| Enbro & un cliente | |
. . . | Pago a un propietar_io | |
En la opcién HISTORICO permite | [Nuevalineaderecibo | |
observar aquellas operaciones que itaits Eniracado Canblo |
tienen movimiento pendientes, | | [ I[o = : “|’ ' 1
mostrando la fecha de la operacion, el | Iz o0 e Confirmay || | Cancelar i

tipo de cuenta de cobro o pago, la
descripcion, debe -haber y el importe
correspondiente a la operacion.

) Nuevo movivierto | o] Verdetalles |
Desde el mend HISTORICO, se puede : :
realizar un NUEVO MOVIMI gNTO |Fecha |TipU de operacion |Cuenla |Descripci6n | T | Impurlel;
! ﬂZB.ﬂ‘UMZUEM Cobro de un recibo 21 Recibo 2/7 del 01/07/19393 D E471984€

VER DETALLES de uno en concreto,
solamente con sefialarlo.

Al activar la opcion VER DETALLES,
nos mostrara los datos
correspondientes a ese movimiento,
facilitando el numero de serie, recibo,
cuenta, fecha, tipo de operacion y el
importe total de la operacion.

=

Desde este menu no se permite CONFIRMAR ni CANCELAR, ninguna operacion, para poder realizar alguna operacién tendra
que volver al men principal de Cobros y Pagos.
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EJECUTAR PREVISIONES

En la siguiente opcion, se podra dat por cobrados
todas aquellas previsiones que se hubiesen
establecido en la ficha de gastos para los
industriales.

En el apartado “restringir por” le permitira poder
acotar aquellos datos en los que no se esta
interesado, tanto como por industriales como por
fechas.

En el “seleccionar”, se podra determinar si se
desean ejecutar los gastos que tengan asignado
industriales como los que no la tengan.

En el “cuenta de cobro”, podra establecer la
cuenta en la que se realizara el pago del gasto.

Una vez establecido todos los pasos anteriores se
estara en disposicion de “Iniciar”, el
procedimiento y dara por pagado todas las
previsiones que cumplan las condiciones anteriores.

Como se puede observar en la solapa de
Previsiones de Pagos de la ficha de Gastos, la
prevision que se habia realizado con anterioridad
ahora se encuentra ejecutada. Para determinar
desde esta solapa si la prevision ha sido
realizada, solamente bastara con observar el valor
de “Realizado”, en este caso no se encuentra
ejecutada.

Al ejecutar la prevision se puede observar como el
valor de “Realizado” cambia, indicando que esa
prevision esta ejecuta y se encuentra pagada en
la solapa de “Pagos”.

Como se observa en la solapa de “Pagos”, el
pago de ese gasto se encuentra realizado,
indicando la fecha, el importe y la cuenta de
cobro que se habia indicado en la ventana de
Previsiones

Realizado por Distrito K, S.L.....cccoeveieiiiiieniieees

r- Restingir por

Irdustrial: - De |

Fecha: De |

r Seleccionar

E Previziones con industrial E Prewviziones sin industnal

r Cuenta de cobro

= |

_F Iniciar 1 F Cerrar

v

[ Pagos Importes detallados 11
R tou | a1s]
|Fecha | Comentario | Realizado | Importe| € |
»]11/05/2004 PAGO FRA ELECTRICIDAD CALVO. No 250,008V

Importes detallados

Total 41.597

| Realizado | Importe| €

No

|Fecha | Comentario
ﬂ 11/05/2004 PAGO FRA ELECTRICIDAD CALVO.

Ll

Em E Wmimm@; Previsiones de pago Y Importes detallados
| e e s Towl| 50297
Fecha Cuenta| Nombre de la cuenta |De previsién| Importe] € | ]
> 1 Caja de la Administracién No 8700~
11/05/2004 1.1 Cuenta del propietario Luis Garcia Lema Si 250,00 ¥

=
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ACTUALIZACION DE RENTA

Actualizacién de Renta, es la opcidon que nos permite
modificar la renta a pagar por un inquilino por el inmueble
que tiene alquilado.

Al seleccionar Actualizaciones de Renta, nos visualiza
todas aquellas actualizaciones que se hubieses realizado
con anterioridad, por si llegase la ocasion de que hubiese
que modificarlas.

Si en lo que se estéa interesado es en la actualizacion, se
debera de seleccionar le botén afiadir (+), para realizar
una actualizacion.

Al seleccionar el botén afiadir, nos visualizard una

ventana similar a la de remesas de recibos. | Codigo - Descripein Fecha :
Ih i<Nueva actualizacion de rentas | 111/05/2004 [z

1
=1}
]...-va-.-.--v;-\

Se empezara determinado el cddigo de actualizacion, (por
defecto el sistema propone uno sucesivo al anterior)., una [ s RESUIEEONES
breve descripcion del/los inmuebles a actualizar ry la |~
fecha de actualizacion.

Lista de actualizaciones
AL AR

FachiDe [ & |30/06/2004 T
P |

inmuebles a actualizar, por fechas (cuando el la ficha de

. X L L Comunidad: - [e
inmuebles, en los datos de actualizacion, la periodicidad

TETE

T
|

A continuacion, se realizard una seleccion de los Propietaric: De! #lja
I T

esté comprendida entre el periodo que se indica), por Inmueble: - De O | |
propietario, comunidad, e inmuebles. ‘E‘. Con comunidad @ Sin comunidad
En la opci()n “Con Comunidad o sin Comunidad”, se @Carta para el inquiling ’i‘ Carta para el propietario i‘.Aclualizar atrasns

determinara si los inmuebles en los que se esta
interesado pertenezcan a uno 0 a ambos.

En “Carta para el inquilino” y en “Carta para el
propietario”, se determinara si se desea elaborar una
carta para comunicar al inquilino y/o al propietario que se

va producir una actualizacion de la renta del inmueble. R

Una vez determinado las condiciones que cumplan los | <l Brevisusizar % Ejeutar i :

inmuebles a actualizar, se deber4 de seleccionar la | Cédigo Descripidn Facha :
solapa “Lista de actualizaciones”, en la que mostrara un | | 1} [cNueva actualizacién de renta> [[1052004 =]

menu como el siguiente.

La parte superior del mend, es igual que la anterior,
mientras que la siguiente nos indicara aquellos pisos que
cumplan las condiciones que se habian indicado con
anterioridad. Si se desea cambiar las condiciones
anteriores porque las que se han indicado no son las
correctas, se podra solamente con activar la solapa
“Restricciones”.

En el siguiente menu, se presentan los inmuebles a
actualizar, si solo se esta interesado en uno, .

desmarcariamos todos y solamente con realizar un clic L B e
en el inmueble en que se esta interesado se activarade | | Marcar todas © Desmarcartodos '
la opcién de actualizacion.

3 CL Fedeiico Tapia, 12-4 & 05/05/2002 312536  9.05F
3oL
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En este caso, el inmuebles n° 2 desde 01/01/2002 N0 Se | Actualizacidn de renka esistants
actualizar4 porque se encuentra desmarcado de la | T
actualizacion. Para determinar si un inmueble se el LI LR -
encuentra seleccionado para la actualizacion, debera de Cedigo Descripcion Fecha
fijarse si se encuentra el inmueble en azul (activado) o no 1} |<Nueva actualizacion de renta>
(desactivado). Para activar o desactivar todos los recibos,
se encuentran las opciones “Marcar Todo” o “Desmarcar
Todo”, que sera util para activar o desactivar grandes
cantidades de inmuebles.

Resticciones E o Ligha

El sistema nos muestra el cddigo del inmueble, la
direccion, la fecha que se indico para actualizar, la renta
que se esta abonado por el alquiler y el incremento que el
sistema propone para la actualizacion. Si el incremento

Rl W S
mmmm o

| £ i 3 L /L L )
que se propone no es el correcto, podra ser cambiado, | A4 Finistere, 120 - 6.4 01/01/2002 39066
; i i i 2 & Finisterre, 120 - & 01/01/2002  390EE€ :
simplemente con realizar doble clic sobre el inmueble a | 24V Fistare, 120 64 D100 0EEE 114DE
actualizar. 1 3 CL Federico Tapia, 12- 4 4 05/05/2000 I253E 926€
i 3 CL Federico Tapia, 12 - 4.4 05/05/2001 H253€E 9.2%6E
3 CL Federico Tapia, 12 - 4.4 05/05/2002  31253€ 926€
I 3 CL Federico Tapia, 12 - 4.4 05/05/2003  31253€ 9,267 ]
f _ Macartodos ' Desmacartodos )

Al realizar el doble clic, nos visualizarda una pantalla en la que se
podra cambiar la fecha en la que se realiz6 la actualizacion, la renta
que se esta abonando o la cantidad a incrementar en la

 Cambiar valores de actualzacion

|[ 7 al
actualizacion, para confirmar los cambiar, se seleccionara el boton b l
Aceptar. Fecha Renta Incrementa |
el 1o 1
olaotszons R a0 877 |

Cancelar

§

r .-*f-._c:egtar 1

En la variable incremento, se ha efectuado un incremento de 8,77, lo que significa se sobre este inmueble, se realizara un
incremento de 8.77.

Con la opcién “Previsualizar”, se podréa realizar un informe con los datos de los inmuebles a actualizar, asi como los
correspondientes incrementos de renta, y las cartas que se le enviarian a los propietarios e inquilinos si estuviesen activado
en el menu anterior.
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Una vez ejecutado generara 1° una carta para el propietario:

Caitas a loz propietarios

Manual de Usuario

- - f

Estimado Propietario

Con motive de la actualizacidn del IPC hemos procedido a actualizar la renta del alquiler de la vivienda detallande a continuacidn los

nueves impartas.

Un saludo
Administrador

Inmueble

N®1
Garcia Lema, Luis

CL Teniente Gral Gémez Zamalloa, 4 -5 A

La Coruiia
15005 A CORURA

1 &\ Finisterre, 120 - § B (La Cowfia)

1 &\ Finisterre, 120 - § B (La Cowfia)

Fecha Renta lpc Cosfic  Atrasos
017012000 20022 122,200 2012
Arteriores 30051 124653

01012001 20022 0,000
Anteroes 30928

Recibo de atrasos

Carta que se le enviaria al Inquilino, de que se le va revisar la renta, y esta sufrird un incremento en virtud del contrato.

Realizado por Distrito K, S.L

Cartas a los it

quilinos

06

- - f

11

| BeE | @EEEE | DunaEEe

Estimade Inquilino:

Con motivo de la actualizacién del IPC hemos procedido a actualizarla renta del alquiler de la vivienda detallando a continuacidn los

nueves impartes.

Un zaludo
Adrninistradar

Inrnuehle

N° 4

Sanchez Regueira, Antonio
CL Federico Tapia, 11 -1
La Coruiia

15005 A CORUGA

1 AW Finisterre, 120 - § B (La Corufia)

4 AW Finisterre, 120 - 5 B (La Corufia)

Fecha Rerta Ipc: Coefic Atrasos
010142000 200,28 122,200 2012
Arteriomes 200,51 124,652

010172001 309,28 0,000
Arterores 200,28

Recibo de atrasos
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Por ultimo mostrara el informe con todas las actualizaciones de renta que ha generado.
Actualizaciones de la renta, (22/06/2004] 06
FratfFaiF "1 o |} [= Cemar |
~
PROGRAMS DEMOSTRACION - PROHIBIDD SU LSO Pagina: 1
*DISTRITC K * 220062004
CL Orensze, B6 - 12 C
L ) 28020 Macdrid
s wleptien Wzt
Actualizaciones de la renta. (22/06/2004)
Inrmueble Fecha Renta |13 Coefic  Atrasos Recibo de atrasos
1 AV Finisterre, 120 - 5 B (La Cornufia) 01012000 309,28 128,200 2918
Arterdores 300,51 124,653
4 &0 Finisterre, 120 - 5 BilLa Comfia) 010142001 200,22 0,000
Artedones 309,28
bt

En la ficha de inmuebles, se podra observar los datos que se acaban de |
producir, la fecha de la Gltima actualizacion, renta actual y el incremento

realizado.

Realizado por Distrito K, S.L

- Datoz de contrato

Mamero @
B

toneda en euros

[\ l:] IRFF
Fecha Duracicn Wencimiento
|n1xnaf1aaa||35|neses ||31£DE£2DD1|
Renta Fianza Deposito
I R
- Actualizacion de renta
Periodicidad  Coeficiente R eferencia

|12 Meses §-||P|:

B| |1 antes |$

Iltima revizion FRenta actual  Incrementos

| 01/05/1999 ||

B01.01||  10.45)

....................................................................................................................... Péagina 303 de 344




S QL FINC AS ..ottt e oottt e e e e e oot ee e ee e et ateeaeeeaeees ebeaeeeae e aaaeaaeeteeeeaaareaeeeee e aaeareraeaean Manual de Usuario

Desde la solapa de “Recibos”, y en la opcion “Act  |[

Conceptos

‘{-,v.,y--wﬂ“.ﬂecjbns\.‘vww..,l Otros datos

Conceptos” podra trasladar la cantidad de la
actualizacion a los recibos.

Ver detalles

Af Bt
| Act Conceptos i

Co’digu] Fecha |Aclivo| Emitido ]Remesa | Importel Cobrado| Pendiente] £ I 4]
818/07/1933 Si 265,05 265,05 X
9 18/08/1933  Si 265,05 265,05 X
10 18/09/1993  Si 265,05 265,05 X
11 1841041993 Si 265,05 265,05 X
12 1841141993 Si 265,05 265,05 X
13 1841241933 Si 265,05 265,05 X
14 18/01/2000 Si 265,05 265,05 X
15 18/02/2000 Si 265,05 265,05 X
16 18/03/2000 Si 265,05 265,05 X _|
17 18/04/2000 Si 265,05 265,05 X
T 000 2 <
-

Al seleccionar “Act Conceptos”, se desplegara el
siguiente mend, en el usted deberd seleccionar en la
variable “Concepto a actualizar”, la opcién Incrementos de
Renta, y la cantidad de recibos que se generaran con esa
actualizacion.

Al final del menu, debera determinar si la cantidad se
realizara “a cada uno “ o “entre todos” (repartira la cantidad
del incremento, 8000 Pts. entre los doce recibos).

Una vez determinado la actualizaciéon se indicara
“Actualizar”, para que los recibos reflejen el aumento de la
actualizacion.

Para eliminar una actualizacién desde el menu principal de
actualizaciones, de determinar la actualizacion en la que se
esta interesado y realizando doble clic nos desplegara el
siguiente mend, para comprobar que es realmente el
inmueble/es en los que se esta interesado.

Pulsado “Anular”, nos visualizara el siguiente mensaje de
confirmacion, y nos eliminara la actualizacién establecida
con anterioridad.

2)

Esta a punto de anular laz actualizaciones
de renta seleccionadas. ;Desea continuar?

s | |

i1 Concepto a actualizar

| 5 Cargo administrativo

- Deschpcion del concepto

|I:argc- adriiniztrativo

Recibos rImporte actual ——
Fecha inicial Cantidad Periodicidad_u_ | f: Sumar |
.ﬁ|24 =t Ii: | 7 Restar
! ™) Feemplazar

[ Gererar otio recibo si el dia ho coincide
-

Repartip - — r Redondeo
@ Mas cercanc

® En partes iguales |
| ) Porexceso

Redondear a...

S P . o
| Aplicar porcentaje P

st SPICET P I ) Por defecto

Imparte

Cattidad Recibos..

I],I]I]E I a cada uno

Diescripcion

x nular
Fecha

] 11 i<Nueva actualizacion de renta>

|[11/0502008 T 7|

2 &Y Firisterre, 1 {01/01,2000
2 &Y Firisterre, 120- 6.4 01/01/2001

EEE
3066E

. Marcartodos

~ Desmarcartodes
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PROCESOS DE LIQUIDACION

En Procesos de liquidacién, nos permitira realizar la liquidacion de los distintos inmuebles que un propietario posea.

Proceso que permitira determinar la cantidad | Froceses defiguidagion . OO8
gue la administracién le debe de abonar al - ey s e —
propietario por los ingresos optenidos menos
los gastos ocasionados en el inmueble. I
Al seleccionar esta opcion, el sistema nos | |_|Descipsion [Hasta  |Realicada [Cant, [ =] |
propone realizar una nueva liquidacion o Diciembre de 1932 3141241998 0870141999 1

reemitir una ya existente. . /011999 (3021999 3

'l

24 Reemitic

Para agregar una nueva liquidacion,
simplemente se tendra que seleccionar el botén
“Afadir” para realizar una nueva liqudiacion.

Se empezard determinando la
descripcion de la liquidacion, fecha

| Generar nue vas liquidaciones

de liquidacién (fecha hasta la que | Desciipcisn Fecha liquidacidn  Fecha realizaciin |
se desean seleccionar los datos) y | [<Nueva descipcicn> | |20/04/2004 7] | 11/05/2004 [0
fecha de realizacion (dia que se -

realiza el proceso). | L Pardmetros de impresion ! e BEshicciones del proceso

A continuacién, el sistema nos | Propietarios ' Minguno ' | Todas ‘Minguna
propone una lista de clientes que || Codigo | Corunidades | |

son propietarios de algan
inmueble. En las columnas
Inmuebles y Comunidades se | |
podran observar sobre que datos
se realizard la liquidacion. Tal y |
como se puede observar se |
realizara la liquidacién sonbre | {
todos los inmuebles y sobre todas
las comunidades.

Lesta Barreira, Manuel
3 Pardo Diaz. Fernando

W Almacenar liquidac.
r— o
i Pagos automaticos

Con las opciones “Todos” vy @ Facturar hon_?ranos

“Ninguno”, podra  seleccionar
rapidamente todos los inmubles y
comunidades o ninguno de los s SR s S
anteriores. Para poder seleccionar | I Mostear 00 mprmic 0| Cerrar
s6lo los datos en los que se esta | e & : S
interesado, realizando doble click o
activando la opcion “Seleccionar inmuebles y comunidades del propietario activo”, nos permitira modificar sus datos.

Seleccionar inmuebles ¥ comunidades del propietario activao

]
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Para modificar los datos, se tendran que
diferencias dos apartados, el propietario que
posea un inmueble individual o aquel que
pertenezca a una comunidad.

Como se puede observar, el siguiente
propietario posee un inmueble individual y
un inmueble al que se lleva la gestion de la
comunidad.

Al igual que en el mend anterior, se podra
modificar la seleccion de los inmuebles a
través de las opciones “Todos” vy
“Ninguna”.

Si solo se esta interesado en la liquidacion
de una inmueble individual y no en él de la
comunidad, esta se podrd desmarcar y no
introducira los datos del inmueble en la
liquidacion del propietario.

Descripcion

Fecha liquidacion - Fecha realizacion

|<Nueva descripcion:

| [30/04/2004 T3] | 11/05/2004 =

r’ Farametros de impreszidn

Inmuebles
Céigo_

| Direccidn

Sin liquidar '

Comunidades

Cadigo Mombre

———_w“ ‘

!r Yolver a seleccion de propietarios -1 '
,F Mostrar ‘ Imprirnir ]- F LCemar {

%&éﬁwwﬁn

Descripcion

|<Nueva descripcion:

f Pardmetos de impresion

Inmuebles

Codign | Di

Comunidades
Cadigo | Hambre

| Uttima Ilquldacmn

27998

Wolver a seleccidn de propietarios

&

Muostrar

1

f

Imnprirnir

)

f

Lerrar

)
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Al realizar las distintas selecciones, desde el menu principal, podra observar como seré el resultado de las liquidaciones. Los
resultados que podran aparecer seran:

Inmuebles Comunidades

Algunos : Existen varios inmubles y sélo se han seleccionado alguno.

Ninguno : No hay ningtin inmueble seleccionado o no posee ningtn inmueble. Todos Todas
. A . X . Minguno Minguna

Todo/as : Tendra seleccionado todos los elementos posible de la lista. Tadas Todas
Minguna Minguna

Todos Todas
Ninguno Minguna

Todos Todas

Todos Todas

En el apartado “Formas de Pago”, se podran establecer los datos sobre los que se desea |Formas de pago

realizar las liquidaciones. <5in forma de pago:
A, mes vencido

[ IMes adelantado

Con los botones superiores, se podran activar todas la formas de pago o desactivarlas. La
seleccion se podra realizar manualmente realizando doble click sobre las opciones en las que
se esta interesado.

En el mend que se encuentra en la parte inferior de Formas de Pago, se encuentran tres g Almacenar liquidac.

. . . . ., . . L N Fome | 24t
opciones a la hora de realizar la liquidacion. Almacener la liquidacion, para posteriores [ | Pagos automaticos
_cons_ultas; Ac_:tiv_ar Ia_ ppcién para r_elalizar los pagos automaticos de la liquidacion y finalmente ta Facturar honorarios
incluir en la liquidacion la facturacion de honorarios. =
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En la solapa “Parametros de impresion”, se podra
configurar el estilo de las liquidaciones. Se podra
determinar el espacio de los margenes, que
secciones se van incluir (inmuebles, pagos,
honorarios, etc)., si de agrupan los ingresos —
gastos, inmuebles., el desglose de recibos y
facturas., columnas de IVA e IRPF, incluir
mensajes de importe pagado., por Ultimo el estilo
de las fuentes en la que se podra difenciar los
estilos.

Para cambiar la fuente de los datos, simplemte
debera seleccionar “A"A” vy le visualizara el
siguiente  mend donde podra realizar todas
modificaciones que se estimen oportunas para
diferenciar los datos en las liquidaciones.

Se empezara determinando la fuenta de letra,
estilo, tamafio, y el color de la fuente. En el
apartado efectos, se podran realizar tachados o
subrayados.

En  Muestra, se reflejara el resultado de la
combinacién de la opciones anteriores.

Realizado por Distrito K, S.L.....cccoeveieiiiiieniieees

| Generar nuewas ligudacionss

Manual de Usuario

ae

[ !<Nueva descripoidn:

Dezcripcidn

Fecha liquidacidn - Fecha realizacidn

| [30/04/2004 T] [11/05/2004 =)

E .. Pardmetros de impresidn. Restricciones del prioceso
Margene - Fuente:
Superiar; Titulas: | Titmes New Roman 18
a1 Cabeceras: ! Arial 9
L
2 Testo: | Atial 2
- Secciones————————
R Inmuebles Totales: ! Ariai 9
{i‘. Gastos comunes AGRUpAT pof - e :
& H | [ Desglosar recibos
[ SRS @ Ingresos/Gastas E— :
o |11 Desglozar facturaz de honoranios
@ Pagos ) Inmuebles e

[71 Cuentas de prop.
g Resumen
g Saldos

g Wer columna de |rpf

:‘- Porer la seccidn de resumen al principio de una pagina

& Ver columna de Iva

[} Incluir mensaje dz importe abonada

{ ¥
Mostrar Imprimir LCerar

E=tilo de fuente: T armnario:

=

Fuente TrueTppe. Esta fuente sers utilizada en zu pantalla p
0 U IMpresora.

[Hormal [ Acentar |
Cursiva = Cancelar I
Megrita
Megrita Curgive
B Univers
Univers Condensed j LI
T Werdana >
— Efectos — Muestra
™ Tachadao
I_ ﬁubra}lado AaBb YYZZ
Color:
I- Rojo ozcuro - I alfabeto:
IDccidentaI ;I
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Una vez configurados todos los parametros si le damos a mostrar nos dara toda la relacion de ingresos del propietario por el
arrendamiento, todos los gastos de esos inmuebles y gastos comunes a ese inmueble, nuestras facturas de honorarios y el
resultado seré lo que tengamos que pagar al propietario 0 que nos pague el propietario.

Todos los pagos en caso de haber participes nos hara el desglose de todos esos importes.

<Mueva descripcidn > fj e
[T W Cm e~ 0~ || =) == T = e ) = ]
il SR 2 Ll = FES RN & B E CE L E S T e

I° de inmuebles: 1 e

Relacion de Ingresos

Inm. Descripeion Fecha Base lva Irpf  Importe Pendiente Cobrado
5 A Finisterre, 120 - Entr & 01021399 240,40 240 40 0,00 240,40
010341999 24040 24040 0,00 24040

01044999 240,40 240 40 0,00 240,40

01054999 240,40 240 40 0,00 240,40

01064399 240,40 240 40 24040 0,00

01071399 240,40 240 40 24040 0,00

01054999 240,40 240 40 24040 0,00

01094999 24040 24040 24040 0,00

01M0M999 24040 240 40 24040 0,00

01114999 240,40 240 40 24040 0,00

01124999 240,40 240 40 24040 0,00

Total: 967,60

En Furos: 967,60

Relacion de Pagos

Codigo v nombre del cliente Fecha Comentario Importe Total Eneuros
3 Pardo Diaz, Fernando /052000 Liguidacion: 144 1.074 .80 107490 107490

4 Sénchezr Regueira, Antonio 31052000 Liguickacian: 144 569 46 569,46 569,46

10 Rukal Jiménez, Juan Carlos /052000 Liguickacian: 144 33996 33596 335,96

Resumen General

Codigo v direccion del inmueble Periode liquidado Ingresos Gastos Resultado Euros
5 Ay Finisterre, 120 - Ertr & 01/021993 - 310552000 961 60 0,00 961 &0 961 60
967,60 o0 967,60 961,60
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MODELO 303

Desde el siguiente mend, podra generar el modelo 303
de Hacienda, donde debera indicar el periodo a

liquidar, el trimestre. - E - :
Periodo a liguidar: 2004 %@|F‘r|mer trimestre §|

En  Restringir, indicard las fechas y sobre que
propietarios se desea realizar el impreso.

r-Feestringir por

Fecha: De |01/0/2004 530 3170002004 (201

Propietario: De | @‘ﬂ a | "Qﬂ
Al finalizar de introducir dos datos, podra generar el

informe “Generar impresos” o “Emitir informe” sobre las r D pciones
liquidaciones.

En Opciones, realizara un subtotal por propietario.

CJ Subtotalizar par propietario en el informe

" O Genmarimpresos | Z) Ewiiinforme

El informe resultante es como el que se muestra a continuacion.

PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDG SU S0 Pagina: 1
1 *DISTRITO K * 110572004
e CL Orenze, 66 -1°C
25020 Madrid

v leanes Madrid
Informe de liquidacion de lva
Repercutido Soportado
Cadign  propietario Baze lwa Cuota Baze hea Cucta
2 Lesta Barreim, Manual 402 06 16 % 64,332 fononene
402,08 54,22 uRulu] 0,00

2]
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En formato Pdf para imprimir y presentar directamente en hacienda nos quedaria de la siguiente forma:

Fircas para windows - YVertical

Manual de Usuario

g08
Archiva | Informes  Procesos  #if Herramientas Opciones Yentana Ayuda
(,-3 Cliertes 4 Inmuebles ‘=-, Movimientos de caja j Gaztos % Caontratos H Femesas P} Copia de sequridad & Cambiar de usuaria
tdodelo 300 - Liquidacion de ¥4 o0e
:"‘T‘rT‘I’:‘\Ea Lema, Luis &= Impresa PDF | X Volver ]
hal ’%E’L; - , [[IWFUE2 IW 2VBRE EL VALV ANAUIUY muUuTIv |
1“1. ! g Delegacion de
THI | . ” Py "
A Administracion de Codigo Admon X
anisTeRo | | I | DECLARACION TRIMESTRAL EN EUROS 300
DE HACIENDA
/— \ .
2 - o ]
% & | Ejercicio .. |2004 Periodo ..
=1
Espacio reservado para la etiqueta identificativa
[=
AN y,
EE M.ILF Apellidos y nombre o Razan social
£ | [zizEzex | [Garcia Lema, Luis |
o
- Calle/Plaza /vda. Nombre de lavia pdblica Mumera Escalera Piso Puerta
| | |Teniente Gral Gomez Zamalloa | |4 | | | |5 | |A |
Chdigo P ostal Wunicipio Provincia Teléfana
[15005 | [LaCoruna | [~ Corna | [281151825 |
L.V.A. Devengado
Base imponible | Tipo % | Cuota |
01 81137 |02 16 103 12932
Regimen general 04 0.00 |05 06 0.00
0T nnolog (1)2] 0nn %3
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‘bModelo 390 - Bezumen anual de WA O e
Otro de los modelos que podemos realizar y presentar en
hacienda es el 390. Este modelo de Iva sera el resumen anual o =)
de iva y elegiremos el periodo que queremos realizar. Perfodo a liquidar: |EIIE -
Desde la ventana de restricciones indicamos el propietario que Reestringir par
rem nerar el . Tred Tomt
queremos generar el 390 Fecha: De |D1/01/2003 31 _ | 31/12/2003 (=)

A i i iti —— [ £ [ ET
Ademas podemos generar directamente el impreso o emitir || pooiotoie De | /s ‘I = | Js, ‘|
previamente un informe o borrador para ver el resultado.

Opciones
[:] Subtatalizar por propietario en el informe
f ___] Generar impresos If % Emitir informe ]
Si emitimos el informe nos mostrara una ventana como la siguiente:
i Informe de liquidacion de lva O e e
-~
ﬁ PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDO SU US0O Pégina: 1
*DISTRITO K * 22/06/2004
‘ L CL Orense, B6-1°C
. 28m20 Madrid
P s Madrid
Informe de liquidacion de Iva
Repercutido Soportado
Cadigo  propietario Base a Cuota Base a Cuota
1 Garcia Lema, Luis 297501 16% 476,00
2 Lesta Barreiro, Manuel 4. 687,89 16% Ta0,06
b
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En caso de generar el modelo podriamos imprimirlo en formato oficial para su presentacion:

Fincas para windows - Wertical O 6 6

Archiva .z!] Informes Procesos & Herramientas Opciones Wentana Ayuda

6-3 Cliertes 4 Inmuebles 5 Movimientos de caja j Gaztos 5 Caontratos H Femesas P} Copia de sequridad & Cambiar de usuaria

[ kodelo 390 - Resumen anual de W D 6 8‘

[ T T T s f . i

e Garcia Lema, Luis &2 Impreso POF X volver
( Pégins 1 [ Pégina2 Y Pagina 3 f Pégina 4

s
= Apellidos v Nombre o Razdn social pag_ 2
[32.123.213-X || Garcia Lema, Luis \
L.V.A devengado ‘

5

Base imponible Cuota

5 . - o 101/] 0.00 0.00
przr;ggg:g Régimen ordinario ... (03[ 000 000
en régimen | 05| 2.975.01 476,00
general | pagimen especid de bienes [ [07][ 0,00 0,00
usados, chjetos de arte, antigle- | ——
dades y objetos de coleccion 109]| 0.00 0.00
| 11]] 9.00 0.00
Regimen especial de agencias
il 7)o I EZ
Adquisiciones intracomunitarias ﬂ 0.00 0.00
debienes. ... 23( 0,00 0,00
25|( 0.00 16 0.00
1% 4 devengado por inversion del  —
SUjeto pasivo. e | 0.00 | | """ | .| 0.00 |
moilff\caC|on ccjje l;ases ycuoias | 0.00 | | ————— | m| 0.00 |
odificacidn de bases y cudtas
por quiebras y suspensiones........ | 0.00 | | ””” | | 000 |
Tefaih pafan iU A ’H”Oﬂl’] || ----- H;”OOO |*’
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MODIFICAR PORCENTAJE DE IVA
Este proceso permite modificar el porcentaje de iva en ﬂ

los distintos documentos generados por la aplicacion.

— Carnbiar
Para ello debe completar el valor del nuevo porcentaje ’ . ) -
en la Casilla Nuevo tipo de iva y la fecha de entrada Tipo de iva de origen IIE' o
en vigor del mismo.
Muewvo tipo de iva IIB %o
Finalmente se debe pinchar en el boton de procesar.
Fecha de entrada en vigor IIIIl,I'EI?,I'ZEIlI:I| (=

Procesar | | Cerrar |

ENLACE CONTABLE

Desde esta pantalla podrd traspasar sus datos de
gestion hacia SQL CONTA. Simplemente debera

seleccionar el periodo que se va a enlazar (entre ||| Festingit por

fechas). Fecha De | ) B |
Sdlo le restara pulsar en ‘INICIAR’ para generar los Fropietario: De | Fp_}:.] 3 |
apuntes contables correspondientes.

i i o)

ANULAR ENLACE CONTABLE

Esta opci6n anula los apuntes generados anteriormente
mediante la opcién de Enlace Contable. Le sera de utilidad
en el caso de tener que solucionar errores cometidos en la
gestion, y en general siempre que precise modificar datos de Fecha De | ﬂﬂ] a

la gestién que ya haya enlazado.
g quey y Fropietanio: - De | F.‘Q‘f‘l a | QQ‘:I

r Restingir por

El proceso elimina los asientos generados segin el mismo
criterio descrito en la opcién ‘Enlace Contable’.

Realizad 0 PO DISEITO K, S.L. ittt ettt ettt ettt eea e e e eas e e sae e e e eheeee e e etebe e nbee e e nee s Péagina 314 de 344



S QL FINC AS ..ottt e oottt e e e e e oot ee e ee e et ateeaeeeaeees ebeaeeeae e aaaeaaeeteeeeaaareaeeeee e aaeareraeaean Manual de Usuario

ADQUISICION DE DATOS

ADQUISICION DE DATOS: CLIENTES Y PROPIETARIOS

Esta opcién resulta muy importante y eficaz a la hora de
traspasar informacién de otros programas a IONE VERTICAL, -
tanto la 12 vez como actualizar los datos mediante un fichero ACHives piGssal
externo. Le permite traspasar datos de otras bases de datos o Datos a impmta[;EC:\Distrito\eiemplos\AdquisicionDatos\CIientes.DBi
programas a SQL FINCAS sin ningun dafio de los mismos,
ademas de realizarlo de una manera sencilla s6lo escogiendo 2
cada campo y marcandole el destino. ! Editor de formatos de adguisicidn de datos

Importacian de clientes o e

Faormnato de los datos: i

o - Opcione:
En DATOS A IMPORTAR tendremos que indicar la ruta en la

que estan los datos de los CLIENTES en los que estamos
interesados. Estos datos podremos tenerlos en formato TXT,
DB 6 DBF.

g Dar de alta loz nuevos clientes
R Actuslizar loz datos de los clientes existentes

f
Iniciar LCerrar

Una vez que hayamos seleccionado la ruta de los datos a importar, pulsaremos el botén EDITOR DE FORMATOS DE
ADQUISICION DE DATOS.

L rAduuisicién de datos - <Muevos O 6 61
Aqui es donde haremos la

correspondencia de los datos f ‘J Nusvo || ' Abrir If H Guardar | (_‘l Muestra | (= Cerrar )
importados con los campos | Mussira: CADistita\Horizont\DATABASENCLIENTES.DB Juego de caracteres
especificos de nuestra base de | |4pslids2 | Woribra Mt [D|Dir A | windows (Ansi Jid]
datos. Hernandez Julia JMBETIRIE AN Arteivo Tipo del archivo
Garcla Alberto CL Juan Fl Parado [ oh) q
. Arka Pedo CL Juan Fl = =
Para ello lo que haremos sera | sanche Luis CLuJuan I | Eampos de desting =
arrastrar nuestro cursor sobre un | |ndés CL Juan Fl
grupo de datos que hayamos Alonzo Juan banuel CL Juan Fl
; . Fico Draniel CL Juan FI 0
importado en caso de ser fichero ||~ : NIF
arbeita atias CL Juan FI Sidla
de texto, en caso de ser DB 0 ||sleque José CL Juan FI Diresgién
DBF marcaremos la columna, a ||Larenzo José Manuel CL JuanFl Eumem
. .z . 120
continuacion  seleccionaremos | |Salgado Marvel CLl.Juan Fl Lelra
en la parte de la derecha el ||Mondele Luisa ELdvan i Poblacin
Castro Manuela CL Juan Fl Cédigo postal
CAMPP DE DESTINO que no | fyen Pablo CL JuanfFl P
son mas que los tipos de datos | |scevedo Fiancisco CL Juan FI For
en los que se convertiran los Platas Jests Cl Warela Titular v
H : Martinez Ricardo Cl Warela
importados. En este ejemplo gl
marco la columna Nombre y a la < N Ver opciones l
derecha marco la casilla de |foee |
campos de destino nombre.

Otra de las principales caracteristicas de la adquisicién de datos es la posibilidad de formular en los campos. Asi en la casilla
encima de opciones podremos establece las férmulas que nos permite el Evaluador de Férmulas que se explica méas adelante.

Con cada bloque de seleccién de datos repetiremos el mismo proceso. Una vez terminado podremos guardar el archivo en
formato FAD (formato de adquisicién de datos) para poder utilizarlo cuando consideremos oportuno.

Finalmente, cuando tengamos nuestros datos ya importados tendremos varias OPCIONES:
Por una parte podemos DAR DE ALTA NUEVOS CLIENTES es decir, los datos importados pasaran a formar parte de nuestra

base de datos como nuevos clientes a mayores de los que ya tengamos. Por otra parte, en lugar de utilizar esos datos para
dar de alta nuevos clientes podremos utilizarlos para ACTUALIZAR LOS DATOS DE LOS CLIENTES EXISTENTES.
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Por dltimo si marcamos ambas opciones lo que conseguiremos sera actualizar los datos de los clientes que ya existan, y en

caso contrario darlos de alta como nuevos clientes. Para finalizar la operacion solamente tendremos que pulsar el boton de
INICIAR

Para el resto de las importaciones hariamos el mismo proceso pudiendo realizar importaciones de:

ADQUISICION INMUEBLES

IMPORTAR DE OTRAS APLICACIONES

Podremos importar datos de otras aplicaciones gracias a esta opcion.
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HERRAMIENTAS

En este menl encontrara diversas opciones para facilitar su trabajo diario, programas auxiliares como calculadora... y otros
procesos para solucionar errores que se hayan cometido en el manejo de SQL FINCAS.

Tt Fincas para Windows - SQL ¥ertical

=101 x|

P Herramientas C 5 Ayuda

E & @ <& &

Calculadora  Herramientas de Werificar integridad — Generar copia  Restaurar copia
administrador ~ de datos de sequridad de seguridad

s INCRS
@ S U l. l DIStrItOK@&;
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CALCULADORA

Con esta herramienta, tendremos la posibilidad de realizar las

cuentas que nos hagan falta. Calculator X |

| 0]
o vl x| | |
mc| 7| 8| 9| 7 | san]
MR| 4| 5| 6| x| % |
ms| 1| 2| 3| - | 1]
we| o | & | .| +] -]

Realizad 0 PO DISEITO K, S.L. ittt ettt ettt ettt eea e e e eas e e sae e e e eheeee e e etebe e nbee e e nee s Péagina 318 de 344



S QL FINC AS ..ottt e oottt e e e e e oot ee e ee e et ateeaeeeaeees ebeaeeeae e aaaeaaeeteeeeaaareaeeeee e aaeareraeaean Manual de Usuario

HERRAMIENTAS DE ADMINISTRADOR

En esta opcion, podemos realizar informes
personalizados sobre unas consultas que le
se indiquen. Estas consultas tendran que ser
en sentencias SQL, sentencias que se
explican en el APENDICE B.

008

— e |
. 1= Cemar 1

Sentencia SOL

Las opciones que nos encontramos en este | |
menu son las siguientes: I

ABRIR un informe que habia sido guardado | =l
con anterioridad, GUARDAD una que |
finalicemos de realizar o modificar, | Pesutada Campos
PROCESAR es generar el informe que |
acabamos de editar, IMPRIMIR es poder
sacarlo en papel, EXPORTAR es que esté
disponible para otras aplicaciones 'y
CERRAR.

En los siguientes menuUs realizaremos un
breve ejemplo sobre una consulta en la
tabla de CLIENTES.

Con la sentencia SELECT seleccionamos todos los datos de clientes y que cumpla la siguiente condicion que el “NOMBRE
LIKE “A%" “.

Lo que se esta indicando es que busque en la tabla de clientes el nombre de todos los clientes que empiecen por la letra “A”.

T
i [= Cenar 1
| Titulo

i Sentencia SOL
select *from clientes where nombre ke "4%" _.«_j |

i Resultado Campos

Codigo|Apelidol god;lgdo |
- 11 pelida’

ERH. Apelido?
4 BIEITO Nombre
Nif
DirSigla
e -Dir |
DitMum ot |
-DirPlizo
(|| -DirLetra
! o

RN I _!I'J :Enb jhd|

|»
|»

RODRIGUEZ  AMELIA

Cuando se hubiese realizado toda la sentencia SQL deseada, procedemos a seleccionar la opcién Procesar.
La opcion Procesar, nos busca en toda la tabla los campos que cumplan esa condicién.

Podremos escoger aquellos campos que queramos que salgan en el informe a la hora de imprimir.
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informes

Estos

que necesitamos.

Al finalizar la realizacion de un informe,
usted podra guardarlo con

Guardar.

Opcién que le permitira

momento consultarla o modificarla para

una nueva consulta en
interesado.

personalizados
permitiran realizar informes especiales en
los que figuren aquellos datos en concreto

nos

{3 Exportar

5 Imprimmir

I Titulo

i Sentencia SAL

| |select *from clientes where nombre like "4%"

1 Resultada

Campos

M ombre
ALBERT

Codigo|Apellidol

RODRIGUEZ

Codigo
Apellidal
ApelidaZ
Mombre

I

i
DirSigla
-Dir
<Dt
-DirFiso
-DirLetra

1

la opcién

Guardar en: I 5 Miz documentos

N < =l =l =]

el cualquier

la que esté

Mombre de archivo: |

Guardar comao
archivos de tipo:

=

| Informe (*1FM)

[ Abrit como gdlo lectura

Guardar I
Cancelar |

Exportar a, es una opcién que permite guardar el informe con la extension *.txt.
Extensién que puede ser abierta con cualquier procesador de textos, permitiendo poder realizar modificaciones en el informe.
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TABLAS

Esta opcion seré necesaria cuando se hubiesen producido errores en los datos del programa.

ACTUALIZAR ESTRUCTURA

Opcidn se debe realiza exclusivamente cuando se realice una
actualizacion de la version del programa.

La actualizacién de estructura, se encarga de que la nueva
version de la aplicacion reconozca sin ningun problema los
datos anteriores, y que se pueda trabajar sin mas.

Al responder que Si, al menu anterior, nos visualizard una
pantalla en la que indicara el estado de porcentaje del proceso
de actualizacion de estructura.

Confirmacion E3

2)

Eztd a punto de actualizar la estructura de las tablas
iE st zeguro de que desea continuar’?

Bolugizando estusturs

Creando tablas
COMFIG.DE
E= R TR TR ST QL P AT e ReRe

: .
| Cancelar

]

Una vez terminado el proceso estard la nueva version preparada y lista la aplicacion para seguir trabajando.

RECONSTRUIR TABLAS

Esta opciéon se encargar de realizar una copia de las bases
de datos y reconstruir los indices de las tablas.

Reconstruir tablas es una opcién que se tiene que utilizar
cuando se ha producido algun fallo en las tablas por haberse
cerrado incorrectamente.

Estos fallos pueden deberse a un fallo en el sistema operativo
gue se esté utilizando, o un corte de fluido eléctrico mientras
se esté trabajado sobre algunas de las tablas de SQL
FINCAS.

Realizado por Distrito K, S.L....ccccoiiiiiiiiiiieie e

Confirmacion Ei

2)

Eztd a punto de actualizar |a estructura de las tablas.
i E st seguro de que dezea continuar?

.................................................................. Pagina 321 de 344
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VERIFICAR TABLAS

Esta opcion se encarga internamente de verificar las tablas y de informarnos en el caso de que exista algun error.

Nos revisara todas las tablas en la aplicacion y comprobaré los errores que puedan contener. En caso de encontrar algin tipo
de error nos dara la opcién de reparar las tablas de la aplicacion y nos indicaréa si ha podido repararlos.

Yerificar base de datos ;MEI

| 3 verificar | =] Reparar | & Compactar | [= Cerrar |

Verificando. .. ﬂ

Finalizado.

" off |

Desde esta opcion también podremos realizar la compactacion de tablas para disminuir el tamafio de las mismas.

Todas estas opciones dentro de utilidades son procesos delicados que tienen que ver con las tablas de la aplicacion
por lo que no se deberia utilizar sin el conocimiento adecuado. Para cualquier incidencia con las tablas antes de
realizar cualquier proceso deberé ponerse en contacto con el fabricante o distribuidor autorizado.
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VERIFICAR INTEGRIDAD DE DATOS

Esta utilidad realiza un completo chequeo de sus datos,
buscando cualquier operacién que considere errénea.
Con los datos obtenidos de este chequeo crea un informe |

que puede usted observar por pantalla o impresora. ' |

[} Reparar emores

Hu_:ustrar Irnprirnir i E LCerrar

Su utilizacion es sencilla, basta con pulsar sobre la !
utilidad para que se ejecute, Unicamente deberé indicar si ! f
desea reparar automaticamente los errores detectados.

3
1

A continuaciéon pulsara sobre “MOSTRAR” para ver el
informe elaborado por el programa.
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GENERAR COPIA DE SEGURIDAD

Al seleccionar la copia de seguridad el sistema le visualizara
el siguiente mensaje de advertencia, para poder realizar la
copia de seguridad sin fallos:

Informacion

i J Asequrese de ser el Unico usuario ejecutanda la aplicacidn,

Como su nombre indica esta utilidad realiza una copia de
seguridad de los archivos del programa.

Generar copia de seguridad

Esto es muy importante pues en los casos de Guardar e [ (@ Escrtorio =] e B3

que su ordenador sufra un fallo irreparable
podra recuperar los datos de su empresa

BMis documentos

5

gracias a la copia de seguridad. 2 M
Documentos (W Mis sitios de red
recientes .
. . . copia buena
Por este motivo es muy importante actualizar — Qo
la copia de seguridad cada pocos dias, pues [
si es necesario recuperar la informacion se Escritorio

tendran los Gltimos datos introducidos.

Mis documentos

La aplicacion permite realizar la copia de
seguridad en cualquier unidad disponible -
para el ordenador, en el siguiente ejemplo =
hemos seleccionado la unidad “F:\" y dentro Mis sios dered  Nombre:  |PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDD 5U USO. v | Guardar |
de la unidad de disco, tendremos que ) - -

P . Tipa: |E0plas de seguridad [*.CDK] j Cancelar
indicarle una carpeta para guardar la copia

de seguridad.

Si usted selecciona la unidad “A: \” tendra que introducir tantos rCopia d semuTk (S)
disquetes como le vaya indicando el programa.

Generando copia de seguridad
GASTO3YO7

Una vez seleccionado la carpeta y la ruta para almacenar la copia, |
nos visualizara un menlG donde nos indicara los datos de los

ficheros que se estan copiando y el porcentaje total de la copia de _ Lancelar
seguridad. Esta copia puede pararse si usted lo solicita, pulsando
“PARAR”.

Cuando la copia hubiese
finalizado, el sistema nos
indicard que los datos han sido

Informacion

& Se ha generado una copia de seguridad en:

copiados  correctamente y la \!;) C1\Documents and SebtingsisupervisorEscritoriolPROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDG 5U
copia de seguridad, esta lista S0, CDK

para utilizarse en cualquier
momento.
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RESTAURAR COPIA DE SEGURIDAD

Aviso

Esta opcién nos permitira restaurar una copia de seguridad.
Nos saldra un mensaje preguntandonos si realmente
queremos restaurar dicha copia.

sobreescribiendn kodos los dakos de esta empresa.

*j Estd a punto de restaurar una copia de seguridad,
{Esta seguro que desea conkinuat?

Manual de Usuario

3

Restaurar copia de seguridad

Buscar en: @ Escritorio j & EB-
.. . L @Mis documentos
Se nos abrird un explorador para elegir la [ I nipc
copia de seguridad. Documentos |§:Jpis sitios de red
recientes @copia buena
?[‘: |2] PROGRAMSA DEMOSTRACION - PROHIBIDG S U
Escritorio
Mis documentos
Mi PC
™ Hombre: |F'F|DGF|AMA DEMOSTRACION - PROHIBIDO SU USD.j Abrir |
Mis sitios de red  Tip: |C0pias de seguridad [*.CDK) j Cancelar
[~ Abrir como archiva de solo lectura

Una vez seleccionado la carpeta y la ruta para abrir la copia,
nos visualizara un meni donde nos indicaré los datos de los
ficheros que se estan copiando y el porcentaje total de la
copia de seguridad. Esta copia puede pararse si usted lo
solicita, pulsando “Cancelar”.

Por dltimo aparecerda un [RLELHEETT]
mensaje confirmandonos la

Ch\Docurents and Settings! supervisor Escritariol PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIEIDC SU

Generando copia de seguridad
PAGOD.DB

)

restauracion i J Se ha restaurado |a copia de seguridad de:

U=, DK
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AYUDA

Esta es una de las opciones mas sencillas de SQL FINCAS le permitird conocer datos sobre la aplicacién que usted esta
utilizando.

Manual de Usuario
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INICIAR SERVICIO DE TELEASISTENCIA

Cuando al usuario de esta aplicacion le surja algun problema que no se pueda resolver por teléfono, éste tendra la posibilidad
de poner el programa en Internet, para que uno de nuestros técnicos resuelva esos inconvenientes.

DESACTIVAR SERVICIO DE TELEASISTENCIA

Esta opcion desactivara la opcion anterior

COMPROBAR NUEVAS VERSIONES

Mediante este proceso podremos estar en todo momento actualizado con la aplicacion al buscar en la pagina de Distrito K si
existe alguna actualizacién posterior a la que tiene instalada de IONE PYME 3.0.

En caso de encontrar alguna versién y siempre que se tenga contrato de mantenimiento permitird descargarse la version
nuevo y actualizar el programa automaticamente.

MOSTRAR HISTORICO DE CAMBIOS

Mediante esta opcién visualizaremos todos los cambios que se han producido en la versién que queremos actualizar por lo
que estaremos informados en todo momento que la actualizacién que descargamos.
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ACERCA DE...

Esta opcion es importante a la hora de saber que version de SQL FINCAS esta usted utilizando, ya que con las continuas
actualizaciones que sufre dicha aplicacion, seria complicado saber la versién que dispone el usuario.

La version que dispone cada usuario es importante a la hora de resolver dudas, porque conocer la version ayudaria a saber
cudles son las opciones que el usuario dispone.

En la siguiente pantalla, podemos comprobar que el usuario de esta aplicacién dispone de una versién del 06/04/2001, que
contendra alguna caracteristica mas desarrollada que otras versiones anteriores.

W) Acerca de... (&)
SULFINCAS

Distritol 4

Licencia
Fecha 01/02/2007
Mom. Sene EMALLACIOMN
Fecha licencia Indefinido

Fecha soporte  [ndefinido
Uzuarioz 1
Uzuaroz conectados 1

Equipo
WWindows [<F]
Procezador Intel Pentium Y 2762 khz
447 b 31% disponible
vy, distritolk. corm

COMCESION DE LICEMCIA. Esta licencia otorga al comprador el derecho a utilizar ;l
&l programa EM UM SOLO ORDEMADOR, v no le transfiere ningn titulo de o
propiedad zobre el mizmo. 5i el comprador desea utilizarlo simultaneamente en mas ﬂ

Aoeptar
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EDITOR DE FORMULARIOS -

Manual de Usuario

En las siguientes paginas desarrollaremos en profundidad, la manera de realizar las etiquetas de manera personal.
Cuando en el apartado de etiquetas, o configuracion de formatos de impresién y optamos por la opcion formato, la aplicacion
nos proporcionar un menu con el siguiente:

En menu anterior,
tenemos que diferenciar
tres partes importantes
de la pantalla.

La parte SUPERIOR
permiten  cambiar el
aspecto de los datos, en
el INFERIOR
IZQUIERDA nos permite
ver y estructurar el orden
de aparicion de los datos
y el INFERIOR
DERECHA, saber
cuales son los campos
que podemos introducir
en las etiquetas.

Realizado por Distrito K, S.L

iwerofesibes simporter

FechaVencs

<FechavencEnie

stomceptor KComceptor

i<Conceptor wConceptor

El pago de este recibo no prasupone el de los anteriores T . <OperadorActual

Baselmponible.

‘068

BaselmponibleE ros
CodigoClierts
CodigoE misor
CodigoPropistario
Conceplo
CPyProvincialiente
CPyPravinciaE misor
CPyProvinciaE mpresa
CPyProvincialnmueble
CPyPravinciaPropietario
CuentaCliente
Custalipt
CustalipfEures
Custalva

CustalvaE ures
DomiciioCliente
DemiciioE misar
DemiciicEmpresa
Demiciiolnmusble
DamiciioPropictario
Fechadetudl
FechabctuaEnLetras
FechaE mision
FechaEmisionErLetias
FechaFactura

FechaF acturaErLetras
Fechatenc
FechatfencEnl stras
Horahctual

Impotts

ImporteE rletras
ImporteE s
ImporteE st nletras
Irpf

Iva

NIFClierte

NIFEmisor
HIFEmpresa
HIFPrapietario
HombreCliente
HombreE misor
HombreE mpresa
HombrePropietario
HumeroF actura
HumernRecihn
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SUPERIOR

En la siguiente barra podemos cambiar el aspecto de presentacion de los datos en impresora. Si dividimos la barra en tres

nos encontramos

= (,._..._) =

a

4’1 |< No Definida >

12 BARRA

L] Nuevo

. Abrir

. Guardar
. Imprimir

. Tamafio etiqueta
. Zoon (menor)
=  Zoon (mayor)
. Grilla

. Escaneado

. Alinear izq.

. “ centro:
. “ dcha.
. Ajustar ancho
. Alinear arriba
“ medio
. “ abajo
. Ajustar altura

22 BARRA

] En toda la pagina
] Enla 1° “

] En la dltima “

. Color

. Enviar atras

. Posicion

. Enviar delante

- Nuevo texto

. Nueva linea horizontal :

. “ “ vertical
. “  Rectangulo
. “ R. derelleno
. Imagen

L] Nuevo péarrafo
. Cambiar
. Eliminar

: Permite crear una etiqueta, que mas se ajuste a las necesidades del usuario.

: Rescata una etiqueta que hubiese almacenado con anterioridad.

: Guardar este modelo con un nombre distinto, para diferenciar las distintas etiquetas.

: Sacar los datos por impresora

: Permite cambiar el tamafio de la etiqueta con la que estuviese trabajando.

: Disminuir el zoon de la lupa, pudiendo ver la etiqueta mas pequefia.

: Caso contrario al anterior.

: Le inserta / elimina una lineas en el fondo de la pantalla, Gtil para ajustar las columnas.
: Permite obtener una formato desde el exterior de la aplicacion a través del escaner.

: Allnear Ios datos que |nteresa ver alineados a la izquierda.

: Establecer el ancho de la columna.

“ al centro.

“ “ “ “ “ “ “

aladcha.

: Allnear Ios datos que |nteresa ver al|neados en la parte superior.

. Establecer el alto de la columna.

media.
inferior.

“ “ “« “« « “« « P «

: Aplicar los datos en todas las paginas.

. Color del texto.

solo en la 12 pagina.
“ «w o« aitima.

: Aumentar el orden en la etiqueta.

. El orden que ocupa ese elemento en la etiqueta.
. Disminuir el orden en la etiqueta.

: Permlte |ntrodumr un campo con texto.

linea horizontal.

¢ “ “ “  vertical.
rectangulo.

rectangulo con relleno.
una imagen.

parrafo.

modificar algin componente anterior.

“ “ “

“ “ “

“ “

“ “

. Permite eliminar el objeto que se hubiese seleccionado.
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32 BARRA

L] Justificar izq. : Permite justificar el texto a laizq.

. “ centro : “ “ “ “ al centro.

L] “ dcha. : “ “ “ % aladcha.

L] Rotar : Cambiar el grado de inclinacion de los datos.

. Cambiar fuente : Modificar el tamafio y tipo de letra.

L] Fuentes activas : Permite ver los distintos tipos y tamafios de letras activas en la etiqueta.

INFERIOR IZQUIERDA

En esta parte del mend podemos observar el
aspecto que va obteniendo la etiqueta a lo R
1

largo de las modificaciones, y la posicion que =zMombre:>
tendria los datos ella.

INFERIOR DERECHA

En esta parte del ment podemos observar los distintos campos que pueden ser insertados  [Eazelmpaonible
en las etiqueta. Estos datos se mostraran siempre que se hubiesen rellenado en el E azelmponibleE uros
apartado correspondiente. CodigoCliente

CodigoE migor
CodigoPropietario
Concepto
CPuPravinciaCliente
CPyProvinciaE misor
CPuPravinciaErmpresa
CPuPravincial nmueble
CPyProvinciaPropietarno
CuentaCliente
Cuatalrpf
CuotalrpfEuros
Cuotalva
CuotalvaEuros
DamicilioCliente
DamicilioE misor
DomiclioEmpresa
Damiciliolnmueble
DromicilioPropietario
Fechactual
FechatctualEnLetras

Realizad 0 PO DISEITO K, S.L. ittt ettt ettt ettt eea e e e eas e e sae e e e eheeee e e etebe e nbee e e nee s Péagina 331 de 344



S QL FINC AS ..ottt e oottt e e e e e oot ee e ee e et ateeaeeeaeees ebeaeeeae e aaaeaaeeteeeeaaareaeeeee e aaeareraeaean Manual de Usuario

EJEMPLO:

Si se posiciona en el mend de generar etiquetas, le permitird ordenar por, restringir, etc., si selecciona la opcion
“MOSTRAR?, le visualizara con un formato de etiqueta predeterminado. Si el formato que le facilita no es mas apropiado,
puede cambiarse en “FORMATOQ”, y especificar las caracteristicas
mas apropiadas a sus necesidades.

]
<Impresora predeterminada> =)

Eoncenty
EmpresaCPyProvincia
EnpresaDomiciio
Empresahlf

Nombre

EmpresaPablacién
En el siguiente menG puede observar, como se selecciona : - et
“CODIGO CLIENTE”, y lo arrastramos (sin soltar), hacia la N I
posicibn mas apropiada, forma en la cual se utilizan algunos Fachyatineo

elementos de la segunda barra. Paoin Frsivcia
PagadorDomiciio
PagadarM
Pagadoombre:
PagadorPoblacion
PropietCédigo
PropietCPyProvincia

PropielDomiciio
Propicihli
Propiethombre
PropietPoblacien

i

T
[<mpresora

EmpresalPyProvincia
EmpresaDanicilio
. b
Como se puede observar, se ha insertado “CODIGO DE CLIENTE”. EnpresaPotiacin
ImnparteEnLetras
Fechaéctual

T e FechaéctualEnLetras

Ahora se tendria que ajustar a laizg. y con el mismo tipo y tamafio Fomeaf g ctes
. . « . FacturaNimero
de letra. Para ajustar seleccione CODIGO DE CLIENTE”, pulse la Homondl,

PagadoiCPyProsincia

tecla SHIF y la variable “NOMBRE”, donde tendran que estar en Fadadabomcis

Pagadorhi

Rojo las dos variables que hemos seleccionado. Fomeiatotn
PropietCédige
PropietCRyProvincia
PropistD omicilio
Propisthif
PropietMormbre:
PropietPoblacién

||| <impresora predeterminade> =]

Cuando ambas variables estén en Rojo se le indica que
es lo que se desea realizar, en este caso es “ALINEAR A
LA 12Q.”

Concepto.
EmpresalFyFivincia
EmpresaDomiciio
Empresalli
Empresalombre
EmpresaPoblacian
Imports

ImportzE retras
Fechabclual
FechabetualEnLeas

Al realizar los ajustes, podemos determinar el tipo vy el Fechohciuat
tamafio de letras que mas se ajusten a las necesidades Eecluadechifnlcies

Horabclual
OtosConceptos
PagadorCPyProvincia
PagadaDomiciia
Pagadorli
Pagadolombre
PagadarPoblacian
FropielCedigo
PropielCPyProvincia
PrapietDiamicii
Fropiethlif
Propiethlombre
PrapietPoblacién
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Una vez determinado la configuracién de la etiqueta, se procedera a

Salir del mend, con la salida tipica de Windows.

. - i i . @ iDezea guardar loz cambios?
Si se ha maodificado los datos, el sistema avisara de que la etiqueta ha
sido cambiada, dando la posibilidad de guardar los cambios, si la
respuesta es afirmativa al mensaje, permitird guardar la etiqueta con ‘
un nombre distinto o reemplazar la ya existente.

‘ Mo H Cancelar |

Al guardar los cambios, se estd en disposicion de ver cual es el resultado de la creacion / modificacion de la etiqueta,
solamente se tendra que seleccionar “MOSTRAR” y permitira ver el resultado.
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APENDICE B. SENTENCIAS SQL.

Manual de Usuario

El lenguaje SQL (Structured Query Language) o lenguaje de consulta estructurado, es el principal medio de consulta sobre
bases de datos que se utiliza en la actualidad. Sus capacidades lo hacen 6ptimo para la consulta no planificada o improvisada
de bases de datos, sin necesidad de recurrir a la programacion de informes que no se utilizardan mas que en contadas
ocasiones.

En principio fue disefiado para ser un lenguaje muy parecido al natural, de hecho si usted conoce el idioma ingles, el
significado de las consultas se le hara mas familiar. En todo caso la exposicion que viene a continuacion esta dirigida a un
usuario no informético y con poca experiencia.

Como ejemplo introductorio fijese en la siguiente frase en castellano:
“Selecciona el nombre y la edad de los clientes que sean mayores de 68 afios”

Es una orden comprensible para todos nosotros, ahora sustituyamos algunas palabras por su traduccion al idioma ingles y al
lenguaje légico. Cambiaremos “Selecciona” por “Select”, “de los clientes” por “From clientes”, “ que sean” por “Where” y
“mayores de 68 afios” por “Edad>68". El resultado seria “Select nombre, edad from clientes where edad>68", que resulta ser

una sentencia de consulta valida en SQL y que obtiene los datos requeridos por la frase en castellano.

Es importante tener claro el significado de los conceptos que vienen a continuacion para poder operar con el lenguaje de
consulta SQL. Ya que una expresion de consulta SQL es siempre dependiente de la estructura de datos que subyace a
nuestro sistema informatico en cuestion.

Base de datos: Una base de datos es un depésito fisico de informacion compuesta por unas estructuras de almacenamiento
mas simples que llamaremos “tablas”.

Tabla: Una tabla es a efectos practicos un conjunto de “registros” con el mismo formato, que guardan informacion referente
por ejemplo a personas, facturas,

Inmuebles, Recibos, pagos etc. Cada tabla se relaciona por tanto con una entidad del mundo real sobre la que se pretende
guardar informacion.

Registro: Un registro es una agrupacion de “campos” que describen por ejemplo a una persona, factura, recibo, pago etc. Un
registro describe a un individuo representante de esa entidad del mundo real que citAbamos en la definiciéon anterior.

Campo: Viene siendo la unidad de informacién mas pequefia de una base de datos, por ejemplo la edad o el nombre de un
cliente, la fecha de vencimiento de una letra etc.
Un campo es por tanto una caracteristica de cada individuo u objeto del mundo real.

Ej: Una base de datos estaria compuesta de las tablas denominadas Factura, Cliente, Inmueble etc. Un registro por ejemplo
de la tabla cliente agrupa los campos de Nombre, Nif, Edad, Estado civil con sus correspondientes valores etc.

Esta forma de organizar la informacion resulta ventajosa para la realizacién de sistemas informéaticos con correccién y con
capacidad para obtener y relacionar la informacion.

Consulta: Es una expresion (frase) en un lenguaje determinado que recupera datos de una base de datos. Estad compuesta de
referencias a campos y tablas e incorpora “restricciones” para acotar o discriminar la informacion que queremos obtener.

Restriccién (o condicién): es una expresion légica del tipo “campo operador valor’, que acota o restringe los datos a
recuperar por la consulta. Ej: Nombre="Miguel’. Indica que el campo Nombre debe de contener el valor Miguel para cumplir la
restriccion.

Intérprete: Se llama asi al programa informético que analiza nuestras sentencias de consulta SQL las evalua y recupera los
registros que deseabamos obtener con dicha consulta.
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Base de Datos

| RR7787R2\/|  Maniiel |

Tabla
Clientes

o

Tabla
Factura

Registros

Una sentencia de consulta Sql se compone de la palabra “SELECT” en primer lugar, que indica al programa intérprete de la
consulta, que lo que queremos es recuperar datos de la base de datos. En ingles “SELECT” significa “seleccionar”.

A continuacién indicamos la lista de “campos” que queremos obtener, que seran las columnas de nuestro informe. A
continuacién indicaremos la lista de tablas de donde proceden dichos campos precedido de la palabra inglesa “FROM” que
significa “de”. Y por ultimo indicaremos las restricciones que limiten la informacion a obtener, precedidas de la palabra
“WHERE” que significa “donde”.

Ej: Tenemos una base de datos que entre otras se compone de la “tabla” de Clientes. Los registros de dicha tabla se
componen de los campos Nombre, nif, edad, estado_civil.

Queremos saber que clientes tienen una edad comprendida entre los 20 y los 35 afios.

La sentencia de consulta seria la siguiente:

SELECT NOMBRE, NIF, EDAD, ESTADO_CIVIL FROM CLIENTES
WHERE EDAD>=20 AND EDAD<=35

Nétese que después de SELECT estamos especificando la lista de todos los campos de la tabla Clientes, en realidad

podriamos haber escrito simplemente un asterisco para indicar que queremos recuperar todos los campos de la tabla
(SELECT * FROM......) o bien solo aquellos campos que quisiésemos recuperar (SELECT NOMBRE, NIF FROM....... ).

Nétese ademds que la restriccion es compuesta, es decir esta formada a partir de otras mas pequefias separadas por la
conjuncion l6gica AND. Esta conjuncién indica que los registros que se recuperen han de cumplir todas las restricciones que
separa la palabra AND.

Esto se ve mas claro traduciendo la consulta al espafiol:

SELECCIONA EL NOMBRE, LA EDAD, EL ESTADO CIVIL DE LOS CLIENTES
CUYA EDAD SEA MENOR QUE 35 Y MAYOR QUE 20.

El “Y” de esta frase hace la misma funcion que el “AND” de la consulta SQL.
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La contrapartida del “AND” seria “OR” que en castellano equivaldria a la disyuncion o.
Ej: SELECT * FROM CLIENTES WHERE NOMBRE="MIGUEL” OR NOMBRE = “JUAN”
La anterior consulta seleccionaria aquellos clientes cuyo nombre fuese Miguel o bien Juan.

Las restricciones del ejemplo anterior son sencillas. Se pueden elaborar restricciones mas complejas combinando los
diferentes operadores disponibles.

Ejemplos:

EDAD>17 Mayor de edad.

NOMBRE="MIGUEL”
Nombre igual a miguel. (los valores alfabéticos y las fechas se ponen entre comillas simples o dobles)

FECHA_OPERACION=FECHA_DEFUNCION
En esta restriccion estamos comparando dos campos de la misma tabla, por ejemplo pacientes. Obtendriamos aquellos
pacientes muertos el dia de su operacion.

FECHA_DEFUNCION IS NULL

Con esta restricciéon obtendriamos los pacientes que estan vivos. Las palabras IS NULL
Indican que el valor del campo es nulo, o sea que el campo no ha sido rellenado.

El valor NULL requiere una serie de consideraciones que comentaremos mas adelante.

ESTADO_CIVIL="S"
Estado civil soltero suponiendo que este estado se almacenase con el valor S.

ESTADO_CIVIL<>"C”
Estado civil distinto de casado suponiendo que este estado se almacenase con el valor C.

FECHA_VENCIMIENTO BETWEEN ‘1/23/1998 AND ‘1/25/1998’

Fecha de vencimiento comprendida entre el 23 de Enero de 1998 y el 25 de Enero de 1998 incluidos. Nétese que las fechas
se expresan en formato anglosajén. BETWEEN significa entre.

Se podria construir la misma restriccién con los operadores >= y <= de la siguiente formaFECHA >= valor AND FECHA<=
valor, sin embargo estamos empleando dos operadores y arriba solo empleamos uno.

CODIGO IN (1,2,3,7,88)
Estamos indicando que el valor del campo cdédigo debe de estar incluido en la lista de valores de cédigo que figura entre
paréntesis separados por comas.

APELLIDO LIKE “%EZ”
El operador LIKE combinado con el comodin % que cumple una funcién similar al * en MS-DOS
sustituyendo a un numero indeterminado de caracteres. Permite la comparacion con patrones
alfabéticos, LIKE significa como.

En larestriccion de ejemplo estamos pidiendo que el apellido termine en EZ, 0 sea
RODRIGUEZ, GONZALEZ etc.

Un ejemplo de sentencia SQL de consulta combinando los operadores anteriores seria:
SELECT SALARIO_BRUTO,

SALARIO_BRUTO - (SALARIO_BRUTO*RETENCION)

FROM CLIENTES WHERE

APELLIDO LIKE “Ro%”

AND EDAD BETWEEN 30 AND 45
AND ESTADO_CIVIL <>’C’
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AND SALARIO>300000
Obtendriamos el salario bruto y el neto a aquellos clientes cuyo apellido comienza por “Ro” y cuya edad esta comprendida
entre los 30 y los 45 afios que no estan casados y cuyo salario supera las 300.000 pesetas.

Las restricciones complejas se elaboran a partir de las simples, utilizando los operadores o conectivas l6gicas AND y OR
citados anteriormente. También utilizaremos el operador NOT cuando queramos que una condicién sea negativa o sea que no
se cumpla. Cuando queramos combinar conjunciones con disyunciones, 0 sea restricciones separadas por AND y OR
indistintamente es recomendable el uso de paréntesis para indicar al programa intérprete de SQL que condiciones van juntas
y cuales no.En caso contrario el intérprete concede prioridad a las condiciones separadas por AND, o sea evallUa primero las
restricciones separadas por AND. Si utilizamos paréntesis de un modo similar al que hacemos cuando escribimos una
expresion aritmética en una calculadora, las restricciones compuestas resultan mucho mas comprensibles.

Aclararemos todo lo anterior con una serie de ejemplos comentados.

- SELECT * FROM LETRAS WHERE NOT FECHA_VENCIMIENTO>'1/1/1998’

Estamos empleando el operador légico NOT.EI significado de la consulta es seleccionar todos los campos de las letras cuya
fecha de vencimiento no sea posterior al 1 de Enero de 1998. Podriamos haber empleado el operador <= sin el NOT para
obtener el mismo resultado.

- SELECT * FROM LETRAS WHERE (FECHA_VENCIMIENTO>="1/1/1998 AND
FECHA_VENCIMIENTO<='1/2/1998" ) OR FECHA_LIBRAMIENTO="1/1/1998'

Aqui tenemos un ejemplo de utilizacion combinada de AND y OR utilizando paréntesis. El significado de esta consulta es,
seleccionar todos los campos de los registros de la tabla “letras” cuya fecha de vencimiento este comprendida entre el 1 y 2 de
enero del 98 o bien aquellas letras cuya fecha de libramiento sea el 1 de Enero del 98. En este caso el intérprete evalla
primero las restricciones separadas por el AND, si ambas se cumplen ya no necesitaria evaluar la condicién que va después
del OR puesto que al cumplirse lo que va antes que el OR hace cierta a toda la expresion que va después de WHERE. Lo
mismo ocurriria si fuese cierta la condiciéon que va después de OR, si es cierta hace cierta a toda la expresién de restriccion
que va después de WHERE a pesar de que no se cumpliesen las restricciones simples referentes a la fecha de vencimiento.

- SELECT * FROM PACIENTES WHERE i
(FECHA_DEFUNCION IS NULL OR FECHA_OPERACION IS NULL)
AND NOT (NOMBRE="JUAN’ OR NOMBRE LIKE ‘JOS%’)

Aqui tenemos una consulta un poco mas complicada y que resulta mas dificil de interpretar a primera vista. Su significado es
seleccionar todos los campos de la tabla de pacientes y se ha de cumplir obligatoriamente que o bien no han fallecido o no se
han operado, y también se ha de cumplir obligatoriamente que no sea cierto que el cliente se llame JUAN o que su nombre
empiece por JOS.

Veamos como evaluaria el intérprete el cumplimiento de estas condiciones por parte de los registros de la tabla de pacientes.
En primer lugar evaluaria las restricciones compuestas que van entre paréntesis. Empezamos con la primera y vemos que un
registro cumple esta condicion para ser seleccionado cuando cualquiera de las dos fechas FECHA_DEFUNCION o
FECHA_OPERACION tienen un valor nulo. Si esto se cumple, pasaria a evaluar la restriccion que va después del AND o sea
NOT (NOMBRE=JUAN’ OR NOMBRE LIKE ‘JOS%’) y veremos si los registros cumplen que el nombre del paciento ni es
JUAN ni comienza por JOS. Si esta segunda restriccién compuesta se cumple también, entonces el registro es seleccionado.
Noétese que la restriccion NOT (NOMBRE="JUAN’ OR NOMBRE LIKE ‘JOS%’)

como usted mismo puede comprobar equivaldria a la siguiente expresion de restriccion:

NOT NOMBRE="JUAN’ AND NOT NOMBRE LIKE ‘JOS%’

Esto es porque expresado de un modo formal, la negacion de una disyuncién equivale a la conjuncién de negaciones. Y como
contrapartida la negacién de una conjuncién equivale a la disyuncién de negaciones.

Como habré podido observar la capacidad para restringir o discriminar los datos que queremos obtener con una consulta SQL
es extremadamente amplia y flexible.

Hasta el momento solo hemos visto las consultas que trabajan a nivel de una sola tabla o sea estamos consultado informacién
referente a una sola entidad del mundo real (clientes, letras o facturas) con independencia de las demés que se relacionan en
nuestra base de datos. Es decir no sabemos todavia como relacionar un cliente con sus facturas o un paciente con su médico.
En el siguiente punto trataremos las consultas que asocian o relacionan a las distintas entidades descritas en forma de tablas
en nuestra base de datos.
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¢, COMO CONSULTAR SOBRE VARIAS TABLAS RELACIONADAS ?

Deciamos al principio que una base de datos esta compuesta de tablas que guardan informacion sobre varias entidades del
mundo real. Es muy comun que estas entidades del mundo real guarden relacién entre si, relaciones que interesa reflejar a la
hora de obtener informes mediante sentencias de consulta SQL. Por ejemplo los médicos con sus pacientes, los inquilinos con
los inmuebles que habitan relacionandolo a su vez con los propietarios de dichos inmuebles.
Para saber cémo relacionar dos tablas entre si, es necesario definir dos conceptos sencillos previamente, el concepto de
clave de registro y clave de referencia.
Una clave de registro es un conjunto de uno o mas campos que identifican a ese registro y lo distinguen de todos los demas
que componen la tabla, por ejemplo la clave del registro que describe a una persona podria ser el Nif si este no se repitiese
para ninguna otra persona, la clave del registro que describe a un automovil podria ser su matricula.
Una clave de referencia es un conjunto de uno o varios campos de un registro cuyo valor o valores hacen referencia a la
clave de registro de otra tabla. Este es el mecanismo por el cual podemos relacionar registros individuales en diferentes
tablas.
Por ejemplo tenemos una tabla de automéviles y otra de propietarios, y queremos reflejar la relaciéon de pertenencia de cada
automovil o automdviles con sus propietarios suponiendo que cada vehiculo solo pertenece a una persona. Supongamos que
la clave de registro del propietario es su Nif, entonces el registro que describe a cada vehiculo que le pertenezca debe
contener un campo llamado por ejemplo “Nif_Propietario” cuyo valor sea precisamente el Nif del propietario. De esta forma
automoviles y propietarios quedan asociados. . .

Reglstros asociados

TABLA: PROPIETARIO

Nif Nombre Edad

32233C Angel Martin 23

33435D Manuel Pellicer 22 54339D
Bartolo Juarez 40

TABLA: AUTOMOVIL
Matricula  Nif_Propietario Cilindrada

C-123-BC  341448D 1400
C-124-BV 2000
C-321-BV  33435D 1600

Veamos ahora, sobre este mismo ejemplo, cémo podriamos obtener mediante una consulta SQL los vehiculos que
pertenecen a un cliente determinado, por ejemplo aquellos que pertenecen al cliente de nif “32770762V".

SELECT A.* FROM AUTOMOVIL A, PROPIETARIO P
WHERE P.NIF="32770762V” AND A.NIF_PROPIETARIO=P.NIF

Esta consulta requiere multiples aclaraciones.

En primer lugar estamos renombrando las tablas con “alias”, un alias es un nombre temporal que se usa dentro de la consulta
para simplificar o acortar el nombre real de las tablas en las multiples referencias que se haga a dichas tablas. En este caso
usamos el alias A para automévil y P para propietario, pero puede usted elegir los nombres de alias que desee.

Los “alias” sirven también para aclarar, en el caso de que las tablas posean campos con el mismo nombre, a cual estamos
haciendo referencia realmente. Por ejemplo si la tabla

Automavil tuviese un campo llamado “Cédigo” y la de propietarios un campo llamado “Cédigo”, hariamos referencia al de
propietario como P.CODIGO y a la de automdvil como A.CODIGO.
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Nétese igualmente que hemos escrito SELECT A.* para que muestre solo los campos pertenecientes a la tabla automovil. Si
hubiésemos escrito solo * obtendriamos todos los campos de las dos tablas en cada linea resultante del informe.

Aclararemos ahora la restriccion P.NIF="32770762V" AND A.NIF_PROPIETARIO = P.NIF. La condicién que precede a AND
limita los propietarios a aquellos que tengan el Nif 32770762V, que si cumple la condicidn de clave de registro que citamos
anteriormente estaremos trabajando con un solo propietario. La segunda restriccién, la que va después del AND, es la que
indica al intérprete de SQL como relacionar a los automoviles con sus propietarios, le estamos exigiendo que el valor de la
clave de referencia de la tabla automoévil sea el mismo que la clave de registro de la tabla propietario. Esto unido a la primera
de las condiciones nos llevara a obtener los datos de los automdviles del propietario cuyo nif es 32770762V.

Si la consulta fuese SELECT * FROM AUTOMOVIL A, PROPIETARIO P WHERE A.NIF_PROPIETARIO=P.NIF estariamos
pidiéndole al intérprete que nos mostrase todos los automoviles relacionados con sus propietarios. Y aparecerian todos los
datos del propietario junto a los de su automovil, en la misma linea del informe.

Sin embargo supongamos ahora la siguiente consulta:
SELECT * FROM AUTOMOVIL , PROPIETARIO

Segln el lenguaje SQL estandar es una sentencia correcta, pero en realidad sus resultados son poco Utiles ademas de
producir un retardo grande en la resolucion de la consulta si el nimero de registros en ambas tablas es elevado.

En realidad lo que estamos obteniendo con esta consulta es la combinaciéon de todos los automdviles con todos los
propietarios independientemente de si son suyos o no.

Si tuviésemos 5.000 vehiculos y 4.000 propietarios obtendriamos 20.000.000 de lineas de informe combinando cada vehiculo
con todos los propietarios. Le recomendamos que no realice nunca esta operacion que ademas de costosa, tan solo tiene un
significado tedrico dentro del mundo de las bases de datos.

¢ COMO RELACIONAR MAS DE DOS TABLAS ?

Explicaremos este caso con una ampliaciéon del ejemplo anterior. Supongamos ahora que ademas de los propietarios y los
automoviles, existe otra entidad en nuestra base de datos que se relaciona con los propietarios y a través de estos con los
vehiculos, esta entidad podria ser la empresa donde trabaja el propietario. O sea cada empresa tendra varios empleados que
son propietarios de automéviles. Supongamos que la clave de registro de la empresa es su CIF y que cambiamos el nif de
cada propietario por un numero de serie progresivo ( del tipo 1,2,3....,N) que cada empresa asigna a sus empleados cuando
se van incorporando a la empresa. En estas circunstancias y en ausencia del Nif de los propietarios, no nos basta con el
namero de serie del empleado para que actie como clave de registro puesto que puede coincidir entre empleados de
diferentes empresas, por tanto usaremos como clave del registro de propietario la combinacién de los campos “numero de
serie” del empleado (Numero_serie), y un campo llamado “Cif_Empresa” que actua ademas como clave de referencia a los
registros de la tabla empresa.

En resumen tenemos las siguientes tablas con sus campos:

Empresa (Cif, Razon_social, Tfno......etc)
Propietario (Cif_empresa, Numero_serie, Nombre, Tfno, Domicilio.....etc)
Automovil (Matricula, Cif_empresa, Numero_serie_Propietario, Cilindrada, .. etc)

Noétese que la clave de referencia del automévil con respecto al propietario ha cambiado para ser congruente con la nueva
estructura de la tabla de propietarios y poder referenciarla. Ahora esta compuesta por Cif_empresa vy
Numero_serie_Propietario que referencia a los campos Cif_empresa y Numero_serie de la tabla propietario respectivamente.
Escribimos ahora una consulta que obtendrd para una determinada empresa de Cif A22334455 las matriculas de los
automoviles de sus empleados con su nombre. Vemos que en esta consulta queremos relacionar informacion de las tres
tablas.

SELECT A.MATRICULA , P.NOMBRE FROM AUTOMOVIL A, PROPIETARIO P,
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EMPRESA E WHERE
E.CIF="A22334455
AND P.CIF_EMPRESA = E.CIF
AND A.CIF_EMPRESA = P.CIF_EMPRESA
AND A.NUMERO_SERIE_PROPIETARIO = P.NUMERO_SERIE

En esta consulta con la primera restriccion estamos seleccionando solo aquellos registros de la tabla de empresas con el cif
A22334455, con la segunda restriccion estamos restringiendo los propietarios seleccionados a aquellos que pertenecen a la
empresa citada, puesto que obligamos a que la clave de referencia del propietario respecto a la empresa sea igual a la clave
propia del registro de la empresa.

Las dos ultimas restricciones obligan a que la clave de referencia del automovil con respecto al propietario sea igual a la clave
propia del registro de propietario con lo cual estamos obteniendo solo aquellos automdviles que pertenecen a propietarios que
trabajan en la citada empresa.

Es importante entender cudl seria el resultado de esta consulta. Por ejemplo, si el empleado con nimero de serie 1, de la
empresa de Cif A22334455, que se llama “Pedro Jiménez’, tuviese dos coches de matriculas “C-4545-BV” y “C-5454-BV”
respectivamente, en el informe resultante de la ejecucion de la consulta apareceria:

MATRICULA NOMBRE
C-4545-BV Pedro Jiménez
C-5454-BV Pedro Jiménez

O sea aparece una linea por cada automovil que pertenezca a un propietario que trabaja en la citada empresa. Si en la misma
consulta anterior seleccionasemos solo el campo Nombre el resultado de la consulta SELECT P.NOMBRE FROM....... etc.
seria el siguiente:

NOMBRE

Pedro Jiménez

Pedro Jiménez

El nombre apareceria 2 veces a pesar de que solo queremos saber los nombres de los empleados que tienen coche en la
empresa de Cif A22334455.

Para solucionar este problema existe el operador DISTINCT que en ingles significa “distintos”. La consulta para obtener los
distintos nombres de los propietarios de automéviles que trabajan en la empresa A22334455 seria:

SELECT DISTINCT P.NOMBRE FROM AUTOMOVIL A, PROPIETARIO P,
EMPRESA E WHERE
E.CIF="A22334455’
AND P.CIF_EMPRESA = E.CIF
AND A.CIF_EMPRESA = P.CIF_EMPRESA
AND A.NUMERO_SERIE_PROPIETARIO = P.NUMERO_SERIE

Nétese que asi estamos obteniendo la lista de propietarios que realmente tienen un vehiculo en nuestra base de datos.
Aclaremos esto, si para el propietario con nimero de serie 2 de la empresa con cif A22334455 no existe en la tabla de
automoviles ningln registro referenciando a este propietario, el nombre de dicho propietario no saldria en el resultado de la
consulta anterior.

En resumen para poder obtener consultas relacionando multiples tablas entre si ha de conocer bien cuéles son las claves
propias de registro y las claves de referencia de unas tablas con respecto a otras. Por tanto antes de ponerse a hacer este tipo
de consultas consulte un esquema detallado de la base de datos, que se suministra con cada programa. Por Gltimo y como
dato anecddtico decir que el tipo de consulta que hemos estado describiendo se denomina en términos informéticos JOIN que
significa “Asociar”. Existen otras formas de expresar estas consultas utilizando precisamente la palabra JOIN, pero no lo
describiremos en este manual puesto que interpretamos que la sintaxis descrita es mas intuitiva.
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¢, COMO CONSULTAR CON SUMAS, MEDIAS Y CUENTA DE REGISTROS SELECCIONADOS ?

Si a los campos seleccionados en una consulta le aplicamos una serie de funciones de calculo disponibles en SQL (SUM,
AVG, COUNT que significa suma, media y cuenta) podremos obtener resultados de célculos aplicados a todos los registros de
nuestra consulta.

Por ejemplo queremos obtener el salario medio de los empleados de nuestra empresa.

SELECT AVG(SALARIO) FROM EMPLEADOS
El resultado seria una sola linea en el informe con el salario medio de nuestros empleados.

Ahora queremos saber cudl es el salario medio de los empleados con categoria de directivo.
SELECT AVG(SALARIO) FROM EMPLEADOS WHERE CATEGORIA="DIRECTIVO’

Queremos saber el nimero de empleados que tenemos en nuestra empresa suponiendo que el nif es la clave de registro de la
tabla empleados.
SELECT COUNT(NIF) FROM EMPLEADOS

Ahora queremos saber cuantos de nuestros empleados mayores de 30 estan casados.
SELECT COUNT(NIF) FROM EMPLEADOS WHERE ESTADO_CIVIL="CASADO’
AND EDAD>30

Queremos saber la suma de la facturacion de una determinada empresa para el afio 97.
SELECT SUM(TOTAL) FROM FACTURA WHERE CIF_EMPRESA="A22334455’
AND FECHA BETWEEN *1/1/1997° AND ‘12/31/1997’

Existen otras funciones de célculo tal vez menos utilizadas por los usuarios, pero muy utilizadas por los informaticos. Ej: MAX,
MIN gue obtienen el maximo y minimo valor de un campo respectivamente.

SELECT MAX(PESO) FROM PACIENTES
SELECT MIN(EDAD) FROM EMPLEADOS

PRECAUCIONES USANDO LAS FUNCIONES AVG, SUM Y COUNT.

La precaucion principal para no mal interpretar el resultado de estas funciones se refiere a las consultas en las que
manejamos varias tablas asociadas o relacionadas entre si mediante sus claves de registro y claves de referencia.

Veamos como un ejemplo de mala interpretacion para la funcion SUM:

SELECT SUM(E.SALARIO) FROM EMPLEADO E, CONTRATO C
WHERE E.NIF=C.NIF_EMPLEADO

Donde Nif es la clave de registro de la tabla empleado y Nif_empleado es la clave de referencia de la tabla de contratos para
asociar cada contrato con un empleado, y el salario es un campo de la tabla empleado. En estas circunstancias y suponiendo
que un empleado puede tener varios contratos en la base de datos, el resultado de la consulta anterior no seria el esperado.
No obtendriamos la suma del sueldo de nuestros empleados. En realidad para cada empleado que tuviese 2 0 méas contratos
su salario se estaria sumando 2 0 mas veces con lo cual la consulta anterior no tiene sentido.

La consulta correcta para saber la suma total de salarios de nuestros empleados seria:

SELECT SUM(SALARIO) FROM EMPLEADO

Como vemos no necesitamos relacionar los empleados con sus contratos para sumar sus salarios, de hecho si lo hacemos los
resultados no seran correctos.
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Supongamos ahora gue el salario fuese un campo de la tabla de contratos en vez de la de empleados. Si quisiésemos saber
la media de salarios que se han pagado en los diez Ultimos afios a empleados con categoria de directivo la siguiente consulta
seria correcta:

SELECT AVG(C.SALARIO)
FROM EMPLEADO E, CONTRATO C
WHERE
E.CATEGORIA='DIRECTIVO’
AND C.FECHA_CONTRATO BETWEEN *1/1/1987" AND ‘12/31/1997’
AND C.NIF_EMPLEADO=E.NIF

La consulta es correcta puesto que aunque un empleado haya tenido un salario distinto por cada contrato a lo largo de su vida
en la empresa, y estemos teniendo en cuenta cada uno de estos salarios en el célculo de la media, es precisamente esto lo
que queremos que ocurra. En este caso si es necesario asociar contratos y empleados para seleccionar aquellos contratos
pertenecientes a directivos.

CLAUSULAS PARA ORDENAMIENTO Y AGRUPAMIENTO DE REGISTROS.

Es muy comun que le interese ordenar o agrupar los listados obtenidos mediante consultas por uno 0 mas campos. Las
clausulas de ordenamiento y agrupamiento en SQL son respectivamente “ORDER BY” y “GROUP BY” que significan
“ordenar por” y “agrupar por”.

Veamos un ejemplo sencillo, queremos ordenar el listado de nuestros pacientes solteros por edad y peso.

SELECT * FROM PACIENTES WHERE ESTADO_CIVIL="SOLTERO’
ORDER BY EDAD, PESO

El listado saliente estaria ordenado por edad y en segundo lugar por el peso de los pacientes. Aunque no en todas las
implementaciones del lenguaje SQL es asi en general deberan figurar en la lista que viene después de SELECT, todos los
campos por los que se esta ordenando.

Ahora veamos un ejemplo de agrupamiento:

SELECT * FROM PACIENTES
GROUP BY TALLA, PESO

Obtendria el listado de pacientes agrupados por talla y peso. Aqui siempre debe de figurar, después del SELECT, al menos
los campos por los que se agrupa.

Para terminar veamos un ejemplo de consulta, tal vez un poco sofisticada para un curso basico de SQL, pero interesante para
observar las amplias capacidades del SQL.

SELECT COUNT(*), NOMBRE FROM PACIENTE
GROUP BY NOMBRE HAVING COUNT(*)>1

Estamos empleando la clausula “HAVING” para indicar una restriccion que afecta de modo particular a cada agrupacion de
registros que el intérprete obtenga. El resultado de esta consulta no es facil de predecir y mucho menos intuitivo, pero
bastante (til en algunas ocasiones. Obtendremos una salida parecida a la siguiente:

COUNT NOMBRE

2 Manuel Benitez
5 José Pérez

3 Juan Rodriguez

Para cada nombre que se repita mas de una vez en la tabla de pacientes presentara el nimero de veces que se repite y el
nombre que se repite.
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Esto resulta asi porque estamos aplicando una funcién de agregacién (COUNT, SUM, AVG...) etc a una consulta donde
hemos definido un agrupamiento con GROUP BY, por tanto la funcion COUNT solo afecta al cada grupo y no a la tabla entera.
Otro ejemplo todavia mas interesante seria el siguiente:

SELECT AVG(SALARIO),CATEGORIA FROM EMPLEADO
GROUP BY CATEGORIA

Obtendriamos cada categoria de empleado y su salario medio.

CONSIDERACIONES CON RESPECTO A LOS VALORES NULOS

Es necesario tener en cuenta que el valor NULL (nulo) al que hicimos referencia en el apartado 3.1, tiene un comportamiento
distinto al que intuitivamente cabria esperar, cuando realizamos consultas SQL.

Es necesario entender que el valor NULL en un campo de un registro, trata de representar precisamente la ausencia de valor
en dicho campo.

Si retomamos el ejemplo de los automéviles y sus propietarios, y hacemos la consideracion de que un determinado registro de
automovil tiene el valor NULL en su campo Nif_propietario y que un registro de la tabla propietario tiene el valor NULL en su
campo Nif. Podriamos pensar que al ejecutar una consulta que asocie propietarios con automoviles, obtendriamos la
combinacién de estos dos registros en una de las lineas del informe, pero no es asi, puesto que esos registros no estan
asociados, no tienen el mismo valor en los campos citados, sino que carecen de valor en esos campos.

Otro caso en el que es necesario tener precaucién con los valores nulos es cuando utilicemos la funcién COUNT.
La consulta SELECT COUNT(NOMBRE) FROM CLIENTES no contara mas que aquellos clientes cuyo valor sea distinto de
NULL.

RECOMENDACIONES PARA HACER MAS LEGIBLES SUS CONSULTAS

- Separe las partes SELECT, FROM Y WHERE de su consulta en diferentes lineas identadas con margenes diferentes.
Le serd mas facil identificar que es lo que obtiene la consulta si la tiene que volver a utilizar en una ocasién posterior.

- Agrupe la lista de campos a recuperar de forma que los campos de cada tabla vayan juntos y sean mas faciles de
localizar.

- Agrupe las restricciones que se refieran a los mismos campos o0 en su caso a las mismas tablas. Si estamos asociando
tablas agrupe las condiciones que enlazan una tabla con otra.

- Escriba sus consultas siempre en mayulsculas o en minlsculas. Hay gestores de bases de datos que diferencian los
nombres de campo y tabla en mayusculas o mindsculas (Sybase, Oracle). Si usted cambia de gestor le sera mas facil
hacer sus consultas portables al nuevo gestor.

- Escriba las condiciones de mas restrictivas a menos restrictivas, dependiendo del gestor utilizado el tiempo de respuesta
puede ser inferior.

ESTRUCTURA DE LA BASE DE DATOS

A continuacién se presenta la estructura de la base de datos de su aplicacién informética, para que usted pueda hacer
consultas SQL sobre las tablas descritas. Es necesario hacer una aclaracion respecto a la terminologia empleada en este
manual, que difiere algo de la utilizada para describir la estructura de su base de datos, por la razén de que es mas sencilla y
legible la descripcién con la segunda terminologia, siendo méas adecuada la primera para el nivel tedrico.

En la descripcion de la estructura de base de datos, figuran todos los campos bajo el rétulo “CAMPO” y bajo el rétulo “Tipo” el
tipo de dato que puede ser: alfanumérico (Letras o nimeros), entero (valores numéricos enteros), real (nUmeros reales),
booleano (valor Idgico , verdadero 6 falso). Después figura el “INDICE” y donde pone “Primario”, los campos que vienen a
continuacion son la clave de registro de la que hablamos anteriormente. A continuacién vienen las tablas relacionadas con la
que estamos describiendo, donde pone “maestra’” estamos describiendo la relacién con una tabla de orden superior, donde
pone “detalle” estamos describiendo la relacion con una tabla de datos de orden inferior, en el ejemplo de los automéviles y
los propietarios, la maestra seria la de los propietarios y la de detalle seria la de los automdviles. En la descripcion de las
relaciones con tablas maestras, cuando pone “Campos esta tabla” estamos describiendo la clave de referencia y cuando
pone “Campos tabla maestra” estamos indicando la clave de registro de la tabla referenciada. Cuando describimos las
relaciones con tablas de detalle, cuando pone “Campos esta tabla” estamos indicando la clave de registro de nuestra tabla, y
cuando pone “Campos tabla detalle” estamos indicando las claves de referencia con las que la tabla de detalle referencia a
nuestra tabla.
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