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© 2.003 Distrito K es marcaregistrada incluido su logotipo.
Todos los derechos reservados.

La informacién presentada en esta documentacion esta sujeta a cambio sin previo aviso. Distrito K, S.L. se reservara el derecho a modificar sin
previo aviso la presente aplicacion y todos los textos y documentacion relacionada con dicha aplicacion. Las pantallas presentadas en la
documentacién de este manual son orientativas y pueden no reflejar exactamente la misma apariencia que le aparezca en la pantalla del
ordenador.

Distrito K, S.L. no se responsabiliza de ningln error que pudiera incluir los mensajes y/o textos del programa o la propia aplicacién ni de los
posibles dafios o responsabilidades que pudieran producirse o derivarse de la instalacién y utilizacién de dicha aplicacién.

Queda totalmente prohibido copiar total o parcialimente la informacién que se presenta en este manual.
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INSTALACION SQL CONTA

La instalacion de aplicaciones de Distrito K ha sido desarrollada con el objetivo de reducir al maximo la complejidad del
proceso, y evitar, en la medida de lo posible, la necesidad de pasos adicionales de configuracion, tanto para su uso en un solo
equipo como para instalaciones en red.

Todos productos se distribuyen en CD-ROMSs con auto arranque. Por lo tanto, para iniciar el proceso, basta con insertar el CD-
ROM en la unidad del equipo, y esperar el inicio de la instalacion. Si esto no ocurriese, es posible que la funcién de auto
arranque de su unidad de CD-ROM esté desactivada. En este caso, seleccione Mi PC y haga doble clic sobre el icono de su
unidad de CD-ROM.

Luego de las etapas iniciales de identificacion del usuario, la instalacion presenta la ventana de seleccion de la carpeta de
destino, similar a la siguiente:

Instalacién de Conta 3.0 x|

Elegir ubicacion de destino

la carpeta en la que el programa d

en otra

Examinar. ..

Cancelar

InstallGhield

En ella se indica la carpeta de destino en la que se instalara la aplicacion. Si desea cambiarla, pulse el botén Examinar..., y se
abrird un cuadro de didlogo que le permitira hacerlo. Si la carpeta indicada no existiese, se creara.

La primera vez que se instale una aplicacién de Distrito K, la instalacién sugerira la carpeta C:\Distrito. En caso de que ya

haya instalado previamente otra aplicacién de Distrito K en este equipo, la instalacion sugerira la carpeta indicada en la dltima
instalacion.
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Dentro de la carpeta indicada, se instalaran los diferentes productos de Distrito K. Por lo tanto, si instala varios productos de
Distrito K, es aconsejable indicar siempre la misma carpeta. De esta manera, todos los archivos comunes necesarios para el
funcionamiento de las aplicaciones de Distrito K, que se encuentran en la carpeta Compart, sélo se instalaran una vez en el
equipo. Ademas, tanto la informacion compartida, como el enlace entre las diferentes aplicaciones, estara directamente
disponible, sin necesidad de modificar la configuracion original.

NOTA: Es imprescindible que todos los Usuarios de Windows, y en especial el usuario que realiza la instalacién, que va a
utilizar la aplicacion tengan habilitados todos los permisos de acceso a la carpeta de destino y a todas sus subcarpetas. De lo
contrario, la aplicacion no funcionara correctamente. Si tiene un sistema con permisos asignados segun los usuarios, indique
esta informacion al administrador de su sistema.
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Uso de la carpeta de destino en el archivo de inicio

Es muy importante tener en cuenta que la aplicacion de instalacion utilizara la carpeta de destino indicada para generar el
archivo de inicio de la aplicacion.

Este archivo de inicio tiene el mismo nombre y esta ubicado en la misma carpeta que el archivo ejecutable de la aplicacion,
pero tiene la extension .ini.

Asi, por ejemplo, si se instala SQL CONTA en la carpeta de destino C:\Distrito, tendremos:

Archivo ejecutable de la aplicacion: C:\Distrito\CONTA\Conta.exe
Archivo de inicio:
C:\Distrito\Conta\Conta.ini

Este archivo de inicio es un archivo de texto, con el formato estandar de Windows. Por lo tanto, si se desea consultarlo o
modificarlo, puede acceder a él con cualquier editor de textos, por ejemplo el Bloc de Notas. Ademas, si esta dentro de alguna
aplicacion de Distrito K, puede seleccionar Opciones/Editar archivo de inicio.

NOTA: Si modifica el contenido del archivo de inicio, hagalo con extrema precaucion, y guarde una copia del mismo, ya que es
posible que su aplicacion deje de funcionar correctamente.

El contenido de este archivo puede variar segun la aplicacién, pero todas las aplicaciones de Distrito K tienen una parte
comun, que se explica a continuacion:

La entrada Compart indica la ubicacion de:

- Los datos de bancos y codigos postales.

- La carpeta de datos de Hacienda (Aeat)

- El directorio de red de firebird, donde se aloja

[ Conta - Bloc de notas 10l =| el motor sql.
Archiva  Edicién  Egerf@to  Wer  Ayuda L
La entrada Compart nos permitird indicar la ruta donde se
[ruTa . . ﬂ encuentra el motor del firebird. De esta manera si trabajamos en red
Camp =ChDistritoNCOMPART ’
Datos=C: A DistritoyCoMTAYDATABASE colocaremos las rutas de red donde se encuentra la carpeta
Aayuda=C:\pistritohCoNTaATUDA compart.
al
[Partal Ng] La entrada Datos indica la ubicacién de la
Fondo=1
carpeta Database, donde se encuentran todos los
<+ datos de la aplicacion.
La entrada Fondo indica la disposicion de la imagen de fondo de la
pantalla principal
- 0 - Sin imagen
4] 4 1-Imagen centradq
2 - Imagen en mosaico

El archivo de imagen del fondo tiene el mismo nombre y esta ubicado en la misma carpeta
que el archivo ejecutable de la aplicacion, pero tiene la extension .bmp.

La entrada BotonesPlanos indica la apariencia de los botones en la
aplicacion.

S - Botones planos, estilo Explorer

N - Botones resaltados permanentemente

Las entradas Compart y Datos son imprescindibles, y si no estan correctamente indicadas la aplicaciéon no funcionara

correctamente. Las demas entradas son opcionales, y si no se indican, la aplicacién asumira las rutas por omisién en cada
caso.
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Estructura de directorios

Por ejemplo, si instala SQL CONTA en un equipo, indicando C:\Distrito como carpeta de destino, la estructura de directorios
resultante al finalizar la Instalacion tipica sera la siguiente:

=101

J grchivo Edicidn Wer  Favoritos  Herramientas 8 ”| -.'f

J @ Akras = l\) - l.E ‘/J_j Busqueda E:‘ Carpetas
J Direccitn IE} C:\DistritoPyme j Ir
Carpetas =
Bl ) Distrito =]
E [ Compart
=l 53 Aeat
[C5) Mod130
(£ Mod190
[C5) Mod347
() Mod34a
[ Modz0 o
() MODELOS
=3 MadUnica
() Firebird
@ Vo
E ) Conta
) Avuda
[T Database
() Fondos —

106 objetos 59,3 MB [ 59 mipc 4
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Instalacion en monopuesto

Si se desea instalar una aplicacion de Distrito K para que funcione en un solo equipo, bastara con indicar una ruta valida, y
proceder a la instalacion.

Instalacion en multipuesto

Si se desea instalar una aplicacion de Distrito K para que funcione en una red local, en la que varios puestos tengan acceso a
la aplicacion, Debe seleccionarse la carpeta de destino adecuadamente, para facilitar la instalacion.

Como ya se ha explicado, la instalacion genera el archivo de inicio, indicando en el mismo las rutas de acceso necesarias. Por
lo tanto, debe tenerse especial cuidado en indicar una carpeta de destino accesible desde todos los equipos de la red local.

Se recomienda expresamente, en especial para estos casos, el uso de rutas UNC, del tipo \\servidor\recurso\carpeta, en toda
la aplicacion.

Por ejemplo, si se instala la aplicacién en el disco C de un equipo llamado Servidor, compartido en red como el recurso
DiscoC, y se indica C:\Distrito como carpeta de destino, la aplicacion se instalara correctamente y funcionara sin problemas en
este equipo.

Pero cuando intentemos iniciar la aplicacién desde el equipo Puestol, la aplicacién fallard, ya que no encontrard la ruta
C:\Distrito\Compart, debido a que la aplicacion no esta instalada en su propio disco C.

Para realizar correctamente esta instalacion, deberiamos indicar \\Servidor\DiscoC\Distrito como carpeta de destino. La
instalacion se realizara exactamente en la misma ubicacion que en el ejemplo anterior, pero, de esta manera, la aplicacion
funcionara correctamente desde todos los puestos de la red que tengan acceso a este recurso.

Las rutas de red Unicamente se indicaran en el compart continuando el resto de las rutas en local.

Ademas se indicard una nueva ruta en la que se pondré:

NombreServidor=Nombre del Servidor en que se haya instalado

En el siguiente ejemplo en caso de haber compartido la carpeta distrito y en el caso de que el nombre del servidor en la red
fuera SERVIDOR el CONTA.ini quedaria de la siguiente manera:

=

archivo  Edicidn  Formato  Wer  Ayuda

[[Rutas] -
Cumqart=c:\DiStritD\COMPART

ks lobal=C:sDistritosCOoMPART
catos=C:sDistritoyCoMNTANDATABASE
Ayuda=ChDistritoNCONTANAYUDA

[Fantalla]
Fondo=1

[actualizacion]

Clienteserv=s

AUTOMATICO=MO

[APUNTES] b
DEBEHABER=T -

Kl 2

En cualquier caso, si ya se ha realizado la instalacion y no se desea repetirla, siempre es posible modificar el archivo de inicio,
de la manera indicada anteriormente.
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3. Proceso de instalacion

Una vez seleccionada la carpeta de destino, la instalacion continuara solicitando el resto de la informacion necesaria, e iniciara
el proceso de instalacion.
Este proceso de instalacion realizara los siguientes pasos:

Copia en la carpeta de destino de los componentes seleccionados

Durante la instalacion se copiaran en la carpeta de destino los archivos correspondientes a los componentes seleccionados.
Este proceso NO copia ningun archivo en las carpetas del sistema, ni en ninguna otra carpeta del equipo.

En caso que la aplicacion, o alguno de los componentes de la misma, ya se encuentren instalados en la carpeta de destino
seleccionada, la instalacion advertira de tal circunstancia. Si continda con la instalacion, se sobrescribiran los archivos
existentes.

Si ha indicado que desea reemplazar una base de datos existente, la instalacion no la sobrescribira, sino que renombrara la
carpeta existente, agregandole la primera extension numérica de tres digitos disponible.

Creacion de accesos directos

Finalizada la instalacion, se creara en el escritorio un acceso directo a la aplicacién instalada.

Ademas, se creara una entrada, Distrito K, dentro del mena Programas de Windows. Esta entrada tendra accesos directos a la
aplicacién, a la ayuda de la misma, y a las utilidades que se distribuyen con la misma, asi como un enlace a la pagina web de
Distrito K.

Instalaciones en multipuesto

En las instalaciones en multipuesto, como es légico, sélo se crearan estos accesos directos en el equipo en el que se efectie
la instalacién. Por lo tanto, en el resto de los equipos de la red, sera necesario crear estos accesos directos, o copiar los que
la instalacion ha generado.

Generacion de la informacién de desinstalacion

Ademas, la instalacién registrara la aplicacion en el sistema, de tal manera que ésta pueda desinstalarse en cualquier

momento descargandose el fichero de desinstalar que hay en la web www.distritok.com
NOTA: Este es el Unico cambio que la instalacion realiza en el Registro de Windows.

Instalaciones en multipuesto

En las instalaciones en multipuesto, debe tenerse en cuenta que el proceso de desinstalacién sélo podra realizarse desde el
equipo en el que se ha realizado la instalacion.
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DESINSTALACION DE SQL CONTA

Este proceso sera obligatorio en el caso de que queramos desinstalar la aplicaciéon de un equipo y volver a instalarla en el
mismo u otro equipo conservando la licencia que hemos adquirido del programa. La desinstalacién del programa bien
eliminando directamente la carpeta o por medio de otro proceso conllevara la pérdida de la licencia de la aplicacion.

Manual de Usuario

Sera muy importante realizar una copia de seguridad de los datos, pues este proceso elimina todas las carpetas de la
aplicacién con sus datos correspondientes.

Para iniciar la desinstalacion nos iremos www.distritok.com y pinchando en cualquiera de las aplicaciones tendremos en el
menu de la derecha una opcién que pone Desinstalador.

2} Bienvenidos a Distrito K - Microsoft Internet Explorer

| archive Edidn  Ver Favorkos  Herramientas  Ayuda

=lolx|

| &

JeAtrés 5 RBNE A ‘ ) alsaueda ¢ Favortos £ﬂ|

3 T =~ E - g 2 g . '
L - Br il H\flnculus @] MiTienda catdlogo & 5QL Commerce Administracidn & | TomCat Manager

| Direccidn [&] http:fwoww distritok.comf

=8

Opciones

Intraduccién

Descargas

SQL Conts Demo
Modelos Fiscales
catdlago
Wideo Demastrativa

Documentacién
Manual de ususrie
Evaluador de férmulas

Utilidades
Cédigos postales
Bancos y sucursales
Java
Teleasistencia

Desinstalador

QHUI.CONTE

Z SQL Caff SQL Ob 5i

SQL Fincas

SQL Conts Actuslizacidn

Amortizaciones

Analitica

Presupuestaria

Fiscal

Estimacion directa
Memorias
Regularizaciones y cierres

3

Introduccion

SOL CONTA es una aplicacion de contabilidad general
multiempresa y multiejercicio, gue le ayudard a tener la
informacion mas completa sobre el estado econdmico
de su empresa

Este resultado se obtiene gracias a los midulos de
contabilidad general, departamental, presupuestaria,
amortizaciones, fiscal |, estimacidn directa, memaorias,
cuentas  anuales, balances, informes .., que
completan la informacion introducida a través del diario

Juan Fi

Programa de contabilidad general

Parte importante de cualguier contabilidad es el Diario,
fue en este caso se convierte en una tarea rapida y facil
ya que podermos trabajar prescindiendo del ratdn para la
introduccian de lng asientos

Para facilitar adn méds la generacidn del diao, S0OL
Conta dispone de procesos que le generaran de farma
automatica los  asientos  comespondientes & las
amportizacionss, impresos  fiscales, previsiones  de
cobros v pagos, regularizaciones y cierres de ejercicio.

[&] Listo

I |

|4 Inkermet Vi
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Una vez descargado ese fichero si lo ejecutamos nos pedira que le indiquemos la aplicacion a desinstalar:

Seleccione la aplicacion que desea desinstalar 2=l

Buscar en; IB Caonta j & ck ED-

L ConePdxInkConka, exe

B B Install. exe

= UPCATER EXE

Cancelar

Harmbre: IEDnta.e:-te j Abrir
=

Tipa: I Programas [*exe)

It

Confirmaremos la eliminacién del programa. Este proceso de desinstalacién debera realizarse en el equipo en el que hemos
hecho la instalacion.

Confirmar la supresion de archivos

‘? Y

\ i } 4Eska sequro de gue desea eliminar por compleko esta aplicacion v todos sus componentes?

I,

La desinstalacion borrara todas las carpetas de la aplicacién asi como los datos que en ella figuraran.
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Durante la desinstalacion el proceso nos pedira un nimero de clave de desinstalacion al igual que suministra un ndmero en el
cudl estaba registrada la aplicacion el cual se debera anotar. Para la clave de desinstalacion deberan ponerse en contacto con
Distrito K, S.L. llamando al 902 119 554, quien le suministrara la clave para continuar el proceso.

Muy importante x|

El procesa de desinztalacidn ha detectado que esta aplicacidn esta regiztrada
coh oz siguientes datos:

ME sene: ED34 963A 7489 Licencia: 1409 9228 7240 74C6 6CAD

Fara conzervar oz derechoz gue le otorga este nomenn de licencia, y poder
inztalar nuevamente |a aplicacion en éste u otro equipo, debe ponerse en
contacto can Digtrito K. [Tel. 902 119 554, para abtener una clave de
desinztalacidn.

Cuando el proceszo de desinstalacion finalice, |e indicard un codigo de
deginstalacian. Debe apuntarlo cuidadozamente, va que s ho dizpone de él,
no podré obtener el ndmero de licencia de la nueva instalacian.

Clave de desinstalacidn

LCancelar |

Una vez finalizada la desinstalacion ésta nos suministrara un cédigo, del cuél debera informar a Distrito K, S.L. para poder
obtener un nuevo namero de licencia al volver a instalar la aplicacion. La pérdida de este nUmero provocara la pérdida de los
derechos de la licenciay el no poder volver a instalar la aplicacion.

Muy importante E3 |

El proceso de desinzstalacion ha finalizado satisfactoriamente. Su codigo de
desinstalacidn ez el siguiente:

9544 DIFD 2169 DCOA A42C D383 FFOE

Debe apuntar este codigo cuidadozamente v almacenarla en un lugar zeguro,
wa que deberd indicarlo cuando dezee regiztrar nuevamente el producto.
Recuerde gue gin este codigo, no podrd obtener el ndmeno de licencia de la
nueva instalacion, p perderd los derechos de su licencia.

Nota: Este proceso elimina por completo la aplicacién y sus componentes incluida la base de
datos por lo que sera imprescindible que previamente se realice una copia de seguridad de la
carpetay sus datos para no perder ningunainformacion.
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CONTROL DE ACCESO

Conirol de acceso 06

Al entrar en SQL CONTA la primera ventana que se
encontrara sera la de seleccion de empresa. En ella debera — Seiccions una smpiesa
indicar la empresa y afio en la que realizara los
movimientos. El sistema de seleccion se realiza a través de
un érbol de carpetas, en el pue}l el' nivel irlferior sera la % Plan Genesal Contable
empresa y en el inferior indicara el afio. Una vez

seleccionada la empresa debera identificar el “USUARIO” y

la “CLAVE” de acceso al programa.

Ademas de seleccionar la empresa en la que desea trabajar
podra crear nuevas empresas 0 nuevos afios dentro de CAASGVDONTA\DATABASENEJEMPLO
esas empresas. Otra posibilidad sera pulsar el boton )

A - ~ W ¥
“UTILIDADES”, a través del cual podra borrar un afio o f Husva empeesa Hyevo afio f Ultiicades.. 1
realizar diferentes utilidades de importacion de datos de
otros programas. Uz
Clave

[ powin | [Famcas )

NUEVA EMPRESA

En el caso de que seleccione crear nueva empresa 0 nuevo
aflo, SQL CONTA le mostrara una ventana en la que
debera indicar el nombre de la empresa y el afio contable,
ademas de indicarle la situacién de los datos dentro del
disco duro de su ordenador. Drectono Allo contable
NUEVAEMP 2003
Existe la posibilidad de crear la empresa “COPIANDO EL Ruta
PLAN CONTABLE” y los “USUARIOS” de otra, para ello C\asg\Conta\DATABASE \NUEVAEMPAZ003
antes de pulsar el botén nueva empresa posiciénese en la
empresa de la que desea copiar los datos. Otra opcién que
ofrece la aplicacion es la posibilidad de proteger el acceso a
la empresas a través de un contrasefia, esta opcion se elige
en “PROTEGER POR CONTRASENA”.

Creac una rieva empeesa 00

Nombee comercal

CNusva empress

Copiat de _ Moneda
La Tienda de Informatica, SL - 2003 Euo <

[7) Copexr usuanios [T Copiar plan contable 7] Proteger con contrasedia
Irdormacidn del procaso

Si  pulsa el boton “INICIAR” se crearan los ficheros |
necesarios para la nueva empresa o nuevo afio.

En la parte inferior de la ventana existe un apartado
denominado INFORMACION DEL PROCESO en el que
apareceran mensajes informando del proceso de
generacion de la empresa. F s 1 T Cancetar )
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OPCIONES

En el siguiente mend, seleccionaremos la opcion CONFIGURACION para poder empezar a configurar la
contabilidad de la empresa, ademas en el siguiente menu se pueden definir los permisos de accesos a los diferentes
apartados de SQL CONTA, asi como cambiar de usuario dentro de una misma empresa o cambiar empresa seleccionada
con anterioridad.

Otra opcién que nos facilita el menu, es determinar la impresora y sus configuraciones que la aplicacion utilizara para poder
imprimir los informes, balances, etc.

#® 5QL Conta [LA TIENDA DE INFORMATICA - 2008] - ol x|

Inicio Archivo EBalances Infarmes Fiscal Pr Herramigntas Opciones

A B T e Y a4 ®

Seleccionar  Administrador — Permisos Cambiar de
impresora de licencias de acceso  usuario o empresa

Configuracion  Caonfigurar Configurar Editar archiva
teclas equivalencias de inicio

SUOLCONTA_

Distritol

Realizad 0 PO DISEIITO K, S.L. .ottt ettt e et e e eas shee e ekt e e e beee e ebeeeenbee e eanbeessanbeenanneeens Pagina 16 de 237



5] @ I O @ ]V 1 PP OUPUPPPPN Manual de Usuario

CO N Fl G U R A Cl O N ) Canfiguracitn de la aplicacién e\

r Actividades T Socios v administradores T Actualizacion
. [ Empreza I Pardmetros T Iwa e lrpf T Otros datos
Al entrar en el menti de CONFIGURAR APLICACION
se encontrara con varias solapas, las cuales, le permitiran Mombre Comercial Afin cortable NIFACIE
acceder a varios submenus para configurar el programa. [La Tienda de Informétics, SL [[2o0s  [[i2aesersz |

Razdn Social
|La Tienda de Informatica, 5L |

Laprimeraes EMPRESAS donde usted rellenara las

A . SG Calle ME Pisao Letra
casillas con los datos de la empresa (Nombre Comercial, e | [orense [e | | ]
Razon Social, Direccion, C.P., Teléfono, Fax, E-Mail, Foblacion P Frovincia
Logotipo, etc). [Madhid |[2a020° FOT#] [Madid |

Logotipo Paiz
0 [ESPaRa |
En esta Ultima opcién la podra modificar con los botones L) feetone
gue aparecen en la ventana de logotipos SOLCONTA | |F |
Distribok® (== ek
Q = @ [381 235313 |
|4 E-mail
@ |dislriln-k@dislrilnk com |

En la segunda solapa es PARAMETROS donde
indicara el desglose por niveles, las raices contables,

Asientos y los datos referentes a los impresos AEAT.

f 1f |

Aceptar Lancelar

o Configuracion de la aplicacion 6

. . . )’ '
En el apartado desglose, el usuario elige el nivel de |[  Actividades { Socios y administiadores [ Actusieacin
des_g_lose_'que se u_t|||zara a la hora de realizar la [ Empresa \[ Fardmetios I [ T s datos
codificacion de la informacion contable. Al crear la
empresa la aplicacion crea por defecto el nivel de Desgloze FRaices contables
desglose desde el 2 al 5, pero son susceptibles de 8 Solicitud de datos para VA
[PI ; ; W Nivel 2 43000000, 40000000 =5
modificacion por el usuario, excepto los niveles 2,3 y 4 L 2
. . . E Mivel 3 Datos anhagraficos
que son obligatorios para las formulas de las cuentas o Hivel 8 0414314 ZR
anuales. 4 Mivel 5 — =
[:] Mivel 6 fMoneda
En la solicitud de datos para Iva se soalicita el grupo de () Mivel 7 [Euro 5]
cuentas sobre las que la aplicacién tendra que calcular el v L e
t|p0 de IVA (Clientes, Proveedores, etc). 8 N:::I 10 “Ultimio asierto Debe diario Haber diaric
9 ivel 11 E |[1e.09e.08 | [12.002.08 |
Para poder introducir las cuentas, pulse con el ratén [ Mivel 12
sobre el libro que aparece a la dcha. de la opcion y elija la FET——
cuenta deseada. La manera de insertar una cuenta Avisar descuadre dpto. Avisar descuadre Avizar fecha ciere
desde teclado, sera avanzando por el mend con la tecla [Informacién 5| [Informacien 5| [Mo advertir &)
tab y cuando se esté posicionado encima de la casilla en TiPo departamento Control de modificaciones  Fecha ciere virtual =
donde se esta interesado en la introduccién de la cuenta |Lineal Blne ] B
se pulsa la tecla F3, donde se desplegarda un menu para Mend
poder elegir la cuenta deseada. [ (=3 ‘
EJEMPLO: La cuenta 43000000, 40000000; son las Apanencia aplicacion :
H : EActlvar cambio de apariencia | Macintosh B|
cuentas de clientes varios y proveedores
varios sobre las que la aplicacion, entiende
que tiene que calcular el IVA y por tanto
solicitard los da’tos apagraflcos de esas FEeeptar 1 [ Concelmr
cuentas(NIF, Razén social...).
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Al igual que el apartado anterior, la aplicacion salicita el grupo de cuentas sobre las que tiene que introducir la opcion de
datos anagraficos en la solapa de cuentas, (Son datos referentes a los Clientes, Proveedores, etc., que al usuario de la
aplicacion le interesa conocer como puede ser NIF, Razon social, Direccion, Teléfonos, etc).

En el apartado de asientos nos mostrara a nivel informativo cual es el ultimo asiento y el debe y haber del diario.

La opcion de Otros Datos permite configurar distintos mensajes (informacion, aviso, confirmacion, error). Asi en avisar
descuadre dpto. nos sirve para si queremos que avise si existe descuadre entre departamentos y el diario, es decir si
introducimos un importe en un asiento y tiene departamentos, nos avisara si el importe que colocamos en el departamento y el
que figura en el asiento es distinto.

Otro mensaje que podemos configurar es para que avise si hay descuadre en el asiento. SQL CONTA nos permite si
queremos dejar un asiento descuadrado para corregirlo posteriormente, pudiendo avisar de ese descuadre o prohibiendo el
dejarlo descuadrado.

En la opcion fecha de cierre podemos indicar una fecha para cerrar ficticiamente la contabilidad y nos avise en caso de
introducir un asiento con fecha anterior. Asi por ejemplo nos sirve por si tenemos cerrado un trimestre de lva, que nos avise el
programa si introducimos un asiento con fecha anterio r al trimestre.

Otra de las opciones que podemos configurar en SQL CONTA es la de indicar el tipo de departamento con el que vamos a
trabajar: lineal, multiple y porcentual.

Lineal: Permite asociar a cada apunte del diario un determinado departamento.

Multiple: Podemos a un mismo apunte asociar varios departamentos. En Cuentas indicaremos que cuentas queremos que nos
solicite departamento.

Porcentual: indicaremos los % para cada departamento de aquellas cuentas que configuremos. De esta manera cuando en el
diario introduzcamos esa cuenta colocara automaticamente el importe porcentual que corresponda a cada departamento.

Otra de las opciones disponibles es la de Control de modificaciones que permitira registrar en un LOG todas las
modificaciones que se vayan haciendo en la aplicacién incluyendo el usuario que lo realiz6. Este apartado resulta
especialmente (til por temas de la ley de proteccién de datos al permitir controlar todas las operaciones que se van realizando
en la aplicacion.

Por dltimo indicamos un mend que podremos configurar con las distintas opciones que queramos trabajar, tanto del programa
como externas.
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Otrasolapa es IVA E IRPF donde se diferencian dos
partes:

CUENTAS Y PORCENTAJES DE IVA, donde se definiran
las cuentas sobre las que la SQL CONTA tendra que
calcular los diferentes tipos de IVA, con sus
correspondientes porcentajes de IVA y de Recargo.

Tambien se da la posibilidad de elegir las cuentas de
LIQUIDACION tanto para cuenta ACREEDORA como
DEUDORA.

CUENTAS Y PORCENTAJES DE IRPF, donde se indican
las cuentas de IVA soportado y repercutido con sus
correspondientes porcentajes de IRPF.

Cada vez que en el diario coloquemos una cuenta de las
que tenemos configurada en IVA, saltara de manera
automatica al registro de iva con el % de iva que le
tengamos asignado.

En la parte inferior podremos automatizar la numeracion del
registro de iva indicando si renumeraremos manualmente o
de forma automatica y el contador.

No obstante podremos dejar vacia esta opcién y al sacar un
informe de registro de iva en modo oficial ya realizara la
numeracion del iva como nosotros le indiquemos.

Otra solapa es OTROS DATOS donde se establecen dos
apartados:

EXISTENCIAS: Se indican las cuentas sobre las que se
tiene que registrar el aumento y las disminuciones de las
existencias.

PERDIDAS Y GANANCIAS: donde se indica la
cuenta para poder realizar la Regularizacién del ejercicio
contable, sino se indica la correcta, a la hora de realizar los
balances, se van a producir errores

En la parte inferior introduciremos todos los datos de la
AEAT para los impresos fiscales. De esta manera
colocaremos la delegacion donde tenemos que presentar
los impresos, asi como la administracién y su cédigo y la
cuenta de cargo o abono para los modelos.

Cuando realicemos los modelos fiscales pondra
directamente los datos que coloquemos en estas casillas.
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o Configuiacidn de la aplicacidn e
' )
[ Actividades [ Socios v administradores [ Actualizacidn
\ ] \
[ Empresa [ Pardmetros [ lva e lipt ,' DOtroz datos
Cuentas y porcentajes de [Va
Soportado Repercutido
Tipo1 [47200000  [07#] (47700000
Tipo2 (47200000 [O'#] (47700000
Tipa 2 [47200000  [01* |47700000
Tipo 4 FQ‘ :
Tipo 5 ’2‘ t
Tipo B ’2‘ :
Intracomunitario 47710000 s
Acreedor Dreudar
Liquidaciones 47500000 [,O1#] (47000000
Cuentas y porcentajes de IRPF
Soportado Repercutida
Tipa1 [47510000  [07#] 47300000
Tipo2 (47510000 [0} |47300000
Tipo 3 o4
Tipa 4 [F=E3
Tipa § [F=E3
Tipo B o
Autonurnerar registro de iva
Soportado Fepercutido
Autonumerar | No renumerar B| | Mo renumerar B|
Contadaor | | | |
f Aceptar ] f LCancelar
O Configuracion de la aplicacion e
[ Actividades T Socios v administradores T Actualizacion )
[ Empreza T Paradmetios T lva e lipf \[ Otros datos l
E =istencia: Pérdidas v Ganancias—
Digrninucidn Aurnehto
o« [e1000000 [0V F| [7roooooo [OTF] | | [12300000  [OTH
1. (61000000 [OTF [7roooooo [OTH
3z« (61000000 [O'F (7100000 (01
e (B1000000  [OVF (71000000 [OTH
a4x (61000000 [O7F [7roooooo  [OTH
35 (g1oooo00 OV [7iooooo0 (50
3 61000000 [OTH [7rooo0o0  [OTH
a7 61000000 [O'F [7ioooooo (01
g« (g1o0o000 OV [7ioo0000 (00
33 [g1o00000  [OTF [Fiooooo [OTH
Datos para impresos de AEAT
Delegacidn Adminiztracion Codigo adm
|La cORURA | [Le CORURA | [15€00 ]

Cuenta de cargo o abono

Banco o Caja

| 2091-0000-31-0123456733

[0V #] |caJa DE AHORROS DE GALICIA |

f ]

Aceptar

f |

LCancelar
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En la solapa ACTIVIDADES se detallaran las distintas
actividades que realizara la empresa.

Especificaremos la direccion, la clave y su epigrafe IAE. Se
podran realizar observaciones.

Estas actividades las tomara para cuentas anuales cuando
se le marque impreso oficial.

En la opcion SOCIOS Y ADMINISTRADORES,
daremos de alta a los socios y administradores que tenga la
empresa .

Especificaremos Nombre, direccion, tipo, teléfono, capital
aportado...

Indicaremos también si es persona fisica o juridica.

Este apartado sera para las empresas que tributan a través
de Actividades empresariales y profesionales.
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e Configuracion de la aplicacion 8
)’ )’ )’
( Empresa ( Pardmetros ( lva e lipf ( Dtros datos
[_gntiuidadfs_r Socios v administradores T Actualizacidn )
== S
Actividad realizada Epigrafe IAE Clave
[VENTA AL POR MENOF] il il |
[Cromnicilio
[EL Orense. 85 -1=C |
Poblacidn EE Provincia
[Madid | [20020 07| [Madria |
Observaciones
f Aceptar 1f LCancelar ]
o Configuracion de la aplicacion 6
) ) ) 1
[ Empresa [ Parémetros [ lva e lipf [ Otros datos
[ Actividades [_ﬁﬂmnmdmmﬂadmas_r Actualizacion
f v I X ]
Codign  Mombre MIF/CIF
I | puan Lorez |
Domicilio
s Poblacidn Frovincia
Foh
[ ] |
Tipo Perzona Teléfona
|SUCiU B| |FfSica E| | |
Capital aportado  Participacidn -
& E E Fepresentante C] Tranzparencia fiscal
| | | | Mo residerte
f Aceptar ] f Lancelar )
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En la solapa de ACTUALIZACIONES es donde podremos
automatizar las actualizaciones de la aplicacion Conta 3.0.

En ella podemos indicarle que nos compruebe via Internet
si hay nuevas actualizaciones y los cambios que hay en
dichas actualizaciones. Para ello viene configurada una ruta
para acceder a las actualizaciones y para los cambios que
no deberemos variar salvo que indicaciones de Distrito K.

Indicaremos cada cuantos dias queremos que compruebe si
hay actualizaciones y en caso de que utilicemos MODEM
podemos hacer que conecte automaticamente para realizar
la actualizacion.

Manual de Usuario

O Configuracion de la aplicacidn e
) ) )
[ Empresa [ Parametroz [ lwa e lpf [ Otros datos
. ! . . i —
[ Actividades [ Socios y administradores [ Actualizacidn ,I
o i
Opcione:
Periodo Hora inicio Hora fin
| 7dias |2 [D0000 | [23:53:00 |
Ruta de actualizacicn
|htt|:|:.-".-"\:\.lww.DistritoK.c:om.-"fic:hems.-"ac:tualizac:iones.-'l |
Ruta de cambiog
|htt|:|:.-".-"\:\.lww.DistritoK.c:om.-"fic:hems.-"ac:tualizac:iones.-'l |
Configuracion de conexidn
Acceso telefdnico a redes Usuario Clave
B i |
f Aceptar | f LCancelar )
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CONFIGURAR TECLAS

Manual de Usuario

Dentro de SQL CONTA se puede Telks dimviEdks 0086
establecer las distintas teclas rapidas =
que queramos configurar para las Accidn Teclals) | &
distintas opciones. Asi ademas del Edicia Frimero Chrl+lricio
raton podremos acceder a las || abl “%" At Chi+Re Pég
opufpnes o mediante teclas |35 Otras teclas e Chilef Pag
configurables. @ ‘Yentana de seleccion | Ultimo Ctrl+Firn
En el apartado de Navegador 2 Previsualizacion Inertar F&
estableceremos las teclas para ir al . Elirminar Ctr+TECLA DE SUSTRACCION
. -~ s ‘j ‘Wentana de diaria =
primero, al Jdltimo, siguiente o Editar F2
anterior,  buscar, eliminar un i Chi+F3
documento o un archivo maestro, Aoeptar cambios 7
etc. -
Estas teclas las configuraremos para Lancelar cambios F8
las opciones de edicion, de seleccién Refrescar Fo v
y las distintas opciones de
previsualizacion.
Este proceso nos permitird configurar el O Configurar equivalencia 0Oe

cambio de cuentas que se produjo del afio
2007 al afio 2008, por lo que cuando
realicemos el nuevo afio o realicemos el
cierre creara las cuentas con los codigos
nuevos y traspasara los saldos de unas
cuentas a otras.

En la parte superior tendremos un botén para
importar las equivalencias entre el afio 2007 y
2008 pudiendo eliminar, modificar o afiadir las
gue nosotros queramos.

En la parte de la izquierda tendremos las
cuentas antiguas del 2007 y en la parte de la
derecha las nuevas cuentas a las que van en
el 2008.

Estas cuentas sélo tendran que figurar en el
ejercicio 2007.

(il el | S = oy

+

Cuenta |N0mbre |E.Equivalente |;
1130 RESERVAS ESPECIALES 1140
1150 RESERVAS PARA ACCIOMES PROPIAS 1140
| 1160 RESERVAS ESTATUTARIAS 1141
_[nra RESERVAS YOLUNTARIAS 1130
_[11aa RESERVA POR CaFITAL AMORTIZaDO 1142
1220 APORT.SOCLCOMP.PERDIDAS 1180
_[1360 DIF.POSIT.EN MONED.EXTR. 1350
1440 FOWDO DE REVERSION 1430
1500 OBLIGACIONES v BOMOS SIMPLES 1760
1510 OBLIGACIOMES v BONOS COMNVERTIBLES 1770
1550 DEUDAS REP. EM OTROS WaALORES MEGOCIAR 1780
_[1&00 PRESTAMOS & L/P DE EMPRESAS DEL GRUPD 1623
_|1&10 DEUDAS A L/P CON EMPRESAS A50CIADAS 1624
_[1E20 DEUDAS & LAP CON ENTIDADES CREDITO GRU 1603
1630 DEUDAS A L/P CON ENTIDADES CREDITO AS0) 1604
_[1E40 PROVEEDORES IMMOYVILIZADO L/P EMP GRUP 1613
|65 PROVEEDORES IMMOVILIZADO L/P EMP. A50C 1614
_[1900 ACCIOMI.DESEM.NO EXIGID. 1020

Salir
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EDITAR ARCHIVO DE INICIO

Manual de Usuario

1=

En esta opcion introduciremos las rutas del motor, drchive  Edicién Formato Wer Awuda
de los datos... asi como de cualquier otra = — - - —
aplicacion si fuese necesario.

[rRUTas]

Cu:umHJart=C hOistr i ToNCOMPART

. . . Dkalobal=C:sWDistritonWCOMPART

En estas rutas dependiendo si trabajamos en |patps=c:%DistritoNCONTANDATAEASE
local o en red configuraremos las distintas rutas. Ayuda=C i hDistritoNCONTANAYLDA

|+

[Pantalla]
Fondo=1

[ActuaTlizacion]

Clienteserv=s

AUTOMATICO=MNO

[APUNTES] =
DEEEHAEER=T -

] 2

SELECCIONAR IMPRESORA

El programa SQL CONTA le permite seleccionar una impresora, informandole de cual es la que tiene actualmente como
predeterminada.

El mend de configuracion de impresoras Akl ekl il

es muy sencillo de utilizar. ~ Impresora
Al mismo tiempo le permite, con una (e i L= 100 —IEr':":"EdadES
simple pulsacion de raton cambiar la Estado: Irpresora predeterminada; Listo

orientacion y el tamafio del papel que e Epson ActionLaser 1000
utilice la impresora. Si usted pulsa sobre o, |
el botén que titla PROPIEDADE S Hbieasion:  Wcoulaserispsan ,
podra ver la configuracion interna de la Comentario:  EPSON Network Frinter
impresora, donde puede elegir desde la

resoluciéon de la impresion, la calidad del - Papel Drientacitn
papel que se va utlizar durante la Tamafio: |44 210 % 2597 mm =] 5 & Yertical
impresion, etc.

. . » DOrigen: IBandeia SUpEnorn LI " Harizontal
Para confirmar la configuracién creada por
usted deberéa pulsar sobore ACEPTAR,
0CANCELAR siconsidera que no es ficeptar | Carmeclen

la adecuada.
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ADMINISTRADOR DE LICENCIAS

Manual de Usuario

Gracias al Administrador de licencias, podremos | &deecarador ce boancias AN RSN SR by e‘
asignar el numero de licencia que corresponda a los
modulos de los que deseemos hacer uso. Nameio de setie del producto : 6F39 88C7 1089

. 3 | . o Fecha de instalacsén ongnal : 17/01/2003
Este nimero sélo sera suministrado por Distrito K, por lo Fecha de version actual © 19/08/2003
que nunca se debera modificar pues la eliminacion de | :
este nimero conllevara la pérdida de la licencia. | Médulo lNOmelo de bcencia

|Conta 30 4477 5304 C74F 4189 1C27 j
f Aceptar 1 Cancelar i

PERMISOS DE ACCESOS

En la opcion de PERMISOS DE ACCESO puede | (JUsuarios 06
configurar el acceso del personal a los datos
restringiendo determinados tipos de datos. Se puede
limitar el acceso para que solo puedan observar algunas
informaciones pero no puedan ser modificadas.

Clave Fecha fin |;
08/05/2009

En la pantalla debera indicar en la parte superior la
denominacién de cada persona en la opcién USUARIO
y su CLAVE para acceder a los datos.

[«]

También podemos establecer una fecha para la Recurso INiveI de acceso =]
finaliz,acién de la clave para ese usuario por lo que se e Lectura y escritura [
tendria que renovar una vez llegada esa fecha. | Cuertas Lectura y escritira
. L . Diario Lectura y escritura
En la parte de inferior indicard los recursos a los que = — .
quiere dar acceso y las limitaciones que poseen. || Amortizaciones Lectura y escritra
| Presupuestos Lectura y escntura
Pulsando con la barra espaciadora o haciendo clic con el | ||  Rellenarimportes Lectura y escritura
ratén sobre la opciéon NIVEL DE ACCESO, vera dos | Fellenar presupuestos Lectura y escritura
posibles limitaciones: ninguna, lecturay escritura. | Departamentos Lectura y escritura -

Por dltimo a pie de men(, podré realizar conjuntamente y Retirarlos todos Todos con escritura
de forma mas rapida, RETIRAR TODOS los permisos de

acceso, cambiarlos a sélo LECTURA o ESCRITURA.
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CAMBIAR DE USUARIO O EMPRESA

Esta opcién le permite cambiar de usuario-empresa, o
simplemente de ejercicio sin tener que reiniciar el programa.

Esta pantalla es la misma de acceso inicial al programa por lo
que no nos extenderemos sobre ella.

Pulsara sobre la empresa y el ejercicio, indicando al mismo
tiempo cual es el usuario que va a introducir los datos y su
clave de acceso.

Cominl de acceso

Manual de Usuario

0B

;L‘kﬂw U ST

SIE mpiesa ]

= La Tenda de Informética, SL
- ® Plan Gensral Conlable

| Chasg\Cords\DATABASE
i Hueva empreza ¥ Huevo afio ¥

[BETT ]

Clawve
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ARCHIVO

Esta opcion esta orientada a la introduccion de la informacion base.

@ sQL Conta [LA TIENDA DE INFORMATICA - 2008] -0l x|

Inicio Archivo ialances Informes Fiscal Pr

e AN I ©

Ayuda

Cuentas  Diario  Amortizaciones  Departamental  Presupuestos  Simbolos  Ratios Asientas
= de punteo programables

Q SOLLCONTHAH
Distritok™y
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CUENTAS

En esta opcion usted podrd controlar todas sus
cuentas de una forma sencilla. En la solapa PLAN
CONTABLE aparecen las cuentas existentes.

Si usted desea crear una cuenta nueva debera
posicionarse en la parte superior del mend sobre el
signo + , al pulsarlo con el ratén se encontrard en
una pantalla que le pedira el codigo de la CUENTA y
la DESCRIPCION de la misma.

Una vez introducidos estos datos, vera en la parte
superior de la pantalla dos iconos o simbolos, que a
partir de ahora definiremos como ACEPTAR vy
CANCELAR.

Al pulsar sobre ACEPTAR habra creado una nueva
cuenta.

En la parte inferior de la pantalla de PLAN
CONTABLE hay dos cuadriculas, en la primera,
tecleando un namero de cuenta, en la casilla que se
encuentra mas a la izquierda, el programa buscara
esa cuenta dentro de las cuentas existentes en ese
momento en el Plan Contable

Si pulsamos el botén VER CUENTAS DE MAYOR,
nos aparecerdn las cuentas con las que no
trabajaremos diariamente; cuentas de un nivel
inferior.

Manual de Usuario

_Descripeiin de ls cuenta
|[CAPITAL ORDINARIO

10010000 CAPITAL PRMLEGIADO
10020000 CARITAL SIN DERECHO AVOTO
10030000 CAPITAL CON DERECHOS RESTRINGIDOS
10100000 FONDO SOCIAL
10200000 CARITAL
11000000 PRIMA DE EMISION DE ACCIONES
11100000 RESERVAS DE REVALORIZADION
11200000 RESERVALEGAL
11300000 RESERVAS ESPECIALES
11400000 RESERVAS PARA ACOIONES DE LA SOOEDAD DOMINANTE =
11500000 RESERVAS PARA ACCIONES PROPIAS
11600000 RESERVAS ESTATUTARIAS
11700000 RESERVAS VOLUNTARIAS
1710000 RESER VOLUNTAR POR LEAS
11800000 RESERVA POR CAPITAL AMORTIZADO
12000000 REMANENTE
12100000 RESULNEG EJERCANTERIO
12200000 APORT SOCI.COMP PERDIDAS
12900000 PERDIDAS Y GANANCIAS =
|
=== =¥ B Ver odio cusntas de o 1
Fwnm Descnposin de b cusnls
10 |jcarmaL
Sakdos
100 CAPITAL SOCIAL
1000 CAPITAL SOCIAL
000 CAPITAL ORDINARIO
10000000 CAPITAL ORDIMARID
01 CAPITAL PARALEGIADO
000 CAPITAL PAMILEGLEDO
10010000 CAPITAL PRMLEGLADO
1002 CAPITAL SIN DERECHD AVOTO
W00 CAPITAL $IN DERECHD AVDTO |
10020000 CAPITAL SIN DERECHD AVOTO =
1003 CAPITAL COM DERECHOS RESTRINGIDOS
10030 CAPTAL COM DERECHOS RESTAINGIDOS
10030000 CAPITAL COM DERECHDS RESTRINGIDOS
01 FOMEH0 SOCIAL
G FOMEHO SOC1AL
W00 FOMDHD 50CLAL
107 (0000 FOMHD SOCIAL
1] CAPITAL
030 CAPITAL =
b |
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Al pasar a la solapa de “SALDOS” vera a la derecha
los distintos “Periodos”, incluyendo el saldo de
Apertura, Regularizacion y Cierre.

A continuacion las columnas donde podra introducir
los datos, tanto del debe como del haber, que se
reflejarén en los totales.

Otro apartado importante de esta solapa es la
posibilidad de acceder a los saldos de las cuentas
de otros ejercicios sin tener que cambiar de afio.

Para ello en la parte superior derecha tendremos el
aflo en el que muestra los saldos por lo que
podremos subir 0 bajar ejercicios y nos mostraria los
saldos en los diferentes afios.

La tercera solapa, GRAFICOS SALDOS, generara
un gréfico del saldo de las cuentas.

El dibujo que figura encima de cada botén indica la
funcién que realiza. Asi, el que posee un dibujo de
una impresora, imprimira el gréfico.

Otros botones le permitiran variar el tipo de gréafico
de barras, porciones, piramidal, etc... incluyendo la
posibilidad de tres dimensiones, con lo que se
consigue un mejor efecto en la presentacion.

La lupa permite aumentar o disminuir de tamafio el
gréfico y modificar sus atributos

[RGE 4= Yo Lol o To] g DI ES] £ 1 (o N NG T PSP TUPPPTTUPRRRTP
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o[ﬁuentas 006
FoAF AF W ¥ ]
LA ] = Wer cuentas de mayor
Cuenta Descripcion de la cuenta
|?DDDDDDD ||Ventas de mercaderias |
\ - \ -
[ Plan contable I Saldos I Gréfico [ Observaciones
[ 20082
Dehe| Hah9l| Saldo| -
Apertura 0,00 0.00 0.00
Enero 0,00 580,00 -580.00
Febrero 0,00 0.00 0.00
Marzo 0,00 5.000,00 -5.000,00
Abril 0,00 9.500.00 -9.500,00
Mayo 0,00 0,00 0,00
Junio 0,00 0.00 0.00
Julio 0,00 0.00 0.00
Agosto 0,00 0.00 0.00
Septiembre 0,00 0.00 0.00
Octubre 0,00 0.00 0.00
MNoviembre 0,00 0.00 0.00
Diciembre 0,00 0,00 0,00
Reg. existencias 0,00 0.00 0.00
Regularizacion 0,00 0.00 0.00
Cierre 0,00 0.00 0.00
Total 0.00 15.080.00 -15.080.00
o[ﬁuentas 006
LD o | = f ‘%] Wer cuentas de mayor ]
Cuenta Descripcion de la cuenta
|?DDDDDDD ||Ventas de mercaderias
) \ - -
[ Plan contable [ Saldos I Gréfico I Observaciones

o wm
oA ==

QRUE[» ¥ S@a
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La penultima solapa OBSERVACIONES le permitira
afladir sus comentarios y notas a las cuentas que
usted vaya creando.

En la configuracion en la solapa de parametros
indicAbamos los subgrupos de cuentas que
gueriamos que tuviesen datos anagraficos de
manera que si nos situamos sobre una cuenta o
damos de alta una cuenta de las que tenemos
configurada como datos anagraficos nos aparecera
una Ultima solapa que serd la de DATOS
ANAGRAFICOS.

En esta solapa serd donde indiguemos todos
aquellos datos a mayores necesarios para el IVA 'y
la presentacion de los modelos.

Ademés indicaremos la direccion, el tipo de Iva por
el que serigen, si llevan IRPF y su porcentaje, etc...

................................................................................................................................................ Manual de Usuario

it & lals]
:“ﬂ_‘wthw_w_w‘w El“" o et ' |
Cimrts Diescopcide de la cuents
| DT CAFITAL DRIMMARID
[ Fencotsie | Sedm [T R emeee— |
' xAm || 7 Gooan ME e
| Cuentas 0 8 8
@@@@@@@r ‘% Wer cuentas de mayor 1
Cuenta Deszcripcion de la cuenta
|43000001 ||FEF|F|ETEFHA EL TORNILLO \
[ Flan contable T Saldos T Gréafico T Observaciones 1L|:I!.a.n:ls.a.nau.r.é.Ei.l:.A:IS.I
Fazdn Social MIF/CIF
||JDSE PEDRO SANCHEZ Y OTRO CEB ||32 333.444K, |
S5G Calle ME Piza Letra
|SANTA LUCIA [iEE | |
Poblacidn C.P. Provincia
[L+ CORURiA | [1500e (O [ cowia |
Fais
Teléfono Fax E-mail
|981 -123458!?89123!854||981 - 185115 | |
CCC Banco o Caja
[2091-0053-34-3020016333 [O7#] [ Caixa GALICIA |
Perzona de contacta Fiégimen de ['4 IRFF
|JDSE MANUEL LOFEZ | | Régimen general B” |
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DIARIO

Este apartado le servira para introducir los ASIENTOS, el IVA y las PREVISIONES de COBROS y PAGOS que precise. A
través de la pantalla que se muestra a continuacion, se le indicara los siguientes datos:

PUNTEO : Zona reservada para punteo (Revision) de Asientos

CUENTA : Nivel de desglose puede ser desde 4 a 12 digitos

FECHA : Fecha de origen del Asiento

DOCUMENTO : N° de Dco.

DEPARTAMENTO : Departamento que origin6 el Asiento

DESCRIPCION : del apunte (pudiendo disponer de conceptos automaticos)

TIPO : Debe / Haber

IMPORTE : Importe de cada uno de los apuntes

N° DE ASIENTO : numerado de forma automatica por el ordenador, este nimero Unicamente es valido para uso

interno, ya que se renumera de forma automatica al emitir el diario o extractos.

3 &
Diario @lals)
T@T@T@TTT@I";W Buzcar descuadre ¥ Agienta de apertura 1 22 Asientos programables i 255 Hemamientas ]
Descripcion de la cuenta Debe Haber Saldo
[VENTA DE MERCADERIAS | | 11.610,00] 11.610,00]

Cuenta ‘ Fecha ‘ Descripeidn ‘ T | Impolte‘ Aswento‘ ”~
(M]70000000 1802 Nuestra factura N2 12/97 H: 6.010,00 5
| 47700000 18/02  Nuestra Factura N2 12/97 H 962,00 5
| 43000000 18/02  MNuestra Factura N2 12/97 D £.972,00 5
| 43000000 15/03  Pago Nuestra factura N 12/97 H B.972.00 B
| 57000000 15/03  Pago Nuestra factura N® 12/97 8] B.972.00 B
| 22600000 2303 Amort 1, 31/412/2000 o 3.005.00 20
| 68200000 23/03  Amart 1, 31/412/2001 H 3.005.00 20
| 47700000 30/03  Liquidacién 19 timestie H 1.539.00 22
| 47200000 30/02  Liquidacidn 19 limeste o] 962,00 22
| 47000000 30703 Liquidacian 12 timestre D 577,00 22
|| 40000045 16/04  Pago 5/Fra n® 145 o] 2.404,00 27
| 57000000 15/04 Pago 5/Fra n® 145 H 2.404,00 27
| B0000000 05/06  Sufactura N2 10 D .00 33
| 47200000 05/06  Su factura N2 10 o] 1.00 33
| 40000000 05/06  Sufactura N2 10 H 7.00 33
| 28200000 10708 Amort 2, 10/058/1337 H 200 43
| 68200000 10/08  Amart 2,10/08/19597 b 2,00 48
| 28200000 30/09  Amart 2, 30/03/19597 H 300 49
| BE200000 30/09  Amart 2, 30/09/19597 b 3,00 49
| 28200000 3110 Amart 2, 3141019397 H 3.00 50
|_|E8200000 3110 Amart 2, 3141041997 o] 3.00 50 .
Diaric Debe Haber Descuadre Aziento Debe Haber Descuadre
67.314,60] 67.134,50 180.00| 6.972.00] 6.972.00|
] Cuenta contrapartida  Descripcidn de la cuenta Baze imponible  %lva Cuota lva *Re Cuota Rec Equiv
o g [43000001 014 [anToNID PEREZ s 501012 18 1,62
E § M2 factuia Fecha Fiegistro [V
28z [tz |[18/02r2003 [ | |
=fl £ Modaldad de lv Tie it Cuota gk
’—Deducibla B‘ | Fepercutido B| f Bceptar ¥ Lancelar ¥ Eliminar )
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Estas y otras opciones se configuran en el menu DIARIO, que se encuentra en la parte superior del menu principal. Este menu
se despliega pulsado con el ratén o con las teclas ALT + D.

Este menu se divide en una barra superior donde podremos realizar distintas operaciones: afiadir un asiento, afiadir un
apunte, eliminar un asiento o un apunte, buscar por un determinado campo, etc.

En la parte superior de cada columna si pinchamos con el raton ordenara el diario por esa columna y si le pinchamos otra vez
nos permitird buscar por ese campo.

En el apartado herramientas podemos afadir nuevas columnas y utilidades al diario. Dentro de las opciones que
configuraremos tenemos la posibilidad de afiadir:

Punteos: Esta opcién nos sirve para marcar los asientos con una determinada marca que creamos en Archivo — Punteos. De
esta forma podremos buscar por un simbolo de punteo un asiento, o sacar un informe de libro diario de todos los asientos que
posean una determinada marca de punteo.

Documento: Nos sirve para introducir el nimero de factura y poder ordenar y buscar el diario por ese nimero de factura.

Departamento: Afiadiremos una nueva columna de departamentos que permitird asociar a un apunte un determinado
departamento o departamentos segun la configuracion que tengamos en los departamentos.

Previsiones: Cada vez que se introduzca una factura con IVA solicitard de forma automatica crear las previsiones de cobro o
de pago de esa factura por lo que accederiamos por defecto a la solapa de previsiones.

Debe/Haber: Es la forma que queremos visualizar el diario, si queremos en una sola columna el debe y haber o en columnas
separadas.

La introduccién de asientos se realiza cumplimentando cada uno de los apartados anteriormente enumerados, teniendo en
cuenta Unicamente que los cédigos de cuenta han de tener el nivel de desglose necesario para ser una cuenta de diarioy no
de mayor. Para ello cuenta con la ayuda de una linea en la parte superior de la carga de apuntes que le informara del TITULO
de la cuenta, el acumulado al DEBE, el acumulado al HABER y el SALDO. Si el nombre de la cuenta aparece en color AZUL
significa que no es una cuenta de diario, si por el contrario el color del titulo es NEG R O, estard indicando que es una cuenta
vélida para realizar un asiento.

En la barra superior del menu Diario, nos permite una serie de funciones de forma rapida:

. Ir al primero / Gltimo apunte

. Apunte siguiente o anterior

. Insertar o borrar apunte (actual o todo el Asiento)
. Editar (modificar) un apunte

e  Afadir apunte o asiento

. Seleccionar un concepto en el campo actual

. Buscar un dato en los asientos

Todo el apartado del navegador se podra realizar a través de teclado para agilizar la introduccién de los apuntes.

Por ejemplo ctrl. + Inicio iria al 1er apunte, ctrl. +fin ir4 al dltimo, ctrl. + intro hara un nuevo asiento..
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CUENTAS

Debera introducir el n° de cuenta correspondiente al apunte / asiento, sino se acuerda del c6digo de cuenta necesario para el
asiento que desee realizar podra pulsar la tecla F3, pulsar la “lupa” o en el campo “doble click” y le aparecera una lista de
las cuentas que podra utilizar.

................................................................................................................................................ Manual de Usuario

Si por el contrario desea acceder a las cuentas a través del nombre y no del cédigo debera realizar la misma accion, sélo que
cuando le aparezca la ventana de cuentas deberd posicionarse en el campo “Descripcion” con el ratén o con la tecla tab y
teclear el nombre que desee, el programa situard el cursor en la cuenta que mas se acerque a lo tecleado.

Para introducir un codigo de cuenta no es necesario teclear todos los digitos ya que en muchos casos existen “0” intercalados.
SQL CONTA dispone de un sistema para ahorrar pulsaciones a la hora de introducir un cédigo de cuenta, y consiste en
teclear un “.” en lugar de los mdltiples “0” que tiene la cuenta,

EJEMPLO: en lugar de teclear “43000001” podremos teclear “43.1” y automaticamente completara con los “0” que falten.
Si el cédigo de cuenta que introduce no existe, SQL CONTA emitira el mensaje “Cuenta Inexistente ; Desea Crearla ?, si su

respuesta es afirmativa el programa mostrara la pantalla de alta de cuentas, en la cual solamente tendra que introducir el
nombre de la cuenta. Si se trata de una cuenta de Clientes o Proveedores, ademas debera de rellenar los datos fiscales

(Direccion, Nombre Fiscal ...).

Ce8
_ - dwchivo L:_] Balances & Informes M. Fiscal Procesos #if Herramientas Opciones = Wentana @) Ayuda
m Amortizaciones LC] Sumas p saldos ﬂs Copia de seguiidad ) Usuarios & Cambiar usuario @ Salir
Diario 008
f I Sel 1¢ ]
+ X A amables i Heramientas
f o
Descripcién de la cuenta HEA-T- Ty~ é Wer cuentas ds mayar Debe Haber Saldo
Cuenta Desciipcidn de la cuenta ” ” |
Cuerta |Fecha |Deseripeidn |EDDDDDD[| ”EDMPHA DE MERCADERIAS | 7| Importe] Asiento| ~
_|5rnnnonn 15/03 | Pago Muestia factura N} y o \ = D £.972,00 E
|2zg00000 2303 | Amort 1, 31/12/2001 [ pencomabe ) Sialdog [ izl [ Observacionss D 300500 20
_|£8200000 23/03 | Amort 1, 31412/2001 57200000 BC0S INST.CRED. C/AC VISTA = H 3.005,00 20
_|47700000 30403 Liguidacidn 12 trimestre 57200001 BANCD BILEAD WA H 1.539,00 22
_|47200000 30403 Liguidacidn 1° trimestre 57300000 BINS.CRED CAC VIS MOM.E D 962,00 22
L :Sggggig fgj Ei ;‘q“‘d:jf” ”:’1"::5"9 57400000 BINS.CRE C/4HORRD TS, E = i;:gg 5;
| 57000000 15/04 Pagn EifFra ”; 145 S7E00000 E.INS.LRE, LAAHOR HON EX H 2 404’00 27
— - TR T 58000000 INT_PAGADOS ANTICIPADD :
_|s0000000 05/06  Sufactura N; 10 5R500D00 \NT CORRADOS &NTICIPAD0 D .00 29
_|47200000 05/06  Sufactura N; 10 59700000 PRV DEPR.MVALD NEGO.CP. D 1.00 29
| 40000000 05/06  Sufactura N 10 53800000 PROV INSOL.CRED 4 CF. H 7.00 29
| 28200000 10408 Amort 2, 104081997 o 0 s DE ME H 200 48
oo 03 a2 3005y | 0NN TRANSPORTES DE COUPRAS F— "
| saz0o000 30409 Amm 2' 304031957 E0020000 OTROS BASTOS DE COMPRAS D 3’00 49
— mort 2, 60100000 COMPRAS DE MATERIA PRIMA :
| 28200000 A0 Amort 2, 314101997 0200000 COMPRA OTRO APROVISICING H 3.00 50
_|s8200000 A0 Amort 2, 314101997 0600000 COMPRA MAT CONS.REPOSIC. D 3.00 50
o o1 e | s ekt T
| 26200000 nAz2 Amnrt 2' NA21997 E0S00000 DEVOLUEION COMPRAS H S’DD 52
| saz0o000 nAz Amnrt 2' 121957 0810000 DEVIOLUCION MATER.PRIMAS D 3’00 52
o
— Z E0820000 DEVOL.OTROS APROVISIONA, =
B 2 3
Diaric Debe Haber B Db Haber Descuadre
[ 34.059.00] 34.055,00] 0,00] 0,00
- - — Seleccionar Cancelar
Cuenta con %He Cuota Rec Equiv
FoE
gl & | 21| |
5 = e factura Fecha Registra [+,
1HE \ I B |
| =
o 8 Modalidad de lva Tipa %lIrpf Cuata Irpf
‘Deducwb\e 3” Repercutida 3| f Liceptar ¥ LCancelar ¥ Eliminar i

Realizado por Distrito K, S.L
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REGISTRO DE IVA

Manual de Usuario

Para introducir un asiento con IVA debera tener previamente configuradas las cuentas para dicho fin. Una vez indicadas las
cuentas de IVA en la configuracion podra introducir los asientos, para ello recomendamos que introduzca primero el apunte
correspondiente a la base imponible (Apunte de gasto o Ingreso), seguidamente teclee la cuenta de IVA correspondiente, vera
como en la parte inferior de la pantalla aparecen los datos cubiertos en la ventana correspondiente a IVA, debiendo
cumplimentar unicamente “Cuenta de contrapartida”, siendo ésta la cuenta de clientes en el caso de apunte de ventas o la de
proveedores en el caso de compras o gastos. Una vez hecho esto el programa generara todos los apuntes restantes.

Carta 30 [La Tienda de | rformatica, 5L - 2004 0606
- Archivo ;_1 Balances ] Informes M. Fiscal Procesos #if Herramientas Opciones = Ventana ) Avuda
=7 Cuentas [E] Amortizaciones -._:] Sumas v saldos . Copia de sequidad 3 Usuarios € Cambiar usuario [@ Salir
Diaria 066
f v If X I Buscar descuadie i siento de apertura 2 Asientos progiamables 5§ Hemamientas ... |
Degcripeidn de la cusnta Debe Haber Saldo
PROFIRND, 5. I | | |
Cuehta |Facha |Descripmm’n |T | Impnrte| Asientnl ~
| 22600000 23/03 Amort 1, 314242001 D 3.005,00 20
| B8200000 23/03  Amort 1, 311272001 H 3.008.00 20
| 47700000 30/03 | Liquidacion 1° trimestre H 1.533.00 22
| 47200000 30/03 | Liquidacian 1¢ trimestre o 962,00 22
| 47000000 30/03 | Liquidacian 1¢ trimestre o 577,00 22
| 40000045 15/04 Pago 5/Fra. n? 145 o 2.404.00 27
_ | 57000000 158/04 Pago S/Fra. n® 145 H 2.404,00 27
| B0000000 05406 | Sufactura N2 10 D E.00 39
| 47200000 05/06 | Sufactura N2 10 D 1.00 39
| 40000000 05/06 | Sufactura N2 10 H 7.00 39
| 28200000 104058 Amort 2, 10/08/1337 H 200 48
| 68200000 10708 Amort 2, 10/08/1337 o 200 48
| 28200000 30409 Amart 2, 30/09/1997 H 200 49
| £8200000 30409 Amart 2, 30/09419597 o} 200 49
| 28200000 N0 Amort 2, 3141041997 H 3.00 a0
_|E8200000 N0 Amart 2, 3141041997 D 3.00 a0
| 28200000 3041 Amart 2, 3041141997 H 3.00 51
| B8200000 30411 Amort 2, 3041141997 8] 3.00 51
| 28200000 M2 Amort 2, 3141241997 H 3.00 52
| 68200000 A2 Amort 2, 31121957 o 300 52
| 60000000 15/06 ' NUESTRA FACTURA Ne 255 o} 1536 a3
#[47200000 03 v
Diario Debe Haber Descuadie Asiento Debe Haber Descuadrie
34.074, 36 34.053,00 15.36] 15,36 0.00] 1535
mi Cuenta contrapartida  Descripcion de la cuenta Base imponible  %lva Cuotalva *Re Cuota Rec Equiv
ol & [OTF] [PROFIRND. S L | 1636 18 246
_E '§ i ME factura Fecha = Registro [,
3 % E [255 || 15/08/2004 [ | |
& 8 Modalidad de [va Tipo %Zlpf Cuata lipf
| Deducible B” Soportado E| Aceptar ¥ LCancelar Y Eliminar |
| -

En ocasiones nos encontramos con la necesidad de indicar que la factura que estamos introduciendo es de Importaciones,
Arrendamientos, Inmovilizado, Intracomunitario ... para ello dispone de un campo (Tipo) en el que podra indicar a que grupo

pertenece y asi posteriormente realizar libros de IVA diferenciados, modelos de hacienda ...
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PREVISIONES

Si ademés desea introducir las previsiones de cobros o pagos debera indicar en la solapa correspondiente a tal fin, las
Fechas de vencimientos, las cuentas de cargo y de abono, una breve Descripcion, el Tipo de prevision (cobro o pago) y el
Importe del vencimiento. No existe limite en el nimero de previsiones que se pueden introducir por cada asiento.

Canta 2.0 [La Tienda de Informatica, 5L - 2004] oee

_ Archivo L:]Balances & Informes M. Fiscal Procesos 4 Herramientas Opciones = Vertana ) Ayuda

&7 Cuentas [E] Amortizaciones -_:j Sumas p saldos A, Copia de sequidad &) Usuaios | & Cambiar usuario (] Sali

Driario D 6 8
f - I - \f > ¥ L3l \f + = = b4 Y Y If 3;3 i ))\r Buscar descuadre I Agienta de apertura i =5 Asiertos programables I 5 Henamientas \
Descripeidn de la cuenta Debe Haber Salda
HACIEN.PUBLIVA SOPORTA. I 106746 I 1.061,46]
Cuehta ‘Fecha ‘Dasclipcién | ] | Importe| Asientol ~
_|E8200000 23/03  Amort 1, 31/12/20010 H 3.008,00 20
| 47700000 30703 Ligquidacidn 12 trimestre H 1.539,00 22
| 47200000 30703 Liquidacidn 12 trimestre 8] 962,00 22
| 47000000 30/03  Liguidacidn 12 timestre o] A77.00 22
| 40000045 15/04 PagoS/Fra. n?145 o 2.404.00 27
| 57000000 15/04 PagoS/Fra. n?145 H 2.404,00 27
| 60000000 05/06  SufacturaN210 o} .00 ]
| 47200000 05/06  Sufactura N®10 D 1.00 3
| 40000000 05/06  Sufactura N®10 H 700 3
| 28200000 10/08  Amort 2,10/08/1937 H 2,00 48
| B8200000 10/08  Amort 2, 10/08/1337 8] 2,00 48
|28200000 30009 Amert 2, 30/03/1397 H 3.00 4
| 68200000 30/09  Amart 2, 30/03/1937 o} 3,00 43
| 28200000 A0 Amart 2, 31410419597 H 3,00 a0
| 8200000 310 Amart 2, 3141041957 o} 3,00 a0
| 28200000 3017 Amort 2, 304111997 H 300 &1
| B8200000 3011 Amort 2, 304111997 D 300 51
| 28200000 M2 Amaort 2, 3141211997 H 3.00 52
| B8200000 M2 Amaort 2, 3141211997 8] 300 52
| 60000000 15/06  NUESTRA FACTURA N2 255 o 16.36 83
47200000 15/06  NUESTRA FACTURA N2 255 o} 246 83
| 40000001 16/06  NUESTRA FACTURA N2 255 H 1782 83|
Diiario Debe Haber Descuadre Asiento Debe Haber Descuadie
[ 3407662 34.076.52] | [ 178 1782
= — —— —— — —
f:\r = |(T\r = \r’T\r AP @\ T ot
o
i}
.g E Fecha |Factu|a |Descnpcio’n |Tipo |Cuenta pago |Impnrta | A
2N 28l 15/07/2004 | 255 MUESTRA FACTURA N® 255 Paga 57200000 17.82
I7 E
=]
“
e Bh

Al realizar la prevision, el Botdn de enlace aparece de color “VERDE?”, si ala fecha de vencimiento, este cobro / pago
'x@ se efectlia al pulsarlo se vuelve de color “ROJO”, es decir, acaba de realizar un apunte en el Diario, correspondiente a
ese nuevo Registro, ahorrandonos el paso de tener que realizar el asiento contable que se derive de la operacion.

Si después de haber realizado el enlace contable, queremos
deshacerlo por diversas circunstancias, solamente tendremos que

volver a pulsar sobre el botén rojo, donde nos indicara un mensaje de @ EBomnly f:ﬂ:g;{e':;:' enlace de esta previsidn. borrando el
confirmacion. Si la respuesta es afirmativa, procedera a deshacer el iEsta seguro que desea continuar?

asiento contable realizado con anterioridad, sino cancelara la

.z . o
anulacion del asiento.
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SQL CONTA .

OBSERVACIONES

Campo que permite introducir, modificar o eliminar un comentario sobre un asiento.

Manual de Usuario

Canta 3.0 [La Tienda de Infarmética, 5L - 2004] 006
- Archivo ~:_‘|Balances #| Informes M. Fiscal Procesos & Herramientas Opciones (=) Yentana ) Avuda
& Cuertas o | [ Amortizaciones .._:] Sumas y saldas . Copia de sequidad &) Usuarios 4 Cambiar usuario (0] Sali
Diario 086

HI«alriTH+E=1TalYly ;3 ,)r Buscar descuade I siento de apertura 2 Agientas programables I S Henamientas |
Drezcripcitn de la cusnta Cebe Haber Saldo
PROFIRND.S.L I 70.34| 78,4

Cuenta |Fecha |Dascnpcwo’n T ‘ Importel Aslentnl Ay
| 47000000 30403 | Liquidacion 19 timestre D 577.00 22
| 40000045 15/04 |Pago 5/Fia. n® 145 o 2.404.00 27
__|57000000 15/04 |Pagn 5/Fia. n® 145 H 2.404,00 27
| 60000000 05/06 | Su factura M2 10 o £.00 iz}
47200000 05/06 | Su factura N2 10 o] 1.00 29
| 40000000 05/06 | Su factura M2 10 H 7.00 29
| 28200000 10/08 | Amort 2, 1040841397 H 2,00 48
| 68200000 10/08 | Amort 2, 1040841997 D 2,00 48
| 28200000 30/03 |Amort 2, 3040341397 H 3.00 43
| 68200000 30/09 | Amort 2, 3040941997 D 300 49
| 28200000 A0 | Amoit 2, 31141041397 H 3.00 50 -
| 68200000 2140 | Amart 2, 3141041997 D 300 50
_ [28200000 3041 |Amort 2, 3041141337 H 3.00 51
| 68200000 30411 |Amart 2, 3041141997 D 3.00 51
_ |28200000 3142 | Amoit 2, 31412/1337 H 3.00 52
| 68200000 3112 |Amart 2, 31412415997 D 3.00 52
_|sonoonnn 15/06 |NUESTR& FACTURA N2 255 1] 15,36 a3
| 47200000 15/06 |NUESTRA FACTURA N2 255 D 246 a3
| 4000000 15/06 |NUESTRA FACTLIRA N® 255 H 17.82 a3
| 60000000 15/06 | SU FACTLIRA N2 324 o} 5268 24
| 47200000 15/06 | SU FACTLIRA Ne 324 o .42 a4
| 40000001 15/06 |SU FACTLIRA N2 324 H £1.12 84
Diaric Debe Haber Descuadie Asiento Debe Haber Descuadre
34137.94] 34.137.94 6112 B1.12]
Ff s | P P
= a7 Usaio.  Apunte creado por ‘administracion 1
e @dial Unicode M3 [5 = (B
Este apurte hay gue verificarlo con la factura original

3 Usuario... 8

t
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Este simbolo, permite conocer el usuario que ha introducido esta observacion. En este caso ha sido
realizado por administracion 1
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FUNCIONES

Manual de Usuario

Estas funciones podremos cambiarlas en Configuracién de Teclas. Por defecto vienen las siguientes.

F3: Muestra una serie de menus dependiendo de la columna en la que estemos posicionados:

CUENTAS - Nos visualiza todas las cuentas
FECHA _ :Uncalendario, para elegir la fecha del apunte
DESCRIPCION : Permite introducir un descripcion ya establecida (si la descripcion que queremos colocar ya existe

en el mend solamente tendremos que seleccionarla con el ratén, o desde el propio menu de Diario introducir el
cédigo de Descripcién y automaticamente introduce la descripcion correspondiente a esa opcion).

Si cuando afiadimos una nueva descripcion al menu si en la opcién “descripcién” acabamos la frase con un “ * ”,
cuando procedamos a realizar un apunte / asiento e introduzcamos el cédigo de “descripciéon”, nos pedira un

namero, como por ejemplo, el n°® de una factura, albaran, etc.

F4: Si desea modificar un asiento, Unicamente necesitara posicionarse en el asiento
correspondiente y asi modificar sus apuntes, el IVA o las previsiones. Para localizar el
asiento deseado dispone de la posibilidad de clasificar el diario por sus diferentes
columnas (Cuentas, Fechas, Importes ...) con sélo hacer “Doble Click” en la barra de
titulos.

F5: Permite ver todo el Diario sin las opciones de Registro de IVA, las de Previsiones ni
las de Observaciones.

F6: Frecuentemente se encontrara con la necesidad de contabilizar facturas que vienen
reflejadas con el IVA incluido. Para ello el programa dispone de una utilidad en el campo
“Importe”, en el cual introducira dicho importe con IVA incluido, seguidamente pulse la
tecla

F6. Aparecera una ventana en la que debera indicar el % de IVA y de Recargo de

Buncor At o8

Cancels

Desconta Iva ©

%1iva *Re
16X

! Aceptsr |

Equivalencia si lo tuviera, y automaticamente el importe que habia indicado se
transformara en la Base Imponible del mismo.

F7: Muestra el extracto de una o un grupo de cuentas, tanto por pantalla como por impresora. En configuracién teclas
indicaremos las cuentas que queremos para el extracto y para el informe de extracto.

Para verlo mas graficamente pongamos un EJEMPLO: Imaginese que deseamos modificar un asiento que en uno de los
apuntes tiene un importe de 175.000 Ptas. Para ello haremos “doble click” en la barra de titulos de “Importe”, clasificandose el
diario de forma ascendente. Acto seguido volveremos a hacer “doble click” y nos aparecera una ventana preguntandonos el
importe que deseamos localizar. Una vez introducido, el cursor se situara en el primero de los apuntes que comiencen por el
importe indicado. Cuando localicemos el apunte deseado podremos localizar el resto del asiento correspondiente a ese
apunte, con solo hacer “doble click” en la barra de titulos correspondiente a “Asiento”.

CTRL. + SUPR : Nos visualiza un mend, dandonos la posibilidad de eliminar un asiento o un apunte.
CTRL. + INICIO / FIN : Ir al principio o al final del libro Diario.

INICIO — FIN / RE PAG — AV PAG : Nos permite movernos por el Diario.
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SQL CONTA

ASIENTO - DIARIO

En esta opcion nos permite ver el saldo real del Debe, Haber, y el saldo del descuadre si lo hubiese, tanto para el total del
Libro Diario, como para un asiento que estemos introduciendo.

Manual de Usuario

Diario Debe Haber Descuadre Asiento Debe Haber Descuade

\ 426832 1268302 | E275.00] 5.275.00]

OPCIONES

En la parte superior del menu Diario, nos aparecen las siguientes opciones:

| i ——— I . \f .
Buscar descuadie r &= Agiento de apertura 1 22 Asientas programables 4 Hemamientas ...

Para localizar los Asientos Descuadrados dispone de un proceso que lo hara de forma automatica. Antes de realizar el
proceso deberemos de posicionarnos al principio del diario (Control + Inicio). Una vez hecho esto pulsaremos el bot6n de
blusqueda de asientos descuadrados, el programa se situard en cada uno de los asientos que estén en esa situacion para que
usted pueda modificarlos. Después de cuadrar cada uno de los asientos deberemos de volver a pulsar el boton de busqueda
de asientos descuadrados para que localice el siguiente asiento.

Si usted quiere realizar “Marcas” en sus asientos, como por ejemplo marcar los apuntes punteados por el banco, los que son
intracomunitarios ... dispone de la posibilidad de afiadir una columna que se denomina “Punteo”.

Asientos Programables, son aquellos asientos que habitualmente mas se realizan en la Contabilidad, por lo que SQL
CONTA le da la posibilidad de realizarlos de forma mas rapida, sencilla y cémoda.

Para realizar un asiento programable, seguiremos los siguientes pasos:

1.-Si elegimos la opcion ASIENTO PROGRAMABLES, nos mostrara un mend, donde nos permitird elegir algin asiento
programable ya existente. Si no existe ningln asiento programable, o los existentes no cumplen las necesidades, tendra
que procederse a la creacién de un nuevo asiento programable. Estos asientos nuevos los explicaremos en Archivo —
Asientos Programables. En la parte inferior podremos buscar un asiento programable por cédigo 6 descripcion.

@Eiecutal azientos programables D B a
Cadigo |Descripci0’n |;
WEMTAS COM VA VARIABLE

COMPRAS COM W WaRIABLE =
WEMTAS Ve INCLUIDO
COMPRAS P& (MCLIIDO
WEMTAS COM WARLAS BASES
COMPRAS COM VARIAS BASES
COBRO FACTURA,

PaGO FACTURA

»

[ e I w ) I S TR I

L=

. 1f i
Ejecutar S alir
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“Wenta al 16 &

2.- Una vez escogido un asiento nos aparecera una ventana como la siguiente para rellenar los datos.

008

FECHA FACTURA :

NUMERD FACTURA :

CUENTA CLIEWTE :

DESCRIFCION :

BASE IMPOMIBLE :

CUOTA Ve, :

TOTAL :

M/FRA, WE

15[}

Aceptar

Cancelar

Walver

“Wenta al 16 %

3.- Rellenaremos los campos que nos pide y al darle aceptar creara automaticamente el asiento.

coe

Manual de Usuario

FECHA FACTURA : 23/06/2004 ~

MUMERCO FACTLRA : 258

CUEMTA CLIEMTE : 43000001 (FERRETERIA EL TORMILLO]

DESCRIPCICON : M/FRA. NE 258

EASE IMPOMIBLE : £52,36

CLOTA v - 104,39

TOTAL : 756,74 3z
Aceptar Cancelar \f Yalyver

En Asiento de apertura si marcamos esa opcion nos situara en el asiento nimero 1. Este asiento lo reserva siempre como
apertura, de manera que si empezamos a introducir asientos empezara en el 2 salvo que le demos al botén Asiento de
apertura.
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AMORTIZACIONES

La pantalla de “Amortizaciones” le permitira
controlar todo el proceso de las
amortizaciones de una forma sencilla y
completa. En la parte de arriba de la pantalla

. . Codo Concepto
dispone de una navegador que le permite f MOBILIARIO DE OFICINA i a
desplazarse por los registros. : =

L2

El codigo es numérico y se genera
automaticamente. En la casilla concepto
describira el objeto a amortizar, y el tipo de
elemento que se va a amortizar dando la
posibilidad de elegir entre un elemento

Nuevo o Usado . 12 amortizacy Comerzo deuto  Fecha de Baa Maotvo de baa Vakoe rasidual
inmnss = = | o | 1
Seguidamente nos encontramos con varias ' — g‘ Eﬂ
pestafias, la aplicacién por defecto se Cla amortizacién D

posiciona en OTROS DATOS, donde ‘_@m@ F“‘UBT_‘W”'U INMOVINMAT ]

procedemos a determinar las caracteristicas D1a doracst Descripcién

del Inmovilizado. (63100000 FOV¥] [AMORTEZ INMOV.INMATERIAL ]
Dep

Los campos que componen esta solapa son | ljS!;::‘

; N° Factura, el n® de factura, que dio origen Observ.
la entrada del inmovilizado en Ila ’,: ey e F e e

Contabilidad, Fecha en la que se ha @!T"Ti‘ T @Batang M| sf Y7 .!.—I@ ]
registrado la factura, la Base es el importe a | ==
amortizar, Cuota de IVA que se pago por el
inmovilizado, el Importe lo proporciona la
aplicacion, Fecha de 12 amortizacion es la
fecha del primer asiento de amortizacion,
Comienzo de uso es una fecha informativa
que indica la utilizacion del bien a amortizar, v : =
Fecha de Baja y motivo daran por finalizada | ¢, e YaYaro)
la actividad de esta ficha, Valor Residual es Lpmie— —— :
el importe estimado del bien al finalizar su [‘i“'"‘
amortizacion, Cuenta de amortizacion y -

Cuenta de Dotacién son las que se utilizaran [ Cuosdaes. { Cuotos amortzacson contatie | Dosdho arortisciéa cootatia==1|
para generar el asiento en contabilidad, m———'—_ﬁ
Departamento al que pertenece la ficha, 2Tl e
también se traspasa al Diario cuando se r =¥ Lloat ¥ e ¥ NP =" T 3
realiza el enlace. Observaciones de la T ¥ s 9 - B 4
amortizacion.

|[MOBILIARIO DE OFICINA [ [ Nuevo =

La pestafia FOTOGRAFIA nos permite
introducir una imagen de objeto que
estamos amortizando, el proceso de
introducir una fotografia, ha sido comentado
en la opcién 2.1 de este manual.

.«

{',_cn_giv;,-ac.
o <]
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En la siguiente pestafia que nos encontramos, es la de
CUOTAS DE AMORTIZACION CONTABLE, y nos
visualizara un mend como este.

En la parte superior del menu, encontramos la barra de
exploracién y dos botones AMORTIZAR y RELLENAR,

............................................................................. Manual de Usuario

o006

pero para empezar a cubrir este cuadro tendremos
que determinar previamente el porcentaje de
amortizacion que se le va a aplicar al Inmovilizado.
Este porcentaje tendra que ser un valor comprendido
entre 1-100 vy se le indicard este valor en
PORCENTAJE AMORTIZACION.

Otro dato necesario para realizar la amortizacion es
indicar el TIPO DE AMORTIZACION, si de tipo lineal
porcentaje, lineal meses, progresiva, degresiva.

Una vez introducido estos datos, solamente tendremos
seleccionar el boton RELLENAR y automaticamente
nos calcula las cuotas de la amortizacion, indicando
las fecha y el importe de cada una de ellas en funcién
del porcentaje de amortizacion.

En la parte inferior derecha del mend, la aplicacion nos
proporciona el Importe total del Inmovilizado, el total de
las cuotas que a amortizar y el descuadre y se ha
producido.

El segundo botén que nos encontramos es AMORTIZAR en
alguna cuota que nos
interesa amortizar manualmente. Esta opcién la utilizaremos
cuando el bien haya cuotas ya amortizadas en otros afios o
en otras contabilidades. Para amortizarlas automaticamente |
en el diario lo haremos a través de Procesos- Enlazar :
amortizaciones. Con las teclas control o shift del teclado

que el que puede seleccionar

podemos macar varias cuotas para que las amortice.

2 A AE AR
R O o g
Cédigo Concepto Tipo
1 | [MOBILIARIO DE OFICINA | Nueva =]
| i il =
| [ Fotografia ‘}l Cuotas amortizacion fiscal \( Cuadro amortizacién fiscal 1
| r Qtros datos f...,”.wcggqtas,ammtizaciﬁn contablew.,vi LCuadro amortizacion contable
36
Anular amortizacion ! Rellenar
Fecha | Importe| Amottizada| 4| Tipo de amortizacion ]
?_ 01/01/1936 6.01 S E%j
01/01/1997 601 5i | Porcentsie amottizacién
B OIE 7513 si— | [15%
| |28/02/1938 7513
3140341998 7513
| |30/04/1338 7513
|71/05m998 7513 reotelal
" |a0/061338 7513 [8o10.12 =
| |31/07/1998 75813
_|15/08/1338 37.56
_[31/08/1938 37.56
| |30/09/1998 7513
[31/101338 7513
| [30/11/1938 7513
311211998 7513 <

corespondiente.

@ Esta a punto de anular el enlace de esta cuota. borrando el asiento
(Esta seqguro que desea continuar?

st | we |

Pero si por alguna circunstancia nos interesa ANULAR AMORTIZACION, la seleccionaremos y le indicamos que la deshaga,
proporcionandonos un mensaje, si la respuesta es afirmativa, volvera a colocar la cuota como estaba al principio.

Realizado por Distrito K, S.L.....ccccoiiiiiiiiiiiiie e
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La pestafia que nos encontramos después
es CUOTAS DE AMORTIZACION FISCAL,
menu similar al anterior.

Este menu proporciona las distintas cuotas
fiscales, que calcula automaticamente y
nos proporciona la aplicacion.

Esta opcién permite ver las diferencias entre
fiscalidad y contabilidad para tener en
cuenta posteriormente las diferencias
temporales de amortizaciones.

En la peniltima pestafia, nos encontramos
CUADRO AMORTIZACION CONTABLE,
gue nos proporciona informacion acerca de
los periodos y de las cuotas satisfechas para
el inmovilizado sobre el que estamos
trabajando.

En este cuadro, podemos observar que nos
permite los distintos periodos en los que el
elemento fue amortizado, con sus
correspondientes afios, cuotas, el valor que
tenia al principio de ser amortizado y el valor
gue va obteniendo a lo largo de las distintas
amortizaciones.

[RGE 4= Yo Lol o To] g DI ES] £ 1 (o N NG T PSP TUPPPTTUPRRRTP
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A : 5

DRoCOENE

Cédigo Concepto Tipo

[1 HMUBILIAHIU DE OFICINA [N.,.ev., @]

Otros datos

LCuadro amortizacidn contable

Eotografia =mc-f nortiz Cuadro amortizacion fiscal 1
@E}?@@@Q( R f Bellenar 1
Fecha | Importe| Amottizada| || Tipo de amortizacion
»0170172000 30,05 5i
HED 7.41 si
Importe total
6.010,12
Total amortizado
—J| 137,48
Descuadre
-5.972.66
=
Eotoarafia { Cuotas amortizacion fiscal 1 Cuadro amortizacion fiscal | r
Otros datos Cuatas amortizacidn contable ] ]
Periodo Afio|  Cuctas Inicia Fin 4§ Importe total
BoIIZ - ]
2 1997 1] 6.00411 5.938,10 ;olal amortizado
3 1938 13 593810 5.096.,55 196422
IR T O J—
! L s 15.385,49
[ 2001 12 329343 239187 L"""““:
7 2002 12 2.391.87 1.4390,31
g 2003 12| 1.430,31 -15.084,97
9 2004 4 -15.084,97 -15.385.43
N
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En la dltima ~pestafia, nos _encontramos t D!(os datos i Cuctas amomzamon conlable i Cuadro amomzacmn con!able },
CUADRO AMORTIZACION FISCAL, que s |

nos proporciona informacion parecida a la Fotografia ¥ Cuotas amortlzamonflscal i
del menu anterior, pero con la diferencia que
la informacién que proporciona es sobre las Periodo &fio]  Cuotas Inicia Fin 4 | Importe total
cuotas de amortizacion Fiscal. £.010,12
2 2001 1 5.980,07 597266 | Total amortizado

[77.48

Descuadre

-5.972.66

|
5,
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DEPARTAMENTAL

En el meni de ‘DEPARTAMENTOS’ | D=Ratamentos 006
podré crear los distintos departamentos — [ia!f </ 111l =12

contables que tenga la empresa de una
manera rapida y sencilla. —| Principal

—I- ADMIMISTRACION
Utilizando la barra de navegador podra COMTABILIDAD
moverse a lo largo del mend. GESTION
COMERCIAL

Como vemos en la siguiente pantalla,
nuestra empresa posee dos
departamentos, uno que seria el
departamento o el area de administracion
y el otro el de comercial.

Una vez creados los  distintos
departamentos que posea la empresa,
usted podré utilizarlos en el Diario, para
determinar que el apunte que acaba de
realizar pertenece a un departamento en
concreto.

En la opci()n de DEPARTAMENTOS Departamental porcentual 0006
PORCENTUAL nos sirve para dar de alta  f_aF f = e =12l
aquellas cuentas que queremos colocarle

un % fijo de participacion en los Cuenta | Descripcian | Porcentsie| Departamenta |~
departamentos, pudiendo variarlos a la 50000000 COMPRA DE MERCADERIAS 100% ADMINISTRACION
hora de realizar el asiento. E0071 0000 TRANSPORTES DE COMPRAS 100% COMERCIAL
E0020000 OTROS GASTOS DE COMPRAS 0% ADMINISTRACION
b MM 0 TROS GasTOS DE COMPRAS 50% COMERCIAL

De esta manera introduciremos las
cuentas con su % asignado a cada
departamento. En el momento de realizar
el asiento automaticamente distribuira el
importe entre los distintos departamentos
por lo que resulta una forma muy cémoda
de trabajar con departamentos.
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PRESUPUESTOS

Presupuestos es una opcién que le permitird
periodificar de forma estimada, los importe de
unas cuentas determinadas, para posteriormente
compararlas con los valores reales de dichas
cuentas. Habitualmente, las cuentas que se
suelen presupuestar son las correspondientes a
ingresos y gastos.

Para afiadir un Presupuesto debera rellenar los
campos correspondientes a Cuenta, en la que
indicara la cuenta a periodificar. La cuenta podra
ser de cualquier nivel, teniendo en cuenta que
cuanto mayor sea el desglose, mas preciso sera
la informacién que se obtenga.

La introduccion de los importes podra realizarla
de forma manual, para ello simplemente tendra
que situarse en el mes correspondiente e
indicarle el importe previsto, calculandose
automaticamente la desviacion porcentual y en
importes. Otra forma de introducir los importes es
de manera automatica, en cuyo caso seleccione
el boton Calcular Importes.

Podra rellenar los importes indicando una
cantidad a presupuestar, que se repartird entre
los 12 meses del periodo contable. Esta cantidad
podra sumarsela o restarsela a importes que
tenga  introducidos con anterioridad o]
reemplazarla. Para evitar que el reparto de este
importe genere cantidades parciales con
decimales o poco exactas, dispone de la la
utiidad de Redondeo, pudiendo ser este por
exceso o0 defecto y ajustado a una cantidad
determinada.

Para comprender mejor la explicacion anterior
pongamos el siguiente ejemplo :

Queremos repartir 2.500,00 € / anuales, lo que
genera una mensualidad de 208,33 €. Si
indicamos un redondeo de 1,00 € nos genera una
mensualidad de 208,00.

Manual de Usuario

; ; - Calcular importes ]‘ Generar prgsupuestos%
Debe ¥ Haber ll
Cuenta Descripcion de la cuenta
(50000000 |[FOMPRA DE MERCADERIAS
Presupuesto Real Desviacién Porcentual
Enero 6.01 601,00 594,99 -3900,00%
Febrero 15,16 15,16 100,00%
Marzo 13.80 13,90 100,00%
Abril 12,75 12,75 100,00%
Mayo 26,51 26,51 100,00%
Junio 26,78 6,00 20,78 77.60% ‘
Julio 6,74 6,74 100,00% ‘
Agosto 25,23 25,23 100,00%
Septiembre 3333 33.39 100,00%
Octubre 6,27 6,27 100,00%
Noviembre 273,37 273,37 100,00%
Diciembre 2653 5.409,00 -5.382.41 -20242,23%
Total 472,70 6.016,00 -5.543,30 -2430,39%
| a
Rellerar importe: cusnta: 000000 0 B e
r Relenar desde
| Imparte B|
r Importe a aplicar
2.500.00€ |
r Importe actual Redondeo
O Sumar @ Mas corcann
() Restar () Porewcesn 1,00
& Heemp|aza[ O Par defecta
f Fiellenar | | Cancelar
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Otra de las opciones de rellenar el presupuesto
de una determinada cuenta es ademas de por
importe es indicando una empresa. De esta
manera podremos elegir el importe de esa cuenta
de otra empresa u otro afio para que lo rellene
automaticamente en este ejercicio y poder tener
comparaciones.

Este importe puede incrementarle una variacion
porcentual o disminuir un %. Ademas de indicar si
el importe que queremos copiar del otro afio o
empresa es el saldo, el debe o el haber, segin
nos interese en esa cuenta.

En el ejemplo queremos copiar el importe de la
6000000 del afio anterior e incrementarle un 5%
con un redondeo a 1€. En este caso al ser un
gasto indicamos el debe.

Otra de las opciones automaticas que tenemos
para la elaboracion de los presupuestos es
mediante el boton Generar Presupuestos.

Esta opcion nos abre una ventana como la que se
muestra a continuacion en la que podemos elegir
el afio o la empresa de la que queremos volcar
los importes para el presupuesto. Podemos
indicar las cuentas o0 grupos que queremos
generar el presupuesto, (si lo dejamos vacio lo
generara de todos).

Podemos indicarle un % de variacion sobre los
importes y sumarlos o restar el importe. Ademas
indicaremos el redondeo 6 si queremos rellenar
sélo las cuentas y no los importes o sobrescribir
lo que tenemos ya generado.

Una vez le demos a rellenar generara el
presupuesto de todas las cuentas que le hayamos
indicado.

Esta opcion es muy util para controlar las

-
Rellenar importes: cuenta; BOOO0O000

Manual de Usuario

006

r Relenar desde

| Empreza

]

EIEmpresas
=La Tienda

m|2003
02004

[+ Plan General Contable

de Informéatica, 5L

® Reemplazar

r Imparte ®s
- umar
2% Wariacion O Festar ) Saldo (@)D ebel () Haber
r Imparte actual Redondeo
) Sumar @ Mas cercann g,
) Restar ) Porescesn [1,00€

() Por defecto

f

Fellenar Cancelar

B a
Rellenar presupueshos O 6 6
Niveles Restringir por
[:] Mivvel 1 O Grupos = =i
- De L a
[ Mivel 2 ® Cuertas | 2 ﬂ | 2 ﬂ
[ Mivel 3
= = Empresas
— S ElLa Tienda de Informética, 5L
BLZE 2003
ivel O
[ Mivel 6 12004
[ Hivel 7 #Plan General Contable
B Nivel 8
[ Mivel 3
3] Mivel 10
D N!vel i %M aniacion del importe
[ Mivel12 —
Fradonden 0% | ® Sumar ) Restar
@ Mas cercano || Opciane
) Par exceso [ Rellenar con importes vacios @ Saldo () Debe () Habe
) Por defect
) Toreetee D Sobreescribir existentes
& (DODE

Rellenar Cancelar

diferencias entre distintos afios en las cuentas y comprobar lo realmente realizado.
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SIMBOLOS DE PUNTEO

Con el menu de “PUNTEOS” podra marcar y resefar las
cuentas de una forma muy util que le facilitara su trabajo.

En la parte superior del menl se encontrara con la barra

de navegador.

Estos punteos, predefinidos por el usuario se crean
tecleando en la “P” el simbolo que desea utilizar de punteo
y en la denominacion el texto que quiere asociar a ese
punteo.

Estos punteos son Utiles para trabajar con ellos sobre el
Diario, permitiéndole a la aplicacion establecer diferentes
tipos. Esta posibilidad es comoda a la hora de revisar los
asientos contables del Diario, diferenciado de aquellos que
cumplen una serie de condiciones, de los que no las
cumplen.

[escripoidn

ASIENTOS IMPORTACION
PUNTEADD BANCO
ASIENTO DESCONOCIDO

RATIOS

En este mend nos permite calcular los distintos

ratios que la aplicacion nos permite obtener de
manera comoda y sencilla. :
Los ratios son una serie de operaciones Ladigo

Qomprobar R T %

o . |
matematicas, que se encargar de interpretar los | [SDLVENCIA TECHICA

datos de la empresa. ;
Farmula

EJEMPLO: Este ratio se encargar de medir el nivel

de solvencia técnica que tiene la empresa. 7100

Si seleccionamos “COMPROBAR” en este ratio, el

[ 558:30:‘10'?:‘130:‘H:‘160:‘1'?1:‘1'?2:474:490:544;553;540:541:542::]
F[5'400;41;437:465;475-477;479:485;499;:51;52;553;555; 556; 5585;

=

sistema facilitara un “N°7, nimero que se R

interpretara con las observaciones que se
proporcionar a pie de mend.

Si el ratio es alto, el nivel de solvencia para hacer
frente a los vencimientos es bueno, pero si el ratios

o+ 7 up |

Mide la capacidad de la empresa para satisfacer sus deudas en lag fechas de sus vencimientos, A
mayor ratio mas seguridad de gue la empresa podrd cumplir sus obligaciones de pago.

es bajo, indica que la empresa puede tener

problemas a la hora de hacer frente a sus
vencimientos.
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ASIENTOS PROGRAMABLES

Para la creacién de un Asiento Programable, seguiremos los siguientes pasos:

Manual de Usuario

s oy msle aE
P T T L FLPE
Ty Dasipcadn
i VENTAS COM B8 VaFsaiLE
|P | Cusmnita |Fachs | Dacurerts  |Diepartsmentn | Destrpeiie |1 |imgenten | =
¥ PO [FECH&] (s [DESC] H [BASE]
AT [FECH&] i | [DESC] H [CLEITA) '
[CLIEH] [FECH&] i | [DESC] O [POR| -
Cigorita Sontapartc D eicripcidn da 'l Bace mpondds  dva Cuctaliva SR Cucta Fles Eguv
CLIEK] O [cemiaL HASE] v [JCLAO T )
B¥ factra Fexhia Reagritsa A
2 [0C] [FECHa] 1]
# Msetaidad de bva T i Cussta Igd
D educiis T-F Fiepeercubeio =] f ¥ ¥ 1
—" IIFII-IH‘?_IIAIIadQ"-’ }]Lwr = W EBUIII = : ]
|W bl |Tipo | Depcspuin | Canterada |Modficar |Ewge | Harbens | =
MCLIEN  Comrim CLIENTE ] Si Ha
FECHA  Facha FECHA DE LAVENTA g gi Kz
416 LT i FACTLIRA &i H Ha
DESC T DESCRFCINM i CLAEM 5 = snborcss §Fasct de ™ + (W EnMumarol CLIEN ] sine: [ &I &I R
BATE Hiaves BAZE IHPOMIBLE i 5 Ra
My Hiveia % DE Vi i 5 He —
CUOTE My TIFO DE & [EASE TVART00 Si Si Ra
IMFOR M TOTAL FRA CUOTA « BASE Si Si R

. Desde el menu principal SQL CONTA, seleccionamos el mend de ARCHIVO y después la opcién ASIENTO
PROGRAMABLES, donde la aplicacién nos presentara el siguiente pantalla.

. En la parte superior del menu, nos encontramos la barra de Aceptar / Cancelar, que sera necesaria para salir del ment
Guardando o Cancelando los cambios realizados.

. Inmediatamente  mas abajo, nos encontramos con CODIGO (N° que asigna autométicamente el programa), y
DESCRIPCION (comentario breve que nos ayude a identificar este asiento a la hora de ejecutarlo).

. Una vez asignado un n°y una descripcion, comenzaremos a definir las variables o los campos que son constantes.
Para diferenciar si un campo es constante o variable, vendra por el tipo de asiento que se desea programar.

EJEMPLO: Venta de mercaderias, el asiento contable seria:

XXX

(430) CLIENTES
a (700) VENTAS DE MERCADERIAS

a (477) H.P. IVA REPERCUTIDO

XXX
CONSTANTE: Una constante siguiendo el ejempl_ _____ seriala Cta. 700 y 477, porque siempre son fijas para el tipo de
venta de mercaderia.
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VARIABLES : Pero por lo contrario la Cta. 430 es variable, porque puede variar el Cliente, asi nos permite utilizar este
modelos con los distintos asientos que se produzcan, y tan solo con variar la cuenta de clientes.
Si la Cta. 430 la colocamos como Constante, este asiento s6lo nos serviria para un cliente determinado, y
no para todo tipo de Clientes.

. Las variables han de ir entre corchetes y no pueden tener una longitud mayor de 5 caracteres. Las constantes, no
necesitan ir entre corchetes. Vamos, ahora, a ver qué significa cada variable:

P : Es la variable Punteo (generalmente, sera un simbolo).
FECHA : Var. Fecha.
CUENTA : Var. cuenta.
DEPARTAMENTO: Var. departamento, Util en el caso de que queramos llevar una contabilidad departamental.
DOCUMENTO : Var. documento. Suele ser un nimero que identifique el doc. que justifica el asiento contable.
DESCRIPCION : Var. descripcién y es como una breve titulo del asiento, que acompafia a la entrada de datos.
T . Es el tipo de apunte dentro del asiento. Serd D (Debe) y H (Haber).
IMPORTE : Var. importe y se refiere a la cantidad objeto del asiento.

En la siguiente Ejemplo, vamos a crear un Asiento Programable, por lo que empezaremos a definir las variables que
contendran dicho Asiento.

o Comenzarenos asignando Cédigo y Descripcion.

Introducimos el codigo de cta. 70000000 (al introducir la cta. la variable la estamos declarando como

constante).

En Fecha, asignamos la variable [FECHA], esto nos permitira elegir la fecha.

Documento, asignamos [FRA], asi podemos definir el n® de Factura.

Departamento, seria el misma caso que Dco.

Descripcion, [DESC], permite agregar un comentario sobre el asiento.

T, D (Debe) o H (Haber) en este tipo de asiento.

Importe, asignamos [BASE], en este caso el importe de la cta. 70000000 queda almacenado en la variable

[BASE], que mas tarde utilizaremos para calcular el IVA.

o Con la Cta. 47700000, serian las mimas variables que en la Cta. 70000000, solamente tendriamos que variar
[BASE] por [CUOTA], donde el programa nos visualizaria la cantidad de IVA, que se le cobra al Cliente.

o Y por ultimo tenemos que crear la variable de Cliente, donde le asignamos el nombre de [CLTE], con las
mismas variables pero le asignamos [IMPOR] en importe, que sera el saldo total de Clientes, que comprendera
el valor de las mercaderias mas el valor del IVA.

[¢]

O O O O OO0

Una vez definidas todas las cuentas (variables), nos trasladaremos a la parte central del mend, y nos encontramos con las
siguientes opciones:

CUENTA CONTRAPARTIDA, le indicaremos cudl es la cuenta que utilizaremos como contrapartida, en nuestro ejemplo seria
la cuenta del cliente al que le hayamos vendido, es decir, la variable [CLTE], pero si en vez de una variable fuese una
constante, sélo tendriamos que elegir la cuenta.

N° FACTURA, le indicaremos, el nimero de factura, ya que en nuestro ejemplo es una venta. Si no fuese una venta, o al
asiento no le hiciese falta un n° de factura, entonces indicariamos en este campo, algo que a nosotros nos interese que
aparezca, por ejemplo dentro del campo “Documento”, una vez que nos pase el asiento al diario.

FECHA, sera el nombre de la variable que se refiere a ella, serd [FECHA]
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En el cuadro que aparece a la derecha de estos campos, es donde la aplicacion, se utiliza en el caso de que el asiento que
estemos programando, sea susceptible de IVA, o bien de Retencion. En esta ventana, ya hemos definido una nueva variable,
y la hemos llamado [IVA], en la que incluiremos el tanto por ciento de IVA que queramos aplicar. También es posible que el
tipo de IVA que apliquemos sea siempre el mismo, con lo que, en lugar de definir el tanto de IVA como variable, lo que
podemos hacer es definirlo como constante y donde pone [IVA] pondriamos 16, 7, 4 o el tipo que utilicemos siempre.

En el campo MODALIDAD DE IVA, si seleccionamos con el ratén a la derecha del campo, nos aparecera un menu en el que
elegiremos la modalidad de IVA.

En el campo TIPO, si elegimos a la derecha del campo, nos aparecerd un menu en el que elegiremos el tipo de IVA a utilizar.
También podremos seleccionar el tipo de retencién que queramos hacer.

Todo esto lo haremos para la carpeta de REGISTRO DE IVA, pero también podemos programar que el asiento nos haga
PREVISIONES y que nos pida OBSERVACIONES, para lo cual lo que tendriamos que hacer seria seleccionar donde pone
PREVISIONES vy programar lo que nosotros queramos que la aplicacion haga automaticamente, toda vez que ejecutemos el
asiento programable.

Una vez hecho esto, en la parte final del menu de Asiento Programables, nos aparece la tipica barra de explorador de SQL
CONTA, con dos pequefias variantes, mas dos opciones LEER VARIABLES y BORRAR VARIABLES.

f I |

% Leer vanables J Borrar vanablesz

El siguiente paso seria seleccionar con el raton en el boton LEER VARIABLES y nos apareceria una pantalla como sigue
(segun nuestro ejemplo).

"Variable |Tipn | Descripoidn Contenido Modificar | Exigir tdantener
M|CLEN | Cuenta CLIENTE 50 S0 Mo
FECH&  Fecha FECHA& DE LA VENTA 5P 57 Mo

Este procedimiento lo podemos hacer manual, desde la barra de explorador afiadir uno a uno las distintas variables que
necesitemos a la hora de elaborar nuestro Asiento Programable.

Si hemos elegido la opciéon LEER VARIABLES, tenemos que ir adaptando los formatos de definicién:

Variables : Nombre de la variable

Tipo . Tipo de datos (fecha, texto, nimero, cuenta) son las distintas formas de capturar la informacién
Descripcion : Mensaje que nos solicitara el dato correspondiente a esa variable.

Contenido . Se utiliza para realizar operaciones matematicas

Modificar- Exigir-Mantener : Da dos posibilidades en esta opciones Si/ No, donde le diremos a la aplicacién si queremos
modificar o mantener el valor de esa variable, si queremos que no ejecute el asiento sin haber introducido un valor para esa
variable (exigir), y si debe mantener el valor introducido en la variable para el siguiente asiento que realicemos.

Estas dos opciones, permiten cambiar el orden de la aparicion de las variables a la hora de ejecutar los Asientos
Programables, el procedimiento seria seleccionar una variable y optar por subir o bajarla con estos botones.

EJEMPLO: Si queremos que Cliente ( [CLTE] ), aparezca al principio del mend, la seleccionaremos y la subiremos hacia
arriba.
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CONTENIDO

El campo Contenido es el valor que la aplicacion le daréa a la variable en definida. Ciertamente es aqui donde se definira algun
tipo de formula, es donde le indicamos las operaciones que tiene que realizar con los datos que le indiquemos. En nuestro
ejemplo, nosotros describiremos como ha de calcular las variables [CUOTA] e [IMPOR]:

B|CUOTA | Mdmero CUOTA BASE®(WA00) 50 5i Mo
IMPOR | Mdmero IMPOR BASE+CUOTA 50 5i Mo
E v ]

Saldriamos de este menu confirmando datos, que seria el Boton, primero seria el que esta
debajo de la opcion del mend, MODALIDAD DE IVA y después el de la parte superior del menu de Asientos Programables.

Para ejecutar el Asiento Programable que acabamos de ejecutar, saldremos al menu principal de SQL CONTA, eligiremos el
menu de Procesos y la opcion EJECUTAR ASIENTOS PROGRAMABLES

R

Codigo Descripoidn |;
L 1 Wenta al 16 %
12 Wenta al 7 %
|3 Compra al 16 %
L4 Compra al 7 %
155 Cormpra 16 % IV4 incluida o
| Compra al 7 % V& incluido
7 Wenta al 16 % VA incluido
|8 Wenta &l 7 % VA incluido
] Wenta con vanas bases >
_F—' Ejecutar ll r - Salr 1

Seleccionamos el Asiento que acabamos de crear y seleccionamos Ejecutar, y nos visualizara el siguiente menu.

FECHA FACTURA M)~

NUMERD FACTURA :
CUENTA CLIENTE :
DESCRIPCION : WAFRA. NE
TOTAL FACTURA
BASE IMFOMIBLE :
CUOTA e

F Aceptar ““ - Cancelar 1 .F - Malver %
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Lo unico que tendriamos que hacer seria rellenar los datos y finalmente hacer clic en aceptar, con lo que la aplicacion haria
automaticamente la anotacion en el libro Diario.

Saldriamos del menu seleccionando la opcién VOLVER y SALIR

FECH& FACTURA 03/04/2004 -

MUMERD FACTURA 5456

CUEMNTA CLIEMNTE : 43000093 [CLIEMTE HOLAMDES PRUEBA)

DESCRIFCION MAFRA. M2 5456

BASE IMPOMIBLE : 1.500,00

CUOTA [va 240,00

TOTAL: =
b odoptr M bancelr 10 wover
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BALANCES

Este apartado, como su nombre indica, le servird para emitir los mdltiples balances que acompafian a SQL CONTA. El
sistema de funcionamiento de todos ellos es muy similar, permitiéndole una gran flexibilidad a la hora de reflejar la informacion
solicitada.

#® S0L Conta [LA TIENDA DE INFORMATICA - 2008] -3l x|

Inicio Archiva Balances Formes 52 5 Herramientas Opciones Ayuda
L | 4 Sumas v saldos departamental [ l ‘H_ ‘-._ ‘-._ ‘-._ ]
vl (4] ‘ ‘ ¢ ‘
|— ﬁ |3 3umas vy saldos por meses I—‘ I—'A I—'d I—'A b 4
Sumas Pérdidas v Balance Cuentas anuales Cuentas anuales Cuentas Anuales Cuentas anuales Depdsito de

v saldos  al SUMas y saldos comparativo ganancias  presupuestario Anteriores 2005 ~ Pumes Abreviada ™ Mormal ™ cuentas anuales

Q SOLCONTH
Distritoks'y

SQL CONTA permite al usuario la posibilidad de traspasar la informacion disponible otros programas para su posterior
tratamiento (Hoja de célculo, editor de textos...), herramienta que se hace especialmente préctica en este apartado.
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BALANCES DE SUMAS Y SALDOS

En este informe podra obtener un balance

de sumas y saldos. Para realizarlo, lo
primero, escogera el nimero de digitos,
en la opcion de “Niveles”, desde 2 hasta
12, incluso varios niveles
simultaneamente.

A continuacion en el siguiente apartado,
“Periodos”, escogera el periodo que
necesita obtener, marcando con el ratén
los meses, pudiendo discriminar el
apartado de apertura, regularizacion y
cierre.

Asi mismo, al realizar el informe, podra
ordenar, en el apartado “Ordenar”, por el
cédigo de la cuenta o por la descripcion

de la misma. También podra restringir los
rangos, distinguiendo por la opcién de
cuentas desde/hasta o por grupos.

Ordenar por
| Cédigo de la cuenta Bi
Febrero Restringir por
o
x;{lzo ) Grupos De| EONE | ForE
& ® Cuentas L el L
W Mayo
Junio Opciones
¥ Julia 71 Sélo cuentas con saldo
ﬁ Agosto E B 5
CEafebie W Sdlo cuentas con operaciones
Detubre @ Separar saldo apertura
Noviembre 4 Importes en Euros
W Diciembre
N/ Req. Existencias
&/ Regularizacién
W Cierre
3 )
C Moswar 1 [ pmoime 1 [ gerr

El siguiente apartado, “Opciones”, esta orientado para que pueda seleccionar el resultado del informe, incluyendo las opciones

de cuentas con saldo, separar el saldo de la apertura, segun sus necesidades.

Por ultimo para observar el informe completo, con la configuracién personalizada creada por usted, pulse sobre “Mostrar”,
para verlo por pantalla, o “Imprimir”, si desea que salga por la impresora

[EREE]lRE
La Tienda de Informatica, SL Pagina: 1 =
12.345678-Z 30/04/2004
CL Crense, BB- 1°C
28020 Madrid
e eere Matrid
Sumas y saldos
Enero - Diciembre
Cuenta Descripcion Apertura Debe Haber Saldo
12900000 PERDIDAS Y GANANCIAS -11.548,00 12.049.48 501,489 0,00
30000000 MERCADERIAS 1.527,00 1.000,00 2.527,00 0,00 b
40000000 PROVEEDORES DIVERSOS 0,00 7.00 7.00 0,00
40000002 areendador 0,00 11.600,00 11.600,00 0,00
40000012 PREFABRICADOS ARCSKA S A -204 .00 7.086,00 6.882,00 0,00
40000045 LAEMPRESA, S A 0,00 2.404,00 2.404,00 0,00
43000000 CLIENTES DIVERSOS 0,00 6.872,00 6.872,00 0,00
43000001 FERRETERIA EL TORNILLD 381,00 1.200,00 1.581,00 0,00
47000000 HACIEN.PUBLIDEUDOR VA 0,00 577,00 577,00 0,00
47200000 HACIEN.PUBL.IVA SOPORTA 0,00 1.924,00 1.924,00 0,00
47510000 HAC. PUB ACRED.RETE.PRAC 0,00 90,00 90,00 0,00
47700000 HACIEN.PUBL.IVA REPERCU 0,00 2686 52 2886 52 0,00
55400001 ADF 0,00 7.00 7.00 0,00
57000000 CAJAPESETAS 684,00 6.872,00 7.656,00 0,00
57200000 BCOS.INST.CRED.C/C VISTA 9.160,00 0,00 9.160,00 0,00
60000000 COMPRA DE MERCADERIAS 0,00 6.016,00 6.016,00 0,00
61000000 VARIACION EXIST MERCADE 0,00 1.527 00 1.527 00 0,00
70000000 VENTA DE MERCADERIAS 0,00 7.044 48 7.044 48 0,00 |
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SUMAS Y SALDOS (DEPARTAMENTALES)

Este informe es muy similar al anterior
(Sumas y saldos), pero con unas
pequefias diferencias que usted podra
observar a continuacion. En la opcion
“Niveles” observara las mismas
posibilidades, pudiendo escoger entre
los distintos niveles de digitos,
marcando varios al mismo tiempo si
fuese necesario.

La segunda opcién es “Periodo”, que es
idéntica a la anterior, donde escogera
usted los meses que le interesen,
incluyendo las opciones de
regularizacion y cierre.

Seguidamente se  encuentra la
“ordenacion”, que nos ofrece dos
opciones, por codigo de la cuenta o por
descripcion de la cuenta
(alfabéticamente).

Manual de Usuario

Niveles Periodo: Ordenar por
) Hivel 1 | Cédigo de la cuenta @!
&) Nivel 2 W Enero
:L._'_;—_.‘\ :!"e:i i ;Iebrero Restringir por
[ Nivel W Marzo Biings : ;
£ Nivel 5 & Abii O 5 E il o a | o
Y Nivel & # Mayo @ Cuentas
7 Hivel 7 2 Junio Dabartanente

Nivel 8 W Julio 5 7% [T5 1
{7 Nivel 3 ¥ Agosto De Bl | o7
3 Nivel 10 W7 Septiembre z
£ Mivel 11 ¥ Octubre  Opcione
D Nivel 12 W Noviembre E Separar saldo apertura

@ Importes en Euros
[7] Pégina de totales

Mostrar } r‘ Imprimir ‘ f Cerrar ]

El informe continGia con la restriccion por cuentas desde/hasta o por grupos, segun usted lo desee.

Este informe se diferencia del anterior en que tiene una opcién de restriccion por departamentos desde/hasta, en la cual usted
escoge los rangos que necesite. Finalizando con la opcién de separacion del saldo de la apertura, etc. Ahora escogera la

opcidn, “Mostrar” por pantalla o “Imprimir” directamente a impresora, y vera el resultado del informe.

)

|

12.345678-Z

0 3
noen ru loRozine.

Madrid

Ta Tienda de Informatica, SL

CL Orense, 66-1°C
28020 Madrid

Pagina: 1
30/04/2004

Sumas y saldos departamental
Enero - Diciembre

Departamento ADMINISTRACION

Cuenta Descripcién Apertura Debe Haber Saldo
60000000 COMPRA DE MERCADERIAS 0,00 601,01 0,00 601,01
Total departamento 0,00 601,01 0,00 601,01

=

[RGE 4= Yo Lol o To] g DI ES] £ 1 (o N NG T PSP TUPPPTTUPRRRTP

Pagina 54 de 237




ST 1 IR 03 @ 1\t 1 NSRRI Manual de Usuario

SUMAS Y SALDOS POR MESES

B \w\*\m@\u 5

En el esquema de este informe observara
usted dos opciones claramente diferenciadas.
La primera es el esquema general,
denominado “Opciones”, donde configurara el
informe segun sus necesidades. Comenzara
como en los anteriores informes con la opcién

Ordenar por |

fCadigo

de “Niveles”, donde escogera los niveles con el Hf:'"”g" Ror
ndmero de digitos que necesite, pudiendo O Giupos Dei [ T@ 3 ai ot
escoger varios al mismo tiempo. Continuara ® Cuentas e e

con la ordenacion, que podra realizar por
cédigo de cuenta o por descripcion de la

Tipo de informe

misma. Asi mismo, restringira los rangos de las ® Datos € Gréficos ) Ambos
cuentas desde/hasta o por grupos.

Opciones
Anhora se encomirara con una nueva OQCIOH, vel 12 ESélo cuentas con saldo F Configurar gréfico... }
que en los menGs anteriores no aparecia, la ~ e
posibilidad de escoger el tipo de informe, {73 Una cuenta por pagina

seleccionando datos, grafico o ambos al
mismo tiempo. Es decir, poder visualizar el
informe con los datos generados por usted y el
gréafico de los mismos conjuntamente. f

& Importes en Euros
A

Moswar 1 [ g | [ Corar

1 |
|

A continuacién se encuentra con la dltima
opcion antes de ver el resultado del informe. Esta opcion le ped|ra que escoja si desea que aparezcan Unicamente las cuentas
con saldo, por otro lado indicar si las necesita separadas por pagina.

El segundo mend, en el informe de sumas y saldos por meses, es el de * Conflgurar gréfico”, al que accedera pulsando con el
ratéon en el boton “Configurar gréfico”.

Aqui podra seleccionar el tipo de grafico que
desee para el informe: barras ( tanto
horizontales como verticales), porciones,
piramidal, incluyendo la opcién de visualizarlo
en dos o tres dimensiones.

1.0007:

Acceder a este meni es sencillo, pues los

botones o iconos tienen una imagen | 200 ) = -
sobreimpresionada donde indica cual es su | _400 o A e W
funcién, asi el ment que realiza un gréfico de | 600 i -
porciones (con los datos generados e 4 2 o
. : - AR Ene Feb Mar Abr e Pt
previamente por usted) tiene una imagen de Y Jun Jul AgoSep Oct Nov pic RexReq Cie Saklo

esas caracteristicas dibujada encima.
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La manera de cambiar de dos a tres dimensiones es pulsar sobre el icono denominado 3D, activando o desactivando las tres
dimensiones segln marque o desmarque ese botén.

En la parte superior de la pantalla aparecen iconos que le permitiran rotar el grafico, moverlo... y una lupa que l6gicamente le
ayudara a aumentar el tamafio del gréfico seguin la escala que usted le indique.

Reve

i
Cerrar i ’

Una vez personalizado el informe con las opciones que ha revisado, solo queda que usted decida si lo prefiere ver por pantalla

(opcién “Mostrar”) o por impresora (opcién “Imprimir’). El resultado que visualizariamos a continuacién seria similar al
siguiente:

=,Sun.mas-y saldos por meses

Cuenta: 10000000 CAPITAL SOCIAL

-240.404 54

______ A e RSO

:Riegylar\zacién
Cierr
Cuenta: 11700000 RESERVASVOLUNTARIAS .
EES1945 8081945
o s R o T i =l
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SUMAS Y SALDOS COMPARATIVO

Este informe es muy similar a los

Informe de sumas v saldos comparativo

Manual de Usuario

anteriores de la familia Sumas y

saldos. Miveles

Se diferencia en que puede realizar [ Hivel 1
una comparativa entre las distintas [ Mivel 2
empresas cuyos datos tenga [0 Mivel 3
disponibles. [] Mivel 4
Para realizar este cometido necesita [ Nivel §
previamente incluir los datos de 0 nivel &
“Niveles” e indicando los “Periodos” %Ef"e:;
gue necesitamos someter a informe. 0 =
Siguiendo con  “Ordenacién” por (5 Nivel 10
cédigo o] descripcion, y [ Hivel 11
“Restricciones” por grupos o cuentas [ Mivel 12

desde/hasta. Estas restricciones al
informe le permitirdn comparar
Unicamente los datos que usted
desee seleccionar.

Periodos

Apertura
Enero

Febrero

tarza

Abril

Mapa

Junio

Julio

Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre
Fieq. Existencias
Regularizacion
Cierre

Ordenar por

| Codigo de la cuenta

Restringir por

) Grupos
® Cuertas

f'p\:|a

-

Comparar con

= Empresas
ElLa Tienda de Informatica, SL
m}2003]
12004
#Plan General Contable

Opcione
E Sdlo cuentas con saldo

E Importes en Euros

Posteriormente indicara cuales son
las empresas que necesita comparar
de las que aparezcan en la lista.
Finalmente especificara si desea que

Mostrar

se incluyan todas las cuentas o Unicamente las cuentas con saldo.

Imprirnir LCermrar

Ahora para ver el aspecto que presenta el informe solo le queda escoger si lo quiere por pantalla (pulse “Mostrar’) o por

impresora (pulse “Imprimir”).
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MR DLE R ENENG E B EEE N E S
~
La Tienda de Informética, SL Péagina: 1
12,345 6758-Z 23/06/2004
CL Orense,BE-1°9C
28020 Madrid
Madrid
Sumas y saldos comparativo
Enero - Diciembre
Empresa 1: La Tienda de Informatica, SL - 2004
Frmnpresa 2: La Tienda de Informatica, 8L - 2003
Cuenta Descripcién Debed Haber1 Saldo1 Debe2 Haber2 Saldo2
12900000 PERDIDAS Y GAMNANCIAS 0,00 11.548,00 -11.548,00 0,00 69,40 -69,40
22600000 MOBILIARIO 3.005,00 0,00 3.005,00 18,06 0,00 18,06
28200000 AMORTIZACUM.INMOV.M& 0,00 14,00 14,00 0,00 0,00 0,00
30000000 MERCADERIAS 1.4827,00 0,00 1.5827,00 918 0,00 918
40000000 PROVEEDORES DIVERSO 0,00 7,00 -7.00 0,00 0,00 0,00
40000001 PROFIRMNO, L. 0,00 78,04 -78,94 0,00 0,00 0,00
40000012 PREFABRICADOS ARCSXE 647,00 811,00 -114,00 418 4,88 -0,69
40000045 LAEMPRESA, S.A 2.404,00 0,00 2.404,00 0,00 0,00 0,00
43000001 FERRETERIAEL TORMILLY 381,00 0,00 381,00 2,249 0,00 229
47000000 HACIEM.PUBLLDEUDOR I 477,00 0,00 477,00 347 0,00 347
47200000 HACIEM.PUBLIMA SOPORT 1.069,69 0,00 1.069,89 6,36 0,00 6,36
47510000 HAC.PUBACRED RETEPF 0,00 90,00 -40,00 0,00 0,54 -0,54
47700000 HACIEM.PUBL.IVA REFPERC 0,00 2.501,00 -2.501,00 0,00 15,03 -15,03 b’
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PERDIDAS Y GANANCIAS

Al realizar el Informe de
Pérdidas y ganancias se
encontrara con tres opciones de
configuracion.

La primera es la opcion de
“Niveles”, donde escogera los
rangos de digitos a utilizar,
pudiendo escoger varios al
mismo tiempo.

La segunda opcion son los
“Periodos”, seleccionando los
meses que desea controlar,
incluyendo la apertura,
completara el informe.

Con esta configuracion tan
sencilla ha conseguido usted el
informe de Pérdidas y
ganancias.

Si le damos a Mostrar nos
saldrda una ventana para que le
indiguemos las variaciones de

existencias, rellenandonos las
existencias iniciales 'y le
tendremos que indicar las

finales para que las muestre en
el balance de pyg.
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O Informe de pérdidaz v ganancias O e
Mivele Periodoz Departamento
Mivel 1 Lpertura Fea
8 Mivel 2 Enero | 2 ﬂ
[ Mivel 3 Febrera Opciones
8 E::::; ;‘I;rilzo E Importes en Euros
D Mivel B Mayo D Maostrar porcentaje de participacian
% Mivel 7 Junio B
Mivel 8 Julia
[ Mivel 3 Agasto
[ Mivel 10 Sephiembre
[ Mivel 11 Octubre
£ Mivel12 Hoviembre
Diciembre
Feq. Existenciaz
[ Regularizacidn
[ Cerre
f Mostrar 1 f Irmprirnir Cerrar
O Informe de pérdidas y ganancias O B
Euistencias finales
Cuenta Descripoian Ex.inicial Ex.final =
P | 20000000 MERCADERIAS 'I.52?",DljhJ
31000000 MATERIAS PRIMAS A 0.00
31100000 MATERIAS PRIMAS B 0.00
32000000 ELEMENTOS v COMJ. INCORPORAELES 0.00
32100000 COMBUSTIBLES 0.00
32200000 REPUESTOS 0.00 L
32500000 MATERIALES DIVERSOS 0,00
32600000 EmMBALAJES 0,00
32700000 EMWASES 0,00
32800000 MATERIAL DE OFICINA, 0,00
33000000 PRODUCTOS EM CURSO A 0,00
33100000 PRODUCTOS EM CURSO B 0,00
34000000 PRODUCTOS SEMITERMIMNADOS A 0,00
34100000 FRODUCTOS SEMITERMIMNADOS B 0.00 Rd
[ Mostrar Imnpririr Cerrar
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Si rellenamos las existencias finales y le damos a mostrar nos aparecera un informe como el siguiente:

3 Pérdidas y ganancias Slals)
Pl i) | B la)e) || @00 || vlm e el [ oo )
La Tienda de Informatica, SL Fagina: 1 =]
SOLCONTRH 12,345 678-Z 08/05/2008
DISLLoK=1 CL Orense, 86- 17 C
28020 Madrid
Madrid
Pérdidas y ganancias
Enero - Diciembre
Cuenta Descripcion Saldo Deudor Saldo Acreedor
30000000 MERCADERIAS 1.827,00 0,00
Total grupe 3 1.527.00 0.00
Cuenta Descripcion Saldo Deudor Saldo Acreedor —
0000000 COMPRA DE MERCADERIAS 6.017,00 0,00
G4000000 SUELDOS ¥ SALARIOS 1.5803,00 0,00
66300000 DIFEREN NEGATIVA.CAMEID 0,00 1,00
68200000 AMORTIZINMOY MATERIAL 0,00 2.891,00
Total grupo 6 7.520.00 2.992.00
Cuenta Descripcion Saldo Deudor Saldo Acreedor
70000000 YENTA DE MERCADERIAS 0,00 6.010,00
Total grupe 7 0,00 6.010.00
Saldo Deudor 0.00 45,00
Total explotacion 9.047.00 9.047.00 =l

Otra de las opciones que tenemos dentro del balance de PYG es la de marcar el check de Mostrar % de participacion, el
cual nos dira el % de peso de cada cuenta sobre el total. Si marcamos esa opcién y le damos a mostrar nos aparecera:

2 Pérdidas y ganancias Slsls)
< ) | Baels | BE e || D e E s el (e
=l
La Tienda de Informatica, SL Pagina: 1
oL CONTRH 12,345 678-2 08/05/2008
DISLritok CL Crense, BB - 1°C
28020 Madrid
Madrid
Pérdidas y ganancias
Enero - Diciembre
Cuenta Descripcion Saldo Deudor Saldo Acreedor Porec.
30000000 MERCADERIAS 162700 0,00 100% o
Total grupo 3 1.527,00 0,00
Cuenta Descripcion Saldo Deudor Saldo Acreedor Pore.
§0000000 COMPRA DE MERCADERIAS 5418,00 0,00 83,8%
§2400000 TRANSPORTES 601,00 0,oon 9.97%
£8200000 AMORTIZINMOY MATERIAL 14,00 0,00 0,23%
Total grupo 6 6.031,00 0,00
Cuenta Descripcion Saldo Deudor Saldo Acreedor Porec.
70000000 VENTA DE MERCADERIAS 0,00 §.010,00 100%
Total grupe 7 0,00 6.010,00
Saldo Deudor 0,00 1.548.,00
=

Realizado por Distrito K, S.L
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Por dltimo otra de las opciones que tendremos para mostrar el balance de Pérdidas y ganancias sera marcando la opcion de
Mostrar cuadro mensual. Activando esa opcién nos saldré el siguiente informe detallando por meses.

oF’érdidasy ganancias O 6 6

[ L ¥FA s ol || e T=xg=n] = ]
-4 1A - Hfﬂ.ﬂ Rl J .ﬂf-eﬂf__‘ﬂﬂg-,- H [= Camar
=
La Tienda de Informética, SL Pégina: 1
SOLCONTA 12345 678- DEM5/2008
Distritok®s CL Orense, B6-1°C
25020 Maelrid
Madrid
Pérdidas y ganancias
Enero - Diciembre
Cuerita Descripsidn Salda enera febrero marzo abril rnayo junio julia agosto sepfiembre actubre mouiembre  diciembre Total
30000000 MERCADER|AS 14627 .00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.6%7.00
Total grupo 3 1.327 00 0,00 0,00 0,00 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 1.527,00
Cuenta Descripeidn Saldo snero febrera marzo abril mayo junio julio agosto septiembra octubre nowiembre  diciembre Total
BO000000 COMPRA DEMERCADER 0,00 0,00 2.000,00 6.072,00 o000 o000 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o000 0,00 0.078,00
B2400000 TRANESPORTES 0,00 601,00 0,00 0,00 o000 o000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o000 0,00 601,00
63200000 AdORTIZ INMOV MATERI 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2.00 .00 .00 200 2.00 14,00
Total grupo & 0.00 601.00 3.000,00 £6.972.00 000 000 6.00 0.00 2,00 .00 .00 200 200 10.593.00
Cuenta Deseripeicn Saldo enera febrero marzo abril mayo junio julio agosto sepliembre octubre noviembre  diciembre Total
0000000 ENTA DE MERCADER L 0,00 607,00 5.010,00 0,00 0,00 [0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [ 0,00 £.707,00
Total grupo 7 0,00 £97,00 €.010,00 0,00 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 €.707,00
Resultado -1.527 00 96,00 2.010,00 -B.572,00 000 0,00 -B,00 0,00 -2,00 -2,00 -2,00 2,00 -3,00 -5.412,00
Resultado acumulado 86,00 3108,00 -3.866,00 -3 866 00 -5 B66 00 -5 &72 00 -5 E7200 -5.874,00 -3.877.00 -3.880,00 -5.883 00 5886 00
|
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BALANCE PRESUPUESTARIO

Para realizar un informe de
presupuestos, podremos
restringir por grupos o cuentas,
y tendremos las opciones de
sacar el importe en euros y de
que solo nos saque las cuentas
con desviacion.

En el apartado periodos,
marcaremos con el ratdon
aquellos meses que nos
interesen.

Para poder ver el resultado final por pantalla, pincharemos sobre el botéon “Mostrar”;

pincharemos en “Imprimir”.

Niveles

{7 Nivel1
£ Nivel 2
[7] Nivel 3
{71 Nivel 4
{7 Nivel 5
£ Nivel &
£ Nivel 7
Nivel 8
] Nivel 9
£ Nivel 10
B Mivel 11
] Nivel 12

Manual de Usuario

Periodos Ordenar por

Enero l Cédigo de la cuenta E—l

Febrero

Marzo Restringir por

Abril O Grupos 7] 5
fetlia |

Mayo ® Cuentas Qﬂ | g fj

Junio ;

Julio Gpl—lur 1es

Agosto E Sélo cuentas con desviacién

Septiembre E Importes en Euros

Octubre ;

Noviembre

Diciembre

CEw) Few) o

si lo queremos sacar impreso

La Tienda de Informatica, SL
12.345678-Z

Pagina: 1
30/04/2004

o & 8
‘/ CL Orense, 66-1°C
28020 Madrid
£@s0zi0 reservads

e i 10RGHIRE Madrid

Informe de presupuestos
Enero - Diciembre

Cuenta Presupuesto Real Desviacion Porcentual
60000000 COMPRA DE MERCADERIAS 472,70 6.016,00 -5.54330 -1172,69%
472,70 6.016,00 -5.543,30 -1172,69%
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CUENTAS ANUALES ANTERIOR 2008

BALANCE DE SITUACION ABREVIADO ANTERIOR 2008

Para realizar el informe de “Balance Situacién
Abreviado” necesitara especificar el “Periodo”
incluyendo apertura, regularizacion y cierre si lo
desea.

Se encontrard las siguientes opciones: seleccionara
el gjercicio (actual, anterior), asi como la posibilidad
de desglosar las cuentas y hacer una comprobacion
de las mismas.

Seguidamente indicard si quiere Impreso oficial,
activando dicha posibilidad en el menu de opciones.

Una vez personalizado el informe debera
visualizarlo con la tecla “Mostrar” o imprimirlo con
“Imprimir”.

Manual de Usuario

- Periodos ————— 1 Opciones
 dpertura g Ejercicio actual
Enero SRS 5 3
Eobrare g Ejercicio anterior (todos los periodos]
a Marzo D Desglosar cuentas
& Abiil
Mayo [T} Comprobar cuentas
ﬁ Junio @ Importes en Euros
# Juiio .
ﬁ Agosta : Calcular regul
W Septiembre {3 Impresa oficial
# Octubre
ﬁ Noviembre
W Diciembre
¥ Reaq. Existencias
Regularizacion
s e _ Modfiear a
4] ‘
(Mot 1 [ opimi| Conar !

Entonces comprobara si el resultado del informe es el que usted deseaba, si no debera generarlo de nuevo modificando lo que

desee.

B alances O 6 8
[T /2NE IR Tree e T AN a1 == | | A et amife) = ]
LB Sl S P 0 S @.}]Qﬁ% B@_]E]ga S = = - N A e
~
‘ La Tienda de Informatica, SL Pagina: 1
‘ 12.345.6758-Z 23/06/2004
‘// CL Orense, B5 - 1°C
. . 28020 Madrid
" hadrid
Balances
Enero - Diciembre
ACTIVO Ejercicio 2004 Ejercicio 2003
A) Accionistas (socios) por desembolsos no exigidos 0,00 0,00
B Inmovilizado 3.009,06 18,06
|.  Gastos de establecimiento 0,00 0,00
I, Inmovilizaciones inmateriales 0,00 0,00
. Inmovilizaciones materiales 3.009,08 18,06
I, Inmavilizaciones financieras 0,00 o.00
Y. Acciones propias 0,00 0,00
vl Deudores por operaciones de trafico a largo plazo 0,00 0,00
) Gastos a distribuir en varios ejercicios 0,00 0,00
O Activo circulante 5.636,06 11817
I Accionistas por desembaolsos exigidos 0,00 0,00
Il Existencias 818 918
lll. Deudores 1.669,01 1212
I Inversiones financieras temporales 0,00 0,00
Y. Acciones propias a corto plazo 0,00 0,00
Wl Tesoretia 396787 96,87
Wil Ajustes por periodificacidn 0,00 0,00
Total (A+B+C+D) 8.645,12 136,23 |
s
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Para finalizar pulsara sobre el botén que pone “Modificar” en el que personalizara los distintos valores de las partidas que
componen el balance.

Al seleccionar la opcion de modificacién de Balances, nos e poe
visualizara un mend, dividido principalmente en dos parte: i ik |

Una d_ond_e_se encuentrgn las partidas y otro los saldos de D | ekl R ]

este ejercicio y del anterior. P|acTivO

&) Accionistas (socios) por desembolsos no exigidos
B) Inmovilizado

Si observamos en el saldo de las partidas pueden tener dos I._Gastos de
colores azul o negro, el color azul nos indicara la cantidad i o

. . Inmovilizaciones materiales
total de todo el subgrupo de partidas que lo componen, . Inmoviizaciones f
saldo que no se puede modificar directamente. Pero por lo V. Acciones propias

V. Deudores por operaciones de tréfico a largo plazo
C) Gastos a distribuir en varios ejercicios
D) Activo circulante

contrario, todos los saldos de color negro son modificables.

Cuando nos posicionamos en el saldo de una de las :i AECK?::::;;SSWdesembc'wsex' idos
partidas, podemos observar que en la parte superior del Ill._Deudores
mend, nos visualizard una férmula. Férmula que nos LAl e i

proporcionard el saldo de la partida correspondiente.

Aceptar LCancelar

Como podemos observar en el siguiente ejemplo, en la partida I_I 0. o, Co7.CEF. ! "
de Otras Deudas, al posicionarnos en el saldo, nos visualizara J x s 909.521:523:525.527:555:936.N553]

la siguiente formula.

El saldo de esta partida estard compuesto por el saldo de las partidas 509, 521, 523, 525, 527, 555, 556, 553(si es negativo).
Como se puede observar en el ejemplo anterior, que la féormula tiene una serie de peculiaridades.

. Todas las formulas deben empezar Yy finalizar por corchetes “[]".

. Conocer con que valor de la partida se desea trabajar, “s”saldo de la cuenta (Debe — Haber), “D” saldo del Debe,
“H” saldo del Haber.

. Si son varias las cuentas que componen el saldo de la partida, deberan ir entre comillas simples “* *”.

. El saldo esta compuesto por grupo de cuentas consecutivas, se pueden resumir con un “ - *“ (70-79).

. Si laférmula solamente esta compuesta por cuentas aisladas, se uniran por “; “

. Si sdlo interesa el valor negativo de una de las cuentas, se lo indicaremos como “N” antes del nimero de cuenta;
pero si por el contrario lo que interesa es el valor positivo seria “P”.

. En los balances las partidas de Pasivo SIEMPRE empezaran sus férmulas con el signo negativo, para indicar al
sistema que la cuenta trabaja con valores negativos, Yy tiene que pasarlos a positivos (SALDO = DEBE — HABER)
porque sino siempre daria valores negativos en su resultado.

Una vez modificado alguna de las féormulas deberd& CONFIRMARSE, (botén color Verde), o anularlas (Rojo). La
modificacién de estos balances afectan a la empresa y al afio en cursoy no a empresas y a ejercicios anteriores.

En algunas partidas el saldo puede darse que el valor ser 0, esto puede ser debido a dos circunstancias:

. Que le saldo de la cuenta no tenga valor.
. O que la férmula hubiese sido borrada-modificada o esté mal hecha.

En algunas partidas no se han colocado ninguna férmula, para evitar que se produzcan datos erréneos y sea cada usuario
que adapte el balance a sus datos.

Una vez seleccionadas las opciones y haber modificados los datos del balance solamente tiene que pulsar sobre la tecla
“Aceptar”, si desea ver del resultado de balance.
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BALANCE DE SITUACION ANTERIOR 2008

El tipo de informe de “Balance de situacion” tiene el

Balance de skuacis

Manual de Usuario

mismo esquema que los dos anteriores, por lo que - Periodos -~ Opeiones
le resultard muy sencillo. W Apertura W Eiercicio actual
! Enero ﬁ o 3 S =
Por un lado indicara los “Periodos”, incluyendo Febrero B8 Eieccionsotenor oo ios petiodos)
apertura, regularizacion y cierre, por otro lado ﬁxsf_lw [7] Desglosar cuentas
especificara el ejercicio. Las opciones de “Ejercicio” e [ Comprobar cuentas
son actual, anterior y ambos. g =
y Junio # Importes en Euros
. o | . . ! Julio s
A continuacion podra activar las opciones de Agosto s a regula
desglose de cuentas y comprobar cuentas con lo W Septiembre
gue habra terminado la configuracion. Octubre
La segunda parte de la personalizacién del informe EP‘_"e“;b’e
es el apartado de “Modificar’” donde podra R:;ergxi';emia(
seleccionar, como en anteriores informes, el SN
X . . ) Regularizacién ¢ > )
accionariado, el inmovilizado, gastos de Ciore ' Maodificar
establecimiento.
( Mostar | [ jmpimic ! SEenaT
Para ver el resultado del informe debera pulsar sobre la tecla “Mostrar” o “Imprimir”
Balances 00d
R 0 | o | eERER E Cora )
‘ La Tienda de Informatica, 50 Pagina: 1 A
‘ 12,345 678-Z 23/0652004
‘/ CL Qrense, B5- 1°C
eroorms 28020 Madrid
e o Madrid
Balances
Enero - Diciembre
ACTVO Ejercicio 2004 Ejercicio 2003
&) Accionistas (socios) por desembolsos no exigidos 0,00 0,00
B} Inmovilizado 3.009,06 18,06
|, Gastos de establecimienta 0,00 0,00
I, Inmavilizaciones inmateriales 0,00 0,00
1. Gasgtos de investigacion y desarrollo 0,00 0,00
2. Concesiones, patentes, licencias, matcas y similares 0,00 0,00
3. Fondo de comercio 0,00 0,00
4. Derechos de traspaso 0,00 0,00
A, Aplicaciones informaticas 0,00 0,00
6. Derechos sobre hienes en arrendamiento financiero 0,00 0,00
7. Anticipos 0,00 0,00
8. Provisiones 0,00 0,00
9. Amortizaciones 0,00 0,00
Il Inmovilizaciones matetiales 3.009,06 18,06
1. Terrenos y construcciones 0,00 0,00
2. Instalaciones téchicas v maguinaria 0,00 0,00
3. Otras instalaciones, dtillaje y mohiliario 3.023,06 18,06
4. Anticipos e inmovilizaciones materiales en curso 0,00 0,00
5. Otro inmaovilizado 0,00 0,00
6. Provisiones 0,00 0,00
7. Amotizaciones -14,00 0,00 2
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Al seleccionar la opcion de
modificacion de Balances, nos
visualizara un menu, dividido

principalmente en dos parte:

Deseripeién | Actuall Anterior| 4|
Una donde se encuentran las partidas | [p|acTivD
y otro los saldos de este ejercicio y del 5 4] Accionistas (socios) por desembalsos no exigidos
anterior. | B) Inmovilizado
|. Gastos de establecimiento
Si observamos en el saldo de las | Il._Inmovilizaciones inmaterial b
partidas pueden tener dos colores azul | Ill._Inmovilizaciones material
o negro, el color azul nos indicara la | V. Inmovilizaciones financieras
cantidad total de todo el subgrupo de | W dcciones propias
partidas que lo componen saldo que no | Vl. Deudores por operaciones de trafico a largo plazo
se puede modificar directamente. Pero C) Gastos a distribuir en varios ejercicios
por lo contrario, todos los saldos de | D]| A:“","C,"f”'a“'ed e
color negro son modificables. . DCCIONITAs PO COSeOR0s engicos
Il. Existencias
.. lll. Deudores
Cuando nos posicionamos en el saldo | - ——
R i IV, Inversiones financieras temporales
de una de las partidas, podemos =

observar que en la parte superior del
mend, nos visualizara una férmula.
Férmula que nos proporcionara el saldo
de la partida correspondiente.

(g £
I Aceptar 1E Cancelar

Como podemos observar en el siguiente ejemplo, en la partida de Otras Deudas, al posicionarnos en el saldo, nos visualizara
la siguiente formula.

El saldo de esta partida estara compuesto por el saldo de las partidas 509, 521, 523, 525, 527, 555, 556, 553(si es negativo).
Como se puede observar en el ejemplo anterior, que la férmula I?I x|'[3 'B00:521 523,525 527 556 -556.N553 |

tiene una serie de peculiaridades.

. Todas las formulas deben empezar Yy finalizar por corchetes “[]".
. Conocer con que valor de la partida se desea trabajar, “s”saldo de la cuenta (Debe — Haber), “D” saldo del Debe,

“H” saldo del Haber.

. Si son varias las cuentas que componen el saldo de la partida, deberan ir entre comillas simples “* *”

. El saldo esta compuesto por grupo de cuentas consecutivas, se pueden resumir con un “ - *“ (70-79).

. Si laférmula solamente esta compuesta por cuentas aisladas, se uniran por “; “

. Si sdlo interesa el valor negativo de una de las cuentas, se lo indicaremos como “N” antes del numero de cuenta;
pero si por el contrario lo que interesa es el valor positivo seria “P”.

. En los balances las partidas de Pasivo SIEMPRE empezaran sus formulas con el signo negativo, para indicar al
sistema que la cuenta trabaja con valores negativos, Yy tiene que pasarlos a positivos (SALDO = DEBE — HABER)
porque sino siempre daria valores negativos en su resultado.

Una vez modificado alguna de las formulas deberd& CONFIRMARSE, (boton color Verde), o anularlas (Rojo). La
modificacién de estos balances afectan a la empresa y al afio en cursoy no a empresas y a ejercicios anteriores.
En algunas partidas el saldo puede darse que el valor ser 0, esto puede ser debido a dos circunstancias:

. Que le saldo de la cuenta no tenga valor.
. O que la férmula hubiese sido borrada-modificada o esté mal hecha.

En algunas partidas no se ha colocado ninguna férmula, para evitar que se produzcan datos erréneos y sea cada usuario que
adapte el balance a sus datos.
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CTAS. DE PERDIDAS Y GANANCIAS ABREVIADAS ANT. 2008

El informe de la Cuenta de pérdidas y ganancias
abreviada es basicamente igual al de Balance de
situacién abreviado.

La configuracion de este informe se inicia con la
seleccion del “Periodo” (meses, apertura,
regularizacion, etc...), después viene la opcién de
“gjercicio” (actual, anterior).

A continuacién activar el desglose de cuentas,
comprobar cuentas y por Ultimo el impreso oficial.

Para terminar de personalizar el informe debera
(en caso necesario) entrar en la opcién
“Modificar”.

Al seleccionar la opcion de modificacion de
Balances, nos visualizara un mend, dividido
principalmente en dos parte:

Una donde se encuentran las partidas y otro los
saldos de este ejercicio y del anterior.

Si observamos en el saldo de las partidas pueden
tener dos colores azul o negro, el color azul nos
indicara la cantidad total de todo el subgrupo de
partidas que lo componen, saldo que no se puede
modificar directamente. Pero por lo contrario,
todas los saldos de color negro son modificables.

Cuando nos posicionamos en el saldo de una de
las partidas, podemos observar que en la parte
superior del mend, nos visualizara una férmula.
Férmula que nos proporcionara el saldo de la
partida correspondiente.

Como podemos observar en el siguiente ejemplo, en la partida

Manual de Usuario

Periodos —
ﬂ Apertura
Enero
| Febrero
ﬁ Marzo
¥ Abii
Mayo

g Junio
& Julio

Opciones
g Ejercicio actual

g Ejercicio anterior [todos los periodos)
[7] Desglosar cuentas

[} Comprobar cuentas

@ Importes en Euros

= | Agosto {3 Calcular regularize
ﬁ Septiembre {73 Impreso oficial
# Octubre

Noviembre
ﬁ Diciembre
¥/ Reg. Existencias

Regularizacion =

Foe [ | Modfear 3

3
(_Moswar ! [ o | [ Conar

Deszcripoidn

Actual Antenorl: |

| [M|acTivD

A) Accionistas (socios) por desembolsos no exigidos
Bl Inmavilizado

|. Gastos de establecimiento

Il Inmovilizaciones it ialh

NI, Inmovilizaciones materiales

Y. Inmovilizaciones financierss
W, Acciones propias
. Deudares por operaciones de tréfico a largo plaza

C] Gastos a distribuir en varios ejercicios
D] Activa circulante

|. Accionistas por desembolzos exigidos

Il. Existencias

lll. Deudores

Y. Inversiones financieras temporales

4

! Aceptar Cancelar !

de Otras Deudas, al posicionarnos en el saldo, nos visualizara la |7] xl-[s 'B09:527:623,520:527:565,556,HM553 |

siguiente férmula.

El saldo de esta partida estara compuesto por el saldo de las partidas 509, 521, 523, 525, 527, 555, 556, 553(si es negativo).
Como se puede observar en el ejemplo anterior, que la férmula tiene una serie de peculiaridades.

. Todas las férmulas deben empezar Yy finalizar por corchetes “[]".

. Conocer con que valor de la partida se desea trabajar, “s”saldo de la cuenta (Debe — Haber), “D” saldo del Debe,

“H” saldo del Haber.
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. Si son varias las cuentas que componen el saldo de la partida, deberéan ir entre comillas simples

. El saldo esta compuesto por grupo de cuentas consecutivas, se pueden resumir con un “ - *“ (70-79).

= Si laférmula solamente esta compuesta por cuentas aisladas, se uniran por “; *

= Sisolo interesa el valor negativo de una de las cuentas, se lo indicaremos como “N” antes del nimero de cuenta;
pero si por el contrario lo que interesa es el valor positivo seria “P”.

. En los balances las partidas de Pasivo SIEMPRE empezaran sus férmulas con el signo negativo, para indicar al
sistema que la cuenta trabaja con valores negativos, y tiene que pasarlos a positivos (SALDO = DEBE — HABER)
porque sino siempre daria valores negativos en su resultado.

Una vez modificado alguna de las formulas debera CONFIRMARSE, (boton color Verde), o anularlas (Rojo). La
modificacién de estos balances afectan a la empresa y al afio en cursoy no a empresas y a ejercicios anteriores.

En algunas partidas el saldo puede darse que el valor ser 0, esto puede ser debido a dos circunstancias:

=  Quelesaldo de la cuenta no tenga valor.
. O que la férmula hubiese sido borrada-modificada o esté mal hecha.

En algunas partidas no se colocado ninguna férmula, para evitar que se produzcan datos erréneos y sea cada usuario que
adapte el balance a sus datos.

Una vez seleccionadas las opciones y haber modificados los datos del balance solamente tiene que pulsar sobre la tecla
“Aceptar”, si desea ver del resultado de balance.

Py AEREVIADE olele)
Nl < s ¥ o el @rﬂ"@ \r@\ rm\rznrJ\rﬂur%\ r_.'_ e )
La Tienda de Informatica, S0 Pagina: 1 e’
“ 12,345 678-Z 23/06/52004
J  CLOrense,B&-1°C
ot 23020 Madid
Brn £ IRGHRO Madrid
PyG ABREVIADA
Enero - Diciembre
DEBE Ejercicio 2004 Ejercicio 2003
Al GASTOS 0,00 0,00
1. Consumos de explotacidn 675,05 3,61
2. Gastos de personal 0,00 0,00
a) Sueldas, salarios v asimilados 0,00 0,00
by Cargas sociales 0,00 0,00
3. Dotaciones para amorizaciones de inmavilizada -2.8991, 00 -18,06
4. ariacion de las provisiones de trafico y perdidas de créditos incobrables 0,00 0,00
5. Otros gastos de explotacidn 0,00 0,00
. BEMEFICIOS DE EXPLOTACION 8.325495 a0,57
6. Gastos financieras y gastos asimilados 0,00 0,00
a) Por deudas con empresas del grupo 0,00 0,00
by Por deudas con empresas asociadas 0,00 0,00
¢y Par otras deudas 0,00 0,00
d) Pérdidas de inversiones financieras 0,00 0,00
7. “ariacidn de las provisiones de inversiones financieras 0,00 0,00
a. Diferencias negativas de camhio 0,00 0,00
Il. RESULTADOS FINANCIEROS POSITIVOS 0,00 0,00
Il BEMEFICIOES DE LAS ACTIIDADES ORDIMNARIAS 8.325495 a0,57
9. Variacidn de las provisiones de inmovilizado inmaterial, material y cartera de 0,00 0,00
10. Pérdidas procedentes del inmaovilizado inmaterial, material y cartera de cont 0,00 0,00
11. Pérdidas por operaciones con acciones y obligaciones propias 0,00 0,00 w

[RGE 4= Yo Lol o To] g DI ES] £ 1 (o N NG T PSP TUPPPTTUPRRRTP Pagina 67 de 237



SQL CONTA

CUENTA DE PERDIDAS Y GANANCIAS ANTERIOR 2008

Con este informe usted podra conocer el estado
real de una empresa al final del afio. Su elaboracion
es sencilla.

Se divide en dos apartados: Periodos y opciones.

En el apartado de “Periodos” escogera entre los
rangos mensuales, incluyendo apertura,
regularizacion y cierre.

Pasando al apartado de opciones configurara el
informe restringiendo los “Ejercicios” como actual,
anterior y ambos.

Seleccionara de la misma forma si desea desglose
de cuentas y la comprobacion de las mismas.

Finalizara con la opcién de “Modificar” donde podra
especificar los valores de aprovisionamientos,
gastos de personal, variacién de las provisiones de
tréfico, etc.

Al seleccionar la opcion de modificacion de
Balances, nos visualizara un mendu, dividido

Manual de Usuario

ncias ab
- Periodos ————— Opciones
W Apertura @ Ejercicio actual
ﬁ Enero

Febrero
Marzo
Abril

Mayo
Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

{71 Desglosar cuentas
[

[} Comprobar cuentas
g Importes en Euros

[ Impreso oficial

E Ejercicio anterior [todos los periodos)

Req. Existencias

Regularizacion
Cierre

o

ssnbilee, [ i

€ e 3
( _Moswar 1 [ tmpiic !

[ Comar

)
1

principalmente en dos parte:

[escripoion

Actual

Anteriorl;

DEBE

Una donde se encuentran las partidas y otro

A] GASTOS

los saldos de este ejercicio y del anterior.

1. Consumos de explotacidn

2. Gastos de personal

Si observamos en el saldo de las partidas

4] Sueldos, salarios y asimilados

b] Cargas sociales

pueden tener dos colores azul o negro, el color

3. Dotaciones para amortizaciones de inmovilizada

azul nos indicara la cantidad total de todo el

4 Waracion de laz provisiones de trafico y pérdidas de créditos incobrab

subgrupo de partidas que lo componen, saldo

b, Otros gastos de explotacion

que no se puede modificar directamente. Pero

|. BEMEFICIOS DE EXPLOTACION

por lo contrario, todas los saldos de color negro

E. Gastos financieros v gastos asimilados

son modificables.

3] Por deudas con empresas del grupo

b Por deudas con empresas asociadas

c] Por olras deudas

Cuando nos posicionamos en el saldo de una

d] Pérdidas de inversiones financieras

de las partidas, podemos observar que en la

parte superior del mend, nos visualizara una
férmula. Férmula que nos proporcionara el

E. T

) B—

saldo de la partida correspondiente.

Como podemos observar en el siguiente ejemplo, en la partida de

Otras Deudas, al posicionarnos en el saldo, nos
siguiente formula.

visualizara la

T 509521 523505 527 e BEG NEES] |

El saldo de esta partida estara compuesto por el saldo de las partidas 509, 521, 523, 525, 527, 555, 556, 553(si es negativo).

Como se puede observar en el ejemplo anterior, que la formula tiene una serie de peculiaridades.
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=  Todas las férmulas deben empezar vy finalizar por corchetes “[]".
. Conocer con que valor de la partida se desea trabajar, “s”saldo de la cuenta (Debe — Haber), “D” saldo del Debe,

“H” saldo del Haber.

. Si son varias las cuentas que componen el saldo de la partida, deberan ir entre comillas simples “* *”

. El saldo esta compuesto por grupo de cuentas consecutivas, se pueden resumir con un “ - *“ (70-79).

. Si laférmula solamente esta compuesta por cuentas aisladas, se uniran por “; “

. Si sdlo interesa el valor negativo de una de las cuentas, se lo indicaremos como “N” antes del nimero de cuenta;
pero si por el contrario lo que interesa es el valor positivo seria “P”.

. En los balances las partidas de Pasivo SIEMPRE empezaran sus férmulas con el signo negativo, para indicar al
sistema que la cuenta trabaja con valores negativos, y tiene que pasarlos a positivos (SALDO = DEBE — HABER)
porque sino siempre daria valores negativos en su resultado.

Una vez modificado alguna de las formulas debera CONFIRMARSE, (boton color Verde), o anularlas (Rojo). La
modificacién de estos balances afectan a la empresa y al afio en cursoy no a empresas y a ejercicios anteriores.
En algunas partidas el saldo puede darse que el valor ser 0, esto puede ser debido a dos circunstancias:

=  Quelesaldo de la cuenta no tenga valor.
. O que la férmula hubiese sido borrada-modificada o esté mal hecha.

En algunas partidas no se han colocado ninguna férmula, para evitar que se produzcan datos erréneos y sea cada usuario
que adapte el balance a sus datos.

Una vez seleccionadas las opciones y haber modificados los datos del balance solamente tiene que pulsar sobre la tecla
“Aceptar”, si desea ver del resultado de balance.

PyG NORMAL 0006
[T == i | | AR b= || R T T T e W )
- 1/2 Ll = IENE sl =] BBl & = a8l = Cerrar
~
La Tienda de Informatica, SL Pagina: 1
12.345.678-2 23/06/2004
CL Qrense,BE-1°C
28020 Madrid
Madrid
PyG NORMAL
Enero - Diciembre
DEBE Ejercicio 2004 Ejercicio 2003
A Gastos 0,00 0,00
1. Reduccidn de existencias de productos terminados y en curso de fabricacid 0,00 0,00
2. Aprovisionamientos 675,05 3,61
a) Consumo de mercadetias 675,05 3,81
b) Consumo de materias primas v ofras materias consumibles 0,00 0,00
) Otros gastos externos 0,00 0,00
3. Gastos de personal 0,00 0,00
a) Sueldos, salarios y asimilados 0,00 0,00
b) Cargas sociales 0,00 0,00
4. Dotaciones para amortizaciones de inmovilizado -2.991,00 -18,06
5. Variacion de las provisiones de trafico 0,00 0,00
a) Variacion de provisiones de existencias 0,00 0,00
by Variacion de provisiones y pérdidas de créditos incobrables 0,00 0,00
o) Variacidn de otras provisiones de tréfico 0,00 0,00
6. Ofros gastos de explotacidn 0,00 0,00
&) Senicios exteriores 0,00 0,00 e
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CUENTAS ANUALES ABREVIADA

BALANCE DE SITUACION ABREVIADO

Este balance sera el que utilicemos a partir del

13 Balance de situacidn abreviado 2008

Manual de Usuario

2008. Para realizar el informe de “Balance Periodos DOpciohes
SItﬁJaCI?n A:b_rewado 2008” necesitara es_pec_lf)car Apertura # Ejercicio actual
el “Periodo” incluyendo apertura, regularizacion y Enera — _
cierre si lo desea. Do @ Ejercicio anterior [todos log periodos)
Mar.zo [[] Desalosar cuentas
Se encontrard las  siguientes  opciones: Abri ;
X . . .. . . Mayo [ Comprobar cuentas
seleccionara el ejercicio (actual, anterior), asi ;
como la posibilidad de desglosar las cuentas y j“;_"” [ Importes en Euros
.z . Lo
hacer una comprobacion de las mismas. e ) Caloular reqularizacion
. - L. . - Septiernbre [ =
Seguidamente indicara si quiere Impreso oficial, Detubre 0 Impreso oficil
activando dicha posibilidad en el mend de evienbre
opciones. Diciembre
Feq. Existencias
Regulanzacion f " ]
Cierre M odificar
f Mastrar ] Imprirnir LCermar |

Una vez personalizado el informe debera visualizarlo con la tecla “Mostrar” o imprimirlo con “Imprimir”.

Entonces comprobard si el resultado del informe es el que usted deseaba, si no debera generarlo de nuevo modificando lo que

desee.

FBalances 0ee
FaiF TR ] s 10~ || Pl === || F A fesifmifes iFaifed F =
Wil 9z el H@.QQEM J@@JE]@ H,.-‘Hﬁlgufﬁﬁenal‘
o T T TTor o S T T T Tt o, e o T =
SUL CONTA 12.345.678-7 08/05/2008 =l
DISLITOK CL Crense, BB - 1°C
28020 Madrid
Madric
Balances
Enero - Diciembre
ACTIVO Ejercicio 2007 Ejercicio 2006
Al ACTVG MO CORRIENTE -14,00 0,00
I Inmovilizado intangible 0,00 000
IIl.  Inmovilizado material 000 000
lll. Irwersiones inmobilarias -14.00 000 =
V. Inversiones en ernpresas del grupo y asociadas a largo plazo 0,00 0,00
Y. Irwersiones financieras a largo plazo 0,00 0,00
Wl Activos por impuesto diferido 000 0,00
B} ACTNWO CORRIENTE 18.124 00 0,00
I, Activos no corientes mantenidos en la venta 000 0,00
IIl.  Existencias 1.6827 00 000
Il Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar 288200 000
1. Clientes porventas y prestaciones de sewvicios 38100 0,00
2. Accionistas (socios) por desembolsos exigidos 0,00 0,00
3. Otros deudores 280100 0,00
V. Inwersiones en empresas del grupo v asociadas a conto plazo 0,00 0,00
Y. Iersiones financieras a corto plazo 000 0,00
Wl Periodificaciones a corto plazo 0,00 000
Wl Efectivo y otros activos liguidos equivalentes 13.715,00 0,00
TOTAL ACTIVO (A+B) 18.110,00 0,00
=l

Realizado por Distrito K, S.L
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Para finalizar pulsara sobre el botén que pone “Modificar” en el que personalizara los distintos valores de las partidas que
componen el balance.

Al seleccionar la opcion de modificacion de Balances, nos e poe
visualizara un mend, dividido principalmente en dos parte: i ik |
Una d_ond_e_se encuentrgn las partidas y otro los saldos de D | ekl R ]
este ejercicio y del anterior. P|acTivO
&) Accionistas (socios) por desembolsos no exigidos

. . B) Inmoviizado
Si observamos en el saldo de las partidas pueden tener dos I._Gastos de
colores azul o negro, el color azul nos indicara la cantidad A._nmoxiacknes nnalaial
total de todo el subgrupo de partidas que lo componen, V. _Inmovilizaciones i
saldo que no se puede modificar directamente. Pero por lo V. Acciones propias

Wl. Deudores por operaciones de trdfico a largo plazo

contrario, todos los saldos de color negro son modificables.

C) Gastos a distribuir en varios ejercicios
D) Activo circulante

Cuando nos posicionamos en el saldo de una de las :i AECK?::::;;SSWdesembc'wsex' idos
partidas, podemos observar que en la parte superior del Ill._Deudores
mend, nos visualizard una férmula. Férmula que nos LAl e i

proporcionard el saldo de la partida correspondiente.

Aceptar LCancelar

Como podemos observar en el siguiente ejemplo, en la partida I_I\/ x
de Otras Deudas, al posicionarnos en el saldo, nos visualizara
la siguiente formula.

[= "803;521:523;525,527 555,556 M553']

El saldo de esta partida estara compuesto por el saldo de las partidas 509, 521, 523, 525, 527, 555, 556, 553(si es negativo).
Como se puede observar en el ejemplo anterior, que la féormula tiene una serie de peculiaridades.

. Todas las formulas deben empezar Yy finalizar por corchetes “[ ]".

. Conocer con que valor de la partida se desea trabajar, “s”saldo de la cuenta (Debe — Haber), “D” saldo del Debe,
“H” saldo del Haber.

. Si son varias las cuentas que componen el saldo de la partida, deberan ir entre comillas simples “* *”.

. El saldo esta compuesto por grupo de cuentas consecutivas, se pueden resumir con un “ - *“ (70-79).

. Si laférmula solamente esta compuesta por cuentas aisladas, se uniran por “; “

. Si sélo interesa el valor negativo de una de las cuentas, se lo indicaremos como “N” antes del nimero de cuenta;
pero si por el contrario lo que interesa es el valor positivo seria “P”.

. En los balances las partidas de Pasivo SIEMPRE empezaran sus férmulas con el signo negativo, para indicar al
sistema que la cuenta trabaja con valores negativos, Yy tiene que pasarlos a positivos (SALDO = DEBE — HABER)
porque sino siempre daria valores negativos en su resultado.

Una vez madificado alguna de las féormulas deberd& CONFIRMARSE, (botéon color Verde), o anularlas (Rojo). La
modificacién de estos balances afectan a la empresa y al afio en cursoy no a empresas y a ejercicios anteriores.

En algunas partidas el saldo puede darse que el valor ser 0, esto puede ser debido a dos circunstancias:

. Que le saldo de la cuenta no tenga valor.
. O que la férmula hubiese sido borrada-modificada o esté mal hecha.

En algunas partidas no se han colocado ninguna férmula, para evitar que se produzcan datos erréneos y sea cada usuario
que adapte el balance a sus datos.

Una vez seleccionadas las opciones y haber modificados los datos del balance solamente tiene que pulsar sobre la tecla
“Aceptar”, si desea ver del resultado de balance.
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CTAS. DE PERDIDAS Y GANANCIAS ABREVIADAS

Este balance seréa el que se use a partir del 2008. . . .
El informe de la Cuenta de pérdidas y ganancias @Euenta de pérdidas y ganancias abreviada 2008 6
abreviada es basicamente igual al de Balance de

. ., . Periodos —— ; Opciones
situacion abreviado. ——
Apertura @ Ejercicio actual
) - . L Enero — -
La conflguracmn de este informe se inicia con la EEETETG @ Ejercicio anterior (todos los periodos)
seleccpn _’del Periodo ) (m_eses, ap(_artura, Warza ) Desglosar cusntas
regularizacion, etc...), después viene la opcién de Abii
“gjercicio” (actual, anterior). Mapo [ Comprobar cuentas
A continuacion activar el desglose de cuentas, duriio W Importes en Euros
comprobar cuentas y por Gltimo el impreso oficial. Julio = —
Agasto [ Impreso oficial
Para terminar de personalizar el informe debera gec‘t’:'begh'e
(en caso necesario) entrar en la opcién Noviembre
Modificar”. Diciembie
Feg. Existencias
Regularizacis
E_egu anzacion f T ]
IEMe
f ostrar | Imprirnic 1 f LCemar

Al seleccionar la opcion de modificacion de  (Madiicar waiores : _ 008
Balances, nos visualizara un menu, dividido T Fed |
principalmente en dos parte: e v

| Descripeidn Actual Antelinrl_f_ |
i [HacTivo |
£] Accionistas [zocios] por desembolzos no exigidos
B] Inmovilizado

Una donde se encuentran las partidas y otro los
saldos de este ejercicio y del anterior.

|.Gastos de establecimiento

Si observamos en el saldo de las partidas pueden | lIzsslrmovilz scionesinmals
i lll.  Inmovilizaciones materiales
tener dos colores azul o negro, el color azul nos | IV IFawiEasents francieas
indicaré la cantidad total de todo el subgrupo de V. Acciones propias
partidas que |O Componen, saldo que no se puede | . Deudores por operaciones de tréfico a largo plaza

C] Gastos a distribuir en varios ejercicios

modificar directamente. Pero por lo contrario, || oy aeiva cicante

todas los saldos de color negro son modificables. | I._Accionistas por desembolsos esigidos
Il. Existencias
Ill. Deudores

Cuando nos posicionamos en el saldo de una de . Inieisianes Franeieros Tomperles
las partidas, podemos observar que en la parte | EZ)
superior del mend, nos visualizar4 una formula. e f |
Férmula que nos proporcionara el saldo de la !
partida correspondiente.

Cancelar |

Como podemos observar en el siguiente ejemplo, en la partida

de Otras Deudas, al posicionarnos en el saldo, nos visualizara la |7| xl-[s 'B09;527;523,525:527;555,556:M5531 |

siguiente formula.

El saldo de esta partida estara compuesto por el saldo de las partidas 509, 521, 523, 525, 527, 555, 556, 553(si es negativ o).
Como se puede observar en el ejemplo anterior, que la férmula tiene una serie de peculiaridades.

. Todas las formulas deben empezar Yy finalizar por corchetes “[]".
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= Conocer con que valor de la partida se desea trabajar, “s”saldo de la cuenta (Debe — Haber), “D” saldo del Debe,
“H” saldo del Haber.
. Si son varias las cuentas que componen el saldo de la partida, deberan ir entre comillas simples “* *”

. El saldo esta compuesto por grupo de cuentas consecutivas, se pueden resumir con un “ - *“ (70-79).

. Si laférmula solamente esta compuesta por cuentas aisladas, se uniran por “; “

= Sisolo interesa el valor negativo de una de las cuentas, se lo indicaremos como “N” antes del niumero de cuenta;
pero si por el contrario lo que interesa es el valor positivo seria “P”.

. En los balances las partidas de Pasivo SIEMPRE empezaran sus férmulas con el signo negativo, para indicar al
sistema que la cuenta trabaja con valores negativos, y tiene que pasarlos a positivos (SALDO = DEBE — HABER)
porque sino siempre daria valores negativos en su resultado.

Una vez modificado alguna de las formulas deber& CONFIRMARSE, (botén color Verde), o anularlas (Rojo). La
modificacién de estos balances afectan a la empresa y al afio en cursoy no a empresas y a ejercicios anteriores.
En algunas partidas el saldo puede darse que el valor ser 0, esto puede ser debido a dos circunstancias:

=  Quelesaldo de la cuenta notenga valor.
. O que la férmula hubiese sido borrada-modificada o esté mal hecha.

En algunas partidas no se colocado ninguna férmula, para evitar que se produzcan datos erréneos y sea cada usuario que
adapte el balance a sus datos.

Una vez seleccionadas las opciones y haber modificados los datos del balance solamente tiene que pulsar sobre la tecla
“Aceptar”, si desea ver del resultado de balance.
OBaIances O 0 5

- ||
=+ Cerrar

Nl < o ¥ o) H@rﬂv@ \r@ ) Hrm\rznerﬂ\r%\ Hr .-""H‘
Q 28020 Madrid =l
tadrid
Balances
Enero - Diciembre
1. Importe neto de la cifra de negocios §.000,00 0,00
2. Variacion de existencias de productos terminados v en curso de fabricacidn 0,00 0,00
3. Trabajos realizados por la empresa para su activo 0,00 0,00
4. Aprovisionamientos -5.416,00 0,00
9. Otros ingresos de explotacion 0,00 0,00
6. Gastos de personal 0,00 0,00
7. Otros gastos de explatacidn -B01,00 0,00
8. Amorizacion del inmovilizado -14 00 0,00
9. Imputacidn de subvenciones de inmovilizado no financiero y otras 0,00 0,00 -
10. Excesos de provisiones 0,00 0,00
11. Deterioro y resultado por enajenaciones del inmaovilizado 0,00 0,00
12. Otros resultados 0,00 0,00
A) RESULTADO DE EXPLOTACION (142434454647 4849 +10+11+12) 1.959,00 0,00
13. Ingresos financieros 0,00 0,00
14, Gastos financieros 0,00 0,00
168, Yariacion de valor razonable en instrumentos financieros 0,00 0,00
16. Diferencias de cambio 0,00 0,00
17. Deterioro y resultado por enajenaciones de instrumentos financieros 0,00 0,00
E) RESULTADO FINANCIERD (13+14+15+16+17) 0,00 0,00
C) RESULTADO ANMTES DE IMPUESTOS (A+B) 1.959,00 0,00
18. Impuestos sobre beneficios 0,00 0,00
D) RESULTADO DEL EJERCICIO ({C+18) 1.969,00 0,00
=
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ESTADO DE CAMBIOS DE PATRIMONIO ABREVIADO

Este balance nos mostrara los cambios de eEstado de cambios en el patrimaonio neto abreviado 2008 6
patrimonio de las cuentas del grupo 8 y 9 de forma e s
abrewac!a. ., . L Apertura W Eiercicio actual
La configuracién de este informe se inicia con la Enero
seleccion del “Periodo” (meses, apertura, Febrern [ Ejercicio anterior [todos los periodos]
regularizacion, etc...), después viene la opcion de Marzo [[] Desglosar cuertas
“ejercicio” (actual, anterior). "~ [] Comprobar cuentas
A continuacion activar el desglose de cuentas, 3"59_0
comprobar cuentas y por Gltimo el impreso oficial. J:I’i’f [ Importes en Euras
. . . , Agosto
Para termmar_ de personalizar eI_ llnforme_c_iebera (en Septiembre ) Impreso ofcial
caso necesario) entrar en la opcion “Modificar”. Octubre
Moviembre
Diciembre
Feg. Existencias
R —
.egulanzacmn f Modificar ]
Cieme
f M ostrar ] | Imprirnir ] f LCemar |

SR
walores

Al seleccionar la opcion de modificacion de
Balances, nos visualizara un mend, dividido
principalmente en dos parte:

oge
|

Deszcripoidn Actual Antenorl;
Una donde se encuentran las partidas y otro los | [FAETVD_ i =
. .. . i A) Accionistas (socios) por desembolsos no exigidos
saldos de este ejercicio y del anterior. B) Inmovilzada
|. Gastos de establecimiento

Si observamos en el saldo de las partidas pueden | litsslnmorifacionesiinmateria) 0
Il Inmovilizaciones materiales
tener dos colores azul o negro, el color azul nos PR T
indicaré la cantidad total de todo el subgrupo de V. Acciones piopias
partidas que IO Componen, SaldO que no se puede i W], Deudores Fuor.opera:\?nes.de .tn.éfit:oa\argo plaza
. . . C] Gastos a distribuir en varios ejercicios
modificar directamente. Pero por lo contrario, | 715 acvs creuarte
todas los saldos de color negro son modificables. i I._Accionistas por desembolsas exgidos
| IIl. Existencias
. Deudores

Cuando nos posicionamos en el saldo de una de | N e e e o

las partidas, podemos observar que en la parte =|
superior del mend, nos visualizar4 una féormula.
Férmula que nos proporcionara el saldo de la
partida correspondiente.

+
f Aceptar 1 Cancelar

Como podemos observar en el siguiente ejemplo, en la partida

de Otras Deudas, al posicionarnos en el saldo, nos visualizara la |7| xl-[s 'B09:527:623,520:527:565,556,HM553 |

siguiente férmula.

El saldo de esta partida estard compuesto por el saldo de las partidas 509, 521, 523, 525, 527, 555, 556, 553(si es negativo).
Como se puede observar en el ejemplo anterior, que la férmula tiene una serie de peculiaridades.

. Todas las formulas deben empezar Yy finalizar por corchetes “[]".

. Conocer con que valor de la partida se desea trabajar, “s"saldo de la cuenta (Debe — Haber), “D” saldo del Debe,
“H” saldo del Haber.
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“e om

. Si son varias las cuentas que componen el saldo de la partida, deberan ir entre comillas simples

. El saldo estda compuesto por grupo de cuentas consecutivas, se pueden resumir con un “-*“ (70-79).

= Si laférmula solamente estd compuesta por cuentas aisladas, se uniran por “; “

. Si sdlo interesa el valor negativo de una de las cuentas, se lo indicaremos como “N” antes del numero de cuenta;
pero si por el contrario lo que interesa es el valor positivo seria “P”.

. En los balances las partidas de Pasivo SIEMPRE empezaran sus férmulas con el signo negativo, para indicar al
sistema que la cuenta trabaja con valores negativos, Yy tiene que pasarlos a positivos (SALDO = DEBE — HABER)
porque si no siempre daria valores negativos en su resultado.

Una vez modificado alguna de las formulas deber& CONFIRMARSE, (botén color Verde), o anularlas (Rojo). La
modificacién de estos balances afectan a la empresa y al afio en cursoy no a empresas y a ejercicios anteriores.

En algunas partidas el saldo puede darse que el valor ser 0, esto puede ser debido a dos circunstancias:

= Quelesaldo de la cuenta notenga valor.
. O que la férmula hubiese sido borrada-modificada o esté mal hecha.

En algunas partidas no se colocado ninguna férmula, para evitar que se produzcan datos erréneos y sea cada usuario que
adapte el balance a sus datos.
Si le damos a mostrar:

@Balances O 6 6
L F ¥ ¥ A e lF b= || Fred i) || e e e fe Fa sl F = ]
< el [ || EnEE || Ok mEslef el (e
] ] [~
La Tienda de Infarmatica, SL Pagina: 1
Eu._ CONTRAH 12.345 B78-Z 08/05/2008
istritords CL Orense, 66-1°C
28020 Madrid
Wadrid
Balances
Enero - Diciembre
A) Resultado de la cuenta de perdidas y ganancias 0,00 0,00
B} Ingresos y gastos imputados directamente al patrimonio neto 6.263,00 0,00
. Porvaloracidn de instrumentos financieros 226300 0,00
Il Por coberturas de flujos de efectiva 0,00 0,00 L
. Subvenciones, donaciones v legados recibidos 000 0,00
Iv. Por ganancias y pérdidas actuariales y otros ajustes 4.000,00 0,00
Y. Efecto impositiva 0,00 0,00
Taotal ingresos y gastos imputados directamente al patrimonio neto { +H1HIHY ) 10.263,00 000
C) Transferecias a la cuenta de pérdidas y ganancias 4.000,00 0,00
Wl Porvaloracion de instrumentos financieros 0,00 0,00
Yl Por coberturas de flujos de efectivo 000 0,00
Yl Subvenciones, donaciones y legados recibidos 4.000,00 0,00
[x. Efecto impositiva 0,00 0,00
Total transferencias a la cuenta de pérdidas y ganancias { VI+VII+VIlI+[X) 4.000,00 0,00
D) TOTAL DE INGRESOS Y GASTOS RECONOCIDOS (A+B+C) 10.263,00 0,00
=
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CUENTAS ANUALES NORMAL

BALANCE DE SITUACION

Manual de Usuario

El tipo de informe de “Balance de situacion” . Balance de situacion 2008 o
tiene el mismo esquema que los _dos Periodos e
anteriores, por lo que le resultara muy sencillo.
Apertura ﬁ Ejercicio actual
Por un lado indicara los “Periodos”, incluyendo E;I::zro @ Ejercicio anterion [bodos los periodos]
apertura, rggulanzgcm_n_y cierre, por otro lado Marzo ) Desghossr cuertas
especificara el ejercicio. Las opciones de Al
“Ejercicio” son actual, anterior y ambos. Mapo [7) Comprabar cuentas
. ., , . . Junia @ Impartes en Eurog
A continuacion podra activar las opciones de Julia —
desglose de cuentas y comprobar cuentas con Agosto [ Caleular regularizacidn
lo que habréa terminado la configuracion. Septiembre
La segunda parte de la personalizacion del Octubre
informe es el apartado de “Modificar” donde Noviembre
podra seleccionar, como en anteriores Diciembre
informes, el accionariado, el inmovilizado, Rleg. Existencias
gastos de establecimiento. Regularizacidn f Madificar )
Ciene =
f M ostrar 1 f Imprirnir LCerrar ]
Para ver el resultado del informe debera pulsar sobre la tecla “Mostrar” o “Imprimir”
\aEalances O 6 B
DoEmonlFEAIFEEEClEFCEcDrE
Y. Inversiones financieras a largo plazo ooo 0,00 ;I
1. Instrumentos de patrimonio 000 0,00
2. Crédios a terceros 0,00 0,00
3. Yalores representativos de deuda 0,00 0,00
4. Derivados 000 0,00
£, Otros activos financieros 0,00 0,00
Y. Activos por impuesto diferido 000 0,00
B) ACTWO CORRIENTE 16,268 258 0,00
I, Activos no corrientes mantenidos para la venta ooo ooo
Il Euxistencias 0,00 0,00
1. Camerciales 000 0,00
2. Materias primas y otros aprovisionamientos 000 0,00
3. Productos en curso 0,00 0,00
4. Productos terminados ooo 0,00
5. Subproductos, residuos y materiales recuperados 000 0,00
B. Anticipos a proveadores 000 0,00
lll. Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar 16.258 28 0,00
1. Clientes par venta y prestaciones de semwicios 16.235,00 0,00
2. Clientes, empresas del grupo y asociadas 000 0,00
3. Deudores vatios 0,00 0,00
4. Personal ooo 0,00
5. Activos por impuesto corriente 000 0,00
B. Otros créditos con las Administraciones Pablicas 2328 0,00
7. Accionistas (socios) por desembolsos exigidos 000 0,00
I, Inversiones en empresas del grupo y asociadas a corto plazo 000 0,00
1. Instrumentos de patrimonio 0,00 0,00
2. Créditos a empresas 0,00 0,00 =
3. “alores representativos de deuda 000 0,00
4. Derivados 0,00 0,00
5. Otros activos financieros 0,00 0,00
%. Inversiones financieras a corto plazo ooo 0,00 ;I
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Al seleccionar la opcion de
modificacion de Balances, nos
visualizara un menu, dividido

principalmente en dos parte:

Deseripeién | Actuall Anterior| 4|
Una donde se encuentran las partidas | [p|acTivD
y otro los saldos de este ejercicio y del 5 4] Accionistas (socios) por desembalsos no exigidos
anterior. | B) Inmovilizado
|. Gastos de establecimiento
Si observamos en el saldo de las | Il._Inmovilizaciones inmaterial b
partidas pueden tener dos colores azul | Ill._Inmovilizaciones material
o negro, el color azul nos indicara la | V. Inmovilizaciones financieras
cantidad total de todo el subgrupo de | W dcciones propias
partidas que lo componen saldo que no | Vl. Deudores por operaciones de trafico a largo plazo
se puede modificar directamente. Pero C) Gastos a distribuir en varios ejercicios
por lo contrario, todos los saldos de | D]| A:“","C,"f”'a“'ed e
color negro son modificables. . DCCIONITAs PO COSeOR0s engicos
Il. Existencias
.. lll. Deudores
Cuando nos posicionamos en el saldo | - ——
. i IV, Inversiones financieras temporales
de una de las partidas, podemos =

observar que en la parte superior del
mend, nos visualizara una férmula.
Férmula que nos proporcionara el saldo
de la partida correspondiente.

Como podemos observar en el siguiente ejemplo, en la partida de Otras Deudas, al posicionarnos en el saldo, nos visualizara
la siguiente formula.

(g £
I Aceptar 1E Cancelar

El saldo de esta partida estard compuesto por el saldo de las partidas 509, 521, 523, 525, 527, 555, 556, 553(si es negativo).
Como se puede observar en el ejemplo anterior, que la férmula |7| X|'[S 'B00:521 523,525 527 FE6-556.N553] |

tiene una serie de peculiaridades.

. Todas las formulas deben empezar Yy finalizar por corchetes “[]".
. Conocer con que valor de la partida se desea trabajar, “s”saldo de la cuenta (Debe — Haber), “D” saldo del Debe,

“H” saldo del Haber.

. Si son varias las cuentas que componen el saldo de la partida, deberan ir entre comillas simples “* *”

. El saldo esta compuesto por grupo de cuentas consecutivas, se pueden resumir con un “ - *“ (70-79).

. Si laférmula solamente esta compuesta por cuentas aisladas, se uniran por “; “

. Si sdlo interesa el valor negativo de una de las cuentas, se lo indicaremos como “N” antes del numero de cuenta;
pero si por el contrario lo que interesa es el valor positivo seria “P”.

. En los balances las partidas de Pasivo SIEMPRE empezaran sus formulas con el signo negativo, para indicar al
sistema que la cuenta trabaja con valores negativos, Yy tiene que pasarlos a positivos (SALDO = DEBE — HABER)
porque sino siempre daria valores negativos en su resultado.

Una vez modificado alguna de las formulas debera CONFIRMARSE, (boton color Verde), o anularlas (Rojo). La
modificacién de estos balances afectan a la empresa y al afio en cursoy no a empresas y a ejercicios anteriores.
En algunas partidas el saldo puede darse que el valor ser 0, esto puede ser debido a dos circunstancias:

. Que le saldo de la cuenta no tenga valor.
. O que la férmula hubiese sido borrada-modificada o esté mal hecha.

En algunas partidas no se ha colocado ninguna férmula, para evitar que se produzcan datos erréneos y sea cada usuario que
adapte el balance a sus datos.
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CUENTA DE PERDIDAS Y GANANCIAS

Con este informe usted podra conocer el
estado real de una empresa al final del afio. Su
elaboracion es sencilla.

Se divide en dos apartados:
opciones.

Periodos y

En el apartado de “Periodos” escogera entre
los rangos mensuales, incluyendo apertura,
regularizacion y cierre.

Pasando al apartado de opciones configurara
el informe restringiendo los “Ejercicios” como
actual, anterior y ambos.

Seleccionard de la misma forma si desea
desglose de cuentas y la comprobacion de las
mismas.

Finalizara con la opcién de “Modificar” donde
podra especificar los valores de
aprovisionamientos, gastos de personal,
variacion de las provisiones de tréafico, etc.

Al seleccionar la opcion de modificacion de
Balances, nos visualizard un menda, dividido
principalmente en dos parte:

Una donde se encuentran las partidas y otro
los saldos de este ejercicio y del anterior.

Si observamos en el saldo de las partidas
pueden tener dos colores azul o negro, el color
azul nos indicara la cantidad total de todo el
subgrupo de partidas que lo componen, saldo
que no se puede modificar directamente. Pero
por lo contrario, todas los saldos de color negro
son modificables.

Cuando nos posicionamos en el saldo de una
de las partidas, podemos observar que en la
parte superior del mend, nos visualizara una
férmula. Férmula que nos proporcionara el
saldo de la partida correspondiente.

Como podemos observar en el siguiente ejemplo, en la partida de
Otras Deudas, al posicionarnos en el saldo, nos visualizara la

siguiente férmula.

@ Cuenta de peérdidas v ganancias 2008

Manual de Usuario

Periodas Opciones

Apertura g Ejercicio actual
Enero
Febrero
Marza
Abril

M apo
Juria & Importes en Euros
Julia
Agosto
Septiembre
Octubre
Mowiembre
Diciemnbre

[) Desglosar cuentas

[ Comprobar cuentas

E Ejercicio anterior [todos loz periodos)

Reg. Existencias

Regularizacién [
Cierre

M adifizar

f Mostrar | Irnprinnir

Cerrar

Descripoion

Actual| AnteriorL‘_

»|DEBE

A] GASTOS

1. Consumos de explotacion

2. Gastos de personal

a) Sueldos, salarios y asimilados

b] Cargas sociales

3. Dotaciones para amortizaciones de inmovilizada

4. Wariacion de las provigiones de trafico v pérdidas de créditos incobrat

5. Otros gastos de explatacidn

I. BEMEFICIOS DE EXPLOTACION

E. Gastos financieros y gastos asimiladas

3] Por deudas con empresas del grupo

b] Por deudas con empresas asociadas

c] Por atraz deudas

d] Pérdidaz de inversiones financieraz

Aceptar

) )

[T X[ (= 509521 523,525 527 555, 566:N563] |

El saldo de esta partida estara compuesto por el saldo de las partidas 509, 521, 523, 525, 527, 555, 556, 553(si es negativ o).

Como se puede observar en el ejemplo anterior, que la formula tiene una serie de peculiaridades.
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. Todas las formulas deben empezar y finalizar por corchetes “[]".
. Conocer con que valor de la partida se desea trabajar, “s”saldo de la cuenta (Debe — Haber), “D” saldo del Debe,

“H” saldo del Haber.

. Si son varias las cuentas que componen el saldo de la partida, deberan ir entre comillas simples “* *”

. El saldo esta compuesto por grupo de cuentas consecutivas, se pueden resumir con un “ - *“ (70-79).

. Si laférmula solamente esta compuesta por cuentas aisladas, se uniran por “; “

. Si sdlo interesa el valor negativo de una de las cuentas, se lo indicaremos como “N” antes del numero de cuenta;
pero si por el contrario lo que interesa es el valor positivo seria “P”.

. En los balances las partidas de Pasivo SIEMPRE empezaran sus férmulas con el signo negativo, para indicar al
sistema que la cuenta trabaja con valores negativos, y tiene que pasarlos a positivos (SALDO = DEBE — HABER)
porque sino siempre daria valores negativos en su resultado.

Una vez modificado alguna de las formulas deber& CONFIRMARSE, (botén color Verde), o anularlas (Rojo). La
modificacién de estos balances afectan a la empresa y al afio en cursoy no a empresas y a ejercicios anteriores.
En algunas partidas el saldo puede darse que el valor ser 0, esto puede ser debido a dos circunstancias:

=  Quelesaldo de la cuenta notenga valor.
. O que la férmula hubiese sido borrada-modificada o esté mal hecha.

En algunas partidas no se han colocado ninguna férmula, para evitar que se produzcan datos erréneos y sea cada usuario
que adapte el balance a sus datos.

Una vez seleccionadas las opciones y haber modificados los datos del balance solamente tiene que pulsar sobre la tecla
“Aceptar”, si desea ver del resultado de balance.

OBa\ances O 6 6
FaF 2 F W == || Pl =)= [ s mlm el F—
R | ““'H’ﬁ‘.ﬂ@s@«]ﬂr;ﬂJ.ﬂ%HuHL'QIQEI = Cenar
La Tienda de Informatica, SL Fagina: 1
Snl_. CONTRA 12345878-2 08/05/2008
mstrtok”™  CL Orense, B6-1°C
28020 Madrid
Madricl
Balances |
Enero - Diciembre
A} OPERACIONES CONTINUADAS Ejercicio 2008 Ejercicio 2007
1. Importe neto de la cifra de negocios 15.080,00 0,00
a) Wentas 15.080,00 0,00
b) Prestaciones de servicios 0,00 0,00
2. Wariacion de existencias de productos terminados y en curso de fabricacidn 0,00 0,00
3. Trabajos realizados pof la empresa para su activo 0,00 0,00
4. Aprovisionamientos -145 50 0,00
a) Consurmo de mercadetias -145 50 0,00
b) Consumo de materias primas y otras materias consumibles 0,00 0,00
c) Trabajos realizados por otras empresas 0,00 0,00
d) Deterioro de mercaderias, materias primas y otros aprovisionamientos 0,00 0,00
5. Otros ingresos de explotacidn 0,00 0,00
a) Ingresos accesorios y otros de gestidn corriente 0,00 0,00
b) Subvenciones de explotacian incorporadas al resultado del ejercicio 0,00 0,00
B. Gastos de personal 0,00 0,00 LI
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ESTADO DE CAMBIOS DE PATRIMONIO

Este balance nos mostrard los cambios de
patrimonio de las cuentas del grupo 8 y 9 de forma
abreviada.

La configuracién de este informe se inicia con la
seleccion del “Periodo” (meses, apertura,
regularizacion, etc...), después viene la opcion de
“gjercicio” (actual, anterior).

A continuacién activar el desglose de cuentas,
comprobar cuentas y por Ultimo el impreso oficial.

Para terminar de personalizar el informe deberéa (en
caso necesario) entrar en la opcién “Modificar”.

Al seleccionar la opcion de modificacion de
Balances, nos visualizara un mend, dividido
principalmente en dos parte:

Una donde se encuentran las partidas y otro los
saldos de este ejercicio y del anterior.

Si observamos en el saldo de las partidas pueden
tener dos colores azul o negro, el color azul nos
indicara la cantidad total de todo el subgrupo de
partidas que lo componen, saldo que no se puede
modificar directamente. Pero por lo contrario,
todas los saldos de color negro son modificables.

Cuando nos posicionamos en el saldo de una de
las partidas, podemos observar que en la parte
superior del mend, nos visualizar4 una féormula.
Férmula que nos proporcionara el saldo de la
partida correspondiente.

Realizado por Distrito K, S.L

e Estado de cambios en el patrimonio neto abreviado 2008
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Periodoz DOpciones
@ Ejercicio actual

E Ejercicio anterior [todos los periodos]
D Dezglozar cuentas

D Comprobar cuentas

@ Importes en Euros

D Impreso oficial

W Noviembre
W Diciembre

W Feq. Existencias

W Reaularizacidn f

Modificar

W Cierre

M ostrar Imprirnir LCemar

M

|

Deszcripoidn

Aictual Antenorl:

ACTIVD

A) Accionistas (socios) por desembolsos no exigidos
Bl Inmavilizado

|. Gastos de establecimiento
I
1l
I
W, Acciones propias
. Deudares por operaciones de tréfico a largo plaza
C] Gastos a distribuir en varios ejercicios
D] Activa circulante

Inmorvilizaciones ir ialh

Inmorilizaciones materiales

Inmovilizaciones financieras

|. Accionistas por desembolzos exigidos
.
.
I,

E ristencias

Deudores
Inversiones financieras temporales

4

f

[ aceptar 1f 1

LCancelar
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Si le damos a mostrar:
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@Balances O 6 6
CEEmoclEnEalrEFECIECTOE0rlEEs
_ N » [
La Tienda de Infarmatica, SL Pagina: 1
5"[_ LCONTRAH 12.345 678-Z 08/05/2008
ostteis  CL Orense, BR- 19C
28020 Madrid
Wadrid
Balances
Enero - Diciembre
Al Resultado de la cuenta de perdidas y ganancias 000 0,00
B} Ingresos y gastos imputados directamente al patrimonio neto 6.263,00 0,00
|, Porvaloracidn de instrumentos financieros 226300 0,00
Il Por coberturas de flujos de efectivo 0,00 o000 .
. Subvenciones, donaciones y legados recibidos 0,00 0,00
I'v. Por ganancias y pérdidas actuariales y otros ajustes 4.000,00 0,00
Y. Efecto impositivo 000 0,00
Tatal ingresos y gastos imputados directamente al patrimonio neto { 1+H1HIHY4) 10.263,00 0,00
C) Transferecias a la cuenta de perdidas y ganancias 4.000,00 0,00
Y1 Porvaloracion de instrumentos financieros 0,00 000
YIl. Por coberturas de flujos de efectivo 0,00 0,00
Y. Subvenciones, donaciones y legados recibidos 4.000,00 0,00
[x. Efecto impositivo 0,00 0,00
Total transferencias a la cuenta de pérdidas y ganancias { VI+VII+VIII+IX) 4.000,00 0,00
D) TOTAL DE INGRESOS Y GASTOS RECONOCIDOS (A+B+C) 10.263,00 0,00
El

Realizado por Distrito K, S.L
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DEPOSITO DE CUENTAS ANUALES

Este proceso se explicara en detalle en el APENDICE E y nos permitird exportar los balances de situacion y PyG en ficheros
para su presentacion en el registro mercantil.
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INFORMES

En el apartado de “INFORMES” podra conseguir resimenes de la informaciéon que desee, partiendo de veinticinco informes
predeterminados, debera personalizarlos para conseguir la informacion actualizada de sus datos en cualquier momento.

®© S0L Conta [LA TIENDA DE INFORMATICA - 2008] = Dlil
Inicio Archiva jalances 5 Herramientas COpciones Ayuda
- @ Empresas E l @ o ) | . % . % =13} s T
Tt uffll 3 u_\‘ 74 / o, P A -
L & Amartizaciones -O h — e — = e - %
Cuenkas = Extractode  Previsiones Ratios  Documentos Libro  Resumen Reqgistra  Reqistro Etiquetas Abrir Ckros
Presupuestos o entas ~ con saldo diario  mensual de ¥4 deIRPF documento ... informes ~

Q SOLCONTAH
Distritoksy
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CUENTAS

En este informe podra realizar la peticion de un listado de

Manual de Usuario

cuentas que tenga creadas en el plan general contable de

Ordenar por

cada empresa.

:1|:'--:Ii-|:. de la cuenta

Para ello debera seleccionar el orden en el que desea el
listado, ya sea por cddigo de cuenta o alfabéticamente,

Restringir por

O

restringir entre los rangos desde/hasta cuenta o bien por O Grupos [

De
grupoes. ® Cuentas !
Una vez realizada esta operacion pulsara el boton Opciones

“MOSTRAR” para obtener el resultado por pantalla, o
“IMPRIMIR” para realizar directamente el informe a la

73 Incluir datos anagraficos

{7} Sélo cuentas de diario

impresora.

r - Mostrar *

,f' Imprirnir { f Cenrar *

El resultado que podra obtener es como el que se muestra a continuacion:

La Tienda de Informéatica, SL

: Pagina: 1 -
“ 12.345678-Z 30/472004
‘/ CL Orense, 66-1°C
et I 28020 Madrid
Ao r inanzing, hadrid
Listado de Cuentas

Cuenta Descripcion
1 CAPITAL
10 CAPITAL
100 CAPITAL SOCIAL
1000 CAPITAL SOCIAL
10000 CAPITAL ORDINARID -
10000000 CAPITAL CRDIMARID
11 RESERWAS
112 RESERW A LEGAL
1120 RESERWA LEGAL
11200 RESERW A LEGAL
11200000 RESERY A LEGAL
113 RESERWAS ESPECIALES
1130 RESERYAS ESPECIALES
11300 RESERYAS ESPECIALES
11300000 RESER'AS ESPECIALES
116 RESERWAS ESTATUTARIAS
1160 RESERWAS ESTATUTARIAS
11600 RESERWAS ESTATUTARIAS
11600000 RESERWAS ESTATUTARIAS
17 RESERWAS WOLUNTARIAS
1170 RESERWAS WOLUNTARIAS
11700 RESERWAS WOLUNTARIAS
11700000 RESERWAS WOLUMTARIAS =

Realizad0 por DiStrito K, S.L....ueii ittt e eee e
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EMPRESAS

En el informe de “EMPRESAS”, usted podra
realizar un informe sobre todas las empresas.

A continuacién podra restringir el informe por el
“NOMBRE” de la empresa y nos permite afiadir
como opciones la de “MOSTRAR ANOS”, donde
nos permitira ver los distintos ejercicios.

Una vez realizada esta operacion pulsaré el botén
“MOSTRAR” para obtener el resultado por
pantalla, o “IMPRIMIR” para  realizar
directamente el informe a la impresora.

r Restringir por

MNombre:  De ||

fa |

Opciones

E Mostrar afios

£ omostar 1 f mpe 1 P Cenar 7

El resultado que podra obtener es como el que se muestra a continuacion:

1P E*Ceuar_ '

T T , )
2 La Tienda de Informatica, SL
“ 12.345678-Z
‘/ CL Orense, 66-1°C
e 28020 Madrid

A 7 10RGRIDG. Madrid

Pagina. 1 |
30/04/2004

Informe de empresas

Hombre Afios

ASIENTOS PROGRAMABLES 2004

LA TIENDA DE INFORMATICA S.L. 2001, 2002, 2003, 2004
Plan General Contable 2000
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AMORTIZACIONES

El informe de “AMORTIZACIONES” se divide en dos partes
claramente diferenciadas.

La primera opcién que se encontrard serd escoger amortizaciones
desde/hasta, seleccionando por codigo o concepto, 6 pudiendo filtrar
por fecha de compra y fecha de cuota de amortizacion.

A continuacion debera escoger entre cuatro posibilidades.

La primera de ellas es si desea exclusivamente amortizaciones
finalizadas, si pulsa usted sobre esta opcion las opciones que
aparecen a continuacion no estaran disponibles.

Seguidamente se encontrara con “CUADRO DE AMORTIZACIONES
ANUAL”, “CUADRO DE AMORTIZACIONES MENSUAL” y la opcién
de “INCLUIR AMORTIZACION FINAL”. Con estas tres opciones
terminara de personalizar el informe seleccionando las que le
interesen.

Para ver el resultado del informe que usted acaba de crear, debera
pulsar “Mostrar”, si quiere que aparezca por pantalla, o “IMPRIMIR” si
desea una copia escrita del mismo.

- Restringir por
e " s
Amortizacién - De ‘{),y :i a f ‘D‘fj |
#ia Sl ‘
[ I 7 |
Fecha compra De | l Eﬂ |
[
Fechacuota  De| =
Opciones ‘
71 Sélo amortizaciones finalizadas ‘
1 Incluir amortizaciones con fecha de baia
[ Cuadro de amortizaciones anual
[} Cuadro de amortizaciones mensual
C] Incluir amortizacion fiscal
g Importes en Euros
|
i
f R ) 1
! Mostrar 10 Imprimir i Cerrar 1 |
|

La Tienda de Informatica, SL
.“ 12.345.678-7
‘// CL Orense, B6- 1°C
i 28020 Madrid

rwn s IBRETIRG Madrid

Informe de Amortizaciones

Pégina: 1 -
30i0452004

Amortizacion Contable

Fecha Importe Importe Cuotas Importe Cuotas Importe

H* Descripcion Compra Compra Residual Pendientes Pendiente Amortiz. Amortizado
1 MOBILIARID DE OFICING o1MA99s 601012 0,00 B7 194333 12 196422
2 ORDEMADOR 00051 997 BO1,01 0,00 236 590,10 5 11,82
3 COCIMNA 2600252004 150.000,00 0,00 1 150.000,00 u] 0,00 b
4 DRy 06012004 55.000,00 0,00 g1 §5.00000 u] 0,00
TOTALES

Besid

Compra

Amortizacion Contable

Importe  Importe Cuotas Importe Cuotas Importe
| Pendientes Pendiente Amortiz. Amortizado

241.611,13 0,00

465 265.021,49 17 1.976,04

Realizado por Distrito K, S.L.......oiiiiiiiiiiiiiiee e
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PRESUPUESTOS

El informe de “PRESUPUESTOS” le permite
controlar el estado de los presupuestos realizados
integrando gréaficos con datos para tener mayor

legibilidad. - Restingir por
Este informe es muy parecido al de “SUMAS Y [ F TATE
SALDOS POR MESES” que ya ha realizado usted Cuenta De! @_‘ja l QA_}

anteriormente en este manual.

Tipo de informe

Se compone de dos partes diferenciadas. La s

primera iﬁtegra las opcionzs de configuracion de los @® Datos O Gréficos O Ambos
datos del informe, donde en primer lugar restringira

por cuenta “DESDE / HASTA”. A continuacion Opciones

indicara el tipo de informe que desea, siendo las 3 ST S % IR
posibilidades “DATOS”, “GRAFICOS” y “AMBOS”. @ Sélo cuentas con desviacidn 5 Configurar aréfico...

D Una cuenta por pagina
Esta dltima opcion, que no aparecia en el informe
que antes mencionabamos, simplifica el resultado
indicandole  exclusivamente el importe del
presupuesto, el importe real, la desviacion y el
porcentual de la misma. f Mostrar ; Imprimir } % Cerrar }

7 Importes en Euros
-

La personalizacion del informe finaliza con la “=—==="=
exclusion de las cuentas sin desviacion y el formato,
donde usted especifica si desea mas de una cuenta
por péagina.

Cerrar
La segunda parte del informe se refiere a la
configuracion del tipo de gréafico que quiere que se
visualice. Es exactamente igual que el meni de
“CONFIGURAR GRAFICO” en el informe de 1.000
“SUMAS Y SALDOS POR MESES” que
resefidbamos en lineas anteriores.

Por un lado escogera el tipo de gréfico (porciones, : g
barras, coordenadas, etc...) y por otro el formato del 5 b
mismo 2D/3D, texto ilustrativo, tamafio del gréfico y 200 : - )
un largo etcétera de posibilidades que ya hemos
comentado en el apartado 3.1 de este manual.

e R g

-6007%: . ol
e : & Prlesupuesto
23l
Ene Feb Mar apr May Jun gyl Ago Sép 0(';1 NOV Desviacion

Dic
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Si usted quiere ver el resultado del informe sélo necesita pulsar sobre el boton MOSTRAR” o sobre “IMPRIMIR” si desea una

copia escrita.

Informe de presupuestos O 6 e
f ] =l F=IF= | | Ffeafesaifs fr= ]
DSV D DIl & IENESIIE & EVE C 8 T N G T
Informe de presupuestos A
60000000 COMPRADEMERCADERAS
....10000%
... 10000%
_..10000%
000 ... .2eepl . 100.00%
Totales: 2.496,00 675,05 1.820,95 72,05%
=]
00
400
300
200
100§
o
1004
-200
=300
-400 g ) Presupuesta
Ene b - : Real
Py Jun Jul g —* [Dizzviaciin
. 440 Sep Oct Mo Dic v
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EXTRACTO DE CUENTAS ) Extiacto de cuentas 06

) ) Restringir por
El informe de extracto de cuentas lo conseguira usted Oc
) : . . Tupos Fol Fool
con la misma sencillez de manejo que los informes @ Cuent De D A 1
anteriores. La primera opcion “ORDENACION” le LEntas

pr,es_enta tres alternativas, podre_t _splecqonar por Fecha De 'E R 'E
cédigo de las cuentas, por su descripcion e incluso por I;_ Ig—

departamentos. Departamenta  De | 'J_:)]ﬂ a | 'J_:)]ﬂ
Diocumento De | | a | |
Continuaréa personalizando el informe con la restriccion Punten De | /%) f_’l = | |75 :I
por grupos o por cuentas desde/hasta. La pantalla de — —
cuentas serd similar a la que aparece en la esquina Dociones
inferior-derecha de esta pagina, donde usted tendra £ )
varias solapas o botones para escoger: plan contable, ¥ Una cuenta por pagina [T Maostrar departamento
saldos, grafico de saldos, observaciones y datos [7] Farmato aficial [7] Maostrar documento
nagraficos. —
anagraficos E Importes en Euros [:] Drescripoion completa
Otra de las opciones es marcar descripcién completa [] Mo mostrar aperturas b ciemes
con lo que nos mostrara el informe en apaisado para
ntr | ripcion | ntes. —
entre toda la descripcién de los apuntes F dosnar | T [—— l Cenar

Sefialando a continuacién el rango de fechas, los departamentos, los documentos, asi como los punteos (en caso necesario).
Después de este proceso indicard, en el menu principal del informe, si desea una cuenta por pagina y/o la opcion de formato
oficial.

Sdlo le queda visualizar el informe con las opciones de “MOSTRAR” e “IMPRIMIR”, segun necesite los datos impresos o no.

La Tienda de Informatica, 5L Pagina: 1 -
‘i 12.345.678-Z 30/04/2004
‘// CL Orense, B6-1°C

28020 Madrid
Eanusin ron

e waemne Madrid

Extracto de cuentas

12900000 : PERDIDAS Y GANANCIAS

Fecha Descripcidn Debe Haber A Asiento

o1ints2a01 ASIENTO DE AFERTURA 0,00 11.648,00 -11.548,00 1

322003 Cierre 3112/2003 11.548,00 0,00 0,00 999993 o
Totales 11.548,00 11.548,00 0,00
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EXTRACTO CUENTAS DEPARTAMENTAL

Manual de Usuario

Este informe al igual que el anterior nos muestra un J Extrscto ds cuientss depsttamerts Co

extracto de todos los movimientos de cada cuenta. La Restringir por
diferencia con el informe anterior es que desglosara G
. pos
todos los movimientos de cada departamento. = De | B2 - | 2y
® Cuentas
De manera que si en un apunte hay metidos importes en Fecha De | rn—1 a | rn—1
3 departamentos, saldra el importe 3 veces, indicando = =
cada uno de los departamentos y su importe, mientras Departaments  De | F{.f-_)"ﬂ a | f(.f-_)"ﬂ
que el informe anterior lo saca una sola vez.
Documento De | | a | |
Funteo De | f@\ i_"l a | f,_—.r-_j' ﬂ
Si le damos a mostrar nos desglosara todos los apuntes ;
. A Opciones
de las cuentas que filtremos indicando cada —
departamento que tiene asignado. E Una cuenta por pagina E Desglosar departamento
[T Farmato oficial [T Mostrar documerito
Otra de las opciones es marcar descnpc!on completa con E AR (] Descipeion complets
lo que nos mostrara el informe en apaisado para entre
toda la descripcion de los apuntes. [7] Mo mestrar aperturas y cienes
[ Mostrar ] | Imnprirmir ] | Cerar
Extracto de cuentas O e 8
e )2 |06 WEOER DD Ee e (oo
-~
60020000 : OTROS GASTOS DE COMPRAS
Fecha Departamento Descripcion Debe Haber  Acumulado Asiento
15/06/2004  ADMIMISTRACION  SU FACTURA N° 324 250,00 0,00 250,00 85
15/06/2004 COMERCIAL SUFACTURA N° 324 250,00 0,00 500,00 85
Totales 500,00 0,00 500,00
v
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EXTRACTO DE CUENTAS MULTIPLE

Este informe nos muestra un extracto de todos los
movimientos en los que se utilice una cuenta
principal y otra u otras asociadas. Es decir que
podremos ver todos los movimientos en los que
aparezcan dos cuentas distintas.

El campo fecha permite delimitar la busqueda de
los movimientos a un dia o0 a un periodo de tiempo.

Si le damos a mostrar nos desglosara todos los
apuntes de las cuentas que filtremos, indicando el
namero de asiento, la fecha, cuenta, descripciéon e
importe de cada apunte. La opcién Mostrar
documento incluira en el listado nimero de la
factura.

En la imagen se puede apreciar un ejemplo en el que se muestran todos los asientos en los que aparecen las cuentas

43000009 y 57200000.

& Extracto de cuentas multiple

Manual de Usuario

=10l x|

— Restringir por

Cuenta principal  De

| a |43000009 | o
|22

=
1=

Cuenta asociada De IS?ZUUUUU |21 a |5?2UDDDD

Fecha De |

=
Iu_,Ial

Dpciones

[~ Una cuenta por pdgina [~ Mostrar documento

| Mastrar || Imnprirnir || Cerrar

LIRS U L L= R ES ESE R E B B = E e e R
LA TIENDA DE INFORMATICA Pagina: 1
32787 216-K 1171072011
CL Orense, 12
Espacio reservado 26020 Madrid
para su logetipo M adrid
Extracto de cuentas multiple
[43000009 |[CENTRAL CERRAJEROS, S.L. | 1.608,08| -
Asiento Fecha Cuenta Descripeion DH Importe
169 TEOS2008 57200000 Devolucion del cobro del recibo 887/ s) -280,83
TROG2008 43000009 Devolucion del cobvo del recibo 987/ H -280,83
17z 240672008 43000009 Devolucion del cobro del recibo B89/ H -277.80
240072008 57200000 Devolucion del cobro del recibo G687 o -277,50
173 2509/2008 72970000 cobro vecibo 9691 de CENTRAL CERRAJSERODS H 300
2508/2008 43000009 cobro vecibo 9691 de CENTRAL CERRAJERDS H 277,50
2H0%2008 57200000 cobro recibo 9691 de CENTRAL CERRAJERDS o 280050
177 29470/2008 43000009 cobro vecibo 9751 de CENTRAL CERRAJERODS H 252,60
20/70/2008 57200000 Cobro de recibos (Remesa TE777334) s 507,84
20470/2008 43000009 cobro vecibo 9791 de CENTRAL CERRAJERDS H -100, 76
294072008 43000005 cobro recibo 8561 de EMPRESAS REUMUDAS,S.L. H 59,95
20/70/2008 43000009 cobro recibo 97771 de CENTRAL CERRAJERDS H 151,50
29470/2008 43000009 cobro vecibo 9781 de CENTRAL CERRAJSERODS H 104,00
178 20402008 43000009 Devalucion del cabwo del recibo G787 H -109,00 ;I

Realizado por Distrito K, S.L.....cccoooiiiiiiiiiiieceenee.
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PREVISIONES

Para elaborar el informe de “PREVISIONES”, lo
primero, es efectuar la ordenacién por la fecha,
por el codigo de la cuenta de cargo o por el
cédigo de la de abono.

A continuacién podra restringir el rango de datos
por las cuentas de cargo o por las de abono, en
las que especificarda grupos o0 cuentas
desde/hasta, indicando también si fuese
necesario el rango de fechas.

En el apartado de opciones podra activar las
previsiones de cobro, las de pago e incorporar el
saldo de la Tesoreria.

Manual de Usuario

Ordenar por

Fecha

5

Restringir por

E Previsiones de cobro
5 Previsiones enlazadas
@ Subt_otalizal por cuenta

G ~
ane Qe Wl B[ BB
G Pv Y =
Sl e 0. | 5
Fecha: De! @ai @
Gpl.-;uuca

5 Previsiones de pago
E Previsiones sin enlazar
E Importes en Euros

f Mostrar

Imprimit ~1 f Cenar 1

Ahora pulsando sobre “MOSTRAR” o “IMPRIMIR” vera el resultado del informe.

La Tienda de Informatica, SL Pagina: 1 Al
“ 12.345678-Z 03/05/2004
‘/ CL Orense, 66-1°C
o . 28020 Madrid
o 00 10RGe108 Madrid
Previsiones
Asiento  Cuenta Fecha Factura Descripcidn Contrapart Cobro Pago Acumulado
2 40000012  PREFABRICADOS 15M02/2001 225/7 Su factura N° 225/ 57000000 607,02 -607,02
Total 0,00 607,02 -607,02
=
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RATIOS

Para realizar un informe de “RATIO”, primero

debe seleccionarse los periodos con los que se Periodos——————= [ Restingir por
uiere elaborar dicho informe de Ratios. g

q 194 Apertura Ratios De[ ‘p‘ la i

Después de haber elegido los periodos *# Febrero
restringiremos el informe por Ratios, “DESDE /
A

Opciones

W Noviembre

W/ Diciembre

W/ Reg. Existencias
W Regularizacion
WV Cierre

F Mostrar ‘ f Imprirnir ‘ ’ Cerar %

Y a continuacién pulsamos sobre “MOSTRAR” si queremos ver el informe sobre pantalla y sobre “IMPRIMIR” si lo queremos
sobre papel.

LA TIENDA DE INFORMATICA S.L. Pagina: 1 =
“ *15.052.970A 03/0672004
‘/ CL Orense, 66-1°C
e 28020 Madrid
s m loReaine Madrid
Ratios
Codigo  Hombre Valor
1 SOLVENCIA TECHICA Errar: Errar matemat
2 RATIO DE GARANTIA Error: Error matemét
3 LIQUIDEZ Errar: Errar matemat
4 GRADO DE ENDEUDAMIENTO Error: Error matemét
5 EMDEUDAMIENTO A CORTO PLAZO Errar: Error matemat b
6 ROTACION DE EXISTENCIAS Error: Error matemét
7 PLAZO DE COBRO Errar: Error matemét
8  ROTACION DE ACTIVOS Error: Error matemét
8  PROWEEDORES & “WENTAS Error: Errar matemat
10 MWARGENM DE BENEFICIO Error: Divisidn por ce

[
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DOCUMENTOS CON SALDO

La personalizacién del informe de “DOCUMENTOS CON
SALDOQO” es bastante sencilla. Tiene un numeroso grupo de
opciones por el que puede restringir los saldos que necesita.

Para comenzar el apartado de fecha, departamento,
documento, descripcion, etc... donde podra seleccionar los
rangos que desee entrando en los submends.

Finalizara la restriccion de datos escogiendo entre grupos o
cuentas (desde / hasta).

El apartado de opciones le permitird escoger entre detallar o
no los apuntes.

Comprobara el resultado final pulsando con el ratén sobre “Mostrar” o “Imprimir”.

Restringir por
3 Grupos T TENE]
De FOME | I

@® Cuentas [ 2 ﬁ L 2
Fecha DeE r__ﬂ; a ’

Departam. De[ Fg_ﬂ a I

Documento  De | ; a

Punteo De ! fé?_ﬂ a I

Saldo De } !a I
DDCiGll\:s

{71 Detallar apuntes

E Importes en Euros

( ostrar } f__. Imprirnir } ‘(  Cerrar }

. LA TIENDA DE INFORMATICA S L.
“ *15052.9704
‘/ CL Orense, 66-1°C
ool 28020 Madrid

i nmesine Madrid

Pagina: 1
03/05/2004

Documentos con saldo

Dot it Cuenta Hombre Dehe Haher Saldo
22 40000012 FREFABRICADOS ARCSHA, 5.4 0,00 6.275,00 -6.275,00
47200000 HACIEM.PUBL.IVA SOPORTA. 365,00 0,00 865,00

50000000 COMPRADE MERCADERIAS 5.4048,00 0,00 5.409,00

66 43000001 FERRETERIAEL TORMILLO 1.200,00 0,00 1.200,00
47700000 HACIEM.PUBL.IVA REPERCU. 0,00 165,52 -165,52

70000000 WEMNTA DE MERCADERIAS 0,00 1.034,48 -1.034 48

G-F-225097 47510000 HAC. PUBACRED RETE.PRAC 0,00 90,00 -90,00
GO0000000 COMPRADE MERCADERIAS 501,00 0,00 501,00

|-F-225/97 47200000 HACIEM.PUBL.IVA SOPORTA. 96,00 0,00 96,00
P-F-225/97 40000012 FPREFABRICADOS ARCSHA, 5.A 697,00 607,00 90,00
T-F-225/97 47000000 CAJAPESETAS 0,00 647,00 -697,00
Total saldos 8.868,00 8.869,00 -1,00

|»

Realizado por Distrito K, S.L......cooiiiiiiiiiiiiiee e e
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LIBRO DIARIO

Para que usted pueda obtener el informe de Libro diario
necesita, primero, escoger el tipo de ordenacion: por
asiento, cuenta, importe, departamento, etc...

Las posibilidades de ordenacion son mdltiples con lo que
podréa ordenar por varios conceptos al mismo tiempo.

A continuacién creara las restricciones del informe,
indicandole el periodo de fechas, los departamentos, los
importes, los asientos.
Después buscaremos por grupos o por cuentas escogiendo
el rango desde/hasta, para finalizar indicando si se desea
activar formato oficial.

Otra de las opciones que podemos marcar es la de
Descripcion completa que lo que hard es sacar la
descripcion completa que tengamos en los apuntes y nos lo
mostrara en modo apaisado para que entre la descripcion.

) Libro diario

Manual de Usuario

00

Para visualizar el resultado final utilizara los botones de
“MOSTRAR”, por pantalla, o “IMPRIMIR” por impresora.

Ordenar por

|Asiento B|
Resztringir por

Fecha De | fz1 a | f5‘1
Departam. De | f}_)‘l ﬂ a | f;_)‘ ﬂ
Documenta De | | a | |
Descripoion De | | a | |
Imparte De | | a | |
Asiento De | | a | |
Punten De | FJ._)" ﬁ a | r);_)‘ ﬁ
Fa Y

Qoie > DE[ B
Opciones

D Formata oficial E Importes en Eunoz

C] Separar por Asiento [:] Incluir obzervaciones

[:] Mostrar departamenta [:] Dezglozar departarnente

E Incluir narmbre de cuenta [:] Deszcripcion completa

Iastrar

Imprirnir

Cerrar

Pagina: 1 Al

I La Tienda de Informatica, SL
“ 12,345 678-2 30/04/2004
‘/ CL Orense, G- 1°C
i 28020 Madrid
£ i loRcsins Madrid
Libro diario
Cuenta Hombre Fecha Doc to Descripcidn T Importe Asiento
57200000 BCOSINST.CRED.CAC W 010101 ASIENTO DE APERTURA o 9.160,00 1
57000000 CaJa PESETAS 010101 ASIENTO DE APERTURA o 554,00 1
40000012 PREFABERICADOS ARCSHA 010101 ASIENTO DE APERTURA H 204,00 1
43000001 FERRETERIA, EL TORMIL 010101 ASIENTO DE APERTURA o 351,00 1
12800000 PERDIDAS ¥ GANAMNCIAS 010101 ASIENTO DE APERTURA H 11.545,00 1
30000000 MERCADERIAS 010101 ASIENTO DE APERTURA o 1.527,00 1
50000000 COMPRA DE MERCADERIA, 1501001 3-F-225/97  Su factura N° 22597 o] 501,00 2
47200000 HACIEN PUBL I & SOPO 1501001 1-F-225/87  Su factura N° 22597 5] 95,00 2
40000012 PREFABRICADOS ARCSNA 1501101 P-F-225/87  Su factura N° 22597 H 507,00 2
47510000 HAC PUB ACRED RETE P 150101 3-F-225/97  Su factura N® 22597 H 80,00 2
40000012 PREFABRICADOS ARCSHA 25101101 P-F-22547 Pago Su factura M 22587 o 697,00 3
57000000 CaJA PESETAS 2510101 T-F-22587 Pago Su factura M 22587 H 697,00 3
0000000 WEMNTA DE MERCADERIAS 1802101 Muestra factura N® 12/97 H 6.010,00 5
47700000 HACIEN PUBL I & REPE 1802101 Muestra factura N® 12097 H 962,00 5
43000000 CLIENTES DIVERSOS 1802101 Muestra factura N® 12/97 o 6.972,00 5
43000000 CLIENTES DIVERSOS 15103101 Pago Muestra factura MN® 1287 H 6.972,00 =]
57000000 CaJA PESETAS 15103101 Pago Muestra factura M® 1287 o 6.972,00 =1
22600000 MOBILIARIC 230310 Amart 1, 31122001 o 3.005,00 20
E5200000 AMORTIZ INMOY MATERI 23103101 Amart 1, 311262001 H 3.005,00 20
47700000 HACIEN PUBL IV & REPE 30003101 Liguidzcion 1 trimestre H 1.539,00 22
47200000 HACIEN PUBL I & SOPO 30003101 Liguidzcion 12 trimestre o 962,00 22
47000000 HACIEN PUBLI DEUDOR 30003101 Liguidzcion 12 trimestre o a77,0n 22
40000045 LA EMPRESA, 5.4, 1510401 Pago SiFra. n® 145 o 2.404,00 27

=
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RESUMEN MENSUAL

El Informe de “RESUMEN
MENSUAL” le mostrara el resumen
de las cuentas que usted necesite,
indicandole el estado mes a mes de
las mismas.

Para obtenerlo debera indicar los
Niveles de digitos con los que desea

trabajar (pudiendo activar varios
niveles al mismo tiempo).
Como segundo paso indicara el

periodo, incluyendo o excluyendo la
apertura, las regularizaciones y/o el
cierre segun sus necesidades.
Asimismo seleccionara las cuentas
que quiera controlar tecleando el
cédigo o la descripcion, es decir, por
la descripcion.

Podremos indicar también el
acumulado en caso de sacar unos
determinados periodos.

Finalmente restringird el informe

@ Resumen mensual

Manual de Usuario

Mivele: Periodo: Ordenar por
[ Mivel1 7 Apertuia | Cédign de la cusnta B|
[] Mivel 2 Enera
% :!"’e:i Febrera Reatringir par
iwel
Grupos
[ Nivel 5 7 Abiil g Eu;tas 2 | 25
) Mivel & M aya
Mivel 7 | Jurio Dpione:
Mivel & V| Julio
[ Mivel 8 7 Agosta E Importes en Euros
[ Hivel 10 Septiembre @ Fastrar total acumulado
B Miwel 11 Octubre
[ Mivel12 Maviembre
Diciembre
Feq. Existencias
Regularizacion
Cieme

f

Moshar

Imnprirnir LCermar

marcando sobre grupos o cuentas, sefialando desde/hasta.

Para observar el resultado del informe debera pulsar sobre “MOSTRAR” (por pantalla) o sobre “IMPRIMIR” (por impresora).

IEnEElEE]

Cenar |

La Tienda de Informatica, SL
12.345.678-2
CL Orense, BE-1°C
28020 Madrid
Madrid

e mis nRCEIG

FPagina: 1
30/04/2004

Resumen mensual

Realizado por Distrito K, S.L

Asiento resumen: Apertura

Cuenta Descripcion Debe Haber Saldo
12800000 FERDIDAS * GAMANCIAS 0,00 11.548,00 -11.548,00
30000000 MERCADERIAS 1.527,00 0,00 1.627,00
40000012 FREFABRICADOS ARCESXA, 5.A 0,00 204,00 -204,00
43000001 FERRETERIA EL TORMILLD 381,00 0,00 381,00
57000000 CAJAPESETAS 584,00 0,00 684,00
57200000 BCOSINST.CRED.CIC VISTA 9.160,00 0,00 9.160,00

11.752,00 11.752,00 0,00

|»
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REGISTRO DE IVA

El informe de registro de
IVA es un poco mas
completo que el anterior.
La primera opcion es el
“TIPO DE IVA” que
indicara pulsando con el
ratbn sobre la casilla de
Soportado o Repercutido.
El siguiente menu de
opciones es el de “LIBRO
DE IVA” donde escogera
activar o desactivar las
opciones de deducible, no
deducible, inmovilizado,
intracomunitario,
importaciones,
arrendamientos...
sus necesidades.
También dispone de
opcion
“RENUMERACION”
podra ser mensual,
trimestral o] anual,

exento,
segln

la
de
que

Manual de Usuario

O Fiegistro de IV O 6
Tipo Ordenar por
@ Soportado Fecha de factura, asiento Bl
) Repercutido
= Restringi

Libros de IV e
@ Deducible @ Intracomnunitario bienes de inversidn Fecha fra De | FE‘1
E Mo deducible E Extracomunitario bienes de inversidn T | FE‘1
a Inmavilizado .

— Registra De | |
E Intracomunitario
E E stracamunitaric Agiento De | |
E Exento M2 factura De | |
E Anendamientos

O Grupos De| fp\ﬂ
® Cuentas —
Rerumerar Subtatalizar
@ Ho @ o Opcione
O Mensual © Hensual [[] 56l cuadio resumen [[] Formato oficial
© Trimestral © Trimestral [7) Mostrar tipos ¥ Importes en Euros
O Anual O Arual [T Repercutit a4 intrac. soportado (7] tostiar HIF
f Mostrar Imiprimir LCerrar

incluyendo la posibilidad
de desactivarla.

La “ORDENACION”, es el paso siguiente, se caracteriza por las variadas opciones de que dispone: fecha factura/asiento,
fecha contable/asiento, cuenta/fecha factura, etc...

Las restricciones al informe las marca usted sefialando el rango de fecha factura, fecha contable, registro, N° factura, etc...
finalizara esta opcidn restringiendo la blisqueda por grupos o por cuentas.
La configuracion del informe termina indicando si se desea cuadro resumen y formato oficial.

Ahora pulsara “MOSTRAR” si desea ver el resultado del informe por pantalla o “IMPRIMIR” si lo quiere por impresora.

La Tienda de Informatica, SL
12345 678-Z

CL Orense, B6-1°C

28020 Madrid

Madrid

Fagina: 1
30/0472004

Iva soportado

Asiento_Factura Fecha Fra. Descripcién Base %lva lva %Re Re Total
2 225087 150142001 PREFABRICADOS ARCSHA, 5.4 601,01 16,0 36,16 0,00 507,02
38 10 05062001 PROVEEDORES DIVERSOS 601 18,0 038 0,00 697
5] 23102001 areendadar 10.000,00 16,0 1.600,00 0,00 11.600,00
55 22 311202001 PREFABRICADOS ARCSHA, 5.4 540911 16,0 865,45 0,00 5.274,57
52 311202000 PROFIRNG, S.L 150253 16,0 240,40 0,00 1.472,47
] 10 05/06/2005 _ ADF 700 16,0 112 0,00 805
Totales 17.525,66 2.804,10 0,00 19.969,08

=

Realizado por Distrito K, S.L
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REGISTRO DE IRPF

Manual de Usuario

] _. . Dinforme de IRPF 086
Este informe nos permitira =
mostrar el informe con los LI EIGEREIET
registros de IRPF que @ Soportads Fecha de factura, asiento B|
hemos contabilizado en el O Repercutido P—
P estringir par
diario. Tipos de IFFF
B . E Deducible E Intracomunitario bienes de inversion Eechali g | @ S | E
Ahi escogeremos el ti p_o de E Mo deducible E Extracomunitario bisnes de inversion Fechacont De | @ a | E
IRPF asi como los filtros @ irmovizado :
que queramos realizar. =1 = Regisio  De| la| |
ntracormunitario
= Aziento De | |a | |
E Importaciones
E Exento e factura De | |a | |
. @ Anendamientos G
Si le damos a mostrar nos O Grupos e 250 25
aparecerd el siguiente ® Cuentas = =
informe: oo
C] Sdlo cuadra resumen C] Mostrar tipos E Importes en Euras
f Mostrar Imnprirnir f LCerrar
OIlpf soportado 0 6 8
e el @j@ﬂ.ﬁ]&a (5 Conar |
“
La Tienda de Informatica, S0 Pagina: 1
o u L u NT“ 12.345.678-2 08/05/2008
Distritol CL Qrense,BE - 17 C
28020 Madrid
tladrid
Irpf soportado
Asiento  Factura Fecha Descripcion Base %lrpf Irpf
3 45 0210152008 PROFIRMNO, 5.L. 580,00 18,0 104,40
B 99 0370452008 JOSE PEDROQ SANCHEZ Y OTRO C.H. 9.500,00 15,0 1.42500
Totales 10.080,00 1.529,40

Realizado por Distrito K, S.L
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ETIQUETAS

Para que usted pueda generar etiquetas deberd entrar en la
opcion de ordenacion y seleccionar por codigo de cuenta o

descripcion de la misma.

A continuacion debera restringir la basqueda, por grupos o cuentas
desde / hasta, para seleccionar el rango de datos y el formato de
las etiquetas, indicando el nimero de columnas y de filas al

formato que saldran por impresora.

Seguidamente sefialard la opcion
denominada “FORMATOQ”, le permitira
modificar el formato de las etiquetas.
Para manejar este menu sencillamente
que seré explicado en el APENDICE A
que le explicara la funcién del mismo.
Observara en el centro de la pantalla
una serie de datos, los cuales, tienen
posiciones modificables por usted
dentro del formato de etiqueta.

Restringir por

O Grupos =
® Cuentas !

2L

725

Formato de etiquetas

l C:ADistrito\Conta\ETIQUETA FMT

=

f' Mostrar a ,F - Imprimir

Cerrar 1

iCuenta

Razén social
Nif/Cif
Domicilio
Pablacién
CP
Provincia
Pais
Teléfono

av

PROVEEDORES DIVERSOS

CL GAMBRINUS, 15
LA CORURA
LA CORURA

CL SANTALUCIA, 12
15006 LA CORURA
LA CORUNA

PREFABRICADOS ARCSXA, S8.A

JOSE PEDRO SANCHEZ Y OTRO C.B.

PROFIRNO, S.L.

PG SAN AGUSTIN, 1254
43502 ORMIATE
ALBACETE

ESPARA

LA EMPRESA, S.A.
AW ARAGON, 115
26022 MADRID
MADRID

CLIENTE HOLANDES PRUEBA
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ABRIR DOCUMENTO

no existia la posibilidad de guardar los :
informes en formato “*.rft’ (word) y en Buscar et I'ﬁ Contasof j ﬂ
“*wks” (Excel), por lo que habia que
guardarlo como “*.dcm”. || Database

Por lo que este menlu nos permite abrir
documentos guardados con anterioridad
en este formato.

Mombre de archivo: || Abrir I
Tipo de archivos: IDncumenlD [*.dzm) j Cancelar |

OTROS INFORMES

Para una mayor comodidad a la hora de utilizar nuestra aplicacion, le ofrecemos la posibilidad de disponer de INFORMES
ESPECIFICOS para su empresa poniéndose en contacto con nosotros en los teléfonos que figuran en el reverso de la caja.
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FISCAL

En este apartado podra generar los modelos de Hacienda mas habituales asi como el impuesto de sociedades y la estimacion
directa, incorporando automaticamente los datos desde la contabilidad. En las siguientes péaginas se explica detalladamente
cada una de estas posibilidades.

@ 50L Conta [LA TIENDA DE INFORMATICA - 2008] - ol x|

Inicio Archivo Balances Infarmes Fiscal o Herramientas Opciones Ayuda
3 3 3 :J 3 3 3 @ Asignacion de cuentas -
NN N A AN AN AN —
Modelos Modelos Modelo 347 Modelo 342 Modelo 115 Modelo 180 - Modelo 190 - Retenciones Memarias

}j Rendimiznta neto

IRFF ~ va - - Liguidacion  Resumen anual - Resumen anual

= Libros de actividades
Con terceros  Intracomunitarias ‘ ‘

SULCONTA

Distritoksy

Realizad 0 PO DISEIITO K, S.L. .. ittt ettt ettt e et e e et e ek be e e teee e ebeee e beeeennseessnnseeseane Péagina 101 de 237



SQL CONTA

MODELOS IRPF
MODELO 110
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La realizacion del modelo 110 se podra efectuar tanto de forma automatica como manual indicando Unicamente la fecha de
liquidacion, un titulo identificativo y las fechas que comprenden el periodo de la liquidacién.

< Impreso PDF

) FSYS s T I P Ty P TR UV N S RO DR AR
Fecha Periodo |Nombre ]Desde |Hasla e
| » 47 LIQUIDACION 42 TRIMESTRE Septiembre Diciembre

i«

A continuacién podremos pulsar el botéon “CALCULAR”, donde la aplicacién nos preguntard si nos interesa que la propia
aplicacion rellene los datos. Si la respuesta es afirmativa la propia aplicacion rellenara los datos que tenga configurados.

Si por el contrario prefiere cubrir manualmente el formulario debera pulsar la solapa “VALORES” y rellenar las casillas
correspondientes. El programa realizara automaticamente los célculos de las casillas de totales y otros datos calculables.

Si desea imprimir el impreso oficial podra hacerlo en dos formatos, el primero de ellos requiere formulario de Hacienda con el

impreso oficial (boton IMPRIMIR) y el segundo lo realizara en papel blanco (boton PDF), cubriéndolo integramente la
impresora. Para este segundo sistema se requiere una impresora con emulacién PCL5 o superior (impresora LASER).
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Si pulsa la solapa valores le aparecera un impreso como se muestra a continuacion.

Modela 110 - IRFF - Retencione: e ingrezos a cuenta O G a
- \f )
| Calcular &= Imprezo PDF

[ [ratoz l Y alores ]

o o T |
Asclfar
» Agencia Tributaria IMPUESTO SOERE LA RENTA DE LAS PERSONAS FiSICAS A
I |LA ORI | Retenciones e ingresos a cuenta Modelo
Delegadan de __ _ Rendimientos del rabajo, de determinadhs
Administracion de Codigo Adman actividades economicas, premios y
MINISTERIO |LA CORUNE ||1SBDD | deternminadas inputaciones de remta 1 1 0
DE HACIENDA Declaracidon - documente de ingreso en euros
: poos |
§ & | Ejercicio .. (2004 Periodo ..
2

Espacio reservado para la etiqueta identificativa

il

£

g |

E MI1F Aaellicos y nombre

g |123455?sz | |LA TIEND A DE INFORMATICA, SL |
Calle/Plaza Jfwda, Mombre de la via plblica Mimero Escalera Pizo P ueta
|-:|_ | |ORENSE | [e8 | | E N |
Céadigo Postal hunicipio Provincia Teléfono
|28E|20 | |MADRID | |MADRID | |9021 18554 |

. Rendimientos del trabajo

M.* de perceptores Importe de |las percepciones Importe de las retenciones
Rendimientos dinerarios................ |':'1|5 | |02|1.520.35 | |03|184.15 |

M .* de perceptores Walor percepdones en especie  Importe de los ingresos a cuenta
Rendimientos enespecie ... |'34| | |05| | |0'5| | v
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En el siguiente mend se encuentra dividido en varios apartados.

. En el apartado de la Agencia Tributaria, la aplicacion rellenara los datos que se le hubiesen indicado en la opcién

de Opciones, Configuracion, y en la pestafia Parametros, datos para impresos para AEAT (al pie del menu).

. En Devengo capturara los datos que se hubiesen indicado en el menu anterior.

. En Identificacion de Contribuyente, los datos vendran dados por la aplicacion en la opcion , Opciones, Configuracion

y en la pestafia Empresa.

. En la zona de Liquidacion, sera usted quien debera INDICARLE a la aplicacion cuales son las partidas que

corresponden a cada apartado del casillero de liquidacion. Estas formulas no han sido colocadas para evitar

posibles errores a al hora de la elaboracion del impuesto, errores que pueden venir provocados por las distintas

formas de la elaboracion de la contabilidad (distintos niveles de desglose, de procedimientos contables, etc.,) El

procedimiento de las formulas es el que se menciona:

Todas las formulas deben empezar y finalizar por corchetes “[]".

Conocer con que valor de la partida se desea trabajar, “s”saldo de la cuenta (Debe — Haber), “D” saldo
del Debe, “H” saldo del Haber.

Si son varias las cuentas que componen el saldo de la partida, deberan ir entre comillas simples “* *”

El saldo esta compuesto por grupo de cuentas consecutivas, se pueden resumir conun “-*“ (70-79).

Si laférmula solamente esta compuesta por cuentas aisladas, se uniran por “; “

Si sdlo interesa el valor negativo de una de las cuentas, se lo indicaremos como “N” antes del nimero de
cuenta; pero si por el contrario lo que interesa es el valor positivo seria “P”.

En los balances las partidas de Pasivo SIEMPRE empezaran sus féormulas con el signo negativo, para
indicar al sistema que la cuenta trabaja con valores negativos, y tiene que pasarlos a positivos (SALDO =

DEBE - HABER) porque sino siempre daria valores negativos en su resultado.

. Cada vez que se realicen cambios en modelo fiscal deberan de CONFIRMARSE.

. El propio sistema nos insertara la fecha, y el n® de c/c, nUmero que se configurard, en la misma opcién donde se

modifico los datos de la Agencia Tributaria.
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MODELO 111

El modelo 111 nos permitira sacar las retenciones mensualmente

. Indicaremos el mes que queremos generar y en valores me
mostrara el modelo para impreso pda o generar disket

OModelo 111 - IRFF - Retenciones e ingrezos a cuenta o 6 8
f i W i i i i We—nif — If [ |
M alfp e =i | Calcular &= Impreso PDF
[ Datos l ‘alores I
e
: -
L - . —
e e @ &, Agencia Tributaria Retenciones eingresos a cuenta del IRPF Madela
E"S Dekgaridn UE| L2 CORUNA, | Ren[lmlentosltlel trah’l? v de actividades eoononlllcas.
é Qﬂ @2 | Adrministracidn de Codion Admdn premios v determinadas ganancias patime niales
nrustenn | (s CoRURA | om0 | e ANpIaciones de renta 1 1 1
EE:.EE:EM" Declaraciéh — Documento de ingresa

Devengo

& | EJerciclo .. Perio do ..
Espacio reservado para la etiqueta identificativa

=

=]

2

-

£

'vz 3l no dispore de eligquetas, consigne 10s datos identcatlvos que s2 sollckan & contl nuackin.
;f M.ILF Apelidosy nombre o razon social

123456762 | |LA TIENDA DE INFORMATICA, SL |

I. Rendimlentos del trabalo

N* de perceptores Importe de las percepclones Importe de las relencones
Rendimientos dinerarios....... ......... |01| | |03| | |'J3|
" de perceptores ¥alor percepclones en especle  Importe o8 10§ INgresos a cuenta
Rendimientas en especia ................ |'-“| | |05| | |'J'3| |
Il. Rendimientos de actividades econamicas
M? de perceptores Irnporte de las percepciones Importe de |as retenciones
Rendirmisntos dinerarios ... ... ........... |0?| | |03| | |09| |
PR, : e T . | E
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En el siguiente mend se encuentra dividido en varios apartados.

En el apartado de la Agencia Tributaria, la aplicacion rellenara los datos que se le hubiesen indicado en la opcion
de Opciones, Configuracion, y en la pestafia Parametros, datos para impresos para AEAT (al pie del menu).

En Devengo capturara los datos que se hubiesen indicado en el menu anterior.

En Identificacion de Contribuyente, los datos vendran dados por la aplicacion en la opcion , Opciones, Configuracion
y en la pestafia Empresa.

En la zona de Liquidacion, sera usted quien deberda INDICARLE a la aplicacion cuales son las partidas que
corresponden a cada apartado del casillero de liquidacion. Estas formulas no han sido colocadas para evitar
posibles errores a al hora de la elaboracion del impuesto, errores que pueden venir provocados por las distintas
formas de la elaboracion de la contabilidad (distintos niveles de desglose, de procedimientos contables, etc.,) El

procedimiento de las formulas es el que se menciona:

o Todas las férmulas deben empezar Yy finalizar por corchetes “[]".
o  Conocer con que valor de la partida se desea trabajar, “s’saldo de la cuenta (Debe — Haber), “D” saldo
del Debe, “H” saldo del Haber.
o  Sison varias las cuentas que componen el saldo de la partida, deberan ir entre comillas simples “* *”
o Elsaldo esta compuesto por grupo de cuentas consecutivas, se pueden resumir con un “ - “ (70-79).
o Si laférmula solamente esta compuesta por cuentas aisladas, se uniran por “ ; “
o Sisdlointeresa el valor negativo de una de las cuentas, se lo indicaremos como “N” antes del nimero de
cuenta; pero si por el contrario lo que interesa es el valor positivo seria “P”.
o  Enlos balances las partidas de Pasivo SIEMPRE empezaran sus féormulas con el signo negativo, para
indicar al sistema que la cuenta trabaja con valores negativos, y tiene que pasarlos a positivos (SALDO =
DEBE — HABER) porque sino siempre daria valores negativos en su resultado.
Cada vez que se realicen cambios en modelo fiscal deberan de CONFIRMARSE.
El propio sistema nos insertara la fecha, y el n® de c/c, nUmero que se configurard, en la misma opcién donde se

modifico los datos de la Agencia Tributaria.
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MODELO 130

La realizacion del modelo 130 se podra efectuar tanto de forma automética como manual indicando Unicamente la fecha de
liquidacion, un titulo identificativo y las fechas que comprenden el periodo de la liquidaciéon.

Manual de Usuario

& \ _ o6
A R g Y G
Valores \ i
Fecha |Pen‘ odo I MNombre I Desde l Hasta ]:..
L 20/04/1997 1T ler TRIMESTRE Enero Marzo

<]

A continuacion podremos pulsar el boton “CALCULAR”, donde la aplicacion nos preguntara si nos interesa que la propia
aplicacion rellene los datos. Si la respuesta es afirmativa la propia aplicacion rellenara los datos que tenga configurados.

Si por el contrario prefiere cubrir manualmente el formulario debera pulsar la solapa “VALORES” y rellenar las casillas
correspondientes. El programa realizara automaticamente los célculos de las casillas de totales y otros datos calculables.

Si desea imprimir el impreso oficial podra hacerlo en dos formatos, el primero de ellos requiere formulario de Hacienda con el

impreso oficial (boton IMPRIMIR) y el segundo lo realizara en papel blanco (boton PDF), cubriéndolo integramente la
impresora. Para este segundo sistema se requiere una impresora con emulacién PCL5 o superior (impresora LASER).
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Si pulsa la solapa valores le aparecerd un impreso como se muestra a continuacion.

Modelo 130 - (RPF - Pago fraccionads

A e ey e e i B i

2| Calcular 2 Impreso PDF

{ T r
-l el

TN o o o8

Yalores

i T

HEaE
el e

» Agencia Tributaria IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE Modelo (=
Dtegacién de | A CORUTE LAS PERSONAS FiSICAS
T i rym 3 Letividades econdmicas en estimacion directa
Codigo Ad
MINIETERIC fdggl;ﬂ;;lan&de ||1056I9|JDD I-mn| FERRLERACEIOIOILY 1 30 i
OE R CIEH B Declaracion - Liquidacion en euros '
|
(|
Al o |
E & | Ejercicio .. (2001 Perioda .. [
Er |
o |
(|
Espacio reservado para la etiqueta identificativa |
c
k
] 54
-E H.LF #pellidas y norrbre
s} "15.052 9704 | |LATIENDADEINFDRPU‘IATICA 5.L. |
CalkMEza/iuda. Mombre dela wa pdblica HNimera Escalera Pizo Puerta
[EL | [oRENsE RE | | | [ E |
Cidiga Postal hunicipio Provdneia Teléfona
|28I32I:I | |MADRID | |MAEIRID | |9I]2119554 |
I. Actividades econdmicas en estimacion directa, modalidad normal o simplificada
[excepto actividades agricolas, ganad eras, forestales o pesqueras ).
[tos acumulades del perioda comprendide entre el primer dia del afio yel Hima dia del 1imestre, comespondientas al conjunto de
las actividades ejencidas.
OrEs0s GOMPUDIES ...ttt err s 01| 7 ndd 43
Gastos fisealmente deduciBlEs ..o e 02 |7 &nnon 1
x|
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En el siguiente menl se encuentra dividido en varios apartados.

. En el apartado de la Agencia Tributaria, la aplicacion rellenara los datos que se le hubiesen indicado en la opcion
de Opciones, Configuracion, y en la pestafia Parametros, datos para impresos para AEAT (al pie del menu).

. En Devengo capturard los datos que se hubiesen indicado en el menu anterior.

. En Identificacion de Contribuyente, los datos vendran dados por la aplicacién en la opcién, Opciones, Configuracion
y en la pestafia Empresa.

. En la zona de Liquidacion, sera usted quien debera INDICARLE a la aplicacion cuales son las partidas que
corresponden a cada apartado del casillero de liquidacion. Estas formulas no han sido colocadas para evitar

posibles errores a al hora de la elaboracion del impuesto, errores que pueden venir provocados por las distintas

formas de la elaboracion de la contabilidad (distintos niveles de desglose, de procedimientos contables, etc.,) El

procedimiento de las formulas es el que se menciona:

o Todas las férmulas deben empezar vy finalizar por corchetes “[]”.

=

o  Conocer con que valor de la partida se desea trabajar, “s”’saldo de la cuenta (Debe — Haber), “D” saldo
del Debe, “H” saldo del Haber.
o  Sison varias las cuentas que componen el saldo de la partida, deberan ir entre comillas simples “* *”
o Elsaldo estd compuesto por grupo de cuentas consecutivas, se pueden resumir con un “ - “ (70-79).
o Si laférmula solamente esta compuesta por cuentas aisladas, se uniran por “; “
o  Sisdlointeresa el valor negativo de una de las cuentas, se lo indicaremos como “N” antes del numero de
cuenta; pero si por el contrario lo que interesa es el valor positivo seria “P”.
o  Enlos balances las partidas de Pasivo SIEMPRE empezaran sus féormulas con el signo negativo, para
indicar al sistema que la cuenta trabaja con valores negativos, Yy tiene que pasarlos a positivos (SALDO =
DEBE — HABER) porque si no siempre daria valores negativos en su resultado.
. Cada vez que se realicen cambios en modelo fiscal deberdan de CONFIRMARSE.

El propio sistema nos insertara la fecha, y el n® de c/c, nimero que se configurara, en la misma opcién donde se modificé | os
datos de la Agencia Tributaria.
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MODELOS IVA
MODELO 303

La generacion del modelo 303 se realiza de forma automatica, indicando simplemente los rangos de fechas y una pequefia
descripcion. Una vez indicados estos datos pulse el botén “CALCULAR” para que el programa rellene de forma automatica el
impreso.

RI=IE
| o= o caledar | o Validar | & ImpresoPDF | 4= ModoBorrador |
Datos | Walores |

Fecha Periodo | Mambre Desde Hasta -]

1T Primer Trimestre 2005 Enero Marzo
2T Segunda Trimestre 2008 Abril Junio

En este modelo dispone de la posibilidad de “ENLAZAR”, generando el asiento correspondiente a la liquidacion. Para ello
debera cumplimentar la casilla “FEC. ASIENTO” indicando la fecha en Ia’que desea realizar e[ apunte contable. SQL CONTA
utilizara las cuentas que Vd. ha definido en la opciéon de “CONFIGURACION DE LA APLICACION”.

La opcion “DESENLAZAR” le servira para anular los asientos correspondientes a la liquidacion de IVA. Este proceso podra
realizarse sin ningun tipo de riesgo para sus datos.

El botén “IMPRESO PDF” le permitira emitir la liquidacion tanto en el formulario de Hacienda como en formato PDF (impresion
LASER).
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Si desea visualizar el impreso pulse en la solapa “Valores” y aparecera el impreso con los datos automaticos. Si desea

modificar alguno de ellos sitiese en el campo a modificar y varie el importe, el programa realizara los calculos de forma
automética.

Modelo 303 - I¥A - Liquidacidn -0 x|

[ra| | |p1 | |=| | |H If ] Calular | «f Walidar | &= Impreso PDF | &= Modo Borradar |
| Datas | Walores
@ =
sal M. Agencia Trihutaria Impuesto sobre el Valor Afiadido Mo delo
T
B K Teléfone:901 335533 Autoliduidacis 303
MINISTER K v agenciatributaria.es uteliquidacion
CE ECOND e
¥ HACIEN C&
= Devengo (2) | Ejercicio Periodo
j§ M.ILF Apellidos v nombre o razdn soeial
&
g F2TATRIGH | |LAT|ENDADE|NFURMAT|CA |
E
T +Estainscrito en el Regitro de dewolucidn mensual
E | a0 RMAD al ] wo[ ] | |

L.V.A. Devengado Base imponible Tipo % Cucta
o |1.000,00 g2 [18.00 03 (18000
Régimen general ... §4 200,00 05 [8.00 6 [16.00
o7 (0,00 03 |0.00 ]
10 |0.00 11 |0.00 12
Recargo equivalencia ... 13 |0.00 44 (0.00 15
16 |0.00 17 |0.00 18
Adquisiciones intracomunitarias .. |19 ||:"IJIJ | |?ﬂ |D'DD |

a Totd cuots de\engada("‘ + + + ++j |21 |‘95-|:“:I |
2 | LVA. Deducible Base Cucts
=
= Por cuctas soportadas en operaciones interiores comientes ..o.ooevveenen. |22 ||:"|:":I 23 |0.00 |
For rnetas sonntadas en aneraciones interinres con hienes de imrersiin ‘—““ll:l'l:":I 25 0.00 | -

En el siguiente menud se encuentra dividido en varios apartados.

. En el apartado de la Agencia Tributaria, la aplicacion rellenara los datos que se le hubiesen indicado en la opcién
de Opciones, Configuracion, y en la pestafia Parametros, datos para impresos para AEAT (al pie del menu).

. En Devengo capturara los datos que se hubiesen indicado en el menu anterior.

L] En Identificaciéon de Contribuyente, los datos vendran dados por la aplicacién en la opcién, Opciones, Configuracién
y en la pestafia Empresa.

. En la zona de Liquidacién, sera la propia aplicacién quien proporcione las casillas cubiertas.

. Cada vez que se realicen cambios en modelo fiscal deberdan de CONFIRMARSE.

El propio sistema nos insertara la fecha, y el n° de c/c, nUmero que se configurard, en la misma opcién donde se modificé | os
datos de la Agencia Tributaria.
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MODELO 340

La generacion del modelo 340 se realiza de forma automatica, indicando simplemente los rangos de fechas y una pequefia
descripcion. Una vez indicados estos datos pulse el botén “CALCULAR” para que el programa rellene de forma automatica el
impreso.

—ioix

|H|4|P|H|+|—|A|H| 1 caleular | " Yalidar |
Datos | General | Facturasexpedidss | Facturas recibidas | Bienesdeinversisn |  Op. intracomunitarias |
Fecha Periodo  |Mombre Desde Hasta =
b z103fz008 1T Primer Trimestre Enero Marza

L]

Podremos generar el fichero pinchando sobre la casilla del disket.
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En la solapa GENERAL nos mostrara los datos del declarante asi como los importes totales de las operaciones incluidas en la

declaracion.

-5l

1| | | o] | =] 2 caleular | «f validar [
| Datos | General | Facturas expedidas | Facturas recibidas | Bienes de inversion | Cp. intracomunitarias |
Declarante Ejercicio ¥ periodo
M.LF. Apelidas y Nombre, Denominacidn o Razdn social Teléfono EJBFCICID oovee e 2008
[32.797 216K | [ TIEMDA DE INFORMATICA, | [poz11a554 | | Periodo T
M.IF. Representante  Apelidos y Nombre (persona con guien quiers relacionarse) Cédigo electrénico autoliquidacién de iva

Sin actividad .o [ ]

Declaracidn complementaria o sustitutiva
Si la pregentacion de esta declaracion tiene por objeto incluir datos que, debiendo haber configurado en otrs declaracidn del mismo ejercicio v petiodo presentada
anteriormente, hukieran sido completamente emitidoz en la misma, margue con una "¥" la casilla "Declaracidn complementaria”.
Cusnda la prezsentacidn de esta declaracion tenga por objeto anular v sustituir completamente a otra declaracion anterior del mizmo ejercicio y perioda en ks cual
ze hubieran conzsignado datos inexactos o errdneos, indigue su cardcter de declaracion sustitutiva marcando con una "X" la casila correspondiente.

Declaracion compIEMEntaria . [ ]

Declaracion SUSHIUHIVA ... e [] Himero identificativo de la declaracion anterior ....

Momera total de operaciones relacionadas en la declaracion

Resumen de log datos incluidos en la declaracion

Importe total de las operaciones incluidas en la declaracion ...

.......................................................................................................... [0 ]2z |
Importe total de la
base imponible Importe total de la cuota Importe total de las facturas
[02][38.074,29 | [03]5.431,72 | [04][23 508,01

La declaracién 340 incluira los Libros que establece el Reglamento del IVA (art. 62.1, apartado 1), con caracter general los

siguientes:

- Libro registro de facturas expedidas

- Libro registro de facturas recibidas

- Libro registro de bienes de inversion

- Libro registro de determinadas operaciones intracomunitarias
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El apartado Facturas expedidas muestra los siguientes campos.

& Modelo 340

[ e m|e|=|=|H| 1 Caleular |

Manual de Usuario

=1olx|

«f Malidar

[ Datos I General | Facturas expedidas | Facturasrechidas |

Bienes de inversion |

Op, inkracomunitarias

[ e ||| =] a|paginatde3

Cliente 1 [~ I1GIC (Impuesto general indirecta canario)

M.LF. Declarado M. F.Representante legal  Apelidos v Mombre, Denominacion o Razén social

Codign Palz

[z2851 8518 [ | [o5CAR MOSGUERR PAZ

| Es

Cleve lden. Fiscal Pais Residencia

I° iden. Fiscal Pafs Residencia

I

Factura Expedida

Clave de operacidn MNumero de registro Mimero facturas N Registro (desglose)  Primer Namero

(time Mamera

[ | [12s8 i

| I

Identificacion de la factura Fecha expedician

Fecha operacion

[ooE22 | [pzizo08 | [z zo0s ]

Base imponible Tipo impositiva  Cuota del impuesto Tipo Rec. Equiv.  Cuota Rec. Equiv Importe total factura Base imponible & coste

[za000 | 500 ] [sa20 | [0 ] [o.00 | [az4.80 ] [poo ]

idemmnamn’n factura rectificads ‘
Cliente 2 [~ IGIC (Impuesta general indirectn carario)

MJIF. Declarado M. F.Representante legal — Apelidos y Mombre, Denominacion o Razén social Codign Palz

[passrran il | [CENTRAL CERRAJERCS, SL

| s

Clave lden. Fiscal Pais Residencia

N2 iden. Fiscal Pais Residencia

I

Factura

Clave de operacion Mimero de registro Mimero tacturas N*° Registro (desglose)  Primer Namero

(itima Memera

b | fizes | b | b I

Identificacion de la factura Fecha expedicion

Fecha operaciin

oozt | [psi1.2008

| [p3m1.2008

Base imponible Tipo impostivo  Custa del impussto Tipo Rec. Equiv. Cuota Rec. Equiv

Importe total factura

Base imponible & coste

Cliente:

- Ventana IGIC (marcar sélo si lafactura esta sujeta al Impuesto General
Indirecto Canario)

- NIF Declarado (si el destinatario es espafiol)

- Representante Legal (si el destinatario es menor de 14 afios)

- Apellidos, Nombre o razén social

- Cadigo Pais,

- Clave Identificaciéon Pais de Residencia del cliente

Factura Expedida:

- Clave de Operacion. Por defecto la habitual

- N° de registro. (NUmero correlativo para las facturas en el libro)
- N° Facturas. Se utilizan estos campos cuando se acumulan en un solo
registro varios tickets o facturas

- N° de registros (desglose)

- Primer nimero

- Ultimo nimero

- Identificacion factura

- Fecha de expedicion

- Fecha operacién

- Base imponible

- Tipo impositivo

- Cuota del impuesto

- Recargo de equivalencia

- Cuota recargo de equivalencia

- Importe total de la factura

- Base imponible a coste

- Identificacion factura rectificada
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El apartado Facturas recibidas muestra los siguientes campos.

Manual de Usuario

® Modelo 340 _ ol x|
IR R NN P = 2 Caleular | " validar |
[ Datos I General | Facturasexpedidss |  Facturasrechidas |  Biemesdeinversion |  Op. intracomunitarias |
[F] = |l | | = | & | Paginaidez
-
Proveedor 1 [ I1GIC (Impuestn general indirecta canario) I—
MIF. Declarado MIF.Representante legal  Apelidos y Nombre, Denominacion o Razdn social Codigo Pafs
[a-28.735.088 | | MULTMATICS, 5.4 | [Es |
Clave Iden. Fiscal Pais Residencia N° iden. Fiscal Pais Residencia
f |
Factura
Clave de operacidn MUmero de registro Ramero facturas M* Registro (desglose)  Primer NOmera Utimo Nimera
i | [ | [ I | |
Iertificacion de la factura Fecha expedicion Fecha aperacian
[22a | [pti12r2008 | [o1m1.z008 |
Basze imponikle Tipo impositive Cucta del impussto Importe tatal factura Cuats deducible Basze imponible & coste fes
[poo,00 ] [400 | [e00 | [24.00 | [o00 | [o00 |
Proveedor 2 [ IGIC (Impuesto general indirecto canario)
M.IF. Declarado M1 F.Representante legal  Apelidos v Nombre, Denominacion o Razon social Codigo Pafs
[p-08395.509 I | [EISTENTRON, 5.4 | [Es |

Clave lden. Fiscal Pais Residencia

NP iden. Fiscal Pais Residencia

b

Factura Recibid:

Clave de operacion Mumero de registro Mmero facturas M* Registro (desglose)  Primer NOmera (tima NGmero

| i |l |l | | |
Idertificacion de la facturs Fecha expedicion Fecha operacidn

[ | [3103/2008 | [ 32008 |
Basze imponiblz Tipo impositiva Cucta del impussta Importe tatal factura Cuata decucible Basze imponible & coste
[3.000,00 ] [400 | fzo00 | 120,00 | [p.00 | [o00 |

El formato y las reglas de funcionamiento de esta pantalla son idénticas a las explicadas en la anterior pestafia sin mas que

cambiar cliente por proveedor y emitidas por recibidas.
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El apartado Bienes de inversion muestra los siguientes campos.

€ Modelo 340 _ ol =l
[ [+ | =|a|H| o Caleular | " Walidar |
| Dakos | General | Facturas expedidas ‘ Farcturas recibidas Bienes de inversion Op. intracomunitarias
[ et 4 | | & | Pagina 0 de 0
N
Detalle 1 [~ IGIC (Impuesto general indirecto canario) =
M.IF. Declarado MIF. Representante legal  Apellidos y Nombre, Denominacion o Razon social Codigo Pais
Clave Iden. Fiscal Pais Residencia M2 iden. Fiscal Pais Residencia
Bien de inversion
Clave de operacidn Mimera de registra Idertificacion de la factura Fecha expedicion Fecha operacion
Basze imponible Tipo impositiva Cuota del impuesta Importe total factura Prorrata definitiva Feg. Anual de la inversion
[o,00 | [o.00 | oo | 000 | Jo.00 | 000 |
Idertificacion de la entrega Reg. Deducidn etecutada  Fecha inicio utlizacidn Base imponikle a coste  Identificacidn del Bien =
| [oo || | oo |
Detalle 2 [ IGIC (Impuesto general indirecto canario)
M.IF. Declarado MIF. Representarte legal  &pellidos y Nombre, Denominacién o Rezdn sacial Chdigo Paiz
Clave Iden. Fiscal Pais Residencia M2 iden. Fizcal Pais Residencia
Bien de inversion
Clave de operacion Mimero de registro Idertificacion de la factura Fecha expedicion Fecha operacion
Base imponikle Tipo impositive Cucta del impuesto Impotte total facturs Prorrata defintiva Reg. Anual de la inversidn
[o,00 | [o.00 | jp.oo | [o.00 | jo,0o | [o.00 |
Idertiticacidn de la ertrega Reg. Deducidn etecutada  Fecha inicio utiizacidn Base imponikle a coste  Identificacidn del Bien
| | [o.00 | | | [o.o0 | |
Netalle 3 T 101- (nenestn senersl indirectn canarin’ | >~

Los campos de la zona Detalle tienen la misma interpretacion que en las pantallas explicadas por lo

reiteracion.
Los campos que suponen una novedad son:

- Importe total de la factura

- Prorrata definitiva

- Regularizacién Anual de la inversién

- Identificacién de la entrega

- Regularizacién de la deduccion efectuada
- Fecha Inicio

- Base imponible a coste

- Identificacion del bien

que se omite la

Las facturas del libro de bienes de inversién hay que incluirlas sélo en el periodo 12 o cuando se produzca el cese de

la actividad.
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El apartado Operaciones intracomunitarias muestra los siguientes campos.

=lojx]
En este libro se registran || | o =]~ 2 Caleular | " Yalidar |
"exclusivamente" dos i pos de Datos I General | Facturasexpeddas |  Facturasrecbidas | Bienesdeinversion | Op. intracomunitarias
operaciones, las operaciones a las ||~ |r ||+ |~||psgnandeo
que hace referencia el articulo 66 Detalte 1 [
del 3 R IVA' €s deCIr' SOIO Ias NIF. Declaraco NIF. Representarte legal  Apellidos y Nombre, Denominacidn o Razdn social Cédign Pais
siguientes: [ I I T |
Clave lden. Fiscal Pais Residencia N icien. Fiscal Pais Residencia
12, El envio o recepcion de bienes I |
para la realizacion de los informes . Haria
.. . . Tipo operacion infracomunitaria  Nimero de registro Idertificacidn de la factura Fecha expedicidn Fecha operacidn
periciales o trabajos mencionados | I 1T 10 i |
en el articulo 70, apartado uno, iaase impanible | ‘Tlpu impositiv | ‘Cuma ol impuesto ‘ impur{el\:ﬂal factura ‘ ‘C\ave declaradn | |Cu'wgu del estacin miembro ‘ T
., 0 0,00 0,00 0,00 0,00
?Eme;;?/l?g,gzd)e Ia Ley del Impuesto Plazo operscitn Descripeidn de os bienes
ey . [ I [ |
Direccion del operador intr: itario
22 Las transferencias de bienes y i°°’"‘°“‘° ‘ ‘P°"‘E°‘°” ‘ |°°“‘g° ostel ‘

las adquisiciones intracomunitarias -

. . Otras facturas o documentacisn
de bienes comprendidas en los [ |
articulos 9, apartado 3°, y 16,

Detalle 2
apartado 2°, de la Ley del Impuesto
M1F. Declarado NIF. Representante legal  Apelidos y Mombre, Denominacion o Razdn social Codigo Pais
(Ley 37/1992). I I 1] |
Clave lden. Fiscal Pais Residencia e iclen. Fiscal Pais Residencia
Operacién i itaria
Tipo operacion infracomunitaria  Nimero de registro Idertificacion de |a factura Fecha expediciin Fecha operacitn
Base imponible Tipo impositive _ Cuota del impuesto Importe total factura Clave declaraco Cdcligo del estado miembra =

Detalle:

- NIF Declarado, incluira el NIF de la persona con la que ha realizado la operacién intracomunitaria.
- Representante Legal

- Apellidos Nombre o razén social

- Codigo Pais (no es necesario cumplimentarlo)

- Clave Identificacién Pais de Residencia.

- N° Identificacion Fiscal Pais de Residencia

Determinadas Operaciones Intracomunitarias:

- Namero de Registro

- Ndmero de Factura

- Fecha de expedicion

- Fecha de Operacion

- Base Imponible

- Tipo Impositivo

- Cuota del impuesto

- Importe total de la factura

- Clave Declarado en esta ventana indicara si es el destinatario o el remitente de dicha operacion intracomunitaria
- Clave Estado Miembro. Indicar el Estado Miembro de la Unién Europea con el que se ha realizado la operacion
intracomunitaria

- Plazo de operacioén

- Descripcién de los bienes

Direccion del operador intracomunitario:
- Domicilio

- Poblacion

- Codigo Postal

- Otras Facturas o documentacion
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MODELO 390

La generaciéon del modelo 390 se realiza de forma semi-automatica, indicando simplemente los rangos de fechas y una
pequefia descripcion. Una vez indicados estos datos pulse el botéon “CALCULAR” para que el programa rellene los datos
exportables de la contabilidad al impreso.

El boton “IMPRIMIR” le permitira emitir la liquidacion tanto en el formulario de Hacienda como en formato PDF (impresion
LASER).

e

DEDE

I falnd lel = 1.-——-::-; .............. g gt 1( & ‘a lmp[eso PDF 1

e Pagnat  {  pagnaz  f  pPagnaz  f  pagnad |

Fecha [Nombre =
Mloamsr200s  ARO 2001

v

A continuacion podremos pulsar el boton “CALCULAR”, donde la aplicacion nos preguntara si nos interesa que la propia
aplicacion rellene los datos. Si la respuesta es afirmativa la propia aplicacion rellenara los datos que tenga configurados.

Si por el contrario prefiere cubrir manualmente el formulario debera pulsar la solapas “PAGINA1”, “PAGINA2”... y rellenar las

casillas correspondientes. El programa realizard automaticamente los célculos de las casillas de totales y otros datos
calculables.
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Si desea imprimir el impreso oficial podra hacerlo en dos formatos, el primero de ellos requiere formulario de Hacienda con el
impreso oficial (boton IMPRIMIR) y el segundo lo realizara en papel blanco (boton PDF), cubriéndolo integramente la
impresora. Para este segundo sistema se requiere una impresora con emulacion PCL5 o superior (impresora LASER).

Modelo 390 - R esumen anual de VA O a a
Ion on o0 I R SR DR = | = \f )
RO 0 e e @9 ) Calcular &= Imprezo PDF
[ Datas | Pagina 1 [ Pagina 2 Pagina 3 [ Pagina 4
-~
M.IF Apellidos y Mombre o Razdn social Pag. 2
[123456782 | [La TIENDA DE INFORMATICA, SL
| A devengado ‘
5 .
I_ Base impanible Tipo % Cuota
Ooerac meu i o1|[ 0.00 4
peraciones | Régimen ordinario .. 1
realizad as 03] 0.00 7
en régimen |05]] 8.010.12 16 961.62
general| Régimen especial de bienes [07][ 000 4
usados, ohjetos de arte, antigle-
dades y ohjetas de coleccign.... [ 29[ 0.00 7
11| 0.00 16
Régimen especial de agencias
B YIAIB. .o | 0.00 | | 16 |
adquisiciones intracamunitarias | | 21]]0.00 41
48 DIBNSS. e 4 | 23| 0,00 7 [
0.00 16

I A devengadn por inversion del
sijeto pasivo...

Modificacidn de basesy cuotas. .

M odificacion de basesy cuotas

par guiehras ¥ sUSpensiones..... .

Total bhases ouotas LA A .

.lUDU

|| 0.00

[29] [ 0.00

| [30] [0.00

0.0

| [32][0.00

[33] [e.01042

| [24] [ 961.62

En el siguiente menu se encuentra dividido en varios apartados.

En el apartado de la Agencia Tributaria, la aplicacion rellenara los datos que se le hubiesen indicado en la opcién

de Opciones, Configuracion, y en la pestafia Parametros, datos para impresos para AEAT (al pie del menu).

En Devengo capturara los datos que se hubiesen indicado en el menu anterior.
En Identificacion de Contribuyente, los datos vendran dados por la aplicacion en la opcion , Opciones, Configuracion

y en la pestafia Empresa.

En la zona de Liquidacién, sera la propia aplicacién quien proporcione las casillas cubiertas.

Cada vez que se realicen cambios en modelo fiscal deberan de CONFIRMARSE.

El propio sistema insertara la fecha, nimero que se configurard, en la misma opcién donde se modificé los datos de la
Agencia Tributaria.

Realizado por Distrito K, S.L
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MODELO 347

Este modelo le servira para la declaracion de compras y ventas con terceros superiores a 500.000 Ptas. Para ello SQL
CONTA dispone, al igual que en los otros modelos oficiales de la posibilidad de realizar la cumplimentacion del mismo de
forma automatica o manual.

Para ello debera cumplimentar los datos basicos como son ; el afio del ejercicio, la fecha en la que se efectia el impreso y un
nombre identificativo.

En la parte superior de la pantalla dispone de tres botones que le permitiran “CALCULAR” el impreso, recogiendo las personas
que tengan que intervenir en el impreso, asi como los importes correspondientes.

| B8 e SV | S
: 5'1433'4";? >

7, & Calcular

Fecha
09/07/2001

|w

-

A continuacion podremos pulsar el boton “CALCULAR”, donde la aplicaciéon nos preguntara si nos interesa que la propia
aplicacion rellene los datos. Si la respuesta es afirmativa la propia aplicacion rellenara los datos que tenga configurados.

Si por el contrario prefiere cubrir manualmente el formulario deberd pulsar la solapas “RESUMENES”, “COMUNES” y
“ARRENDAMIENTOS” y rellenar las casillas correspondientes. El programa realizara automaticamente los célculos de las
casillas de totales y otros datos calculables.

Si desea imprimir el impreso oficial podra hacerlo en dos formatos, el primero de ellos requiere formulario de Hacienda con el

impreso oficial (boton IMPRIMIR) y el segundo lo realizara en papel blanco (botén PDF), cubriéndolo integramente la
impresora. Para este segundo sistema se requiere una impresora con emulaciéon PCL5 o superior (impresora LASER).
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En el ment de RESUMEN nos encontramos con los siguientes apartados:

. En el apartado de la Agencia Tributaria, la aplicacion rellenaré los datos que se le hubiesen indicado en la opcion
de Opciones, Configuracion, y en la pestafia Parametros, datos para impresos para AEAT (al pie del menu).

. En Identificacion de Contribuyente, los datos vendran dados por la aplicacion en la opcion , Opciones, Configuracion
y en la pestafia Empresa.

. En la zona de Resumen de Declaracion, sera la propia aplicacién quien proporcione las casillas cubiertas,
indicando el numero de clientes y de proveedores de las distintas claves que su facturacion ha superado las
500.000 pts.

. El formulario finaliza con la fecha de realizacion del modelo fiscal, que puede ser cambiada manualmente.

: AAAAAAAAA s ppE s 1
¥ i S T 1
Primera pagina ? Hojas interiores |
= * e vy R e o
Fecha |Nombre et
»|30/04/1998 DEFINITIVO
b

Cada vez que se realicen cambios en modelo fiscal deberan de CONFIRMARSE.
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En el ment de COMUNES nos encontramos con los siguientes apartados:

. NIF. del declarante y el Ejercicio Contable.

. Datos referentes a los Cliente-Proveedores que cumplen las condiciones del modelo 347, asi como la cuantia de

sus facturas.

¥ Yo Yot Y=Y Ve Bl i —

Besumen

Arrendamientos Texto de cartas

AEEEFEEE

Declaracion anval de operaciones con Relac'on de declarados

terceras personas

HOJA COMUN PARR TODAS LAS ORERACIONES
{cuaves 4, 8, ¢, 0 ri]

/‘ Agencia Trabutana
Y

Batos identificatives de e3ta heja

N.LF. dol declarante Ejorcici: Hojo n.®
123456782 w00 | 1/ 2 347111191914 3
Geclarado 1 2
MLF deslarada RLF rmprretacde ApTidtn y (ieleie, (A SOTE & SESAIIICAN Sal SaC it
|05.555.555-C lJUAN LOPEZ
Frsorcs s Operacsm Arrenio.
Koags) Clave cadigo NOROre e LA OpewEC T, egres boc nego i
115000 A | 4.640,00 [ ™ { ™

Declarade 2

NLF S wm NAF. Fpresarame ADPISTIT ¢ ST T1I6W GATis & Aemommenas i A0 @aCLIY i
|B-15.544.455 | | PREFABRICADOS ARCSXA, 5.4
Provises Py Cpee xwm BT,
(Codgot Cyee CO3g0 e e ol repacis)
| 28000 a ] 627457 | = { ™
&l ik | 38
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En el ment de ARRENDATARIOS nos encontramos con los siguientes apartados:

. NIF del declarante y el Ejercicio Contable.

. Datos referentes a Persona Fisicas o Juridicas que han facturado mas de 500.000 pts. en concepto de

arrendamientos de locales de negocio.

)

FEAEEEEEEE0E 4 G ¥ . e POF

Datos Resumen Comunes —_ Arrendamientos Texto de cartas
A
/\:\gmc-u SEr P Declaracion anual de operationss conterceras personas  Relacion de inmuebles ‘
RO AMEXD. ARRENDAMIENTOS DE LOCALES DE NEGOCIOS
Datns identificativos de s1ta hoja A
MLUF, gel declsrante Erocio Mojan® v T
[12345.6782 lboos | 2/ 2 347120573173 4
BT ol o v rebadar e NIF reprenmrtants Apwladurs y moendsos, 1iadn ookl o denomisaciie del arvendiviiers
| 05.666 666-R iuan L
ATGLIH 06 0 (08 B Waterane Catavie s ﬁm
580000 |
llam'au Calle. Plrh. Avds,  Nombers o s e potacy ] Il.-c l"un I'\n-
M Asdens v rembre, razom wocil ¢ demorenacion def arrendatane
Mptaran caRxutral mﬂ
000 | |
Maer ey Cale. PRa. Meds MO E S8 00 Vi DRbe ) Nagmias g Leo. M s
| l .. 8
2l — TR RIS |
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El ment de TEXTO DE LA CARTA, permite elaborar una carta al cliente.

Modelo 347 Declarscicn de operzciores contereeres . 006
DRODOOBEEC) = 2 Colul ¥ {2 Inpeso FOF ]
( Datos | Eealies Y e ] e W

‘H B @aialUnicodeMs 9 | 8|2 BV Aol @ |

Se notifica que durante el ejercicio 2003 las operaciones realizadas por la empresa con la suya fueron las indicadas.

Sin otro particular

U salucia
Dpto Contabilidad
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A continuacién veremos un ejemplo de una carta.

Maotificacion de operaciones con tercenas O e 6
o ) RS W e s e e
La Tienda de Infarmatica, SL Pagina: 1 ~
12345 678-7 23062004

CL COrense, BE-1°C
28020 Madrid
Madrid

Notificacion de operaciones con terceros

PREFABRICADOS ARCSXA, S.A
CL GAMBRINUS, 15 -
- LA CORUNA

Se notifica que durante el ejercicio 2003 1as operaciones realizadas por la empresa con la suya fueron las indicadas,

Sin otro padicular

Un saluda
Dpto Contahilidad

Operaciones
Importe de aperaciones clave A 6.274,97
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MODELO 349

Al igual que el 347 tendremos el modelo 349 que nos mostrara las operaciones intracomunitarias realizadas en el ejercicio.
Este modelo escogeremos el trimestre que vamos a presentar y le dariamos a calcular con lo que rellenaré los valores a partir
del registro de iva.

O Modelo 349 - Declaracion recapitulativa de operaciones intracomunitarnias. O e e
e e = E f | Calcular i A2 Validacidn / Impresa |
[ Datos I Resumen T Dperaciones T Reclificaciones T Texto de cartaz
Fecha |F'eriodo _____ |Desde Hasta =
L 08/05/2008 1T Enero Marza

Podremos comprobar que todos los datos son correctos dandole a validaciéon. Una vez que nos lo valida podriamos generar el
fichero para su presentacién pinchando sobre el disket.
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MODELO 115

La realizacion del modelo 115 se podra efectuar tanto de forma automatica como manual indicando Unicamente la fecha de
liquidacion, un titulo identificativo y las fechas que comprenden el periodo de la liquidacion.

A continuacion podremos pulsar el botén “CALCULAR” para que nos rellene los datos del impreso. Si por el contrario prefiere
cubrir manualmente el formulario debera pulsar la solapa “VALORES” y rellenar las casillas correspondientes. El programa
realizard automaticamente los célculos de las casillas de totales y otros datos calculables.

* i el 2 Calcular v 42 Impreso POF i
Fecha | Periodo | Nombre l Desde | Hasta =
L 20/0441997 17 1er TRIMESTRE Enero Marzo

v

A continuacion podremos pulsar el boton “CALCULAR”, donde la aplicacién nos preguntara si nos interesa que la propia
aplicacion rellene los datos. Si la respuesta es afirmativa la propia aplicacién rellenara los datos que tenga configurados.

Si por el contrario prefiere cubrir manualmente el formulario debera pulsar la solapa “VALORES” y rellenar las casillas
correspondientes. El programa realizard automaticamente los célculos de las casillas de totales y otros datos calculables.

Si desea imprimir el impreso oficial podra hacerlo en dos formatos, el primero de ellos requiere formulario de Hacienda con el

impreso oficial (boton IMPRIMIR) y el segundo lo realizara en papel blanco (botén PDF), cubriéndolo integramente la
impresora. Para este segundo sistema se requiere una impresora con emulacién PCL5 o superior (impresora LASER).
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Si pulsa la solapa valores le aparecera un impreso como se muestra a continuacion.

"H:Dﬂn_é-ld-‘li 15 A_rn;:nd._amiéﬁta&l"-. Liquidév;ic'uﬁi':: i

_J Calcular 2 Impreszo POFE
[\ S L e =il 1
o e R et et e s ¥ o SRy G =
Agenci taria IMPUESTC SOERE LA RENTA DE LAS PERBONAS FISICAS __:_.'
3.. neia Tribw IMPUESTC SOERE §OCIE DA DES Modelo |
o Impuesta =ckbre I3 Rerta de no Residertes [est abled-
Lelegacian dE| Le CORUFA | rn-igntosperma'nenta] [
. [ adi : RETENCION EB EINS REBCE & CUENTA B0 ERE DET ERMINADAR
Administr acién de Cadigoadmon RENTLE O RENCIMI BN TO B PROCED BN TER DEL 4R BN DUMIEN - 1 1 5
o |LACDRUNA ||15Ei|:||:| | T2 0 BUEGRRENCAMI ENT D DEINM U EELES UREANDE
DE HACIENDA Declaracion - documento de ingreso en euros
& .
% & | Ejercicio .. [2003 Periodo ..
&
Espacio reservado para la eﬁque’m identificativa
=
c
i
4 A
E MN.I.F Apellides v nombre o Razan social
b= |1234<56?SZ | |mT|ENDA DE INFORMATICA, 5L |
C.Plza uda. Mombre de lawia piblica Nimera Escalera Pio Fuerta Teléfano
oL | [orENSE | [e® || | | [= | [auz119854 |
fulunici pic Provincia Cadigo Postal
|MADRID | |ruw:|F-:||:| | |2snzn |
=
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En el siguiente mend se encuentra dividido en varios apartados.

En el apartado de la Agencia Tributaria, la aplicacion rellenara los datos que se le hubiesen indicado en la opcion
de Opciones, Configuracion, y en la pestafia Parametros, datos para impresos para AEAT (al pie del mena).

En Devengo capturard los datos que se hubiesen indicado en el menu anterior.

En Identificacion de Contribuyente, los datos vendran dados por la aplicacion en la opcion , Opciones, Configuracion
y en la pestafia Empresa.

En la zona de Liquidacion, sera la propia aplicacion quien proporcione las casillas cubiertas, ahorrando todo el
trabajo de configuracién de formulas al usuario.

Cada vez que se realicen cambios en modelo fiscal deberan de CONFIRMARSE.

El propio sistema nos insertara la fecha, y el n® de c/c, nimero que se configurara, en la misma opcién donde se modificé |os
datos de la Agencia Tributaria.
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MODELO 180

La realizacion del modelo 180 se podra efectuar tanto de forma automatica como manual indicando Gnicamente la fecha de
liquidacion, un titulo identificativo y las fechas que comprenden el periodo de la liquidaciéon.

BRI CECE” T S T R
WJ Primera pagina \f{ Hojas interiores ‘\ 1
Fecha [Nombre A

(hd

30/04/1998 DEFINITIVO

v

A continuacién podremos pulsar el botéon “CALCULAR”, donde la aplicacién nos preguntard si nos interesa que la propia
aplicacion rellene los datos. Si la respuesta es afirmativa la propia aplicacion rellenara los datos que tenga configurados.

Si por el contrario prefiere cubrir manualmente el formulario deberd pulsar la solapas “PRIMERA PAGINA” y “HOJAS
INTERIORES” rellenar las casillas correspondientes. El programa realizara automaticamente los célculos de las casillas de
totales y otros datos calculables.

Si desea imprimir el impreso oficial podra hacerlo en dos formatos, el primero de ellos requiere formulario de Hacienda con el
impreso oficial (boton IMPRIMIR) y el segundo lo realizara en papel blanco (boton PDF), cubriéndolo integramente la
impresora. Para este segundo sistema se requiere una impresora con emulacién PCL5 o superior (impresora LASER).
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Si vemos las solapas nos muestra los datos del modelo.

et —‘4 S e e | S T e
! r—’% %F_ )1|! - 1F—_%F—1_J F@ 3 Calcular GE: Imprezo PDF %
‘{ y e o }E |
Dratos { Primera pagina ik Hojas interiores i
s i
. mpresDacbm B Reyt3de B Pemon 2 Flrkar _—
J:l = | Ddegacion de |L.°\CDHUFM mpmgg s&?g ggag%ag S Maodea
T - v LLHY shan i) ) ] 10 RefikiEs (esEhedmerni: pemanenes)
ﬁ\“ |1 | Admiristracion de COIg0 A NI || o oycyich 8 E | W REBCE Sl BNT.5 BOERE DS ERMIHALAE RENTAB
i ||_n_c.;.ﬂ|_m,n_ | |155;;|;| | ‘2 BEICAN ENTOR FROCEDENT B DB ARREN DM ENTO 0 BUIEXRREN- 1 8[]
i ey Re=surmen Ao
n Espocioreserads porala diquats identifictine M.LF. 12345652
@10 diepoke e e 1etas, 1333 conEErE 0 kn3cde 212 d30s "
e ¥ IS, 3r1Com b de £ 1 dom o e} Teléfors |s211easd
¢ Ejercicio .. "
1 NILF. Modslidad de presertasion
a APELLICOS ¥ NOMERE, DENOM [N CKIN O RAZION BOCIAL kprago. . | —
o [LoTIENDA DE WFORMATCS, 5L | J So%ind
a
i COMICILID FISCAL Sl ol [ peMiasor [
¢ ||cewrmme prensE | wmera |55 | colective] pecmmit.. [
e ;u..bpb|u.qnmn |pmu||-:a |IIADR|D |P%°f,ﬁ'=;||m | M Wentifcativo:
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MODELO 190

La realizacion del modelo 190, se podra efectuar tanto de forma automatica como manual indicando Unicamente la fecha y un
nombre.

M odelo 190 - Resumen anual de retenciones e ingressos a cuenta del IRFF O e e
H :] Calcular f d;gg Impreso POF \
i i
I Dataz I Frimera pégina [ Huojaz interiares
Fecha MNaombre fas
L 23/06/2004 RESUMEN

A continuacion podremos pulsar el boton "CALCULAR”, donde la aplicacién nos preguntara si nos interesa que la propia
aplicacion rellene los datos. Si la respuesta es afirmativa, la propia aplicacion rellenara los datos que tenga configurados.

Si por el contrario prefiere cubrir manualmente el formulario debera pulsar las solapas “PRIMERA PAGINA” y “HOJAS
INTERIORES?”, y rellenar las casilla correspondientes. El programa realizara automaticamente los calculos de las casillas de
totales otros datos calculables.

Si desea imprimir el impreso oficial podra hacerlo en dos formatos; el primero de ellos requiere formulario de Hacienda con el

impreso oficial(bot6on IMPRIMIR) y el segundo lo realizard en papel blanco (botén PDF), cubriéndolo integramente la
impresora. Para este segundo sistema se requiere una impresora con emulacién PCL5 o superior (impresora LASER)
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ASIGNACION DE CUENTAS

En esta opcidn asignaremos cuentas a los distintos gastos de la empresa. Estas opciones son para empresas que tributan a
través de Actividades empresariales y profesionales. Para asignarlas, haremos doble clic con el ratén en el campo destinado a
la cuenta.

Azignacion de cuentas U fj ﬁ
Frdf <1 ilfad
D ezcripcidn |I:uentas | ~
_|Provisiones de fondos 43000000
L Suplidoz 43
| Compraz EO0000C7,E0000003,60000003, 60000005
_ | Transportes v fletes E0000003
_|Retribuciones agentes mediadares
_|Sueldas v salarios 4000000
_|5eguridad social » autdnomos E4200000
| Trabajos realizados por otras empresas E0700000
__|Energia v agua de instalaciones y medios de transporte E2200003
_|Alquilerss de locales 52100000

_|Canon explotaciones agricalas, ganaderas, etc.
| Gastos financieros

_|Primas seguros bisnes o productos

| Tributas no estatales
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LIBROS ACTIVIDADES EMPRESARIALES

En este apartado podrd emitir los diferentes libros
correspondientes a la estimacion directa. Para ello s6lo debera
indicar el rango de fechas entre las que debera realizar el calculo,
asi como seleccionar los diferentes libros que desea imprimir.

Si selecciona la opcion de “DATOS IDENTIFICATIVOS DEL
TITULAR” estos datos son los que apareceran en la primera
pagina de cada uno de los libros.

Una vez seleccionados todos los datos se generaran los
diferentes formatos tal y como se muestra a continuacion :

Libros de -achwdades empresanales H03838

1"+ Restringir por

Fecha De |

- Seleccionar
g Reaistro de Ingresos
i’. Reaistro de Provision de Fondos
.‘g Registro de Suplidos
E‘. Reaistro de Compras y Gastos

5__', Registro de Bienes de Inversion y Amortizaciones

Opciones
g Datos identificativos del titular

W Importes en Euras

TS 3
Imprimir

¢ )
[ Mostrar Cerrar

e ii\cid_ad’gs..'prqfe.s!'on:aleé'

il o S
_____________________________________________________________________________| B
DATOS IDENTIFICATIVOS DEL TITULAR
N.LF. | |Apellidos ¥ nombre |
12345 678-7 La Tienda de Informéatica, SL
Domicilio Fiscal Teléfono
CL Orense, B6-1°C 902119554
Municipio Provincia Cédigo Postal
MWadrid MWadrid 28020
IS  ACTIVIDADES I
ACTIV  EPIGRAFE LAE. - DOMICILIO _ MUHICIPIO PROVINCIA:
| | P 4 | | P 1 _:J
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448 e | Cerrar
1 -
I GASTOS CLASIFICADOS POR CONCEPTOS I
Afio 2003 PERCEPTOR DEL GASTO 5 TRANSPORTRETRIBUCION §UELDOS
ORDEH H° FACTURA TIPO DE OPERACION ~ COMPRAS ¥ AGENTE ¥
mes dia H.LE. Hombr FLETES  MEDWDORES SALARIDS
Sumas arteriores ... .. 0,00 0,00 0,00 0,00
1] m[as 225097 [B-15.544 455 PREFAE
2] 03] 23 [2MORT
3l o4 o8 SUELDC
4] 06| 05 10 PROVEL
5[ og] 10 AMORT i
6] 03] a0 [amoRT
7 10) 23 [12123123-F areend:
g 10| 3 [amoRT
al 11| a0 [2mORT
0] 12 = [2MORT
1] 12] 3 22 [B-15.544 455 PREFAE
12] 12| = PROFIRI
13] 12 w1 PROFIRI
Sumas tatales ... ... 0,00 0,00 0,00 0,00
Actividades profesionales : : i i O e 6
7
SsEggﬁ[D&[EE’}\?AEi\%SCE;{‘r;E&f 35\,“‘7‘%%5“55&{50%(: GASTOS Eulhog TRIEUTOS REPURACE grone 1WA SOEORTANG iy
aUTOUONCERROTRASNS TG, | oca g ACRIOLAFIRANCIERCBIENER O pcruu pvonserva O3 198 Tipo s Deducibli Ho deduc
[ ogo] ome] o] o] opo] ogo] om0 ooa] ogo] o] 0,00 0,00 0,00
B01,00 6% 9616 £07 16
B -3.005,00
B -1.a00,00
£,00 16% 036 96
2,00 2,00 e
3,00 3,00
100000 16% | 1.600,00 11 600,00
3,00 3,00
3,00 3,00
3,00 3,00
5 410,00 16% |  BES46 £.275 46
1 503,00 16% | 24040 174340
[ ogo] opo] ooo] opo] opo] opo] ooo] o000 opofizzeso] 280295 0,00 [15.531 8¢
=
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RENDIMIENTO NETO

Con el informe de “RENDIMIENTO NETO” conseguira
un completo resumen de los datos tanto de
profesionales como de empresas. En dicho informe, lo
primero es especificar un rango de fechas |
desde/hasta, continuando con el coeficiente de gastos Fecha De | fg‘ a ﬁzﬂ
de dificil justificacién en %. ; S e

Restrinair por

Una vez seleccionados estos parametros escogera si Gastos de dificil justificacion
el % es sobre los ingresos integros o sobre la | P ; 1% B @Delosmgresos integros
diferencia. Con estos pasos tan sencillos tendra | orcentaje i 1 Deladiferencia

configurado el informe, con lo que unicamente le |
restara por extraer el mismo por pantalla o por | Opciones
impresora, con “MOSTRAR” o “IMPRIMIR”. !

g Importes en Euros

El resultado final serd como el que se muestra a 3 e 3 -
continuacion : f Mostrar 1 { o Amprimic 0§ Cemrar i
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rF! endimientos netos O 6 6‘
f:\f?\f 11 \fT\f:\ .g.fﬁ\fg\fa\ = Comar ||
Rendimientos netos -
Ingresos integros
Totalingresos computables e (2381835
Gastos deducibles
Compras 1.321.985,70
w
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MEMORIAS

Al pulsar sobre esta opcion, la aplicacion nos abrird un procesador de textos. Dentro de SQL CONTA vienen establecidas las
distintas memorias (abreviada, normal, acta de cuentas..) con las formulas correspondientes que podremos variar.

kernoria_normalrtf - Conta 3.0 para Windows O 6 6
MEAENED || A | faal PR | | s | | el fraifest
DOEW @ | RErlEENEEEE
(e [ 2 @e EEE = e
[ZI -1-I-2-I-3-I-4-|-5-|-B-I-?-I-S-I-S-I-‘ID-I-‘I‘I-I-12-|-13-|-14-I-15-|-1E-I-1?‘-|-18-|-19-|-2Dﬁ-|
archiva Editar Insertar Formato Awuda
Ead
c) Comparacion de fa informacion:
- Razones excepcionales gue justifican la modificacidn de la estructura del balance y de la cuenta de perdidas y ganan-
cias del ejercicio anterior.
- Explicacion de las causas gue impiden la comparacidn de las cuentas anuales del ejercicio con las del precedente
para facilitar la comparacidn y, en caso contrario, la imposibilidad de realizar esta adaptacidn.
-Explicacidn de |a adaptacidn de los importes del gjercicio precedente para facilitar la comparacian y, en caso contrario,
la imposibilidad de realizar esta adaptacion.
d) Agrupacion de partidas.
Desgloge de las paridas precedidas de ndmeros tales que han sido objeto de agrupacidn en el balance o en la cuenta
de pérdidas y ganancias.
Mo ser necesario presentar la informacidn anterior si dicha desagregacidn figura en otros apartados de la mernaria.
e) Elementos repartidos en varias partidas.
|dentificacidn de los elementos patrimoniales, con su imparte, que esten registrados en dos o mas partidas del balance,
con indicacian de estas y del importe incluido en cada una de ellas.
3. Distribucion de resultados.
- Informacidn sobre la propuesta de distribucidn de beneficios, de acuerdo con el siguiente esguema:
Base de reparto Importe
Pérdidas y ganacias TPl
Remanente cRemanentes
Reservas voluntaras «R. Voluntarias:s
Resenas . ... ¢ Resenass
Total ... aSuma Totals =2
linea 1 Colhimna 1
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Si le damos a visualizar la memoria, completaréa las distintas férmulas asociadas al procesador de textos.

Previzualizacion - C:ADigtitobContahMemonia_normal. itf O f} 'B

f

— —— i = ¥
&= Irnprinir Guardar L"E] Enviar a... o Aceptar

Incidencla ”

ganan-

contrario,

cuenta

FAEITOra.

balance, caon indicacidn de estas y del importe incluido en cada una de ellas.

3. Distribucion de resultados.

en el patrimonio, la situacian financiera y los resultados de la empresa.
- Dtros pricipios contables no obligatarios aplicados.

c) Comparacion de la informacion:
- Razones excepcionales gque justifican la modificacidn de la estructura del balance y de la cuenta de pérdidas y
cias del ejercicio anterior.
- Explicacidn de las causas gue impiden la comparacion de las cuentas anuales del ejercicio con las del precedente
para facilitar la comparacidn y, en caso contrario, la imposibilidad de realizar esta adaptacidn.
-Explicacion de la adaptacidn de los impartes del ejercicio precedente para facilitar [a comparacidn y, en caso
la imposibilidad de realizar esta adaptacian.
d) Agrupacion de partidas.
Desglose de las partidas precedidas de ndmeros tales que han sido objeto de agrupacidn en el balance o en la
de pérdidas y ganancias.
Mo ser necesario presentar la informacion anterior si dicha desagregacidn figura en otros apartados de la

e) Elementos repartidos en varias partidas.

ldentificacion de los elementos patrimoniales, con su importe, que esten registrados en dos o mas partidas del

- Infarmacidn sobre la propuesta de distribucidn de beneficios, de acuerdo con el siguiente esquema:

Base de reparto Importe
Perdidas y ganacias F2749,93
Rermanente 0
Resonas voluntatas 86,979 45
Resenvas ... 0

Total . 158,068, 38

Realizad 0 POF DISEIITO K, S.L. ittt ettt st e e eae bt e sae e e s e e e es e e s e s bee e ennbeasannbeenannes Péagina 139 de 237



ST 1 IR 0F @ 1\t 1 NP PP STRTOPPPPP Manual de Usuario

PROCESOS

El menu de procesos le permitira realizar una serie de operaciones como enlace de previsiones y amortizaciones, editar
asientos programables o realizar los cierres de ejercicio.

#® 50L Conta [LA TIENDA DE INFORMATICA - 2008] -3l =|

Inicio Archiva jalances Farmes Procesos Herramientas COpciones Ayuda

i - - n - —
2 O B & &8 & 9 ¢ O
Enlazar Enlazar Bdguisicion  Cambio de Copiar datos de Borrar Duplicar Ofros Ejecutar asientos  Cierre de

amortizaciones  previsiones  dedatos T cuenkas T otra empresa registros ™ asientos  procesos T programables Ejercicio ™

Q SOLCONTAH
Distritoksy

En las paginas siguientes se explica con detalle cada uno de estos procesos, la incorrecta utilizacién de alguno de ellos podria
representar un riesgo para sus datos.
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ENLAZAR AMORTIZACIONES

El apartado de enlace de amortizaciones le permitira enlazar las amortizaciones introducidas desde el apartado de Archivo.

. . E nlazar amortizaciones
El enlace lo podra realizar Oee

restringiendo cuales de ellas quiere r’ A S ) —
enlazar, para ello dispone de los SISCC180.06. aMOM~3CIONES [_sza:mes.ale.ntadas_l

campos desde / hasta.

Ademés podra indicar hasta que mes
desea realizar el enlace, enlazandole
las amortizaciones desde el dltimo ORDEM
mes enlazado hasta el mes indicado. ORDEN

El campo “AGRUPAR CUOTAS” le
servird para indicar si desea que los

asientos generados sean uno por JEMADOR T i
cada amortizacién y por cada mes o ORDEMADOR TPC PEMTILIM
un asiento por cada amortizacion y | b = e R mosl
por el total de los meses enlazados. Marcar todos Dezmarcar todos Actualizar lista
SQL CONTA generara los asientos f = )
Enlazar Cerar

correspondientes segin los datos
previamente especificados, teniendo
en cuenta que solo enlazara las
cuotas correspondientes al ejercicio en el que esté situado.

Ademés de generar los asientos contables SQL CONTA marcara cada una de las cuotas enlazadas, pudiendo observarlo en
el apartado de “AMORTIZACIONES” del menu Archivo.
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ENLAZAR PREVISIONES

n la opcién de enlazar previsiones E o
2 . . nlazar previziones
usted podré crear asientos a partir de - e e e

las previsiones de cobros y pagos que r'
fue introduciendo desde el libro de
diario.

Previziones afectada J

o=,

Seleccidn de previzsiones

Para la realizacion de este enlace
cuenta con la posibilidad de restringir
entre otros el tipo de previsiones que
desea enlazar (Cobros o Pagos), asi
como campos correspondientes para
restringir “DESDE / HASTA” , “FECHA”
y “CUENTAS”.

- =

Marcar todos Dezmarcar todos Actualizar lizta
Finalmente tendra que pulsar la tecla
que pone “ENLAZAR” para que inicie la
generacion de los asientos. f 1 f )
Enlazar Cerrar

Las previsiones que sean enlazadas quedaran marcadas con el nimero de asiento en el que se encuentran referenciadas, no
volviendo a utilizarlas en futuros enlaces.
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ADQUISICION DE DATOS

ADQUISICION DE DATOS:

Esta opcién resulta muy importante y eficaz a
la hora de traspasar informacion de otros
programas a SQL CONTA, tanto la 12 vez
como actualizar los datos mediante un fichero
externo. Le permite traspasar datos de otras
bases de datos o programas a SQL CONTA sin
ningun dafio de los mismos, ademas de
realizarlo de wuna manera sencilla sélo
escogiendo cada campo y marcandole el
destino.

En DATOS A IMPORTAR tendremos que
indicar la ruta en la que estan los datos de los
CLIENTES en los que estamos interesados.
Estos datos podremos tenerlos en formato
TXT, DB 6 DBF.

Una vez que hayamos seleccionado la ruta de los datos a importar, pulsaremos el boton

ADQUISICION DE DATOS.

Aqui es donde haremos la correspondencia
de los datos importados con los campos
especificos de nuestra base de datos.

Para ello lo que haremos serad arrastrar
nuestro cursor sobre un grupo de datos que
hayamos importado en caso de ser fichero
de texto, en caso de ser DB o DBF
marcaremos la columna, a continuacién
seleccionaremos en la parte de la derecha el
CAMPO DE DESTINO que no son mas que
los tipos de datos en los que se convertiran
los importados. En este ejemplo marco la
columna Nombre y a la derecha marco la
casilla de campos de destino nombre.

Otra de las principales caracteristicas de la
adquisicion de datos es la posibilidad de
formular en los campos. Asi en la casilla
encima de opciones podremos establece las
férmulas que nos permite el Evaluador de
Férmulas que se explica mas adelante.

Realizad 0 POF DISEIITO K, S.L. ittt ettt st e e eae bt e sae e e s e e e es e e s e s bee e ennbeasannbeenannes

CUENTAS

Impartacidn de cuentas

Archivos a procesar

Datoz a importar: |

06

B

Formato de log datos: |

B)

f

Editor de formatos de adquisicion de datos

]

Opciones

@ Dar de alta las nuevos cuentas
E Actualizar los datos de las cuentas existentes

Iniciar

LCerrar

EDITOR DE FORMATOS DE

r.&dquisicic’!n de datos - <Muewvos O 6 61
[ ._j Nueva | _ Abrir I H Guardar | 2 Muestia Jf [= Cenmar ]
Muestra: C:hDistitohContabD atabazeEjemploh20035CUEMTAS . DE Juego de caracteres
CodCuenta |Descripcion |MS-DDS [OEM) 3|
10 CAPITAL Tipo del archivo
100 CAPITAL SOCIAL |Paradox *dh] B|
1000 CAPITAL SOCIAL -
10000 CAPITAL DRDINARID (EET G D
10000000 | CAPITAL ORDINARID (| D escripsicn °
1 RESERYAS R azdh social
112 RESERMA LEGAL Nif
1120 RESERYA LEGAL 2idla
11200 RESERYA LEGAL Nmera
11200000 RESERWA LEGAL Fizo
113 RESERWAS ESPECIALES E‘;‘éﬁgo postal
1130 RESERVAS ESPECIALES Pablacién
11300 RESERWAS ESPECIALES Pravincia
11300000 | RESERYAS ESPECIALES cléfono
116 RESERYAS ESTATUTARIAS Régimen de iva
1160 RESERWAS ESTATUTARIAS Fetencidn “
11600 RESERWAS ESTATUTARIAS
< > r Wer opoiones ‘|
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Con cada bloque de seleccion de datos repetiremos el mismo proceso. Una vez terminado podremos guardar el archivo en
formato FAD (formato de adquisicion de datos) para poder utilizarlo cuando consideremos oportuno.

Finalmente, cuando tengamos nuestros datos ya importados tendremos varias OPCIONES:

Por una parte podemos DAR DE ALTA NUEVOS CLIENTES es decir, los datos importados pasaran a formar parte de nuestra
base de datos como nuevos clientes a mayores de los que ya tengamos. Por otra parte, en lugar de utilizar esos datos para
dar de alta nuevos clientes podremos utilizarlos para ACTUALIZAR LOS DATOS DE LOS CLIENTES EXISTENTES.

Por dltimo si marcamos ambas opciones lo que conseguiremos sera actualizar los datos de los clientes que ya existan, y en

caso contrario darlos de alta como nuevos clientes. Para finalizar la operacion solamente tendremos que pulsar el botén de
INICIAR
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SQL CONTA ...

ADQUISICION DE DIARIO

Al igual que la adquisicion de cuentas configuraremos
el formato para poder importar todo el diario.

Dentro del diario podremos escoger la ruta de los
datos de apuntes, iva y previsiones pudiendo ser el
mismo para todos o unos distintos.

Para cada ruta configuremos un formato de
adquisicion.

Manual de Usuario

Impaortacién de apuntes O e

Archivos de apuntes
Datos a importar: |C:\Distrito\Conta\Database\Eiemplo\2DD3‘Apunte r—]

Formato de los datos: | oy
f |

Editor de formatos de adquisicion de datos

Archivos de iva

Datos aimportar: C:ADistitohContatD atabase’ Ejemplch 200344, DB E‘

Formato de los datos: | .
f |

Editor de formatos de adquisicion de datos

Archivos de previsiones

Datos aimportar:|C:\DistritehConta\Database' Ejemplo\ 20034PREVI |}

Farmato de los datos: | =,
f Editar de formatos de adquisicidn de datos ]
Opciones
g Dar de alta los nuevos apuntes E Dar de alta punteos nuevos
@ Actualizar los datos de apuntes existentes E Dar de alta departamentos
f Iniciar 1 | LCerrar
En cada uno de los datos vamos a configurar la ¢ — ]
C g h Adquizicidn de datos - <Muevos O e e
adquisicién, indicando los campos de destino.
f |_] Mugwo If _ Abrir If H Guardar If (_1 Muestra f [= Cemrar )
Muestra: C:\DistritahContaD atabaszehE jermploh 2003\ Apuntes. DB Juego de caracteres
CodAziento |Aut0increm...| CodCuenta |Fec:ha |DDI G |MS-DDS [OEM) B|

2 157200000 | 01/01/2003 T
2 2/57000000 | 01/01/2003 |F.c_"adOK db) B|
2 340000012 0140142003 =
2 4 42000009 Campos de destino
2 512900000 | 01/01/2003 Cédian de la cusnta
2 630000000 | 01/01/2003 v _
3 760000000 |15/01/2003 G| |] Documento
3 847200000 | 15/01/2003 I F- B:Eﬁ'}ﬂﬂﬂgi
3 940000012 | 15/01/2003 P-F |mparte
3 1047510000 15/01/2003 GF Estadn
4 11/ 40000012 25/01/2002 P-F ng:?amenm
4 12 57000000 25/01/2003 TF
5 1370000000 18/02/2003
5 1447700000 18/02/2003
5 1543000000 18/02/2003
g 1643000000 15/03/2003
3 17 57000000 15/03/2003
3
< > 7 r Wer opoiones ‘|
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CAMBIO DE CUENTAS

CAMBIAR CUENTA DE DIARIO

Para cambiar la cuenta de diario sélo debera entrar en la
opcion que se denomina “CAMBIAR CUENTA”, indicar la
cuenta vieja e indicar el nuevo cddigo de cuenta por el que |
desea sustituir el antiguo. i Da | | | 7% *]
Al pulsar sobre el libro que aparece en "CAMBIAR o =
CUENTAS” le aparecera el menu general de “CUENTAS” e
donde podra seleccionar de las cuentas predeterminadas | j Mestringi por
las que desee modificar. & Fechas | i
Le restard modificar el apartado de restriccion por fechas 0 | De 2
asientos.

Carnbiar clenta

i
) Azientos

Para terminar pulsara sobre la tecla “INICIAR” con lo que | | EE R e e
habra realizado el proceso de cambio de cuenta. i g it e

CAMBIAR CODIGOS DE ASIENTOS

Este proceso permite cambiar el cédigo de un asiento Cambiar codigo azientos O 6 6
que tengamos en el diario por otro niumero de asiento. -
Esta opcion resulta muy Gtil cuando importamos Cambiar
contabilidades de otras aplicaciones y queremos a unos o Do ar || | = | |
determinados asientos cambiarles el cédigo (por ej. El
asiento de apertura, regularizacion o cierre). [ Renumerar asientos de diario

Este proceso ademas poder cambiar el asiento nos Recuerde que al cambiar el nimero de asiento o
permite también renumerar los asientos eliminando los renumerar se perderan los enlaces
huecos en blanco que tengamos en el diario. De esta hechos desde olios programas

manera renumerara todos los apuntes desde el principio.

Hay que tener en cuenta que en caso que tengamos [ — [
enlace contable de OTRAS APLICACIONES este Iniciar
proceso NO SE DEBE DE UTILIZAR pues perderemos
la conexién del asiento con las otras aplicaciones.

Cerrar

Realizad 0 POF DISEIITO K, S.L. ittt ettt st e e eae bt e sae e e s e e e es e e s e s bee e ennbeasannbeenannes Péagina 146 de 237



ST 1 IR 0F @ 1\t 1 NP PP STRTOPPPPP Manual de Usuario

CAMBIAR NIVEL DE CUENTAS

€ Cambiar nivel de cuentas =10 x|
Este proceso permite modificar el nivel de las
cuentas contables. Para ello tiene una restriccion de — Restringir por cuentas
cuentas donde se podra indicar la cuenta o el rango
de cuentas a las que afectara el proceso. Si se deja De I |J}|t: a I |QQ|::
en blanco incluird todas las cuentas del plan
contable del ejercicio.
A continuacién debe indicar el nivel actual, (Nivel Tivel origen Mivel de desking
origen), de las cuentas afectadas por la restriccion i Hivel 1
anterior. Luego en el campo NIVEL DE DESTINO ) IXHXDXK}CX
debe indicar con ceros (0) la posicién en la que " Hivel 2
quiere incluir el nuevo digito en las cuentas, siendo i Mivel 2
las equis (X) los digitos de origen de la cuenta. ™ Mivel 4
La imagen muestra un ejemplo en el que se {7 Mivel 5
modificaran todas las cuentas de nivel 7 a nivel 8 y = Mivel 6
donde el octavo digito sera insertado en la cuarta & Nivel
posicién de la cuenta actual. Es decir la cuenta + Mivel 7
4301999 pasara a ser la 43001999. " Mivel &
. " Mivel 9
Para terminar pulsara sobre la tecla “INICIAR” con lo )
que habra realizado el proceso de cambio de nivel " Mivel 10
de cuentas. i Mivel 11
Recuerde que antes de utilizar este proceso debe " Mivel 12
activar, en la configuracion del SQL CONTA, el
nuevo nivel al que quiere cambiar las cuentas.
Ver el menu de: -
: ; L. ) Iniciar CEerrar
Opciones\Configuracién\Parametros. | = | | =
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COPIAR DATOS ENTRE EMPRESAS

El programa de contabilidad
SQL CONTA le permitira
traspasar datos entre las EIE mn
distintas empresas que tenga Fmasmmus PROGRAMABLES

Empresza origen

creadas. LA TIENDA DE INFORMATICA S L.
# Plan General Contable

EL proceso no puede ser mas
sencillo. En el mend de este
proceso deberd indicar, en la
cual es la empresa de origen
(indicando también el afio).

iy

[ Macartodos || Desmarcartodos || Macar | sal ! Siguientess !

Al pulsar sobre la tecla [ A LAE i i i ;
siguiente aparecera un menu Descripoion De B Mado =
donde seleccionara los M| tctividades [ Codigo ] Reemplazar
COnCE‘ptOS que desea copiar: Cuentas [ Cadigo ) | .Heemplaza[
cuent.f:ls, ) apuntes, Apuntes [ Asiento | I Agregar
amortizaciones, efc... Prewisiones [ Asiento ) | 'Reemplazar

X Agientos programables [ Asiento | | .Heemplazar —
Para seleccionar, pulse con el Funtens | Cadigo | | 'Reemplazar
raton  en el concepto Ratios [ Ratio) [ 'Reemplazar
felecmonafio y pulse el botén Férmulas [ Nombre | [ 'Reemplazar
MARCAR” , asi ta,n,tas veces Cepartamentos [ Cadigo ) - Reemplazar
como conceptos esté interesado BhioE wiones| Codao] [ |Reemplazar
en copiar. Formulas [ Codigo ) ' Reemplazar =
También se permite || Marcartodos || Desmarcartodos || Macar | [ occamss 10 Procesar |
seleccionarlos todos con - : z = -
“MARCAS TODOS” o todo lo contrario.

g g

Una vez que ha seleccionado

los conceptos que desea copiar, Pcm'esadndgucrjglz BALBNCES Y MODELOS OFICIALES |
: « " opiahdo i ! -

seleccionamos "PROCESAR” vy | |gaiieie il ancEs v MODELDS DFICIALES Ok,

el programa traspasard esos

datos a la empresa en la que Copiando AMORTIZACIOMES.
estamos actualmente. AMORTIZACIONES. Dk

¢4 La copia ha finalizado 33 >

Al finalizar la copia no
visualizara un mensaje,
indicando que la copia ha
finalizado y ha sido correcta.

[ s 1 Process |
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BORRAR REGISTROS

BORRAR CUENTAS NO UTILIZADAS

Suele ser habitual que en un plan contable existan
cuentas que no se utilizan. Para optimizar los listados y
procesos de recomposicion, existe esta utilidad que se
encarga de eliminar las cuentas que no se estén
utilizando en ningdn lugar de la contabilidad.

Seleccionar

Cuentas:  De | Fé:_}!:l EI| Ujﬁ

Fnigia AF caia 3

Para utilizar esta situacion Unicamente debera indicar el rango de cuentas que desea eliminar, dejando en blanco esta
posibilidad, SQL CONTA interpretara que desea “ELIMINAR” “TODQ” el plan contable.

BORRAR ASIENTOS

Este proceso permitird eliminar mdltiples asientos
simultdneamente. Para ello deberd indicar el asiento
desde y hasta el que desea eliminar. Al igual que en otros
procesos, si deja estos campos en blanco SQL CONTA
entendera que desea eliminar “TODOS” los asientos.

Seleccionar

Agientoz; - De | | a |

Iiciar | Cemar
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DUPLICAR ASIENTOS

Mediante este proceso podremos duplicar asientos que
realicemos periédicamente. Asi escogeremos los asientos que
queremos duplicar eligiendo por asiento, fecha, documento o
cuenta.

Una vez le demos a iniciar nos copiara todos esos asientos con

los mismos datos pudiendo modificar lo que queramos en el
propio de diario.

OTROS PROCESOS

Manual de Usuario

Luplicar azientos sl
R estringir por
Agiento: De | |‘El | |
Fecha: De | F_‘ff__]a | fz1
Docurmenta; De | |a | |
Cuenta: De | f@\ : a | f?(?‘l :
Iniciar Cenar

Este apartado esta reservado para incluir médulos adicionales de exportacion de datos, procesos a medida, etc. Para mas
informacién péngase en contacto con nosotros en los teléfonos que figuran en el reverso de la caja.
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EJECUTAR ASIENTOS PROGRAMABLES

Para ejecutar un Asiento Programable, se
tendra que seleccionar uno que cumpla las
necesidades del asiento que se pretende
realizar.

Si no existe ningun asiento programable,
deberé proceder a la creacién de uno en la
opcion Archivo, Asientos Programables.

Seleccionamos el Asiento que acabamos de
crear y seleccionamos Ejecutar, y nos
visualizara el siguiente mena.

Lo Unico que tendriamos que hacer seria
rellenar los datos y finalmente hacer clic en
aceptar, con lo que la aplicacion haria
automaticamente la anotacion en el libro Diario.

Saldriamos del menu seleccionando la opcién
VOLVER y SALIR
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Codigo |Descripcio’n
L 1 Yenta al 16 %
|2 Yenta al ¥ %
|3 Compra al 16 %
|4 Compra al 7 %
|5 Compra 16 % [V incluido
B Compra al 7 % W& incluido
|7 Yenta al 16 & IV incluido
|8 Wenta al ¥ & Wb incluido

g Yenta con vanias bases

F' - Ejecutar q [ Al q

FECHA FACTURAS
NUMERD FACTURA :
CUENTA CLIENTE :
DESCRIPCION :
BASE IMPONIBLE :
CUDTA [
TOTAL:

MN/FRA. NE

N
g
b
Ll

f' Aceptar q r  Cancelar q |

FECH& FACTIURA : 03/05/2004 =

HNUMERD FACTURA : SE42 s

CUEWT& CLIEMTE : 43000033 [CLIENTE HOLAMDES PRUEBA)

DESCRIPCION : MAFRA. N 5E48

BASE IMPOMIBLE : 1.550.00

CUDTA W - 245,00

TOTAL : 1.733.00 =
f' Aceptar :1 r - Cancelar ‘q .F - Molver '!.
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CIERRE DE EJERCICIO

REGULARIZACION DE EXISTENCIAS

La regularizacion de existencias es uUna | Regulaisacion de esistensy
modificacién del stock segin el UGltimo recuento = -
de existencias, o los datos que usted estime Fecha reqularizacidn
conveniente. Al acceder al mend de | [qqz/o003 e
“REGULARIZACION DE EXISTENCIAS" deberd | b=
confirmar, como primer paso, la fecha de la | Existencias finales
regularizacion, pasando a continuacion al
apartado de existencias finales.

Descripcidn Ex.inicial E . final - |
MERCADERIAS 1.527.00

En este apartado, indicando codigo de cuenta,
descripcion de la misma y existencias iniciales,
introducira las existencias finales. Para comenzar
el proceso de regularizacion de existencias
pulsara sobre el botén de “INICIAR”.

Nos generara el asiento 999997 en el diario con
laregularizacién de existencias.

Clpigiar 10 Cerar

REGULARIZACION

El proceso de “REGULARIZACION” salda todas las cuentas de los ey : Ga 6
grupos 6 y 7 colocandolas a cero. La regularizacién es un proceso Eaih aitsasis

que se realiza antes del cierre de ejercicio y que con el programa de RS uanzachu-r:ﬁ
contabilidad SQL CONTA realizara de una forma muy sencilla. I |

¢ Moneda présimo ejencicio——————————

Este proceso crea un asiento con codigo 999998. La pantalla que
aparecera delante de usted, le solicitara la fecha de la regularizacion.
Una vez introducida dicha fecha, debera pulsar sobre “INICIAR”, con
lo que el proceso estara realizandose.

[
| Eurar =

Iniciar

LCerrar

En caso de no tener creado el ejercicio siguiente propondra que lo
cree automéaticamente para pasar los saldos al afio siguiente.
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CIERRE

El proceso de “CIERRE” le permitira cerrar automaticamente el
ejercicio. Este proceso, que se realiza posteriormente al de
Regularizacion, lo ejecutaréa de la forma siguiente.

Observara usted dos casillas, que corresponden al cierre y la apertura
de ejercicio respectivamente, en esas dos casillas tecleara la fecha de
cierre y la de apertura.

Después de este paso solamente deberd pulsar sobre el botén
“INICIAR”, pues el proceso es totalmente automatico.

En caso de existir un asiento de apertura en el gjercicio siguiente nos
preguntara si queremos eliminarlo por la nueva apertura o conservar
la que tenemos.

................................................ Manual de Usuario

Fecha ciernre Fecha apertura

= (oo &

—_

r Moneda prosimo ejercici

3

Iniciar Cancelar

Todos estos procesos de regularizacién existencias, regularizaciéon y cierre podran realizarse las veces que se quiera. Solo

eliminando el asiento podremos volver a realizar el proceso.

Realizad0 por DiStrito K, S.L......uii it
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HERRAMIENTAS

Las herramientas de SQL CONTA para Windows le permitiran en determinados momentos solucionar pequefios problemas
que le surjan, o simplemente le ayudaran a conseguir datos de manera instantanea sin utilizar otra herramienta (calculadora).

@ 50L Conta [LA TIENDA DE INFORMATICA - 2008] —[Ol=|

Inicio Archiva Balances Infarmes 5 Herramigntas Opciones Ayuda

EH (A E L @ @ 5 7/ a W

Calculadora  Editor de Formulas  Importar de obras  Herramientas de Generar copia  Restaurar copia Utiidades Puntear Recomponer  Werificar integridad
= textos aplicaciones ~ administradar de sequridad de sequridad = V4 e IRFF saldos de datos

Q SOLCONTAH
DistritokS'y
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CALCULADORA

CALCULADORA PROGRAMABLE

Ea

La calculadora programable mediante una sintaxis | dors program G :
matematica le permitira crear formulas numericas y |E f Celeular 2 Bovarvariables |

generar céalculos complejos por medio de variables. —
i Expresicn ‘ariables

ljs + 4 =] | A

Pero también le permitira realizar operaciones del tipo :
SUMAR SALDO CUENTA 17 y CUENTA HABER 41.

Podra eliminar las variables que haya creado |
simplemente con pulsar el botén “Borrar variables”. ; =]

En este ejemplo, podemos observar como se pueden | Pesultada
utilizar la calculadora programable en una simple
operacion matematica encadenada, dando como
resultado el que podemos observar en la casilla
“RESULTADO”.

CALCULADORA

LA introduccion de una calculadora en un programa de contabilidad Calculator 7] ] |

tiene unas razonas obvias, y la ventaja de poder disponer de

célculos matematicos de forma inmediata sin necesidad de localizar | ] |

una calculadora electrénica es una ventaja.

v x| _« ] c]

mc| 7| 8| 9| 7 | san|
MR 4 h b x 4
M5 1 2 3 = 1/x
we| o | & | .| +] -]

Realizad 0o POr DISEITO K, S.L. ittt ettt ettt bt e e e et e saee e b b e e e aare e e e sbeeeenbeeeanneeens Péagina 156 de 237



ST 1 IR 0F @ 1\t 1 NPT Manual de Usuario

EDITOR DE TEXTOS

La aplicacion nos abrira un procesador de textos, en los cuales podremos usar férmulas para el procesador.

Archivo  Editar Insertar Formato  Awsuda

||Linea: 1 Columna; 1 A
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SQL CONTA
FORMULAS

La utilidad de “FORMULAS” le permitira
crear una serie formulas predefinidas para
realizar calculos complejos y repetitivos
que por medio de esta utilidad solucionara
mas facilmente.

En la parte superior del meni podemos
observar la barra de navegador.

Consta de un apartado donde se dara un
cédigo para identificar la féormula y la
denominacion de la misma.

En la parte inferior de la pantalla
observard un recuadro blanco que le
permitira desarrollar la formula que desee.
La opcion de comprobar le sirve para
establecer si la férmula es valida.

Farmula

B

g

Mambre

Manual de Usuario

f_a Comprobar 1

4| [Reservas
L

“Walor

Fr='110-116;118']

IMPORTAR DE OTRAS APLICACIONES

Esta opcion le permite traspasar datos de otros programas a SQL CONTA.

Para més informacién acerca de los programas compatibles debe ponerse en contacto con nosotros a través de los teléfonos

que figuran en el reverso de la caja.

Realizad0 por DIiStrtO K, S.L. ..ottt ettt ettt et e s e eane s
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HERRAMIENTAS DE ADMINISTRADOR

En esta opcion, podemos realizar informes
personalizados sobre unas consultas que le
se indiquen. Esta consultas tendran que ser
en sentencias SQL, sentencias que se
explican en el APENDICE B.

Las opciones que nos encontramos en este
mend son las siguientes:

Abrir un informe que habia sido guardado
con anterioridad, guardar una que
finalicemos de realizar o modificar, Procesar
es generar el informe que acabamos de
editar, Imprimir es poder sacarlo en papel,
Exportar es que esté disponible para otras
aplicaciones y Cerrar.

En los siguientes menus realizaremos un
breve ejemplo sobre una consulta en la
tabla de anagréficos.

Con la sentencia SELECT seleccionamos
los campos “CodCuenta” y “RazonSocial’
de la tabla “Anagraf’ y que cumpla la

siguiente condicion que
“Codcuenta=40000001".
Lo que se esta indicando es que busque

en la tabla de anagréficos el cdédigo de
cuenta y la razén social de un cddigo de
cuenta que sea igual a 40000001
(proveedor).
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SLTRR L

ek | el Guardar U @A P

rocesafq;f'

‘E | rprirnir

J |' .....
Titulo
Sentencia SOL
(=4
[ |
Resultado Campoz

|0 bl Guarder b Procesar

Titulo

Sentencia SOL

Select CodCuenta, RazonSocial
fram dnagraf
where codcuenta= 40000001

Rezultado

Campos
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Cuando se hubiese realizado toda

la  sentencia  SQL . deseada, J;' A 1'_}] Guardar | @ Proossar | ¥ Do
procedemos a seleccionar la -
opcién Procesar. |T't“'° |
Sentencia SOL
zelect CodCuenta, RazonSocial ;I
" From &nagraf
La opcion Procesar, nos busca en where codouenta=40000001
toda la tabla los campos que -
cumplan esa condicion.
Fesultado Campos
CodCusnta | Dsseripcion | Cuentabiario| Estado|Obse = | | | CodCuenta -
B 400 PROVEEDORES F T [Merr Descripcion
al ! 1 1 Cuentaliario Pt
| 4000 PROVEEDORES F T [Mem_ ||| Estada
- | 40000 PROVEEDORES (PESETAS) F T [Mer Dbservaciones
_|40000000 PROVEEDORES DIVERSOS T T [Mer Debell
| 40000001 PROFIRND, 5.L. T T [Mer
| 40000002 areendador il il [Merr
| [40000012  PREFABRICADOS ARCSHA, 5.4 T T [Mem .
i ﬂ—J

Al finalizar la realizacion de un informe, usted podra [ 20x]
guardarlo con la opcién Guardar. Guardaren' | © Distito
E ) Compart
., I ) ¥ ) Pyme
Opcion que le permitira el cualquier momento consultarla o Documentos
oge z it
modificarla para una nueva consulta en la que esté it
interesado. ©
Escritorio
Mis documenitos
Nombre: !I _:J | Guardar
Wt Tio: [informe ¢ 1FM) =] | Cancelar

Exportar a, es una opcion que permite guardar el informe con la extension *.txt. Extensiéon que puede ser abierta con cualquier
procesador de textos, permitiendo poder realizar modificaciones en el informe.
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GENERAR COPIA DE SEGURIDAD

Como su nombre indica esta utilidad realiza una copia de seguridad de los archivos del programa.

Esto es muy importante pues en los casos de que su ordenador sufra un fallo irreparable podra recuperar los datos de su
empresa gracias a la copia de seguridad.

%]

Por este motivo es muy importante actualizar la  Ee RO ER R L]
copia de seguridad cada pocos dias, pues si es

- . ” ) Guard " MiFC - i -
necesario recuperar la informacién se tendran e || |
los dltimos datos introducidos. 5. A Disco de 314 (A1)
L i ocal
Docqmentos e iOne Canta 3.0 (D)
rec_l?ntes gGeneral en "Servidor" {G:)
?1' gProgramacion en "Servidor" (2:)
Escritario
La aplicacion permite realizar la copia de :
seguridad en cualquier unidad disponible para ___/
el ordenador, en el siguiente ejemplo hemos (s lmumET s
seleccionado la unidad “F:\” y dentro de la
unidad de disco, tendremos que indicarle una 5]}3
carpeta para guardar la copia de seguridad. e
Si usted selecciona la unidad “A: \” tendra que .
introducir tantos disquetes como le vaya .
indicando el programa. Missitios dered  Nombre:  |La Tienda de Informatics, 5L-2004.COK =] [ e ]
Tipo: |Copias de seguridad [*.COK) j m

Una vez seleccionado la carpeta y la ruta para almacenar la
copia, nos visualizara un mend donde nos indicara los datos
de los ficheros que se estan copiando y el porcentaje total
de la copia de seguridad. Esta copia puede pararse si usted
lo solicita, pulsando “CANCELAR”.

Generando copia de seguridad
PREVISIO. =G

Lo

i
| Cancelar |

Cuando la copia hubiese finalizado,
el sistema nos indicaré que los datos Wl
han sido copiados correctamente y la
copia de seguridad, esta lista para
utilizarse en cualquier momento.

i ) Se ha generado una copia de sequridad en:

CiiDocuments and SettingstsupervisoriEscritorioila Tienda de Informatica, SL-2004.CDK

Acepkar
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RESTAURAR COPIA DE SEGURIDAD

Al seleccionar esta opcion, lo que esta indicando es que desea
rescatar la copia de seguridad que habia sido realizada

anteriormente. Estd a punto de restaurar una copia de seguridad,
! sobreescribiendo todos los datos de esta empresa.
éEsta sequro que desea continuar?

La aplicacion sacara un mensaje, indicando si realmente
quiere pro ceder a la restauracion.

Restaurar copia de seguridad

Busear en: ’@ Escritorio ﬂ &F Fa-
Especificaremos la ruta en donde esta T § %’m:ﬁmmenws

guardada la copia de seguridad. Una vez Documentos | 8Mis sitios de red
seleccionada dicha ruta, indicaremos el archivo resientes =) o huena

que contiene dicha copia. rr |4] CARAYANAS FERRER.O-2002.CDK
La Tienda de Informatica, SL-2004,COK.

=

Escritorio |0) Pavibafia, 5.L.-2004 pyme 22-06-04,C0K
|| PROGRAMA DEMOSTRACION - PROHIBIDG 5L LISO. CDK

Miz documentoz

MiPC
{ Mombre: |La Tienda de Informatica, SL-2004.COK ﬂ Abrir |
Mis sitios de red  Tipo: |Copias de seguridad [“.CDK] j Cancelar

[ Abrir como archivo de séla lectura

Informacion

Al finalizar la restauraciéon, la aplicacién & Se ha restaurado |a copia de seguridad de:
mostrard un mensaje de confirmacion. \l‘) C\Documents and Settings'supervisor\EscritorioiLa Tienda de Informética, SL-2004.CDK
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UTILIDADES

Esta opcion seré necesaria cuando se hubiese producido algun error en los datos del programa.

ACTUALIZAR ESTRUCTURA

Ackualizar estruckura
Reconstruir tablas
Yerificar tablas

Borrar log

Esta opcion se debe realizar exclusivamente cuando se realice una actualizacion de la versién del programa.

La actualizacién de estructura, se encarga de que la
nueva version de la aplicacién reconozca sin ningin
problema los datos anteriores, y que se pueda
trabajar sin mas.

Al responder que Sl al mend, nos visualizara una
pantalla en la que se nos indicara el estado de
porcentaje del proceso de actualizacion de la
estructura.

Confirmacion

@ Esta a punta de actualizar la estructura de laz tablas.

;E2ta zequio de que dezea continuar?

|

LA S R

' Copiando tablas
|| LINAMORT.CB
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RECONSTRUIR TABLAS

Esta opcion se encargar de realizar una copia de las bases de datos y reconstruir los indices de la tablas.

Reconstruir tablas es una opcion que se tiene que utilizar

cuando se ha producido algun fallo en las tablas por haberse Confirmacién E3
cerrado incorrectamente.

Estos fallos pueden deberse a un fallo en el sistema Esta a punto de actualizar |a estuctura de las tablas.
operativo que se este utilizando, o un corte de fluido eléctrico @ ;Esté sequro de que desea continuar?

mientras se este trabajando sobre algunas de las tablas de

PYMESOFT.

Mo
Esta utiidad realiza un completo A Verfical base de datos C06
i f ) s
;gﬁ?]::‘leeso demsal‘lls igmggggadisv bcltssgﬂ?e? ; Werificar [%] Reparar Wa Compactar [=¢ Cemar
operacion que considere errénea. En caso =]

de que se produjese algin error en las
tablas tendremos la opcion de darle a
Reparar.

Desde esta ventana podremos compactar
también las tablas para reducir su tamafio.
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BORRAR LOG
Esta opcion se encarga borrar los registros del log de = II:Ilﬂ

operaciones de las aplicaciones de Distrito K.

Restringir por

El proceso permite restringir por fecha y/o usuario por lo
que podra borrar todos los registros de un determinado Fecha: De I |5 & I |=
usuario en un determinado periodo de tiempo.

ia: I_ a I_
Una vez borrado es importante hacer una compactacion Usuario: De l |“Ol |“Ql

de la base de datos (ver apartado Tablas\Verificar
Tablas) para liberar el espacio que ocupaban los
registros eliminados. | Acepkar | | Cancelar |
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PUNTEO DE IVA E IRPF

El proceso de “PUNTEO DE IVA” le permitira comprobar si
esta aplicando el IVA correctamente sobre las cuentas de
determinada contabilidad.

Este sencillo proceso le facilitard mucho el trabajo a la hora
de detectar y corregir errores en la contabilidad.

Para ejecutarlo debera pulsar sobre el menu de procesos y
seleccionar “PUNTEO DE IVA”.

A continuacion aparecerd una pantalla que le permitira
comprobar las cuentas de IVA tanto el IVA soportado
como repercutido, cuentas de IVA sin o con registro de IVA,
cuentas de IVA soportado y repercutido simultaneas, vy
finalmente el Descuadre que pueda existir.

..................................................................... Manual de Usuario

Funteo sobre

@ e

O IRPF O Armbos

Comprobar

a Cuentas de soportado v repercutida simultdneas
Cuenta zin registro
Fegiztro sin cugnta

% Cuenta repercutido wregistro de soportado

Cuenta de zoportado v registro de repercutido

E Descuadre

_F' Moszhrar -1 ;‘  Imprimir 1 ,F el B s :1

Después de haber personalizado el proceso pulsara sobre “MOSTRAR” o “IMPRIMIR”.

GRS

La Tiends de Informéﬁca, =1
12,345 678-2

CL Crense, 66 -1°C

28020 Madrid

Pagina: 1 -
03052004

haciric
Punteo de Iva
Asiento Descripcion
___________ srpgpzneOistiOds e s USO8 Ma: o pespmsmaesmpes spes s pessene
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RECOMPONER SALDOS

La opcion de “RECOMPOSICION DE SALDOS” le
permitira recalcular los saldos de las cuentas, en caso de
que hubiese un corte de suministro eléctrico o un fallo de
la aplicacion.

Este proceso controlara que no se realice un fallo en los
datos de la aplicacién en caso de un fallo de corriente o
de sistema.

Debera utilizarla pulsando sobre el mena de procesos y
seleccionando “INICIAR” con lo que se activara
automaticamente la utilidad de recuperacion.

Al seleccionar “INICIAR” se visualizara el porcentaje de
las cuentas que han sido corregidas.
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VERIFICAR INTEGRIDAD DE DATOS

Esta utilidad realiza un completo chequeo de sus
contabilidades, buscando apuntes mal tomados vy
cualquier operacién que considere errénea. Con los datos
obtenidos de este chequeo crea un informe que puede
usted observar por pantalla o impresora.

Su utilizacion es sencilla, basta con pulsar sobre la
utilidad para que se ejecute, Unicamente debera indicar si
desea reparar automaticamente los errores detectados.

Manual de Usuario

m R eparar ernores

M oztar

Irnprirnir

LCemar 1

A continuacién pulsara sobre “MOSTRAR” para ver el informe elaborado por el programa.

Al seleccionar “MOSTRAR”, nos visualizan dos tipos de
porcentaje, el superior para las distintas tablas (IVA,
PGC, Amortizaciones) y el segundo es el la reparacién
total de las tablas.

Una de las opciones principales de esta comprobacién de
datos es que nos detectara los clientes y proveedores
gue no tengan nif y hayan superado los 3005 euros.

Flan contable

E R eparar ermores

1 pagina

¥

| |

! Barar 1
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AYUDA

Esta es una de las opciones mas sencillas de SQL CONTA, que le permitira conocer datos sobre la aplicacion que usted
esta utilizando.

@ 5QL Conta [LA TIENDA DE INFORMATICA - 2008] o [=[|

Inicio Archivo Balances Informes Figcal Procesos Herramientas

Ayuda  Teleasistencia  Versiones  Acerca
= = de...

Q SOLLCONTHAH
Distritol™y
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INICIAR SERVICIO DE TELEASISTENCIA

Cuando al usuario de esta aplicacion le surja algtn problema que no se pueda resolver por teléfono, tendra la posibilidad de
poner el programa en nuestra pagina web, para que uno de nuestros técnicos pueda resolver los inconvenientes.

DETENER SERVICIO DE TELEASISTENCIA

Desactivara la opcién anteriormente explicada.

COMPROBAR NUEVAS VERSIONES

Esta opcion permite comprobar si tenemos alguna version en la web y el poder actualizar de forma automatica.

A W |
Aceptar Cancelar 7' | Mostrar cambios
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MOSTRAR HISTORICO DE CAMBIOS

Esta opcion nos permite ver las evoluciones del programa, para decidir si actualizamos o no.

I_-_Iistéri-ﬁu:- dnj:.-:aml:uins ; i BRI i & & @

I SEMERACION DE PRESLIPLIESTOS
i AMORTIZACIONES MAMUALES i
- DUPLICAR ASIENTOS PROGRAMABLES

- BALANCE PRESUPLESTARIO

i INFORME EXTRALCTO CUEMTAS DEPARTAMENTAL

- LIBRO DIARIO POR DEPARTAMENTO _:_j

Descripcion

Se modifica la vertana de Presupuestos de la aplicacion aumentanda la forma de creacion
de oz presupuestos. Estos presupuesto podremos generarlos a través de la opcion de
calcular importes en la cual asigharemos a una cuents =i el presupuesto o realizaremos
ifdicando un importe total v nos o dividicd en los meses correspondientes o hien a través
de empresa, en la cual indicamos la empresa v afo de la cual gueremos tomar el zaldo
como presupuesto, pudiendo actualizar en un porcentaje eze saldo. La otra opoidn es
mediatte la tecla de generar presupuestos en la cual nos solicitara de gue empresa v afo
gueremos tomar v a que cuerta o cuentas lo queremos realizar. En este caso tomara todos
loz saldos de las cuertas que hayamos seleccionado v los importes los colocard como
presupuesto. También le indicaremos un % de variacion o = gueremos redondear los
importes asi como =i ese saldo va a ser el debe haber o saldo de la cuenta.

Cerrar

Realizad 0o POr DISEITO K, S.L. ittt ettt ettt bt e e e et e saee e b b e e e aare e e e sbeeeenbeeeanneeens Pagina 171 de 237



ST 1 IR 0d @ 1V 1 N PSPPSR Manual de Usuario

ACERCA DE...

Esta opcion es importante a la hora de saber que version de SQL CONTA esta usted utilizando..

La version que dispone cada usuario es importante a la hora de resolver dudas, porque conocer la version ayudaria a saber
cuales son las opciones que el usuario dispone.

En el siguiente pantalla, podemos comprobar que el usuario de esta aplicacion dispone de una version del 14/04/2004, que
contendra alguna caracteristica mas desarrollada que otras versiones anteriores.

Décercade... (&)
SOLLCONTRH

Distritoky

Licencia
Fecha 07/05/2008
Mdm. Sere EVALLACION
Fecha licencia Indefinido
Fecha soporte  Indefinido
zuarios 1
Ilzuarios conectados 1

Equipo
YWiindowes [=F)
Procesadar [ntel Pentium [V o supenor 2391 Mhz
1023 kb 39% disponible
sy, digtribol, com

COMCESION DE LICEMCIA. Ezta licencia otorga al u:-:umpradu:ur &l derecho a utilizar _|
el programa EM UM SOLO ORDEMADOR, v no e tranzsfiere ningun titulo de
propiedad sabre el mizma. 5i el compradar dezea utilizarla simulkdneamente en mas _|

Aceptar
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APENDICE A - FORMATO ETIQUETAS -

En las siguientes paginas desarrollaremos en profundidad, la manera de realizar las etiquetas de manera personal.
Cuando en el apartado 5.12 del manual seleccionamos generar etiquetas, y optamos por la opcién formato, la aplicacion nos
proporcionar un menu con el siguiente:

Jl <Impresora predeterminada?

iCuenta ia
------------------------------------------------------------ - 1| Descripcidn [
sneaLon socjal~ | Razdn social
------------------------------------------------------------ <4 MikACIF
------------------------------------------------------------ c1r Darmicilio
"""""""""""""""""""""""""""""""" FPoblacian
_____________________________________________________________ CP
"""""""""""""""""""""""""""""""" L Provincia .
____________________________________________________________ Paiz
____________________________________________________________ CH Teléfono

Fan ll

En menu anterior, tenemos que diferenciar tres partes importantes de la pantalla.

La parte SUPERIOR permiten cambiar el aspecto de los datos, en el INFERIOR IZQUIERDA nos permite ver y estructurar el
orden de aparicion de los datos y el INFERIOR DERECHA, saber cuales son los campos que podemos introducir en las
etiquetas.
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SUPERIOR

En la siguiente barra podemos cambiar el aspecto de presentacion de los datos en impresora. Si dividimos la barra en tres
nos encontramos

....... AT (. -

/B EE

’ —
:Zﬁi M;!ﬁt—u’h J'r {,’J ;}3‘(—“31

TR FEAE
= u?

12 BARRA

Ll Nuevo : Permite crear una etiqueta, que mas se ajuste a las necesidades del usuario.
. Abrir : Rescata una etiqueta que hubiese almacenado con anterioridad.

=  Guardar : Guardar este modelo con un nombre distinto, para diferenciar las distintas etiquetas.
. Imprimir : Sacar los datos por impresora

. Tamafio etiqueta : Permite cambiar el tamafio de la etiqueta con la que estuviese trabajando.

. Zoon (menor) : Disminuir el zoon de la lupa, pudiendo ver la etiqueta mas pequefia.

. Zoon (mayor) : Caso contrario al anterior.

. Grilla : Le inserta / elimina una lineas en el fondo de la pantalla, Gtil para ajustar las columnas.
. Escaneado : Permite obtener una formato desde el exterior de la aplicacion a través del escaner.
. Alinear izq. : Allnear Ios datos que |nteresa ver alineados a la izquierda.

. “ centro : “ al centro.

. “ dcha. . “ “ “ “ “ “ aladcha.

. Ajustar ancho . Establecer el ancho de la columna.

. Alinear arriba : Allnear Ios datos que |nteresa ver al|neados en la parte superior.

. “ medio : “f % media.

. “ abajo " “ “ “ “ “ “ “ %% inferior.

. Ajustar altura . Establecer el alto de la columna.

22 BARRA

. En toda la pagina : Aplicar los datos en todas las paginas.

. Enla 1° “ :“ soloenla 1?2 pagina.

L] En la ultima . ‘% “ltima.

. Color . Color del texto.

. Enviar atras : Aumentar el orden en la etiqueta.

. Posicién . El orden que ocupa ese elemento en la etiqueta.

. Enviar delante . Disminuir el orden en la etiqueta.

L] Nuevo texto : Permlte |ntrodumr un campo con texto.

. Nueva linea horizontal : “ linea horizontal.

. “ “ vertical " “ “ “  vertical.

. “  Rectangulo . “ “ rectangulo.

. “ R. derelleno : * “ “ rectangulo con relleno.

. Imagen . “ una imagen.

. Nuevo péarrafo . “ parrafo.

. Cambiar . modificar algin componente anterior.

. Eliminar : Permite eliminar el objeto que se hubiese seleccionado.

32 BARRA

. Justificar izq. : Permltejustlflcar eltexto alaizq.

. “ centro : “ “ al centro.
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. “ dcha.
. Rotar

. Cambiar fuente
. Fuentes activas

aladcha.

: Cambiar el grado de inclinacion de los datos.

: Modificar el tamafio y tipo de letra.

: Permite ver los distintos tipos y tamafios de letras activas en la etiqueta.

INFERIOR IZQUIERDA

En esta parte del men( podemos observar el aspecto que va obteniendo la etiqueta a lo largo de las modificaciones, y la
posicion que tendrian los datos ella.

Manual de Usuario

INFERIOR DERECHA

En esta parte del menu podemos observar los distintos campos que pueden ser insertados en las etiqueta. Estos datos se
mostraran siempre que se hubiesen rellenado en el apartado correspondiente.
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EJEMPLO:

Si se posiciona en el mend de generar etiquetas, le permitird ordenar por, restringir, etc., si selecciona la opcién
“MOSTRAR?, le visualizara con un formato de etiqueta predeterminado. Si el formato que le facilita no es mas apropiado,
puede cambiarse en “FORMATQ”, y especificar las caracteristicas mas apropiadas a sus necesidades.

= || [dmpresora predeteminads> =)

o] | [Cuierta
En el siguiente mend puede observar, como se selecciona E;}g?ﬁ;ﬁ;
“PERSONA DE CONTACTO", vy lo arrastramos (sin soltar), hacia et

. g £ . e cP
la posiciébn mas apropiada, forma en la cual se utilizan algunos e
elementos de la segunda barra. i
Persona de contacto

L COB0E

Como se puede observar, se ha insertado “PERSONA DE ! B[ mprosrapredetomnsces 2
CONTACTO". B ‘

* Do
Ahora se tendria que ajustar a la izg. y con el mismo tipo y tamafio Rosaciin
de letra. Para ajustar seleccione “PERSONA DE CONTACTO”, e [
pulse la tecla SHIF y la variable “RAZON SOCIAL”, donde tendran i [
que estar en Rojo las dos variables que hemos seleccionado. i

. of

Cuando ambas variables esten en Rojo se le indica que es lo que
se desea realizar, en este caso es “ALINEAR A LA 12Q.”

ol &

‘a Kj} [Tahoma 10

Al realizar los ajustes, podemos determinar el tipo y el tamafio de - = ‘
letras que mas se ajusten a las necesidades N 7| |peszain
i NIt/CF

Doriciio
Poblacidn

Pravincia
ais

Teléfono
an

Persona de contacto
E-mail
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Una vez determinado la configuracion de la etiqueta, se

procedera a Salir del mend, con la salida tipica de Windows.

Si se ha madificado los datos, el sistema avisara de que la @ ;Deszea guardar los cambiog?
etigueta ha sido cambiada, dando la posibilidad de guardar

los cambios, si larespuesta es afirmativa al mensaje, permitira =~
guardar la etiqueta con un nombre distinto o reemplazar la ya Si Mo Cancelar
existente. ; e ; — —

Al guardar los cambios, se esta en disposicion de ver cual es el resultado de la creacién / modificacion de la etiqueta,
solamente se tendra que seleccionar “MOSTRAR” y permitira ver el resultado.
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APENDICE B. SENTENCIAS SQL.

Manual de Usuario

El lenguaje SQL (Structured Query Language) o lenguaje de consulta estructurado, es el principal medio de consulta
sobre bases de datos que se utiliza en la actualidad. Sus capacidades lo hacen éptimo para la consulta no planificada o
improvisada de bases de datos, sin necesidad de recurrir a la programacion de informes que no se utilizaran mas que en
contadas ocasiones.
En principio fue disefiado para ser un lenguaje muy parecido al natural, de hecho si usted conoce el idioma ingles, el
significado de las consultas se le hara mas familiar. En todo caso la exposicion que viene a continuacion esta dirigida a un
usuario no informético y con poca experiencia.

Como ejemplo introductorio fijese en la siguiente frase en castellano:
“Selecciona el nombre y la edad de los clientes que sean mayores de 68 afios”

Es una orden comprensible para todos nosotros, ahora sustituyamos algunas palabras por su traduccién al idioma ingles y al
lenguaje légico. Cambiaremos “Selecciona” por “Select”, “de los clientes” por “From clientes”, “ que sean” por “Where” y
“mayores de 68 afios” por “Edad>68". El resultado seria “Select nombre, edad from clientes where edad>68", que resulta ser

una sentencia de consulta valida en SQL y que obtiene los datos requeridos por la frase en castellano.

Es importante tener claro el significado de los conceptos que vienen a continuacion para poder operar con el lenguaje de
consulta SQL. Ya que una expresion de consulta SQL es siempre dependiente de la estructura de datos que subyace a
nuestro sistema informatico en cuestion.

Base de datos: Una base de datos es un depdésito fisico de informacién compuesta por unas estructuras de almacenamiento
mas simples que llamaremos “tablas”.

Tabla: Una tabla es a efectos practicos un conjunto de “registros” con el mismo formato, que guardan informacion referente
por ejemplo a personas, facturas,

Inmuebles, Recibos, pagos etc. Cada tabla se relaciona por tanto con una entidad del mundo real sobre la que se pretende
guardar informacion.

Registro: Un registro es una agrupacion de “campos” que describen por ejemplo a una persona, factura, recibo, pago etc. Un
registro describe a un individuo representante de esa entidad del mundo real que citAbamos en la definicién anterior.

Campo: Viene siendo la unidad de informacién mas pequefia de una base de datos, por ejemplo la edad o el nombre de un
cliente, la fecha de vencimiento de una letra etc.
Un campo es por tanto una caracteristica de cada individuo u objeto del mundo real.

Ej: Una base de datos estaria compuesta de las tablas denominadas Factura, Cliente, Inmueble etc. Un registro por ejemplo
de la tabla cliente agrupa los campos de Nombre, Nif, Edad, Estado civil con sus correspondientes valores etc.

Esta forma de organizar la informacion resulta ventajosa para la realizacién de sistemas informéaticos con correccién y con
capacidad para obtener y relacionar la informacion.

Consulta: Es una expresion (frase) en un lenguaje determinado que recupera datos de una base de datos. Estd compuesta de
referencias a campos y tablas e incorpora “restricciones” para acotar o discriminar la informacion que queremos obtener.

Restriccién (o condicién): es una expresion légica del tipo “campo operador valor’, que acota o restringe los datos a
recuperar por la consulta. Ej: Nombre="Miguel’. Indica que el campo Nombre debe de contener el valor Miguel para cumplir la
restriccion.
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Intérprete: Se llama asi al programa informatico que analiza nuestras sentencias de consulta SQL las evalua y recupera los
registros que deseabamos obtener con dicha consulta.

Base de Datos

| RR7787R2\/|  Maniiel |

Tabla
Clientes

Tabla

Factura zg

Registros

Una sentencia de consulta Sql se compone de la palabra “SELECT” en primer lugar, que indica al programa interprete de la
consulta, que lo que queremos es recuperar datos de la base de datos. En ingles “SELECT” significa “seleccionar”.

A continuacién indicamos la lista de “campos” que queremos obtener, que seran las columnas de nuestro informe. A
continuacién indicaremos la lista de tablas de donde proceden dichos campos precedido de la palabra inglesa “FROM” que
significa “de”. Y por ultimo indicaremos las restricciones que limiten la informacion a obtener, precedidas de la palabra
“WHERE” que significa “donde”.

Ej: Tenemos una base de datos que entre otras se compone de la “tabla” de Clientes. Los registros de dicha tabla se
componen de los campos Nombre, nif, edad, estado_civil.

Queremos saber que clientes tienen una edad comprendida entre los 20 y los 35 afios.

La sentencia de consulta seria la siguiente:

SELECT NOMBRE, NIF, EDAD, ESTADO_CIVIL FROM CLIENTES
WHERE EDAD>=20 AND EDAD<=35

Nétese que después de SELECT estamos especificando la lista de todos los campos de la tabla Clientes, en realidad

podriamos haber escrito simplemente un asterisco para indicar que queremos recuperar todos los campos de la tabla
(SELECT * FROM......) o bien solo aquellos campos que quisiésemos recuperar (SELECT NOMBRE, NIF FROM....... ).

Nétese ademas que la restriccion es compuesta, es decir esta formada a partir de otras mas pequefias separadas por la
conjuncion l6gica AND. Esta conjuncién indica que los registros que se recuperen han de cumplir todas las restricciones que
separa la palabra AND.

Esto se ve mas claro traduciendo la consulta al espafiol:

SELECCIONA EL NOMBRE, LA EDAD, EL ESTADO CIVIL DE LOS CLIENTES
CUYA EDAD SEA MENOR QUE 35 Y MAYOR QUE 20.

El “Y” de esta frase hace la misma funcion que el “AND” de la consulta SQL.
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La contrapartida del “AND” seria “OR” que en castellano equivaldria a la disyuncion o.
Ej: SELECT * FROM CLIENTES WHERE NOMBRE="MIGUEL” OR NOMBRE = “JUAN”
La anterior consulta seleccionaria aquellos clientes cuyo nombre fuese Miguel o bien Juan.

Las restricciones del ejemplo anterior son sencillas. Se pueden elaborar restricciones mas complejas combinando los
diferentes operadores disponibles.

Ejemplos:
EDAD>17 Mayor de edad.

NOMBRE="MIGUEL”
Nombre igual a miguel. (los valores alfabéticos y las fechas se ponen entre comillas simples o dobles)

FECHA_OPERACION=FECHA_DEFUNCION
En esta restriccion estamos comparando dos campos de la misma tabla, por ejemplo pacientes. Obtendriamos aquellos
pacientes muertos el dia de su operacion.

FECHA_DEFUNCION IS NULL

Con esta restriccion obtendriamos los pacientes que estan vivos. Las palabras IS NULL
Indican que el valor del campo es nulo, o sea que el campo no ha sido rellenado.

El valor NULL requiere una serie de consideraciones que comentaremos mas adelante.

ESTADO_CIVIL="S"
Estado civil soltero suponiendo que este estado se almacenase con el valor S.

ESTADO_CIVIL<>"C”
Estado civil distinto de casado suponiendo que este estado se almacenase con el valor C.

FECHA_VENCIMIENTO BETWEEN ‘1/23/1998 AND ‘1/25/1998’

Fecha de vencimiento comprendida entre el 23 de Enero de 1998 y el 25 de Enero de 1998 incluidos. Nétese que las fechas
se expresan en formato anglosajon . BETWEEN significa entre.

Se podria construir la misma restricciéon con los operadores >= y <= de la siguiente forma FECHA >= valor AND
FECHA<= valor, sin embargo estamos empleando dos operadores y arriba solo empleamos uno.

CODIGO IN (1,2,3,7,88)
Estamos indicando que el valor del campo cdédigo debe de estar incluido en la lista de valores de cédigo que figura entre
paréntesis separados por comas.

APELLIDO LIKE “%EZ”
El operador LIKE combinado con el comodin % que cumple una funcién similar al * en MS-DOS

sustituyendo a un numero indeterminado de caracteres. Permite la comparacion con patrones
alfabéticos, LIKE significa como.

En la restriccion de ejemplo estamos pidiendo que el apellido termine en EZ, o sea
RODRIGUEZ, GONZALEZ etc.
Un ejemplo de sentencia SQL de consulta combinando los operadores anteriores seria:

SELECT SALARIO_BRUTO,
SALARIO_BRUTO - (SALARIO_BRUTO*RETENCION)

FROM CLIENTES WHERE
APELLIDO LIKE “Ro%”

AND EDAD BETWEEN 30 AND 45
AND ESTADO_CIVIL <>’C’
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AND SALARIO>300000

Obtendriamos el salario bruto y el neto a aquellos clientes cuyo apellido comienza por “Ro” y cuya edad esta comprendida
entre los 30 y los 45 afios que no estan casados y cuyo salario supera las 300.000 pesetas.

Las restricciones complejas se elaboran a partir de las simples, utilizando los operadores o conectivas l6gicas AND y OR
citados anteriormente. También utilizaremos el operador NOT cuando queramos que una condicién sea negativa o sea que no
se cumpla. Cuando queramos combinar conjunciones con disyunciones, 0 sea restricciones separadas por AND y OR
indistintamente es recomendable el uso de paréntesis para indicar al programa interprete de SQL que condiciones van juntas
y cuales no.En caso contrario el interprete concede prioridad a las condiciones separadas por AND, o sea evalua primero las
restricciones separadas por AND. Si utilizamos paréntesis de un modo similar al que hacemos cuando escribimos una
expresion aritmética en una calculadora, las restricciones compuestas resultan mucho mas comprensibles.

Aclararemos todo lo anterior con una serie de ejemplos comentados.

- SELECT * FROM LETRAS WHERE NOT FECHA_VENCIMIENTO>'1/1/1998’

Estamos empleando el operador légico NOT.El significado de la consulta es seleccionar todos los campos de las letras cuya
fecha de vencimiento no sea posterior al 1 de Enero de 1998. Podriamos haber empleado el operador <= sin el NOT para
obtener el mismo resultado.

- SELECT * FROM LETRAS WHERE (FECHA_VENCIMIENTO>=1/1/1998 AND
FECHA_VENCIMIENTO<='1/2/1998' ) OR FECHA_LIBRAMIENTO="1/1/1998’

Aqui tenemos un ejemplo de utilizacion combinada de AND y OR utilizando paréntesis. El significado de esta consulta es,
seleccionar todos los campos de los registros de la tabla “letras” cuya fecha de vencimiento este comprendida entre el 1 y 2 de
enero del 98 o bien aquellas letras cuya fecha de libramiento sea el 1 de Enero del 98. En este caso el intérprete evalua
primero las restricciones separadas por el AND, si ambas se cumplen ya no necesitaria evaluar la condicion que va despues
del OR puesto que al cumplirse lo que va antes que el OR hace cierta a toda la expresiéon que va despues de WHERE. Lo
mismo ocurriria si fuese cierta la condiciéon que va después de OR, si es cierta hace cierta a toda la expresion de restriccion
que va despues de WHERE a pesar de que no se cumpliesen las restricciones simples referentes a la fecha de vencimiento.

- SELECT * FROM PACIENTES WHERE )
(FECHA_DEFUNCION IS NULL OR FECHA_OPERACION IS NULL)
AND NOT (NOMBRE="JUAN’ OR NOMBRE LIKE ‘JOS%’)

Aqui tenemos una consulta un poco mas complicada y que resulta mas dificil de interpretar a primera vista. Su significado es
seleccionar todos los campos de la tabla de pacientes y se ha de cumplir obligatoriamente que o bien no han fallecido o no se
han operado, y también se ha de cumplir obligatoriamente que no sea cierto que el cliente se llame JUAN o que su nombre
empiece por JOS.

Veamos como evaluaria el intérprete el cumplimiento de estas condiciones por parte de los registros de la tabla de pacientes.
En primer lugar evaluaria las restricciones compuestas que van entre paréntesis. Empezamos con la primera y vemos que un
registro cumple esta condicion para ser seleccionado cuando cualquiera de las dos fechas FECHA_DEFUNCION o
FECHA_OPERACION tienen un valor nulo. Si esto se cumple, pasaria a evaluar la restriccion que va después del AND o sea
NOT (NOMBRE="JUAN’ OR NOMBRE LIKE ‘JOS%’) y veremos si los registros cumplen que el nombre del paciento ni es
JUAN ni comienza por JOS. Si esta segunda restriccién compuesta se cumple también, entonces el registro es seleccionado.
Notese que la restriccion NOT (NOMBRE="JUAN’ OR NOMBRE LIKE ‘JOS%’)

como usted mismo puede comprobar equivaldria a la siguiente expresién de restriccion:

NOT NOMBRE="JUAN’ AND NOT NOMBRE LIKE ‘JOS%’

Esto es porque expresado de un modo formal, la negacion de una disyuncién equivale a la conjuncién de negaciones. Y como
contrapartida la negacién de una conjuncién equivale a la disyuncién de negaciones.

Como habré podido observar la capacidad para restringir o discriminar los datos que queremos obtener con una consulta SQL
es extremadamente amplia y flexible.

Hasta el momento solo hemos visto las consultas que trabajan a nivel de una sola tabla o sea estamos consultado informacién
referente a una sola entidad del mundo real (clientes, letras o facturas) con independencia de las demés que se relacionan en
nuestra base de datos. Es decir no sabemos todavia como relacionar un cliente con sus facturas o un paciente con su médico.
En el siguiente punto trataremos las consultas que asocian o relacionan a las distintas entidades descritas en forma de tablas
en nuestra base de datos.
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¢, COMO CONSULTAR SOBRE VARIAS TABLAS RELACIONADAS ?

Deciamos al principio que una base de datos esta compuesta de tablas que guardan informacién sobre varias entidades del
mundo real. Es muy comun que estas entidades del mundo real guarden relacién entre si, relaciones que interesa reflejar a la
hora de obtener informes mediante sentencias de consulta SQL. Por ejemplo los médicos con sus pacientes, los inquilinos con
los inmuebles que habitan relacionandolo a su vez con los propietarios de dichos inmuebles.

Para saber como relacionar dos tablas entre si, es necesario definir dos conceptos sencillos previamente, el concepto de
clave de registro y clave de referencia.

Una clave de registro es un conjunto de uno o mas campos que identifican a ese registro y lo distinguen de todos los demas
que componen la tabla, por ejemplo la clave del registro que describe a una persona podria ser el Nif si este no se repitiese
para ninguna otra persona, la clave del registro que describe a un automovil podria ser su matricula.

Una clave de referencia es un conjunto de uno o varios campos de un registro cuyo valor o valores hacen referencia a la
clave de registro de otra tabla. Este es el mecanismo por el cual podemos relacionar registros individuales en diferentes
tablas.

Por ejemplo tenemos una tabla de automoviles y otra de propietarios, y queremos reflejar la relacién de pertenencia de cada
automovil o automdviles con sus propietarios suponiendo que cada vehiculo solo pertenece a una persona. Supongamos que
la clave de registro del propietario es su Nif, entonces el registro que describe a cada vehiculo que le pertenezca debe
contener un campo llamado por ejemplo “Nif_Propietario” cuyo valor sea precisamente el Nif del propietario. De esta forma
automoviles y propietarios quedan asociados.

TABLA: PROPIETARIO

Nif Npmbre Edad Reglstros asociados
32233C Ahgel Martin 23

33435D WMlanuel Pellicer 22 54339D

Bartolo Jugrez 40

TABLA: AUTOMOVIL

Matricula— Nif rnpint:rin Cilindrada

C-123-BC  341448D 1400
C-124-BV 2000
C-321-BV  33435D 1600

v
Claves de registro

w

Claves de registro

Claves de referencia
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Veamos ahora, sobre este mismo ejemplo, como podriamos obtener mediante una consulta SQL los vehiculos que
pertenecen a un cliente determinado, por ejemplo aquellos que pertenecen al cliente de nif “32770762V".

SELECT A* FROM AUTOMOVIL A, PROPIETARIO P
WHERE P.NIF="32770762V” AND A.NIF_PROPIETARIO=P.NIF

Esta consulta requiere multiples aclaraciones.

En primer lugar estamos renombrando las tablas con “alias”, un alias es un nombre temporal que se usa dentro de la consulta
para simplificar o acortar el nombre real de las tablas en las mdltiples referencias que se haga a dichas tablas. En este caso
usamos el alias A para automovil y P para propietario, pero puede usted elegir los nombres de alias que desee.

Los “alias” sirven también para aclarar, en el caso de que las tablas posean campos con el mismo nombre, a cual estamos
haciendo referencia realmente. Por ejemplo si la tabla

Automovil tuviese un campo llamado “Cdédigo” y la de propietarios un campo llamado “Cédigo”, hariamos referencia al de
propietario como P.CODIGO y a la de automdvil como A.CODIGO.

Nétese igualmente que hemos escrito SELECT A.* para que muestre solo los campos pertenecientes a la tabla automovil. Si
hubiésemos escrito solo * obtendriamos todos los campos de las dos tablas en cada linea resultante del informe.

Aclararemos ahora la restriccion P.NIF="32770762V" AND A.NIF_PROPIETARIO = P.NIF. La condicién que precede a AND
limita los propietarios a aquellos que tengan el Nif 32770762V, que si cumple la condicion de clave de registro que citamos
anteriormente estaremos trabajando con un solo propietario. La segunda restriccién, la que va después del AND, es la que
indica al interprete de SQL como relacionar a los automéviles con sus propietarios, le estamos exigiendo que el valor de la
clave de referencia de la tabla automovil sea el mismo que la clave de registro de la tabla propietario. Esto unido a la primera
de las condiciones nos llevara a obtener los datos de los automdviles del propietario cuyo nif es 32770762V.

Si la consulta fuese SELECT * FROM AUTOMOVIL A, PROPIETARIO P WHERE A.NIF_PROPIETARIO=P.NIF estariamos
pidiéndole al intérprete que nos mostrase todos los automoviles relacionados con sus propietarios. Y aparecerian todos los
datos del propietario junto a los de su automovil, en la misma linea del informe.

Sin embargo supongamos ahora la siguiente consulta:
SELECT * FROM AUTOMOVIL , PROPIETARIO

Segln el lenguaje SQL estandar es una sentencia correcta, pero en realidad sus resultados son poco Utiles ademas de
producir un retardo grande en la resolucién de la consulta si el nimero de registros en ambas tablas es elevado.

En realidad lo que estamos obteniendo con esta consulta es la combinacién de todos los automdviles con todos los
propietarios independientemente de si son suyos o no.

Si tuviésemos 5.000 vehiculos y 4.000 propietarios obtendriamos 20.000.000 de lineas de informe combinando cada vehiculo
con todos los propietarios. Le recomendamos que no realice nunca esta operacién que ademas de costosa, tan solo tiene un
significado teérico dentro del mundo de las bases de datos.

¢ COMO RELACIONAR MAS DE DOS TABLAS ?

Explicaremos este caso con una ampliacién del ejemplo anterior. Supongamos ahora que ademas de los propietarios y los
automoviles, existe otra entidad en nuestra base de datos que se relaciona con los propietarios y a través de estos con los
vehiculos, esta entidad podria ser la empresa donde trabaja el propietario. O sea cada empresa tendra varios empleados que
son propietarios de automdviles. Supongamos que la clave de registro de la empresa es su CIF y que cambiamos el nif de
cada propietario por un nimero de serie progresivo ( del tipo 1,2,3....,N) que cada empresa asigha a sus empleados cuando
se van incorporando a la empresa. En estas circunstancias y en ausencia del Nif de los propietarios, no nos basta con el
nimero de serie del empleado para que actle como clave de registro puesto que puede coincidir entre empleados de
diferentes empresas, por tanto usaremos como clave del registro de propietario la combinaciéon de los campos “numero de
serie” del empleado (Numero_serie), y un campo llamado “Cif_Empresa”’ que actia ademas como clave de referencia a los
registros de la tabla empresa.
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En resumen tenemos las siguientes tablas con sus campos:

Empresa (Cif, Razon_social, Tfno......etc)
Propietario (Cif_empresa, Numero_serie, Nombre, Tfno, Domicilio.....etc)
Automovil (Matricula, Cif_empresa, Numero_serie_Propietario, Cilindrada, .. etc)

Nétese que la clave de referencia del automévil con respecto al propietario ha cambiado para ser congruente con la nueva
estructura de la tabla de propietarios y poder referenciarla. Ahora esta compuesta por Cif_empresa vy
Numero_serie_Propietario que referencia a los campos Cif_empresa y Numero_serie de la tabla propietario respectivamente.

Escribimos ahora una consulta que obtendra para una determinada empresa de Cif A22334455 las matriculas de los
automoviles de sus empleados con su nombre. Vemos que en esta consulta queremos relacionar informacién de las tres
tablas.

SELECT A.MATRICULA , P.NOMBRE FROM AUTOMOVIL A, PROPIETARIO P,
EMPRESA E WHERE
E.CIF='A22334455’
AND P.CIF_EMPRESA = E.CIF
AND A.CIF_EMPRESA = P.CIF_EMPRESA
AND A.NUMERO_SERIE_PROPIETARIO = P.NUMERO_SERIE

En esta consulta con la primera restriccion estamos seleccionando solo aquellos registros de la tabla de empresas con el cif
A22334455, con la segunda restriccion estamos restringiendo los propietarios seleccionados a aquellos que pertenecen a la
empresa citada, puesto que obligamos a que la clave de referencia del propietario respecto a la empresa sea igual a la clave
propia del registro de la empresa.

Las dos ultimas restricciones obligan a que la clave de referencia del automovil con respecto al propietario sea igual a la clave
propia del registro de propietario con lo cual estamos obteniendo solo aquellos automdviles que pertenecen a propietarios que
trabajan en la citada empresa.

Es importante entender cual seria el resultado de esta consulta. Por ejemplo, si el empleado con nimero de serie 1, de la
empresa de Cif A22334455, que se llama “Pedro Jiménez”’, tuviese dos coches de matriculas “C-4545-BV” y “C-5454-BV”
respectivamente, en el informe resultante de la ejecucion de la consulta apareceria:

MATRICULA NOMBRE
C-4545-BV Pedro Jiménez
C-5454-BV Pedro Jiménez

O sea aparece una linea por cada automévil que pertenezca a un propietario que trabaja en la citada empresa. Si en la misma
consulta anterior seleccionasemos solo el campo Nombre el resultado de la consulta SELECT P.NOMBRE FROM....... etc.
seria el siguiente:

NOMBRE

Pedro Jiménez

Pedro Jiménez

El nombre apareceria 2 veces a pesar de que solo queremos saber los nombres de los empleados que tienen coche en la
empresa de Cif A22334455.

Para solucionar este problema existe el operador DISTINCT que en ingles significa “distintos”. La consulta para obtener los
distintos nombres de los propietarios de automdviles que trabajan en la empresa A22334455 seria:
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SELECT DISTINCT P.NOMBRE FROM AUTOMOVIL A, PROPIETARIO P,
EMPRESA E WHERE
E.CIF="A22334455
AND P.CIF_EMPRESA = E.CIF
AND A.CIF_EMPRESA = P.CIF_EMPRESA
AND A.NUMERO_SERIE_PROPIETARIO = P.NUMERO_SERIE

Nétese que asi estamos obteniendo la lista de propietarios que realmente tienen un vehiculo en nuestra base de datos.
Aclaremos esto, si para el propietario con nimero de serie 2 de la empresa con cif A22334455 no existe en la tabla de
automoviles ningdn registro referenciando a este propietario, el nombre de dicho propietario no saldria en el resultado de la
consulta anterior.

En resumen para poder obtener consultas relacionando multiples tablas entre si ha de conocer bien cuales son las claves
propias de registro y las claves de referencia de unas tablas con respecto a otras. Por tanto antes de ponerse a hacer este tipo
de consultas consulte un esquema detallado de la base de datos, que se suministra con cada programa. Por Ultimo y como
dato anecdotico decir que el tipo de consulta que hemos estado describiendo se denomina en términos informaticos JOIN que
significa “Asociar”. Existen otras formas de expresar estas consultas utilizando precisamente la palabra JOIN, pero no lo
describiremos en este manual puesto que interpretamos que la sintaxis descrita es mas intuitiva.
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¢, COMO CONSULTAR CON SUMAS, MEDIAS Y CUENTA DE REGISTROS SELECCIONADOS ?

Si a los campos seleccionados en una consulta le aplicamos una serie de funciones de calculo disponibles en SQL (SUM,
AVG, COUNT que significa suma, media y cuenta) podremos obtener resultados de calculos aplicados a todos los registros de
nuestra consulta.

Por ejemplo queremos obtener el salario medio de los empleados de nuestra empresa.

SELECT AVG(SALARIO) FROM EMPLEADOS
El resultado seria una sola linea en el informe con el salario medio de nuestros empleados.

Ahora queremos saber cual es el salario medio de los empleados con categoria de directivo.
SELECT AVG(SALARIO) FROM EMPLEADOS WHERE CATEGORIA='DIRECTIVO’

Queremos saber el nimero de empleados que tenemos en nuestra empresa suponiendo que el nif es la clave de registro de la
tabla empleados.
SELECT COUNT(NIF) FROM EMPLEADOS

Ahora queremos saber cuantos de nuestros empleados mayores de 30 estan casados.
SELECT COUNT(NIF) FROM EMPLEADOS WHERE ESTADO_CIVIL="CASADO’
AND EDAD>30

Queremos saber la suma de la facturacién de una determinada empresa para el afio 97.
SELECT SUM(TOTAL) FROM FACTURA WHERE CIF_EMPRESA="A22334455’
AND FECHA BETWEEN *1/1/1997° AND ‘12/31/1997’

Existen otras funciones de célculo tal vez menos utilizadas por los usuarios, pero muy utilizadas por los informaticos. Ej: MAX,
MIN gue obtienen el maximo y minimo valor de un campo respectivamente.

SELECT MAX(PESO) FROM PACIENTES
SELECT MIN(EDAD) FROM EMPLEADOS
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PRECAUCIONES USANDO LAS FUNCIONES AVG, SUM Y COUNT.

La precaucion principal para no mal interpretar el resultado de estas funciones se refiere a las consultas en las que
manejamos varias tablas asociadas o relacionadas entre si mediante sus claves de registro y claves de referencia.

Veamos como un ejemplo de mala interpretacién para la funcién SUM:

SELECT SUM(E.SALARIO) FROM EMPLEADO E, CONTRATO C
WHERE E.NIF=C.NIF_EMPLEADO

Donde Nif es la clave de registro de la tabla empleado y Nif_empleado es la clave de referencia de la tabla de contratos para
asociar cada contrato con un empleado, y el salario es un campo de la tabla empleado. En estas circunstancias y suponiendo
que un empleado puede tener varios contratos en la base de datos, el resultado de la consulta anterior no seria el esperado.
No obtendriamos la suma del sueldo de nuestros empleados. En realidad para cada empleado que tuviese 2 0 mas contratos
su salario se estaria sumando 2 o méas veces con lo cual la consulta anterior no tiene sentido.

La consulta correcta para saber la suma total de salarios de nuestros empleados seria:
SELECT SUM(SALARIO) FROM EMPLEADO

Como vemos no necesitamos relacionar los empleados con sus contratos para sumar sus salarios, de hecho si lo hacemos los
resultados no seran correctos.

Supongamos ahora gue el salario fuese un campo de la tabla de contratos en vez de la de empleados. Si quisiésemos saber
la media de salarios que se han pagado el los diez Gltimos afios a empleados con categoria de directivo la siguiente consulta
serfa correcta:

SELECT AVG(C.SALARIO)
FROM EMPLEADO E, CONTRATO C
WHERE
E.CATEGORIA="DIRECTIVO’
AND C.FECHA_CONTRATO BETWEEN ‘1/1/1987' AND “12/31/1997’
AND C.NIF_EMPLEADO=E.NIF

La consulta es correcta puesto que aunque un empleado haya tenido un salario distinto por cada contrato a lo largo de su vida
en la empresa, y estemos teniendo en cuenta cada uno de estos salarios en el célculo de la media, es precisamente esto lo
que queremos que ocurra. En este caso si es necesario asociar contratos y empleados para seleccionar aquellos contratos
pertenecientes a directivos.
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CLAUSULAS PARA ORDENAMIENTO Y AGRUPAMIENTO DE REGISTROS.

Es muy comun que le interese ordenar o agrupar los listados obtenidos mediante consultas por uno 0 mas campos. Las
clausulas de ordenamiento y agrupamiento en SQL son respectivamente “ORDER BY” y “GROUP BY” que significan
“ordenar por” y “agrupar por”.

Veamos un ejemplo sencillo, queremos ordenar el listado de nuestros pacientes solteros por edad y peso.

SELECT * FROM PACIENTES WHERE ESTADO_CIVIL="SOLTERO’
ORDER BY EDAD, PESO

El listado saliente estaria ordenado por edad y en segundo lugar por el peso de los pacientes. Aunque no en todas las
implementaciones del lenguaje SQL es asi en general deberan figurar en la lista que viene después de SELECT, todos los
campos por los que se esta ordenando.

Ahora veamos un ejemplo de agrupamiento:

SELECT * FROM PACIENTES
GROUP BY TALLA, PESO

Obtendria el listado de pacientes agrupados por talla y peso. Aqui siempre debe de figurar, después del SELECT, al menos
los campos por los que se agrupa.

Para terminar veamos un ejemplo de consulta, tal vez un poco sofisticada para un curso basico de SQL, pero interesante para
observar las amplias capacidades del SQL.

SELECT COUNT(*), NOMBRE FROM PACIENTE
GROUP BY NOMBRE HAVING COUNT(*)>1

Estamos empleando la clausula “HAVING” para indicar una restriccion que afecta de modo particular a cada agrupacién de
registros que el intérprete obtenga. El resultado de esta consulta no es facil de predecir y mucho menos intuitivo, pero
bastante (til en algunas ocasiones. Obtendremos una salida parecida a la siguiente:

COUNT NOMBRE

2 Manuel Benitez
5 José Pérez

3 Juan Rodriguez

Para cada nombre que se repita mas de una vez en la tabla de pacientes presentara el nimero de veces que se repite y el
nombre que se repite.

Esto resulta asi porque estamos aplicando una funcién de agregacion (COUNT, SUM, AVG...) etc a una consulta donde
hemos definido un agrupamiento con GROUP BY, por tanto la funcién COUNT solo afecta al cada grupo y no a la tabla entera.
Otro ejemplo todavia mas interesante seria el siguiente:

SELECT AVG(SALARIO),CATEGORIA FROM EMPLEADO
GROUP BY CATEGORIA

Obtendriamos cada categoria de empleado y su salario medio.
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CONSIDERACIONES CON RESPECTO A LOS VALORES NULOS

Es necesario tener en cuenta que el valor NULL (nulo) al que hicimos referencia en el apartado 3.1, tiene un comportamiento
distinto al que intuitivamente cabria esperar, cuando realizamos consultas SQL.

Es necesario entender que el valor NULL en un campo de un registro, trata de representar precisamente la ausencia de valor
en dicho campo.

Si retomamos el ejemplo de los automaéviles y sus propietarios, y hacemos la consideracion de que un determinado registro de
automovil tiene el valor NULL en su campo Nif_propietario y que un registro de la tabla propietario tiene el valor NULL en su
campo Nif. Podriamos pensar que al ejecutar una consulta que asocie propietarios con automoviles, obtendriamos la
combinacién de estos dos registros en una de las lineas del informe, pero no es asi, puesto que esos registros no estan
asociados, no tienen el mismo valor en los campos citados, sino que carecen de valor en esos campos.

Otro caso en el que es necesario tener precaucion con los valores nulos es cuando utilicemos la funcién COUNT.
La consulta SELECT COUNT(NOMBRE) FROM CLIENTES no contara mas que aquellos clientes cuyo valor sea distinto de
NULL.

RECOMENDACIONES PARA HACER MAS LEGIBLES SUS CONSULTAS

- Separe las partes SELECT, FROM Y WHERE de su consulta en diferentes lineas identadas con margenes diferentes.
Le serd mas facil identificar que es lo que obtiene la consulta si la tiene que volver a utilizar en una ocasién posterior.

- Agrupe la lista de campos a recuperar de forma que los campos de cada tabla vayan juntos y sean mas féaciles de
localizar.

- Agrupe las restricciones que se refieran a los mismos campos o en su caso a las mismas tablas. Si estamos asociando
tablas agrupe las condiciones que enlazan una tabla con otra.

- Escriba sus consultas siempre en mayusculas o en minlisculas. Hay gestores de bases de datos que diferencian los
nombres de campo y tabla en mayusculas o mindsculas (Sybase, Oracle). Si usted cambia de gestor le sera mas facil
hacer sus consultas portables al nuevo gestor.

- Escriba las condiciones de mas restrictivas a menos restrictivas, dependiendo del gestor utilizado el tiempo de respuesta
puede ser inferior.

ESTRUCTURA DE LA BASE DE DATOS

A continuacién se presenta la estructura de la base de datos de su aplicaciéon informatica, para que usted pueda hacer
consultas SQL sobre las tablas descritas. Es necesario hacer una aclaracién respecto a la terminologia empleada en este
manual, que difiere algo de la utilizada para describir la estructura de su base de datos, por la razén de que es mas sencilla 'y
legible la descripcién con la segunda terminologia, siendo mas adecuada la primera para el nivel teérico.

En la descripcion de la estructura de base de datos, figuran todos los campos bajo el rétulo “CAMPO” y bajo el rétulo “Tipo” el
tipo de dato que puede ser: alfanumérico (Letras o nimeros), entero (valores numéricos enteros), real (nUmeros reales),
booleano (valor l6gico , verdadero ¢ falso). Después figura el “INDICE” y donde pone “Primario”, los campos que vienen a
continuacion son la clave de registro de la que hablamos anteriormente. A continuacién vienen las tablas relacionadas con la
que estamos describiendo, donde pone “maestra’ estamos describiendo la relacién con una tabla de orden superior, donde
pone “detalle” estamos describiendo la relacion con una tabla de datos de orden inferior, en el ejemplo de los automoviles y
los propietarios, la maestra seria la de los propietarios y la de detalle seria la de los automéviles. En la descripcién de las
relaciones con tablas maestras, cuando pone “Campos esta tabla” estamos describiendo la clave de referencia y cuando
pone “Campos tabla maestra” estamos indicando la clave de registro de la tabla referenciada. Cuando describimos las
relaciones con tablas de detalle, cuando pone “Campos esta tabla” estamos indicando la clave de registro de nuestra tabla, y
cuando pone “Campos tabla detalle” estamos indicando las claves de referencia con las que la tabla de detalle referencia a
nuestra tabla.
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APENDICE C. PLAN DE CUENTAS

En las paginas siguientes se muestran las cuentas del plan contable que se suministran con SQL CONTA. Este plan de
cuentas es de tipo genérico y a partir del cual usted podra realizar las variaciones necesarias para adecuarlo a su sector
empresarial.

1.FINANCIACION BASICA

10000000 CAPITAL SOCIAL

10100000 FONDO SOCIAL

10200000 CAPITAL

10300000 SOCIOS POR DESEMBOLSOS NO EXIG.CAPITAL SOCIAL
10340000 SOCIOS POR DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS, EMP. ASOCIADAS
10400000 SOCIOS POR APORTACIONES NO DINERARIAS PENDIENTES
10440000 S. POR APORT. NO DINERARIAS PTES, CAPITAL PDTE INS
10800000 ACCIONES O PART. PROPIAS EN SITUACIONES ESPECIALES
10900000 ACCIONES O PART. PROPIAS PARA REDUCCION DE CAPITAL
11000000 PRIMA DE EMISION O ASUNCION

11100000 PATRIMONIO NETO,EMISION INSTRUMENTOS FINANC. CTOS
11110000 RESTO DE INSTRUMENTOS DE PATRIMONIO NETO

11200000 RESERVA LEGAL

11300000 RESERVAS VOLUNTARIAS

11400000 R. PARA ACCIONES O PART. DE LA SOC. DOMINANTE
11410000 RESERVAS ESTATUTARIAS

11420000 RESERVAS POR CAPITAL AMORTIZADO

11430000 RESERVA POR FONDO DE COMERCIO

11440000 RESERVAS POR ACCIONES PROPIAS ACEPTADAS GARANTIA
11500000 RESERVAS POR P. Y G. ACTUARIALES Y OTROS AJUSTES
11800000 APORTACIONES DE SOCIOS O PROPIETARIOS

11900000 DIFERENCIAS POR AJUSTE DEL CAPITAL A EUROS

12000000 REMANENTE

12100000 RESULTADOS NEGATIVOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
12900000 RESULTADO DEL EJERCICIO

13000000 SUBVENCIONES OFICIALES DE CAPITAL

13100000 DONACIONES Y LEGADOS DE CAPITAL

13200000 OTRAS SUBVENCIONES, DONACIONES Y LEGADOS
13300000 AJUSTES POR ACTIVOS FINANCIEROS PARA LA VENTA
13310000 AJUSTES POR VALORACION EN PASIVOS FINANCIEROS.
13400000 COBERTURA DE FLUJOS DE EFECTIVO

13410000 COBER. DE UNA INV. NETA DE NEGOCIO EN EXTRANJERO
13500000 DIFERENCIAS DE CONVERSION

13600000 AJUSTES POR VALORACION EN ACTIVOS NO CORRIENTES
13700000 INGRESOS FISCALES POR DIFERENCIAS PERMANENTES
13710000 INGRESOS FISCALES POR DEDUCCIONES Y BONIFICACIONES
14000000 PROVISION PARA RETRIBUCION. A L/P AL PERSONAL
14100000 PROVISION PARA IMPUESTOS

14200000 PROVISION PARA OTRAS RESPONSABILIDADES

14300000 PROVISION POR DESMANT., RETIRO O REHAB. DEL INMOV.
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14400000
14500000
14600000
14700000
15000000
15300000
15330000
15340000
15350000
15360000
15400000
15430000
15440000
15450000
15460000
16000000
16030000
16040000
16050000
16100000
16130000
16140000
16150000
16200000
16230000
16240000
16250000
16300000
16330000
16340000
16350000
17000000
17100000
17200000
17300000
17400000
17500000
17600000
17650000
17680000
17700000
17800000
17900000
18000000
18100000
18500000
18900000
19000000
19030000
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PROVISION POR CONTRATOS ONEROSOS

PROVISION PARA ACTUACIONES MEDIOAMBIENTALES
PROVISION PARA REESTRUCTURACIONES

PROVISION POR TRANS. EN INSTRUMENTOS DE PATRIMONIO
ACCIONES O PART. A LARGO PLAZO CONTAB. COMO PASIVO
D. NO EXIGIDOS POR ACCIONES CONTAB. COMO PASIVO
DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS, EMPRESAS DEL GRUPO
DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS, EMPRESAS ASOCIADAS
DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS, OTRAS PARTES VINCULADAS
OTROS DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS

A. NO DINERARIAS PTES POR ACCIONES CONTAB. COMO P.
APORTACIONES NO DINERARIAS PTES, EMP. DEL GRUPO
APORTACIONES NO DINERARIAS PTES, EMP. ASOCIADAS
APORTACIONES NO DINERARIAS PTES, OTRAS PARTES VINC
OTRAS APORTACIONES NO DINERARIAS PENDIENTES
DEUDAS A L/P CON PARTES VINCULADAS

DEUDAS A L/P CON ENT. DE CREDITO, EMP. DEL GRUPO
DEUDAS A L/P CON ENT. DE CREDITO, EMP. ASOCIADAS
DEUDAS A L/P CON OTRAS ENT. DE CREDITO VINC.
PROVEEDORES DE INMOVILIZADO A L/P, PARTES VINC
PROVEE. DE INMOVILIZADO A L/P, EMP. DEL GRUPO
PROVEE. DE INMOVILIZADO A L/P, EMP. ASOCIADAS
PROVEE. DE INMOVILIZADO A L/P, PARTES VINCULADAS
ACREE.ARREND. FINANC. A L/P, PARTES VINCULADAS
ACREE.ARREND. FINANC. A L/P, EMPRESAS DEL GRUPO
ACREE.ARREND. FINANC. A L/P, EMPRESAS ASOCIADAS
ACREE.ARREND. FINANC. A L/P, OTRAS PARTES VINC.
OTRAS DEUDAS A L/P CON PARTES VINCULADAS

OTRAS DEUDAS A L/P EMPRESAS DEL GRUPO

OTRAS DEUDAS A L/P EMPRESAS ASOCIADAS

OTRAS DEUDAS A L/P, OTRAS PARTES VINC.

DEUDAS A L/P CON ENTIDADES DE CREDITO

DEUDAS A L/P

DEUDAS A L/P TRANSFORMABLES EN SUBVENCIONES
PROVEEDORES DE INMOVILIZADO A LARGO PLAZO

ACREE. POR ARREND. FINANC. A L/P

EFECTOS A PAGAR A LARGO PLAZO

PASIVOS POR DERIVADOS FINANCIEROS A L/P

PASIVOS DERIVADOS FINANC.A L/P CARTERA DE NEGOC.
PASIVOS DERIVADOS FINANC. A L/P INST. COBERTURA
OBLIGACIONES Y BONOS

OBLIGACIONES Y BONOS CONVERTIBLES

DEUDAS REPRESENTADAS EN OTROS VALORES NEGOCIABLES
FIANZAS RECIBIDAS A LARGO PLAZO

ANTICIPOS RECIBIDOS POR VENTAS O PREST.SERV. L/P
DEPOSITOS RECIBIDOS A LARGO PLAZO

GARANTIAS FINANCIERAS A LARGO PLAZO

ACCIONES O PART. EMITIDAS

ACCIONES O PART. EMITIDAS, EMPPRESAS DEL GRUPO
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19040000
19050000
19060000
19200000
19230000
19240000
19250000
19260000
19400000
19500000
19700000
19900000
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ACCIONES O PART. EMITIDAS, EMP. ASOCIADAS

ACCIONES O PART. EMITIDAS, OTRAS PARTES VINCULADAS
ACCIONES O PARTICIPACIONES EMITIDAS, OTROS SOCIOS
SUSCRIPTORES DE ACCIONES
SUSCRIPTORES DE ACCIONES, EMPRESAS DEL GRUPO
SUSCRIPTORES DE ACCIONES, EMPRESAS ASOCIADAS
SUSCRIPTORES DE ACCIONES, OTRAS PARTES VINCULADAS
SUSCRIPTORES DE ACCIONES, OTROS SOCIOS

CAPITAL EMITIDO PENDIENTE DE INSCRIPCION.

ACCIONES O PARTICIP.EMITIDAS COMO PASIVOS FINANC.
SUSCRIPTORES DE ACCIONES COMO PASIVOS FINANC.
ACCIONES O PARTICIP.EMITIDAS PASIV.FINANC.PDTES
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2. INMOVILIZADO

20000000 INVESTIGACION

20100000 DESARROLLO

20200000 CONCESIONES ADMINISTRATIVAS

20300000 PROPIEDAD INDUSTRIAL

20400000 FONDO DE COMERCIO

20500000 DERECHOS DE TRASPASO

20600000 APLICACIONES INFORMATICAS

20900000 ANTICIPOS PARA INMOVILIZACIONES INTANGIBLES
21000000 TERRENOS Y BIENES NATURALES

21100000 CONSTRUCCIONES

21200000 INSTALACIONES TECNICAS

21300000 MAQUINARIA

21400000 UTILLAJE

21500000 OTRAS INSTALACIONES

21600000 MOBILIARIO

21700000 EQUIPOS PARA PROCESOS DE INFORMACION

21800000 ELEMENTOS DE TRANSPORTE

21900000 OTRO INMOVILIZADO MATERIAL

22000000 INVERSIONES TERRENOS Y BIENES NATURALES
22100000 INVERSIONES CONSTRUCCIONES

23000000 ADAPTACION DE TERRENOS Y BIENES NATURALES
23100000 CONSTRUCCIONES EN CURSO

23200000 INSTALACIONES TECNICAS EN MONTAJE

23300000 MAQUINARIA EN MONTAJE

23700000 EQUIPOS PARA PROCESOS DE INFORMACION EN MONTAJE
23900000 ANTICIPOS PARA INMOVILIZACIONES MATERIALES
24000000 PARTICIPACIONES A LARGO PLAZO EN PARTES VINCULADAS
24030000 PARTICIPACIONES A LARGO PLAZO EN EMP. DEL GRUPO
24040000 PARTICIPACIONES A LARGO PLAZO EN EMP. ASOCIADAS
24050000 PARTICIPACIONES A L/P EN OTRAS PARTES VINCULADAS
24100000 VALORES REPRESENT. DE DEUDA A L/P DE PARTES VINC.
24130000 VALORES REPRESENT. DE DEUDA A L/P EMP. DEL GRUPO
24140000 VALORES REPRESENT. DE DEUDA A L/P EMP. ASOCIADAS
24150000 VALORES REPRESENT. DE DEUDA A L/P OTRAS PARTES V.
24200000 CREDITOS A LARGO PLAZO A PARTES VINCULADAS
24230000 CREDITOS A LARGO PLAZO A EMPRESAS DEL GRUPO
24240000 CREDITOS A LARGO PLAZO A EMPRESAS ASOCIADAS
24250000 CREDITOS A LARGO PLAZO A OTRAS PARTES VINCULADAS
24330000 INTERESES A L/P DE INVERSIONES EN EMP. DEL GRUPO
24340000 INTERESES A L/P DE INVERSIONES EN EMP. ASOCIADAS
24350000 INTERESES A L/P. DE INV. EN OTRAS PARTES VINC.
24900000 DESEMBOLSOS PTES A L/P EN PARTES VINC.

24930000 DESEMBOLSOS PENDIENTES A L/P EN EMP. DEL GRUPO
24940000 DESEMBOLSOS PENDIENTES A L/P EN EMP. ASOCIADAS
24950000 DESEMBOLSOS PTES. A L/P EN PARTES VINCULADAS
25000000 INVERSIONES FINANC. A L/P EN PATRIMONIOS

25100000 VALORES REPRESENTATIVOS DE DEUDA A LARGO PLAZO
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25200000 CREDITOS A LARGO PLAZO

25300000 CREDITOS A L/P POR ENAJENACION DE INMOVILIZADO
25400000 CREDITOS A LARGO PLAZO AL PERSONAL

25500000 ACTIVOS POR DERIVADOS FINANCIEROS L/P. CART. NEG.
25530000 ACTIVOS POR DERIVAODS FINANCIEROS L/P, INST. COBER
25600000 INTERESES A LARGO PLAZO DE CREDITOS

25700000 DCHOS REEMB.DERIV.CONT.DE SEGURO RETRIB.L/P PER.
25800000 IMPOSICIONES A LARGO PLAZO

25900000 DESEMBOLSOS PTES. SOBRE PART. PATRIMONIO NET. L/P
26000000 FIANZAS CONSTITUIDAS A LARGO PLAZO

26500000 DEPOSITOS CONSTITUIDOS A LARGO PLAZO

28000000 AMORT. ACUMULADA DE INVESTIGACION

28010000 AMORT. ACUMULADA DE DESARROLLO

28020000 AMORT. ACUMULADA CONCESIONES ADMINISTRATIVAS
28030000 AMORT. ACUMULADA DE PROPIEDAD INDUSTRIAL

28040000 AMORTIZACION ACUMULADA DE UTILLAJE

28050000 AMORT. ACUMULADA DE DERECHOS DE TRASPASO
28060000 AMORT. ACUMULADA DE APLICACIONES INFORMATICAS
28100000 AMORTIZACION ACUMULADA DEL INMOVILIZADO MATERIAL
28110000 AMORTIZACION ACUMULADA DE CONSTRUCCIONES
28120000 AMORTIZACION ACUMULADA DE INSTALACIONES TECNICAS
28130000 AMORTIZACION ACUMULADA DE MAQUINARIA

28140000 AMORTIZACION ACUMULADA DE UTILLAJE

28150000 AMORTIZACION ACUMULADA DE OTRAS INSTALACIONES
28160000 AMORTIZACION ACUMULADA DE MOBILIARIO

28170000 AMORT. ACUMULADA DE EQUIPOS PARA PROCESOS DE INF.
28180000 AMORT. ACUMULADA DE ELEMENTOS DE TRANSPORTE
28190000 AMORT. ACUMULADA DE OTRO INMOVILIZADO MATERIAL
28200000 AMORT. ACUMULADA DE LAS INVERSIONES INMOBILIARIAS
29000000 DETERIORO DE VALOR DE INVESTIGACION

29010000 DETERIORO DE VALOR DE DESARROLLO

29020000 DETERIORO DE VALOR DE CONCESIONES ADMINISTRATIVAS
29030000 DETERIORO DE VALOR DE PROPIEDAD INDUSTRIAL
29050000 DETERIORO DE VALOR DE DERECHOS DE TRASPASO
29060000 DETERIORO DE VALOR DE APLICACIONES INFORMATICAS
29100000 DETERIORO DE VALOR DE TERRENOS Y BIENES NATURALES
29110000 DETERIORO DE VALOR DE CONSTRUCCIONES

29120000 DETERIORO DE VALOR DE INSTALACIONES TECNICAS
29130000 DETERIORO DE VALOR DE MAQUINARIA

29140000 DETERIORO DE VALOR DE UTILLAJE

29150000 DETERIORO DE VALOR DE OTRAS INSTALACIONES
29160000 DETERIORO DE VALOR DE MOBILIARIO

29170000 DETERIORO DE V. DE EQUIPOS PARA PROCESOS DE INF.
29180000 DETERIORO DE VALOR DE ELEMENTOS DE TRANSPORTE
29190000 DETERIORO DE VALOR DE OTRO INMOVILIZADO MATERIAL
29200000 DETERIORO DE V. DE LOS TERRENOS Y BIENES NATURALES
29210000 DETERIORO DE VALOR DE CONSTRUCCIONES

29300000 DETERIORO DE V. DE PARTIC. A L/P EN PARTES VINC.
29330000 DETERIORO PARTIC.. AL/P EN EMP. DEL GRUPO
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29340000 DETERIORO PARTIC. A L/P EN EMP. ASOCIADAS

29400000 DETERIORO VALORES DE DEUDA A L/P DE PARTES VINC
29430000 DET. VALORES REP. DE DEUDA A L/P DE EMP. DEL G.
29440000 DET. VALORES REP. DE DEUDA A L/P DE EMP. ASOC.
29450000 DET. VALORES REP. DE DEUDA A L/P OTRAS PARTES
29500000 DET. DE VALOR DE CREDITOS A L/P PARTES VINC.
29530000 DET. DE VALOR DE CREDITOS A L/P EMP. DEL G

29540000 DET. DE VALOR DE CREDITOS A L/P EMP. ASOCIADAS
29550000 DET. VALOR DE CREDITOS A L/P OTRAS PARTES VINC.
29600000 DET. VALOR DE PARTICIPACIONES EN PATRIMONIO NETO
29700000 DET. DE VALOR DE VALORES REPRESENTATIVOS DEUDA L/P
29800000 DETERIORO DE VALOR DE CREDITOS A LARGO PLAZO
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3. EXISTENCIAS

30000000 MERCADERIAS A

30100000 MERCADERIAS B

31000000 MATERIAS PRIMAS A

31100000 MATERIAS PRIMAS B

32000000 ELEMENTOS Y CONJUNTOS INCORPORABLES

32100000 COMBUSTIBLES

32200000 REPUESTOS

32500000 MATERIALES DIVERSOS

32600000 EMBALAJES

32700000 ENVASES

32800000 MATERIAL DE OFICINA

33000000 PRODUCTOS EN CURSO A

33100000 PRODUCTOS EN CURSO B

34000000 PRODUCTOS SEMITERMINADOS A

34100000 PRODUCTOS SEMITERMINADOS B

35000000 PRODUCTOS TERMINADOS A

35100000 PRODUCTOS TERMINADOS B

36000000 SUBPRODUCTOS A

36100000 SUBPRODUCTOS B

36500000 RESIDUOS A

36600000 RESIDUOS B

36800000 MATERIALES RECUPERADOS A

36900000 MATERIALES RECUPERADOS B

39000000 DETERIORO DE VALOR DE LAS MERCADERIAS

39100000 DETERIORO DE VALOR DE LAS MATERIAS PRIMAS
39200000 DETERIORO DE VALOR DE OTROS APROVISIONAMIENTOS
39300000 DETERIORO DE VALOR DE LOS PRODUCTOS EN CURSO
39400000 DETERIORO DE VALOR DE LOS PRODUCTOS SEMITERMINADOS
39500000 DETERIORO DE VALOR DE LOS PRODUCTOS TERMINADOS
39600000 DET. VALOR DE SUBPRODUCTOS, RESIDUOS Y MAT. RECUP.
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4. DEUDORES Y ACREEDORES

40000000 PROVEEDORES (EUROS)
40040000 PROVEEDORES (MONEDA EXTRANJERA)

40090000 PROV., FACTURAS PTES DE RECIBIR O DE FORMALIZAR
40100000 PROVEEDORES, EFECTOS COMERCIALES A PAGAR
40300000 PROVEEDORES, EMPRESAS DEL GRUPO (EUROS)

40310000 EFECTOS COMERCIALES A PAGAR, EMPRESAS DEL GRUPO
40340000 PROVEEDORES, EMP. DEL GRUPO (MONEDA EXTRANJERA)
40360000 EMBALAJES A DEVOLVER A PROVEEDORES, EMP. DEL GRUPO
40390000 PROV., EMP. DEL GRUPO, FACTURAS PTES. DE RECIBIR
40400000 PROVEEDORES, EMPRESAS ASOCIADAS

40500000 PROVEEDORES, OTRAS PARTES VINCULADAS

40600000 ENVASES Y EMBALAJES A DEVOLVER A PROVEEDORES
40700000 ANTICIPOS A PROVEEDORES

41000000 ACREEDORES POR PRESTACIONES DE SERVICIOS (EUROS)
41040000 ACREE. POR PRESTACIONES DE SERVICIOS, (MONEDA EXT)
41090000 ACREE. POR PRES. DE SERVICIOS, PTES. DE RECIBIR
41100000 ACREEDORES, EFECTOS COMERCIALES A PAGAR

41900000 ACREEDORES POR OPERACIONES EN COMUN

43000000 CLIENTES (EUROS)

43040000 CLIENTES, (MONEDA EXTRANJERA)

43090000 CLIENTES, FACTURAS PENDIENTES DE FORMALIZAR
43100000 EFECTOS COMERCIALES EN CARTERA

43110000 EFECTOS COMERCIALES DESCONTADOS

43120000 EFECTOS COMERCIALES EN GESTION DE COBRO

43150000 EFECTOS COMERCIALES IMPAGADOS

43200000 "CLIENTES, OPERACIONES DE "FACTORING™

43300000 CLIENTES EMPRESAS DEL GRUPO (EUROS)

43310000 EFECTOS COMERCIALES A COBRAR, EMPRESAS DEL GRUPO
43320000 "OPERACIONES DE "FACTORING", EMPRESAS DEL GRUPO"
43340000 CLIENTES EMPRESAS DEL GRUPO, (MONEDA EXTRANJERA)
43360000 CLIENTES EMPRESAS DEL GRUPO DE DUDOSO COBRO
43370000 ENVASES A DEVOLVER A CLIENTES, EMP. DEL GRUPO
43390000 CLIENTES EMP. DEL GRUPO, FRAS. PTES. DE FORMALIZAR
43400000 CLIENTES, EMPRESAS ASOCIADAS

43500000 CLIENTES, OTRAS PARTES VINCULADAS

43600000 CLIENTES DE DUDOSO COBRO

43700000 ENVASES Y EMBALAJES A DEVOLVER POR CLIENTES
43800000 ANTICIPOS DE CLIENTES

44000000 DEUDORES (EUROS)

44040000 DEUDORES (MONEDA EXTRANJERA)

44090000 DEUDORES, FACTURAS PENDIENTES DE FORMALIZAR
44100000 DEUDORES, EFECTOS COMERCIALES EN CARTERA
44110000 DEUDORES, EFECTOS COMERCIALES DESCONTADOS
44120000 DEUDORES, EFECTOS COMERCIALES EN GESTION DE COBRO
44150000 DEUDORES, EFECTOS COMERCIALES IMPAGADOS
44500000 DEUDORES DE DUDOSO COBRO

44600000 DEUDORES DE DUDOSO COBRO
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44900000 DEUDORES POR OPERACIONES EN COMUN

46000000 ANTICIPOS DE REMUNERACIONES

46500000 REMUNERACIONES PENDIENTES DE PAGO

46600000 REMUNERACIONES POR APORT. DEFINIDAS PTES. DE PAGO
47000000 HACIENDA PUBLICA, DEUDORA POR IVA

47080000 HACIENDA PUBLICA, DEUDORA POR SUBVEN. CONCEDIDAS
47090000 HACIENDA PUBLICA, DEUDORA POR DEVOLUCION DE IMP.
47100000 ORGANISMOS DE LA SEGURIDAD SOCIAL, DEUDORES
47200000 HACIENDA PUBLICA, IVA SOPORTADO

47300000 HACIENDA PUBLICA, RETENCIONES Y PAGOS A CUENTA
47400000 ACTIVOS POR DIFERENCIAS TEMPORARIAS DEDUCIBLES
47420000 DERECHOS POR DEDUCCIONES Y BONIF. PTES. DE APLICAR
47450000 CREDITO POR PERDIDAS A COMPENSAR DEL EJERCICIO
47500000 HACIENDA PUBLICA, ACREEDORA POR IVA

47510000 HACIENDA PUBLICA, ACREEDORA POR RETEN. PRACTICADAS
47520000 HACIENDA PUBLICA, ACREE. POR IMPUESTO SOBRE SOC.
47580000 HACIENDA PUBLICA, ACREE. SUBVENCIONES A REINTEGRAR
47600000 ORGANISMOS DE LA SEGURIDAD SOCIAL, ACREEDORES
47700000 HACIENDA PUBLICA, IVA REPERCUTIDO

47900000 PASIVOS POR DIFERENCIAS TEMPORARIAS IMPONIBLES
48000000 GASTOS ANTICIPADOS

48500000 INGRESOS ANTICIPADOS

49000000 DETERIORO DE VALOR DE CREDITOS COMERCIALES
49300000 DET. DE VALOR DE CREDITOS COMERCIALES PARTES VINC.
49330000 DET. DE VALOR DE CREDITOS COMERCIALES EMP. DEL G.
49340000 DET. DE VALOR DE CREDITOS COMERCIALES EMP. ASOC.
49350000 DET. DE VALOR DE CREDITOS COMERCIALES OTRAS PARTES
49900000 PROVISION POR OPERACIONES COMERCIALES

49940000 PROVISION POR CONTRATOS ONEROSOS

49990000 PROVISION PARA OTRAS OPERACIONES COMERCIALES
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5. TESORERIA

50000000 OBLIGACIONES Y BONOS A CORTO PLAZO

50100000 OBLIGACIONES Y BONOS CONVERTIBLES A CORTO PLAZO
50200000 ACCIONES A CORTO PLAZO CONSIDERADAS PASIVO FINAN.
50500000 DEUDAS EN OTROS VALORES NEGOCIABLES A CORTO PLAZO
50600000 INTERESES C/P EMPRESTITOS,0TRAS EMISIONES ANALOGAS
50700000 DIVIDENDOS ACCIONES O PART. CONSID. PASIVO FINANC.
50900000 OBLIGACIONES Y BONOS AMORTIZADOS

50910000 OBLIGACIONES Y BONOS CONVERTIBLES AMORTIZADOS
50950000 OTROS VALORES NEGOCIABLES AMORTIZADOS

51000000 DEUDAS A C/P CON ENTIDADES DE CREDITO VINC

51030000 DEUDAS A CORTO PLAZO ENT. DE CREDITO, EMP. DEL G.
51040000 DEUDAS A CORTO PLAZO ENT. DE CREDITO, EMP. ASOC.
51050000 DEUDAS A CORTO PLAZO OTRAS ENT. DE CREDITO VINC.
51100000 PROV. DE INMOVILIZADO A CORTO PLAZO, PARTES VINC.
51130000 PROV. DE INMOVILIZADO A CORTO PLAZO, EMP. DEL G.
51140000 PROV. DE INMOVILIZADO A CORTO PLAZO, EMP. ASOC.
51150000 PROV. DE INMOVILIZADO A CORTO PLAZO, OTRAS PARTES
51200000 ACREEDORES ARREND. FINANC. C/P PARTES VINCULADAS
51230000 ACREEDORES ARREND. FINANC. C/P EMPRESAS DEL GRUPO
51240000 ACREEDORES ARREND. FINANC. C/P EMPRESAS ASOCIADAS
51250000 ACREEDORES ARREND. FINANC. C/P OTRAS PARTES VINC.
51300000 OTRAS DEUDAS A CORTO PLAZO CON PARTES VINCULADAS
51330000 OTRAS DEUDAS A CORTO PLAZO CON EMPRESAS DEL GRUPO
51340000 OTRAS DEUDAS A CORTO PLAZO CON EMPRESAS ASOCIADAS
51350000 OTRAS DEUDAS A CORTO PLAZO CON OTRAS PARTES VINC.
51400000 INTERESES A CORTO PLAZO DE DEUDAS CON PARTES VINC.
51430000 INTERESES A CORTO PLAZO DE DEUDAS, EMP. DEL GRUPO
51440000 INTERESES A CORTO PLAZO DE DEUDAS, EMP. ASOCIADAS
51450000 INTERESES A CORTO PLAZO DE DEUDAS, OTRAS PARTES
52000000 PRESTAMOS A CORTO PLAZO DE ENTIDADES DE CREDITO
52010000 DEUDAS A CORTO PLAZO POR CREDITO DISPUESTO
52080000 DEUDAS POR EFECTOS DESCONTADOS

52090000 "DEUDAS POR OPERACIONES DE "FACTORING™

52100000 DEUDAS A CORTO PLAZO

52200000 DEUDAS C/P TRANSFORMABLES EN SUBVENC., DON. Y LEG.
52220000 PROVISIONES PARA OTRAS RESPONSABILIDADES

52230000 PROVISIONES POR RETIRO O REHAB. DEL INMOVILIZADO
52240000 PROVISIONES POR CONTRATOS ONEROSOS

52250000 PROVISIONES PARA ACTUACIONES MEDIOAMBIENTALES
52260000 PROVISIONES PARA REESTRUCTURACIONES

52270000 PROVISIONES POR TRANSACCIONES CON PAGOS BASADOS
52300000 PROVEEDORES DE INMOVILIZADO A CORTO PLAZO

52400000 ACREEDORES POR ARRENDAMIENTO FINANCIERO C/P
52500000 EFECTOS A PAGAR A CORTO PLAZO

52600000 DIVIDENDO ACTIVO A PAGAR
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52700000
52800000
52900000
52910000
52920000
52930000
52950000
52960000
52970000
53000000
53030000
53040000
53050000
53100000
53130000
53140000
53150000
53200000
53230000
53240000
53250000
53300000
53330000
53340000
53350000
53400000
53430000
53440000
53450000
53500000
53530000
53540000
53550000
53830000
53850000
53900000
53930000
53940000
53950000
54000000
54100000
54200000
54300000
54400000
54500000
54600000
54700000
54800000
54900000
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INTERESES A C/P DEUDAS ENTIDADES DE CREDITO
INTERESES A CORTO PLAZO DE DEUDAS

PROVISION A CORTO PLAZO POR RETRIB. AL PERSONAL
PROVISION A CORTO PLAZO PARA IMPUESTOS

PROVISION CORTO PLAZO PARA OTRAS RESPONSABILIDADES
PROV. C/P DESMANTELAMIENTO,RETIRO O REHAB. INMOVIL
PROVISION C/P PARA ACTUACIONES MEDIOAMBIENTALES
PROVISION C/P PARA REESTRUCTURACIONES

PROVISION C/P POR TRANSAC. PAGOS BASADOS INSTR PAT
PARTICIPACIONES A CORTO PLAZO EN PARTES VINCULADAS
PARTICIPACIONES A CORTO PLAZO, EN EMP. DEL GRUPO
PARTICIPACIONES A CORTO PLAZO, EN EMP. ASOCIADAS
PARTICIPACIONES A CORTO PLAZO, OTRAS PARTES VINC.
VALORES DE DEUDA A CORTO PLAZO PARTES VINC.
VALORES DE DEUDA A CORTO PLAZO DE EMP. DEL GRUPO
VALORES DE DEUDA A CORTO PLAZO DE EMP. ASOCIADAS
VALORES DE DEUDA A CORTO PLAZO OTRAS PARTES VINC.
CREDITOS A CORTO PLAZO A PARTES VINCULADAS
CREDITOS A CORTO PLAZO A EMPRESAS DEL GRUPO
CREDITOS A CORTO PLAZO A EMPRESAS ASOCIADAS
CREDITOS A CORTO PLAZO A OTRAS PARTES VINCULADAS
INTERESES C/P VALORES REPRESENT. DEUDA PARTES VINC
INTERESES C/P VALORES REPRESENT. DEUDA EMP. GRUPO
INTERESES C/P VALORES REPRESENT. DEUDA EMP. ASOC.
INTERESES C/P VALORES REPRESENT. DEUDA OTRAS PART.
INTERESES C/P CREDITOS A PARTES VINCULADAS
INTERESES C/P CREDITOS PART. VINCULADAS EMP. GRUPO
INTERESES C/P CREDITOS PART. VINCULADAS EMP. ASOC
INTERESES C/P CREDITOS PART. VINC. OTRAS PARTES
DIVIDENDO A COBRAR INVERSIONES FINANC. PARTES VINC
DIVIDENDO A COBRAR DE EMPRESAS DE GRUPO

DIVIDENDO A COBRAR DE EMPRESAS ASOCIADAS
DIVIDENDO A COBRAR DE OTRAS PARTES VINCULADAS
DESEMBOLSOS PTES. A CORTO PLAZO PARTES VINCULADAS
DESEMBOLSOS PTES. A LARGO PLAZO OTRAS PARTES VINC.
DESEMBOLSOS PTES. A CORTO PLAZO PARTES VINCULADAS
DESEMBOLSOS PTES. A CORTO PLAZO EN EMP. DEL GRUPO
DESEMBOLSOS PTES. A CORTO PLAZO EN EMPS ASOCIADAS
DESEMBOLSOS PTES. A CORTO PLAZO OTRAS PARTES VINC.
INVERSIONES FINANCIERAS C/P INSTR. DE PATRIMONIO
VALORES REPRESENTATIVOS DE DEUDA A CORTO PLAZO
CREDITOS A CORTO PLAZO

CRED. A C/P POR ENAJENACION DE INMOVILIZADO
CREDITOS A CORTO PLAZO AL PERSONAL

DIVIDENDO A COBRAR

INTERESES A CORTO PLAZO DE VALORES DE DEUDA
INTERESES A CORTO PLAZO DE CREDITOS

IMPOSICIONES A CORTO PLAZO

DESEMBOLSOS PTES.PARTICIPACIONES PATRIMONIO NETO
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55000000
55100000
55200000
55230000
55240000
55250000
55300000
55310000
55320000
55330000
55400000
55500000
55600000
55630000
55640000
55650000
55660000
55700000
55800000
55850000
55900000
55930000
55950000
55980000
56000000
56100000
56500000
56600000
56700000
56800000
56900000
57000000
57100000
57200000
57300000
57400000
57500000
57600000
58000000
58100000
58200000
58300000
58400000
58500000
58600000
58700000
58800000
58900000
59300000
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TITULAR DE LA EXPLOTACION

CUENTA CORRIENTE CON SOCIOS Y ADMINISTRADORES
CUENTA CORRIENTE CON OTRAS ENTIDADES VINCULADAS
CUENTA CORRIENTE CON EMPRESAS DEL GRUPO

CUENTA CORRIENTE CON EMPRESAS ASOCIADAS

CUENTA CORRIENTE CON OTRAS PARTES VINCULADAS
SOCIOS DE SOCIEDAD DISUELTA

SOCIOS, CUENTA DE FUSION

SOCIOS DE SOCIEDAD ESCINDIDA

SOCIOS, CUENTA DE ESCISION

CTA. CORRIENTE CON UNIONES TEMPORALES DE EMP.
PARTIDAS PENDIENTES DE APLICACION

DESEMBOLSOS EXIGIDOS SOBRE PART. PATRIMONIO NETO
DESEMBOLSOS EXIGIDOS SOBRE PART., EMP. DEL GRUPO
DESEMBOLSOS EXIGIDOS SOBRE PART., EMPRESAS ASOC
DESEMBOLSOS EXIGIDOS SOBRE PART. OTRAS PART. VINC.
DESEMBOLSOS EXIGIDOS SOBRE PART. DE OTRAS EMPRESAS
DIVIDENDO ACTIVO A CUENTA

SOCIOS POR DESEMBOLSOS EXIGIDOS ACC. O PART. ORD.
SOC. DESEMB. EXIGIDOS ACC. O PART. ORD. PASIV.FIN.
ACTIVOS POR DERIVADOS FINANCIEROS C/P, CART. NEG
ACTIVOS POR DERIVADOS FINANCIEROS C/P, INST. COB
PASIVOS POR DERIVADOS FINANCIEROS C/P, CART. NEG
PASIVOS POR DERIVADOS FINANCIEROS C/P, INST. COB.
FIANZAS RECIBIDAS A CORTO PLAZO

DEPOSITOS RECIBIDOS A CORTO PLAZO

FIANZAS CONSTITUIDAS A CORTO PLAZO

DEPOSITOS CONSTITUIDOS A CORTO PLAZO

INTERESES PAGADOS POR ANTICIPADO

INTERESES COBRADOS POR ANTICIPADO

GARANTIAS FINANCIERAS A CORTO PLAZO

CAJA, EUROS

CAJA, MONEDA EXTRANJERA

INSTITUCIONES DE CREDITO C/C VISTA, EUROS
INSTITUCIONES DE CREDITO C/C VISTA, MONEDA EXT.
INSTITUCIONES DE CREDITO, CUENTAS DE AHORRO, EUROS
INSTITUCIONES DE CREDITO, CTAS. AHORRO, MONEDA EXT
INVERSIONES A CORTO PLAZO DE GRAN LIQUIDEZ
INMOVILIZADO

INVERSIONES CON PERSONAS Y ENTIDADES VINCULADAS
INVERSIONES FINANCIERAS

EXIST, DEUDORES COMERCIALES Y OTRAS CUENTAS A COBR
OTROS ACTIVOS

PROVISIONES

DEUDAS CON CARACTERISTICAS ESPECIALES

DEUDAS CON PERSONAS Y ENTIDADES VINCULADAS
ACREEDORES COMERCIALES Y OTRAS CUENTAS A PAGAR
OTROS PASIVOS

DETERIORO DE VALOR A CORTO PLAZO EN PARTES VINC.
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59330000 DETERIORO DE VALOR A CORTO PLAZO EN EMP. DEL GRUPO
59340000 DETERIORO DE VALOR A CORTO PLAZO EN EMP. ASOCIADAS
59350000 DETERIORO DE VALOR A CORTO EN OTRAS PARTES VINC.
59400000 DET. DE VALORES REPRESENT. DEUDA C/P PARTES VINC.
59430000 DET. DE VALORES REPRESENT. DE DEUDA C/P EMP. GRUPO
59440000 DET. DE VALORES REPRESENT. DEUDA C/P DE EMP.ASOC
59450000 DET. DE VALORES REPRESENT. DE DEUDA C/P OTRAS PART
59500000 DET. DE VALOR DE CREDITOS C/P A PARTES VINCULADAS
59530000 DET. DE VALOR DE CREDITOS C/P A EMP. DEL GRUPO
59540000 DET. DE VALOR DE CREDITOS C/P A EMP. ASOCIADAS
59550000 DET. DE VALOR DE CREDITOS C/P A OTRAS PARTES VINC.
59700000 DET. DE VALORES REPRESENT.DEUDA CORTO PLAZO
59800000 DETERIORO DE VALOR DE CREDITOS A CORTO PLAZO
59900000 DETERIORO VALOR INMOVIL. NO CORR. MANT. VENTA
59910000 DETER. VALOR INV. VINC. NO CORR. MANT. VENTA

59920000 DETER. VALOR INV. FINANC. NO CORR. MANT. VENTA
59930000 DETER. VALOR EXIST., DEUD. COM. Y OTRAS CUENTAS
59940000 DETER. VALOR OTROS ACTIVOS MANT. VENTA
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6. GASTOS

60000000 COMPRAS DE MERCADERIAS

60100000 COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS

60200000 COMPRAS DE OTROS APROVISIONAMIENTOS

60600000 DESCUENTOS SOBRE COMPRAS POR P.P. MERCADERERIAS
60610000 DESCUENTOS SOBRE COMPRAS POR P.P. MATERIAS PRIMAS
60620000 DESCUENTOS SOBRE COMPRAS POR P.P. OTROS APROVISION
60700000 TRABAJOS REALIZADOS POR OTRAS EMPRESAS

60800000 DEVOLUCIONES DE COMPRAS DE MERCADERIAS

60810000 DEVOLUCIONES DE COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS
60820000 DEVOLUCIONES DE COMPRAS OTROS APROVISIONAMIENTOS
60900000 ""RAPPELS"™ POR COMPRAS DE MERCADERIAS"

60910000 ""RAPPELS"™ POR COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS"
60920000 ""RAPPELS"™ POR COMPRAS OTROS APROVISIONAMIENTOS"
61000000 VARIACION DE EXISTENCIAS DE MERCADERIAS

61100000 VARIACION DE EXISTENCIAS DE MATERIAS PRIMAS
61200000 VARIACION DE EXISTENCIAS OTROS APROVISIONAMIENTOS
62000000 GASTOS EN INVESTIGACION Y DESARROLLO DEL EJERCICIO
62100000 ARRENDAMIENTOS Y CANONES

62200000 REPARACIONES Y CONSERVACION

62300000 SERVICIOS DE PROFESIONALES INDEPENDIENTES

62400000 TRANSPORTES

62500000 PRIMAS DE SEGUROS

62600000 SERVICIOS BANCARIOS Y SIMILARES

62700000 PUBLICIDAD, PROPAGANDA Y RELACIONES PUBLICAS
62800000 SUMINISTROS

62900000 OTROS SERVICIOS

63000000 IMPUESTO CORRIENTE

63010000 IMPUESTO DIFERIDO

63100000 OTROS TRIBUTOS

63300000 AJUSTES NEGATIVOS EN LA IMPOSICION SOBRE BENEF.
63400000 AJUSTES NEGATIVOS EN LA IMPOSICION INDIRECTA
63410000 AJUSTES NEGATIVOS EN IVA DE ACTIVO CORRIENTE
63420000 AJUSTES NEGATIVOS EN IVA DE INVERSIONES

63600000 DEVOLUCION DE IMPUESTOS

63800000 AJUSTES POSITIVOS EN IMPOSICION SOBRE BENEFICIOS
63900000 AJUSTES POSITIVOS EN LA IMPOSICION INDIRECTA
63910000 AJUSTES POSITIVOS EN IVA DE ACTIVO CORRIENTE
63920000 AJUSTES POSITIVOS EN IVA DE INVERSIONES

64000000 SUELDOS Y SALARIOS

64100000 INDEMNIZACIONES

64200000 SEGURIDAD SOCIAL A CARGO DE LA EMPRESA

64300000 RETRIBUCIONES A L/P SISTEMAS DE APORTACION DEF.
64400000 CONTRIBUCIONES ANUALES

64410000 PERDIDAS ACTUARIALES

64420000 OTROS COSTES

64500000 RETRIBUCIONES MEDIANTE INSTRUMENTOS DE PATRIMONIO
64570000 RETRIBUCIONES EFECTIVO MEDIANTE INSTR. PATRIMONIO
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64900000 OTROS GASTOS SOCIALES

65000000 PERDIDAS DE CREDITOS COMERCIALES INCOBRABLES
65100000 BENEFICIO TRANSFERIDO (GESTOR)

65110000 PERDIDA SOPORTADA (PARTICIPE O ASOCIADO NO GESTOR)
65900000 OTRAS PERDIDAS EN GESTION CORRIENTE

66000000 GASTOS FINANCIEROS POR ACTUALIZACION PROVISIONES
66100000 INTERESES DE OBLIGACIONES Y BONOS L/P EMP. GRUPO
66110000 INTERESES DE OBLIGACIONES Y BONOS L/P EMP. ASOC.
66120000 INTERESES DE OBLIGACIONES Y BONOS L/P OTRAS PARTES
66130000 INTERESES DE OBLIGACIONES Y BONOS L/P OTRAS EMP.
66150000 INTERESES DE OBLIGACIONES Y BONOS C/P EMP. GRUPO
66160000 INTERESES DE OBLIGACIONES Y BONOS C/P EMP. ASOC.
66170000 INTERESES DE OBLIGACIONES Y BONOS C/P OTRAS PARTES
66180000 INTERESES DE OBLIGACIONES Y BONOS C/P OTRAS EMP.
66200000 INTERESES DE DEUDAS EMPRESAS DEL GRUPO

66210000 INTERESES DE DEUDAS EMPRESAS ASOCIADAS

66211000 INTERESES DE DEUDAS A C/P, EMP. ASOCIADAS

66212000 INTERESES DE DEUDAS A C/P, OTRAS PARTES

66213000 INTERESES DE DEUDAS A C/P ENT. DE CREDITO

66214000 INTERESES DE DEUDAS A C/P, OTRAS EMPRESAS

66220000 INTERESES DE DEUDAS OTRAS PARTES VINCULADAS
66230000 INTERESES DE DEUDAS CON ENTIDADES DE CREDITO
66240000 INTERESES DE DEUDAS, OTRAS EMPRESAS

66300000 PERDIDAS DE CARTERA DE NEGOCIACION

66310000 PERDIDAS DE DESIGNADOS POR LA EMPRESA

66320000 PERDIDAS DE DISPONIBLES PARA LA VENTA

66330000 PERDIDAS DE INSTRUMENTOS DE COBERTURA

66400000 DIVIDENDOS DE PASIVOS, EMPRESAS DEL GRUPO
66410000 DIVIDENDOS DE PASIVOS, EMPRESAS ASOCIADAS

66420000 DIVIDENDOS DE PASIVOS, OTRAS PARTES VINCULADAS
66430000 DIVIDENDOS DE PASIVOS, OTRAS EMPRESAS

66500000 INTERESES POR DTO. EFECTOS ENTIDADES CRED. GRUPO
66510000 INT. POR DTO.DE EFECTOS EN ENT.DE CREDITO ASOC.
66520000 INT. POR DTO.DE EFECTOS OTRAS ENT.DE CREDITO VINC.
66530000 INT. POR DTO.DE EFECTOS OTRAS ENTIDADES DE CREDITO
66540000 "INT. POR OPER. "FACTORING" ENT. CRED. GRUPQO"
66550000 "INT. POR OPER. "FACTORING" ENT. CRED. ASOCIADAS"
66560000 "INT. POR OPER. "FACTORING" OTRAS ENT. CRED. VINC"
66570000 "INT. POR OPER. "FACTORING" OTRAS ENT. CREDITO"
66600000 PERDIDAS VALORES REPRESENT. DEUDA L/P, EMP. GRUPO
66610000 PERDIDAS VALORES REPRESENT. DEUDA L/P, EMP. ASOC.
66620000 PERDIDAS VALORES REPRESENT. DEUDA L/P, P. VINC.
66630000 PERDIDAS VALORES REPRESENT. DEUDA L/P, OTRAS EMP
66650000 PERDIDAS VALORES REPRESENT. DEUDA C/P, EMP. GRUPO
66660000 PERDIDAS VALORES REPRESENT. DEUDA C/P, EMP. ASOC.
66670000 PERDIDAS VALORES REPRESENT. DEUDA C/P, P. VINC.
66680000 PERDIDAS VALORES REPRESENT. DEUDA C/P, OTRAS EMP
66700000 PERDIDAS DE CREDITOS A LARGO PLAZO, EMP. DEL GRUPO
66710000 PERDIDAS DE CREDITOS A LARGO PLAZO, EMP. ASOCIADAS
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66720000 PERDIDAS DE CREDITOS A LARGO PLAZO, OTRAS PARTES V
66730000 PERDIDAS DE CREDITOS A LARGO PLAZO, OTRAS EMPRESAS
66750000 PERDIDAS DE CREDITOS A CORTO PLAZO, EMP. DEL GRUPO
66760000 PERDIDAS DE CREDITOS A CORTO PLAZO, EMP. ASOCIADAS
66770000 PERDIDAS DE CREDITOS A CORTO PLAZO, OTRAS PARTES V
66780000 PERDIDAS DE CREDITOS A CORTO PLAZO, DE OTRAS EMP.
66800000 DIFERENCIAS NEGATIVAS DE CAMBIO

66900000 OTROS GASTOS FINANCIEROS

67000000 PERDIDAS PROCEDENTES DEL INMOVILIZADO INTANGIBLE
67100000 PERDIDAS PROCEDENTES DEL INMOVILIZADO MATERIAL
67200000 PERDIDAS PROCEDENTES DE LAS INVERSIONES INMOB.
67300000 PERDIDAS DE PARTICIPACIONES A L/P PARTES VINC.
67330000 PERDIDAS DE PARTICIPACIONES A L/P, EMP. DEL GRUPO
67340000 PERDIDAS DE PARTICIPACIONES A L/P, EMP. ASOCIADAS
67350000 PERDIDAS DE PARTICIPACIONES A L/P, OTRAS PARTES V.
67500000 PERDIDAS POR OPERACIONES CON OBLIGACIONES PROPIAS
67800000 GASTOS EXCEPCIONALES

68000000 AMORTIZACION DEL INMOVILIZADO INTANGIBLE

68100000 AMORTIZACION DEL INMOVILIZADO MATERIAL

68200000 AMORTIZACION DE LAS INVERSIONES INMOBILIARIAS
69000000 PERDIDAS POR DETERIORO DEL INMOVILIZADO INTANGIBLE
69100000 PERDIDAS POR DETERIORO DEL INMOVILIZADO MATERIAL
69200000 PERDIDAS POR DETERIORO DE INVERSIONES INMOB.
69300000 PERDIDAS POR DETERIORO DE PRODUCTOS

69310000 PERDIDAS POR DETERIORO DE MERCADERIAS

69320000 PERDIDAS POR DETERIORO DE MATERIAS PRIMAS

69330000 PERDIDAS POR DETERIORO DE OTROS APROVISIONAMIENTOS
69400000 PERDIDAS POR DETERIORO DE CREDITOS COMERCIALES
69500000 DOTACION A LA PROVISION POR OPERACIONES COMERC.
69540000 DOTACION A LA PROVISION POR CONTRATOS ONEROSOS
69590000 DOTACION A LA PROV. PARAR OTRAS OPERACIONES COMERC
69600000 PERD. POR DET. PART. EN INST. PAT. NET L/P, EMP.G
69610000 PERD. POR DET. PART. EN INST. PAT. NET L/P,EMP.ASO
69620000 PERD. POR DET. PART. EN INST. PAT. NET L/P,OT. PAR
69630000 PERD. POR DET. PART. EN INST. PAT. NET L/P, OT.EMP
69650000 PERD. POR DET. VAL. REPRES. DEUDA L/P, EMP. GRUPO
69660000 PERD. POR DET. VAL. REPRES. DEUDA L/P, EMP. ASOC.
69670000 PERD. POR DET. VAL. REPRES. DEUDA L/P, OT. PAR. V.
69680000 PERD. POR DET. VAL. REPRES. DEUDA L/P, OTRAS EMP.
69700000 PERDIDAS POR DETERIORO DE CREDITOS L/P, EMP. GRUPO
69710000 PERDIDAS POR DETERIORO DE CREDITOS L/P, EMP. ASOC.
69720000 PERDIDAS POR DETERIORO DE CREDITOS L/P, OT. PAR.
69730000 PERDIDAS POR DETERIORO DE CREDITOS L/P, OTRAS EMP.
69800000 PERD. POR DET. PART. EN INST. PAT. NET C/P,EMP.GRU
69810000 PERD. POR DET. PART. EN INST. PAT. NET C/P,EMP.ASO
69820000 PERD. POR DET. PART. EN INST. PAT.NET C/P,OT. PAR.
69830000 PERD. POR DET. PART. EN INST. PAT.NET C/P,OT. EMP.
69850000 PERD. POR DET. VAL. REPRES. DEUDA C/P, EMP. GRUPO
69860000 PERD. POR DET. VAL. REPRES. DEUDA C/P, EMP. ASOC.
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69870000 PERD. POR DET. VAL. REPRES. DEUDA C/P, OT. PAR. V.
69880000 PERD. POR DET. VAL. REPRES. DEUDA C/P, OTRAS EMP.
69900000 PERDIDAS DETERIORO DE CREDITOS A C/P, EMP. GRUPO
69910000 PERDIDAS DETERIORO DE CREDITOS A C/P, EMP. ASOC.
69920000 PERDIDAS DETERIORO DE CREDITOS A C/P, OTRAS PAR. V
69930000 PERDIDAS DETERIORO DE CREDITOS L/P, OTRAS EMPRESAS
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7. INGRESOS

70000000 VENTAS DE MERCADERIAS

70100000 VENTAS DE PRODUCTOS TERMINADOS

70200000 VENTAS DE PRODUCTOS SEMITERMINADOS

70300000 VENTAS DE SUBPRODUCTOS Y RESIDUOS

70400000 VENTAS DE ENVASES Y EMBALAJES

70500000 PRESTACIONES DE SERVICIOS

70600000 DTOS. VENTAS POR PRONTO PAGO DE MERCADERIAS
70610000 DTOS. VENTAS POR PRONTO PAGO PROD. TERMINADOS
70620000 DTOS. VENTAS POR PRONTO PAGO PROD. SEMITERMINADOS
70630000 DTOS. VENTAS POR P.P SUBPRODUCTOS Y RESIDUO
70800000 DEVOLUCIONES DE VENTAS DE MERCADERIAS

70810000 DEVOLUCIONES DE VENTAS DE PRODUCTOS TERMINADOS
70820000 DEVOLUCIONES DE VENTAS DE PRODUCTOS SEMITERMINADOS
70830000 DEVOLUCIONES DE VENTAS DE SUBPRODUCTOS Y RESIDUOS
70840000 DEVOLUCIONES DE VENTAS DE ENVASES Y EMBALAJES
70900000 ""RAPPELS" SOBRE VENTAS DE MERCADERIAS"

70910000 ""RAPPELS" SOBRE VENTAS DE PRODUCTOS TERMINADOS"
70920000 ""RAPPELS" SOBRE VENTAS PRODUCTOS SEMITERMINADOS"
70930000 ""RAPPELS" SOBRE VENTAS SUBPRODUCTOS Y RESIDUOS"
70940000 ""RAPPELS" SOBRE VENTAS DE ENVASES Y EMBALAJES"
71000000 VARIACION DE EXISTENCIAS DE PRODUCTOS EN CURSO
71100000 VARIACION DE EXISTENCIAS PRODUCTOS SEMITERMINADOS
71200000 VARIACION DE EXISTENCIAS DE PRODUCTOS TERMINADOS
71300000 VARIACION DE EXISTENCIAS DE RESIDUOS Y MAT. RECUP.
73000000 TRABAJOS REALIZADOS PARA INMOVILIZADO INTANGIBLE
73100000 TRABAJOS REALIZADOS PARA INMOVILIZADO MATERIAL
73200000 TRABAJOS REALIZADOS PARA INMOVILIZADO MAT EN CURSO
73300000 TRABAJOS PARA INMOVILIZADO MAT. EN CURSO

74000000 SUBVENCIONES,DONACIONES Y LEGADOS A LA EXPLOTACION
74600000 SUBVENCIONES Y LEGADOS DE CAPITAL

74700000 OTRAS SUBVENCIONES, DONACIONES Y LEGADOS

75100000 PERDIDA TRANSFERIDA (GESTOR)

75110000 BENEFICIO ATRIBUIDO (NO GESTOR)

75200000 INGRESOS POR ARRENDAMIENTOS

75300000 INGRESOS DE PROPIEDAD INDUSTRIAL CEDIDA

75400000 INGRESOS POR COMISIONES

75500000 INGRESOS POR SERVICIOS AL PERSONAL

75900000 INGRESOS POR SERVICIOS DIVERSOS

76000000 INGRESOS PAR. PATRIMONIO, EMP. DEL GRUPO

76010000 INGRESOS DE PAR. PATRIMONIO, EMP. ASOC.

76020000 INGRESOS DE PAR. PATRIMONIO, OTRAS PARTES VINC.
76030000 INGRESOS DE PAR. PATRIMONIO, DE OTRAS EMP.

76100000 INGRESOS DE VALORES DEUDA, EMP. DEL GRUPO

76110000 INGRESOS DE VALORES DEUDA, EMPRESAS ASOCIADAS
76120000 INGRESOS DE VALORES DE DEUDA, OTRAS PARTES VINC.
76130000 INGRESOS DE VALORES DE DEUDA, OTRAS EMPRESAS
76200000 INGRESOS DE CREDITOS A L/P, EMP. DEL GRUPO
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76201000
76202000
76203000
76210000
76211000
76212000
76213000
76300000
76310000

76320000
76330000
76600000
76610000
76620000
76630000
76650000
76660000
76670000
76680000
76700000
76800000
76900000
77000000
77100000
77200000
77300000
77330000
77340000
77350000
77400000
77500000
77800000
79000000
79100000
79200000
79300000
79310000
79320000
79330000
79400000
79500000
79510000
79520000
79540000
79544000
79549000
79550000
79560000
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INGRESOS DE CREDITOS A L/P, EMPRESAS ASOC.
INGRESOS DE CREDITOS A LARGO P, OTRAS PARTES
INGRESOS DE CREDITOS A LARGO PLAZO, OTRAS EMP
INGRESOS DE CREDITOS A CORTO PLAZO, EMP. DEL G
INGRESOS DE CREDITOS A CORTO PLAZO, EMP. ASOC.
INGRESOS DE CREDITOS A CORTO PLAZO, OTRAS PARTES
INGRESOS DE CREDITOS A CORTO PLAZO, OTRAS EMP.
BENEFICIOS DE CARTERA DE NEGOCIACION

BENEFICIOS DE DESIGNADOS POR LA EMPRESA

BENEFICIOS DE DISPONIBLES PARA LA VENTA

BENEFICIOS DE INSTRUMENTOS DE COBERTURA

BENEF. VALORES REPRESENTATIVOS L/P, EMP. DEL G
BENEF. VALORES REPRESENTATIVOS L/P, EMP. ASOC.
BENEF. VALORES REPRESENTATIVOS L/P, OTRAS PARTES
BENEF. VALORES REPRESENTATIVOS L/P, OTRAS EMP
BENEF. VALORES REPRESENTATIVOS C/P, EMP.G

BENEF. VALORES REPRESENTATIVOS C/P, EMP. ASOC
BENEF. VALORES REPRESENTATIVOS C/P, OTRAS PARTES
BENEF. VALORES REPRESENTATIVOS C/P, DE OTRAS EMP
INGRESOS DE ACTIVOS Y DERECHOS DE REMBOLSO L/P
DIFERENCIAS POSITIVAS DE CAMBIO

OTROS INGRESOS FINANCIEROS

BENEFICIOS PROCEDENTES DEL INMOVILIZADO INTANGIBLE
BENEFICIOS PROCEDENTES DEL INMOVILIZADO MATERIAL
BENEF. DE LAS INVERSIONES INMOBILIARIAS

BENEF. DE PARTICIPACIONES L/P PARTES VINCULADAS
BENEF. DE PARTICIPACIONES L/P, EMPRESAS DEL GRUPO
BENEF. DE PARTICIPACIONES L/P, EMPRESAS ASOCIADAS
BENEF. DE PARTICIPACIONES L/P, OTRAS PARTES VINC.
DIFERENCIA NEGATIVA EN COMBINACIONES DE NEGOCIOS
BENEF. POR OPERACIONES CON OBLIGACIONES PROPIAS
INGRESOS EXCEPCIONALES

REVERSION DETERIORO DEL INMOVILIZADO INTANGIBLE
REVERSION DETERIORO DEL INMOVILIZADO MATERIAL
REVERSION DETERIORO DE INVERSIONES INMOBILIARIAS
REVERSION DEL DETERIORO DE PRODUCTOS TERMINADOS
REVERSION DEL DETERIORO DE MERCADERIAS
REVERSION DEL DETERIORO DE MATERIAS PRIMAS
REVERSION DETERIORO DE OTROS APROVISIONAMIENTOS
REVERSION DEL DETERIORO DE CREDITOS COMERCIALES
EXCESO DE PROVISION POR RETRIBUCIONES AL PERSONAL
EXCESO DE PROVISION PARA IMPUESTOS

EXCESO DE PROVISION PARA OTRAS RESPONSABILIDADES
EXCESO DE PROVISION POR OPERACIONES COMERCIALES
EXCESO DE PROVISION POR CONTRATOS ONEROSOS
EXCESO DE PROVISION OTRAS OPERACIONES COMERC.
EXCESO DE PROVISION ACTUACIONES MEDIOAMBIENTALES
EXCESO DE PROVISION PARA REESTRUCTURACIONES
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79570000 PROVISION POR TRANS.PAGOS EN INSTRUMENTOS PATRIM.
79600000 REVERSION DETERIORO PARTICIPACIONES L/P, EMP. G
79610000 REVERSION DETERIORO PARTICIPACIONES L/P, EMP. A
79620000 REVERSION DETERIORO PART. L/P, OTRAS PARTES
79630000 REVERSION DETERIORO PART L/P, OTRAS EMP.

79650000 REVERSION DETERIORO VALORES R. L/IP, EMP. G

79660000 REVERSION DETERIORO VALORES R. L/P, EMP. ASOC.
79670000 REVERSION DETERIORO VALORES R. L/P, OTRAS PARTES
79680000 REVERSION DETERIORO VALORES R. L/P, OTRAS EMP.
79700000 REVERSION DETERIORO DE CREDITOS L/P, EMP. GRUPO
79710000 REVERSION DETERIORO DE CREDITOS L/P, EMP ASOC.
79720000 REVERSION DETERIORO DE CREDITOS L/P OTRAS PARTES
79730000 REVERSION DETERIORO DE CREDITOS A L/P OTRAS EMP.
79800000 REVERSION DETERIORO PATRIMONIO NETO C/P EMP. G
79810000 REVERSION DETERIORO PATRIMONIO NETO C/P EMP ASOC
79820000 REVERSION DETERIORO PATRIMONIO NETO C/P O/P
79830000 REVERSION DETERIORO PATRIMONIO NETO C/P OTRAS EMP
79850000 REVERSION DETERIORO DEUDA C/P EMP. GRUPO

79860000 REVERSION DETERIORO DEUDA C/P EMP. ASOCIADAS
79870000 REVERSION DETERIORO DEUDA C/P OTRAS PARTES VINC.
79880000 REVERSION DETERIORO DEUDA A C/P OTRAS EMP.
79900000 REVERSION DETERIORO CREDITOS A C/P EMP. GRUPO
79910000 REVERSION DETERIORO CREDITOS A C/P EMP. ASOC.
79920000 REVERSION DETERIORO CREDITOS A C/P OTRAS PARTES
79930000 REVERSION DETERIORO CREDITOS A C/P OTRAS EMP
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8. GASTOS PATRIMONIO NETO

80000000 PERDIDAS ACTIVOS FINANC. DISPONIBLES PARA VENTA
80200000 TRANSF.DE BENEF. EN ACTIVOS DISPONIBLES PARA VENTA
80500000 PERDIDAS PASIVOS FINANC. CAMBIOS PATRIMONIO NETO
80700000 TRANSFERENCIA BENEF. PASIVOS FINANC. EN P. NETO
81000000 PERDIDAS POR COBERTURAS DE FLUJOS DE EFECTIVO
81100000 PERDIDAS INVERSIONES NETAS NEGOCIO EXTRANJERO
81200000 TRANSFERENCIA DE BENEF. POR COBER. DE EFECTIVO
81300000 T. DE BENEF. POR COBER. DE INVERSIONES NEGOCIO EXT
82000000 DIFERENCIAS DE CONVERSION NEGATIVAS

82100000 TRANSFERENCIA DE DIFERENCIA CONVERSIONES POSITIVAS
83000000 IMPUESTO CORRIENTE

83010000 IMPUESTO SOBRE BENEFICIOS DIFERIDO

83300000 AJUSTES NEGATIVOS EN IMPOSICION SOBRE BENEFICIOS
83400000 INGRESOS FISCALES POR DIFERENCIAS PERMANENTES
83500000 INGRESOS FISCALES POR DEDUCCIONES Y BONIFICACIONES
83600000 TRANSFERENCIAS DE DIFERENCIAS PERMANENTES
83700000 TRANSFERENCIAS DE DEDUCCIONES Y BONIFICACIONES
83800000 AJUSTES POSITIVOS EN LA IMPOSICION SOBRE BENEF.
83900000 INGRESOS FISCALES POR DIFERENCIAS PERMANENTES
84000000 TRANSF. DE SUBVENCIONES OFICIALES DE CAPITAL
84100000 TRANSFERENCIA DE DONACIONES Y LEGADOS DE CAPITAL
84200000 TRANSFERENCIA DE OTRAS SUBVENCIONES Y DONACIONES
84300000 TRANSF. DE SUBVENCIONES OFICIALES DE CAPITAL
84400000 TRANSFERENCIA DE DONACIONES Y LEGADOS DE CAPITAL
84500000 TRANSF. DE OTRAS SUBVENCIONES Y LEGADOS

85000000 GASTOS POR PERDIDAS ACTUARIALES

85100000 AJUSTES NEGATIVOS EN ACTIVOS POR RETRIBUCIONES L/P
86000000 PERDIDAS EN ACTIVOS NO CORRIENTES PARA VENTA
86200000 TRANSFERENCIA DE BENEF. EN ACTIVOS NO CORRIENTES
89000000 GASTOS DE PARTICIPACIONES EMP. DEL GRUPO O ASOC
89100000 DETERIORO DE PARTICIPACIONES PATRIMONIO EMP. G.
89200000 DETERIORO DE PARTICIPACIONES PATRIMONIO EMP ASOC.
89300000 DETERIORO ACTIVOS DISPONIBLES PARA LA VENTA
89400000 DETERIORO PARTICIPACIONES PATRIMONIO EMP. GRUPO
89500000 DETERIORO P. PATRIMONIO DE DEUDA EMP. ASOC.
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9. INGRESOS PATRIMONIO NETO

90000000 BENEF. ACTIVOS FINANCIEROS DISPONIBLES PARA VENTA
90100000 BENEF. PASIVOS FINANCIEROS A VALOR RAZONABLE
90200000 TRANSF. DE PERDIDAS DE ACTIVOS FINANC. PARA VENTA
90300000 TRANSF. PERDIDAS EN PASIVOS FINANC.VALOR RAZONABLE
91000000 BENEFICIOS POR COBERTURAS DE FLUJOS DE EFECTIVO
91100000 BENEF.POR COBERTURAS DE INVERSION NETA NEGOCIO EXT
91200000 TRANSF. PERDIDAS POR COBERTURAS FLUJOS DE EFECTIVO
91300000 TRANSF. PERDIDAS POR COBERTURAS NEGOCIO EXT
92000000 INGRESOS POR DIFERENCIAS DE CONVERSION POSITIVA
92100000 TRANSF. DE DIFERENCIAS DE CONVERSION NEGATIVAS
94000000 INGRESOS POR SUBVENCIONES OFICIALES DE CAPITAL
94100000 INGRESOS DE DONACIONES Y LEGADOS DE CAPITAL
94200000 INGRESOS DE OTRAS SUBVENCIONES Y LEGADOS

94300000 INGRESOS DE DONACIONES Y LEGADOS DE CAPITAL
95000000 INGRESOS POR GANANCIAS ACTUARIALES

95100000 AJUSTES POSITIVOS EN ACTIVOS POR RETRIBUCIONES L/P
96000000 BENEF. ACTIVOS NO CORRIENTES ELEMENTOS PARA VENTA
96200000 TRANSFERENCIA DE PERDIDAS EN ACTIVOS NO CORRIENTES
99000000 INGRESOS DE PARTICIPACIONES. EMP. DEL GRUPO O ASOC
99100000 RECUPERACION DE AJUSTES VALORATIVOS NEG. EMP GRUPO
99200000 RECUPERACION DE AJUSTES VALORATIVOS NEG. EMP. ASOC
99300000 TRANSF. POR DETERIORO DE AJUSTES NEG. EMP. GRUPO
99400000 TRANSF. POR DETERIORO DE AJUSTES NEG. EMP. ASOC.
99500000 REVERSION DETERIORO DE PATRIMONIO EMP. ASOCIADAS
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APENDICE D. EVALUADOR DE FORMULAS

1. Tipos de datos

Nada
Tipo nulo

Namero
Un namero de coma flotante de doble precision.
Ejemplo: 12777,45, 0,000056 , 1E18

Texto
Una cadena de texto de hasta 255 caracteres.
Ejemplo: "hola" , 'sin comentarios'

Loégico
Los valores ‘cierto' y 'falso’.
Ejemplo: cierto, falso,a<b

Bloque
Un bloque de cadigo.
Ejemplo: {a=1;b=2;c=3}

Variable
Una variable, de cualquiera de los tipos indicados
Ejemplo: &a (siendo a una variable)

Lista
Una lista (array) de elementos, de cualquiera de los tipos indicados.
Ejemplo: #("uno"; "dos"; "tres")

Tipo
Un tipo de dato, cualquiera de los tipos indicados.
Ejemplo: tipo("uno")

Item
Un elemento de una lista (array)

Objeto
Un objeto.
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2. Operadores de calculo

+ (mas)
- Suma de dos numeros
Ejemplo: 3 + 4 devuelve 7
- Concatenacion de dos textos
Ejemplo: "uno" + "dos" devuelve "unodos"
- (menos)

- Resta de dos nimeros
Ejemplo: 3 - 4 devuelve -1

- Cambio de signo de un numero
Ejemplo: -(3 + 4) devuelve -7

* (asterisco)
Multiplicacién de dos nimeros
Ejemplo: 3 * 4 devuelve 12

/ (barra de division)
Division de dos nimeros
Ejemplo: 3/ 4 devuelve 0,75

modulo
Resto de la division entera de dos nimeros
Ejemplo 7 modulo 4 devuelve 3

no

negacion de un valor légico
Ejemplo: no (3 > 4) devuelve cierto

Combina dos valores légicos con el operador légico AND
Ejemplo: (1 > 2) y (3 < 4) devuelve falso

Combina dos valores légicos con el operador l6gico OR
Ejemplo: (1 > 2) o (3 < 4) devuelve cierto

3. Operador de asighacion

= (igual)
Asigna un valor (y un tipo) a una variable, definiéndola si no existe
Ejemplo: a=7

Nota: No utilizar este operador para comparar dos elementos (un error bastante frecuente)
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4. Operadores de comparaciéon

== (doble igual)
Devuelve cierto si los dos elementos comparados son iguales. Es aplicable a todos
los tipos, pero si los elementos son de diferente tipo, se produce un “error de tipo".

Ejemplo: 3 == 4 devuelve falso

<> (menor-mayor)
Devuelve cierto si los dos elementos comparados son diferentes. Es aplicable a todos

los tipos, pero si los elementos son de diferente tipo, se produce un “error de tipo".
Ejemplo: 3 <> 4 devuelve cierto

>, >=, <, <=(mayor, mayor-igual, menor, menor-igual)
Si los operandos son numeros, evalla las comparaciones segun el valor numérico
de los operandos

Ejemplo: 3 > 4 devuelve falso
Si los operandos son textos, evalla las comparaciones segun el orden alfabético

de los operandos, sin tener en cuenta las mayusculas / mindsculas

Ejemplo: "abeja" < "mosca" devuelve cierto
Si los operandos son l6gicos, se considera que cierto es mayor a falso

Ejemplo: cierto > falso devuelve cierto
- Si los operandos son de diferente tipo entre si, o de cualquier otro tipo que los

arriba indicados, se produce un “"error de tipo"
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5. Otros operadores

() (paréntesis)
- Agrupan operaciones, alterando su precedencia. Se permiten ilimitados niveles
Ejemplo: (a+ b)*(c + (d-¢e)/ 2)
- Indican los argumentos o parametros de las funciones
Ejemplo: EnLetras(a)
- Precedidos por el simbolo #, definen una lista de elementos
Ejemplo: #("uno";"dos";"tres")

[ (corchetes)
- Permiten obtener un caracter de un texto
Ejemplo: a = "distrito-k"; a[3] devuelve "s"
- Permiten obtener un elemento de una lista (array)
Ejemplo: a = #("uno";"dos";"tres"); a[2] devuelve "dos"
- Evaltan una funcién predefinida (depende de la aplicacién)
Ejemplo (s6lo en SQL CONTA): [s '430'] devuelve el saldo de la cuenta 430

{} (laves)
Delimitan un bloque de cédigo
Ejemplo: sia==b entonces {a=a+ 1}sino{a=a- 1}

@ (arroba)
Permite obtener el valor de una variable cuyo nombre se obtiene a partir de una expresién
Ejemplo: a = 25; nombre ="a"; @nombre devuelve 25

& (ampersand)
Permite obtener la variable cuyo nombre se obtiene a partir de una expresion
Ejemplo: a = 25; &a devuelve la variable a, no el valor 25

; (buntoy coma)
- Permite separar los elementos de una lista (array)
Ejemplo: a = #("uno";"dos";"tres")
- Permite separar los argumentos o parametros de una funcién
Ejemplo: Min(a; b)
- Permite ejecutar mas de una orden, separandolas entre si. El valor devuelto por el
conjunto de 6rdenes es el Ultimo evaluado.
Ejemplo: a=3; b =4;a+b; Se ejecutan las tres 6rdenes, y devuelve 7
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6. Estructuras de lenguaje

funciones
Para llamar a una funcién, debe indicarse su nombre, y si desean indicarse argumentos o
parametros, deben indicarse a continuacion entre paréntesis, separados entre si por ;"
Ejemplo de llamada a una funcién sin argumentos: Pi
Ejemplo de llamada a una funcién con argumentos: Max(a;b)

si <expresion l6gica> entonces <bloque de c6digo>
Si <expresion logica> devuelve cierto, ejecuta <bloque de c6digo>
Ejemplo: si a < b entonces {"a es muy pequefio"}

si <expresion l6gica> entonces <bloque de codigo 1> sino <bloque de c6digo 2>
Si <expresion loégica> devuelve cierto, ejecuta <bloque de cédigo 1> pero si <expresion
logica> devuelve falso, ejecuta <blogque de cédigo 2>
Ejemplo: si a < b entonces {"a es muy pequefio"} sino {"a esta bien"}

mientras <expresion légica> haz <bloque de c6digo>
Si <expresion loégica> devuelve cierto, ejecuta <bloque de cédigo>, y vuelve a ejecutar
la orden
Ejemplo: mientras a<5 haz{a=a+ 1}

haz <bloque de c6digo> mientras <expresion légica>
Ejecuta <bloque de codigo>, y si <expresion l6gica> devuelve cierto, vuelve a ejecutar
la orden
Ejemplo: haz {a = a + 1} mientras a< 5
Nota: La diferencia con la orden anterior es que <bloque de c6digo> se ejecuta al
menos una vez.

7. Constantes predefinidas

Constante Tipo Descripcién

Nada Nada El valor nulo
Cierto Légico El valor l6gico cierto
Falso Légico El valor I6gico falso
TNada Tipo El tipo Nada
TNumero Tipo El tipo Numero
TTexto Tipo El tipo Texto
TLogico Tipo El tipo Légico
TBlogue Tipo El tipo Bloque
TVariable Tipo El tipo Variable
TLista Tipo El tipo Lista
TTipo Tipo El tipo Tipo
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8. Funciones matematicas

Funcion
Descripcién
Pi
Numero El nimero Pi (3,1415...)
Abs(<n>)
El valor absoluto (sin signo) de <n>
Redondeo(<n>)
<n>
Defecto(<n>)

inmediatamente inferior a <n>

Exceso(<n>)
entero inmediatamente superior a <n>

Entero(<n>)
parte entera de <n>

Decimal(<n>)
de <n>

Positivo(<n>)
positivo, <n>; sino, 0

Negativo(<n>)
negativo, <n>; sino, 0

RedondeoDec(<n1>;<n2>)
RedondeoFactor(<nl1>;<n2>)

LogXY(<nl>;<n2>)
base <n2>

Potencia(<nl>;<n2>)

Min(<n1>;<n2>)
<n2>

Max(<n1>;<n2>)
<n2>

Numero

.............................................................................. Manual de Usuario

Resultado

Ndmero

Ndmero El entero més cercano a

Ndmero El entero
Ndmero El
Numero La

Ndmero La parte decimal

Numero Si <n> es

Numero Si <n> es

Numero <nl>redondeado a <n2> decimales

<nl1> redondeado a un miltiplo de <n2>

Numero Logaritmo de <nl> en
NUmero <nl> elevado a <n2>

Ndmero El menor valor de <nl>y

Ndmero El mayor valor de <nl1>y

9. Funciones de manipulacién de textos

Realizado por Distrito K, S.L.....cccoiiiieiiiiiieeieeenieeee
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Funcién
Descripcién

TxRellenaDer(<t1>;<t2>;<n>) Texto

TxSustituye(<tl>;<t2>;<t3>)
apariciones del

TxLimpiaDer(<t1>;<t2>)
<t2> que

TxPosicion(<t1>;<t2>)
en <t2>.

TxTrozo(<t>;<nl>;<n2>)
comienza en

TxBorra(<t>;<n1>;<n2>)

Intro
Devuelve un retorno de carro

10. Funciones de conversion

Funcién
Descripcién

EnTexto(<x>)
Convierte <x> a texto

EnNumero(<t>)
es posible

EnLetra(<n>)
expresado en letras

Formatea(<n>)
Convierte <n> a texto

Formatea(<t>;<n>)
texto usando la mascara <t>

Manual de Usuario

Resultado

Devuelve <t1> completado con el caracter
<t2> por la derecha hasta <n> caracteres
Texto <tl> todas las

Sustituye  en

caracter <t2> por el caracter <t3>
Texto Devuelve <t1> sin los caracteres
pudiera tener por la derecha
Numero Devuelve la posicién que ocupa <t1>
Si <t1> no aparece en <t2>, devuelve -1
Texto Devuelve un trozo de <t> que
<nl>, y tiene <n2> caracteres de longitud

Texto
caracteres a partir de <n1>

Devuelve <t>, luego de quitarle <n2>

Texto

Resultado

Texto

Numero Convierte <t> a ndmero, si
Texto <nl>
Texto

Texto Convierte <n> a

11. Funciones de manipulacion de listas (arrays)
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Creay devuelve una lista vacia

LBorra(<lista>)
Elimina todos los items de <lista>

LTamafio(<lista>)
namero de items de <lista>

LQuita(<lista>;<n>)
indice <n> de <lista>

LAplica(<lista>;<bloque>)
"params”

LCarga(<lista>;<t>)
de nombre <t>, una lista, y la

LGraba(<lista>,<t>)
contenido de <lista> en el fichero de

TipoLista(<lista>)

Devuelve una lista con los tipos de <lista>
ChequeaTipoltem(<lista>;<x>) Nada
del

Realizado por Distrito K, S.L.....ccceiiiiiiiiiiieeiiieen e

Resultado
Lista
Nada
Numero Devuelve el

Nada Quita el item de

Nada Itera <lista>, asignando a la variable
el item actual, y ejecutando <bloque>.

Nada Lee del fichero
asigna a <lista>

Nada Escribe el

nombre <t>

Lista

Verifica que todos los items de <lista> sean

tipo de <x>, o del tipo <x>
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12. Funciones de manipulaciéon de variables

Funcién
Descripcién

VerVars(<tl>; <t2>)
cuadro de didlogo con el titulo

EditarVars(<tl>; <t2>)
didlogo con el titulo

DuplicarVars(<t1>;<t2>)
<t2>, la lista

BorrarVars(<t>)

Resultado

Nada Muestra un

<t1>, que permite ver el valor de la lista de

variables indicadas en <t2>, separadas por ";",

y aceptando el uso del comodin "*". Si no se

especifica <t2>, todas las variables.
Nada Muestra un cuadro de

<t1>, que permite ver y modificar el valor de la

lista de variables indicadas en <t2>, separadas

por ";", y aceptando el uso del comodin "*". Si

no se especifica <t2>, todas las variables.

Nada Duplica, agregéandoles el prefijo
de variables indicadas en <t1>, separadas por
"ty aceptando el uso del comodin "**

Nada Borra

la lista de variables indicadas en <t>,

RenombrarVars(<t1>;<t2>)
<tl>,

SustituirVars(<t1>;<t2>)
indicadas

SustituirVars(<tl>;<t2>;<t3>) Nada

SetVariablePrefix(<t>)
defecto para las

GetVariablePrefix
Devuelve el prefijo por defecto para las nuevas

Tipo(<x>)
Devuelve el tipo de <x>

Realizado por Distrito K, S.L......cooeiiiiiiiiiiin e

separadas por ";", y
comodin "*"

aceptando el uso del

Nada Renombra las variables indicadas en
asignandoles los nombres indicados en <t2>

Nada Sustituye los valores de las variables

Sustituye los valores de las variables
indicadas, y las renombra
Nada Fija <t> como prefijo por
nuevas variables
Texto

variables

Tipo

........................................................................... Pagina 220 de 237



ST 1 IR 0F @ 1\t 1 NP P SRRRSPPPPP Manual de Usuario

13. Funciones varias

Funcién Resultado
Descripcién

Mensaje(<t>) Nada
Muestra un cuadro de dialogo informativo, con
el mensaje <t>, y un botén "Aceptar”

Pregunta(<t1>;<t2>) Texto

Muestra un cuadro de dialogo solicitando un
texto, con el mensaje <t1>, y los botones
"Aceptar" y "Cancelar". Si se especifica <t2>,
éste se mostrara como texto por defecto. Si se
selecciona "Aceptar”, la funcion devuelve el
texto introducido. Si se selecciona "Cancelar",
interrumpe el proceso.

Confirma(<t>) Légico
Muestra un cuadro de dialogo de confirnacion,
con el mensaje <t>, y los botones "Si", "No" y
"Cancelar". Si se selecciona "Si", la funcion
devuelve Cierto. Si se selecciona "No", la
funcién devuelve Falso. Si se selecciona
"Cancelar", interrumpe el proceso.

Error(<t>) Nada
Muestra un cuadro de dialogo de error, con el

mensaje <t>, y el boton "Aceptar”. Interrumpe
el proceso.

FechaHoy Texto
Devuelve la fecha actual
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14.

Formato de mascaras para numeros

Una mascara es un texto que indica la forma de presentar un nimero, y puede estar formada

por los siguientes especificadores:

"o

s

Notas

e+

Indica la posicion de un digito. Si el valor que se esta formateando tiene un digito en la
posicion donde el "0" aparece en la mascara, entonces se muestra ese digito. Si no,
se muestra un "0" en esa posicion.

Indica la posicién de un digito. Si el valor que se esta formateando tiene un digito en la
posicion donde el "0" aparece en la mascara, entonces se muestra ese digito. Si no,
no se muestra nada en esa posicion.

Separador decimal. El primer caracter "." en la mascara determina la posicion del

separador decimal en el valor presentado. Cualquier "." adicional se ignora.
Separador de miles. Si la mascara contiene algun caracter ",", el valor presentado
tendra separadores de miles cada tres digitos a la izquierda del separador decimal. La

ubicacion y la cantidad de "," en la mascara no afecta al resultado.
" Notacion cientifica. Si cualquiera de los textos "e+", "e-" aparecen en la mascara, el
namero es presentado utilizando notacion cientifica. Puede agregarse a estos simbolos
un grupo de hasta cuatro "0", para indicar el minimo namero de digitos del exponente.
El especificador "e+" muestra siempre el signo del exponente, ya sea positivo o
negativo, pero el especificador "e-" sélo muestra el signo si es negativo.

XX Los caracteres encerrados por comillas simples o dobles se muestran tal como
se indican, y no afectan al formato. Lo mismo ocurre si utilizamos cualquier caracter
gue no sea un especificador de la presente lista.

Separa las secciones para niimeros positivos, negativos o ceros en la mascara.

El nimero se presenta siempre redondeado a la maxima cantidad de decimales indicados
por los "0" 6 "#" a la derecha del separador decimal. Si la mascara no contiene el
separador decimal, el nUmero se redondeara al entero mas cercano.

- Si el nimero tuviera mas digitos que los indicados en la mascara, estos digitos se
presentaran a la izquierda del primer "0" 6 "#".

- Para permitir diferentes méascaras para valores positivos, negativos y ceros, la mascara
puede contener entre una y tres secciones separadas por ";".
- Unaseccion:
La méascara se aplica a todos los valores
- Dos secciones:
La primera se aplica a valores positivos y ceros, y la segunda a negativos
- Tres secciones:
La primera se aplica a valores positivos, la segunda a negativos, y la tercera a ceros

Si la méascara esta vacia, o no se especifica mascara, el valor se presenta utilizando la
siguiente mascara por defecto: ",0.#####". Es decir, con separador de miles, y con hasta
cinco decimales, presentando siempre el cero pava valores menores a uno.

En cualquier caso, si hubiera méas de 18 digitos a la izquierda del separador decimal, se
presentaré el nimero en notacion cientifica, aunque no se haya especificado.
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Ejemplos
Valores 1234 -1234
0,5 0
1234
-1234 0,5 0
ngr 1234
-1234 1 0
"0.00" 1234,00 -1234,00
0,50 0,00
o 1234
-1234 5
"#,##0.00" 1.234,00 -1.234,00
0,50 0,00
"###0.00;(#,##0.00)" 1.234,00 (1.234,00) 0,50
0,00
"#,##0.00;;Cero" 1.234,00 -1.234,00 0,50
Cero
"0.000E+00" 1,234E+03 -1,234E+03
5,000E-01 0,000E+00
“# HHHE-0" 1,234E3 -1,234E3
5E-1 OEO
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Funciones especificas de SQL CONTA

Funcién
Descripcién

PreguntaMeses
cuadro de didlogo solicitando los

DatoEmpresa(<t>)

valor del campo <t> de la tabla de

Formula(<n>)
Localiza la férmula con el cédigo <n> en la

Formula(<t>)
Localiza la férmula con el nombre <t> en la

Realizado por Distrito K, S.L.....cccoeoiiiiiiiiiiieieieeee e

Resultado
Texto Muestra un
periodos, y devuelve una lista de periodos,
que puede utilizarse en la funcion [ ] (ver mas
abajo)
Varia Devuelve el

configuracién de la empresa
Varia

tabla de formulas, y la evalta
Varia

tabla de formulas, y la evalGa
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[<c>]
Numero Saldo de la lista de cuentas <c>

[ DIH|S <c> <p>] Numero Debe, haber o saldo de la
lista de cuentas <c>

en la lista de periodos <p>. Si no se especifica
<p>, se asume el total del ejercicio

[N<c>] Texto
Nombre de la cuenta <c>
[C<c>] Numero
Valor de la lista de casillas <c> (en impresos)
Listas de cuentas

Los elementos que conforman una lista de cuentas, son los siguientes:
<n> Cuenta Ejemplo: "400"
<n>-<n> Rango de cuentas Ejemplo: "400-430"

Puede anteponerse a una cuenta o rango uno de los siguientes modificadores:
- Devuelve el resultado, cambiado de signo
P Devuelve el resultado, sélo si es positivo
N Devuelve el resultado, sélo si es negativo

La lista de cuentas estara formada por una o mas cuentas o rangos, separados por ";".

Ejemplos
"430" Cuenta 430
"400-430" Cuentas de la 400 a la 430
"400-430;-472"

Cuentas de la 400 a la 430, mas la cuenta 472 cambiada de signo

"P400-430;472" Cuentas de la 400 a la 430 solo si son positivas, mas la cuenta 472

Listas de periodos

Los elementos que conforman una lista de periodos, son los siguientes:

ANT : Resultado del ejercicio anterior
AP : Asiento de apertura

lal2 : Meses del afio, 1=Enero, 2=Febrero, ..., 12=Diciembre
REX : Asiento de regularizacién de existencias
REG : Asiento de regularizacion

CIE

: Asiento de cierre

La lista de periodos puede estar formada por uno o mas elementos, separados por ";",
o por un rango de elementos, separados por "-".

Ejemplos

"AP;1;3" : Asiento de apertura, enero, marzo
"AP-REG" : Desde asiento de apertura hasta regularizacién

: Todos los periodos
: Ninguin periodo
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APENDICE E. DEPOSITO DE CUENTAS ANUALES

Dentro del SQL Conta disponemos de
una herramienta sumamente Util y que
permitira la presentacion de los
balances en el registro mercantil en
soporte digital , evitando el tener que
imprimir en papel para su registro.

Asi nos permitira exportar el Balance de
situacion y la Cuenta de pérdidas y
ganancias tanto en formato Normal
como Abreviado, generando para ello
los archivos necesarios para su
importaciéon a través de programas del
Registro Mercantil.

En esta ventana indicaremos el modo
de presentacion de las cuentas anuales
para su depésito en el registro
mercantil, indicando la carpeta donde la
almacenaremos y los datos del registro
mercantil de la empresa asi como su
administrador.

Una vez que le demos a generar,
creara en la ruta que le hayamos
indicando 3 ficheros para su
importacién a través del programa del
registro mercantil y que permitira que
rellene los datos a través de estos
ficheros.

Los ficheros que genera son: Datos.asc
, Certif.asc e Instancia.asc.

Una vez generados los ficheros
tendremos que importarlos a través del
programa D2 del registro mercantil y
gue explicamos a continuacion.
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@ Exportacion telematica e
Perfodos Presentacion de cuentas anuales
Apertura — - -
EroTe B Balance de situacidn / cuenta de pérdidas v ganancias
Febrera
tarzo @ Modo normal [:] Moda abreviade
Abiil
b apo Desting :
Junio |C: WDristrito D’*|
Julio
Agosta Datos comunes a los proceso:
Septiemnbre Reqistro mercantil Falio: Toma:; Hoija registro:
Octubre |Secci6n 12 | |203 | |1 E79 | |c-1 4607 |
Maoviemnbre
Diciembre Administrador:
Reg. Eistencias |J UaM LOPEZ SUAREZ |
B Regularizacidn
[ Cierre @ En euras
Generar Cerrar
ipix
Archivo  Edicidn  Ver Favortos  Herramientas  Ayuda | o
G Alrés - J - l_ﬂ‘ /',71 Bisqueda || Carpetas [i:ife
| Direccién | ) C/\DistritolBALANCES =l B

Nombre = | Tamario | Tipo

| Fecha de modificacicn |

Tareas de archivoy carpeta % || CERTIF.ASC
[H|patos.asc
) s TAMCIA. ASC

1KB  Archivo ASC
6KB  Archivo ASC

J Crear nuSya carpeta ZKE Archivo ASC

@ Publicar esta carpeta en Web
7 Compartir esta carpeta

Otros sitios S

() Distrita

[} Mis documentas

(25 Documenkos compartidos
i MipC

\.J Mis sitios de red

Detalles ¥

27052008 8119
27J05§2008 8:19
27{05{2008 B:19

3 objetos 6,34 KB

[ g mirc 4
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INSTALACION DEL PROGRAMA D2 DEL REGISTRO MERCANTIL

La exportacion de las cuentas anuales mediante el proceso anterior nos servira para su importacion a través del programa D2
del registro mercantil para el depésito de las cuentas anuales y el cual nos servira para la generacién de la huella digital.

Para la instalacién de este programa accederemos a la siguiete web https://www.registradores.org/mercantil el cual nos
permitira descargar desde la opcion de Descargas en la parte superior.

3} Ilustre Colegio de Registradores - Micrasoft Internet Explorer =1ol x|
| archivo  Edidén  Yer Eavortos  Hemamentas  Avuda ‘ "
2 3 ) i e 3. TL g ® . . B
eAtras v () - %] (2] (] ) elsaweda ¢ Favaricos £2) | S L - _J B‘z {1 || vincuos &) v Tienda catélogo &) SQL Commerce Administradén ] TemCat Manager
Direccidn [ €] https:jjwn. registradores. orgfmercantiispfhome jsp = B8x
j INICIO £
CONTACTO .1
DESCARGAS [
oty e - le< ENLACES [
Registradores Mercantiles we b
Registro Vercerti Informacién Mercantil
Estadisticas

e [ teractiva

Poltica de privacidad

usuarios abonados | pagos contarjeta | abonarse

[&] https: [ Jwuma.reqistradores.orgfmercantifjspfestaticasidescargas Jsp?TpoACceso=0 [ [ [5 [ mtermet ]
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Si pinchamos en descargas nos aparecerd la siguiente ventana con los programas a descargar:

Z} Nustre Colegio de Registradores - Microsoft Internet Explorer =13l x|
Archive  Edicén  Yer Favortos  Herramientas  Ayuda ‘ &
@Atrés < \) < \ﬂ @ Lh ‘ /: ) Busqueda *Favur\tus .&M [-r.jj;- :\7 &l - J E& ol Hvinculus &) MiTienda catdloge ) SQL Commerce Administracion ] TomCat Manager

| Diregeidn [&] https:jjwn registradores.orgfmercantiisp/home.jsp 2=

’ NICio A
CONTACTO [
\ DESCARGAS [
fotps g .o ilec ENLACES [m
Registradores Mercantiles s b
Registro Mercarti Listado de descargas:
Esladisticas

Informacién Usuario B Depésito diaital de cuentas anuales (D2) 28102/2006
Poltica de privacidad B} Leqalizacidn digital de libros fleqalia) 28/02/2006

B validacitn del Dendsito digital de cuentas anuales (RDZ) 28/02/2006

on de on de Libros (RLegalia) 08/0372006

fin Legaliay D2 para envios al R.M. de Santisgo de Co 09/05/2008

B} Uitima version de Acrobat Reader

Atencion:
La instalacién de alguna de los programas de contabilidad puede sobraseribir |as Gltimas versiones de lo
pregramaz D2 y Legaliza. Siempre 23 recomendable descargarse |as dItimas werziones de estos programas antes de
su utilizacién,

Para cualquier conzulta, llame 21 902 44 01 50 o mande un cones @ soporte, 02 @eqistradoras.org

5] [T TS [ meemet 4

En este ejemplo para el depdsito de las cuentas anuales el programa que tendremos que descargar serd Deposito Digital de
Cuentas Anuales D2 el cual nos permitird guardar las cuentas en soporte con su huella digital para su posterior presentacion.

Otra de las aplicaciones importantes que tendremos que descargar y que se explica mas adelante es la de la Legalizacién
digital de los libros Legalia y que nos servira para legalizar los diferentes libros (diario, sumas y saldos, iva....)

IMPORTANTE: No confundir el programa Legalia (para Legalizacion de Libros) con el D2 (para Depdésito Digital de

cuentas anuales). En esta parte se explica el depdsito digital de las cuentas anuales (balances de situacién y de
Pérdidas y Ganancias.
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Si pinchamos para descargar el programa WinZip Self-Extractor [ EEEIE—

D2 nos aparecera una ventana tipica de et oetn o Mgl Dighe!

instalacion la cual deberemos ejecutar.

Pincharemos en Setup y nos realizard la Cancel |
instalacion del deposito digital.
About |

WinZip® Self-Extractar 2 Mico Mak Computing, Inc. http: /s winzip, com

Una vez empezada la instalacion nos — [Wiferrel o e iite ale iRl e el |

pedira que indiqguemos la ubicacion en
la que vamos a instalar la aplicacion
que por defecto sera c:\program
files\Adhoc\D2.

Setup will install D2 it the following directary.
Toinztall to this directom, click Nest.

To install ta a different directory, click Browse and select another

En esa carpeta instalara los archivos y drectory

le dariamos a Next para terminar con la
instalacion. "You ean choose not to install D2, by clicking Cancel to exit Setup.
El resto de los programas que
queramos instalar del registro mercantil
seguiran los mismos pasos para su
instalacion.

Drestination Directary
’7E:'\F'rogram Files'AdhachD 2 Browsze... |
< Back Cancel |

Una vez realizada la instalacion del D2 podremos ejecutar el programa para su cumplimentacion e importacion de los archivos
generados con anterioridad.

Si arrancamos el D2.exe nos mostrara una ventana en vacio con una serie de opciones en el navegador.

& Depasito Digital =& x|
Formulario Yer Campos Pégina Importacion Edicion  Ayuda

ERLIE LS T (=]

Pincharemos en Formulario y le indicaremos Nuevo para generar un nuevo formulario. Si ya hemos creado uno nuevo la
siguiente vez que queramos acceder a él le daremos a Abrir.
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Una vez que pinchamos en  Mieksaeis ekl l x|

nuevo nos saldra una ventana
para rellenar el nombre del Mombre del Depdsito Digital : IEJEMF‘LO  Abreviado {* Euras
depo_sno digital , su descripcion & Narmal " Pesctas
y el tipo de balances que vamos )

a presentar (Abreviado, Normal Mixto

0 Mixto). [Marm. + Akry.]

Dezcripcion del Depasito Digital : I Depozito Empress Ejemp|o|

Una vez rellenado si le damos a intro nos generara una hoja en blanco del formulario con los datos de identificacion

& Depdsito Digital - EUROS & =]
Formlario Ver Campos PBagina Importacidn  Edicin  Avuda

[z EEaaEf== 0 a@F =]

£ EUROS DATOS GENERALES DE IDENTIFICACION

IDENTIFICACION DE LA EMPRESA

NIF: \

Denominacion Social: ‘ ‘

Domicilio Social: ‘ ‘

Municipio: ‘ ‘ Provincia: ‘ ‘

Cédigo Postal: I:| Telefono: ‘

ACTIVIDAD =

Actividad Principal: ‘

Cocigo CNAE: | 810010 - M 9

DEPOSITO EN PAPEL EN EL REGISTRO MERCANTIL

PERSONAL :
ANO ANO
Personal asalariado (cifra media del ejercicio) FlJO(2)| 810100
NOFIJO (3)| 810110
PRESENTACION DE CUENTAS ARO MES DIA
Farha dainisia a la mia van rafaridas lae sriantae: o4nnan | ‘ ‘ ‘ nA H nA | | Jhd]
MIF (510210} [ om0

Realizad 0 PO DISEIITO K, S.L. .ttt et ettt e ettt e e he et e bt e s ebe e e s eabeeeeabee e easbee s sanbeen e Pagina 230 de 237



ST 1 IR 0F @ 1\t 1 NP P SRRRSPPPPP Manual de Usuario

. . . Copia de Ficheros =
Una vez creado el formulario serd cuando le podamos importar los x|

diferentes ficheros que hemos exportado a través de SQL Conta, para ello
nos iremos a la opcion Importacién — Datos.

Se va a importar el fichero gue contiene

Si pinchamos ahi nos avisa que perderemos los datos que hubiésemos los Datos del D2.
introducido manualmente, le daremos a Si y nos aparecera una ventana
para buscar los archivos que queremos presentar.

Cancelar |
Si pulsamos en Buscar le indicaremos la ruta en donde hemos dejado los
ficheros creados por SQL Conta y eligiremos el DATOS.ASC para su Pulzar Buscar para seleccionar &l fichero.
importacion.

Eleccién del fichero a importar e |

Una vez que le damos a abrir nos arrastrara la Busearen: [ () BALANCES -] « =k E9-
informacion del fichero junto con los importes de
los balances y PyG del ejercicio y del ejercicio 1= CERTIF ASC
anterior. B -

TNSTANCIA. ASC

Mombre:  |DATOS.ASC &hir |
Tipo: |Datos del D2 [~asc) =] Cangelar |

A

72 Depésito Digital - EUROS 1= =]
Eormulario Wer Campos Pagina  Importacin  Edicion Ayuda

la=aEaaBE == o a®@| =k

#= Euros DATOS GENERALES DE IDENTIFICACION

IDENTIFICACION DE LA EMPRESA

nF: | B123456674 |

Denominacion Sociat: | EMPRESA DE EJEMPLO S.L |

Domicilio Social:| BIOJaANREIR@) ol =gy pele] ‘

Munici pio: ‘ A Sty | Provincia: LA - CORUNA |
Codigo Postal: 15007 Telé&fono: ‘ 902119554
ACTIVIDAD —

Actividad Principal: ‘ CONSTRUCCION

Cédigo CNAE: 810010 _ (1) (F3)

PERSONAL
ANO 2007 ARo 2006

Personal asalariado (cifra media del ejercicio) FlJO (2)| 810100

NOFIJO (3)| 810110

PRESENTACION DE CUENTAS ANO MES DiA

DEPOSITO EN PAPEL EN EL REGISTRO MERCANTIL

Enrbia daimicia o la ;nin s rafavidan Tan et as: cannann | I I I =
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Si vamos pasando las paginas dandole a siguiente o escogiendo la pagina veremos que nos ha cumplimentado los importes

de los diferentes balances, tanto de Situacién como de PyG.

2 Depdsito Digital - EURDS 18] %
rmulario Yer Campos Pagina Importacén Edicion fyuda
EECEEEEEEIERIEE L 1|
| BALANCE NORMAL Bl
£ EUROs
NIF | B12345674 UNIDAD
DENOMINACION SOCIAL Euros .
EMPRESA DE EJEMPLO S.L
Mies  [099718 .
ACTIVG EERCICIO 2007 |EJERCICIO 2006
A) ACCIONISTAS (SO CIOS)POR DESEMBOLS0S NO EXIGIDOS 110000
B} INMOVYILIZADO 120000 651.818,95 600.365,00
| Gastos de establecimiento 121000 39,11 250,00
I Inmovilizaciones inmateriales 122000 275.698,00 296.366,00
E 1. Gastos de investigacién y desarrollo 122010 P
é 2. Concesiones, patentes, licencias, marcas y similares 122020 4.100,00 41.000,00
% 3 Fondo de comercio 122030 220.000,00 222.000,00
E 4 Derechos de traspaso 122040
g 5 Aplicaciones informaticas 122050 10.500,00 6.500,00
o 6. Derechos s/bienss en régimen de arrendamiento financiero . . | 122060 90.000,00 110.000,00
i 7. Anticipos 122070
E 8 Provisiones 122080
E 9. Amortizaciones 122090 —25.000,00 -40.000‘00
]
o Il Inmovilizaciones materiales 123000 350.000,00 296.365,00
8 1. Terrenos y construcciones 123010
& 2. Instalaciones técnicas y maguinaria 123020 402.000,00 339.253,65 o
(1230301} [ e [

Una vez importado los datos haremos lo mismo pinchando en Importacion — Certificacion
escogiendo los ficheros respectivamente creados por SQL Conta.

e Importaciéon - Instancia y

Al terminar de importar deberemos pinchar en Guardar para que nos quede guardado la informacién que hemos importado en

la aplicacion y poder generar el dep6sito de cuentas.
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Si nos vamos a la Ultima pagina nos rellenara las distintas casillas para su depésito.

& Depdsito Digital - EURDS 1= x|
Formulario  Ver Campos Pagina Importacion  Edicion  Ayuda

= E EgaasE BRI malEE]

DEPOSITO DE CUENTAS ANUALES

EN EL REGISTRO MERCANTIL DE S -

eg\stm Mercamwl

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD QUE PRESENTA LAS CUENTAS A DEPOSITO

Denominacién de la Entidad: EMPRESA DE EJEMPLO S.L

NILF: B12345674  Datos Tomo 1679 Folio 203 N°Hoja C-14607 Fechadeciere 31 12 2007
registrales: Registral: ejercicio social: dd mm aaaa

IDENTIFICACION DE LOS DOCUMENTOS CONTABLES CUYO DEPOSITO SE SOLICITA

CUENTAS ANUALES DEL EJERCICIO 2007
Balance: Memoria: Modelo Certificacion Informe
Abreviado D Abreviada l:l de autocartera: acuerdo: medoambiental:
Ordinario Ordinaria sil]  no[X] si_| silL] NoX] -
Cuenta Informe de gestién: Hoja identificativa Otros documentos: Informe SIMCAV:
e e sil ] NolX] d?'m““'e‘jad: sl ] NolX] sl ] NolX]
Abreviada \:’ Informe de auditoria: ! Nﬂ@ Anuncios de convocatoria:
Ordinaria siD No Sil:‘ No

El deposito de cuentas anuaes integrado por el balance, la cuenta de pérdidas y ganancias y |a memoria devenga unos honorarios de 28,40 euros,
mas ell.VA correspondierte, por aplicacion del Arance de los Registradores Mercantiles, de conformidad con el siguiente desglose:

Asiento de presentacion. Numero 1 del Arancel... cioneeen. 6,010121 eUros
Deposito de cuentas: Numeros 20, 21, 23, 24, 25C del Arancel con reduccmn del 25% Real Decreio Ley GI1 999 y del 5%

Real Decreto 6/2000...
Por cada documentom
con reduccion del 25% y del 5%.

...22,387703 euros
el,

“Se comunica al presentante que en el plazo de quince dias habiles desde la fecha de presentacion de las cuentas anuales en este Registro, se

procedera, de no mediar justa causa, a su calificacion, y en su caso, inscripcion, por lo que debera comparecer en esta Oficina personalmente

o por mandatario con el recibo correspondiente, para retirar el documento calificado o despachado. En el caso de que se imputasen defectos

subsanables al titulo, el interesado podra subsanar dentro del plazo de vigencia del asiento de presentacion (cinco meses), los defectos

observados. Contra la calificacion del titulo defectuoso, cuando se atribuyan a las cuentas defectos que impidan su inscripcion, el interesado

podra intemponer recurso qubemativo ante el Registrador Mercantil en el plazo de dos meses desde la fecha de dicha calificacion.” =l
Registra Mercantil (761001} [ om0

NOTA IMPORTANTE: Complete las siguientes casillas que no pueden ser importadas: CNAE, Personal asalariado, Fechas
de inicio y fin de ejercicio, Registro Mercantil y Unidad monetaria, y si procede, la informacién de acciones propias.
Revise todas las hojas (19), y si es necesario efectiie cambios. Para presentar la Memoria, Informe de gestion, Informe de
auditoria, etc, la soluciobn mas sencilla es hacerlo en papel (presentacion mixta). Si desea que la informacion sea
completamente digital, importe estos documentos desde ficheros de texto que puede generar directamente desde el SQL
Conta con la opcion de Memorias, o en ficheros de imagenes en formato TIFF (que puede obtener con programas de
imagenes).
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Una vez rellenado las diferentes casillas que no admiten su importacion tendremos completado la informacién para su

depdsito.

&2 Depdsito Digital - EURDS

Formulario Ver Campos Pagina Importaciin  Edicion  Ayuda

=lalx|

EECEEEEEEIEEEET e[ aE]

£ EURoS

DATOS GENERALES DE IDENTIFICACION

IDENTIFICACION DE LA EMPRESA

NF. | B12345674

Denominacién Social: ‘ EMPRESA DE EJEMPLO S.L

Domicilio Social: ‘ JUAN FLOREZ, 129

Municipio: | A CORURNA

LA - CORURNA

| Provincia: ‘

Codigo Postal: 15007

ACTIVIDAD

Teléfono:

902119554

Actividad Principal: ‘ CONSTRUCCION

Codigo CNAE: 1031 | (1) (F5)

PERSONAL

Personal asalariado (cifra media del ejercicio)

PRESENTACION DE CUENTAS

aNo 2007  aNo 2006

FIJO (2)| 810100 12,00 10,00

NOFIJO (3)| 810110 8,00 6,00

ANO MES DiA

DEPOSITO EN PAPEL EN EL REGISTRO MERCANTIL

Farha dainirin ala miavan rafaridac lae riantac:
Miles de euros (399025)

e1nnan H 2007 H nA H nA |

[ om0
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No obstante serad importante verificar que
no nos queda ninguna casilla sin
completar o que no tenemos mal alguna
informacién pinchando en Formulario —
Comprobar reglas en la cual nos
verificard la informacion y si todo esta
correcto.

En este ejemplo nos faltaria indicar las
unidades (euros o ptas) asi como otra
serie de errores implicitos como el CNAE
incorrecto, o valores en los diferentes
balances.

Pinchando en Corregir error accedera
directamente a la casilla que tenemos
incorrecta.

Una vez corregidos los errores ( los
primarios seran obligatorios corregirlos
para generar la huella digital) o
comprobado que en los implicitos esta
todo correcto aunque salgan errores,
podriamos generar ya la huella digital.

Para generar la huella digital tendremos
que ir a Formulario — Generar Huella /
Disket en el que nos saldra la ventana
anterior pero donde tendremos activada la
casilla de Generar Huella.

Pincharemos sobre generar huella y nos

saldrd una ventana con la huella
generada.

HUELLA DIGITAL x|
i ;. La huella digital generada es :

ZMBHE 04063951 245635RZZHTS

Acepkar

................................................................................................. Manual de Usuario

Lista de Errores x|

| Lista de Errores Primarios (Obligatorios para la Seneracion de la Huella Digital)

Indicar Unidades.

| Lista de Errores Implicitos

Su coste medio de personal es demasiado "Bajo f Afta". Verifigue unidades .

Su coste medio de personal afo anterior es demasiado "Bajo § Ata" . Verifigue unidades .
Deudas con ertidades de crédito a largo plazo.

Ctroz ingresos de explotacion afio anterior.

CRAE nio walico.

Corregir Error | “er Regla | Generar Huells I Salir |

Realizado por Distrito K, S.L......ccccecunueeenne

Lista de Errores x|

| Lista de Errores Primarios (Obligatorios para la Seneracion de la Huella Digital)

| Lista de Errores Implicitos

Deudas con entidades de crédito a largo plazo,
Ctros ingresos de explotacidn afio anterior.

Corregir Error “er Regla | Generar Huella I Salir

.................................................................................................. Pagina 235 de 237



SQL CONTA . ' . ilﬂio

Una vez generada la huella digital podremos - Impresora
Fropiedades. .. |

imprimirla por impresora para presentar la hoja

Maombre:
con la huella.

Estadeo Listo

Al imprimirla nos generard una hoja con la Tipa: HF Laser/et 1100 [M3)
certificacion de la huella digital, indicando la Ubicacian: LPT1:
sociedad, domicilio, nombre del administrador y Bt

A e 2 - [~ Imprimir & un archivo
debajo la codificacion de la huella digital. ?

— Intervalo de impreszion Copia:

& Toda Nimero de copias: |1 3:
. Pagi des |'| & |1
B3B3

. Selecoitn
Aceptar I Cancelar

2 D2NE_09-50-43.mdi - Microsoft Office Document Imaging =1 B
Archivo  Edicién  Yer Pégina  Herramientas Ventana ?
BHS 3| o[B8 rmaie 4 O

b mome A& Qe als-2-BEE

CERTIFICACION DE LA HUELLA DIGITAL

SOCIEDAD: | EMPRESA DE EJEMPLO S.L | wie:[ B12345674

DOMICILIC soc.:[ JUAN FLOREZ 128 ]
MUNICIPIO: [A CORURA PROVIN.[ _ LA-GORUNA | esere-[ 2007 |

NOMBRE DE LAS PERSONAS QUE EXPIDEN LA GERTIFIGAGION

JUAN LOFEZ

LAS PERSONAS ARRIBA INDICADAS CERTIFICAN QUE EL DEFOSITO DIGITAL GENERALA HUELLA
DIGITAL SIGUENTE

2MBHE 0403305 1245038 R2ZHTS

Listo [1dioma de OCR: Espaficl | Jmuen |
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Una vez impresa la huella nos pedira guardar los ficheros en un disket por
lo que le daremos a guardar para grabar los ficheros.

Si la informacion no cabe en un
disquete, o por cualquier razén
desea hacer la presentacion en un
CD, podremos darle a cancelar y
crear un cd con los datos de los
ficheros generados.

Estos ficheros se almacenan en la
ruta donde hemos instalado la
aplicacion:

C:\Program
Files\Adhoc\D2\Data\"Nombre del
formulario”

Por lo que grabariamos todos
estos ficheros en un cd para su
presentacioén en el registro.

Manual de Usuario

Copia de Ficheros x|

Se va a generar el Disgquete

con la informacion del Depdsito Digital.

Cancelar |

Irtroducir disguete en la unidad & y pulsar Aceptar.

(& EJEMPLO.NE (=] 3]
J Archivo  Edicisn Wer  Favoritos  Hetramientas  Ayuda ‘ A ,’
- € - QL ‘ o
J @ Akrds \_/1 Lm; e Bisqueda i Catpetas .
J Ditecritn I@ C:\Program Files\adhoc|D2\DatalEJEMPLO. NE j L
_ PS Sy ACCIONES.ASC = ACCIONES. THT
Tareas de archivo y carpeta = Archiva ASC ==| Documenta de texta
1KB = 0KE
J Crear nueva carpeka
e Publicar esta carpeta en Web ~n AMBIENTA, TXT e CAUSA, TAT
B ==| Documento de texto ==| Documento de texto
Compartir esta carpeta = | ok = | ok
. = CERTAPRO. TRT % CERTIF.ASC
Otros sitios B == | Documento de texta Archiva ASC
= LEE
() Data
@ Mis documentos 1y DATOS.ASC = DESC.T=T
Archiva ASC == | Documento de texto
() Documentas compartidas &KE = 1KE
d MiPC
Mis sitins de red = FICHERCH THT = GESTION.THT
&3 s sitios de re ==| Document de texto ==| Documenta de kexto
= 1KB = OKB
Detalles ¥ Iy INSTANCIA.ASC = MEMORIA, THT
Archivo A5C ==| Documento de texto
= KB
SIMCAV. TRT
Documento de texto
OKB
13 objetos 5,85 KB |4 mipc 4

De esta manera tendremos generados los ficheros de las cuentas anuales para su depésito en el registro mercantil.

Realizado por Distrito K, S.L.........
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